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SISTEMA COMPENSACION IMPUESTO PREDIAL A MUNICIPIOS -
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GUIA DE USO PARA LOS ENTES TERRITORIALES DEL SISTEMA
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1. Introduccion

La presente guia describe la funcionalidad del sistema desde el momento en que los entes
territoriales colocan un tramite de solicitud de la compensacién del impuesto predial hasta la
respuesta final del Ministerio de Hacienda que puede ser de asignacién o rechazo de la
compensacion.
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2. Objetivo del Sistema

Este sistema tiene como objetivo principal apoyar a los entes territoriales en el proceso del registro
de la solicitud de compensacidon impuesto predial a municipios ante el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico (MHCP) de los resguardos indigenas y comunidades negras del pais.

3. Guia De Uso

3.1. Generalidades

Para ingresar al sistema el ente territorial debe entrar a la pagina oficial del Ministerio de Hacienda
y Crédito publico: http://www.minhacienda.gov.co y posteriormente debe seleccionar la opcién
Sede Electrénica que aparece debajo de la foto principal:
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Ministro de Hacienda, Mauricio Cérdenas, en anuncio de sancién de la Ley de Modificacién al Cédigo de Extincién de Dominio

21 de juo e 2017 | Foto: César Carrion
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Noticias Adenda

e Sj el ente territorial NUNCA se ha registrado en la Sede Electrénica o NUNCA ha colocado un
tramite por la Sede Electrdnica, la primera y Unica vez debe seleccionar la opcidén “Registrate”.
El cual se explicara mas adelante
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sedeelectronicaminhacienda.red.
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En el caso que el ente territorial necesite cambiar una persona registrada por otra, debe informar al
Ministerio de Hacienda a la Direccidon General del Presupuesto Publico Nacional (DGPPN), para que
el usuario anterior sea dado de baja y posteriormente podrd registrar al nuevo Usuario.

e Sjel ente territorial ya tiene un usuario registrado debe seleccionar la opcién “Acceder”

Registrate | Acceder | Mapa | WebMHCP
¢Qué dese

A continuacidn, se describen detalladamente estas dos opciones.

3.2.Registro de usuarios

Los entes territoriales cuando van a utilizar el sistema por primera vez, deben registrar al usuario
responsable en la Sede Electrdnica, para lo cual deben presionar la opcion “Registrate” y el sistema
le despliega el siguiente formulario:

4 Inicio > Registrate en la Sede Electronica

Registrate en la Sede

Recargar imagen

Inserte el texto que aparece en la imagen (hay distincién entre maylisculas y minisculas) @

$ I Quiero registrarme pero no dispongo de certificado digital

En esta pantalla el sistema valida que sea una persona la que estd realizando el tramite por lo que
le pide que digite las letras y nimero que parecen con fondo gris.

El ente territorial debe usar certificado digital (Token) para ingresar por lo que debe quitar el Check
(Chulo) que aparece junto al texto “Quiero registrarme, pero no dispongo de certificado digital

Finalmente, debe presionar el botdon “Continuar”.

A continuacidn, el sistema le despliega el siguiente formulario de registro de usuario:
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FORMULARIO DE REGISTRO DE USUARIOS

i Inserte a continuacion la informacién solicitada. Los campos marcados con "' son obligatorios

Datos del Usuario

Tipo de identificacién : () Seleccione una opcion Nimero de identificacién: ()

ey

Nombre = [} Segundo nombre :

rae

Primer Apellido : {*) Segundo apellido :

Datos del Domicilio

Direccién : ()

Departamento : [¥)  Seleccione una opeién b Municipio = () Seleccione una opcidn b
Datos de Contacto
Fax : Teléfono : Celular :
Correo Electrénico : () Validacién Correo Electrénico : [*)
Datos Complementarios
Entidad :  Seleccione una opcién hd Cargo : Seleccione una opcidn hd
Vocativo : Seleccione una opcion > Género : Seleccione una opcion >

Datos de acceso a la cuenta de usuario
Nombre de usuario con el que desea acceder : ()

Contraseiia : () Confirmar contrasefia : ()

Si la persona se estd registrando con certificado digital el sistema le coloca automdaticamente los
datos de nombre, apellido y cedula.

Es importante que quien se esta registrando llene completamente todos los campos del formulario
y que sea cuidadoso con la informacién que coloca aqui, especialmente la direccidn fisica y el correo
ya gque a estos se usaran posteriormente para enviarle al ente territorial todas las comunicaciones
que se generan durante el tramite.

Campos relevantes:

Direccion: Direccidn fisica del ente territorial

Correo electrénico: buzén oficial asignado por el ente territorial para recibir las comunicaciones que
se desprendan del tramite.

e Departamento y Municipio, el sistema despliega una lista donde se deben seleccionar los
respectivos:
Depar (%) | » Municipio : {*) Seleccione una opcitn v
AMAZONAS '
Datos de Contacto ABISINIA
e ARAUCA Celular : AEBRIAQUI ABEJORRAL
ATLANTICO AEROPUERTO
Correo Electrénico : {* BOLIVAR Validacién Correo | AGUA LINDA
BOYACA AGUAS CLARAS
Datos Complementa caLpas AGUAS GLARAS
CAQUETA AGUAS FRIAS
Entidad :  Seleccione v CASANARE Cargo : Seleccione u ALBANIA
Vocativo : Selecoiog GAUGA Género : Selec ALEGRIAS g
GESAR - ALEJANDRIA hd
e Entidad y cargo: el sistema despliega una lista donde se deben seleccionar los respectivos:
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Entidad :

Vocativo :
Jatos de a
Nombre de

Contrasefii

o —

ALCALDIA DE NARIFO (NARIFIO)

AGENCIA COLOMBIANA PARA LAR...
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUER...
AGEMCIA NACICNAL DE CONTRATA...
AGEMCIA NACICNAL DE HIDROCAR. ..
AGEMNCIA NACIONAL DE INFRAEST...

AGEMCIA NACIONAL DE MINERIA
AGEMNCIA NACIONAL DE MINERIA
AGEMNCIA NACIONAL PARA LA SUPE
AGEMNCIA PRESIDEMNCIAL DE COOP

Cargo :

Género :

Confirmar cc

Seleccione una opcl
ADMINISTRATIVO
ALCALDE

AMA DE CASA
APRENDIZ
ASESOR
ASESOR
ASESORA
ASISTENCIAL
ASISTENTE
ASISTENTE DE CAMCILLERIA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

MINHACIENDA

En el campo Entidad se debe seleccionar “ALCALDE”

e Usuarioy Clave

Si bien para los tramites de los entes territoriales se debe usar Token (Certificado digital) es
necesario colocar un usuario y clave en esta parte del formulario.

El usuario debe colocar un Nombre de Usuario y una clave la cual debe contener minimo 8
caracteres de los cuales uno debe ser mayuscula y un caracter numérico (el nombre de usuario
y clave debe ser diligenciado independientemente que el usuario se valide con Token o con
Usuario y contrasefnia) Con este usuario el ente territorial podra acceder de ahi en adelante al
sistema, en caso de que el trdmite no exija que sea mediante Token.

Finalmente, el sistema le solicita que lea y acepte los términos y condiciones, y con esto se termina
el registro, por lo que de ahi en adelante deben ingresar a la Sede Electrdonica por la opcion
“Acceder”
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Términos y condiciones de uso de la sede virtual

o Descargar ) (T
1 —
Entidad Gestora: Ministerio de Hacienda v Crédito Pablico

HORMAS Y CONDICIONES DE USO ¥ ACCESO A LOS SERVICIOS OFRECIDOS EN LA CARPETA CIUDADANA DE LA SEDE ELECTRONICA DEL
MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO

1 OBJETO,
E| presarite documents liene par objato establacer las eondiciones para ol acenss y Utilizacion de los servicias que 56 alracen an a Carpeta del
Cludadano de |a Sede Electronica del Ministerio de Haclenda y Crédiio Plblico.
La Carpeta Ciudadana es un servicio, incluido en la Sede Electronica del Minisierio de Hacienda ¥ Crédito Publico, en el gue los interesados, personas
naturales y juridkcas, podran utlizar medios electrénicas para:

- Realizar i yio trémites que ¢l Ministerio de Hacenda y Cridito PUblico vaya incarporando a este Servicio,

El acceso y uso de I infarmacién personal de que dispane el Ministerin de Haclenda y Grédito Prblico.
La Sede Electrénica del Ministerio de Hacienda y Cradito Piblico se reserva ol derecho a modificar, en cualquier momento y sin previo aviso, la
presentacion y cantiguiacsn del portal web Poral Gludadano,
El acoeso y ubkzacion de |a Carpeta del Ciudadana presupene |a pravia lectura y aceptacin de las normas y condiciones de uso publicadas en la Sede
» Electronica del Ministerio de Haclenda y Crédite Publico.

2 SEGURIDAD

El acceso a la Carpeta del Gludadans esté limitado en el Manisterio de Hacienda e Crédito Piiblico a las personas naturalas y]ursum: quelo nsyan
salicilado axprasamenta y que hayan sido madiante al can | afoct

El acceso a esle servicio estd limilade por el Ministario de Hacknda y Crédito Ml;corm ol uso de Certificados Digitales. Pm elio, para aigunos nmlcm
‘a8 condicidn qua ol usuario dispanga da un Cartificado Digital.

El Ministerio de Haclenda y Cradito PUblico se reserva |a potestad de no actuar sobre aguelas solicibudes o peficones que susciien dudas razonables
sobre | identidad de las personas naturales y juridicas, que las presenten asi como comunicar, con ka mayor celendad posible, al Interesado dicha
circunstancia

3 COMEXION
Podrin accedor a los servicios de la Sede Electronica del Ministerio de Hacienda y Crédito PODIo s personas naturales y juridicas titulares de inforeses
Ipqitimas que reGnan loa sigulentes fequisitos:
* Tener cumpicos los 18 afos.

~ Dxsponar de plena capackind juridica de obrar

+ Aoeplar las prosentes normas y condicionos Hl accoso y utiizacion de la Carpeta Cludadana, por s/ mismos o a travds de su represantants o
apodarado debidaments autorizado a estos electo
Lis solicitudos o policionos prosontadas por los clrluul antefiormenta, padrin sor mu\vnsnpanlrounnmsmu on que hatyan sido recibidas por ol
Minestario da Haclnda y Cndno Puiblico, quien quedn autorizede, pern no obligado, & acopty
El sorvicio do Carpata Cludadana liens carcter graluito, Correran a cargo del soscitante \u. mm-nm y costes necosarios i
camunicacidn con el Minksterio de Haclenda y Crédito Priblica.

hacer posible la

Aceptar y continuar

3.3.Ingreso de tramites

Una vez el ente territorial se registré por primera vez, este podrd entrar por la opcion “Acceder”:

sedeelectronica.minhacienda.red/SedeElectronica/logon/auth.do#no-back-button v
Jueves, 3 de Agosto de 2017 Registrate || Acceder | l;lapa | WebMHCP < =
08:10:3; o
Iral comemdo principal ¢Qué desea buscar?

Inicio Catalogo de Carpeta Servicios Sobre lasede BANCO BANCO BANCO
TODOSPORUN tramites Privada HOJASDE HOJASDE HOJAS DE
VIDA

PAZ EQUIDAD COUCACION

o (@) MINHACIENDA

Para posteriormente ingresar con el certificado digital (Token).
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Autenticacion X

Elija una de 1as opciones de autenticacion que se muestran a continuacian

para ingresar:

Certificado Digital Usuario y conirasefia

Si usted no dispone de un usuario para acceder, puede registrarse haciendo
clic aquf

El sistema le solicita la clave del token Una vez ha accedido a la Sede Electrdnica, el sistema
seguidamente le muestra el nombre de la persona en la parte superior de la Sede Electrdnica:

sedeelectronica.minhacienda.red/Se -button

ectronica/logon/auth.do#no-

Miércoles, 9 de Agosto de 2017 EBlenvenld@, Julio Guener@vebMHcP | Mapa | Abandonar sesién a
11:27:54

Ir al contenido principal

¢Qué desea buscar?

TODOSPORUN
NUEVO PAiS

PAZ LQUIDAD EOUCACION

(® MINHACIENDA

Apartir de ese momento ya puede registrar el trdmite correspondiente, para lo cual debe
seleccionar la opcion “Catalogo de Tramites” luego seleccionar la opcidn que dice “Registro de
Compensaciéon Impuesto Predial a Municipios — CIPREM”:

Bienvenid@, Tito Henry Guerrero.

¢Qué desea buscar?

Paso seguido el sistema le muestra una informacién explicativa del tramite que el usuario debe leer:



MINHACIENDA
GUIA DE USO - SISTEMA CIPREM-BPM

Registro de Compensacion Impuesto Predial a Municipios -
CIPREM

a Imprimir & Descargar

Iniciar Tramite

De acuerdo con lo establecido en el articulo 24 de |a Ley 44 de 1990, articulo 184 de la Ley 223 de 1995,
articulo 255 de Ia ley 1753 de junio 9 de 2015 (Flan de Desarrolio 2014 — 2018) y la Resolucion 017 del 4
de marzo de 2010 de la Direccion General del Presupuesto Plblico Nacional — DGPPN, cada afio fiscal
los municipios deben enviar, 1a liquidacion del valor correspondiente al impuesto predial y sobretasas
legales dejados de recaudar en la vigencia fiscal anterior y en otras vigencias gue no han solicitado
compensacion de los resguardos indigenas y propiedades colectivas de comunidades negras en su
jurisdiccion, para su compensacion; mediante una resolucion de distribucion en la cual se establecen los

Posteriomente presiona el boton: “Iniciar Tramite” y el sistema le muestra el siguiente aviso legal
gue el usuario debe aceptar, dando Check en el campo “He leido y acepto ..” y presionar “Continuar”
para iniciar el tramite:

Avisos legales

(*) Los datos facilitados por usted en este formulario pasaran a formar parte de bases de datos personales del
IMinisterio de Hacienda y Crédito Plblico obtenidas con ocasion del desarrollo de las funciones legales y
constitucionales, y podran ser utilizados para el ejercicio de las funciones propias en el ambito de sus
competencias. Asi mismo y de conformidad con la Ley 1581 de 2012, reglamentada por el Decreto 1377 de
2013, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, o las que hagan sus veces, usted podra ejercitar los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicidén mediante comunicacion presentada ante el
IMinisterio de Hacienda y Crédito Publico, de igual manera podra consultar nuestra Politica de Tratamiento de
Datos Personales disponible en el link
hitp:/iwww.minhacienda.gov.co'HomeMinhacienda/ShowProperty?nodeld=%2F0CS%2FP_MHCP_WCC-
060484%2F%2FidcPrimaryFile&revision=latestreleased

El usuario manifiesta, bajo su responsabilidad, que los datos aportados en su solicitud son ciertos y que
cumple con los requisitos establecidos en Ia normatividad vigente para acceder a la pretension realizada. En

lo que respecta a las solicitudes de los ciudadanos ante la Administracion pablica, se atenderan las
disposiciones contenidas en la Ley 1755 de 2015, y demas normatividad vigente sobre el particular.

D> [ He leido y acepto los términos y condiciones

Cancelar

Posteriormente se le despliega el siguiente formulario que debe diligenciar en su totalidad:
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# Inicio > Registrate en la Sede Electronica > Alta con usuario y contrasefia

FORMULARIO DE REGISTRO DE USUARIOS

i Insertea continuacién la informacion selicitada. Los campos marcados con "™ son obligatorios

Datos del Usuario

Tipo de identificacién : [*) Seleccione una opcion v Nimero de identificacion: ()
Nombre : (%) Segundo nombre :
Primer Apellido : () Segundo apellido :

Datos del Domicilio
Direccién : ()
Departamento : (*)  Seleccione una opoion hs Municipio : [ ™) Seleccione una opcion ¥
Datos de Contacto
Fax : Teléfono : Celular :
Correo Electrénico : () Validacién Correo Electrénico : ()
Datos Complementarios
Entidad :  Seleccione una opcién > Cargo : Seleccione una opcidn >
Vocativo : Seleccione una opcion v Género : Seleccione una opcion hd
Datos de acceso a la cuenta de usuario
Nombre de usuario con el que desea acceder : ()

Contraseifia : (™) Confirmar contrasefia : [ ™)

Los campos iniciales el sistema los carga con la informacién que el usuario colocé al momento de
registrarse: Tipo de documento, Identificativo, Nombre, Apellidos, Entidad y Correo.

Los demas campos se deben diligenciar en su totalidad.
En la segunda seccién “REGISTRO DE COMPENSACION IMPUESTO PREDIAL — CIPREM”, se debe
colocar el tipo de compensacidn a tramitar:

REGISTRO DE COMPENSACION IMPUESTO PREDIAL - CIPREM

REGISTRO DE COMPENSACION DEL IMPUESTO PREDIAL PARA RESGUARDOS INDIGENAS ¥ COMUNIDADES NEGRAS

Tipo de Compensacidn: {¥) w
Resguardos Indigenas -
Desd - |39 Selecciones si el tipo de compensadidn es RESGUARDOS

Comunidades Negras INDIGENAS o COMUNIDADES NEGRAS

Afios a compensar

Posteriormente debe seleccionar el rango de afios a compensar y el nimero de resguardos y
comunidades involucradas en el tramite.

Afios a compensar Desde: (“:i'l:l" Hasta: (™) seleccione una o] ™
2016 2016

| 2017 2017
2018 2018
-2019 12019

2020 - 2020
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Mro. de Resguardos indigenas y/o comunidades negras () ww

Finalizando con el campo de Justificacién donde se puede colocar u texto breve explicativo del
tramite:

Agunito

Justificacién

Se presiona posteriormente el botén “Continuar” y el sistema lo lleva a un formulario donde le
permite subir los documentos requeridos para el registro, en la seccién “Documentos”.

Casos
Marque las entradas que se correspondan con su caso concreto para esta solicitud.
:> {Va a anexar Resguardos de Titulo Colonial depurados?

Documentacion a aportar

El tamafio maximo permitide por documento es 95.36743068695068 VB

& 1. Solicitud Remisoria (documento en PDF) X £
& [2. Plantilla Certificacion Impuesto Predial Unificado (Archivo en Excel) X 5] &
& 3. Estatuto de Rentas Acuerdo o Acto Administrativo (Documento en PDF) X &
& 4 Certificacion de Valor de Avallios del IGAC (Documento en POF) X £
& |5 Certificacian de Vigencia de la Cuenta Bancaria (PDF) X &
& . Copia del RUT (PDF) x a
& [7. Cuadro Resimen de Ia Tarifa de Promedio Ponderado (PDF) x %
& [8 Certificacian del Impuesto Predial Unificado dejado de recaudar (debe venir firmado por el tesorero - PDF) X &

= Formato de documento: “.doc. *.ixt, “.rar, “.odi, *.png, *.pdf, “Aiff, "xlsm, *xls, *.xlsx

= Adjuntar documentacion complementaria

Si el ente territorial necesita anexar los resguardos de titulo colonial depurados selecciona esta
opcién dando “Check” en:
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PVIL Lt T %t 1L L Sl 2 el 1 e I L | DA Ll St l ol b [ L L D

:> ¥ ;\ia a anexar Resguardos de Titulo Colonial depuradas?
Documento Plantilla Acciones

& | 0 Relacion de Predios Depurada. X [

En ese momento el sistema le permite adjuntar dicho archivo.

Si no es necesario se deja ese Check en blanco y se procede a subir los demdas documentos, todos
son obligatorios.

Para subirlos se debe seleccionar el siguiente botdn de cada linea:

Acciones

Paso siguiente el sistema le solicita que busque en su equipo (o red local) el archivo correspondiente:

Aportacion de documento

Adjuntar Documento v

| SELECCIONAR Y SUBIR DOCUMENTOS I

. Solicitud Remisoria (documento en PDF)

D=0

(maximo 255 caracteres)

Al presionar “SELECCIONAR Y SUBIR DOCUMENTQ”, se debe ir al archivo y darle doble click para que
el sistema lo tome. Ej.:

» Este equipc » Datos (D)

Mueva carpeta

Fa

‘S A Fecha de modifica...
=1 Solicitud Remisoria.pdf 11/11/2016 951 a. ...
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Finalmente, se le presiona el botdn aceptar y el sistema le despliega un check que indica que el
archivo ya se subio:

Documento “-i~[dp Plantilla Acciones

& |1 Solicitud Remisoria (documento en POF) (Solicitud Remisoria_pdf) [ m]|

El proceso anterior se debe hacer con cada uno de los documentos que aparece en esta pantalla,
estos son:

. Solicitud Remisoria (documento en PDF)

. Certificacién del Impuesto Predial Unificado dejado de recaudar (en Excel)
. Estatuto de Rentas Acuerdo o Acto Administrativo (Documento en PDF)

. Certificacion de Valor de Avaltos del IGAC (Documento en PDF)

. Certificacién de Vigencia de la Cuenta Bancaria (PDF)

. Copia del RUT (PDF)

. Cuadro Resumen de la Tarifa de Promedio Ponderado (PDF)

. Plantilla Certificacion Impuesto Predial Unificado (PDF)

00N O U B WN B

Es muy importante que el usuario suba los documentos en el formato que cada uno tiene definido,
este aparece a la derecha del nombre del documento, entre paréntesis.

Si el ente territorial desea anexar mas documentos, no obligatorios, lo puede hace presionando el
botdn “Adjuntar documentacidn complementaria”

|:> + Adjuntar documentacion complementaria

Para finalizar el proceso de subida de documentos se presiona el botén “Continuar”, es importante
aclara que para que se pueda seguir con el proceso todos los documentos debe estar subidos a la
plataforma, sino el sistema no permitira continuar.

Finalizado el proceso de subida de documentos el sistema solicita “Confirmacién” del proceso, para
lo cual le despliega un documento donde detalla toda la informacién que se colocd en los
formularios del tramite y los documentos que anexd. El usuario debe verificar que todo los que esté
en este documento esté correcto, sin desea modificar algo debe presionar el botén “volver” y
corregirlo.
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Registro de Compensacion Impuesto Predial a Municipios -
CIPREM

1. Formulario 2. Documentacion 3. Confirmacion 4. Acuse de recibo

oDescargar 4 1de2 p 9 C 'Ca 'C-B

() MacienDA e feguto

Registro de Compensacion Impuesto Predial a Municipios - CIPREM

“ Tipo documento : CC  * Documento identificativo © 78131232

¥ Nombre/Razon soc, : TITO

217 Apellido : GUERRERQ 2" Apellido : ARROYO ! Entidad : ALCALDIA DE CIENAGA ? Direccion : ad
Y Depto. : AMAZONAS “ Poblacion : ARARA

“ Correo Electrénico : tguerrero@minhacienda.gov.co

REGISTRO DE COMPENSACION IMPUESTO PREDIAL - CIPREM

Si esta correcto, se debe presionar el botén “Finalizar” y el sistema le pide confirmacién para
continuar:

Finalizacion de la tramitacion

El siguiente paso, al tratarse del Gltimo, no permitira volver
atras y modificar los datos.
¢ Desea finalizar la tramitacién?

Cancelar Continuar

Si se le presiona “Continuar”, el sistema registra el trdmite oficialmente en el MHCP y le genera un
acuse de recibo con el nimero y fecha de radicado y coloca la firma digital
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1. Formulario 2. Documentacion 3. Confirmacién 4. Acuse de recibo

Caodigo de solicitud generado:  17MV4TWQ  ; Qué es esto?

El tramite se ha presentado correctamente. A continuacion, se le muestra el recibo de la solicitud que puede imprimir pulsande el botdn imprimir. Tambign tiene
acceso a todos los datos de Ia solicitud desde el mend Mis Expedientes de |a Carpeta Ciudadana.

Finalizar

eDesaargar 4 1de2 p 9 C Q ‘@ [~}

[=

(6) MNHACIENOA

—]

28 .
i

ﬁ § Registro de Compensacion Impuesto Predial a Municipios - CIPREM

:'E 4 Numero de Radicado Fecha de Radicado Fecha de Presentacion

54 I:> 1-2017-000166 |::> 03/08/2017 03/108/2017

B

%,

[ R

Ndtese que en este documento aparece la firma digital del MHCP oficializando el registro de entrada
del tramite.

Al presionar el botén “Finalizar” el ente territorial termind el proceso de registro del tramite y le
muestra un resumen del tramite.



(& MINHACIENDA
GUIA DE USO - SISTEMA CIPREM-BPM

Datos del expediente

= Nombre interesado: GUERRERO ARROYO TITO
= Namero de Identificacién: 79131232

= Tipo: Registro de Compensacion Impuesto Predial a Municipios - CIPREM
= Estado: Presentado

= Asunto: sadsad

= Fecha: 03/08/2017 08:45

Radicados asociados

Mostrar 10 ¥ | registros Bisqueda:

Radicado Tipo Fecha Solicitante Asunto
1-2017- GUERRERC Presentacion electronica del Tramite Registro de
oootee | Entrada | 03/082017 ARROYQ TITO Compensacion Impuesto Predial a Municipios - CIPREM

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterior Siguiente

Auditoria de estados de la solicitud

Mostrar 10 ¥ | registros Busqueda:
Estado Fecha de actualizacion
PRESENTADO 03/08/2017 8:45:10

Mostrando 1 a 1 de 1 registros Anterior Siguiente

Radicado presentado

A [15

Abrir radicado Descargar documento firmado

Para visualizar los siguientes documentos debe tener instalado un visor de archivos firmados electrénicamente

Descargar el visor gratuito eSignaViewer

Casos seleccionados

A partir de este momento queda en manos del MHCP el proceso de verificacién de la informacidn y
de aceptacidn o rechazo de este en la medida que la informacion registrada en la Sede Electrdnica
esté completa y consistente.

El ente territorial en todo momento podra consultar el estado y avance del tramite entrando por la
opcién “Carpeta Privada” -> “Expedientes”

4 Inicio > Carpeta Privada > Expedientes > Mis expedientes > Ver solicitud

on=btOpenSolicitud&idSelicitud=1929%#no-back-button

frees/solicitudes.do?form#A

Jueves, 3 de Agosto de 2017 Bienvenid@, Tito Henry Guerrero... | WebMHCP | Mapa | Abandonar sesién AP

085434
Ir al centenide principal

¢Qué desea buscar?

Jus]

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

E H E
ctronica

No necesita guarda ni imprimir ningin documento ya que todos estaran disponibles en esta opciodn,
no solo los que registro en el tramite sino también todos los oficios que el MHCP generd en el
proceso de verificacidn y aprobacidn. Por esta opcidn le aparecen todos los tramites que ha
colocado.

=5, Sede Fle
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Mis expedientes

Mostrar | 10 ¥ | registros Busqueda:
Tipo Estado Asunto Fecha Radicado Acciones

Registro de 03/08/2017 1-2017

~ Compensacion PRESENTADO sadsad 05-45-52 000166 2 @
Impussto... l
Registro de 02/08/2017 1-2017

v Compensacién PRESENTADO safcdsaf 17.39.15 000165 2 @
Impuesto._. T
Registro de 02/08/2017 1-2017

" Compensacion PRESENTADO justificacién. 16:37-54 0_001 54_ @ L >
Impuesto... T
Registro de SOLICITUD 02/08/2017 12017

w Compensacion RECHAZADA Tramite xxx 15-37-48 gb91 53: @ <&
Impussto... i

Meostrando 1 a 4 de 4 registros Anterior 1 Siguisnte

Dando click en cualquier trdmite el sistema le permite consultar absolutamente toda la informacion
relacionada a este.

Radicado electronico de entrada : 1-2017-000166

Interesado

= Namero de ldentificacion: 75131232

= Nombre/Razon: GUERRERO ARROYO TITO
= Municipio: ARARA

= Direccion: ad

= Correo E.:  tguerrero@minhacienda.gov.co

Datos Radicado

= Asunto: Presentacidn electrdnica del Tramite Registro de Compensacidn Impuesto Predial a Municipios - CIPREM

= Solicitud: sadsad

Detalles Sello de Organo

= Organismo: MINISTERIO DE HACIEMDA ¥ CREDITO PUBLICO - MINISTERIO DE HACIENDA % CREDITO
PUBLICCO - ESTAMPADO CRONOLOGICO

= Hora de Sellado: Mo TSP

= Aplicada por: HNo TSP

Detalles Radicado

= Nam. radicado: 1-2017-000166
= Fecha radicado: 03/08/2017 8:45:52

= Insercion correcta y radicada

Documentos

Para visualizar los siguientes documentos debe tener instalado un visor de archivos firmados electronicaments

Descargar el visor gratuito e SignaViewer

Mostrar 10 ¥ | registros Busqueda:
Fecha Soporte Documento Descripcion
0370872017 Informatico Hoja de vida Pedro Castro pdf Documenteo firmado electronicamente
03/08/2017 Informatico ficheroFirmado_1525 pdf esig Documento firmado electrénicamente
03/08/2017 Informatico ficheroFirmado_1929 pdf Documente PDF
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3.4. Resultado del tramite — manejo de estados

Una vez el tramite de registro de solicitud de la compensacién termind por la entidad territorial, el
sistema deja el tramite en estado “Presentado”:

A Inicio > Carpeta Privada > Expedientes > Mis expedientes

Mis expedientes

Expedienies

Mis expedientes Mostrar 10 v | registros I_l Bisqueda
Tipo T‘Esladn‘7 Asunto Fecha Radicado Acciones
Expedientes
LR Regisiro o ~ oa0aR017 | 12017
P v Compensacién PRESENTADO sadsad 5ae52 000168 Pe
Impuesio

Esto quiere decir que este ya estd en manos del MHCP, pero aun no se ha iniciado el proceso de
revision de este.

Cuando el MHCP inicia dicha revision, en la Sede electrénica aparecera el estado del trdmite en “EN
TRAMITE”:

Carpeta Privada e

H
4 Inicio > Carpeta Privada > Expedientes > Mis expedientes
Expedientes Mis expedientes
Mis expedientes Mostrar| 10 ¥ | registros —i Busqueda
Tipo gtal:lol7 Asunto Fecha Radicado Acciones
Expedientes
SR Rogisiro de \/ 03/0812017 1-2017
Jis ra Compensacidon EN TRAMITE sadsad 08-45-52 000166 @ @
Impuesto...

Y cuando el MHCP finaliza dicha revision, pueden suceder dos cosas, o que el tramite fue rechazado
porque la informacién o bien no estaba completa, o bien el Excel no estaba correcto.

El sistema genera un oficio de rechazo y le coloca al tramite el estado “SOLICITUD RECHAZADA".

~

Registro de

o N SOLICITUD Tramit 0200812017 | 1-2017- 5
ompensacion RECHAZADA ramite xocx 15:37:48 000163 ] @
Impuesto...

Y al entrar a este tramite el ente territorial podra consultar el oficio de rechazo enviado por el MHCP.
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Datos del expediente

MINHACIENDA

= Nombre interesado: Pedro Guerrero Perez

= Nimero de ldentificacion: 10004566778

= Tipo: Registro de Compensacion Impuesto Predial a Municipios - CIPREM

= Estado: Solicitud Confirmada

= Asunto: sadsad

= Fecha: 03/08/2017 08:45

= N° Expediente:  122017/CIPREM

Radicados asociados

Mostrar 10 ¥ | registros Busqueda:

Radicado Tipo Fecha Solicitante Asunto
1-2017- Presentacion electrénica del Tramite Registro de
000166 Entrada | 03/082017 Pedro Guerrero Compensacion Impuesto Predial a Municipios - CIPREM

22007 | saida | 03032017 | Pedro Guerrero

Presentacion electronica del Tramite Registro de
Compensacion Impueste Predial a Municipios - CIPREM

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Auditoria de estados de la solicitud

Mostrar 10 ¥ | registros Busqueda:
Estado Fecha de actualizacion
PRESENTADO 03/08/2017 8:46:10
EN TRAMITE 03/08/2017 9.03:50
FINALIZADO 03/08/2017 9:13:19
SOLICITUD CONFIRMADA 03/08/2017 9:13:19

Mostrando 1 a 4 de 4 registros

Radicado presentado

Datos Radicado

= Asunto: Presentacion electronica del Tramite Registro de Compensacion Impuesto Predial a Municipios - CIPREM

Detalles Radicado

= Nam. radicade: 2-2017-000504
= Fecha radicado:  02/08/2017 16:21:56

= Insercion correcta y radicada

Documentos

Para visualizar los siguientes documentos debe tener instalado un visor de archivos firmados electronicamente

Descargar el visor gratuito eSignaViewer

Mostrar| 10 ¥ | registros Bisqueda:
Fecha Soporte Documento Descripcion
02/08/2017 Informatico | Oficio.docx.pdf.esig Documento firmado electrénicamente
02/08/2017 Informatico | Copia compulsada_2-2017-000504 pdf Documento PDF

Mostrando 1 a 2 de 2 registros

Igual sucede si el tramite fue aprobado en la Sede Electrdénica aparecera:
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Carpeta Privada B T
?

& Inicio > Carpeta Privada > Expedientes > Mis expedientes

Mis expedientes

Expedientes
Mis expedientes Mostrar 10 ¥ | registros Bisqueda:
Tipo &tah.o Asunto Fecha Radicado Acciones
Expedientes
e Registro de SMPUD 03/08/2017 1-2017.
i W Y - - »
Mis radicados v ‘f”mpe'l‘sam” CONFIRMADA sadsad 08.45 52 000166 Re
mpuesto...

iFinalizando el tramite!!




