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Para la presente vigencia la Direccion General del Presupuesto Publico
Nacional, dispuso mediante la sede electronica del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico (Tramites Presupuestales SITPRES - PGN/ opcion 21.
Presentacion del Anteproyecto de Presupuesto - ANTEPGN /) un espacio para
que las entidades del Presupuesto General de la Nacion remitan los
formularios junto con los textos de justificacion, bases legales y calculo del
Anteproyecto de Presupuesto de la vigencia 2025.

Es asi, que los invitamos a continuacion a consultar la guia.
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GUIA DE USO

Para ingresar al sistema, el ciudadano/entidad debe entrar a la pagina oficial del Ministerio de

Hacienda y Credito publico escribiendo en el navegador de su PC www.minhacienda.gov.co

Utilizar la barra lateral de desplazamiento hacia abajo hasta

gue aparezca SEDE ELECTRONICA R - L&

Para poder hacer este tramite, el ciudadano debe estar
previamente registrado por una unica vez en la sede -
electronica utilizando token o certificado digital, En caso que el

Ciudadano/Entidad no este registrado debe ingresar a la — — ==

opcion Registro de Usuarios y diligenciar el formulario
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correspondiente, si por el contrario el usuario ya esta

registrado en la Sede Electronica, puede colocar los tramites,
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puede continuar en la opcion Radicacion del Tramite
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Enlace Sede Electronica:
https://sedeelectronica.minhacienda.gov.co/SedeElectronica/tramites/browser.do#no-back-button
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Registro de usuarios

En estos tramites no es obligatorio registrarse con certificado Digital (Token), el usuario se puede registrar utilizando :
- Usuario y contrasena (Recomendada)

REGISTRO DE USUARIOS

1. Para registrarse por primera vez ingrese por la e o TR Cwes e e (g @
opcion Registro 4. Los correos deben coincidir y

contener los caracteres @ Ve ( )

Registro de usuario

2. Aparecera una ventana emergente con las opciones
de registro, lo recomendado para este tramite es la opcion
de usuario y contrasena ®

Usuang y contrasedia

5. Estos campos son listas

l desplegables, en cada una mostrara ' . 4
informacion correspondiente al
nombre del campo

6- El nombre del usuario debera contener

3. El tipo de identificacion es — - Minimo 4 caracteres y maximo 10 caracteres alfanuméricos
una lista desplegable y registre Jimero de Kenticacidr - No utilizar caracteres especiales como %, -,_#5$*.
|

el nimero de identificacion

7- La contrasefia debera contener
- Minimo 8 caracteres y maximo 13 caracteres alfanumeéricos
- Como minimo una letra mayuscula y un nimero. ( ' — )
- No utilizar caracteres especiales como %, -,_#$*.

REGISTRO DE USUARIOS
Para el proceso de registro tener en cuenta:
e Sj usted ya es un usuario registrado no realizar
S este Proceso.
9- Al correo registrado en el formulario se e

Com e usciaen a imagen Seccone o S * Si es primera vez, previamente debe enviar un

Derumgeta insnted s

opcion de Activar cuenta, el sistema lo llevara a la "“" - COFFEO E|eCtrén|CO para |a hab|||taC|én de

Sede Electronica, donde quedara con la cuenta e

activada y podra iniciar seccion con el usuario y la e L s usua rIO _ dgpp n@m | n haCIGHda .gOV.CO

contrasena

8. Paso siguiente dar clic en_aceptar y continuar,

FORMULARIO DE REGISTRO DE USUARIOS

el sistema le mostrara un aviso del envio del correo
para la activacion del usuario

Miminterio de Hasirnda y Cridite Publice
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Una vez se encuentre en la Sede
Electronica, ingrese al catalogo

de tramites - Tramites
Presupuestales SITPRES - PGN y
busque el tramite 21.
Presentacion del

Anteproyecto de Presupuesto
- ANTEPGN
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Cuando se encuentre en el
tramite se evidencia una
descripcion y los documentos a
aportar.

Es importante contar con los
documentos requeridos de
acuerdo al Anexo 2.
Informacion a remitir de la
circular de anteproyecto.
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El proceso de radicacion tiene cuatro pasos (Formulario inicial, Documentacion, Confirmacion, Acuse recibido):

Formulario inicial

En el formulario inicial debe
validar los datos del usuario
que realiza la solicitud vy
seleccionar la mencion legal.
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Documentacion
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En el paso de documentacion se deben subir los documentos relacionados, adicionalmente, si
requiere adjuntar documentacion complementaria, en la parte inferior se puede realizar.
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Confirmacion
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En el paso de confirmacion, valide la informacion relacionada y los documentos adjuntos a la
solicitud, una vez este de acuerdo seleccione finalizar.
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Acuse de recibo
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En este paso, se confirma la radicacion de Presentacion de Anteproyecto de Presupuesto.
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