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Bogota D.C.,

Respetados sefiores

Asunto: SOLICITUD DE INFORMACION PARA ESTUDIO DE MERCADO

Atentamente solicito su colaboracion, a efectos de obtener informacion para consolidar estudios
de mercado sobre los bienes, obras y/o servicios que se citan a continuacion:

OBJETO Adquirir la renovacién de la suscripcion de las licencias de software ADOBE
requeridas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. ]
< CODIGO
UNSPSC DESCRIPCION UNSPSC
Mantenimiento y soporte de software 81112200
Software de edicion y creacién de contenidos 43232100
Servicios de alquiler o arrendamiento de licencias de 81112500
software de computador
Nota: Por favor indicar el codigo en el cual esta clasificado el bien o servicio
| a contratar i | .
DESCRIPCION ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS COTIZACION
Y/O ALCANCE . ALTERNATIVA
Ver anexo. No. 1 REQUERIMIENTOS TECNICOS Y | En caso de que
OBLIGACIONES MINIMAS aplique o] se
requieran.

PLAZO PARA
EJECUCION

El término de duracién del contrato que se suscriba como resultado este
proceso de seleccion sera hasta el 31 de diciembre de 2025, previa
aprobacion de las garantias que debe constituir el Contratista y la
expedicion del correspondiente registro presupuestal. Plazo durante el cual
el licenciamiento debera ser entregado y activado.

Vigencia de las licencias:
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Vigencias de las licencias: La duracion del licenciamiento a renovar sera
por un (1) ano, desde el 31 de diciembre del 2025 hasta el 30 de
diciembre de 2026, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

LUGAR = DE | La ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogota, D.C. en las
EJECUCION instalaciones del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y de manera
remota previa autorizacién de la supervisién del contrato.

FORMA DE | El valor del contrato a suscribir se pagara, por intermedio de la Coordinacién

PAGO

de Pagaduria de la Subdireccion Financiera de este Ministerio, al
CONTRATISTA, con sujecion a la disponibilidad del P.A.C. (Programa anual
mensualizado de Caja), en moneda legal colombiana en un solo pago, una
vez el Contratista entregue el certificado que acredite la suscripcién o
renovacion de las licencias a nombre del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico. las cuales deberan ser recibidas a conformidad y completa
satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Dicho pago se efectuara, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
radicacion en la Subdireccion Financiera del cumplido a satisfaccion por
parte del supervisor designado para tal efecto, previa presentacion del
informe respectivo sobre la ejecucién del contrato, la certificacién de los
pagos a los sistemas de seguridad social integral por parte del
CONTRATISTA, la factura correspondiente, registro de carga de dichos
soportes en SECOP II y los demds documentos que se requieran para tal
efecto, conforme al procedimiento e instructivos para la recepcion y tramite
de documentos para pago establecido por el MINISTERIO.

VALDEZ DE LA

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico requiere que la cotizacidon tenga

COTIZACION validez como minimo de 60 dias calendario. En la cotizacidn debe relacionar
su periodo de validez.
COTIZACION ALTERNATIVA *
Detallar: CUANDO COMPRENDA VARIOS iTEMS, SE DEBE COTIZAR VALOR UNITARIO

INDIVIDUALMENTE CADA UNO

VALOR TOTAL

(incluido IVA)
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NOTA: Si el cotizante encuentra que algo falta, no es procedente o es diferente a lo
consignado en la descripcion técnica de la necesidad, es importante que lo manifieste,
justificando la razén que sustenta el cambio, para que el ministerio, previo analisis, determine
la procedencia de la sugerencia. Para tal fin deberad determinar los costos de la cotizacién
alternativa.

Agradecemos se sirva remitir la informacion respectiva a mas tardar el dia 01 de octubre de
2025 a través de correo electronico invtecnologia@minhacienda.gov.co y/o
maria.amaris@minhacienda.gov.co o a la siguiente direccién: Carrera 8 No. 6C-38 de la
ciudad de Bogota a nombre de la Direccion de Tecnologia del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

Cordialmente,

BERTEL OTALORA Firmado digitalmente por
BERTEL OTALORA CLARA

CLARA LILIANA LILIANA

CLARA LILIANA BERTEL OTALORA
Subdirectora de Administracion de Recursos Tecnoldgicos

HUERTAS ORTIZ DIEGO Firmado digitalmente por HUERTAS ORTIZ
DIEGO FERNANDO

FERNANDO Fecha: 2025.09.23 16:09:53 -05'00'

DIEGO FERNANDO HUERTAS ORTIZ
V°Be° Director de Tecnologia

Elabord: O%%o Molina

Reviso: a‘ufr{aiDurén / Maria A Amaﬁ@”@

4

* Sj el cotizante desea presenta una cotizacidn alternativa a la solicitada por el Ministerio, debe cumplir
con las condiciones técnicas minimas de la cotizacion basica.
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ANEXO No. 1

REQUERIMIENTOS TECNICOS Y OBLIGACIONES MINIMAS

Se incluye a continuacion las condiciones técnicas minimas que debera cumplir el
contratista para “Renovar la suscripcién de licencias ADOBE para el MHCP”, para lo cual el
contratista debera tener en cuenta que la activacién de las licencias a renovar debe
realizarse a partir del 31 de diciembre de 2025:

1.

Renovar la suscripcién por un término de un (1) ano de siete (7) licencias: Creative
Cloud - All Apps, ALL, Multiple Platforms, MultiLatin American Languages, Team
Licensing

Estas licencias se deben renovar al contrato numero vip 894DC6A32A121445C2BA que
corresponde al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Renovar la suscripcion por un término de un (1) afio de setenta (70) licencias: Acrobat
Pro DC, ALL, Multiple Platforms, Multi LatinAmerican Languages, Team Licensing

Estas licencias se deben renovar al contrato numero vip 894DC6A32A121445C2BA que
corresponde al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Renovar la suscripcion por un término de un (1) afio de seis (6) licencias Adobe
Captivate.

Estas licencias se deben renovar al contrato numero vip 894DC6A32A121445C2BA que
corresponde al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Renovar la suscripcion por un término de un (1) afio del servicio de un paquete
Adobe Sign for Enterprise hasta 1.000 transacciones anuales.

Estas licencias se deben incluir al contrato numero vip FAEC34D6C3CA8C6A669A que
corresponde al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Garantizar que Las licencias objeto de este contrato, sean renovadas por periodo de
un (1) afio, es decir a partir del 31 de diciembre de 2025 y hasta el 30 de diciembre
de 2026.

6.

Entregar el licenciamiento activo y funcionando en sistema operativo Windows y en
idioma espafiol.

Realizar acompanamiento a la Direccion de Tecnologia durante la activacion de las licencias.

Garantizar la operatividad y continuidad del licenciamiento por el término de un (1)
afo, el contratista debera brindar soporte técnico remoto y/o presencial en caso de
inconvenientes de activacion, uso o funcionamiento de las licencias, durante toda la
vigencia.
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8. Garantizar actualizaciones y/o modificaciones necesarias para el correcto
funcionamiento de las licencias por el termino de vigencia de las licencias

9. EIl contratista debera acreditar su calidad de distribuidor autorizado de ADOBE en
Colombia, para lo cual debera aportar certificacion vigente expedida directamente por
ADOBE o por el mayorista autorizado en el pais.
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ANEXO No. 2

COTIZACION ECONOMICA (INFORMATIVO)

ITEM

LICENCIAS A RENOVAR

Cantidad

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Renovar la suscripcion de
siete (7) licencias:
Creative Cloud - All Apps,
ALL, Multiple Platforms,
MultiLatin American
Languages, Team Licensing
por el termino de 1 aifo

Renovar la suscripcion de
setenta (70) licencias:
Acrobat Pro DC, ALL,
Multiple Platforms, Multi
LatinAmerican Languages,
Team Licensing
por el termino de 1 afo

70

Renovar la suscripcion de
seis (6) licencias Adobe
Captivate.
por el termino de 1 afo

Renovar la suscripcion de un
paquete Adobe Sign for
Enterprise hasta 1.000

transacciones anuales.
por el termino de 1 afo

VALOR TOTAL

NOTA 1: El proponente debera realizar la oferta en la plataforma SECOP II, so pena
de incurrir en causal de rechazo.

NOTA 2: No es necesario que los proponentes adjunten el presente anexo en la
plataforma SECOP II, toda vez que deben realizar su ofrecimiento econémico en dicha

plataforma.
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NOTA 3: El valor que relacionen los oferentes en la plataforma SECOP II, no podra
ser superior al valor del presente Anexo VALORES DE REFERENCIA, so pena de
incurrir en causal de rechazo.

NOTA 4: El valor de la oferta econdmica incluye la totalidad de los costos directos e
indirectos, asi como los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, excepto
el IVA, que sean generados con la adquisicion del licenciamiento requerido, los cuales
por ningun motivo se consideran costos adicionales.
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ANEXO No. 3

INFORMACION ADICIONAL

El cotizante, corresponde a alguna de las siguientes categorias:

MICRO EMPRESA

PEQUENA EMPRESA

MEDIANA EMPRESA

Relacione contratos celebrados relacionados con el objeto cotizado, en los cinco (5)
ultimos anos con otras Entidades Estatales y/o Privadas (nUmero y fecha del contrato,
nombre entidad contratante).

INFORMACION RELACIONADA CON EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE

MUJERES

Por favor diligenciar si el cotizante se encuentra en alguna de las siguientes

definiciones:

Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de
interés o cuotas de participacién de la persona juridica pertenezcan a
mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante al
menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién

Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del
nivel directivo de la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas
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hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el
ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el
mismo cargo u otro del mismo nivel.

Entendiéndose como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones
estan relacionadas con la direccion de areas misionales de la empresa y la
toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serdn cargos de
nivel directivo los que dentro de la organizacién de la empresa se
encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia
desempefian cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas
a representar al empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades
comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos
el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccion.
Asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%)
de los asociados sean mujeres y la participaciéon haya correspondido a estas
durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion.

INFORMACION PARA EL FOMENTO DE SUJETOS EN ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL.

El cotizante cuenta con alguno de los siguientes grupos poblacionales, para la
provision de bienes o servicios para la ejecucion del objeto cotizado:

Poblacién en pobreza extrema

Desplazados por la Violencia

personas en proceso de reintegracion o reincorporacion

Victima del conflicto armado interno

Mujeres cabeza de familia

Adultos mayores

Personas en condicién de discapacidad

Comunidades Indigenas, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom
0 gitanas

Otros sujetos de especial proteccion constitucional
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PROVEEDOR

Nombre o Razén Social del Cotizante
Nombre del Representante
Nit o Cédula de Ciudadania No. de
Direccion
Ciudad
Teléfono
Fax
Correo electrénico
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