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1 Objetivo

A partir del 1 de enero de 2024 el modo de operacién definido para el proceso de
emision y recepcion de factura electronica de venta en el SIIF Nacion cambia de
“Proveedor tecnoldgico” a “Software propio”. Esta modificacion implica que a partir
de ésta fecha todo el proceso de generacion, transmision, validacion, expedicion y
recepcion de facturas electrdnicas de venta, notas débito, notas crédito y demas
instrumentos electronicos que se deriven de la factura electronica de venta con
validacién previa a su expedicion dejard de ser realizado por Olimpia IT para ser
asumido en su totalidad por el SIIF Nacidn.

En virtud de lo anterior, las entidades deben realizar el proceso de registro,
habilitacidon y configuracion del modo de operacién “Software propio” en el sistema
de facturacion electrénica — ambiente de habilitacion de la DIAN y surtir las pruebas
de habilitacion requeridas por la DIAN en el SIIF Nacién antes de iniciar gestion en
produccion.

Para tal fin se presenta el procedimiento para que cada entidad registre dicho proceso.
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2 Proceso de habilitacion
2.1 Registro y habilitacion modo de operacion “Software propio”

Las entidades que emitan facturas electrénicas de venta y/o documento soporte en
adquisiciones con no obligados a facturar, deben realizar el registro, habilitacion y
configuracién del modo de operacién “Software propio” en el sistema de facturacion
electronica - ambiente de habilitacién de la DIAN para lo cual deben realizar las
siguientes acciones:

Ingresar a la pagina de la DIAN: www.dian.gov.co y seleccionar la opcidn habilitacion:

& Sitio web institucional . B el . 5 X
(Z2h  Verificacion de correos 3l PQSR y denuncias Q Contactanos
<] @ povoy
Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales. Portal
Institucional « Verifica autenticidad de correos + Encuentre informacién general, - Asistencia telefénica
DIAN quejas, reclamos, sugerencias. = Atencién lengua de Sefias
- Validacien de Cadena de Correo glosario, marco normativo y + Chat Soporte Técnico
con QR. preguntas = ChatBot
+ Informacion seguridad de la * Puntos de atencion
informacisn. + Quioscos de autogestion

., Compilacion Juridica
= TACI-DIAN

» Servicio programacion de llamada

Encuentre aqui normativa,
doctrina y jurisprudencia en
materia tributaria, aduanera,
cambiaria y otras materias de

Temas de interés

competencia de la entidad Factura Electronica =Il RsT
=1
= Micrositio = Usuario Registrado = Portal del régimen simple de = Operador Econémico
|+ Habilitacion |+ Usuario Nuevo tributacién Autorizado

= Facturando Electrénicamente = Servicios Tributarios y
- Transparencia y acceso Cambiarios

" ala informacién = Usuarios no registrados
diligenciar formularios
Encuentre aqui informacion sobre « RUT - Definir tipo de
estructura organica y talento
humano, normatividad,
presupuesio

inscripcion

Posterior, se debera seleccionar Empresa o Persona dependiendo del registro
realizado ante dicha entidad (NIT o CC) y complementar la informacién requerida:
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P Pra N N

&5
Administrador s .= - =
Iniciar sesion

i E ! Selecciona una opcién para continuar
Empresa
oo -
oo
" E“r@% %;
Persona 10
Representante Usuario
= legal Autorizado
=

No Facturador

Certificado

=
B

Buscar Documento

Una vez diligenciados los datos de autenticacién, se envia un mensaje al correo
electrénico configurado en el DIAN con el link de acceso al sistema de habilitacién:

B Direccion de Impusstor y Aduer % [E) DN | Acceder x4 v - 8 x

« © @ catslogo-vpte-hab.disngovco/User/LoginCanfirmed < % » 0O & &

@'Govco

(G, SISTEMA DE FACTURA

S¥etectronica | LA

® Se ha enviado la ruta de acceso al correo registrado en el RUT de la persona natural que se autentics en
el sistema.
El accasc astari disponibla por 60 minutos.

?'cov.co

€o
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De: Token Acceso DIAN <facel-vp@dian.gov.co>

Fecha: 26 de septiembre de 2023, 3: :14a.m. COT

Parai| _@hotmal.com

Asunto: Estimado (a]

Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado

‘Acceder: hitps:f/catalogo-vpfe.dian gov.co/User AuthToken?pks 1104 | 5344258 rksi2 7&tokens 26123576

Saludos Cordiales, “La Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN est

ida con el legal, licito,  seguro de sus datos personales. Consulte la Politica de Tratamiento de Datos Personales en: www.dian.gov.co,, donde puede conocer sus
derechos constitucionales y legales, asi como la forma de ejercerlos. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamas en los canales de PORS habilitados, contenidos en la Politica de Tratamiento de Informacidn de la DIAN. $i no desea recibir més comunicaciones por faver
eleve su solicitud en los citados canales”

Una vez ingresando al link enviado al correo, se redirecciona al sistema de
habilitacion de la DIAN:

G @ ) hitpsi/eatalogs-vpte-hab.dian.gov.co AL m o & B
@'cov.co

<5, SISTEMA DE FACTURA
\LP‘-; ELECTRONICA AN

Sistema de factura electrénica — Ambiente de Habilitacion

(i) DIAN habilitacién

Inicio

DOCUMENTOS ENVIADOS DOCUMENTOS RECIBIDOS

0 o

Documentos enviados Documentos recibidos
en los dltimos 30 dias. enlos Gltimos 30 dias.
e

Se debe ingresar a la opcion de “Registro y Habilitacion / Documentos electrénicos:

(i) DIAN habilitacion

Meni

NTOS ENVIADOS DOCUMENTOS RECIBIDOS

sentos enviados
mentos electréni "
Documentos elec trénicos ltimos 30 diss.

en los Gltmos 30 dias.

Facturador Gratuito -~
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Seleccionar el tipo de documento “Factura Electrénica”:

@ DIAN habilitacisn

E

€ Documentos Electrénicos

Seleccione el tipo de documento:

eOp
Factura electrénica Noémina electronica Dm‘:ume nte para no
obligados a facturar

Eventos RADIAN

Seleccionar “Configurar modos de operacién”:

(i) DIAN habilitacién

< Facturador electrénico

NIT® Nombre * Razén social *
b 123456789 AAAAABBBBBCCCCee AAAAABBBBBCCCCCe
Estado de aprobacién Correo electrénico para recepcién de Facturas Fecha de inicio produccién
Habilitado aagbbcc@hotmail.com 01-12-2020
@ Importante!
Yl Consulte de acuerdo a |3 Resolucin 000042 del 5 de mayo de 2020 - Articula 20 (Calendarios 1, 2y 3) cuanda le
i‘.‘,f corresponde iniciar con la obligacion de expedir Factura Electronica con validacién previa. Recuerde que el
COITe0 suminis en este p imiento de habil

venta y demds sistemas de Faeturacion.

serd el autorizado por Usted para la recepcién de la

Factura electronica de venta, notas débito, notas erédito e instrumentos derivados de la Factura electrénica de

Para mayor informacién descargue la resolucion aqui.

| Sincronizar Contribuyente a produccion

Correo electrénico para recepcion

aaabbcc@hotmail.com
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En la opcion de modos de configuracion, seleccionar “Software Propio” y hacer clic en

asociar:

(i) DIAN habilitacién

Seleccione el modo de operacién

Software gratuito

< cConfigurar modos de operaciéon

Software propie

Seftware de un provesder tecnoldgico

Nombre empresa proveedora

Ay
5 UAE-Dian

Url de recepcidn de Facturas en habilitacion

httpsy/fvpFe-hab.dian.gov.cofWefDianCustomerSe rvie

are

Nombre del software

UAE-Dian

En los datos de empresa y software se debe diligenciar la siguiente informacion y dar
clic en el botén asociar:

Nombre del software: FACTURADOR SIIF NACION (MayUscula sostenida)
Pin del sw: 12345

(i) DIAN habilitacién

< Configurar modos de operacion

Seleccione el modo de operacion Url de recepcién de facturas en habilitacién

Software propio v hteps://vpFe-hab.dian.gov.cofWcFDianCustomerServic

Datos de empresa y software

Nombre empresa proveedera Nombre del software Pin delsw

71.‘.'5 AAAABBBBCCCC

1D del SW

abde25-bfjs6784
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Posterior, se comprueba que en el listado de modos de operacién asociados se
encuentre para visualizar el modo de operacion “Software Propio” con estado “En
Proceso” y se debe oprimir el botén e

Listado de modos de operacion asociados
Modo de operacion Registro  Estado  Software d Pin  URL Rangos do Acciones
prueba
26-09 £ FACTURADOR SIIF 9345b-3e30614445 t fe-h NCfD t °
Software proplo 2023 b ;;r.\x I\"N A SR ailis ; s ‘ = -n
proveedor e Factura Electronica 7de75d4c-056f-49ea-a0d6: st m;l:‘ fe-hab.dian.gov.co/WcfDianCustomerServices.svc? = ®
Olimpia wsd
1 Volver ‘
Al seleccionar el e se visualiza la siguiente informacion:
] Oireccidn de impuestosy Adusn x| [E] DIAN | Accedie G Iniciae sesion &n Gmad - Orcens: X | M Estnado a)arsnelyc@gmaiico: X [E] DUN | Set oe pruspas Factura £l X v - B8 x
« C Y @& catalogo-vpfe-hab.disn, orld d1-beT5-3 b =« 0@ :
@ Nueapestofla i ACEFTACON [ PREPRODUCCICN [ KA pess ] SERVICE M iones - D Des. s PRODUCCION  #1] INTRANET [B RADKCAR SOUCTTU.. ) SIF Nacion extendi. [ CUN DEFINITIVA SE »
&h‘r ELECTRONICA 1AM Sistema de factura electrénica - Ambiente de Habllitacién
@ DIAN habilitacién
_ < Set de pruebas Factura Electréonica A e e ey @
e
El

72 En proceso
@c732-6517-4767-907b-68cdcOabbaad
Datos del modo de operaciéon

Seleccione el modo de operacian

Descripeian ™
Software propio

Fecha de inicio * Fecha de términa *
Set SW Propio 3/14/2019 12:00:00 AM 6/14/2019 12:00:00 AM

Rango de numeracién asignado

Prefijo Nimero Resolucian Rango desde * Rango hasta *

SETP 18760000001 990000000 995000000
Fecha desde Fecha hasta

19-01-2019 19-01-2030

Informacién del software
Identificaian Nombre Clave tcnica Pin
2 = - - i s 2upm
How—- SeaSe@#sadaxs seoofJ 0w Sine
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=) ) x o ™ o =) i v - B8 x
€ c O go-vpfe-hab.diangov. - Ncon D 0.0
(-] apestata G ] - =1 o 2 2 =] - ® 2 =] 8 € -
Descripcié d Fecha de término
Set SW Propio 3/14/2019 12:00:00 Al 6/14/2019 12:00:00 AM
Prefio Rango h
SETP
Informacién del software
Nombre Pin
16300547-9998-41d1-be75-362488022ach FACTURADOR SIIF NACION feBeac422ebat 6e22FTdBC6F94bIf026638162 12345
Total de documentos requeridos
Documentos Facturas electrénicas Notas de débito N rédito
30 10 1
Total de documentos aceptados requeridos
Documentos Facturas electronicas de débite Notas de créd
o
Grifico Volver L
oo @U@ @E AN W i * LR

De la informacién obtenida en la accién anterior, se deberan copiar y guardar los
siguientes datos puesto que posteriormente se van a requerir para continuar con el
proceso de habilitacion en el Sistema Facturacion Electrénica SIIF Nacion - Validador

de Factura Electronica:

jimportantet
1 £517-47¢
Prefije Nimera Resslucion Rango desde * Rango hasta *
SETP 16760000001 950000000 955000000
Fecha desde Fecha hasta
19-01-2019 19-01-2030
Identificackin Nombre Clave técnica Pin
16300547-9998-41d1-bcT5-36a4B8802 2ach FACTURALOR SIF NACION Feleard22ebatbed 2 FFd8caFI4bIFa0a6e 38162 12345
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Identificador del set de pruebas
e Testsetid
Rango de numeracién asignado:

Prefijo

Numero de resolucion
Rango desde

Rango hasta

Fecha desde

Fecha hasta

Informacion del software

Identificacion software
Nombre

Clave técnica

PIN

2.2 Certificado de firma digital para factura electronica

Las entidades que emitan facturas electrénicas de venta y documento soporte en
adquisiciones con no obligados a facturar deben contar con un certificado de firma
digital de persona juridica para facturacién electronica el cual pueden adquirir con
cualquiera de las entidades de certificacion digital (ECD) acreditadas por la ONAC
(Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia) para emitir este tipo de
certificados.

2.2.1 Configuracion del certificado de firma digital en el Sistema Facturacion
Electronica SIIF Nacion - Validador de Factura Electronica

Una vez adquirido el certificado, deben realizar la configuracion del certificado
directamente en el Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacion - Validador de Factura
Electrénica, para lo cual el perfil Parametrizador gestion entidad debe ingresar al
sistema a realizar las siguientes acciones:
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SlIFaa
Nacion

Validador Factura
Electrénica

Sy

USUARIO INTERNO USUARIO EXTERNO

_ REGISTRARSE

Seleccionar la PCI de conexidn a la que se va a configurar el certificado y dar aceptar
para ingresar al Sistema:

Seleccionar entidad de ingreso a SIIF Nacién

Posicién _ Descripcidon

- [ oo | ]
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Ingresar por la siguiente ruta:

_ SIIFEE Validador de Factura Electronica
= Nacian

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busque una cpcion q

EMI - EMISION

Procesar Documentos Manualmente

Gestionar Certificados
B REC - RECEPCION

E HAB - HABILITAR FACTURAD...

Seleccionar la opcién de cargar certificados:

Gestionar Certificados

CARGAR CERTIFICADOS

Fecha desde Fecha hasta

dd/mmysaaaa dd/mmJ/aaaa

Estado Entidad

Seleccione una opcién ~ Seleccione una opcién ~ BUSCAR PCI
& LIMPLAR Q, BUSCAR

Consulta de certificados

PAGINAS

wer Informacién Asociar Entidad
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El sistema carga automaticamente el NIT de la PCI de conexiéon y se deberd
seleccionar la ruta donde se encuentra guardado el certificado y la contrasefa la cual
fue entregada en el momento de la adquisicién o activacién y dar clic en la opcién
cargar:

sllrb& Validador de Factura Electrénica
Nacion

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Cargar Certificado Digital

NIT Entidad h -

q

Contrasefia |

Subir un Certificado |Etegir archive = No se ha sele... ningan archwn| Certificado | |

Una vez se da clic en la opcidén cargar, el sistema genera un mensaje de
confirmacion:

Confirmacion

G) AEsta seguro de activar el
certificado?

Con la confirmacion del mensaje anterior, se genera un mensaje indicando que el
certificado fue cargado y activado de manera exitosa:

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial.
Distribucién Gratuita.



(. %?E'a%roiﬁ Registro y habilitacion Modo de ? Hacienda
V' D A operacion “Software propio” \1)

14 de
19

Cédigo: Mis.3.13 Fecha: | 21/12/2023 Version: | 1.0 Pagina:

En la pantalla se visualiza el certificado cargado en la seccion de “consulta de
certificados”:

slng validador de Factura Electrénica

UAtima visita: 2023-10-1T 15:20:32 Colombia

fecha desde fecha hasta

Estado entidad

& LIMPLAR | Q, BUSCAR

Consulta de certificados

vilida Desde

M < pAGINAS | 1 | Delaware | 0 ¥

Ver Informacidn Entidad Asociada Activar

2.2.2 Asociar certificado de firma digital para factura electréonica en el
sistema de facturacion electronica del SIIF Nacion — Validador de factura
electronica.

Una vez cargado el certificado, se debe asociar a la unidad y/o subunidad ejecutora
que va a realizar gestion, para lo cual, se selecciona el certificado y se oprime la
opcidén “asociar entidad”:
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sllr‘nd Validador de Factura Electrénica
Hocn

Uttima visita 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Fecha desde Fecha hasta

dd/mm/aaaa

Entidad

Seleccione una opcién ~ Seleccione una opcién v BUSCAR PCI
‘ & LIMPIAR ‘ Q BUSCAR

Estado

Consulta de certificados

Posterior en el menu “Asociar entidad”, se busca la entidad a asociar por NIT o por
PCI, una vez encontrada, se carga en la consulta en la parte inferior de la pantalla,
en donde se debe seleccionar la entidad haciendo clic en el botén & para que se
seleccione automaticamente la columna “Asociar - Desasociar entidad” y oprimir la

opcién guardar:

Asociar Entidad

Buscar Entidad

NIT Entidad [657855877 Entidad 050-05-587 AAAADbbCcee v
Buscar PCI

Asociar - Desasociar Entidad

@]

E 050-05-587 AAAAbbbccoe 657895877 @ r

Luego se genera un mensaje de notificacidon indicando que el proceso de asociacidon
se realizd de forma exitosa, se da clic en la (X) para regresar al menu “asociar

entidad”:
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: Proceso exitoso

A 5 actualizadas

2.3 Registro de habilitacion en SIIF Nacion

Las entidades que emitan facturas electrénicas de venta deben realizar el proceso de
registro de habilitacion ante la DIAN en el sistema de facturacidn electrénica del SIIF
Nacién - Validador de factura electrénica. Este proceso consiste en la ejecucion de un
proceso de pruebas automatico el cual es requerido por la DIAN para emitir
documentos electrénicos en ambiente de habilitacidn antes de iniciar gestion en
produccion. Este proceso lo realiza el perfil parametrizador gestion entidad siguiendo
las siguientes acciones:

Ingresar al mddulo de habilitacidn a la siguiente ruta:

sll EE Validador de Factura Electrénica
Nacian

Ultima visita: 2023-11-22 08:25:22 Colombia

Busque una opcion Q,

r Entidad

EMI - EMISION |

ar Entidad

B REC - RECEPCION

E HAB - HABILITAR FACTURAD...

Carga Masiva

Registro Individual

- Desasociar Entidad

(@]

Se disponen los siguientes datos los cuales son obligatorios para ser diliganciados por
la entidad:
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SIIF'“.J Validador de Factura Electrénica
Nacn
Ultima visita: 2023-71-22 10:33:23 Colombia

Datos de la empresa

Filtros de la Consulta

Nombre Tipo de documento

[ ] [ Seleccione <
Numero de documento TestSetiD de la DIAN

Prefijo Nimero de Resolucién

Rango Desde Rango Hasta

Fecha Desde Fecha Hasta

[ dd/mm/aaaa B | dd/mm/aaaa 5]
Identificacion del Software Nombre del Software

Clave Técnica Pin del Software

BUSCAR J | & umPiar FiLTROS 1= INICIAR HABILITACION

La informacion para diligenciar los campos solicitados, se obtiene del proceso de
habilitacidon realizado en el numero 2.1 de esta guia, es decir, los que se guardaron
del procedimiento aplicado en el sistema de facturacién electrénica — ambiente de
habilitacion de la DIAN:

€ Set de pruebas Factura Electrénica
Imp
e o td En proceso
. tificad t ok ' s1c)Eos 2053F48) - o
SETP 18760000001 ‘990000000 995000000
Fecha desde. Fecha hasta
19-01-2019 15-01-2030
Informacién del software
Identificacion Nombre Clave técnica Pin
| 0589345b-3¢3285-9b 3e85-4bOF 3e85-4b0F ac6a I | FACTURADOR SIIF NACION | I feBe3F40a6e38163F40a6e3813F0a6e38162c I I 12345 I
Total de documentos requeridos
Documentos * Facturas electronicas * MNotas de débito * Notas de crédito *
50 ) 10 10
Total de documentos aceptados requeridos
Documentos * Facturas electrénicas * Motas de débite * Notas de crédito *
1 1 o o
- Volver
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Una vez diligenciada la informacién se procede a dar clic en el botén “Iniciar
Habilitacién”:

Datos de la empresa

Filtros de la Consulta

Nombre Tipo de documento

[ BATALLON | NIT ~ |
Numero de documento TestsetiD de la DIAN

[ 460864 | | 30a5024e- 3025024 30a5024e6 30a5024e ]
Prefijo Namero de Resolucisn

[ SETR | | 18760000001 ]
Rango Desde Rango Hasta

[ 990000000 | | 995000000 ]
Fecha Desde Fecha Hasta

[ 19/01/2018 @ | 19/01/2030 =]
identificacién del Software Nombre del Software

[ bb72e0e7- bb72e0e7 bbT2e0e bbizeve? | | FACTURADOR SIIF NACION ]

Clave Técnica Pin del Software

[ fcgeacdazenalee22 fcgeacd2zebalse ] | 12344 5|

[ BUSCAR ]l & LIMPIAR FILTROS I > INICIAR HABILITACION I
|

El sistema inicia automaticamente el procesamiento y la generacion de los
Documentos electronicos de prueba para la habilitacion en la DIAN, incluyendo
automaticamente el envio a la entidad regulatoria (DIAN):

SlIFa4

98%
Cargando...

Una vez finalizado el proceso, se genera un mensaje informativo indicando el
resultado de la operacién:
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Habilitacién exitosa
@ Proceso exitoso
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