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MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

4.2.3. Subdireccion de Servicios y de Relacién con el Ciudadano

Sen -
A QUIEN INTERESE Bl E=EE= ||

5 ) Radicado: 2-2023-002569
Bogota D.C. - Cundinamarca Bogota D.C., 23 de enero de 2023 11:28

Radicado entrada
No. Expediente 1672/2023/OFI

Respetados sefiores:

Atentamente solicito su colaboracion, a efectos de obtener informacion para consolidar estudios de mercado sobre los
bienes, obras y/o servicios que se citan a continuacion:

OBJETO Prestar el servicio integral de aseo, cafeteria y mantenimiento a precios unitarios fijos,
incluyendo el suministro de elementos necesarios para la realizacion de las labores de aseo
y cafeteria en las diferentes dependencias del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
localizadas en la ciudad de Bogota D. C.

DESCRIPCION CODIGO UNSPSC
Servicio de cafeteria 90101700
UNSPSC Servicio de limpieza y mantenimiento de 76111500

edificios generales y oficinas
Nota: Por favor indicar el codigo en el cual esta clasificado el bien o servicio a contratar.
DESCRIPCION Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS COTIZACION ALTERNATIVA
ALCANCE MINIMAS
Ver: Anexo No. 1 Requerimientos técnicos | En caso de que aplique o se requieran
y obligaciones minimas
PLAZO PARA (El término de duracion del contrato sera hasta el 30 de noviembre de 2023, contados a partir
EJECUCION- de la fecha de suscripcién del acta de inicio, previa expedicion del correspondiente registro
presupuestal y aprobacion de las garantias que debe constituir el contratista.
PLAZO PARA LA | N/A
ENTREGA DE LOS

BIENES Y/O

SERVICIOS

LUGAR DE | El servicio integral de aseo, cafeteria y mantenimiento se prestara en los siguientes
EJECUCION inmuebles:
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o Edificio San Agustin, Carrera 8 No. 6C-38, Sede 1
e Casas de Santa Barbara ubicadas en la Carrera 72. No. 6B-80, Sede 2

No obstante, el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico podra modificar las sedes o lugares
de prestacion del servicio sin que ello implique modificacidon alguna en el valor de la
mensualidad a cancelar por dicho servicio.

FORMA DE PAGO | La Nacién - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, pagara al CONTRATISTA el valor del
contrato en moneda legal colombiana, una vez se encuentre aprobado el PAC (Programa
Anual Mensualizado de Caja), en pagos mensuales, de acuerdo con el servicio
efectivamente realizado e insumos suministrados y recibidos a satisfaccion por el supervisor
del contrato.

Dichos pagos se efectuaran con sujecion a la disponibilidad de PAC dentro de los diez (10)
dias habiles siguientes a la radicacion en la Subdireccion Financiera del cumplido a
satisfaccion por parte del supervisor designado para el efecto, previa presentacion del
informe respectivo sobre la ejecucidn del contrato, la certificacion de los pagos al sistema de
seguridad social por parte del CONTRATISTA, la factura correspondiente y los demas
documentos que se requieran para tal efecto, asi como del registro del cargue de dichos
soportes en SECOP I, conforme al procedimiento e instructivos para la recepcion y tramite
de documentos para pago establecido por el MINISTERIO.

VALIDEZ DE LA | El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico requiere que la cotizacion tenga validez como
COTIZACION minimo de 90 dias calendario. En la cotizacion debe relacionar su periodo de validez.

COTIZACION ALTERNATIVA *

Detalla: CUANDO COMPRENDA VARIOS ITEMS, SE DEBE COTIZAR
INDIVIDUALMENTE CADA UNO

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL (incluido IVA)

NOTA: Si el cotizante encuentra que algo falta, no es procedente o es diferente a lo consignado en la descripcion
técnica de la necesidad, es importante que lo manifieste, justificando la razén que sustenta el cambio, para que el

Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico

Cddigo Postal 111711

PBX: (57)601 3811700

Relacion con el Ciudadano (57)601 6021270-Linea Nacional:018000910071

relacionciudadano@minhacienda.gov.co
Carrera 8 No. 6C-38 Bogota D.C.
www.minhacienda.gov.co




<¥> MINISTERIO DE HACIENDA Y
k;? CREDITO PUBLICO

Continuacién oficio Péagina 3 de 56

ministerio, previo analisis, determine la procedencia de la sugerencia. Para tal fin debera determinar los costos de la
cotizacion alternativa.

Agradecemos se sirva remitir la informacion respectiva a mas tardar el 30 de enero de 2023 a través de correo
electrénico invsubservicios@minhacienda.gov.co, emma.pavon@minhacienda.gov.co, del Ministerio de Hacienda y
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Crédito Publico.

Cordialmente,

SANDRA PATRICIA CASTIBLANCO MONROY
Subdirectora de Servicios y de Relacién con el Ciudadano

Revisd: Margarita Maria Mufioz
Elaboro: Emma Del Socorro Pavon Torres

Anexo 1: Requerimientos técnicos y obligaciones minimas

Anexo 2: Cotizacién econémica personal

Anexo 3: Cotizacion insumos de aseo

Anexo 4: Cotizacién equipos de aseo en arriendo

Anexo 5: Cotizacion insumos de cafeteria

Anexo 6: Cotizacion equipos de cafeteria en arriendo

Anexo 7: Cotizacién equipos de mantenimiento en arriendo

Anexo 8: Cotizacion servicios especiales

Anexo 9: Cotizacion Econdmica Consolidada

Anexo 10: Informacidn general para el servicio integral de aseo, mantenimiento y cafeteria

* Si el cotizante desea presentar una cotizacion alternativa a la solicitada por el Ministerio, debe cumplir con las condiciones técnicas

minimas de la cotizacion basica.
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ANEXO No.1

REQUERIMIENTOS TECNICOS Y OBLIGACIONES MINIMAS

SERVICIO DE ASEO

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio integral de aseo se prestara en los siguientes inmuebles en la ciudad de Bogota:

o Edificio San Agustin, Carrera 8 No. 6C-38, Sede 1
e Casas de Santa Barbara ubicadas en la Carrera 72. No. 6B-80, Sede 2.

El contratista deberéa contratar la totalidad del personal requerido para la prestacién del servicio integral de aseo
y este debe acreditar como minimo grado de educacidn primaria y experiencia especifica en servicio de aseo de
dos (2) afos; asi mismo, debera laborar como minimo cuarenta y ocho (48) horas semanales, en los horarios
sefialados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Para atender el servicio integral de aseo, se requiere un total de cuarenta y tres (43) personas distribuidas asi:

PERSONAL HORARIOS REQUISITOS
Cuarenta y tres (43) e Dieciocho (18) personas de lunes a | Educacion  primaria 'y
personas: viernes, en el horario de 6:00 a.m. a | experiencia especifica en

2:30 p.m. y sabados de 6:00 a.m. a | el servicio de aseo, minima
Treinta y un (31) mujeres y 11:30 a.m. En este horario se requieren | de dos (2) afios.
Doce (12) Hombres. seis (6) hombres y dieciséis (16)

mujeres.

o Diecisiete (17) personas de lunes a
viernes, en horario de 12:30 p.m. a
9:00 p.m. y sabados de 6:00 a.m. a
11:30 a.m. En este horario se requieren
seis (6) hombres y quince (15)
mujeres.
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Nota 1: El valor del personal se indicara en el ANEXO No. 2 COTIZACION ECONOMICA PERSONAL, la
cantidad de personal requerido puede aumentar o disminuir de acuerdo con las necesidades durante la ejecucion
del contrato a suscribir.

Nota 2: Todo el personal de EL CONTRATISTA debera conocer los procedimientos y normas de seguridad y

salud en el trabajo, portar en todo momento los elementos de proteccidn propios para las actividades a realizar
y debera contar y portar el carné de la ARL vigente.

SERVICIO INTEGRAL DE ASEO

Prestar el servicio integral de aseo en las actividades diarias y en los horarios sefialados por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico con el recurso humano y logistico propio del Contratista, suministrando elementos,
insumos, maquinaria y equipos necesarios.

El plan de trabajo que se establecera conjuntamente con el supervisor del contrato debe dar cumplimiento a los
protocolos de bioseguridad establecidos en las diferentes disposiciones expedidas por el Gobierno Nacional e
implementados en la entidad bajo la coordinacién del Supervisor del contrato designado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

El personal de aseo deberé realizar como minimo las siguientes actividades:

Actividades de servicio de aseo Frecuencia  Observaciones

Limpieza de pasillos, salas de reunion, areas de
archivo y almacenaje, bibliotecas, bodegas y otras

- o : DIARIO
areas comunes solicitadas por la Supervisor del
Contrato.
Limpieza, aspirado, brillo y cuidado de sillas, DIARIO
muebles, poltronas y mesas.
Limpieza de persianas, cortinas, cortinas tipo DIARIO
: blackout, acrilicos, techos y rejillas de ventilacién.
Areas Comunes . . I -~
Limpieza de ventanas y vidrios interiores de oficinas,
modulos, salas de reunion, zonas comunes Yy DIARIO
puertas.
Limpieza de paredes, barandas, escaleras, muros y DIARIO

divisiones modulares.

Limpieza de cuadros, elementos decorativos,

ld&mparas de escritorios, lamparas fluorescentes, DIARIO
marcos, enchufes e interruptores.
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Limpieza y brillo de placas, ceniceros, letreros,
plantas interiores, elementos decorativos que lo
requieran, ldmparas colgantes y otras lamparas que
lo requieran.

Limpieza, aspirado, desmanchado y brillo de
ascensores

Lavado de limpiones y pafios. Lavado ocasional de
manteles, servilletas y banderas en maquina
lavadora.

Limpieza y vaciado de contenedores de basuras,
canecas, ceniceros y papeleras. Cambio de bolsa
plastica.

Limpieza de los implementos, equipos y utensilios
empleados para el servicio de cafeteria, entre ellos,
microondas, neveras, grecas, dispensadores,
estufas, asi como las instalaciones.

Apoyo en la limpieza y organizacion de elementos
luego de comidas, reuniones de trabajo o eventos
especiales realizados por la Supervisor del
Contrato.

Evacuacion diaria de desechos de las zonas objeto
de la prestacion del servicio: Introduccién en
empaques adecuados y disposicion en los lugares
destinados para su posterior recoleccion.

Limpieza basica de tanques, fuentes y piletas
(méximo 5000 litros). No incluye insumos
especializados.

Limpieza de parqueaderos, terrazas, sétanos y
casetas de seguridad. No debe requerir maquinar
adicional a la establecida en el Anexo 4 del pliego
de condiciones.

Limpieza y riego las plantas y jardines interiores, y
riego de los jardines exteriores aledafios a las
instalaciones Supervisor del Contrato

Eliminacion de suciedad acumulada, hongos,
maleza, hierbas y tierra entre las hendiduras de
baldosas o ladrillos.

Lavado las fachadas y vidrios exteriores de las
instalaciones de la Supervisor del Contrato a una
altura menor a 1,5 metros.

Realizacion de brigadas de aseo.

Limpieza de los elementos, equipos y utensilios
empleados para el servicio de aseo.

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO
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Oficinas

Pisos y
tapizados

Baios

Zonas exteriores

Buenas
practicas de
aseo

Limpieza de oficinas, divisiones, escritorios, mesas,
libros, cuadros, objetos decorativos, sillas,
estanterias, repisas, archivadores y cajoneras.
Limpieza exterior de computadores, teléfonos,
impresoras, fotocopiadoras, consolas, fax, y demas
equipos para uso administrativo con sus
componentes que tenga la Entidad.

Decapado, limpieza, brillo, sellado y mantenimiento
del brillo de pisos, escaleras y estantes.

Limpieza, lavado, aspirado y desmanchado de
alfombras, tapetes y tapizados. No incluye
despegue de los tapetes o alfombras para lavado
especializado.

Limpieza y desinfeccién de sanitarios, orinales
lavamanos, duchas, griferias, dispensadores,
secadores, accesorios, espejos, paredes, puertas y
divisiones, pisos y papeleras. Aplicacion de
desinfectantes

Desatasco de sanitarios, orinales, duchas, sifones y
lavamanos.

Abastecimiento de los bafios de papel higiénico,
toallas de papel, bolsas de basura, jabén de manos
y otros elementos requeridos para su uso.

Limpieza de patios, aceras, entradas, jardines,
antejardines, zonas verdes y zonas exteriores
aledafias a las instalaciones de la Supervisor del
Contrato.

Asear y limpiar las zonas de parqueo.

Recoleccion de hojas y limpieza de canalizaciones
en caso de obstruccion.

Limpieza de los domos

Limpieza y vaciado de contenedores, canecas y
ceniceros exteriores.

Clasificaciéon y envase de materiales y basuras y
puesta a disposicion de estos en los lugares de las
instalaciones fisicas de la Supervisor del Contrato
indicados para su recoleccién y

Realizar brigadas de aseo.

Utilizacion de las sefales de seguridad peatonal o
equipos de seguridad industrial para evitar
accidentes, de acuerdo a las instrucciones del plan
de trabajo.

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO

DIARIO
SEMANAL

DIARIO

SE REQUIERE
CERTIFICADO
DIARIO DE
DISPOSICION
FINAL

DIARIO

DIARIO

Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico

Cddigo Postal 111711
PBX: (57)601 3811700

Relacion con el Ciudadano (57)601 6021270-Linea Nacional:018000910071

relacionciudadano@minhacienda.gov.co
Carrera 8 No. 6C-38 Bogota D.C.
www.minhacienda.gov.co




Validar documento firmado digitalmente en: http://sedeelectronica.minhacienda.gov.co

e

zyFn 6909 kn7V HEMm VC7z IYPc sfg

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Continuacién oficio Péagina 8 de 56

ELEMENTOS DE ASEO

El contratista debe suministrar para la prestacién del servicio, todos los elementos que se indican en el ANEXO
No.3 COTIZACION INSUMOS DE ASEO.

Estos elementos seran de primera calidad y deberan contar con el registro sanitario del INVIMA, si el producto lo
requiere. Si la marca ofrecida no satisface las necesidades del Ministerio en cuanto a calidad y aroma, el
contratista debera cambiarla por una de mejor calidad y que satisfaga las necesidades del Ministerio, sin costo
para la entidad.

NOTA 1: Los VALORES UNITARIOS DE LOS INSUMOS DE ASEO se mantendran fijos durante la vigencia del
contrato.

NOTA 2: Cuando se requieran insumos de aseo no previstos, el contratista debera presentar una (1) cotizacion,
en un término no mayor de dos (2) dias habiles a partir de la fecha del requerimiento efectuado por el supervisor
del contrato. Adicionalmente, la entidad solicitara hasta dos (2) cotizaciones a proveedores, con el fin de realizar
un estudio comparativo y establecer el precio promedio del mercado de los bienes, repuesto o accesorios
requeridos.

Si el valor cotizado por el contratista es superior al valor promedio establecido, éste debera adoptar el valor
promedio obtenido en el estudio de mercado; si el valor propuesto por el contratista es menor al promedio
establecido, se adoptaré el valor propuesto por el contratista. De esta verificacion se dejara constancia en los
respectivos informes de ejecucion.

EQUIPOS DE ASEO EN ARRIENDO

El contratista debe suministrar para la prestacion del servicio, todos los EQUIPOS que se indican en el ANEXO
No. 4 COTIZACION DE EQUIPOS DE ASEO EN ARRIENDO, los cuales deberan encontrarse en perfecto estado
de funcionamiento y mantenimiento; para la normal ejecucion del contrato.

SERVICIO INTEGRAL DE CAFETERIA
Prestar el servicio integral de cafeteria en las actividades diarias y en los horarios sefialados por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico con el recurso humano y logistico propio del Contratista, suministrando elementos,

insumos, maquinaria y equipos necesarios.

El contratista deberé contratar la totalidad del personal requerido para la prestacion del servicio integral de
cafeteria; este debe acreditar como minimo grado de educacion primaria y experiencia especifica en servicios
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de cafeteria de dos (2) afios; asi mismo, debera laborar como minimo cuarenta y ocho (48) horas semanales.

Para atender el servicio integral de cafeteria se requiere un total de Veintiun (21) personas distribuidas asi:

PERSONAL

HORARIOS

REQUISITOS

(21) personas (mujeres).

Seis (6) personas de lunes a viernes, en el
horario de 6:00 a.m. a 2:30 p.m. y sabados de
6:00 a.m. a 11:30 a.m. En este horario se
requieren seis (6) mujeres.

Cinco (5) personas de lunes a viernes, en
horario de 12:30 m a 9:00 p.m. y sabados de
6:00 a.m. a 11:30 a.m. En este horario se
requieren cinco (5) mujeres.

Educacion  primaria y
experiencia especifica en el
servicio de  cafeteria,
minima de dos (2) afios.
Como minimo un Curso de
etiqueta.

Como minimo un curso en
Manejo de alimentos vy
preparacion de café.
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Diez (10) personas de lunes a viernes, en
horario de 7:30 a.m. a 5:00 p.m., incluida una
(1) hora de almuerzo y sabados de 6:00 a.m.
a 11:30 a.m. En este horario se requieren
diez (10) mujeres.

Nota 1: El valor del personal se indicara en el ANEXO No. 2 COTIZACION ECONOMICA PERSONAL, la
cantidad de personal requerido puede aumentar o disminuir de acuerdo con las necesidades durante la ejecucion
del contrato a suscribir.

Nota 2: Todo el personal de EL CONTRATISTA debera conocer los procedimientos y normas de seguridad y
salud en el trabajo, portar en todo momento los elementos de proteccidn propios para las actividades a realizar

y debera contar y portar el camné de la ARL vigente.

El Contratista debera responder por todos y cada uno de los bienes de propiedad de la Nacion y al servicio del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y entregados para su cuidado y control.

El Personal de cafeteria debera realizar las siguientes actividades:

Actividades de servicio de cafeteria Frecuencia Observaciones
. Preparar técnicamente y distribuir las bebidas
Servicio de . , ) ”
. .. calientes y frias tales como tinto, aromatica,
bebidas y atencion / . e DIARIO
agua y té. segun las especificaciones del
de eventos

Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
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Ofrecimiento de bebidas calientes y frias en REPARTO DE
miento de bebl 'onies y I ACUERDO CON LOS
los horarios indicados por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico PROTOCOLOS DE
y ' DIARIO BIOSEGURIDAD
Realizacion de recorridos periodicos para DE ACUERDO CON
recoger los elementos utilizados para el LOS PROTOCOLOS

consumo. DE BIOSEGURIDAD
Preparacion de termos con café, té, aromatica

y agua fria y caliente en el lugar y horarios que

indique el Ministerio de hacienda y Crédito = DIARIO
Publico, lo anterior con la respectiva dotacion

de té, aromatica, azUcar,

Atencién a reuniones de trabajo o eventos

especiales del Ministerio de Hacienda y  DIARIO
Crédito Publico.

Limpieza y desinfeccién del area de cafeteria

y del menaje, elementos y equipos empleados DIARIO
para la prestacién del servicio, entre ellos,
microondas, neveras, grecas, dispensadores,

Abastecimiento del area de cafeteria de los DE ACUERDO CON
Limpieza y insumos requeridos para la prestacién del =~ DIARIO LOS PROTOCOLOS
cuidado servicio de cafeteria. DE BIOSEGURIDAD

Realizacion del inventario y cuidado del

menaje, elementos y equipos empleados en la

prestacién del servicio. Cuidado de las =~ DIARIO
instalaciones fisicas de las cafeterias
dispuestas para el servicio

ELEMENTOS DE CAFETERIA

El contratista debe suministrar para la prestacion del servicio todos los elementos que se relacionan en el ANEXO
No. 5 VALOR INSUMOS DE CAFETERIA.

Estos elementos serén de primera calidad y deberan contar con el registro sanitario del INVIMA. Si la marca
ofrecida no satisface las necesidades del Ministerio en cuanto a calidad y aroma, el contratista debera cambiarlas

por una de mejor calidad y que satisfaga las necesidades del Ministerio, sin costo para la entidad.

NOTA 1: Los VALORES UNITARIOS DE LOS INSUMOS DE CAFETERIA se mantendran fijos durante la
vigencia del contrato.

NOTA 2: Cuando se requieran insumos de cafeteria no previstos, el contratista debera presentar una (1)

cotizacion, en un término no mayor de dos (2) dias habiles a partir de la fecha del requerimiento efectuado por el
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supervisor del contrato. Adicionalmente, la entidad solicitaré hasta dos (2) cotizaciones a proveedores, con el fin
de realizar un estudio comparativo y establecer el precio promedio del mercado de los bienes, repuesto o
accesorios requeridos.

Si el valor cotizado por el contratista es superior al valor promedio establecido, éste debera adoptar el valor
promedio obtenido en el estudio de mercado; si el valor propuesto por el contratista es menor al promedio
establecido, se adoptaréa el valor propuesto por el contratista. De esta verificacion se dejara constancia en los
respectivos informes de ejecucion.

EQUIPOS DE CAFETERIA EN ARRIENDO

El contratista debe suministrar para la prestacion del servicio, todos los EQUIPOS que se indican en el ANEXO
No. 6 COTIZACION DE EQUIPOS DE CAFETERIA EN ARRIENDO, los cuales deberan encontrarse en perfecto
estado de funcionamiento y mantenimiento; para la normal ejecucion del contrato.

NOTA: Cuando se requieran EQUIPOS DE CAFETERIA EN ARRIENDO no previstos, el contratista debera
presentar una (1) cotizacion, en un término no mayor de dos (2) dias habiles a partir de la fecha del requerimiento
efectuado por el supervisor del contrato. Adicionalmente, la entidad solicitara hasta dos (2) cotizaciones a
proveedores, con el fin de realizar un estudio comparativo y establecer el precio promedio del mercado de los
bienes, repuesto o accesorios requeridos.

Si el valor cotizado por el contratista es superior al valor promedio establecido, éste debera adoptar el valor
promedio obtenido en el estudio de mercado; si el valor propuesto por el contratista es menor al promedio
establecido, se adoptara el valor propuesto por el contratista. De esta verificacién se dejara constancia en los
respectivos informes de ejecucion.

SERVICIO DE MANTENIMIENTO

El servicio de mantenimiento, preventivo y correctivo, se debera hacer en el momento programado y solicitado
por el supervisor del contrato, de acuerdo con los requerimientos técnicos, logisticos y administrativos, acordes
con el servicio solicitado.

El contratista debera contratar la totalidad del personal requerido para la prestaciéon del servicio de
mantenimiento; este debe acreditar experiencia especifica de cinco (5) afios, relacionada con la especialidad
requerida; asi mismo, debera laborar como minimo cuarenta y ocho (48) horas semanales, en los horarios
sefialados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Para atender el servicio de mantenimiento se requiere un total de siete (7) personas distribuidas asi:

PERSONAL HORARIOS REQUISITOS
Siete (7) personas (hombres), | Tres  (3)  personas | Experiencia especifica minima de cinco (5)
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asi: (hombres) de lunes a | afios, todos exceptuando, el jardinero, deberan

Un (1) Electricista

Cuatro (4) Fontaneros
(Con  experiencia en
Servicios de
Mantenimiento Locativos,
fontaneria, pintura vy
acabados).

Un (1) Carpintero.

viernes de 7:30 am. a
5:.00 p.m. y sabados de
6:00 a.m. a 11:30 a.m.

Tres  (3)  personas
(hombres) de lunes a
viernes de 12:30 p.m. a
9:00 pm. Y séabados de
6:00 a.m. a 11:30 a.m.

contar con curso de altura avanzado; asi
mismo, deberan laborar como minimo cuarenta
y ocho (48) horas semanales, en los horarios
sefialados por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.
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= Un (1) Jardinero
Una 1 persona
(Jardinero  hombre) de
lunes a viernes de 7.30
a.m. a5:00 pm. Y sabados
de 6:00 a.m. a 11:30 a.m.

Nota 1: El valor del personal se indicara en el ANEXO No. 2 COTIZACION ECONOMICA PERSONAL, Ia
cantidad de personal requerido puede aumentar o disminuir de acuerdo con las necesidades durante la ejecucion
del contrato a suscribir.

Nota 2: Todo el personal de EL CONTRATISTA debera conocer los procedimientos y normas de seguridad y
salud en el trabajo, portar en todo momento los elementos de proteccién propios para las actividades a realizar
y deberé contar y portar el camné de la ARL vigente.

EQUIPO MANTENIMIENTO

El contratista debe suministrar para la prestacion del servicio, todos los EQUIPOS que se indican en el ANEXO
No.7 DE EQUIPOS PARA MANTENIMIENTO EN ARRIENDO, los cuales deberan encontrarse en perfecto
estado de funcionamiento y mantenimiento; para la normal ejecucion del contrato

Nota: Cuando se requieran equipos no previstos en el Anexo 7, el contratista deberéa presentar una (1) cotizacion,
en un término no mayor de dos (2) dias habiles a partir de la fecha del requerimiento efectuado por el supervisor
del contrato. Adicionalmente, la entidad solicitara hasta dos (2) cotizaciones a proveedores, con el fin de realizar
un estudio comparativo y establecer el precio promedio del mercado de los bienes, repuesto o accesorios
requeridos.

Si el valor cotizado por el contratista es superior al valor promedio establecido, éste debera adoptar el valor
promedio obtenido en el estudio de mercado; si el valor propuesto por el contratista es menor al promedio
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establecido, se adoptaré el valor propuesto por el contratista. De esta verificacién se dejara constancia en los
respectivos informes de ejecucion.

Plomeria

Mantenimiento eléctrico

Reparaciones
locativas

Actividades de mantenimiento locativo basico

Mantenimiento preventivo

Inspeccion de tuberias, sanitarios, orinales,
lavaplatos, duchas, sifones, canalizaciones,
cunetas, cafierias, piletas y fuentes para
verificar su buen funcionamiento. Aviso al
supervisor

Realizar el mantenimiento del sistema
hidraulico, sanitario y aguas lluvias,
especificamente en reparacion de escapes
de agua, de taponamientos tanto en el
suministro de agua potable como en la
evacuacion de aguas negras en los
diferentes aparatos como: sanitarios,
mezcladores, griferia  de lavamanos,
lavaplatos, orinales, canales y bajantes.
Desmonte, reinstalacion, suministro e
instalacion de sanitarios o elementos
necesarios de mover para efectuar las
intervenciones que correspondan,
incluyendo demolicion de pisos,
levantamiento de muros, pafiete, estuco,
pintura 0 enchape.

Limpieza de  luminarias, lamparas,
reflectores,  balastos, transformadores
(externa), fusibles, tubos de descarga,
cebadores (starter), casquillos, bombillos,
interruptores automaticos

Revision externa de transformadores,
cableado e instalaciones eléctricas. Aviso al
supervisor del contrato sobre cualquier falla
0 anomalia.

Inspeccién de cortinas, cortinas tipo
blackout, persianas, tapetes, marcos,
puertas, casilleros, vidrios, ventanas,
estanterias, repisas, mesas, muebles de
oficina, cerraduras, chapas,

Frecuencia Observaciones

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA
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Mantenimiento de
elementos y equipos

Presentar el cronograma de las visitas
preventivas al supervisor del contrato que se
designe para el efecto.

Realizar una (1) visita técnica con el objetivo
de verificar el funcionamiento de cada uno
de los equipos.

Inspeccion de secadores de manos y
dispensadores  de  jabdn, liquido
antibacterial, papel higiénico, toallas de
papel, ambientador y desodorizador de
sanitarios para verificar su buen

Inspeccion  de  estufas, grecas vy
purificadores de agua para verificar su buen
funcionamiento. Aviso al supervisor del
contrato sobre cualquier falla 0 anomalia.
Cambiar las escobillas y resistencias cuando
sea necesario.

Revisar el buen funcionamiento de las
partes eléctricas.

Retirar el equipo que requiera ser reparado
en sus instalaciones cuando no pueda ser
arreglado en el sitio donde se encuentre
ubicado, previa autorizacién del Supervisor
del Contrato y sin costo adicional alguno
para el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

Instalar, en el término acordado con el
supervisor del contrato, los repuestos y
partes que se requieran para prestar
Optimamente esta clase de servicios,
debidamente autorizados por el Supervisor
del contrato designado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, una vez se
determine la necesidad de cambio.

Lubricar las partes mecanicas.

Limpieza interna y externa de los elementos
y equipos anteriores. Lubricacion de sus
partes mecanicas, cambio de filtros,
escobillas y resistencias cuando sea
necesario y revision de las

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA

DIARIA
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En caso de deterioro de los dispensadores o
no siendo viable su arreglo, se debe efectuar
su reposicion o cambio sin exceder los cinco

(5) dias habiles para su reposicién o cambio, DA
contados a partir de la solicitud efectuada
por el Supervisor del contrato.
Inspeccion y limpieza de ventanas,
persianas, cortinas, cortinas tipo balckout,
acrilicos, techos, rejillas, canales de DIARIA
Limpieza en lugares de | ventilacion y otros lugares de dificil acceso.
dificil acceso Aviso al supervisor del
Limpieza de la fachada de la Entidad
Compradora siempre que el operario no DIARIA
implique trabajo en alturas.
Apoyo en las brigadas de mantenimiento que
programe la Entidad Compradora. Las
General actividades ejecutadas por los operarios DIARIA
auxiliar y de mantenimiento deben incluir
Unicamente
Mantenimiento correctivo
., . CUANDO SE
Reparacion de fugas menores en tuberias,
Y ) PRESENTE
sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos, LA
duchas, piletas y fuentes. NECESIDAD
Reemplazo de piezas dafiadas de tuberias, D0 G
, o . PRESENTE
Plomeria sanitarios, orinales, lavamanos, lavaplatos y LA
duchas. NECESIDAD
Reparacion de taponamientos en tuberias, | CUANDO SE
sanitarios, orinales, lavaplatos, duchas,| PRESENTE
sifones, canalizaciones, cunetas, caferias, LA
piletas y fuentes. NECESIDAD
Instalacion, reparacion, reemplazo vy PERSONAL
limpieza de luminarias, lamparas, CUANDO SE CAPACITADO
PRESENTE
reflectores, balastos, tubos de descarga, LA CON
cebadores (starter), casquillos, bombillos, NECESIDAD EXPERIENCIAY
. ., .. _|interruptores automaticos CONOCIMIENTO
Mantenimiento eléctrico
PERSONAL
CUANDO SE
CAPACITADO
., PRESENTE
Reparacion de cortos menores. LA CON
EXPERIENCIA'Y
NECESIDAD | conocIMIENTO
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CUANDO SE FERSCINAL
L, . o PRESENTE SHHOIAE
Instalacion y traslado de salidas eléctricas. LA CON
EXPERIENCIA'Y
NECESIDAD | conocIMIENTO
cunoose | JEREOML
Reparacion de la sefal de television por| PRESENTE CON
dafios menores. LA
EXPERIENCIA'Y
NECESIDAD | conocIMIENTO
. CUANDO SE
Reparaciones menores de resane, enchape
. . PRESENTE
y pintura de paredes, pisos y techos LA
interiores de las instalaciones. NECESIDAD
CUANDO SE
Ajuste y desmonte de marcos, puertas,| PRESENTE
vidrios y ventanas. LA
NECESIDAD
CUANDO SE
Reparaciones locativas Instalacion o reparaciones de persianas, | PRESENTE
P menores cortinas, cortinas tipo blackout y tapetes. LA
NECESIDAD
L, . : CUANDO SE
Instalacién o reparaciones de repisas,
. . . PRESENTE
estanterias, casilleros, sillas, mesas y otros LA
muebles de oficina. NECESIDAD
Instalacién 0 reparaciones de cerraduras, CUANDO SE
chapas, manijas, bisagras y fallebas de
o : : PRESENTE
puertas, escritorios, archivadores, casilleros LA
y similares. Cqmblo de todo tipo de guardas NECESIDAD
y cerraduras si
Instalacién 0 reemplazo de Isec’adorfes 'de CUANDO SE
manos Yy dispensadores de jabdn, liquido
) , L PRESENTE
antibacterial, papel higiénico, toallas de LA
Mantenimiento de papfil,lamblentador y desodorizador de NECESIDAD
elementos y equipos Sanitarlos.
L - CUANDO SE
Instalacién, reparacién o reemplazo de
o PRESENTE
grecas, estufas y purificadores de agua. LA
Reemplazo de sus insumos y repuestos. NECESIDAD
Traslado de materiales | Traslado de muebles, instalacion, reparacion CUANDO SE
. - , . PRESENTE
y adecuacion de y adecuacién de paneles y modulos de LA
espacios oficina (puestos de trabajo). NECESIDAD
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Habilitar bodegas, lugares de archivo, salas | CUANDO SE
de reunién, auditorios y salones comunes | PRESENTE

segun lo requiera el Ministerio de Hacienda y LA
Crédito Publico NECESIDAD
SUPERVISORES DEL CONTRATISTA
PERSONAL HORARIOS REQUISITOS
SUPERVISORES SERVICIO DE
ASEO Y CAFETERIA

Un (1) supervisor laborard de
lunes a viernes en el horario de
6:00 a.m. a 2:30 p.m.

Un (1) Supervisor laborara de
Cuatro (4) | lunes a viernes en el horario de
personas 12:30 p.m. a 9:00 p.m.

Dos (2) supervisor laborard de
lunes a viernes en el horario de
7:30 a.m. a 5:00 p.m.

Educacion secundaria y experiencia especifica de dos (2)
afos en el manejo, supervisién, control de personal,
conocimiento y manejo de elementos e insumos de aseo,
mantenimiento y cafeteria y como minimo un curso de
etiqueta

Cada supervisor ademas laborara
dos (2) sabados de cada mes, en
horario de 6:00 a.m. a 11:30 a.m.
Nota 1. El valor del personal se indicara en el ANEXO No. 2 COTIZACION ECONOMICA PERSONAL.

Las obligaciones de los Supervisores son las siguientes:

o Supervisar y coordinar de manera permanente a todo el personal que el contratista ponga a disposicion
del Ministerio.

o Vigilar que los equipos recibido en arriendo estén en buen estado de funcionamiento y requerir su cambio
en caso de presentar fallas.

e Tramitar las solicitudes de cambio de los operarios por solicitud del supervisor del contrato.

o Controlar la utilizacién de los insumos de aseo, mantenimiento y cafeteria que suministre el contratista.

o Vigilary supervisar la prestacion del servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria.

o Ejercer la coordinacion del personal a cargo vy ser el responsable que la prestacion del servicio de aseo,
mantenimiento y cafeteria se cumpla en las condiciones establecidas por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico en cuanto a calidad y oportunidad.

o Garantizar el uso por parte del personal a cargo, de los elementos de seguridad y salud en el trabajo,
sefializaciones y el cumplimiento de las normas de seguridad industrial, ambiental, sanitarias y demas.
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e Entregar informes mensuales de ejecucion del contrato, los cuales deben incluir las estadisticas de
consumos de todos los insumos utilizados en la prestacion del servicio integral de aseo, mantenimiento y
cafeteria, los cuales en su conformacion seran definidos al momento de suscribir el acta de inicio del
contrato.

o Responder por el cuidado y proteccion de los elementos de propiedad de la Nacion y al servicio del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

REQUISITOS GENERALES

DISTRIBUCION DEL PERSONAL, EQUIPOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermedio del Supervisor designado para el contrato y en
coordinacion con el representante del contratista, haréa la distribucion por pisos y dependencias, del personal y
del equipo solicitado, una vez se inicie al contrato.

El contratista deberad garantizar la existencia permanente de los insumos y elementos necesarios para la
prestacién del servicio integral de aseo y cafeteria, y cada elemento debe cumplir con las caracteristicas,
especificaciones y marcas ofrecidas en la oferta.

OTROS REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO A PRESTAR

= Emplear para la prestacidn del servicio de aseo, mantenimiento y cafeteria, personal saludable, entrenado,
calificado, debidamente uniformado e identificado con su respectivo camé.

= Elpersonal requerido debera ser seleccionado y contratado por el contratista). Para el efecto, el contratista
debera remitir copia de los contratos laborales al Supervisor del contrato designado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, dentro de cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del acta de inicio del
contrato.

= Dar estricto cumplimiento a las leyes laborales vigentes en materia del pago de salarios y prestaciones
sociales, los cuales seran por cuenta del CONTRATISTA. El supervisor del contrato designado por el
Ministerio, podra solicitar en cualquier momento al CONTRATISTA, sin que le genere responsabilidad
alguna, la exhibicion de los recibos en los que consten los pagos por conceptos laborales.

=  Es responsabilidad y autonomia del CONTRATISTA la contratacion, organizacién, orientacién técnica y
control del personal a su cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad existentes en el
MINISTERIO. El Ministerio no adquiere ninguna relacion civil o laboral con los trabajadores del contratista.

= Proveer al personal de botas de caucho para atender brigadas de aseo en el sétano, plazoletas externas e
internas de los inmuebles, para cualquier predio de propiedad del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
donde se requieran brigadas de aseo y lavado general. Esto, sin perjuicio de los demas elementos de
seguridad y salud en el trabajo que deben ser suministrados por el contratista.

=  Proveer a las personas que prestan el servicio de mantenimiento, de los elementos de seguridad y salud
en trabajo como arneses, botas dieléctricas, cascos, linea de vida, guantes, cinturones para la columna, y
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los demas exigidos por las normas de seguridad y salud en el trabajo y acordes con la especialidad del
servicio (eléctrico, fontaneria, carpinteria, jardineria).

= Suplir las fallas de personal de aseo y cafeteria en un periodo méximo de dos (2) horas y con el mismo nivel
de experiencia y requisitos exigidos para la persona a suplir.

= Realizar por lo menos una capacitacion durante la ejecucion del contrato en  temas de: Técnicas de aseo,
de etiqueta y glamour al personal que se disponga para atender los servicios, de acuerdo a lo programado
de comun acuerdo por el Supervisor del contrato designado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
con el Contratista.

= Ordenar la realizacién de los siguientes examenes al iniciar el contrato y al personal que se vincule con
posterioridad:
- Médico general de ingreso para todo el personal.
- Frotis de garganta y ufias de las manos, con valoracion médica de los resultados de los examenes, para

los empleados del contratista que vayan a prestar el servicio de cafeteria.

= Los resultados de estos examenes se deben entregar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
realizacion de los mismos, al Supervisor del contrato designado por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

= Presentar al Supervisor del Contrato, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del contrato,
las hojas de vida del personal, los certificados de antecedentes disciplinarios del personal de aseo, cafeteria
y mantenimiento que atendera los servicios en las instalaciones del MINISTERIO.

= Ajustarse a los cambios de horario de actividades del Ministerio, en el evento que llegare a modificarse el
horario de labores en el mismo.

=  Contar con instalaciones (oficinas y bodega) en la ciudad de Bogota, las cuales podran ser visitadas durante
el proceso de seleccion y antes de ser adjudicado.

= Celebrar con el Supervisor del contrato designado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, reuniones
semanales de control y seguimiento del contrato o cada vez que éste lo estime conveniente.

= Responder por los elementos de aseo, mantenimiento y cafeteria que le fueren entregados al personal
contratista bajo su cuidado, control y tenencia.

= Responder por todos y cada uno de los bienes de propiedad de la Nacién y al servicio del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico y entregados para su cuidado y control.

= En caso de requerirse el servicio de aseo, cafeteria y/o mantenimiento en lugares diferentes a las
instalaciones del Ministerio dentro de la ciudad de Bogota, el costo del traslado del personal correra por
cuenta y riesgo del contratista.
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Servicio

Operario de aseo

Operario de cafeteria

Operario de
mantenimiento

Coordinador de
tiempo completo

Jardinero

43> MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ANEXO No. 2

COTIZACION ECONOMICA DEL PERSONAL

Valor
. . Vigencia Valor Mensual /
Cantidad  Unidad / Unidad unitario Valor X
Unidad
43 Mes
21 Mes
6 Mes 9
4 Mes 9
1 Mes 9
VALOR TOTAL
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MINISTERIO DE HACIENDA Y
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Continuacion oficio

ELEMENTO

Jabén para loza

Jabdn abrasivo

Jabon de
dispensador
para manos

Gel
antibacterial
para manos

ANEXO No. 3
COTIZACION INSUMOS DE ASEO

ESPECIFICACION

- Con agente(s)
tensoactivo(s)  principal(es)
con efecto limpiador vy

desengrasante en  una

concentracion minima  del
15%.

- Disponible en minimo (2)
dos fragancias

- El envase del producto
debera estar correctamente
etiquetado, indicando:
nombre  comercial  del
producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos ~ si
aplica e instrucciones de uso.
-Con agente(s) tensoactivo(s)

pincipal(es) con  efecto
limpiador, pulidor y
desengrasante

- Con agente activo minimo
del 5%
- Con agente limpiador en una
concentracion minima del 6%
- Con agente humectante en
una concentracién minima del
3%

pH entre 55 a 7
- Disponible en minimo (2) dos
fragancias
- Con agente antibacterial en
una concentracién minima del
0,2%
- Con agente humectante
- pH entre 5 5 a 7
- Con fragancia

UNIDAD
DE
MEDIDA

Crema, en
recipiente

plastico de
minimo 900

ar

En polvo, en
tarro de
minimo 500

ar

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Gel, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc
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MENSUAL  MARCA o\\va
40
30
100
70

VALOR
TOTAL
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Continuacion oficio

Limpiador
multiusos

Liquido
desengrasante

Detergente
multiusos en
polvo

- Con agente(s) tensoactivo(s)
principal(es) con  efecto
limpiador en una
concentracion minima del 8%
- Disponible en minimo (2) dos
fragancias

El envase debe estar
correctamente  etiquetados
bajo los parametros
establecidos en el sistema
globalmente armonizado
indicando: nombre comercial
del producto, pictogramas de
los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso
- Con agente(s)
tensoactivo(s)  principal(es)
con efecto limpiador y
desengrasante  en  una
concentracion minima  del
10%

El envase debe estar
correctamente  etiquetados
bajo los parametros
establecidos en el sistema
globalmente armonizado
indicando: nombre comercial
del producto, pictogramas de
los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso
- Con agente tensoactivo de
minimo 60% de
biodegradabilidad
-Con efecto limpiador de
minimo 9%.
- El envase del producto
debera estar correctamente

etiquetado bajo los
parametros: nombre
comercial  del  producto,
pictogramas de los

compuestos  peligrosos e
instrucciones de uso

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Polvo, en
bolsa
plastica o
recipiente
plastico

con un peso
de 1.000 gr

70

55

30
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Desinfectante
8 para uso
general

Liquido para
limpiar vidrios

Blanqueador o

10 “hipoclorito

- Con agente(s) tensoactivo(s)
con efecto antibacterial en
una concentracion minima del
0,2%

- Con agente(s) tensoactivo(s)

con efecto limpiador vy
desengrasante en  una
concentracion minima  del
1,5%

- El envase debe estar
correctamente  etiquetados
bajo los parametros
establecidos en el sistema
globalmente armonizado

indicando: nombre comercial
del producto, pictogramas de
los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso

- Con agente(s) principal(es)
con efecto limpiador vy
desengrasante  en  una
concentracién minima del 4%
- Disponible minimo en dos (2)

fragancias

El envase debe estar
correctamente  etiquetados
bajo los parametros
establecidos en el sistema
globalmente armonizado

indicando: nombre comercial
del producto, pictogramas de
los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso
- Solucién  con  una
concentracion minima del 5%
- El envase del producto
debera estar correctamente
etiquetado, indicando:
nombre comercial del
producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos e
instrucciones de uso
El envase del producto
debera estar correctamente
etiquetado bajo los
parametros establecidos en el
sistema globalmente
armonizado, indicando:
nombre comercial del
producto, pictogramas de los

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
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Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

40

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785cc

30

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

120
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Continuacion oficio

Alcohol
industrial

Creolina

Champu para
alfombras y
tapizados

Desodorizador
de alfombras y
tapizados

Lustrador de
muebles

Liquido cubre
rasgufios para
madera

compuestos  peligrosos e
instrucciones de uso.

- Solucién acuosa de alcohol
etilico desnaturalizado con
una concentracion minima de
70%

- Desnaturalizado

- Solucibn  con  una
concentracion minima de
fenoles de 4%

- Con agente(s) principal(es)
con efecto limpiador en una
concentracion minima del 8%
- El envase debe estar
correctamente  etiquetado:
nombre comercial del
producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos e
instrucciones de uso

Con agente con efecto
neutralizador de la molécula
de olor.

- Con agentes limpiadores y
abrillantadores  en una
concentracion minima del 5%
- El envase del producto
debera estar correctamente

etiquetado bajo los
parametros establecidos en el
sistema globalmente
armonizado, indicando:

nombre  comercial del
producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos e
instrucciones de uso

- Con agentes limpiadores y
abrillantadores  en  una
concentracion minima del 5%)

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc
Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Polvo, en
recipiente

plastico con
un peso de
minimo 400

ar

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
200 cc

En
recipiente
plastico

con
capacidad
minima de
240 cc

150

25

15

10
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Continuacion oficio

Crema para
cuero

Cera Polimérica

Cera solvente

Sellante para
pisos

Removedor de
cera

Varsol
ecolégico 1

- Con agentes limpiadores y
abrillantadores  en  una
concentracion minima del 5%

- Polimérica  autobrillante.
- Con polimeros acrilicos,
nivelantes y plastificantes.
- Neutra (para pisos de todos
los colores)
- Contenido minimo de solidos
del 10%

- Solvente
- Contenido minimo de solidos
del 10%

- Polimérico  autobrillante.
- Con polimeros acrilicos,
nivelantes y plastificantes.
- Contenido minimo de solidos
del 20%
- El envase debe estar
correctamente  etiquetados
bajo los parametros
establecidos en el sistema
globalmente armonizado
indicando: nombre comercial
del producto, pictogramas de
los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso

- Con agente activo alcalino
en una concentracion minima
del 9%
-pHentre 11y 14

- Solucion con agentes

desinfectantes,
desmanchadores y
desengrasantes en

concentracién minima  del
15%.
- Biodegradable minimo en un
95%

Crema, en
recipiente

plastico con
capacidad

minima de
200 cc

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785cc

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
1000 cc

15

50

60

60
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Continuacion oficio

Desmanchador
multiusos

Brillametal en
crema

Brillametal
liquido

Ambientador

Ambientador

- Con agente(s) tensoactivo(s)
con efecto limpiador vy
desengrasante

- Para superficies de todo tipo.

- Con agentes con efecto
limpiador, pulidor y brillador.
- Para todo tipo de metales
- El envase del producto
debera estar correctamente
etiquetado, indicando:
nombre comercial del
producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos e
instrucciones de uso

- Con agentes con efecto
limpiador, pulidor y brillador.
- Para todo tipo de metales

- Solucién con alcohol etilico y

solventes.

- Con fragancia en una

concentracion  del  1,5%
En multiples fragancias

- Envase correctamente

etiquetado bajo los
parametros establecidos en el
sistema globalmente
armonizado.

- Solucién con alcohol etilico y
solventes.

- Con fragancia en una
concentracion  del  1,5%
- En multiples fragancias
- libre de CFC
Envase correctamente
etiquetado bajo los
parametros establecidos
indicando: nombre comercial
del producto, pictogramas de
los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso.

Crema, en
bolsa

plastica de
minimo 500

ar

En crema
de minimo
70 gr

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
250 ml

Liquido, en
recipiente
plastico con
capacidad
minima de
3.785 cc

Liquido, en
aerosol
seguro para
la capa de
ozono con
capacidad
minima de
400 cc

30

100

10
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31

32

33

34

35
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Continuacion oficio

Insecticida

Limpiones

Bayetilla

Bayetilla

Esponijilla

Esponiilla

Escoba

Escoba

- Para eliminar insectos

voladores
- Con accion residual hasta
por 4 semanas

- Sin olor
- Libre de CFC
- El envase del producto
debera estar correctamente
etiquetado, indicando:
nombre  comercial  del
producto, pictogramas de los
compuestos  peligrosos e
instrucciones de uso

- En tela de toalla fileteada
- Color blanco sin estampado
- Tamafio minimo de 45¢m de
largo por 45¢m de ancho.

-En tela fileteada
- 100% algodon y fibra natural
- Color blanco sin estampado
-Tamafio minimo de 100 ¢cm
de largo por 70 cm de ancho
- En tela fileteada
- 100% algodon y fibra natural
- Color rojo sin estampado
-Tamafio minimo de 100 cm
de largo por 70 ¢cm de ancho
- Abrasiva
- Tamafio minimo de 9 cm de
largo por 12 cm de

- Elaborada con fibra de acero
inoxidable para dar brillo
- Tamafio minimo de 5 cm de
largo por 5 cm de

- Cerdas suaves elaboradas
con PET calibre entre 0,3 y
0,4 mm.

- Area de barrido minima de
35 ¢m de largo por 8 cm de
ancho por 10 c¢cm de alto
- Material de base en plastico
con acople tipo rosca

- Cerdas duras elaboradas
con PET calibre entre 0,4 y
0,6 mm.

- Area de barrido minima de
35 ¢cm de largo por 8 cm de
ancho por 10 cm de alto

Liquido, en
aerosol
seguro para
la capa de
0zono con
capacidad
minima de
350 cc

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

60

120

60

80

50

30

20

Péagina 27 de 56

Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico
Cddigo Postal 111711

PBX: (57)601 3811700
Relacion con el Ciudadano (57)601 6021270-Linea Nacional:018000910071

relacionciudadano@minhacienda.gov.co

Carrera 8 No. 6C-38 Bogota D.C.

www.minhacienda.gov.co



Validar documento firmado digitalmente en: http://sedeelectronica.minhacienda.gov.co

o

e

zyFn 6909 kn7V HEMm VC7z IYPc sfg

36

37

38

39

40

41
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Continuacion oficio

Mango madera
escoba

Cepillos

Cepillos

Trapero

Trapero

Mango madera
trapero

Cepillo para
sanitario
(churrusco)

- Material de base en plastico
con acople tipo rosca.

- Extensién minima de 140 cm
-Acople plastico o rosca para
palos de escoba

- Tipo plancha, con mango de
plastico

- Cuerpo elaborado en
plastico

- Cerdas duras en fibra
plastica

- Tamafio minimo de 15 cm de
largo por 5¢m de ancho por 6
cm de alto.

- Para pisos
- Cuerpo elaborado en
plastico

- Cerdas duras en fibra
plastica

- Tamafio minimo de 23 cm de
largo por 6 cm de ancho por 7
cm de alto.
- Mango metalico con una
extension minima de
140 cm

- Elaborado con hilaza de
algodén natural
- Mecha con peso minimo de
350 gry extension minima de
32 cm de largo
- Material de base en plastico
con acople tipo rosca

- Elaborado con hilaza de
algodén natural
- Mecha con peso minimo de
450 gr y extension minima de
32 cm de largo
- Material de base en plastico
con acople tipo rosca

- Extensién minima de 140 ¢cm
- Acople plastico o rosca para
palos de escoba

- Cerdas duras elaboradas en
fibras plasticas
- Extensién minima de las
cerdas es de 25 cm
- Base y mango elaborados en

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

50

20

30

20

50

40
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45

46

47

48
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Continuacion oficio

Pads

Pads

Pads

Boneth

Bolsas
plasticas

Bolsas
plasticas

Bolsas
plasticas

Bolsas
plasticas

Bolsas
plasticas

plastico
- Mango con longitud minima
de 33 cm

- Para brillo
- Diametro minimo de 16
pulgadas

- Rojo o blanco

- Para remocion
- Diametro minimo de 16
pulgadas

- Café o negro

- Para brillo
- Diametro minimo de 20
pulgadas

- Rojo o blanco
- Diametro minimo de 16

pulgadas
- Elaborado en hilaza de
algodén
- Elaborada en polietileno de
baja densidad

- De color negro
- Calibre de minimo 1
- Tamafio de 40 cm de ancho
por 55 cm de largo

- Elaborada en polietileno de
baja densidad
- De color verde
- Calibre de minimo 1
- Tamafio de 40 cm de ancho
por 55 cm de largo

- Elaborada en polietileno de
baja densidad
- De color negro
-Calibre  de minimo 2
- Tamafio de 60 cm de ancho
por 70 cm de largo

- Elaborada en polietileno de
baja densidad
- De color verde
- Calibre de minimo 2
- Tamafio de 60 cm de ancho
por 70 cm de largo

- Elaborada en polietileno de
baja densidad
- De color azul
- Calibre de minimo 2
- Tamafio de 60 cm de ancho
por 70 cm de largo

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

40

20

15

200

200

30

150

100
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MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Continuacion oficio

Bolsas
plasticas

Bolsas
plasticas

Bolsas
plasticas

Bolsas
plasticas

Guantes

Tapabocas

Papel higiénico

Papel higiénico

Toallas para
manos

Toallas para
manos

- Elaborada en polietileno de
baja densidad
- De color gris
- Calibre de minimo 2
- Tamafio de 60 cm de ancho
por 70 cm de largo
- Elaborada en polietileno de
baja densidad
- De color verde
- Calibre de minimo 3
- Tamafio de 80 cm de ancho
por 110 cm de largo
- Elaborada en polietileno de
baja densidad
- De color azul
-Calibre  de minimo 3
- Tamafio de 80 cm de ancho
por 110 cm de largo
- Elaborada en polietileno de
baja densidad
- De color gris
-Calibre de  minimo 3
- Tamafio de 80 cm de ancho
por 110 cm de largo
- Elaborados en carnaza
-Tallas7a9
- Elaborado en tela no tejida
de Polipropileno y Poliéster
- Desechable
- Con firas elésticas
- Con soporte nasal
- Rollo con longitud minima
de 30 metros
Doble  hoja  blanca
- Sin fragancia
- Rollo con longitud minima de
250 metros
Doble  hoja  blanca
- Sin fragancia
- Rollo con longitud minima
de 150 metros
- Doble hoja con un tamafio
minimo 15 c¢m de ancho
- Disponibles en color blanco
- Sin olor o fragancia

- Toallas interdobladas,
paquete con minimo 150
unidades

- Doble hoja con un tamafio

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

Paquete de
minimo 6

Par
Caja de

minimo 50
unidades

Rollo

Rollo

Rollo

PAQUETE

100

150

100

100

10

100

700

600

250
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Destapador
62 para sanitario
(chupa)
Plumero o
63 limpia polvo
64 Rastrillo
Recogedor de
65 basura

66 Atomizadores

Baldes

67 (Compra)

Organizador
68 porta escobas
(Compra)

Espatula

69 (Compra)

Haraganes

70 (Compra)

PUBLICO

minimo de 20 cm de largo por

15 cm de ancho
- Hoja color blanco
- Tipo campana

- Chupa elaborada en caucho
- Diametro minimo de 12 ¢cm
- Mango elaborado en plastico
0 madera
- Mango con longitud minima
de 33¢cm

- Fibras sintéticas
- Mango de plastico
- Largo total minimo de 65 cm
- Electrostatico

- Barra dentada plastica con
minimo 18 dientes
- Mango metélico plastificado
con longitud minima de 120
cm

- Elaborado en plastico
- Con banda de goma vy
dientas barrescobas
- Mango con longitud minima
de 70 cm

- Elaborado en plastico
- Reutilizable
- Capacidad minima de 500 cc
- con pistola

- Elaborado en plastico
- Capacidad de minima de 10
litros

- Con manija  movil
- Con "pico" antiderrames
- Disponibles en  color
amarillo, azul, rojo y verde

- Con capacidad para
organizar minimo 4 escobas
de manera simultanea

- Metélica con mango de
plastico

- Con hoja de minimo 2
pulgadas de largo

- Para limpiar vidrios
- Con banda de goma con
longitud minima de 50 cm.
- Mango metélico extensible

MINISTERIO DE HACIENDA Y

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad

Unidad
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con longitud minima
de 60 cm y maxima de 150 cm

Para  escurrir  pisos

71 H?(r:i%;m;s) 4 -Con banda de goma con | Unidad
P longitud minima de 50 cm.
VALOR TOTAL
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NOTA 1: Los VALORES UNITARIOS tanto de personal, insumos, elementos y arriendo de equipos se mantendran

fijos durante la vigencia del contrato.
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ANEXO No. 4
COTIZACION EQUIPOS DE ASEO EN ARRIENDO
VALOR
No. ELEMENTO ESPECIFICACION CANTIDAD UNITARIO VALOR
MENSUAL TOTAL
CON IVA
- Elaborado en plastico
Carro - Capacidad minima de 35
1 exprimidor de  litros 25
trapero 2 - Con cuatro ruedas y manija

de escurridor
- Tamafio minimo de 70 cm de
largo por 50 cm de ancho por
95 cm de alto
- Minimo dos bandejas de
servicio
- Con minimo una bolsa de
limpieza 10
- Con plataforma para balde
escurridor
- Con cuatro ruedas
antirayones
- Ruedas delanteras con
angulo de giro de 360 grados
Cuerpo en aluminio, tipo tijera
- Altura minima de 5 escalones
- Con capacidad de resistencia
Escalerade | a una carga concentrada en
tipo industrial | cualquier punto del escal6n de
127 kg
- Con tapones de caucho
antideslizantes
- Longitud minima de 50
metros
- Elaborada en PVC
4 Mangueras 3 - Con terminales roscadas en 3
ambos extremos
- Incluye accesorios: acoples y
pistola
- Cuerpo plastico
- Con mecanismo de pedal
para abrir y cerrar tapa
- Con capacidad minima de 10
litros
- Disefio para bafio

Carros para
limpieza

5 Papelera 2 130
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Sefiales
peatonales de
prevencion y

atencion 1

Dispensador
7 para papel
higiénico 1

Dispensador
8 de toallas de
manos 1

Dispensador
9 de toallas de
manos 2

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

- Elaborado en plastico
- Tipo tijera, plegable
- Tamafio minimo de 25 cm de
ancho por 60 cm de alto por 22
cm de largo.
- Impresién en las dos caras
con las palabras "Cerrado" o
"Area cerrada" o "No pasar.
- Color amarillo

- Elaborado en plastico ABS
blanco

- Para rollo de 250 metros y
400 metros
- Con visor para ver el estado
del rollo
- Con cerradura y llave
- Incluye los elementos
necesarios para realizar la
instalacion en pared
-Incluye el costo de instalacion.
- Elaborado en plastico ABS
- Para toallas de papel en rollo
de 150 metros y 250 metros
- Con mecanismo accionador
de palanca, perilla giratoria o
para halar con la mano.
- Con cuchilla serrada para
cortar la toalla de manos
- Con cerradura y llave
- Incluye los elementos
necesarios para realizar la

instalacion en pared
- Incluye el costo de
instalacion

- Elaborado en plastico ABS
- Para toallas de papel
interdobladas con capacidad
minima de 300 toallas
- Con mecanismo para halar

con la mano.
- Con cerradura y llave
- Incluye los elementos

necesarios para realizar la
instalacion en pared
-Incluye el costo de instalacion

Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico

Cddigo Postal 111711
PBX: (57)601 3811700
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Continuacion oficio

Dispensador
de jabdn
liquido 1

Extension
eléctrica 2

Aspiradora 1

Aspiradora 2

- Elaborado en plastico ABS
blanco
- Con valvula manual
anticorrosiva.
- Uso habilitado para cualquier
jabon liquido con capacidad
minima  de 800 cc
Con cerradura y llave
- Incluye los elementos
necesarios para realizar la
instalacion en pared
-Incluye el costo de instalacién
- De minimo 30 metros de
longitud
- Recubierta en plastico PVC
- Con clavijas
- Tipo industrial
- De wuso industrial para
aspirado en seco y himedo
- Motor con potencia 1200 w y
1400 w
- Capacidad entre 15y 20 litros
- Cable de potencia con
longitud minima de 5m
- Accesorios minimos:
manguera puntera, 2 tubos
para extension, cepillos para
tapizados
- De wuso industrial para
aspirado en seco y humedo
- Motor con potencia entre
1200 w y 1400 w
- Capacidad entre 45y 55 litros
Cable de potencia con
longitud minima de 5m
- Accesorios minimos:
manguera puntera, 2 tubos
para extension, cepillos para
tapizados
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- De uso industrial
- Motores con potencia minima
de 1,5 hp y velocidad minima
de 175 rpm.
- Con manijas dobles
Lavabrilladora = - Con interruptor de apagado
de pisos 1 de seguridad
- Didmetro minimo de 16"
- Cable de potencia con
longitud minima de 8m
- Accesorios minimos
portapad, cepillo suave y duro
- De uso industrial
- Motores con potencia minima
de 1,5 hp y velocidad minima
de 1500 rpm.
- Con manijas dobles
Brilladorade - Con interruptor de apagado
alta revolucion = de seguridad
- Didmetro minimo de 20"
- Cable de potencia con
longitud minima de 8m
- Accesorios  minimos:
portapad.
- Motor con potencia de
minimo 1100 w y velocidad
minima de 175 revoluciones
Lavadorade | por minuto.
16 alfombrasy | - Capacidad minima de 5 litros 6
tapetes 1 - Cable de potencia con
longitud minima de 8m
- Para lavar en seco o a vapor
- Didmetro minimo de 16"
- Motor eléctrico y potencia de
minimo 2.2 Kw - 1.450 RPM y
entre 25 HP y 3.5 HP.
- Presion de salida de agua
entre 1500 psi y 1900 psi.
- Con ruedas

14 12

15

17 Hidrolavadora
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- Potenciado por motor a
gasolina 0 eléctrico
inalambrico
- Caudal minimo de 380 cfm/
645m3/h

Sopladorade - Autonomia minima de 30

hojas minutos

- Intensidad méxima de sonido
de 100dB
- Incluye combustible para su
funcionamiento  (Maximo 3
galones)
-Sonda de minimo 3"
-Cubierta de vinilo para
proteger la porcelana.
- Cable de 1/2" (12,7 mm) con
nucleo interno recubierto por

Sonda para = compresién, resistente  al

inodoro retorcimiento.

-Mangos grandes y de disefio
ergonémico.
-Funcional  en  inodoros
ahorradores de agua
-Peso entre 1,9kgy 2,5 kg
Sonda Eléctrica para
desagues de 3/4” (20 mm) a 2-
112" (64 mm)
-El  equipo propulsor de
velocidad variable gira el cable

Sondapara | a 0-600 RPM.

fregaderos  -Capacidad del tambor: 50 pies
(15 m) de 516" (8 mm) o 35
pies (11 m) de 38" (10 mm).
-El nucleo interior revestido de
vinilo impide que se oxide por
contacto con el resorte.
- De minimo 30 metros de

Extension longitud
21 o~ - Recubierta en plastico PVC 21
eléctrica 2 .
- Con clavijas
- Tipo industrial

18

19
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- De wuso industrial para
aspirado en seco y himedo
- Motor con potencia 1200 w y
1400 w
- Capacidad entre 15y 20 litros
22 Aspiradora1 | - Cable de potencia con 3
longitud minima de 5m
- Accesorios  minimos:
manguera puntera, 2 tubos
para extension, cepillos para
tapizados
- De wuso industrial para
aspirado en seco y himedo
- Motor con potencia entre
1200 w y 1400 w
- Capacidad entre 45y 55 litros
Cable de potencia con 18
longitud minima de 5m
- Accesorios minimos:
manguera puntera, 2 tubos
para extension, cepillos para
tapizados
- De uso industrial
- Motores con potencia minima
de 1,5 hp y velocidad minima
de 175 rpm.
- Con manijas dobles
Lavabrilladora = - Con interruptor de apagado
de pisos 1 de seguridad
- Didmetro minimo de 16"
- Cable de potencia con
longitud minima de 8m
- Accesorios minimos
portapad, cepillo suave y duro
- De uso industrial
- Motores con potencia minima
de 1,5 hp y velocidad minima
de 1500 rpm.
Briladorade - Con manijas dobles
alta revolucion = - Con interruptor de apagado
de seguridad
- Didmetro minimo de 20"
- Cable de potencia con
longitud minima de 8m

23 Aspiradora 2

24 12

25
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- Accesorios minimos:
portapad.

- Motor con potencia de
minimo 1100 w y velocidad
minima de 175 revoluciones

Lavadorade | por minuto.
26 alfombrasy | - Capacidad minima de 5 litros
tapetes 1 - Cable de potencia con

longitud minima de 8m
- Para lavar en seco o a vapor
- Didmetro minimo de 16"
- Motor eléctrico y potencia de
minimo 2.2 Kw - 1.450 RPM y
entre 25 HP y 35 HP.
- Presion de salida de agua
entre 1500 psi y 1900 psi.
- Con ruedas
- Potenciado por motor a
gasolina 0 eléctrico
inalambrico
- Caudal minimo de 380 cfm /
645m3/h
Sopladorade - Autonomia minima de 30
hojas minutos
- Intensidad maxima de sonido
de 100dB
- Incluye combustible para su
funcionamiento  (Maximo 3
galones)
Sonda Eléctrica para
desagues de 3/4” (20 mm) a 2-
112" (64 mm)
-El  equipo propulsor de
velocidad variable gira el cable
Sondapara | a 0-600 RPM.
fregaderos  -Capacidad del tambor: 50 pies
(15 m) de 516" (8 mm) o 35
pies (11 m) de 38" (10 mm).
-El nucleo interior revestido de
vinilo impide que se oxide por
contacto con el resorte.

27 Hidrolavadora

28

VALOR TOTAL
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No. ELEMENTO
1 Esponjilla 2
2 Vasos 3
3 Vasos 2

4 Mezclador 2

5 Servilleta
papel
6 Filtro para
greca 1
7 Jarra

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ANEXO No. 5

COTIZACION INSUMOS DE CAFETERIA

ESPECIFICACION

- Doble uso (material
de esponjilla blanda y
abrasiva)
- Tamafio minimo de 7
cm de largo por 10 cm
de
ancho

- Elaborado en cartén
97% biodegradable

- Capacidad minima
de 6oz

- Elaborado en cartén
97% biodegradable
- Capacidad minima
de 4 oz

- Mezcladores
elaborados en madera
ylo a partir de recursos
renovables como la
cafia de azlcar y/o
almidén de maiz

- Longitud minima de
11 cm
- Tipo cafeteria

- Doble hoja
- Color blanco
- Dimensiones
minimas de 25 cm de
largoy 15 cm de
ancho
- Elaborada en tela
- Para greca
- Capacidad de media
libra
- Elaborada en plastico
- Capacidad minima
de 2 litros
- Con tapa

Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico
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PRESENTACION

Unidad

Paquete de
minimo 50
unidades

Paquete de
minimo 50
unidades

Paquete de
minimo 500

Paquete de
minimo 100
unidades

Unidad

Unidad

Péagina 40 de 56
VALOR
VALOR
CANTIDAD MARCA  UNITARIO
CONIvaA  TOTAL
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8 Café 1 Libra
- 100% café tostado y
molido.

- Tostion media.

- Puntaje en taza
mayor o igual a 80
puntos catacion SCA.
- Empacada en bolsa
de polipropileno
aluminizada resistente
alahumedady al
oxigeno.

- Debe cumplir con
Resolucion 333 de
2011 sobre rotulado y
etiquetado nutricional
y las normas que la
modifiquen.

9 Café 2 -100% café tostadoy | Libra
molido
- Tipo medio
- Descafeinado
- Empacada en bolsa
de polipropileno
aluminizada resistente
alahumedady al
oxigeno
- Debe cumplir con
Resolucion 333 de
2011 sobre rotulado y
etiquetado nutricional
y las normas que

la modifiquen
10 Cremapara | -Nolactea Bolsas de
café - Debe cumplir con minimo 100
Resolucion 333 de sobres de

2011 sobre rotuladoy | minimo 4 gr
etiquetado nutricional
y las normas que la
modifiquen
11 Azlcar 1 - Blanca Bolsa de minimo
- Empaque elaborado | 200 sobres o
en materiales atoxicos | tubipacks de 5 gr
- Debe cumplir con
Resolucién 333 de
2011 sobre rotulado y
etiquetado nutricional
y las normas que la
modifiquen
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12 Endulzante | - Sin calorias Caja de minimo 2

- Empaque elaborado | 100 sobres
en materiales atdxicos

- Debe cumplir con

Resolucién 333 de

2011 sobre rotulado y

etiquetado nutricional

y las normas que la

modifiquen
13 | Infusion frutal | - Para infusion Cajax 20 10
- 100% naturales minimo sobres
- Sabores surtidos
Aromética | - Para infusién Cajas de minimo 400
- Cajas 20 en sobres.

disponibles en
minimo tres (3)

sabores
- 100% naturales

14 | Agua potable @ - Agua potable Botellén de 60

4 purificada minimo 18.9
litros
15 valvula -Valvula en material Unidad 20
dispensadora | plastico con boquilla
para botellén | ajustable a los
de agua diferentes tipos de

botellones

16 Brillador 1 - Mopa elaborada en Unidad 1
algodén
- Area de barrido
minima de 100 cm de
largo por 16¢cm de
ancho
- Armazén y mango
metalico

17 combustible | - Gasolina galén Galén 1

VALOR TOTAL

NOTA 1: Los VALORES UNITARIOS de los INSUMOS DE CAFETERIA se mantendran fijos durante la vigencia del
contrato.

NOTA 2: Cuando se requieran INSUMOS DE CAFETERIA no previstos, el contratista debera presentar una (1)
cotizacién, en un término no mayor de dos (2) dias habiles a partir de la fecha del requerimiento efectuado por el
supervisor del contrato. Adicionalmente, la entidad solicitara hasta dos (2) cotizaciones a proveedores, con el fin de
realizar un estudio comparativo y establecer el precio promedio del mercado de los bienes, repuesto o accesorios
requeridos.
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Si el valor cotizado por el contratista es superior al valor promedio establecido, éste debera adoptar el valor promedio
obtenido en el estudio de mercado; si el valor propuesto por el contratista es menor al promedio establecido, se adoptara
el valor propuesto por el contratista. De esta verificacion se dejara constancia en los respectivos informes de ejecucién.
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ANEXO No 6

COTIZACION EQUIPOS DE CAFETERIA EN ARRIENDO

No. ELEMENTO ESPECIFICACION  CANTIDAD VALOR UNITARIO CON IVA \T’gLTC/iFL{
- Elaborada en acero
inoxidable
- Sin disefio
1 Bandeja | - Dimensiones 17

minimas de 37 cm
de largo por 27 c¢cm
de ancho
- Elaborada en acero
inoxidable
- Sin disefio
2 Bandeja - Dimensiones 17
minimas de 50 cm
de largo por 33 cm
de ancho
Soporte
para - Metalico
Botelldn de = - Plegable
agua

w

20

- Elaborado en

plastico

- Minimo  dos

estantes para
Carro de distribucion de
bebidas bebidas
- Tamafio minimo de
80 cm de largo por
47 cm de ancho por
90 cm de alto
- Eléctrica de 110 v
- Cuerpo elaborada
en lamina de acero
inoxidable de calibre
24 como minimo,
grado alimento 2
- Resistencias
elaboradas en cobre
- Terminales
elaboradas en cobre
remplazables  sin

N

25

Greca para
tintos
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Greca para

6 tintos

Horno
microondas
de tipo
industrial

7

8 Estufa

soldadura

- Minimo 2 servicios
-Con su respectivo
filtro y aro
- Con capacidad
para 60 tintos

- Eléctricade 110 v
- Cuerpo
elaborada en
lamina de acero
inoxidable de
calibre 24 como
minimo, grado
alimento

- Resistencias
elaboradas en
cobre

- Terminales
elaboradas en
cobre
remplazables sin

soldadura

- Minimo dos
servicios

-Con su

respectivo filtro y
aro

- Con capacidad
para 120 tintos

- Potencia minima
de 1000 w
- Tamafio minimo
de 30 cm de ancho
por 30 cm de alto
por 40 cm de
profundidad.

Descongelamiento
automético

- Con programas
automaticos

- De dos puestos
- Lamina
inoxidable
Eléctrica
- Con perilla para
graduar minimo 3
niveles de calor
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Greca para
tintos

Greca para

10 tintos

- Eléctricade 110 v

- Cuerpo
elaborada en
lamina de acero
inoxidable de
calibre 24 como
minimo, grado

alimento

- Resistencias
elaboradas en
cobre

- Terminales
elaboradas en
cobre
remplazables sin

soldadura

- Minimo 2
servicios

-Con su

respectivo filtro y
aro

- Con capacidad
para 60 tintos

- Eléctricade 110 v

- Cuerpo
elaborada en
lamina de acero
inoxidable de
calibre 24 como
minimo, grado

alimento

- Resistencias
elaboradas en
cobre

- Terminales
elaboradas en
cobre
remplazables sin

soldadura

- Minimo dos
servicios

-Con su

respectivo filtro y
aro

- Con capacidad
para 120 tintos
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- Potencia minima

de 1000 w

- Tamafio minimo

de 30 cm de ancho

Horno por 30 cm de alto
microondas por 40 cm de

11 de tipo profundidad. 25
industrial -
Descongelamiento
automatico
- Con programas
automaticos
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ANEXO No. 7
COTIZACION EQUIPOS DE MANTENIMIENTO EN ARRIENDO

VALOR
No. ELEMENTO CANTIDAD UNITARIO \_ll_gljl_oAFL{
CON IVA
PARA JARDINERIA

1 Maquina poda césped. 1

2 Guadanadora. 1

3 Tijera de jardineria 1

4 Palas. 4

5 Picas. 2

6 Rastrillo metalico 1

7 Carretillas 3

8 Mangueras de 1000 metros 3

9 Equipos de fumigacién 1

10 Tijeras pico de loro 3

11 Hombre solo 2

12 Machetes o peinilla 4

13 Azadones 2

14 Serruchos 4

15 Rastrillos metalicos o plasticos 2

PARA ELECTRICIDAD
16 porta herramientas 6
17 Extensiones eléctricas (100 metros) 5
en cable encauchetado de 3 X 16
18 Tester 3
19 Taladros eléctricos industriales 4
rotopercutores
20 Multimetros 2

Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico

Cddigo Postal 111711

PBX: (57)601 3811700

Relacion con el Ciudadano (57)601 6021270-Linea Nacional:018000910071

relacionciudadano@minhacienda.gov.co
Carrera 8 No. 6C-38 Bogota D.C.
www.minhacienda.gov.co




Validar documento firmado digitalmente en: http://sedeelectronica.minhacienda.gov.co

e

zyFn 6909 kn7V HEMm VC7z IYPc sfg

MINISTERIO DE HACIENDA Y

&7 crEpiTo PUBLICO
Continuacién oficio Pagina 49 de 56
21 Pinzas voltiamperimetras 2
22 Juegos de brocas tungsteno 5
23 Juegos de brocas para metal 5
24 Juegos de brocas para madera 5

avisos de sefalizacion (precaucion

25 trabajando con electricidad, 3
precaucion electricidad)
SERVICIOS LOCATIVOS
Escaleras de 5pasos y dos (2)
26 escaleras de 9 pasos 3 manilas 9
(cuerdas) de 10 mts, 30 mts y 50
metros cada una.
27 Pulidora 2
28 Palustres. 5
29 Llanas, una de ella dentada 5
30 Macetas 4
Juegos de 6 piezas de
31 . 6
destornilladores.
32 Cinturén de seguridad 7
Arnés cuerpo entero con soportes
33 4
lumbar
34 Eslinga con sistema de absorcion 4
de energia

35 Alicates 36
36 Cortafrios 36
37 Barras. 3
38 Martillos. 56
39 Pinzas 36
40 Seguetas con su marco 3
" Boquilleras gruesas y 2 boquilleras 9

delgadas para afinados

Cascos con barbuquejo para los
42 operarios, en caso de 7
intervenciones en zona de riesgo.

43 avisos de sefalizacion (fontaneria, 3
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plomeria)
a4 avisos de sefializacion (precaucion
pintura fresca)
45 conos de sefalizacion
46 Cinta métrica de 6 metros
47 Llaves de tubo
48 Hombre solo
49 Llave inglesa
50 Juegos llaves fijas
51 Juegos llaves Bristol
52 Juego llaves Torx
53 Caladora
o4 Punteros
55 Remachadora
56 Corta vidrios
57 Tijeras para lamina
58 Nivel de burbuja
59 Serruchos
60 Escuadras
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ANEXO 8

Péagina 51 de 56

COTIZACION SERVICIOS ESPECIALES

Fumigacion “gfe(:e l\gfe‘:e Detalles y observaciones Lol
2 are: ; ¥ MENSUAL
interior | exterior
Roedores | 25050 1000 LA FUMIGACION ES MENSUAL Y
Insectos rastreros y voladores | 25050 | 1000 | DEBE INCLUIR LAS CAJAS PARA
CEBOS, POR CADA UNA DE LAS
Desinfeccién ambiental | 1544 SEDE SE DEBE PRESENTAR UN
CERTIFICADO DE FUMIGACION
Detalles y
., ) valo
Jardineria observacione )

Fertilizantes de uso comun estimado 500 gramos de fertilizante al afio
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ANEXO No 9
COTIZACION ECONOMICA CONSOLIDADA
Valor
. - . . Vigencia Valor Mensual /
Categoria Servicio Cantidad | Unidad | Unidad unitario Valor X Valor Total
Unidad

Servicio de Personal Operario de aseo 43 Mes 9

Servicio de Personal | Operario de cafeteria 21 Mes 9

Servicio de Personal Opera.riol de 6 Mes 9

mantenimiento

Servicio de Personal Coordlnador de 4 Mes 9
tiempo completo

Servicio de Personal Jardinero 1 Mes 9
Insumos de Aseo y
Bienes de Aseo y Cafeteria y equipos

. ; 1 Und 9
Cafeteria de aseo, cafeteria y

mantenimiento
Servicios Especiales Jardineria 5362 Mes
Servicios Especiales Fumigacion 41291 M2
SUBTOTAL
VALOR AlU%
VALOR IVA
VALOR TOTAL

Nota: Para el diligenciamiento de este anexo, se debe tener en cuenta toda la normatividad tributaria vigente sobre la

materia.
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ANEXO No. 10
INFORMACION GENERAL PARA EL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO, MANTENIMIENTO Y CAFETERIA

1. Especificaciones aproximadas de las areas de las instalaciones

Especificaciones del servicio - Sede 1

Informacién Basica

Nombre de la Sede SAN AGUSTIN

Direccion CARRERA 8 No 6C-38 Teléfono 3811700
Departamento CUNDINAMARCA Municipio BOGOTA, D.C.

Informacion de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacién: | Edificio administrativo

Area total
N° de pisos: 9 aproximada 25050
en m2:
o . N° estimado
N pBeEE trab;’;gf;’cﬁ)”nf: 1309 de visitantes 150
por dia:
Tipo de area Cantidad  Area total estimada en m2 Observaciones
Ascensores 10 80
Auditorios 1 150
Bafios 128 900
Of'g?;iﬁ:\;‘;')de 1382 6000
Parqueaderos/sétano 0
Salones comunes 0
Terrazas 9 3152
Zonas comunes 1 8531,2
Zonas de cafeteria 17 350
Zonas verdes 2 912
Otro: 1 1827
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Especificaciones del servicio - Sede 2
Nombre de la Sede CASAS DE SANTA BARBARA
Direccion CARRERA 7 No 6B-80 Teléfono 3811700
Departamento CUNDINAMARCA Municipio BOGOTA

Informacion de las instalaciones de la sede

Tipo de instalacion: ' Edificio administrativo

19280
N° de pisos: 5
NO
o . estimado
N° de personas trabgjando en Ia§ 950 de 150
instalaciones: -
visitantes
por dia:
Tipo de area Cantidad Area total estimada en m2 Observaciones
7 MONTALIBROS Y 7
Ascensores 14 23,4 ASCENSORES DE
PASAJEROS
Auditorios 1 360
Bafios 47 335,14
Oficinas (No. de cubiculos) 216 1961,65
Parqueaderos/sétano . 304 7007,22 TRES NIVELES
Salones comunes 1 168
ALAMEDA PEATONAL Y
Vs 2200 7ONA RURAL ABIERTA
Zonas comunes 33 27447
. 8 CAFETERIAY UN
Zonas de cafeteria 9 439,5 COMEDOR
Zonas 4 375
verde
BIBLIOTECA, ARCHIVO,
Otro: 3 3665,39 ZONA EQUIPOS

ESPECIALES

Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico

Codigo Postal 111711

PBX: (57)601 3811700

Relacion con el Ciudadano (57)601 6021270-Linea Nacional:018000910071

relacionciudadano@minhacienda.gov.co
Carrera 8 No. 6C-38 Bogota D.C.
www.minhacienda.gov.co




Validar documento firmado digitalmente en: http://sedeelectronica.minhacienda.gov.co

e

zyFn 6909 kn7V HEMm VC7z IYPc sfg

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Continuacién oficio Péagina 55 de 56

EL COTIZANTE, CORRESPONDE A ALGUNA DE LAS SIGUIENTES CATEGORIAS:

TAMANO EMPRESARIAL Sl NO
MICROEMPRESA
PEQUENA EMPRESA
MEDIANA EMPRESA
GRAN EMPRESA

Si corresponde a ofras formas asociativas, por favor indique cual:

Relacione los contratos celebrados relacionados con el objeto cotizado, en los cinco (5) ultimos afios con otras
Entidades Estatales y/o Privadas (numero y fecha del contrato, nombre entidad contratante).

No. del Fecha del

Objeto del Contrato Nombre Entidad Contratante
Contrato Contrato

INFORMACION RELACIONADA CON EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

Por favor diligenciar si el cotizante se encuentra en alguna de las siguientes definiciones:

DEFINICIONES Sl
Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan
pertenecido a estas durante al menos el Gltimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion
Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona
juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa
durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion en el mismo
cargo u otro del mismo nivel.
Entendiéndose como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccién de areas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los que dentro de la organizacién de la empresa se
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encuentran ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquia desempefian cargos
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio durante al menos el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del proceso
de seleccion.

Asociaciones y cooperativas, cuando méas del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean
mujeres Y la participacion haya correspondido a estas durante al menos el dltimo afio anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

INFORMACION PARA EL FOMENTO DE SUJETOS EN ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL.

El cotizante cuenta con alguno de los siguientes grupos poblacionales, para la provisién de bienes o servicios para la

ejecucion del objeto cotizado:

GRUPOS POBLACIONALES

S

Poblacion en pobreza extrema

Desplazados por la Violencia

personas en proceso de reintegracion o reincorporacion

Victima del conflicto armado interno

Mujeres cabeza de familia

Adultos mayores

Personas en condicion de discapacidad

Comunidades Indigenas, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas

Otros sujetos de especial proteccion constitucional

PROVEEDOR

Nombre o0 Razdn Social del Cotizante
Nombre del Representante
NIT o Cédula de Ciudadania No. de
Direccién

Ciudad

Teléfono

Fax

Correo electronico

SUBDIRECTOR TECNICO O ADMINISTRATIVO - 150-21
Firmado digitalmente por: SANDRA PATRICIA CASTIBLANCO MONROY
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