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MACROPROCESO DE EJECUCION PRESUPUESTAL
DE GASTO SIIF NACION

‘Dependencias de Afectacion

‘Relacion de Dependencias de Afectacion de Gastos-Bienes
‘Ordenadores de Gasto

*Terceros - Juridicos, Naturales, Consorcios

Cuentas Bancarias

*Estructura de Documentos de Gasto

*Solicitud de CDP Crear, Adicionar, Reducir, Anular

CDP Crear, Adicionar, Reducir, Anular

Compromiso-  Crear, Adicionar, Reducir, Anular, Modificar
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MACROPROCESO DE EJECUCION PRESUPUESTAL
DE GASTO SIIF NACION

'VIGENCIAS FUTURAS
*Solicitud V. F Crear, Adicionar, Reducir, Anular
*Asignar V.F Crear, Adicionar, Reducir, Anular
*Compromiso VF  Crear, Anular

CIERRE PRE DLk /
2IININL NEVYWUITVEWY 1/

Constitucion Reservas Presupuestales

INICIO DE ANO

«Compromiso - Traslado de Vigencias Futuras




MACROPROCESO DE EJECUCION PRESUPUESTAL
DE GASTO SIIF NACION

‘CAJA MENOR
*Solicitud de CDP
CDP
*Crear Caja Menor
*Solicitud de CDP para Reembolso

REPORTES Y CONSULTAS
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PRECONDICIONES

Crear / Asumir Dep. de Crear Relaciones
Crear Sub Unidades afectacion de Gastos, Bienes y Dependencia de Bienes-
Servicios, PAC, Contabilidad, Gastos
Ingresos

[ Crear lista Cargos [ Crear Ordenadores del Gasto ]

Administrativos

—

Crear Terceros, Juridicos, Crear Cuentas Bancarias
Naturales, Consorcios Terceros
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PRECONDICIONES

Decreto de Liquidacion Desagregar Presupuesto
Vigencia G. Personal, G. Generales

Distribuir Presupuesto a Distribuir Presupuesto
Sub-Unidad Dependencias de Afectacion Gasto
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TERCEROS

Los terceros registrados en el sistema son universales, es decir, cualquier
Unidad Ejecutora o Sub Unidad los puede consultar y utilizar.

Si la informacion de un tercero juridico esta desactualizada, al consultarlo
se habilita una opcion que dice Actualizar DIAN, con esta accidn el sistema
actualiza el tercero con la ultima informacidén que este registrada en la
DIAN.

Los datos del tercero referentes a tipo, nUmero de documento, nombres
completos o razoén social a registrar deben ser los que consten en el
documento legal que identifica al tercero.

Las personas naturales nacionales o extranjeras a registrar en el aplicativo
deben crearse con el nombre que figure en el respectivo documento legal
que lo identifica.




L)

El emprendimiento
es de todos

TERCEROS

Los consorcios o uniones temporales a registrar en el sistema deben
crearse con la razén social indicada en el RUT, asi mismo, es requerido
identificar los terceros que hacen parte de esta unidon temporal o
consorcio, los cuales, deben estar previamente creados como terceros
juridicos o naturales segun el caso.

Una vez creado el tercero en el aplicativo no es posible modificar los
datos del tipo y numero del documento de identidad que lo identifica, ni
modificar su nombre o razén social. En este caso el tercero puede ser
eliminado por la entidad que lo creo, siempre y cuando no tengan ningun
tipo de registro relacionado. Por tanto es importante, antes de utilizar el
tercero en el sistema, validar que esté correctamente creado.
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TERCEROS

Si el tercero esta creado en el sistema y los datos de tipo, numero de
documento, nombre o razén social registrados no corresponden al
documento legal que lo identifica, solicitar a la linea de soporte del SIIF
Nacion la correccidn, adjuntando copia de dicho documento.

Los datos del tercero pueden ser modificados por la entidad que crea el
tercero o le adiciona datos al tercero, como por ejemplo una direccion.
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CUENTAS BANCARIAS

* Elregistro de una cuenta bancaria en SIIF esta conformado por

Tercero titular de la cuenta bancaria + Entidad Financiera +Tipo de cuenta
Bancaria + NUmero de cuenta bancaria.

* Una cuenta bancaria puede ser registrada en otro tercero siempre vy
cuando la cuenta bancaria esté en estado invalida con causal de rechazo

* R17 Identificacidon no coincide con cuenta del Cliente Receptor: el nimero
de cuenta no corresponde con el numero de identificacion del cliente
receptor
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CUENTAS BANCARIAS

Registro Previo: Estado inicial que toma una cuenta cuando es creada por primera vez.

: : Estado que toma una cuenta bancaria cuando el perfil beneficiario
Registrada:

cuenta la confirma para que inicie el proceso de validacion.

Estado que adquiere una cuenta cuando es reportada por el Banco
porque los datos no coinciden con los del cliente o la cuenta tiene
politicas de restriccion en el banco o la cuenta est4 bloqueada en el
Banco.

Invalida:

Activa:

Estado que adquiere una cuenta cuando es reportada por el Banco
cuando los datos coinciden con los del cliente.

Estado que adquiere una cuenta cuando el usuario del perfil pagador
central o pagador regional cambia el estado de una cuenta invalida, o
activa a cancelada o inactiva; porque no desea que la cuenta pueda ser
utilizada en una gestion de pago.

Cancelada o
Inactiva:
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[ SOLICITUD DE CDP

Documé‘nt‘o
Solicitud de CDP

FLUJO BASICO DE INFORMACION

PR
Documento

o Documerﬁ'?s“
Registro
CDP Presupuestal
del

Compromiso

3
—_>[ COMPROMISO

g

Documento Cuenta

CUENTA POR PAGAR

RaSIE
Documento de Orden
Pago de Gastos

Por Pagar

z

RZSIIF
Documento de
Reintegro

de Gastos

OBLIGACION

ORDEN DE PAGO
PRESUPUESTAL N
~
| REINTEGRO
.

Documento
Obligacion
Presupuestal
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FLUJO BASICO DE INFORMACION CUANDO EL CONTRATO SOBREPASA LA

ANUALIDAD
SOLICITUD DE
— == VIGENCIAS FUTURAS
Solicitud de CDP.
SOLICITUD DE CDP AUTORIZACION DE
VIGENCIAS FUTURAS
3 e
cobp VIGENCIA FUTURA Aprobada
CDP ASIGNADA

CONTRATO

@ @
VIGENCIAS FUTURAS
COMPROMISO
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ESTRUCTURA DE LOS DOCUMENTOS DEL MACROPROCESO GASTOS

L @] Detalle del item de

[ Item para Afectacion del Gasto

EERE—
)

T

[

Seleccione

Seleccione

Seleccione

1.000.000,00

} Afectacion de Gasto

A0 Na

lervicios/ERPGS, Danalnfo=sZ-Fstre

5. SiiF 2. red-+Pop
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ie Dependencia

1.000

n
0
0

000.00
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ESTRUCTURA DE LOS DOCUMENTOS DEL MACROPROCESO GASTOS

Dependencia de Afectacion de Vista por area interna de la Unidad o

GASTOS Subunidad Ejecutora

Posicion del Catalogo de Rubro de Presupuesto (Cédigo y

GASTOS Descripcidn)

Fuente de Financiacion Nacion / Propios

Recurso Presupuestal 10,11,14 etc

Situacion de Fondos Con/ Sin

Valor Por cada item de afectacion de GASTOS
CDP, COMP, OBLIGADO, ORDENADO
PAGO, PAGADO, REINTEGRO
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ADENA PRESUPUESTAL

SOLICITUD DE CDP

v
Laed
Nacion

CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA - GESTION
GEMNERA|

(01-01-01)

Nombre 1 87479 Apelido 1 87479 (wpardo)

Manual de usuaric | Cambiar Contrasefia | SALIR

BYS

ING

FAC

PAG

EPG REC ~ REPORTES  CARGA  CEN  CON
Obligaciones con AP

Parametrizacion

Destinacion Especifica

Proyectos especiales

coP Adicionar

Procesamiento masivo Reducir

Vigencias Futuras

Anular

Con Bienes y Servicios
Sin Bienes y Servicios
Nomina

Reembolso de Caja Menor
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CADENA PRESUPUESTAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE LA REPUBLICA - GESTION
GENERA

F ‘1j (01-01-01)
k. Nombre 1 87479 Apelide 1 87479 (wpardo)

Namnn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

ING PAC PAG  CNT EPG REC REPORTES  CARGA  CEM  COM
Ohbligaciones con AP
Parametrizacion
Destinacion Especifica
Proyectos especiales

Solicitud de COP
Crear

Modificacion Presupuestal Adicionar

Procesamiento masivo
Vigencias Futuras Reducir Saldo COP Blogueado Reducir
Anular

Gestion caja menor
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ADENA PRESUPUESTAL

PRESUPUESTAL

COMPROMIS

CONGRESO DE LA REPUBLICA - SENADO DE L& REPUBLICA - GESTION|

Nombre 1 87479 Apelido 1 87479 (wpardo)
Manual de usuaric | Cambiar Contraseiia | SALI

NG PAC  PAG REPORTES ~ CARGA  CEN  CON
‘Obligaciones con AP
Parametrizacion
Destinacion Especifica
Proyectos especiales
Solicitud de COP
coP
Procesamiento masivo

Vigencias Futuras

Gestin caja menor

Causar Deducciones de Caja Menor
Vigencia Actual 3 |

‘Cuentas por pagar Vigencias Futuras Modificar Plan de Pagos ||

Legalizaciones Modificar

Obiigacion Adicionar

Orden de pago presupuestal de gasto Reducir
Orden de pago no presupuestal de gasto Traslado de vigencias futuras

Reintegro Anular
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CADENA UPUESTAL

VIGENCIAS FUTURAS

FAC AGENCLA DE COMPRAS FUERZA AEREA COLOMBLAMA (15-01-05

001)

k' ‘ Mombre 1 87479 Apellido 1 87479 (wpardo)
Nacion

Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

ADM t=1=c PRG APR BYS ING: PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CON
‘Obligaciones con LAP
Parametrizacion
Destinacion Ezpecifica
Proyectos especiales
Solicitud de CDP
CDP

Procesamiento masivo

Solicitud Crear
Gestion caja menor Autorizar Adicionar
‘Causar Deducciones de Caja Menor Asignar Reducir

Compromiso Anular
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CADENA PRESUPUESTAL

VIGENCIAS FUTURAS

F {Pv DEPARTAMENTO DE PLANEACION - GESTION GENERAL (03-01-01
é Mombre 1 110118 Apelido 1 110118 (wpardo,
Hamn Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALI

(bligaciones con AP 3
Parametrizacion b
Destinacion Especifica »
Proyectos especiales 3
Solicitud de COP 3
CDP 4
Procesamiento masivo 3
Vigenciag Futuras 3
Gestion caja menor b
Causar Deducciones de Caja Menor 3
OMpromiso Vigencia Actual J
Radicacion de soportes 3 genc

Legalizaciones 4 Modificar Modificar
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ASPECTOS RELEVANTES EN LA GESTION
DE VIGENCIAS FUTURAS

» Una autorizacion de VF debe ser utilizada en el afio en el cual fue aprobada.

Decreto 1068, Articulo 2.8.1.7.1.10. Caducidad de las vigencias futuras. Los
cupos anuales autorizados para asumir compromisos de vigencias futuras no
utilizados a 31 de diciembre de cada afio caducan sin excepciéon. En
consecuencia, los drganos deberan reportar a la Direccidn General del
Presupuesto Nacional antes del 31de enero de cada afio la utilizacion de los
cupos autorizados

« Una autorizacion de VF se entiende utilizada cuando tiene registrados compromisos
de VF.
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ASPECTOS RELEVANTES EN LA GESTION
DE VIGENCIAS FUTURAS

» En periodo de transicion no se pueden registrar solicitudes ni autorizaciones VF.

» Solo se pueden reducir compromisos de VF cuando tiene afos futuros mayores al
actual.

» Solo se pueden adicionar compromisos de VF, con autorizaciones aprobadas en el
afo actual.

 En periodo de transicion se puede crear asignaciones de VF y compromisos de VF.
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CIERRE PRESUPUESTAL

Con el cierre de cada vigencia fiscal, de acuerdo a la gestion registrada por cada
Unidad Ejecutora o Sub Unidad, se debe constituir el rezago presupuestal que sera
ejecutado en la siguiente vigencia.

El primer dia habil de cada vigencia fiscal, dentro del aplicativo SIIF NACION 2, la
administracién SIIF, genera un proceso de cierre provisional, en el cual se constituyen
los topes de rezago, que corresponde a tener un total por Rubro presupuestal a nivel
de decreto por Unidad Ejecutora y Sub unidad, de todos los compromisos registrados a
31 de diciembre de cada afio con saldo por obligar y de todas las obligaciones con
saldo por pagar.
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CIERRE PRESUPUESTAL

Cada Unidad Ejecutora o Sub Unidad, para poder iniciar la gestion del rezago
presupuestal debe efectuar el traslado de los compromisos con saldo por obligar y las
obligaciones con saldo por pagar, en el traslado el sistema controlard que no se
puedan trasladar mas documentos de los que soporta el tope de rezago constituido
con el cierre definitivo.



¥ B
CONSTITUCION DE REZAGO

Con el cierre definitivo se entiende constituido el rezago, para iniciar la ejecucion el
usuario debe trasladar todos los compromiso que quedaron con saldo por obligar.

La transaccion es:

SllFes
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TRASLADO DE COMPROMISOS DE VIGENCIAS FUTURAS

Al inicio de cada vigencia fiscal, los primeros registros que se realizan son los
compromisos para afectar el presupuesto de la vigencia fiscal que comienza, con los
compromisos de vigencias futuras que se registraron en el afio anterior o anteriores,
donde el afio futuro es el afio que inicia.

Para facilitar estos registros, el SIIF cuenta con una transaccion que se llama traslado
de vigencias futuras; con esta transaccion el sistema de forma automatica registra una
Sol de CDP, un CDP y un COMPROMISO con los datos registrado en el traslado.

La transaccion es:
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TRASLADO DE COMPROMISOS DE VIGENCIAS FUTURAS

I IF {E DAPRE-GESTION GENERAL (ﬂ2—ﬂ1-ﬂﬂ-ﬂi}l}ﬂ
‘ Nombre 1 193037 Apelido 1 193037 (wpardo)
Ha“n Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
Paramefrizacion b
Destinacion Especifica 3
Proyectos especiales 3
Solicitud de COP 3
cop 3
Procesamiento masive »
Vigencias Futuras 3
Gestion caja menor »
Causar Deducciones de Caja Menor 3
OMPromiso Vigencia Actual 4
Radicacion de sopories ¥ | Vigencias Futuras »
Legalizaciones b | Modificar
Obligacion ¥ | Adicionar
Orden de pago presupuestal de gasto 3 Reducir

Orden de pago no presupuestal de gasto Traslado de vigencias futuras

Reintegro o Andar
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CAJA MENOR

Documé‘nﬂn
[ SOLICITUD DE CDP } ||:>

(Marca de caja menor)

Solicitud de CDP

v ] )

[ CDP de Gasto

A\ 4

RESOLUCION DE
CONSTITUCION CAJA MENOR

REGISTRO DE CREACION CAJA
MENOR
EPG/ Gestion caja menor/Crear
(Tercero, Cuenta, Péliza)

Documento
CDP

J COMPROMISO
L Atributo linea pago

} )

Resolucién
Apertura
Caja
Menor

AP

Documento
Registro
Presupuestal
del
Compromiso
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PERFILCENTRAL
CUENTAS/

PERFIL

o

CONTABLE
A

N/

PERFIL CENTRAL CUENTAS-CONTABLE / PAGADOR

aa
Documento
Cuenta por
Pagar

ada
Documento

de Orden

Pago de
Gastos

]

\ 4

G

CUENTA POR PAGAR ]

-

\_l
== )

(No contabiliza)

[ ORDEN PAGO PRESUPUESTAL ] |]:>

Documento
Obligacion
Presupuestal

aasl
Documento
de
Reintegro de
Gastos
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REPORTES BASICOS
[ REPORTES PARAMETROS ] ( ORDENADORES DEL GASTO |
( RELACION DEPENDENCIAS DE BIENES- )
GASTOS
- J
[ REPORTES POR DOCUMENTOS ] SOLICITUD DE CDP
( CDP |

Y
A

COMPROMISOS PRESUPUESTALES

,
\

CUENTAS POR PAGAR

,
\

OBLIGACION PRESUPUESTAL

ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

aYa
J\

REINTEGRO PRESUPUESTAL

,
\

COMPROMISO VIGENCIAS FUTURAS
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REPORTES BASICOS

[ INFORMES ] EJECUCION PRESUPUESTAL ]

N

EJECUCION PRESUPUESTAL
AGREGADA
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CONSULTAS

[ CONSULTAS ] CONSULTA LISTADO DE CDP

CONSULTA LISTADO DE COMPROMISOS

CONSULTA LISTADO DE OBLIGACIONES

CONSULTA LISTADO ORDENES DE PAGO

CONSULTA EJECUCION VIGENCIAS FUTURAS

CONSULTA LISTADO COMPROMISOS
VIGENCIAS FUTURAS

CONSULTA LISTADO CAJAS MENORES




MUCHAS GRACIAS
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