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1.  OBJETIVO
Evaluar los proyectos de inversión susceptibles de ser financiados con recursos del Sistema General de Regalías – SGR, que las entidades territoriales presentan ante los diferentes Órganos Colegiados de Administración y Decisión – OCAD para definir el voto del Gobierno Nacional con base en la información disponible en las fuentes oficiales.
2. ALCANCE
Este procedimiento inicia con el análisis de la viabilidad técnica y la priorización de los proyectos de inversión presentados por los formuladores en las mesas técnicas, hasta la actualización de los saldos para aprobación de los OCAD en los que el Ministerio participa, de acuerdo con las decisiones de voto del Órgano Colegiado.

Incluye las actividades de asesoría en los temas relacionados con las funciones que le fueron asignadas al Ministerio de Hacienda en el marco normativo del SGR.
3. PRODUCTOS ESPERADOS 

Los productos o resultados esperados son los siguientes:

· Ayudas de memoria de las mesas técnicas cargadas en la herramienta tecnológica G-OCAD. 

· Resultado y documentos soporte de las decisiones tomadas en sesiones OCAD cargadas en la herramienta tecnológica G-OCAD.

· Informe indicativo de disponibilidad de recursos para la toma de decisiones del Ministerio como Líder o Acompañante en los OCAD.

4. CONDICIONES ESPECIALES PARA LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

·  El proyecto de inversión debe estar registrado en el aplicativo SUIFP o banco de proyectos (https://suifp-sgr.dnp.gov.co), dispuesto por el Departamento Nacional de Planeación. 

5. TÉRMINOS Y DEFINICIONES

· Entidad líder del OCAD: Entidad designada por el Presidente de la República para representar al Gobierno Nacional en cada OCAD.

· Entidad acompañante del OCAD: Ministerios y Departamentos Administrativos designados como acompañantes de la Entidad líder en cada OCAD.

· Ministerio Sectorial: Ministerios cabeza de sector los cuales deben emitir pronunciamientos técnicos sobre los proyectos que guarden relación con su labor misional y brindar apoyo técnico de conformidad de los lineamientos dispuestos en cada cartera.

· Modalidad del OCAD: Las sesiones del OCAD pueden ser desarrolladas de manera presencial o virtual.

· OCAD: Órgano Colegiado de Administración y Decisión.  

· OCAD Departamental: OCAD que atiende las iniciativas a financiar con recursos de Asignaciones Directas de las entidades beneficiarias de recursos del SGR.  

· OCAD Paz: OCAD que atiende las iniciativas de impacto a financiar con recursos de la Asignación para la Paz,
Asignación para la Paz- Proyectos de infraestructura de transporte para la implementación Acuerdo Paz y FONPET - SGR para la implementación del Acuerdo Final para la paz. 

· OCAD Regional: OCAD que atiende las iniciativas de impacto regional a financiar con recursos de los Fondos Regionales (Fondo de Desarrollo Regional y Fondo de Compensación Regional del SGR).  

Acrónimos/Abreviaturas:

· AD – Asignaciones Directas.

· CR – Comisión Rectora.

· DNP – Departamento Nacional de Planeación.

· FCR – Fondo de Compensación Regional.

· FCTI – Fondo para la Ciencia Tecnología e Innovación.

· FDR – Fondo de Desarrollo Regional.

· G-OCAD – Sistema para la gestión de las actividades del Ministerio de Hacienda como miembro de los OCAD del SGR.
· MHCP – Ministerio de Hacienda y Crédito Público.

· OCAD – Órgano Colegiado de Administración y Decisión

· P.C. – Punto de Control

· SGR – Sistema General de Regalías.

· SMSCE – Sistema de Monitoreo, Seguimiento, Control y Evaluación

· SPGR – Sistema de Presupuesto y Giros de Regalías.

· S.T. OCAD – Secretaría Técnica del OCAD.

· SUIFP SGR – Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Públicas del Sistema General de Regalías

6. DESCRIPCIÓN

	N°
	PROVEEDOR:

ENTRADAS
	ACTIVIDAD
	PC
	RESPONSABLE
	EXPLICACIÓN
	REGISTRO

	A. PLANEACION DE LA MESA TÉCNICA EN OCAD DONDE EL MHCP ES LÍDER

	1
	S.T. OCAD

Listado de proyectos para revisión.
Entidad territorial

Solicitud entidad territorial para realización mesa técnica.
SUIFP-SGR

Proyectos en trámite de aprobación registrados en el Sistema Unificado SUIFP – DNP.
	Analizar la pertinencia y viabilidad del proyecto con base en la información disponible.


	NO
	Asesor OCAD – MHCP


	Consultar la información disponible acerca del proyecto en el SUIFP-SGR (documentos cargados) e información de contexto del proyecto (correos electrónicos, entre otros) que le permita:

- Tener una comprensión suficiente del mismo.

- Identificar información faltante o documentos soporte del cumplimiento de requisitos, necesarios para determinar la viabilidad y priorización del proyecto.

- Revisar el estado de los proyectos.
Definir el listado de proyectos para revisar en Mesa Técnica. 

Nota: Se debe Identificar el nivel de madurez del proyecto con el fin de organizar adecuadamente la programación de la mesa técnica.
	Siempre debe haber un registro 
Sino se escribe:  No aplica

	B. PROGRAMACIÓN E INVITACIÓN A LA MESA TÉCNICA EN OCAD DONDE EL MHCP ES LÍDER

	2
	S.T. OCAD

Listado de proyectos para revisión.

Entidad territorial

Solicitud entidad territorial para realización mesa técnica.

SUIFP-SGR

Proyectos en trámite de aprobación registrados en el Sistema Unificado SUIFP – DNP.
	Programación de la mesa técnica 
	NO
	Asesor OCAD – MHCP 
	Coordinar las agendas con Departamento Nacional de Planeacion, Ministerios Sectoriales, Secretarías Técnicas, Entidades Territoriales y Formuladores, que asistirán a la Mesa Técnica. 

Coordinar el asunto, asistentes, fecha, horario, ubicación y modalidad de la mesa técnica.

Cerrar de la programación de la mesa técnica e informar a la Secretaria Técnica del OCAD.
	Creación de Mesa Técnica en G-OCAD

	3
	
	Enviar la invitación a la mesa técnica
	NO
	Asesor OCAD – MHCP 
	Enviar al Departamento Nacional de Planeacion, Ministerios Sectoriales, Secretarías Técnicas, Entidades Territoriales y Formuladores, que asistirán a la Mesa Técnica, la programación teniendo en cuenta los siguientes criterios:  

· Región, 

· Departamento, 

· BPIN

· Nombre del proyecto,

· Fuentes de financiación,

· Proyecto con al menos un pronunciamiento del DNP o el Ministerio Sectorial.

· Fecha última revisión de verificación de requisitos realizada y su estado (CUMPLE/NO CUMPLE).

· Fecha último pronunciamiento técnico emitido y su estado (FAVORABLE/NO FAVORABLE).
	Correo con la invitación y programación de los proyectos a trabajar en la Mesa Técnica con la siguiente información:

· Región, 

· Departamento, 

· BPIN

· Nombre del proyecto

· Fuentes de financiación

· Fecha.

· Hora y duración de la mesa técnica.

· Ubicación.

· Modalidad.

	4
	
	Confirmar la asistencia de los convocados. 
	SI
	Asesor OCAD – MHCP 
	Realizar la confirmación de asistencia a la mesa técnica de los convocados. En caso de que se presenten novedades frente la programación enviada, se da alcance a la convocatoria con las nuevas condiciones.   

Nota: En tal caso, debe remitirse al numeral 2.
	Correo electrónico.

	C. REALIZACIÓN DE LA MESA TÉCNICA

	5
	SUIFP–SGR:

Documentación de proyectos citados a mesa técnica que se encuentran en trámite ante el OCAD, registrados en el Sistema Unificado SUIFP.
	Preparar la mesa técnica.  
	NO
	Asesor OCAD – MHCP


	Conocer los proyectos programados para revisión en la mesa técnica, con el fin de identificar inquietudes acerca del cumplimiento de requisitos, la viabilidad y/o el impacto de los proyectos.
	No aplica??

	6
	
	¿La mesa técnica se realiza fuera de Bogotá?
	SI
	Asesor OCAD – MHCP


	SI: Continuar en la actividad 6
NO: Continuar en la actividad 7.
	No Aplica

	7
	Ministerio de Hacienda y Crédito Público SGR.

Correo con la invitación a la mesa técnica.

.
	Gestionar la Comisión de servicio
	NO
	Asesor OCAD – MHCP


	Se hace la solicitud de comisión de servicio conforme al procedimiento:  Apo.2.1Pro.16 Procedimiento Tramite y Legalización de Comisiones
	Correo electrónico con la solicitud.

	8
	S.T. OCAD (SUIFP):

Proyectos en trámite de aprobación registrados en el SUIFP

Ministerios sectoriales:

Conceptos técnicos
	Participar en las mesas técnicas para la revisión de los proyectos.
	NO
	Asesor OCAD – MHCP


	El Asesor OCAD – MHCP participa en la mesa técnica de revisión de los proyectos en trámite ante el OCAD.  

Aclarar inquietudes acerca del cumplimiento de requisitos, la viabilidad y/o el impacto de los proyectos.

Nota: Las S.T. OCAD tienen como función la elaboración del Acta de cada mesa técnica. 
	Listado de asistencia.

Registro de observaciones para cada proyecto de la mesa técnica en G-OCAD

	D. SOLICITUD DEL PRONUNCIAMIENTO TÉCNICO SECTORIAL EN OCAD DONDE EL MHCP ES LÍDER

	9
	SUIFP-SGR

Proyectos con Verificación de Requisitos con resultado CUMPLE.
Entidad territorial.
Solicitud a ministerio líder para trámite de pronunciamiento sectorial. 

	Solicitar pronunciamiento técnico a los Ministerios Sectoriales.

	NO
	Asesor OCAD – MHCP


	El asesor solicita en cualquier momento del proceso el concepto técnico del proyecto a los Ministerios Sectoriales, con el fin de profundizar el análisis de viabilidad de cada proyecto.

Una vez, hecha la solicitud en el SUIFP, los ministerios sectoriales contarán con 5 días hábiles para emitir el concepto técnico y cargarlo en el SUIFP-SGR.

Nota: En los casos en los que el MHCP no sea líder del OCAD, sino uno de los ministerios acompañantes, verifica si el Ministerio líder del OCAD ya solicitó el concepto.
	No aplica

	E. PREPARACIÓN DE LA SESIÓN DEL OCAD

	10
	S.T. OCAD:   Citación a sesión presencial o no presencial del OCAD.
Departamento Nacional de Planeación para OCAD Regional, y S.T. OCAD para OCAD Departamental: Verificación de Requisitos


	Verificar completitud de documentos para realizar citación a la sesión del OCAD.

	SÍ
	Asesor OCAD – MHCP


	Recibir la invitación a la sesión del OCAD por los medios definidos en el Acuerdo Único de la Comisión Rectora del SGR.

Se verifican los términos de la citación, y que la misma contenga, los documentos e información necesaria para la toma de decisiones en el OCAD, entre los cuales:

· Modalidad de la sesión.

· Fecha, lugar, hora de inicio y cierre.

· Orden del día.

· Nombre y código BPIN de los proyectos considerados por el Ocad.

· Resultado del Sistema de Evaluación por Puntaje SEP.

· En todos los casos, los soportes de los proyectos puestos a consideración del OCAD, deben estar cargados en SUIFP-SGR desde el día de la citación.
A partir de la recepción de la citación al OCAD, el delegado y los asesores OCAD del MHCP cuentan con los siguientes plazos con el fin de realizar los preparativos necesarios para participar en la sesión del OCAD:
- 7 días calendario para sesiones de aprobación de proyectos o pago de deuda pública.
- 2 días calendario para la aprobación de proyectos que tengan por objeto la recuperación tras una situación de desastre o calamidad pública.

- 2 días hábiles para decisiones relacionadas con la operación del OCAD (rendición de cuentas y ajustes informados).
- 1 día calendario para proyectos que tengan como objeto calamidad pública en el marco de la emergencia económica, social y ecológica, conforme al Acuerdo 058 de 2020 de la Comisión Rectora del SGR.  
	Correo electrónico con citación a OCAD.
Creación de Sesión OCAD en G-OCAD.

	11
	
	¿Cumple los requisitos para realizar la citación?
	SI
	Asesor OCAD – MHCP


	Sí: Continuar en la actividad 11
No: Continuar en la actividad 10.
	No aplica

	12
	Asesor OCAD-MHCP:
Correo electrónico a la Secretaría técnica de OCAD
	Cancelar citación
	NO
	Asesor OCAD – MHCP


	Si la citación no cumple los requisitos documentales y de información para la toma de decisiones, informa a la Secretaria Técnica las razones por las que la citación no es válida, para que aquella realice los ajustes pertinentes.

Con lo anterior, se debe cancelar la sesión de OCAD citada, y una vez, realizados los ajustes, la Secretaría Técnica deberá enviar nuevamente la citación a los miembros del OCAD para reanudar la actividad 9.
	Correo electrónico a la Secretaría técnica de OCAD.

	13
	Asesor OCAD-MHCP:
Correo electrónico al miembro del OCAD y registra en OUTLOOK.

	Agendar y confirmar asistencia del miembro del OCAD por parte del MHCP o su delegado 
	NO
	Asesor OCAD – MHCP


	Si los proyectos cumplen los requisitos, el asesor agenda la cita para lo cual debe:

· Informar al asesor que tiene el rol de coordinador del equipo OCAD del MHCP 

· Informar al miembro del OCAD por parte del MHCP y confirmar su asistencia. En el caso que no asista, gestionar resolución de delegación si aplica.

Esta actividad se debe realizar a más tardar el segundo día hábil contado a partir del día en el que la Secretaría Técnica envía la citación al OCAD.
	Registro calendario Outlook.



	14
	S.T OCAD: Informe de Saldos e Indicadores de Caja.

Asesor OCAD-MHCP:

Reporte de Saldos disponibles en G-OCAD.
	Revisión de los Saldos disponibles según las fuentes de financiación.
	SI
	Asesor OCAD-MHCP

Gestor presupuestal OCAD
	Revisión de los Saldos disponibles por fuente de financiación, acorde con información suministrada por S.T. OCAD y G-OCAD.

Actualización de saldos acorde con Acta y Acuerdo de última sesión de Ocad, de requerirse.

Informar al Gestor Técnico OCAD posibles inconsistencias, y revisar la suficiencia de recursos para financiar los proyectos citados.   
	No aplica

	15
	
	Conciliación de saldos con Secretaría Técnica
	
	Asesor OCAD-MHCP

Gestor presupuestal OCAD

Secretaría Técnica OCAD
	Si: Continuar paso 13.

No: Conciliación de saldos con la Secretaría Técnica.
	No aplica

	16
	Asesor OCAD-MHCP:
Formato de sugerencia de intención de voto
	Construir sugerencia preliminar de intención de voto.
	NO
	Asesor OCAD-MHCP


	Analiza la viabilidad y priorización del proyecto, y diligencia el formato de sugerencia de intención de voto para su aprobación durante la sesión de OCAD.
	No aplica

	17
	Entidades nacionales acompañantes: Intención de voto

Ministerios y entidades nacionales sectoriales: Concepto técnico
	Reunión de Vértice Gobierno Nacional.
Concretar sugerencia definitiva de voto de Gobierno Nacional.
	NO
	Asesor OCAD-MHCP


	En el caso en el que el MHCP es líder del OCAD, el Asesor convoca y realiza una mesa de vértice de gobierno nacional con representantes de los ministerios sectoriales y departamento administrativo en calidad de acompañantes de OCAD, con el fin de revisar la sugerencia preliminar de intención de voto. 

Esta reunión se debe programar un día hábil después de la llegada de la citación. 
El plazo para finalizar esta actividad es mínimo 1 día antes de la sesión del OCAD.

En el caso en el que el MHCP no sea líder del OCAD, el asesor asiste a la mesa de vértice convocada por el Ministerio líder competente.
	Listado de asistencia reunión vértice. 

	18
	Asesor OCAD-MHCP:

Sugerencia de voto


	Revisar la sugerencia de voto con el coordinador del grupo de regalías, y a su vez, con el miembro/ delegado del OCAD por parte del MHCP.
	NO
	Asesor OCAD-MHCP


	El Asesor OCAD - MHCP se reúne con el Coordinador del grupo de Regalías, y realizan una mesa de trabajo en la que revisan la sugerencia de voto de la sesión OCAD; posteriormente, con el miembro/delegado del OCAD por parte del MHCP o su delegado, en la que se le informa a este último la sugerencia de voto a presentar en la sesión del OCAD.
	No aplica

	F. PARTICIPACIÓN DE LA SESIÓN DEL OCAD

	19
	Asesor OCAD-MHCP:

Formato de intención de voto firmado por el delegado MHCP.
Ministerios y entidades nacionales sectoriales: Concepto técnico
	Participar en la sesión del OCAD y votar
	NO
	El miembro del OCAD por parte del MHCP o su delegado
	En el caso en el que el MHCP sea el líder del OCAD, el miembro del OCAD por parte del MHCP o su delegado, participa en la sesión programada por la S.T. OCAD, manifestando y sustentando su voto durante la sesión de OCAD.  
Para esto contará con el Formato de intención de voto construido por los asesores OCAD del MHCP, revisado y firmado por el miembro/delegado MHCP, previamente.
	Mis.4.9.Pro.01.Fr.1 Formato de Votación para sesión OCAD.

	20
	S.T. OCAD:

Proyecto de Acta de la sesión OCAD
	Revisar y sugerir ajustes o correcciones pertinentes al acta
	NO
	Asesor OCAD-MHCP


	El asesor recibe por correo electrónico el acta de la sesión del OCAD. Verifica el contenido y solicita por medio de correo electrónico los ajustes o correcciones cuando ésta no refleje lo acordado en la reunión.

El MHCP cuenta con dos (2) días hábiles para informar las observaciones realizadas al acta, a partir del momento en el que el MHCP la recibe por correo electrónico. 

Con base en el Acta aprobada, la S. T. OCAD deberá suscribir el Acuerdo a más tardar, dos (2)  días hábiles después de la aceptación y suscripción del Acta, y deberá publicar el Acuerdo en el SUIFP-SGR a más tardar diez (10) días calendario después de la sesión.
	Correo electrónico informando retroalimentación sobre el acta de la sesión OCAD.

Acta y Acuerdo suscritas de la sesión de OCAD realizada.

	21
	Acta y Acuerdo del OCAD
	Cargue de decisiones en G-OCAD.


	NO
	Asesor SGR- MHCP
	Actualización de información sobre decisiones en G-OCAD.

Cargue de documentos que soportaron la decisión del MCHP en G-OCAD, de la siguiente manera:

Documentos obligatorios:
1. Acta y acuerdo aprobatorio, expedido por la S.T. OCAD.

2. Verificación de Requisitos, expedida por el Departamento Nacional de Planeación, o S.T. Técnica OCAD.

3. Concepto sectorial, emitido por el ministerio o entidad nacional competente.

Documentos opcionales y sujetos a disponibilidad:

1. Sistema de Evaluación por Puntaje SEP, emitido por la S.T. Técnica OCAD.
2. Certificación de sostenibilidad de cada uno de los proyectos de inversión aprobados.
	G-OCAD actualizado con los documentos obligatorios.

	22
	Asesor OCAD
	Conciliación de información con Acuerdos
	SI
	Asesor OCAD
	1. Para cada proyecto asociado en la sesión que son proyectos aprobado, ajustes de recursos o liberaciones de recursos,  se revisa que la información financiera sea consistente con lo publicado en  el Acuerdo . En caso que se encuentre  diferente la información, se edita la información financiera para que quede igual a la información del Acuerdo y se guardan cambios
	No aplica

	23
	Asesor OCAD
	 Recopilación de información del voto Gobierno nacional
	No
	Asesor OCAD
	Para cada registro en que el OCAD tomo una decisión (viabilización, aprobación de proyectos, ajustes financieros, cambio de ejecutor, vigencias futuras, prorrogas se diligencia el voto del Gobierno nacional tomando la información del Acta
	Campo” Voto Gobierno Nacional” diligenciado

	24
	Asesor OCAD
	 Recopilación de información de la decisión OCAD
	No
	Asesor OCAD
	Para cada registro en que el OCAD tomo una decisión (viabilización, aprobación de proyectos, ajustes financieros, cambio de ejecutor, vigencias futuras, prorrogas se diligencia el resultado de la decisión OCAD
	Campo “Decisión OCAD” diligenciado

Cambio de estado del proyecto  a “Aprobado” para proyectos que se aprueban

	25
	Asesor OCAD
	Recopilación de ajustes por ejecutor y aclaraciones
	NO
	Asesor OCAD
	En caso que se presente se recopila la información de ajustes informados por ejecutor, aclaraciones que no tienen  voto del OCAD
	Modulo “Otras decisiones”

	26
	Asesor OCAD
	Recopilación de Cierres de proyectos
	NO
	Asesor OCAD
	En caso que se presente se recopila la información de cierres de proyectos
	Modulo “Proyectos iniciales”

Cambio de estado del proyecto a “Cerrado”

	27
	Asesor OCAD
	Recopilación de saldos no ejecutados
	NO
	Asesor OCAD
	En caso que se informen saldos no ejecutados donde el OCAD no vota, se  realiza la solicitud de ajuste del proyecto con el valor a liberar, se asocia a la sesión  y se guarda la información
	Modulo “Otros ajustes”

	28
	Saldos OCAD
	Calidad de datos
	NO
	Asesor OCAD
	Se realiza validaciones para revisar que la información financiera gestionada en las sesiones OCAD este actualizando la información del reporte de saldos
	Reporte de saldos por OCAD y recurso presupuestal

	FIN DEL PROCEDIMIENTO


7. HISTORIAL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	ASESOR SUG

	24-abr-2015.
	1
	Elaboración de la primera versión
	María Cristina Rojas

	09-feb-2017
	2
	Se modificaron las secciones 1. Objetivo, 2. Alcance y 4. Términos y Definiciones, del documento.  
	María Cristina Rojas

	31-jul-2017
	3
	Se indican las fases del proceso y se incluyen actividades de control y se ajustan los nombres de las salidas en algunas tareas.
	María Cristina Rojas

	03-may-2019
	4
	Se integran actividades correspondientes a la gestión del OCAD Paz, se actualiza al nuevo formato de los procedimientos 
	Andrea Catalina Cuesta Ruiz

	30-dic-2020
	5
	Se integra la plataforma de gestión de OCAD G-OCAD del SGR.
	Liliana Parra Ramírez
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Fecha:    30-dic-2020
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