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Fecha diligenciamiento:  Año:    Mes:     Día:   

 
Datos del usuario a crear. 

Primer 
nombre 

        
Segundo 
nombre 

      
Primer 
apellido 

          
Segundo apellido 

  
 

  

Número documento de identidad Dirección Institucional 

 
  

  
  

Tipo de documento de identidad  
(Marque una opción)  

Departamento dirección 
institucional 
  

Ciudad dirección 
institucional 
  

Cédula Ciudadanía ☐ 

Cédula extranjería ☐ 

Pasaporte ☐ 

  
  

Correo electrónico institucional del 
usuario 

Teléfono Institucional. Relacione indicativo para 
teléfonos fuera de Bogotá 

 

 

 

  
Perfil del usuario: Escriba el perfil con el cual se requiere crear el usuario  
  

 

 

 

 

 

  

  

Acceso al Sistema: Unidad o subunidad ejecutora (código presupuestal) a la que 
pertenece el usuario. 
Código unidad / subunidad 

ejecutora 

Nombre unidad / subunidad 

ejecutora         

Fecha de expiración 

      Año     Mes   Día 
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AMBITO DE ACCESO: Unidades y / o subunidades ejecutoras (código presupuestal) 
que gestiona el usuario.  

Código Nombre 

    

    

  

  

  

  

  

    

    

    

(Diligencie hojas adicionales si se requiere)  
                             

Aprobación jefe inmediato del usuario 
Certifico:  Que la cuenta de usuario solicitada corresponde al funcionario / 
contratista de esta entidad; que el perfil asignado corresponde a las 
funciones que debe desarrollar de acuerdo a su cargo u objeto del contrato; 
que el usuario se encuentra capacitado en la funcionalidad del aplicativo; 
que en el caso del usuario ser contratista su contrato tiene cláusula de 

confidencialidad y la fecha de expiración diligenciada en este formato no 

supera la fecha de expiración del contrato; y que existen las condiciones 
técnicas para que el usuario tenga acceso al SIIF Nación. 

Nombre jefe 

ininmediato 

usuario           

 

  

Firma jefe inmediato usuario 

  

                               
Términos de aceptación cuenta de usuario.  

Declaro:  Que la cuenta de usuario creada a mi nombre es de uso personal 
e intransferible; que la información a la que tengo acceso será utilizada 

exclusivamente para el cumplimiento de mis funciones u objeto del contrato; 
que los registros realizados en el Sistema SIIF Nación asociados a mi cuenta 
de usuario, son de mi entera responsabilidad. Que conozco y aplico el decreto 
reglamentario del SIIF Nación, las políticas de seguridad de la información 
del SIIF Nación, su reglamento de uso, procedimientos y comunicaciones 
emitidas por la Administración del SIIF Nación. 

Firma 

usuario                 

                                 

Coordinador SIIF Nación entidad 
Nombre 

                      

Cédula de 

Ciudadanía: 

Firma 

  
 

      

  
 

1. Anexo a este formato se debe remitir una copia del documento de identidad y una certificación expedida por la 
dependencia competente de la entidad donde conste que el usuario es funcionario o contratista activo y el cargo 

que desempeña u objeto del contrato. 

2. Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligenciado a la Administración SIIF Nación, Ministerio 
de Hacienda y Crédito Público, Carrera 8 No. 6 c 38 Bogotá o por medio electrónico en la sede electrónica del 
Ministerio de Hacienda o al correo relacionciudadano@minhacienda.gov.co 
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AMBITO DE ACCESO: Unidades y / o subunidades ejecutoras (código presupuestal) 
que gestiona el usuario.  

Código Nombre 

    

    

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Coordinador SIIF Nación entidad 
Nombre 

                      

Cédula de 

Ciudadanía: 

Firma 

  
 

      

  
 

Anexo a este formato se debe remitir una copia del documento de identidad y una certificación expedida por la 
dependencia competente de la entidad donde conste que el usuario es funcionario o contratista activo y el cargo que 
desempeña u objeto del contrato. 
Este formato y sus anexos se debe radicar completamente diligenciado a la Administración SIIF Nación, Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público, Carrera 8 No. 6 c 38 Bogotá o por medio electrónico en la sede electrónica del Ministerio 
de Hacienda o al correo relacionciudadano@minhacienda.gov.co 
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