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1. OBJETIVO 

 

El presente instructivo describe el procedimiento para realizar, de manera 

efectiva, transferencias electrónicas a través de la plataforma de Pagos Seguros 

en Línea (PSE) hacia las cuentas del Sistema General de Regalías (SGR) en el 

Banco BBVA. 

2. ALCANCE 

 

Este instructivo abarca desde el registro de personas naturales y jurídicas en la 

plataforma PSE, el diligenciamiento del formulario para realizar una 

transferencia de recursos hacia las cuentas del SGR, hasta el cargue y reporte 

de los valores transferidos en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalías 

(SPGR). 

3. PRODUCTOS ESPERADOS  

 

 Recaudo de recursos del Sistema General de Regalías a través de la 

plataforma PSE. 

 Identificación y asignación automática de los documentos de recaudo por 
clasificar a las entidades responsables de su imputación. 

 Identificación de las entidades beneficiarias que transfieren rendimientos 

financieros de manera trimestral.  

4. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

 

SGR: Sistema General de Regalias 

SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias 

PSE: Pagos Seguros en Línea 

Documento de recaudo: Número asignado generado en el SPGR al 

contabilizar cada una de las transferencias efectuadas a las cuentas del 

SGR.  

5. CONDICIONES ESPECIALES PARA LA OPERACIÓN DEL INSTRUCTIVO 

 

Para efectuar un pago a través de PSE, es indispensable que tanto personas 
naturales como jurídicas estén registradas en la plataforma. 
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[Si ya cuenta con un usuario registrado, puede continuar directamente 
con el paso 6.] 

 

Para realizar el registro, siga estos pasos: 

 

1. Ingrese a la página https://registro.pse.com.co/PSEUserRegister/  
2. Escoja entre persona natural o jurídica, según corresponda. 

 

 

 

 

 

 

3. Diligencie el formato de registro. 
 

a. Persona natural 

https://registro.pse.com.co/PSEUserRegister/
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b. Persona jurídica 

 

 
 

4. Haga clic en el botón “Registrar” una vez haya incluido toda la 
información. 
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5.  Verificar en el correo personal u oficial la recepción de aceptación de la 

inscripción efectuada 
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6. PAGOS PSE AL SISTEMA GENERAL DE REGALIAS 

 

1. Ingresar a la Página oficial del Banco BBVA. https://www.bbva.com.co/  

 

 

2. Desplazarse hacia el final de la página, y dar clic en Tus Pagos, como se 

indica en la imagen a continuación:  

 

 

https://www.bbva.com.co/
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3. En la página de “Tus pagos BBVA” dar clic sobre la opción “Paga 

Convenios” 
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4. En la nueva página que el portal del BBVA muestra, dar clic en la opción 

“Zona Pagos” 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Como resultado el portal muestra la siguiente pantalla:  
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5. Para buscar el convenio se debe digitar las siglas “SGR”, el buscador 

mostrará las siguientes opciones:  

 

 

Seleccionar la opción según el concepto vinculado a la transferencia a realizar. 

A. SGR- REINTEGROS 

https://www.zonapagos.com/t_sistgeneralderegareinteg/pagos.asp 

Esta opción debe seleccionarse cuando se vaya a efectuar el reintegro 

de recursos al Sistema General de Regalías por alguno de los siguientes 

conceptos: 

i. Liberación de recursos de proyectos de inversión 

ii. Saldos no aprobados ni comprometidos en cuentas maestras 

iii. Saldos resultantes de la ejecución presupuestal 

iv. Rendimientos financieros generados a partir de Asignaciones Directas 

https://www.zonapagos.com/t_sistgeneralderegareinteg/pagos.asp
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El reintegro podrá efectuarse siguiendo las instrucciones que se detallan a 

continuación: 

1. Dar clic en “Pagar por PSE” 

 

2. El portal muestra el siguiente formulario a diligenciar por el depositante 

así: 
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Campos 1, 2 y 3: Corresponden a los datos personales del depositante (persona 

jurídica o natural que realiza el reintegro de recursos al SGR). [Obligatorios] 

 

 

Campo 4: Corresponde al valor a transferir al SGR. [Obligatorio]. (se puede 

diligenciar con centavos, separándolos con un punto). 

 

Nota: El PSE no permite transferir valores menores a $1.  

 

 

Campo 5: Corresponde a la fuente de financiación del SGR de donde provienen 

los recursos a reintegrar. El portal muestra una lista desplegable para 

seleccionar la fuente de financiación correspondiente: [Obligatorio] 
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Campo 6: Este campo muestra el NIT y nombre de las entidades beneficiarias 

y las entidades designadas ejecutoras de recursos del SGR. [Obligatorio] 

 

Nota: * Si los recursos a reintegrar corresponden a saldos no 

ejecutados, se debe seleccionar la entidad ejecutora de los recursos. 

* Si los recursos corresponden a rendimientos financieros de 

Asignaciones Directas, se debe seleccionar la entidad 

territorial beneficiaria del recurso del SGR.   
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El depositante podrá digitar el NIT y la lista le mostrará la entidad 

correspondiente. 

Campo 7: En este campo desplegable se debe seleccionar el concepto del 

reintegro al que corresponde los recursos a transferir: [Obligatorio] 

 

Campo 8: Para el caso de reintegro de saldos no ejecutados, digitar el código 

BPIN del proyecto. [No Obligatorio] 
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Ejemplo: 
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3. Una vez registrados los datos, dar clic en el botón Aceptar, el portal los 

dirige a la siguiente pantalla. 

 

 
 

4. Dar clic en “Acepto términos y condiciones y autorizo el tratamiento 

de mis datos personales”. Seleccionar el banco del cual usted va a 

transferir los recursos, dar clic sobre el nombre del banco y después dar 

clic en “Pagar”: 
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5. A continuación, se desplegará la siguiente pantalla, recuerde se debe 

diligenciar el correo electrónico registrado en el paso 1 Hoja 1. 

 

 

6. En ese punto usted deberá realizar las acciones que le indique su banco 

comercial, en el cual tiene abierta la correspondiente cuenta a debitar. 



   INSTRUCTIVO TRANSFERENCIAS ELECTRÓNICAS (PSE) SISTEMA 

GENERAL DE REGALÍAS – PORTAL DEL BANCO BBVA 

           

Código:  Mis.3.5 Ins.3  Fecha:  26-06-2025  Versión:  1  Página:  19 de 36 

 

 

7.  Una vez finalice la transferencia, el portal del Banco BBVA les entregara 

un comprobante como el siguiente: 
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8. Adicionalmente, su banco comercial le entregara también un comprobante 

de pago como el siguiente: 
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B. OPCION SGR-RENDIMIENTOS FINANCIEROS 

https://www.zonapagos.com/t_sgrrendifinancieros/pagos.asp 

Esta opción debe seleccionarse cuando se vaya a efectuar la 

transferencia de los rendimientos financieros que generen los recursos 

del Sistema General de Regalías, diferentes de Asignaciones Directas, 

los cuales son propiedad del Sistema General de Regalías y se deben 

reintegrar trimestralmente, a más tardar el quinto (5) día hábil del mes 

siguiente al vencimiento de cada trimestre en el que se generaron. 

La transferencia podrá efectuarse siguiendo las instrucciones que se detallan a 

continuación: 

1. Dar clic en “Pagar por PSE” 

https://www.zonapagos.com/t_sgrrendifinancieros/pagos.asp
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2. El portal muestra el siguiente formulario a diligenciar por el depositante 

así: 
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Campos 1,2 y 3: Corresponden a los datos personales del depositante. 

[Obligatorios] 

 

Campo 4: Corresponde al valor a transferir al SGR. [Obligatorio]. (se puede 

diligenciar con centavos, separándolos con un punto). 

 

Nota: El PSE no permite transferir valores menores a $1.  

 

Campo 5: Este campo muestra las entidades beneficiarias de recursos del SGR. 

[Obligatorio] 
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Ejemplo: 
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3. Una vez registrados los datos, dar clic en el botón Aceptar, y efectuar los 

pasos 3 al 8 indicados anteriormente para la opción SGR- REINTEGROS. 

 

7.  PARA TENER EN CUENTA  

 

 Los recaudos PSE son cargados en el Sistema de Presupuesto y Giro 

de regalias-SPGR semanalmente el primer día hábil de cada semana. 

 En el SPGR se le dispondrá un Documento de Recaudo por Clasificar a 

la entidad beneficiaria y/o ejecutora, según aplique, para que esta 

ingrese al sistema y efectué el registro del reintegro correspondiente. 

 Los documentos de recaudo por clasificar que se disponen en el SPGR 

son los valores transferidos por la opción a. “SGR- REINTEGROS”. De 

otra parte, los valores transferidos en la opción b. “SGR-

RENDIMIENTOS FINANCIEROS” no requieren gestión en el SPGR por 
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parte de la entidad, por tratarse de rendimientos financieros 

diferente a asignaciones directas. 

 

8. CONSULTA DE DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR 

 

Las entidades beneficiarias y/o ejecutoras podrán consultar los Documento de 

Recaudo por Clasificar asignados en el SPGR así:  

1. A través del perfil “Regalias Pagador central” vinculado a la entidad y 

por la ruta: Cuentas bancarias/Reporte Saldos por imputar de 

documentos de recaudo por clasificar. 

 

 

2. El sistema dispone la siguiente pantalla: 
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3. Seleccione los siguientes filtros de búsqueda: 

3.1 El rango de fechas de la consignación realizada en las opciones” 

Inicio” y “Fin”  

3.2 En la opción “Tipo de fecha” seleccione “Fecha de registro” 

3.3 En la opción “Documentos de recaudo por clasificar” seleccione 

“Todos” si quiere conocer los recaudos por clasificar con y son 

saldo dispuestos a la entidad de conexión. 

 

4. De clic en la “lupa” para seleccionar la entidad de conexión 
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5. En la ventana emergente seleccione el catálogo identificado como “1 – 

Catalogo Institucional” (este campo es de obligatoria selección) 

 

6. En el campo “Identificación” digite el código de la entidad de conexión y 

de clic en buscar: 
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7. Seleccione la entidad y de clic en la opción “aceptar”: 

 

8. Una vez la información cargue en la pantalla principal de clic en “Ver 

Reporte” 
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9. El sistema dispondrá la información de los documentos de recaudo por 

clasificar teniendo en cuenta los criterios de buscada seleccionados en 

los filtros: 

 

10.El reporte de información puede ser exportado a un archivo en el 

formato que se requiera: 
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El reporte de “Saldos por imputar de ingresos presupuestales” dispone la 

información general de los recaudos por clasificar asignados a la entidad de 

conexión de la siguiente manera: 

Nombre del campo Descripción 

Código de la Entidad PCI 
Destino Código de la entidad de conexión en el SPGR. 

Nombre de la Entidad PCI 
Destino 

Nombre de la entidad de conexión en el 
SPGR. 

No. Documento 

Numero de documento del recaudo por 
clasificar el cual debe tener en cuenta la 
entidad de conexión para la aplicación del 
reintegro de acuerdo con su necesidad. 

Fecha de registro Fecha de la consignación realizada. 

Fecha de Recaudo 
Fecha de la creación del recaudo por 
clasificar, que puede ser diferente a la fecha 
de la consignación. 

Tipo de moneda Tipo de moneda del recaudo por clasificar 

Estado 

Estado del documento de recaudo por 

clasificar:  
- Creado: Corresponde a recaudos por 

clasificar con saldos pendientes. 
- Clasificado: Corresponde a recaudos 

por clasificar que fueron asignados a la 
entidad de conexión pero que ya 
fueron clasificados en su totalidad. 

Código de la Transacción Código interno de la transacción en el SPGR. 
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Nombre del campo Descripción 

Nombre de la Transacción  Nombre interno de la transacción en el SPGR. 

Número de la Cuenta Cuenta bancaria en la cual se realizó la 
transferencia de recursos. 

Entidad Financiera de la 

Cuenta 
Entidad financiera en la cual se realizó la 

transferencia de recursos. 

Nombre de la Cuenta Nombre de la cuenta bancaria a la cual se 
realizó la transferencia de recursos. 

 
 

Valor Total en COP 
Valor de la transferencia realizada en pesos. 
Tenga en cuenta que este es el valor máximo 
por el cual se puede realizar el reintegro. 

Valor aplicado en COP Valor utilizado del documento de recaudo por 
clasificar en pesos. 

Saldo por Imputar en COP 

Valor pendiente de clasificar con cargo al 
documento de recaudo por clasificar en pesos. 

Tenga en cuenta que puede realizar varios 
reintegros con cargo a un mismo recaudo por 
clasificar. 

 

11.En el caso de que requiera consulta únicamente los documentos de 

recaudo por clasificar con gestión pendiente, seleccione en el campo 

“Documentos de recaudo por clasificar” la opción “Saldo por imputar 

mayor a cero”. 
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12.Siga las instrucciones definidas en las acciones de la 5 a la 8: 
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9. HISTORIAL DE CAMBIOS 

 

FECHA VERSIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL 

CAMBIO 
ASESOR SUG 

25-06-2025  1 

Se crea instructivo para 

realizar transferencias vía 

PSE sobre recursos del 

SGR. 

Claudia Umbarila 

Rodríguez 
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