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1. INTRODUCCION

En concordancia con la normatividad vigente, los érganos del SGR, las entidades
beneficiarias de asignaciones directas y las demas entidades designadas como
ejecutoras de recursos del Sistema General de Regalias, deberan hacer uso del
Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias (SPGR) para realizar la gestion de
ejecucion de estos recursos y ordenar el pago de las obligaciones legalmente
adquiridas, directamente desde la cuenta Unica del SGR a las cuentas bancarias de

los destinatarios finales.

Asi mismo, corresponde al jefe del 6rgano respectivo o a su delegado del nivel
directivo de la entidad ejecutora designada por el Organo Colegiado de
Administracion y Decision o la entidad competente, ordenar el gasto sobre las
apropiaciones que se incorporan al presupuesto de la entidad en su capitulo
independiente.

En desarrollo a lo indicado anteriormente, la Administracion del SPGR presenta a
los diferentes ejecutores de recursos del Sistema General de Regalias un conjunto
de manuales que les indicaran los pasos a seguir en el aplicativo para reflejar la
ejecucion financiera de los diferentes recursos, en el proceso de pago a destinatario

final.

Teniendo en cuenta el siguiente diagrama, este manual desarrollara la funcionalidad
relacionada con creacion y administracion de cuentas bancarias en el sistema
(tesoreria y terceros), que se encuentra disponible en el perfil gestion del gasto. Con
el entendimiento de este manual obtendremos como resultado el registro exitoso de

cuentas bancarias en el SPGR.
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llustracidn 1. Gestion presupuestal de gasto
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2. Objetivos

Presentar el procedimiento para la creacion y gestion de cuentas bancarias en el

sistema (tesoreria y terceros).

3. Alcance
El presente documento va dirigido a las entidades que manejan los recursos del
Sistema General de Regalias — SGR, para los perfiles gestion presupuesto de gasto

y pagador central.

4. Resultados esperados
Con el entendimiento de este manual obtendremos como resultado el registro de

cuentas bancarias y su posterior gestion en el SPGR.

5. Definiciones, acrénimos y abreviaturas

SGR: Sistema General de Regalias
SPGR: Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias
CSF: Con situacion de fondos

Uso cuenta bancaria: pagadora — es una cuenta en la cual se abonan los recursos
mediante transferencia para que las entidades cumplan con sus obligaciones

tributarias relacionadas con el pago de deducciones y retenciones.

6. Guia paralacreacién de cuentas bancarias

6.1. Creacidn de cuenta bancaria de tesoreria

Para los ejecutores de proyectos en el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias
— SPGR las cuentas bancarias de tesoreria se crean con la finalidad de que se les

abonen los recursos correspondientes a las deducciones producto del pago de los
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recursos del SGR a beneficiario final; la entidad puede
cuentas que ya viene usando con esta finalidad.

La ruta para ingresar a la transaccion es la siguiente:

registras en el SPGR las

llustracion 2. Menu de ingreso a la transaccion

CUENTAS BANCARIAS \/

Tercero

Tesoreria \/

Crear \/

Modificar

Confirmar

Cambiar Estado

Reporte

Generar Archivo de Revalidacion

Transmitir Archivos

Los pagos a beneficiario final se realizan a través de la plataforma CENIT del Banco

de la Republica. En este sentido se debe verificar que la entidad financiera que

certifica la cuenta bancaria que se va a registrar esta afiliada a esta plataforma.

En el siguiente enlace estan las entidades financieras afiliadas a la plataforma

CENIT

https://d1b4qgd4m8561gs.cloudfront.net/sites/default/files/codigos-compensacion-

cenit.pdf

O consultar directamente en la pagina del Banco de la Republica seccién de

Compensacion Electronica Nacional Interbancaria CENIT.

El mend lo llevara al formulario Crear cuentas bancarias, en este solo debe

diligenciar los siguientes campos: en Requiere Autorizacion de Cuenta Bancaria,



https://d1b4gd4m8561gs.cloudfront.net/sites/default/files/codigos-compensacion-cenit.pdf
https://d1b4gd4m8561gs.cloudfront.net/sites/default/files/codigos-compensacion-cenit.pdf
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seleccionar la opcién NO, esto habilitara la pestafia Datos de Cuenta Bancaria, alli
le daré clic a la lupa del campo Entidad financiera.

llustracion 3. Busqueda de entidad bancaria

Requiere Autorizacion de Cuenta

NO
Bancaria 1 /’

~

Datos de la Cuenta Bancaria
Administrar Atributo Afecta Ingresos

Entidad n
Einanciera

<

Luego podra buscar la entidad bancaria a través de los diferentes filtros de
basqueda, es importante diligenciar principalmente los campos de Naturaleza
juridica y Tipo Doc Identidad, luego puede dar clic en el botén Buscar,
selecciones el resultado de su preferencia de busqueda y finalice con clic en el botén

Aceptar.
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llustraciéon 4. Selecciéon de entidad bancaria

SPGR - Busqueda de Entidades Financieras

e * Cico :
Naturaleza Juridica Persona Juridica Nacional % P er nombre
Tipo Doc. Identidad * NIT o do nombre
Numero de documento - “é‘g z pellido
Cédigo interno Segundo apellido

Razon social

3 )  Buscar
Naturaleza juridica Tipo Documento Nombre o Razon Social @ Caodigo Interno

Persona Juridica

NIT 860005216 - 7 BANCO REPUBLICA Activo 1212
Nacional =
Persona Juridica 4 .
NIT S7Q805¥19 -5 BANCO PRUEBA Activo 1312
Nacional -
£ IO > i Pagina 1 de 7

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de basqueda.

Cancelar

Luego debera continuar diligenciando los Datos de la cuenta bancaria, estos
campos son:

e Tipo de moneda: pesos
e Situacion de fondos: CSF

e Tipo cuenta bancaria: ahorro o corriente, segun certificacion
bancaria.

e Fuente de financiacion: nacion

e Identificacion: nUmero de cuenta

e Descripcion: es un dato obligatorio, pero es un texto libre “nombre de
la cuenta bancaria para la entidad publica”

e Uso cuenta bancaria: pagadora
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llustraciéon 5. Datos de la cuenta bancaria

Datos de la cuenta bancaria

Tipo Pesos Situacion de

S0s v S CSF = v

moneda * Fondos * 3 l

w 1 ¢
L e s
Tipocuentabé .. . > Fuente de Nacién 3

Financiacion b

Y 2 A ' 4

Identificacion . Descripcion

ia cuenta principal

“ , 5 * 6 K;’

Uso cuenta

bancaria * S k\ 7

Posicion
Catalogo de
Ingresos

T { neferenc
Tipo de Seleccione... Transferencia Q
cuenta Agencia
maestra

Mas abajo en la seccion de definir Cuenta Contable Débito y Crédito, debera

rellenar de la siguiente manera:

e Cuenta Débito: digitar los primeros 3 digitos, 111; el sistema completara
los demaés.

e Cuenta Crédito: digitar los primeros 3 digitos, 240; el sistema completara
los demaés.

llustracion 6. Asignacion de cuentas contables a la cuenta bancaria

Definir Cuenta Contable Débito y Crédito

Cuenta I — Cuenta

Débito* & Crédito *
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Finalizar con clic en el boton guardar, para esperar el mensaje con fondo verde que

confirme la realizacién exitosa de la transaccion.

llustracion 7. Mensaje de confirmacion del consecutivo de la transaccion

La cuenta bancana se cred correctamente con el consecutivo: 121

2 . 4

6.2. Creacion de cuenta bancaria de tercero

Por esta ruta se crean las cuentas bancarias de los respectivos beneficiaros que
requiere la entidad para realizar su registro presupuestal o compromiso, y
posteriores pagos, Si se requiere cuenta bancaria para consorcios o0 uniones
temporales es importante mencionar, que para estos terceros y antes de efectuar
cualquier gestion deben estar correctamente creados en el sistema (Ver Manual —

Creacion de Terceros).

Para acceder a la transaccion deberé ingresar a través de la siguiente opcion:
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llustracion 8. Menu de ingreso a la transaccion

CUENTAS BANCARIAS J -
Tercero \/ -
Crear J

Reporte

Reporte Cuentas No Vinculadas

Carga

Tesoreria -

Generar Archivo de Revalidacion

Transmitir Archivos

Los pagos a beneficiario final se realizan a través de la plataforma CENIT del Banco
de la Republica. En este sentido se debe verificar que la entidad financiera que

certifica la cuenta bancaria que se va a registrar esté afiliada a esta plataforma.

En el siguiente enlace estan las entidades financieras afiliadas a la plataforma
CENIT

https://d1b4gd4m8561gs.cloudfront.net/sites/default/files/codigos-compensacion-
cenit.pdf

O consultar directamente en la pagina del Banco de la Republica seccién de

Compensacion Electrénica Nacional Interbancaria CENIT.

El mend lo llevara al formulario Administrar la o las Cuentas Bancarias a utilizar
de un tercero o Unidad Ejecutora o Subunidad, en el formulario dara clic en el

botén Adicionar Cuenta.



https://d1b4gd4m8561gs.cloudfront.net/sites/default/files/codigos-compensacion-cenit.pdf
https://d1b4gd4m8561gs.cloudfront.net/sites/default/files/codigos-compensacion-cenit.pdf
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llustracion 9. Formulario de creacion de cuentas de terceros

Datos del Tercero

Codigo interno

Tipo de identificacion

Primer nombre
Primer apellido

Razon social

Datos Administrativos

n Naturaleza juridica

Numero

Segundo nombre

Segundo apellido

Adicionar Cuent

" Administrar la 6 las *Cuenta(s) Bancaria(s)" a utilizar de un tercero en una Unidad Ejecutora 6
SubUnidad.

Cancelar

En la pestafia Datos Tercero, dara clic en la lupa del campo Codigo interno, esto

abrira el formulario SPGR- Busqueda de Terceros en el Sistema con los filtros

para buscar el tercero registrado previamente en el sistema, su busqueda se

realizard mas facil si diligencia los campos Naturaleza juridica y Tipo Doc

Identidad, al dar clic en el botébn Buscar, podra seleccionar el resultado de su

preferencia y finalizar con clic en el boton Aceptar.
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llustracién 10. Busqueda de terceros

SPGR - Busqueda de Terceros en el Sistema

Naturaleza Juridica * Primer nombre

Tipo Doc. Identidad * NIT 1 bre

Numero de documento - \ 2 lido

Cadigo interno Segundo apellido

Persona Juridica Nacional v

Razon social

3) yimmrT

Naturaleza Juridica Tipo Documento Nombre o Razdn Social Codigo Interno

Persona Juridica

899999090 - 2 MINISTERIO DE HACIENDA  Activo 212

Nacional 4 X

oL ) 500034993 - 1 MINISTERIO DE MINAS Activo 312

Nacional

4 40 Pagina 1 de 863

>

=

La seleccion del tercero activara 2 pestafias nuevas, en la pestafia de Cuenta

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados més especificos utilice los filtros de busqueda.

Bancaria debera dirigirse a la lupa del campo Entidad financiera
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Definir las Cuentas Bancarias a utilizar de un tercero en una Unidad Ejecutora 6 SubUnidad

Datos del Tercero Cuenta Bancaria Cuenta Bancaria Tesoreria

Fecha creacién

Entidad financiera *

Tipo cuenta bancaria

Nombre de cuenta

Tipo de cuenta maestra

Seleccione...

llustraciéon 11. Definicibn de cuentas bancarias

Numero *

Tipo moneda

.| Estado T

Esta lo llevara al formulario de busqueda SPGR - Busqueda de Entidades

Financieras, en el diligenciara los filtros de Naturaleza Juridica y Tipo Doc

Identidad, para continuar con clic en el botén Buscar, seleccionara el resultado de

su preferencia y finalizara con clic en el botén Aceptar.

llustracion 12. Busqueda de entidad financiera

SPGR - Basqueda de Entidades Financieras

Naturaleza juridica *

Tipo Doc. Identidad *

Numero de documento

Caodigo interno

Razon social

Persona Juridica
Nacional

Persona jurt
Nacional

1« <« 0

P 4

Persona Juridica Nacional

NIT

860005216 -7

870005219 -5

Primecaambre

ALY W

Segundo apellido

5) e

Naturaleza Juridica Tipo Documento Nombre o Razon Social Caodigo Interno

BANCO REPUBLICA Activo

BANCO PRUEBA Activo

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados més especificos utilice los filtros de busqueda

1212

1312

Pégina 1 de 863
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Esta seleccién le permitird seguir diligenciando los datos especificos de la cuenta

bancaria, estos son:

e Tipo cuenta bancaria: seleccionar ahorro o corriente.

e Numero de cuenta: digitar el nimero de la cuenta bancaria del titular.

e Tipo de moneda: pesos

e Fecha de vigencia: fecha hasta la cual la entidad respectiva desea que la

cuenta bancaria esté disponible para realizarle los respectivos pagos, pasada

la fecha, la cuenta bancaria automaticamente se desvincula de la entidad y

no podra usarse en ninguna gestion, dado el caso que requiera volver a

usarla deberéa volver a adicionarla.

llustracion 13. Datos de la cuenta bancaria

i Definir las Cuentas Bancarias a utilizar de un tercero en una Unidad Ejecutora 6 SubUnidad

Datos del Tercero

Fecha creacion
Entidad financiera *

Tipo cuenta bancaria NUumero *

| o
Nombre de cuenta a 1 Tipo moneda

Tipo de cuenta maestra Estado

Seleccione... v

2021-12-31
=
4 N

Fecha vigencia *

Finaliza con clic en el boton Guardar, para esperar el mensaje con fondo verde que

indique el éxito de la transaccion y el consecutivo de radicado.
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[lustracién 14. Guardado de transaccion
- 1
L3 cuenta Dancaria se Cred correctamente Con &l consecutivo & 221 — roe 2‘\_:._2’-‘}“,{“\13 bancaria debe ser Confirmada para que sea validada
POr & SiStema DANCAN0 y IWEZ0 UtiiZaCd PIrd & PIARO 2 , \

6.3. Confirmar cuenta bancaria

Cuando se crean cuentas bancarias en el SPGR se les asigna automaticamente un
estado — Registro previo; confirmar para el SPGR significa verificar los datos que
fueron diligenciados en cada cuenta bancaria, si todo estd4 bien al momento de
guardar estas cuentas en estado registro previo cambian a estado registrada
guedando disponibles para que el sistema, al siguiente dia habil, envie las cuentas
bancarias al sistema financiero para su validacion. Este tramite demora de 3 a 5
dias habiles y de acuerdo con el resultado de esta validacion las cuentas quedaran

en estado activa o invalidas en el SPGR.

El ingreso a la confirmacién de la cuenta se hara a través del siguiente menu:

llustracion 15. Menu de ingreso a la transaccion

CUENTAS BANCARIAS J ~
Tercero o
:.'escre'l'a J "

Crear
Modificar

Confirmar \/

Cambiar Estado

Reporte
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El mend lo llevara al formulario Confirmar condiciones de creacion de las
cuentas bancarias, en el, deberé dar clic en la lupa del campo Buscar cuentas

bancarias.

llustracion 14. Confirmacién condiciones de la cuenta bancaria

Confirmar condiciones de creacion de las cuentas bancarias

Buscar cuentas bancarias

Llegando al formulario SPGR — BUsqueda de cuentas bancarias de tesoreria y
terceros, en ella dara clic directamente en el boton Buscar, para encontrar el
registro de la cuenta realizada en el paso anterior. Solo debera seleccionar la cuenta
previamente registrada y finalizar con clic en el boton Aceptar.

llustracién 16. Blsqueda y seleccion de cuenta previamente registrada

SPGR - Blsqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros

Entidad financiera n
Tercero n
Documento n
destinacion especifica
E£squema Banco u
Agente
Cuentas Tipo mone
e Terceros g POTONS Seleccione... v
NUmero de cuenta 1 X Estado cuenta Selec
eleccione... v
bancaria
Uso cuenta bancaria
. Buscar
m Estado Tipo de moneda Entidad Financiera De€ #1 Yercero
98745632145 Reglstro Previo Pesos BANCOLOMBIA S.A. Terceros
W o« T 3 W pagina 1 de 1
>
4q .
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Es importante verificar todos los datos que fueron registrados previamente.
llustracién 17. Verificacién de datos

Confirmar condiciones de creacion de las cuentas bancarias

Buscar cuentas bancarias n

Entidad Financiera

Naturaleza
Juridica

NUmero

Codigo interno

Tipo de
identificacion

Razén social

Datos Comunes de la Cuenta Bancaria

Nombre de |3 Sucursal

cuenta

Numero cuenta Q87ASE91 45 Fecha de alta

Moneda ass Tipo de cuenta g~

Estado de cuenta

n

i

0

‘ v“
o

Datos Especificos de la Cuenta Bancaria

Cuenta Bancaria Tesoreria Cuenta Bancaria Tercero

Tercero Vinculado a la Cuenta Bancaria

Naturaleza B I RE S Poreay e Do Primer nombre

juridica " S

NUmero 260003000 Segundo
""""" nombre

Codigo interno e Primer apellido

Tipo de Soos Segundo

identificacion : apellido

Razon social
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Verificar el tick en la opcion Cambiar el estado a Registrada.
Finalizar con clic en el boton guardar. Espere que el sistema muestre un mensaje
con fondo verde que indique el éxito de la transaccion.

llustracién 18. Guardar transaccion

La confirmacion de la cuenta bancaria fue realizada correctamente.

6.4. Cambio de estado de cuenta bancaria

El SPGR en su funcionalidad permite realizar cambios manuales a cuentas bancaria
tanto de tesoreria como de terceros (proveedores), siguiendo los criterios

mencionados a continuacion.

ESTADO CAMBIO ESTADO
ACTUAL PERMITIDO
Registro
previo cancelada
_ _ registro previo
invalida
N cancelada
< .
P _ Inactiva
o |activa
< cancelada
®) , .
o | _ registro previo
< linactiva
(Lﬁ cancelada
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Ejemplo: si la cuenta se encuentra en estado invalida producto de la validacion del

sistema financiero, la transaccién permite cambiar su estado a registro previo para

realizar las correcciones a que haya lugar y posteriormente confirmar la cuenta de

nuevo, para enviarla corregida a validar al sistema financiero.

El menu para ingresar a la transaccion es:

llustracion 19. Menu de ingreso a la transaccion

CUENTAS BANCARIAS o/ -
Tercero -
Crear
Modificar
Confirmar

Cambiar Estado J

Reporte

El sistema lo llevara al formulario Cambiar manualmente los estados a cuentas

bancarias, en el dara clic directamente a la lupa del campo Buscar cuenta

bancaria a modificar.

llustraciéon 20. BUsqueda de cuenta a modificar

Cambiar manualmente los estados a cuentas bancarias

Buscar cuenta bancaria a modificar

Tipo de moneda

Entidad financiera

Tercero

Estado cuenta bancaria

NUmero de cuenta 1 ’

/,ﬂ
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La lupa lo llevara al formulario SPGR - Busqueda de cuentas bancarias de

tesoreria y terceros, alli deberd dar clic en el boton Buscar, seleccionar el

resultado de preferencia y dar clic en el botdén Aceptar.

llustraciéon 21. Seleccién de cuenta bancaria

SPGR - Busqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros

Entidac financiera

Tercero

Documento

destinacion especifica

Esquema Banco

Agente

y Tion o
Cuentas aate « TP moneda Seleccione... v
NUmMero de cuenta Estaco cuenta Salecdine -

Seleccio
bancaria

UL0 cuerta Dancania

9 Seleccone v
NGamero Nonbre | Estado l Tipo de moneda | Entidad ¥ 1 b ¥ |

00424087003 PROYECTOS FONDOS SGR inviiida Pesos BANCO DE BOGOTAS. .. Tescreria

1 466 TES L DEL DPTO FONDO DE SEGURIDAD Activa Pesos BANCO POPULARS. A Tesoreria
191022508 z TESHSENERAL DE DPTO ESTAMPILLA PRO DESARROL.. Acthva Pesos BANCO POPULAR S, A, Tesoreria
405218394 Recursos propios Activa Pesos BANCO DE OCCIDENTE Tescreria
W «71 oM
>

3 e

La seleccidn lo llevar4 nuevamente a la pantalla principal, en ella podra cambiar el

campo Estado de cuenta bancaria, segun su necesidad. Finalizar con clic en el

botébn Guardar, ademas de esperar el mensaje con fondo verde que confirme el

éxito de la transaccion.
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[lustracién 22. Guardar transaccion

Pesos

6.5. Consideraciones especiales
6.5.1. Cuentas NEQUI

Para el registro de una cuenta NEQUI de Bancolombia se debe utilizar como tipo
de cuenta “Ahorros” y como numero de la cuenta bancaria se debe registrar el

“‘Numero cuenta convencional” que comienza siempre por “870”.

Numero cuenta
convencional

- s D ACTIVA 23-12-2020

Numero de cuenta Estado Fecha de apertura

6.5.2. Cuentas Depdsito electrénico
Las cuentas bancarias tipo Depésito Electronico o depdsitos de dinero electronico
o monedero electronico basicamente significa que todo su dinero lo puede
manejar desde su celular. En este caso el numero de la cuenta bancaria es un
numero de celular. Actualmente manejan este tipo de cuenta a través de CENIT
las siguientes entidades:
BANCO BBVA — Dinero mévil
BANCO BCSC - Depésito
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BANCO DAVIVIENDA - Daviplata
BANCO COOPCENTRAL - Tpaga

6. Historial de cambios

Fecha Version Descripcion del Cambio Autor

Yolima Andrea
13-04-2021 2 Version L&F _ _
Ciro Ramirez

Se incluye item Cuentas David Alfonso
28-08-2023 & . o ]
Deposito electrénico Duran

7. Aprobacion

Nombre: Yolima Andrea Ciro Ramirez
ELABORADO POR: Cargo: Contratista
Fecha: 13-04-2021

Nombre: David Alfonso Duran Mendigana
REVISADO POR: Cargo: Asesor
Fecha: 10-05-2021

Nombre: José Alejandro Castafieda
APROBADO POR: Cargo: Asesor

Fecha:

Nota: Si como producto de la verificacidn realizada se observa alguna
inconsistencia en la informacidn y se requiere realizar alguna modificacién a

la misma se debe informar a través del correo electronico




Caddigo:
(?};) MINHACIENDA Gestién de cuentas bancarias Fecha: 13-04-2021
Version: 1.1
Pagina: Pagina 25 de 25

admspgr@minhacienda.gov.co, para poder realizar el acompafamiento

necesario o las correcciones a que haya lugar.
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