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iNDICE DE GESTION DE TRANSFERENCIA A LAS UNIVERSIDADES DEL
ESTADO A TRAVES SIIF NACION

OBJETIVO

1. Proporcionar un instrumento claro, practico y unificado para las entidades
universitarias que permita la correcta gestion de:

Apropiaciones presupuestales.
Administracion de usuarios en SIIF Nacion.
Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC)

Guia Parametrizacion Gestion Universidades para consolidar.

ALCANCE

Este manual aplica a todas las universidades publicas estatales que administran
recursos transferidos por la Nacion y que deben cumplir con la normativa
presupuestal, de tesoreria y de administracion de usuarios en el SIIF Nacion.
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1. ACTORES CLAVE EN EL PROCESO DE ADMINISTRACION DE

USUARIOS SIIF NACION

1.2 FLUJO DEL PROCESO DE SOLICITUD DE USUARIOS

El proceso de administracién de usuarios del SlIF Nacién establece roles en las
entidades usuarias para la designacion y autorizacion de usuarios del sistema, a
fin de propender a la seguridad y al correcto funcionamiento del sistema.

GESTION DE USUARIOS EN SIIF NACION

Una guia visual e interactiva del procedimiento oficial para la administracién de coordinadores y usuarios en el

Sistema Integrado de Informacién Financiera.

ACTORES CLAVE EN EL PROCESO

El exito del proceso de administracién de usuarios depende en gran medida de la clara definicion de roles y responsabilidades

de los actores en el sistema.

® @ S &

: Coordinador SIIF Registrador
Secretario General 9 Admin. SIIF Nacién
Enlace oficial que solicita la Ingresa o anula las solicitudes de
designacién de su delegado y ‘creacion o modificacion de Verifica la documentacién y
la creacién o modificacién de usuarios en el aplicativo SIF autoriza los accesos en el

usuarios. Nacion. sistema.

Solicita la designacién o
cambio de coordinadores SIIF

DISTRIBUCION DE ROLES

El Secretario General solicita la designacién o cambio del
Coordinador SIIF; el Coordinador gestiona la creacién o
modificacién de usuarios y la designacién de su delegado; e

SOLICITUDES Y FORMATOS

Las gestiones abarcan creacién, modificacién o eliminacién de
usuarios, asi como la designacién de coordinadores o
delegados. Se utilizan los formatos: Mis.3.13.Pro.5.Fr.1 para

designaciones, Fr.6 para creacién, Fr.7 para modificaciones y
Fr.9 para usuarios web, con radicacién en el sistema SIIF y la
sede electrénica del Ministerio de Hacienda.

Registrador de usuarios ingresa, modifica o anula solicitudes en
el af)licaﬁvo; y la Administracién SIIF del Ministerio de Hacienda
veritica la documentacién y autoriza o rechaza los tramites

1.3 SECRETARIO GENERAL O QUIEN HAGA SUS VECES

Responsable de solicitar ante la Administracién del SIIF Nacion la designaciéon o
cambio del Coordinador SIIF de la entidad, quien sera el enlace oficial entre la
Entidad y el administrador del SIIF Nacion.

Radicar formato y soportes: Mis.3.13.Pro.5.Fr.1 Designacion
Coordinador SIIF




Importante:

= Elfuncionario designado debe ser de nivel directivo o asesor (Decreto
1068 de 2015, articulo 2.9.1.1.14).

= Los documentos soporte son los indicados al final del formato.

= La radicacion de los formatos y sus documentos soporte debe
realizarse en la sede electronica del Ministerio de Hacienda.

1.4. COORDINADOR SIIF NACION DE LA ENTIDAD

Enlace oficial de la entidad con la Administracion del SIIF Nacién en el Ministerio
de Hacienda, que solicita la designacion de su delegado y la creacion o
modificacidn de usuarios.

Radicar formato y soportes:

= Designaciéon delegado Coordinador SIIF Entidad: Utilice el formato
Mis.3.13.Pro.5.Fr.2

= Creacion de usuarios: Utilice el formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.6.

= Modificacion de usuarios: Utilice el formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.7.

= Usuarios Web: Utilice el formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.9

Importante:

= El funcionario designado como delegado del coordinador debe ser de
nivel directivo o asesor.

= Los documentos soporte son los indicados al final del formato.

= La radicacion de los formatos y sus documentos soporte debe
realizarse por el Coordinador SIIF Nacion de la entidad o su delegado
en la sede electronica del Ministerio de Hacienda.

1.5. REGISTRADOR DE USUARIOS

Gestiona en el aplicativo SIIF Nacién las solicitudes de creacidn o modificacién
de usuarios en el aplicativo SIIF Nacion.

Importante:

e Si se trata de crear usuario, se debe registrar la solicitud tanto en el
aplicativo SIIF Naciéon como en sede electronica del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

e Si se trata de modificar usuario, se debe registrar la solicitud en el
aplicativo SIIF Nacién, no requiere radicacion en la sede electrénica.




e Para conocer motivos de rechazo mas comunes: Consulte la Circular
019 del 13 de mayo de 2025

1.1.2 ADMINISTRACION DEL SIIF NACION EN EL MINISTERIO DE
HACIENDA

Verifica la documentacion, autoriza o rechaza las solicitudes de creacion y
modificacién de usuarios y la designacion de coordinadores y sus delegados.

El proceso sigue una secuencia de pasos bien definidos que garantizan la
validacion y seguridad en cada etapa. Este flujo aplica para la creacion,
modificacién o designacion de coordinadores y su delegado o creacion y
modificacién de usuarios.

FLUJO DEL PROCESO DE

El Registrador
ingresala
solicitud en SIIF .

La entidad Nacion. Autorizador Si = autorizacién Se autorizay
Identifica necesidad . SIIF revisa actualiza bases
y diligencia formato Y el coordinador soportes segun No» rechazo. s

de solicitud o delegado radica lineamientos. il g8 datos
formato y
soportes en sede
electrénica.

Inicio Registroy Verificacion Decision Finalizacion
Radicacion

Importante

El sistema aplica un proceso de seguridad que gestiona automdticamente las cuentas
inactivas: si un usuario no ingresa durante 15 dias la cuenta expira, y si la inactividad
alcanza 90 dias la cuenta se elimina de forma definitiva.

2. INICIO FLUJO DE PROCESO ADMINISTRACION DE USUARIOS

La entidad identifica la necesidad y diligencia el respectivo Formato.




2.1. REGISTRO Y RADICACION.

El coordinador SlIF Nacion de la entidad o su delegado radica el formato
diligenciado y los documentos soporte en la sede electronica del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

De tratarse de usuarios del sistema, el registrador de usuarios ingresa la
solicitud en el aplicativo.

Importante:

Para conocer el proceso detallado de radicacion, consulte la Guia
Radicacién Documentos de la Administracion de Usuarios.

2.2. VERIFICACION.

El Autorizador SIIF Nacion revisa que los formatos y soportes estén completos y
correctamente diligenciados.

2.3. DECISION.

¢, Documentacion completa?
Si — Pasa a Autorizacién
NO — Se Rechaza

2.4. FINALIZACION.

Se autoriza en el sistema, se actualizan las bases de datos y se finaliza el
radicado.

3. POLITICAS DE OPERACION.

Para garantizar la integridad y seguridad del SIIF Nacion, todas las entidades y
usuarios deben cumplir las siguientes politicas al realizar cualquier tramite de
administracion de usuarios.

e Clave personal e intransferible: La clave de acceso es de uso exclusivo del
usuario y constituye una responsabilidad individual y no debe ser
compartida en ninguna circunstancia.

e Documentaciéon completa: Toda solicitud debe estar acompafada de la
documentacion soporte pertinente para su adecuada gestidn y correcto
tramite.




e Perfil acorde a funciones: La cuenta de usuario y sus respectivos permisos
deben corresponder estrictamente a las funciones u objeto del contrato
asignadas al funcionario o contratista dentro de la entidad.

¢ Gestidon oportuna de novedades: Es responsabilidad de la entidad, a través
de su Coordinador SlIF de la entidad, tramitar oportunamente la creacion,
modificacién y eliminacion de usuarios, y del secretario general la
actualizacion de la designacion del coordinador SIIF de la entidad.

e Capacitacion: La entidad usuaria debe asegurar que todo usuario del SIIF
Nacién sea capacitado en el uso del aplicativo para garantizar su correcta
operacion.

e Expiracion de Cuentas por Inactividad: El sistema cuenta con un proceso
de seguridad automatico para la administracién de cuentas de usuario no
utilizadas. Si un usuario no ingresa en 15 dias calendario, su cuenta expira
automaticamente.

e Si la inactividad se prolonga a 90 dias, la cuenta es eliminada de forma
definitiva del sistema.

e Esta politica refuerza la necesidad de que las entidades mantengan una
gestion continua y diligente de las cuentas de sus usuarios, especialmente
ante cualquier novedad de personal.

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Los documentos relacionados con este procedimiento se encuentran publicados
en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, en la seccion
"Ciclo de Negocios de Administracion de Usuarios".

Los principales documentos para el proceso son:

e Mis.3.13.Pro.5: Administracion de usuarios: Procedimiento para la
administraciéon de coordinadores y usuarios del sistema SIIF Nacion.

e Circular CR-019 del 2025: Circular que detalla los motivos de rechazo mas
frecuentes en las solicitudes de creacion y modificacion de usuarios.

e Circular CR-014 del 2019: Que oficializa la Sede Electrénica como el canal
principal para la radicacién de documentos.

e Circular CR-044 del 2022: Que establece las combinaciones de perfiles no
permitidas para un mismo usuario.

e Formatos especificos: Para la designacién de coordinador SlIF de la
entidad y su delegado, la creacion de usuarios para su modificacién o
eliminacion.



https://www.minhacienda.gov.co/siif/ciclo-de-negocios/administracion-de-usuarios

Guia de operacion para el registrador de Usuarios: Explica de manera
detallada los pasos a seguir en el aplicativo SIIF Nacién para la
administracion de usuarios.

Guias complementarias: Incluyen la guia de radicacion de documentos de
administracion de usuarios y la guia de posibles errores, que brindan
orientacion sobre el proceso de radicacion y la solucion de problemas
técnicos o frecuentes.
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1. TERMINOS

Menu: Consiste en una lista de opciones que puede desplegarse para mostrar
mas opciones o funciones y acceder asi a las distintas herramientas de la
aplicacion.

Popup: El término denomina a las ventanas que emergen para obtener
informacion adicional del proceso que se esta realizando.

Scroll: Barras de desplazamiento que permiten desplazar el contenido del cuadro
hacia un lado u otro. Las barras suelen aparecer o activarse cuando el recuadro
no es lo suficientemente grande como para visualizar todo su contenido.

Tooltip: Elemento de la interfaz grafica que se emplea junto con el cursor del
mouse. Cuando un usuario ubica el cursor sobre un elemento (sin hacer clic sobre
este) un pequefio rectangulo aparece para brindar informacion relacionada a ese
elemento.

Cuando existen operaciones adicionales a la de buscar en la misma linea de la
transaccion, se deben utilizar los iconos asi:

Accion Icono

Insertar, Agregar, Crear, @
adicionar filtro

Limpiar

Quitar

Detalle del documento

IO R

Registro Masivo ol
Elab.o.rar / Verificar, §
Modificar

Aprobar / Rechazar !

p
.,




Visualizar Eq
Eliminar m
Aceptar @
Buscar {;}%
Busqueda Avanzada a

El menu es un componente libre, utilizado para navegar por todo SlIF Nacion,
desde el cual se podra acceder a las diferentes Transacciones, Cargas Masivas,
Consultas y Reportes

En la figura se observa el disefio definido para el menu que se utiliza en SIIF
Nacién, en la parte superior izquierda el usuario podra digitar palabra o palabras
claves para buscar una transaccioén asi:

ADMINISTRACION (ADM) Bl GESTION DE GASTOS (EPG)

SEGURIDAD (SEG) 5
Administracién d

W PROGRAMACION PRESUFUESTAL (FRG)

ADMINISTRACION DE APROFIACIONES Y AFOROS (APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

ADau! a)

ISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

° DEREC ARTERA (DYC)

CONTABILIDAD (CON)

GESTION DE RECURSOS FISICOS {GRF)

CUENTA UNICA NACIONAL

RESULTADOS GONSULTAS ASINCRONAS (TRV)

El menu se compone de varios niveles;




Primer nivel menu: En el primer nivel aparecen los macroprocesos EPG, CUN,
ING etc. Al posicionar el puntero del ratén sobre el médulo, este se pondra de
color blanco y desplegara las opciones que tiene el usuario dependiendo del perfil
que tenga.

Subniveles: Los Subniveles se disponen dos formas para acceder a cada
transaccion. Con una flecha a la derecha se identifica cada Submenu, y sin flecha
se identifica la opcién para acceder a cada transaccion; al dar clic sobre ella,
quedara resaltada en color verde indicando que ha sido seleccionada la
funcionalidad. Ejemplo

D ectinacion Espeeciffica

FProyectos espaciales

Emninargoes

Soliciitud oe CSHP

D

(=l Tl gt T

R adicacihom e soporbes

bl e

Drden de FPago Presupuestal de Gacsioe

Audmmministra-cion de deduosciones

[ eclin sesrsirr-e=

COrdbeam de Plasgo MO  Precsupuesinl de Gasho.

Fago por Cormpensacion Retereciorn-es DiLec

CARVAN R TR TR RN R TR NS SN ENEE RN RE RN RN ENRE RN




2. LISTADO DE CODIGOS QUE IDENTIFICAN LAS UNIVERSIDADES EN

EL DECRETO DE LIQUIDACION.

Codigo Entidad Descripcion Entidad

22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

22-57-02 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

22-57-03 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL VALLE

22-57-04 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER

22-57-05 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
22-57-06 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
22-57-07 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE CARTAGENA

22-57-08 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE NARINO

22-57-09 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
22-57-10 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

22-57-11 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL CAUCA

22-57-12 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

22-57-13 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE PAMPLONA

22-57-14 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA

22-57-15 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

22-57-16 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE CALDAS

22-57-17 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

22-57-18 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO

22-57-19 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

22-57-20 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE CORDOBA

22-57-21 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

22-57-22 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR

22-57-23 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

22-57-24 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA SANTANDER

22-57-25 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA SANTANDER SECCIONAL OCANA
22-57-26 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

22-57-27 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
22-57-28 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

22-57-29 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO DIEGO LUIS CORDOBA
22-57-30 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE SUCRE

22-57-31 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE LA GUAIJIRA

22-57-32 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL PACIFICO

22-57-33 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DEL TROPICO AMERICANO
22-57-34 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD AUTONOMA INDIGENA INTERCULTURAL UAIIN CRIC

2.1. CREAR RELACION ENTRE DEPENDENCIA DE AFECTACION DE
GASTOS Y DEPENDENCIA DE BIENES Y SERVICIOS

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Parametrizacion/ Relaciones/ Relacion
Dependencia Origen/ Dependencia de afectaciéon del gasto y bienes y

servicios

PERFIL: Entidad-Gestion Presupuestal Universidades




Requisitos para ejecutar la transaccion:

Dependencias de afectacion de gasto en estado Activo
Dependencias de bienes y  servicios en estado  Activo

Acciones:

Relacion “Dependencia(s) de bienes y servicios” y “Dependencia(s) para afectacion

del gasto”.

Fecha de regisiro 2022-10-19

Crear Relacidn T Eliminar Relacidn ]

Crear relacion

Dependencia(s) de bienes y servicios

Identificacion Descripcion

=< Mo contiens registros ==

A} Pagina 1 de 1

Dependencias Gastos Dependencias BYS -

<= Mo contiene registros ==

144 [ 3] Pagina 1de 1

4 3

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la dependencia de Bienes y
servicios




SIIF - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios
Relacion “Depen n

o
del gasto = Seleccionar Dependencias de Bienes y Servicios
SR e — - p— U ¢ 'r':l
Crear Relacién Eliminar A Todos
Crear relacion
Seleccionar Identificacion Descripcion
Dependencia(s) de bienes y v | 45-01-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE...
Identificacion n
M «f ] Pigina 1de 1
HaF———»)

Dependencias Gastos

WA »}

[

Relacion “Dependencia(s) de bienes y servicios” y “Dependencia(s) para afectacion

del gasto”.

Fecha de registro 2022-10-19

Crear Relacidn ] Eliminar Relacién ]

Crear relacion

Dependencialz) de bienes y servicios @

|dentificacion Descripcion

45-01-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONA ..

M4F—}HM

Pagina 1 de 1

Dependencia(s) de afectacion de gastos @

Dependencias Gasios Dependencias BYS

<= Mo confiene registros ==

MAF—————»» Pagina 1 de 1

4

3

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la dependencia de afectaciéon de
Gasto




SIIF - Dependencia(s) de afectacion de gastos

Seleccionar Dependencia(s) de afectacion de gasios

Relacion “Depen
del gasto”.

) Wentiicacion [ | Descripcion Q] |
Fecha de registro
Crear Relacién Eliminar R
= |dentificacion Descripcion
Crear relacion
45-01-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NAGIONAL DE COLOMBIA
Dependencia(s) de bienes y
MHAaF—» 0 Pagina 1 de 1
=

45-01-01

Dependencia(s) de afectaciol

Dependencias Gastos

HaE———

]

Relacion “Dependencia(s) de bienes y servicios” y “Dependencia(s) para afectacion

del gasto”.

Fecha de regisfro 20221019

Crear Relacién T Eliminar Relacién ]

Crear relacion

Dependencia(s) de bienes y servicios

|dentificacion Descripcidn
<= Mo contiene registros ==
[H4F——»M Pagina 1 de 1
Dependencia(s) de afectacion de gastos q
Dependencias Gastos Dependencias BYS -

& 45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

45 01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD . 45 01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSID
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»

Guardar Cancelar

Dar clic en GUARDAR, el aplicativo enviara el mensaje:




X

Operacion .
« realizada con exito

La relacion se ha creado con éxito.

IMPORTANTE: Sin esta relacion NO podra crear Solicitudes de CDP.

2.2. CREAR EL TERCERO QUE SE VA A VINCULAR AL CARGO
ADMINISTRATIVO DEL ORDENADOR DE GASTO

RUTA: ADMINISTRACION (ADM)/ Terceros y Cuentas/ Persona Natural

PERFIL: Entidad-Gestion Presupuestal Universidades

Acciones:

Clic en el +: Crear tercero natural




Busqueda de Terceros Naturales

Naturaleza juridica [ Seleccione... | Primer nombre |
Tipo de documento de :

identidad Seleccione... v Segundo nombre |
Nimero de documento | |- Primer apellido |

Codigo interno | | Segundo apelido | <:—\
Razon social @
4

Naturaleza Juridica Tipode Doc.  Nrode Doc.  Nombre o Razon Social Estado  Codigo Interno

Crear tercerc natural.

== No contiene registros ==

UK i — Y 1 | Pagina 1 de 1

1 4

Se pueden visualizar un numero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de busgqueda.

Datos Administrativos m




Registrar la informacion basica y ubicacion del tercero:

Creacion de una Persona Natural, Nacional 6 Extranjera como Tercero en el sistema.

[ Informacion Basica r Informacién General T Informacidn Tributaria T Ubicacidn ]

Naturaleza juridica * Persona Natural Nacional v

Tipo de documento de identidad * 03-Cédula de Ciudadania hd

Numero del documento de identificacion * 78939000

Primer apellido * GOMEZ

Segundo apellido RODRIGUEZ

Primer nombre * CAMILO ]
Segundo nombre [ |
Estado Activo v

s v

Clic en GUARDAR, el aplicativo mostrara el mensaje de éxito de creacion del
tercero:

Operacion _
realizada con exito

t/ Se cred correctamente la persona
natural en el sistema con codigo
intermo: 17414422




2.3. DEFINIR EL ORDENADOR DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Parametrizacién/ Ordenador del Gasto/
Crear

2.4. PERFIL: ENTIDAD-GESTION PRESUPUESTAL UNIVERSIDADES

Acciones:

Buscar y seleccionar el “Cargo Administrativo”:

Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24
Cargo Administrativo = | \ Q

SIIF - Cargo Delegado

Seleccionar Cargo Delegado

Descipaon [ ]

Cargo Delegado

1-MINISTRO

10 - DIRECTOR SECCIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
11 - COMANDANTE DEPARTAMENTO AMAZONAS
13 - VICERECTOR

2 -VICEMINISTRO

3 - DIRECTOR GEMERAL

4 - SECRETARIO GENERAL

5 - SUBDIRECTOR FINANCIERQ

6 - SUBEDIRECTOR ADMINISTRATIVO

7 - SUBDIRECTOR RECURS0S HUMANOS

8 - DIRECTOR ADMINISTRATIVO

9 - VICEMINISTRO TECNICO

QA20220908095534 - QA20220308095534
QA20220908114613 - QA20220905114613

MHAF—»n Pagina 1 de 1

IMPORTANTE: Si en la lista que despliega el sistema no se encuentra el cargo
administrativo que se necesita, la universidad debe comunicarse con la linea
soporte y solicitar a la Administracion SIIF su creacion.

Seleccionar la posicion del catalogo institucional en la que el ordenador de gasto
va a ejercer el rol




Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24

Cargo Administrative = 12 - RECTOR Q

P SIIF - Posicion Catalogo Institucional

Seleccionar Posicion Catalogo Institucional

| Oe Identificacion] | Descripcion |
Fi

Todos
Ci [E]  Posicién Catalogo Institucional
A O 22 5701 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Dar clic en botén “Definir”

Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24

Cargo Administrativo * 12 - RECTOR

Q

22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSID.

Posicion institucional *

L

o TN

Hacer clic en “Aceptar”




Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24

22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD -

é

Definicion por PCI

Fecha de inicio 2022-10-24
Posicion institucional |22—5?-01 UNIVERSIDADES PUELICAS - UNIVERSIDAD NP’-‘\ClOl
Cuantia méxima [ |
Ambito presupuestal o
.

4

Ambito bienes Y servicios

Hacer clic en GUARDAR

Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24

o

Definicién poer PCI

Fecha de inicio
Posicion institucional
Cuantia maxima

Ambito presupuestal

Ambilo bienes y servicios Q 0

Cargo Ordenacién Gastos

Posicion Insttucional Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Inicio Méxima Presupuestal de BYS
22-57-01 UNIVERSIDADES 2022-10-24 Ver Ambito Ver Ambito BYS ~ Definir

Pagina 1 de 1

(LR i p— 1 |

Datos Aaminsiaves

El aplicativo mostrara mensaje de éxito de registro de la transaccion:




Operacion _
realizada con exito

La delegacion de la ordenacion de

gasto en un cargo adminisiraiivo se
ha efectuado con el siguiente
numero 122.

2.5. REGISTRAR TERCERO PARA UN ORDENADOR DE GASTO

Esta transacciéon permite asignar la ordenacion de gasto a un Tercero nombrado
como Ordenador de Gasto.

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Parametrizacion/ Ordenador del Gasto/
Registrar Tercero

PERFIL: Entidad-Gestion Presupuestal Universidades

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Cargo de Ordenador de Gasto en estado creado
- Tercero Natural en estado activo

Acciones:

Buscar y seleccionar el cargo delegado para Ordenador de Gasto

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

Cargo Administrative * |




SIIF - Cargo Delegado

Seleccionar Cargo Delegado
Consecutivo L 1
Descripeion L 1
Consecutivo Cargo Delegado
HAgF—» » Pagina 1 de 1

Dar clic en SELECCIONAR

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

Cargo Administrative * 12 - RECTOR |

Seleccionar Cancelar

El aplicativo presenta la informacion vinculada al cargo de Ordenador de Gasto

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

Tercero delegado

MNaturaleza tercero *

MNombre

|

Identificacion [ |
|
|

Cadigo interno

FPosiciones institucionales

Fosicion Instiucional Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Inicio Maxima Presupuestal de BYS
22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSI. .. 2022-10-24 Ver Ambito Ver Ambito BYS
LR i e Y | Pagina 1de 1




Buscar y seleccionar el Tercero en el campo “Naturaleza tercero”

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

; SIIF - Basqueda de Terceros en el Sistema

N
1d Blsqueda de Terceros en el Sistema
N
C Naturaleza -
— Tipo Segundo
i Documento [ Cédula de Ciudadania ~|  Nombre 1
Identidad *
Nimero e [ggpmag0 ][] Pmerspetico [ ]
codigg [ R
Intemo Segundo Apellido
Razén
— Social
E )
Naturaleza Juridica Tipe de DocNro de DocNombre o Razon Social EstadeCodigo Internt -
Persona Natural Nacional c‘“c;ﬁl::aﬁa 78939000 GOMEZ RODRIGUEZ, CAMILO Activo 17414422
HMAfF—»rn Pagina 1de 1

El aplicativo carga la informacion del tercero

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

Tercero delegado

Naturaleza tercero * [Persona Natural Nacional |

Identificacion [72939000 |
Nombre [CAMILO GOMEZ |
Codigo interno [4012572 |

Posiciones institucionales

Posicion Insiitucional Fecha de Cuantia Ambito Ambito

Inicio Maxima Presupuestal de BYS
22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSI. .. 2022-10-24 Ver Ambito Ver Ambito BYS
144 il Pagina 1 de 1




Dar clic en GUARDAR, el aplicativo informara que se vincul6 exitosamente el
tercero

X

Operacion _
+ realizada con exito

Se vinculo el tercero exitosamente.

2.6. DEFINIR ROL DE TESORERIA EN UNA UNIDAD EJECUTORA

RUTA: ADM/Parametrizacion/Roles/Roles o procesos de una Entidad

PERFIL: Entidad-Gestion Pagador Universidades

En esta transaccion se debe realizar la marca de Tesoreria de la Entidad para
poder crear las cuentas bancarias de la Entidad




ADMINISTRACION (ADM)

Parametrizacion

Administracion Fuentes Extemas

Calendario y Horario

Procesos balch

Catdlogos

Documento Soporte

Listas de Criterio

Relaciones entre Listas de Criterio de Seleccidn

Roles

Roles 6 Procesos de una Entidad
Roles 6 Procesos de una Entidzd
Dependencias de Afectacidn de Saldos m ‘

Se debe dar Clic en el botén adicionar

Modificar el proceso o rol administrativo del Negocio vinculados a las Entidades

dentro de una Unidad Ejecutora

E |

Seleccionar

Procesos o Roles Especificos del Megocio

Administrador de Bienes Tesoreria

-“d‘mna’

[ Adicionar procesos o roles @ una entidad. |

Se selecciona la Entidad para que permita marcar la Tesoreria




Identificar lIas Entidades dentro de una Unidad Ejecutora que campliran dentro del

sistema unos procesos o roles administrativos del Negocio

| [ 22-57-02 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Procezos o roles especificos del negocio

[DJAdministrador de Bienes [JTesoreria

o

Identificar las Entidades dentro de una Unidad Ejecutora que campliran dentro del

sistema unos procesos o roles administrativos del Negocio

| (@) 22-57-02 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Procesos o roles especificos del negocio

[CJAdministrador de Bienes Ed Tesoreria

Validar Cupo Giro
NO ~

Autorizadora de Cuentas
NO ~

Guardar Cancelar

Guarda el(los) rol{es) d

Se marca la Tesoreria y dar clic en el boton Guardar

El sistema genera un mensaje con el numero de la operacion generada con éxito




Identific: ntidades dentro de una Unidad Ejecutora que cu
sistema 1 pcesos o roles administrativos del Negocio

La Entidad queda con la marca de Tesoreria

2.7. SOLICITUD DE APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS DE
TESORERIA ANTE LA DIRECCION DEL TESORO NACIONAL PARA
RECIBIR LOS RECURSOS POR TRASLADO A PAGADURIA

RUTA: CUN/Parametrizacion/Cuentas bancarias/Solicitud apertura con
atributo de autorizada

PERFIL: Entidad-Gestion Pagador Universidades
Requisitos para ejecutar la transaccion:

Tener previamente los datos de la cuenta bancaria




PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)
ADQUISIC DQ)

GESTION DE GASTOS (EFG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

Parametrizacion

Catélogo no Presupuestal
Configuracion Tesoreria

Cuentas Bancarias

Crear cuentas bancarias
Crear cuentas bancarias CUN
Modificar cuentas bancarias
Aprobar cuentas bancarias

Solicitud de apertura con atributo "Autorizada’

Saolicitud de apertura con atributo 'Auterizada’

Clic en la lupa para seleccionar la Posicion de Catalogo Institucional a quien se le
debe registrar la solicitud, en este caso Direccidén del Tesoro Nacional.

Solicitud de apertura y creacion con atributo de autorizada a las cuentas

bancarias

Datos Cusnta Bancaris |
Posicion Institucional =
Entidad Financiera = Q

Sucursales

Codigo Descripcion

Detalle de Cuenta Bancaria

Tipo cuenta bancaria * | Seleccione.. ~ Mimero de Cuenta *
Tipo moneda * | Seleccione... o Uso * Pagadora ~
Situacion de Fondos ~ Seleccione ~ Fuente de Financiacion = Seleccione. -
Descripcién = Requisitos de Apertura
de la Cuenta Bancaria *
i =

Clic en la lupa para buscar la identificacion de la PCI




Solicitud de ape SIIF - Buscar posiciones segin la Funcion de Catdlogo

bancarias

Buscar Posiciones Segin la Funcién de Catdlogo

Datos Cuenta Bancaria ]7 Funcion de Catdlogo Institucional ~

Catédlogo 2007 Catalogo Institucional -

Posicion Institucional =

Para resultados mas Optimoes por favor utilice los

Entidad Financiera = filtros de Busqueda

Sucursales
Céadigo |: Identificacion [ |

Descripcién [ | @

Detalle de Cuenta Bancaria
Tipo cuenta bancaria * |5

Solicitud de ape SIIF - Buscar posiciones segun la Funcion de Catalogo

bancarias

Buscar Posiciones Segun la Funciéon de Catdlogo

Dates Cuenta Bancaria ] Funcion de Catdlogo Institucional ~

- ~ Catalogo 2007 Catalogo Institucional -
Fosicion Institucional =

Para resultados mas Optimos por favor u e los

Entidad Financiera * filtros de Busqueda

Sucursales
Codigo I: Identificacion | |

Descripcién [ | Igl

[0 02-09-00-00Z_FOMNDO DE COOPERACION ¥ ASISTENCIA INTERNAC
[0 02-10-00-000_AS GESTION GENERAL

Detalle de Cuenta Bancaria
Tipo cuenta bancaria * | S
Tipo moneda = s
Situacién de Fondos * [ §

Descripcién = |:
Datos Administrativos

02-12-00_AGEMNCIA PARA LA REINCORPORACION ¥ LA NORMALIZA

03-01-01-055_DMNP NUEWVA POLITICA DE LOGISTICA NACIONAL

03-20-00_INSTITUTO COLOMEBIANO PARA EL DESARROLLO DE LA(

04-03-00-024_IGAC - TERRITORIAL CASAMNARE

06-02-00-000_FONDO ROTATORIO DEL DAS GESTION GEMERAL

12-11-00_UNIDAD DE SERVICIOS PENITENCIARIOS ¥ CARCEL ARIO
13-01-01-DT_

RECCION TESORO NACION DGC

13-08-00-000_CGMN-GESTION GENERAL

Listado de posi
13-10-00-003_DIAN SECCIONAL ADUANAS BOGOTA - AEROPUERTC

ciones del Catdlege.

13_10-00-H19 DILAN SECCIONAT IRAGLIF

mu ]
1
mn ]
mu ]
1
(w ]
un ]
1
m
4

Se debe seleccionar la 13-01-01-DT y clic en aceptar




Solicitud de apertura y creacion con atributo de autorizada a las cuentas

bancarias

Datos Cuenta Bancaria ]

Posicién Institucional = 13-01-01-DT7_DIRECCION TESORCO NACION DGCPTN

Entidad Financiera *

Sucursales
Codigo Descripcion

Detalle de Cuenta Bancaria

Tipo cuenta bancaria * | Seleccione ~ MNimero de Cuenta *
Tipo moneda * | Seleccione... - | Uso* Pagadora -
Situacién de Fondos = [ Seleccione. ~ | Fuente de Financiacion * [ Seleccione._ ~
Descripcion = Reguisites de Apertura
de la Cuenta Bancaria *
= =

Luego que el sistema presenta la Posicion Institucional se da clic en la lupa para
buscar la Entidad Financiera a la cual pertenece la cuenta bancaria

Se debe seleccionar la Naturaleza Juridica

Solicitud de ape
bancarias

Datos Cuenta Bancaria |

Busqueda de Entidades Financieras en el Sistema

Juridica [ i . ~]

Posicion Institucional *

Enidad Financiera Nimero de Documerto [

Codigo Intemo

Sucursales Razén Social
Coigo

.

Detalle de Cuenta Bancaria y - n
_ Naturaleza Juridica Tipo de Doc. Nro de Doc. Nombre o Razén Social Estado  Cédigo Interno
Tipo cuenta bancaria * | S
Tipo moneda * E
Situacién de Fondos =[S
Descripcién =

== No contiene registros =>

HAagd—»r n Pagina 1 de 1
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bancarias =

Busqueda de Entidades Financieras en el Sistema

Datos Cuenta Bancaria | Vi

Naturalaza Juridica |Pgrsnna Juridica Nacional o

Posicion Institucional *

Enftidad Financiera * Mimero de Documento Parsona Juridica Exiranjera

Codigo Intemo

Sucursales Raz6n Social
Codigo
4
Detalle de Cuenta Bancaria .
Naturaleza Juridica Tipo de Doc Nro de Doc Nombre o Razén Social Estado  Cadigo Intemo

Tipo cuenta bancaria * S
Tipo moneda * El

Situacion de Fondos * [S .
MHAF—» M Pégina 1de 1

Descripeion * [

v
—_—
Datos Administrafivos

<< Ho contiene registros >>

Para este caso Persona Juridica Nacional

Luego de seleccionar puede digitar el numero de documento de la Entidad
Financiera o con la Lupa darle buscar.

SIIF - Busqueda de Entidades Financieras

Nimero de Documento

Cédigo Interno [ ]

Datos Cuenta Bancaria | Razén Social

Posicién Institucional *

Entidad Financiera *

Sucursales Maturaleza Juridica Tipo de Doc Nro de Doc. Nombre o Razén Social Estado Codigo Interno
Codigo Persona Juridica Nacional NIT 200037800 - 8 BANCO PRUEBA 4 Activo 308

Perseona Juridica Nacional NIT 860005216 - 7 Banca Repiiblica Activo 16708
Persona Juridica Nacional NIT 550002964 - 4 BANCO PRUEBA 169 Active 18908
Persena Juridica Nacional NIT 550007738 - 8 BANGO PRUEBA 170 Active 17008

Detalle de Cuenta Bancana Persona Juridica Nacional NIT 890903937 - 0 BANGO PRUEBA 171 Active 17108

Tipo cuenta bancaria * |9 Persena Juridica Nacional NIT 890903938 - 8 BANCO PRUEBA 172 Active 17208
Persona Juridica Nacional NIT 550051135 - 4 BANCO PRUEBA 174 Active 17408

Tipo moneda = [s

- Persona Juridica Macional NIT 560050750 - 1 BANGO PRUEBA 176 Active 16808
Situacién de Fondos* [ 5 o - X -
D . Persona Juridica Nacional NIT 560003020 - 1 BANCO PRUEBA 177 Active 17708
escripcion =
" Persona Juridica Nacional NIT 860034594 - 1 BANCO PRUEBA 179 Active 17908

Perseona Juridica Nacional NIT 890300279 - 4 BANCO PRUEBA 180 Activo 18008

— Persona Juridica Nacional NIT 550007335 - 4 BANCO PRUEBA 151 Active 18108
Persona Juridica Nacional NIT 850035827 - 5 BANGO PRUEBA 182 Active 18208
Persona Juridica Nacional NIT 860034313 -7 BANCO PRUEBA 184 Active 18408
Persena Juridica Nacional NIT 890981395 - 1 BANCO PRUEBA 2535 Activo 42408
4 A« F—» »l Pagina 1 de 2
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Selecciona la Entidad Financiera duefia de la cuenta bancaria y clic en aceptar

Registrar los datos en la carpeta (Datos Cuenta Bancaria)

Acciones:




- Tipo de cuenta Bancaria= Ahorro o corriente
- Numero de cuenta bancaria= Digitar el numero de cuenta

- Tipo de moneda= Para el caso sera “Pesos”

- Uso= Pagadora

- Situacion de Fondos= Con Situacion

- Fuente de financiacion= Nacion

- Descripcion= Nombre de la cuenta o una breve anotacién

- Requisitos de apertura de la cuenta bancaria

Ejemplo: 2 firmas
Sello seco, etc

Datos Cuenta Bancaria T Vincular Posiciones ]

Posician Institucional * 13-01-01-DT_DIRECCION TESORO MACION DGCPTN

Entidad Financiera *

Sucursales

Cadigo Descripcion

Detalle de Cuenta Bancaria

Tipo cuenta bancaria * | Corriente v Nimero de Cuenta * [123456739 |
Tipo moneda * | Fesos ~ | Uso* Fagadora ~
Situacion de Fondos = [ CSF v Fuente de Financiacion = [ Nacién v
Descripcion = Prueba U Nacional Requisitos de Apertura Firmas |

de la Cuenta Bancaria *

Al registrar los datos de la carpeta Clic en Guardar




Solicitud de apertura y creacion con atributo de autorizada a las cuentas
bancarias

Datos Cuenta Bancaria |

Posicién Institucional *

Entidad Financiera *

Sucursales

Codigo Descripcion

Detalle de Cuenta Bancaria

Tipo cuenta bancaria * | Seleccione. ~ Numero de Cuenta *
Tipo moneda * | Seleccione ~] Uso * Pagadora ~
------------------------------------------------------ Situacién de Fondos * | Seleccione. ~] Fuente de Financiacién * [ Seleccione. ~]
Descripcién * Reqguisitos de Apertura
de la Cuenta Bancaria *
A A
Solicitar autorizacion
La Solicitud de Autori ion de Ap a y Creacion se cred exi con el ni de ivo: 122,

El sistema genera la solicitud que debe ser tramitada y aprobada por la Direccion
del Tesoro Nacional para registrar la cuenta en el sistema

Cuando ya se tiene la autorizacion aprobada por la direccién del Tesoro Nacional
se ingresa a crear la cuenta bancaria.

2.8. CREAR CUENTA BANCARIA ENTIDAD TIPO AUTORIZADA
RUTA: CUN/Parametrizacion/Cuentas bancarias/Crear cuentas bancarias

PERFIL: Entidad-Gestion Pagador Universidades

PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

ADQUISICIONES (ADQ)
GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

Parametrizacién

Catalogo no Presupuestal
Configuracién Tesoreria

Cuentas Bancarias

Crear cuentas bancarias




Requisitos:
- Tener una solicitud aprobada de cuenta Autorizada ante la Direccion del
Tesoro Nacional

En la parte superior

Requiere “Autorizacién de Cuenta Bancaria” seleccionar Sl

Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ Seleccione. . ~
Seleccione.

Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ]

=]

MNro. FPCI Solicitante Fecha de Creacion

== Mo contiene regisiros ==

IM4F————®r Pkl Pagina 1 de 1

| Definir Cuenta Contable Débito v Crédito |

El sistema carga la informacién de la solicitud de aprobada

Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | SI ~

[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ] [ Administrar Atributo Afecta Ingresos |

Mro. FCI Solicitante Fecha de Creacién
UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONA

44—l Pagina 1.de 1

| Definir Cuenta Contable Débito y Crédito |




Se selecciona la solicitud de apertura de cuenta bancaria y clic en el botdn
Seleccionar

Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | Sl ~
[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria | [ Administrar Atributo Afecta Ingresos |
Mro. FCl Solicitante Fecha de Creacion

UNIVERSIDADES PUEBLICAS - UNIVERSIDAD NACIOMA.._ 2022-11-15

IH4fF——""» P Pagina 1 de 1

Seleccione

122

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIOMNAL DE COLOMEBIA
DIRECCIOMN TESCROC NACION DGCFPTN

BANCO PRUEBA 4 [ |

[ Definir Cuenta Contable Débito y Crédito |
|Cuenta Débito * [ Cuenta Crédito = |

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo [ Seleccione. .. ~]

El sistema carga la informacion previa de la cuenta y se debe ingresar la cuenta
contable débito y crédito de la cuenta bancaria.

Crear cuentas bancarias

Requiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria® | SI ~
[ solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria | [ Administrar Atributo Afecta Ingresos |
Nro. PCI Solicitante Fecha de Creacién

2022-11-15

MH4G—»»rl Pagina 1 de 1

Seleccione
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UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
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BANMCO FRUEBA 4 | |

[ Definir Cuenta Contable Débito y Crédito |

Cuenta Débito * [111g ] Cuenta Crédito * ] |

1171005007 Cuenta cormiente -
111014001 Depdsitos de los fond
111080001 Otros depdsitos en in:
Utilizar Codigo de Referen[111010001 Cuentas de compens: ™ |3,40 Seleccione. .. ~]

Se digita para cuenta débito y crédito, los 4 primeros numeros para que el sistema
cargue la informacion y seleccionar el que corresponde.




Crear cuentas bancarias

[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ]

Reqguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | SI ~

[ Administrar Atributo Afecta Ingresos |

MNro FCI Solicitante

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NAGIONA._.

Id4BF—» 0l

Fecha de Creacién

2022-11-15 er Documento
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Seleccione

| Definir Cuenta Contable Débito v Crédito

| 111005001 Cuenta corriente

Cuenta Crédito * | |

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo

Datos Administrativos

[Seleccione...

Guardar Cancelar

Para este caso en cuenta debito el codigo 111005001 Cuenta Corriente

Crear cuentas bancarias

[ Saolicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ]

Requiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria” | Sl

[ Administrar Atributo Afecta Ingresos ]

FPCl Solicitante

Fecha de Creacion

2022-10-20

Ver Documento
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Seleccione

Definir Cuenta Contable Débito y Crédito

111005001 Cuenta cormiente

240720001 Recaudos por clasificar

Utilizar Cédigo de Referencia de |a Entidad Beneficiaria del Recaudo

Datos Admin tivos

=1

Guardar ncelar




Para la cuenta crédito el codigo 240720001 Recaudo por clasificar

Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | Sl ~

[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ] [ Administrar Atributo Afecta Ingresos ]

Mro. PCl Solicitante

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONA ...

44—k

Fecha de Creacion
2022-11-16
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Seleccione

Definir Cuenta Contable Débito v Crédito

111005001 Cuenta cormente

240720001 Recaudos por clasificar

Utilizar Cédigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo

Datos Administrativos

[ Seleccione. ..

Seleccione...

Cancelar

|rdar

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo, seleccionar

“NO”

Posicion del Catalogo Institucional Responsable de la Imputacién del Recaudo

Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria” | SI

Solicitud de Apertura de Cuenta Sancaria ]

[ Administrar Atributo Afecta Ingresos |

Nro. PCIl Solicitante

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONA

14— »1

Fecha de Creaciéon
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UMNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIOMNAL DE COLOMEILA
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| Definir Cuenta Contable Débito v Crédito

111005001 Cuenta cormiente

240720001 Recaudos por clasificar

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo

Posicion del Catdlogo Institucional Responsable de la Imputacion del Recaudo

Datos Administrativos

[no ~
| e ]
22-54 INSTITUTO TECNOLO
22- /ERSIDADES

DADES
DADES

DADES
DADES
DADES
DADES

-12 UNIVE

TR
FMR R RR R R

-14 UNIVERSIDADES PUBLICAS -
57-15 UNIVERSIDADES PUBLICAS - ~




En este caso seleccionar la misma Entidad (PCl) de ingreso.

Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | SI

[ Administrar Atributo Afecta Ingresos |

[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ]

Nro. PCl Solicitante Fecha de Creacion

Pagina 1 de 1

Seleccione
122

UNIVERSIDADES PUELICAS - UNMIVERSIDAD MACIOMAL DE COLOMELA
DIRECCION TESORC NACION DGCPTN
BANCO PRUEBA 4

| Definir Cuenta Contable Débito v Cradito
| 111005001 Cuenta corriente

240720001 Recaudos por clasificar |

mo =)

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo
22-57-01 UNIVERSIDADES PUELICAS -

Queda seleccionada la Posicion del Catalogo Institucional y clic en el botén
Guardar.




Crear cuentas bancarias

Reaqguiere "Autorizacion de Cuenta Bancana® [ Seleccione ~

Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria |
Mo FCl Solicitante Fecha de Creacidon
== Mo contiene registros ==
Idd4f———————» i Fagina 1 de 1
[ Definir Cuenta Contable Débito v Crédito |
Datos Administrativos Cancelar

x

Operacion L
realizada con exito

La cuenta bancara se cred
comectamente con el conseculivo:
322

con el consecutivo: 322

La cuenta bancaria creada queda en estado Registro Previo.

Después se debe ingresar a Aprobar la cuenta (ver acciones del punto 11), para
que cambie de estado a Registrada.

Cuando la cuenta bancaria esta en estado Registrada, la Direccion del Tesoro
Nacional, envia un proceso al Banco de la Republica para que este a su vez envie
las cuentas al sistema financiero para validar que los datos de la cuenta estan
correctos.

2.9. CREAR CUENTA BANCARIA ENTIDAD TIPO REGISTRADA

RUTA: CUN/Parametrizacion/Cuentas bancarias/Crear cuentas bancarias

PERFIL: Entidad-Gestion Paaador Universidades




Crear cuentas bancarias

Seleccione _

Seleccione
Ell

NO

Requiere "Autorizacién de Cuenta Bancaria™

Sclicitud de Aperturs de Cuenta Bancaria |

Mo, PGl Solicitante Fecha de Greacion [ mo
=< Mo contiene registros => "'7

IM4g————— > Pagina 1 de 1

[ Definir Cuenta Contable Débito y Crédito |

En la parte superior

Requiere “Autorizacién de Cuenta Bancaria” seleccionar NO




Crear cuentas bancarias

(=NE <>

Seleccionar la naturaleza juridica y el tipo de documento, se puede digitar el
numero del documento o darle clic en la lupa para buscar.




Crear cuentas

Razén
Social

Al

Entidad Financiera
Naturaleza Juridica

Persona Juridica Nacional — MIT

Tipo de DocMro de DocNombre o Razon Social

[y ————

14 « f———» 1

EstadcCodigo Internc |

Actva 308

Pagina 1 ae 1

Sucursales .

busqueda

D de la Cuenta Banca
Tipo moneda
Tipo cuenta bancaria
Identimcacién *

Descripcién =

Uso cuenta bancaria

Se pueden visualizar un numerc limitado de registros. Para resultades més especificos utilice los fitros de

El sistema presenta la informacion de la Entidad Financiera requerida, la
seleccionamos y clic en Aceptar.

Diate

Entidad Financiera

Recaudo Contralizado =]

Defink Banoo Desting

Parsona Juridica Naclonal
BOODITAO0

a4

T

40

BANCO AGRARIO DE COLOMBIA 5. A

<] Situacion de Fondos *
~ | Fuente de Financiacien

a

Autorizacién de Cusnta Bancearis

[Fo <]

suto Adects Ingresons

Se carga la informacién de la

Entidad Financiera

A

Datos de la Cuenta Bancaria

123456789

Cuentas Recaudo varios recursos

=

[Recaudadora

Usc cuenta bancaria *

de
[

Ingresos

]

Definir Banco Destino

Cuenta Bancaria Destino

Identificacion

[=]

[ Detinir cuenta Contable Débito y Crédito

| 111005001 Cuenta corriente

240720001 Recaudos por clasificar |




Registrar los datos en la carpeta (Datos Cuenta Bancaria)

Acciones:

Tipo de moneda= Pesos

Situacién de Fondos= Con Situacién

Tipo de cuenta Bancaria= ahorro o corriente

Fuente de financiacion= Propios

Identificacion o niumero de cuenta bancaria=Digitar el numero de cuenta
Descripcion=Nombre de la cuenta o una breve anotacién
Uso=Recaudadora

Cuenta contable Débito y Crédito

En cuenta debito el cédigo debe ser 111005001 Cuenta Corriente

En cuenta crédito el cédigo debe ser 240720001 Recaudo por clasificar

Datos Aamniswainos [ Cuaraar | Canceir

En la parte inferior, registrar

Utilizar Cédigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo,
seleccionar “NO”

Posicion del Catalogo Institucional responsable de la Imputacién del
Recaudo- En este caso seleccionar la misma PCI de ingreso




Crear cuentas bancarias

Reaquiere “Autorizacién de Cuenta Bancaria™
Saolicitud de Aperturs de Cuents Bancaria ]
Nro. PCl Solicitante Fecha de Creacion
<< Mo contiene registros ==
L ol o | Pagina 1 de 1
[ Definir cuenta Contable Débito y Crédito |
Sy ——

=

Operacion -
reahizada con exito

La cuenta bancaria se cred
comectamente con el conseculive:
E con el consecutivo: 323, 323,

Selecciona Clic en el botén guardar y el sistema indica que ha sido creada la
cuenta bancaria con éxito

La cuenta bancaria creada queda en estado Registro Previo.

Después se debe ingresar a Aprobar la cuenta (ver acciones del punto 11), para
que cambie de estado a Registrada.

Cuando la cuenta bancaria esta en estado Registrada, la Direccién del Tesoro
Nacional, envia un proceso al Banco de la Republica para que este a su vez envie
las cuentas al sistema financiero para validar que los datos de la cuenta estan
correctos.

3. Aprobar Cuenta Bancaria

RUTA: CUN/Parametrizacion/Cuentas bancarias/Aprobar cuenta bancaria

PERFIL: Entidad-Gestion Pagador Universidades




Requisitos:

- Cuenta bancaria registra en estado Registro Previo.

Seleccionar Aprobar cuentas bancarias

Confirmar condiciones de creacion de las cuentas bancarias

Situacién de Fondos

Concepto SIIF Tipo de Movimienio Afecta ingreso

El sistema presenta la siguiente pantalla y clic en la lupa que esta en la parte
superior




Confirmar cond

Entidad Financiera Entidad Financiera ‘@l |

Naturaleza Juridica

Tercera
Nimero

Cédigo Interno

. Documento Destinacién Especifica
Tipo de Identificacion

Razon Social

Esquema Banco Agente =]
—— Cuentas Tesoreria ~ Tipo maneda [
(IEsesiC sl aiimy Nimera de Cuenta [ Estado cuenta bancaria [Seleccione
Nombre de la Cuenta Uso cuenta bancaria [Seleccione.
Numero Cuenta
— Ndmero Nombre Estado Tipo de Moneda  Entidad Finan
Estado de Cuenta <= No conllene registros =

HAafF—®n

Datos Especificos de la Cug
Cuenta Bancaria Tesorerid

Uso de la Cuenta Tesore
Fuenta de Financiacion .
Utilizar Coaigo de Refer
Clase de Cuenta Bancar

de de Conceplos de |

(I Concepto Entidad Concepto SIIF Tipo de Movimienta Afscta Ingreso__|
| << No contiene registios >~
—

En esta pantalla no es necesario los filtros, se puede utilizar la lupa de la parte
inferior derecha

SIIF - Basqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros

Buisqueda de Cuentas Bancarias de Tesoreria y Terceros

Entidad Financiera Entidad Financiera

Naturaleza Juridica
Tercero

Nimero

Cédigo Interno

. Documento Destinacion Especifica
Tipe de Identificacién

Razon Social

Esquema Banco Agente

A A |

Cuentas Tipo moneda [Seleccione. <
Datos Comunes de 3 Cue Numero de Cuenta Estado cuenta bancaria [Seleccione. ~]
Nombre de la Cuenta Uso cuenta bancaria [ ione_ ~]

Nimero Cuenta

Numero Nombre Estado Tipo de Moneda  Entidad Financie
Moneda
Prueba U Nacional Regi

0 Pres

BANCO PRUI

Estado de Cuenta

Datos i de la Cue

Cuenta Bancaria Tesorerid

Uso de la Cuenta Tesore
Fuente de Financiacién
Utilizar Codigo de Refer

de de tos de Movi 1]

El sistema carga la cuenta, que esta en Registro Previo y clic en el boton aceptar




Confirmar condiciones de creacion de las cuentas bancarias

Natur A Juridica

MU

Cadigo Ir

Tipa da Identificacion

Razén Social

Datos Comunes de la Cuenta Banc

CX:

| Mambr

Alta

Numers Cu

rMoneda Tipo de Cuenta
Estado de Cu
Datos Especificos de la Cu
Cuants B i
Usa de
Fuente de Fir i Siuacitn de Fondos
Utilizar Codigo de Ref 1 del Recaudo
Clase de Cuent

Solicitud de la Cuenta Bancarla

onceptos de Movi

Concepto S Tipo de Movimiento Atecta Ingreso

gina 1 de 1

El sistema carga la informacién de la cuenta, si requiere confirmar datos puede
dar clic en Solicitud de la cuenta bancaria.

Esta pantalla es solo informativa

L

Datos Comunes de la Cuen

IO Solicitud de Autorizacién de Cuenta Bancaria
Namero Cuenta Posiciones de catdlogo
Moneda

PCl creadora ‘ 22-57-01 - UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Estado de Cuenta

PCI solicitante ‘ 13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Datos Especificos de la Cug
dela b
ienta Bancaria Tesorerid
Uso de la Cuenta Tesord Niimero de autorizacién de apertura 123
Fuente de Financiacion Estado Utilizada
Utilizar Cadigo de Refery - - - -
Clase de Cuenta Bancat =S oniCe Sperss frmes
Solicitud de la Cuenta By Detalles de solicitud
Fecha de aprobacién 2023-01-20

[Delimitacién de Relacio|
el Informacién del tercero
o Identificacion 169
= juridica Persona Juridica Nacional
Nimero 860002964
Digito verificador 4
Tipo identificacion NIT
CSmolarelEsadod Key Razén social BANCO PRUEBA 169

Informacion de la cuenta bancaria




Datos Comunes de la Cuenta Bancaria
Nombre de la Cuenta Sucursal
> I
Nimero Cuenta Fecha de Alta
Moneda Tipo de Cuenta
Estado de Cuenta
Datos Especificos de la Cuenta Bancaria
Cusnta Bancaria Tesoreria |
Uso de la Cuenta Tesoreria
Fuente de Financiacion Situacion de Fondes
Utilizar Cédigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo
Clase de Cuenta Bancaria
Solicitud de la Cuenta Bancaria Solicitud de la Cuenta Bancari
D i6n de de C de Mo
1a Concepto Entigad Concepto SIIE Tipo de Movimiento Afecta Ingreso
<<= Mo confiene registros >>
[ R | Pagina 1 de 1
< v

Cambiar el Estado a Registrada

koContenidoschostrarDatosCucntasSinkSolicitud W

Luego de verificar todos los datos, clic en el botéon Guardar

Datos Comunes de 1la Cuenta Bancana

Mombre de la Cusnta Sucursal

Mumers Cuenta Fecha de Alta

Moneda Tipo de Cuer

Estado de Cusnta

Datos Especificos de la Cuenta Bancaria

i Tesar

[ Caenia Ban

Use de la Cuenta Tesoreria
Fuente de Financiacion
Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiana del Recaudo

Situacion de Fondos

Clase de Cuenta Bancaria

Delimitacién de Relaciones de Conceptos de Movimientos
a Concepto Entidad Concepto SIF Tipo de Movimiento Atecta Ingreso
== No contiene registros ==
1448 el Pagina 1 de 1

Cambiar el Estado a Registrada

Detalle de la no Modificacion del Estado

Operacion _
realizada con éxito

e realizada correctaments

Se guarda la confirmacién de la cuenta correctamente para que sea recogida por
el proceso de validacion del Banco de la Republica para que se active en el
sistema.




3.1. REPORTE CUENTA BANCARIA

RUTA: CUN/Reportes/Parametrizacion/Cuentas bancarias de Tesoreria

PERFIL: Entidad-Gestion Pagador Universidades

Se ingresa por la siguiente ruta

Cuentas bancarias de tesorerias

Entidad financiera

Mombre Entidad:

Mumero de la cuenta bancarnia:
Tipo de moneda:

Tipo de cuenta

Fuente de financiacién:
Situacién de fondos:

Uso de cuentas bancarias

Adributo auterizada:

Estado

[ Seleccione...

~

[Todos ~]
Todos
Ahorro
Cormiente =

Corriente

Seleccione |

~

[Todos ~

[ Seleccione. ~

Se debe utilizar uno de los filtros, Tipo de cuenta o Uso de la cuenta o Estado.

Para este caso seleccionar tipo de cuenta




Cuentas bancarias de tesorerias

Entidad financiera Q,

Mombre Entidad: [

Mumero de la cuenta bancaria: | |

Tipo de moneda: [Seleccione... b
Tipe de cuenta [ Corriente ~ |

| Fuente de financiacion: | Todos ~ |
Situacion de fondos: [ Todas ~]
Uso de cuentas bancarias | Seleccione. -
Atributo autorizada: [ Todos ~]
Estado [Seleccione... ~ |

er o visualizar reporte

Clic en ver reporte

BLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA (22-67-01) ]
ba) ;_ 1,
o

@ SIIF - Sistema integrado de informacién financiera - Google Chrome - o x

@ portal3.siifnacion.gov.co/siiF Re analnfo=ps-rptpre.mhpresiit.red + PopupReporte.aspx?rpt= REC/REP_RECO07_CuentasBeriasde.

Cuentas bancarias [EECGEN vy 2 P S) © v =] =)

100%
SIIFF A Cuentas bancarlas de tesorerias
bt oancera T Stuscien | Uso | Sucural
— ——
Nacén osF ‘mmu ‘ ‘5\

BANCO PRUEBA 169 [ 123456780 | Comente. ‘"‘m

Fjocutors 22-67-01 UNIVE!
UNIVERSIDAD NA

08
D NACIONAL

Presenta el reporte con el estado actual de la cuenta.

PROPIEDAD DE SIIF NACION El presente documento es de caracter oficial y
estd protegido por las normas de derechos de autor, cualquier reproduccion,
distribucion o modificacion total o parcial a usuarios no autorizados o cualquier
uso indebido de la informacion confidencial sera considerado un delito conforme

a lo establecido por el Cddigo Penal y Leyes vigentes del estado colombiano.
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1. QUE APROPIACIONES SE DEBEN DESAGREGAR

1.2. Apropiaciones de Gastos de Funcionamiento que no requieren
desagregacion

Las apropiaciones que no se desagrega y se asignan a la Dependencia de
afectacion del gasto, quedando como precondicion para iniciar la cadena
presupuestal basica con las siguientes:

< A-03-03-04-008 LEY 30 DE 1992, ARTICULO 87 - DISTRIBUCION CESU

< A-03-03-04-017 A UNIVERSIDADES PARA FUNCIONAMIENTO LEY 30 DE
1992 ARTICULO 86

1.3. Apropiaciones de Gastos de Funcionamiento que requieren
desagregacion

La apropiacion que se debe desagregar para hacer gestion es la siguiente:

< A-03-03-04-061 A INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS
— DESCUENTO DE MATRICULAS POR VOTACIONES (LEY 2019 DE 2020)

Esta se desagrega asi:
«» A-03-03-04-061- 001 Universidad Nacional de Colombia

Luego se asigna la apropiacion presupuestal desagregada a la Dependencia de
afectacion del gasto, quedando como precondicion para iniciar la cadena
presupuestal.

1.4. Apropiaciones de Gastos de Inversion que requieren desagregacion

Los proyectos de inversion que se deben desagregar para hacer gestién son los
siguientes:

s C-2202-0700-2-20203K SEGURIDAD HUMANA Y JUSTICIA SOCIAL / K.
EDUCACION SUPERIOR COMO UN DERECHO




% C-2202-0700-2-20203K - 2202030 - APORTES PARA LA FINANCIACION DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL — NACIONAL.

% C-2202-0700-2-20203K — 2202030 - 03 TRANSF. CTES. - SERVICIO DE
APOYO FINANCIERO A LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR.

Se requiere desagregar la apropiacion presupuestal del subproyecto de inversion
asi:

% C-2202-0700-2-20203K-2202030-03 TRANSF. CTES. - SERVICIO DE
APOYO FINANCIERO A LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR
- APORTES PARA LA FINANCIACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL —
NACIONAL.

Luego la apropiacion presupuestal del subproyecto de inversion desagregada, se
asigna a la Dependencia de afectacion del gasto, quedando como precondiciéon
para iniciar la cadena presupuestal.

Nota 1

Los subproyectos de inversion que se hereden de la vigencia anterior conservan
el producto, objeto de gasto y el uso presupuestal.

Nota 2

Los subproyectos de inversion de las Universidades que ya tengan vinculados los
productos y objetos de gastos, la administracién SIIF Nacion, a través del modulo
de APR le asigna el uso presupuestal A-03-03-04 008 LEY 30 DE 1992,
ARTICULO 87 - DISTRIBUCION CESU, sin necesidad que la universidad lo
solicite.

Nota 3

Para aquellos subproyectos de inversion, que son nuevos en la vigencia y que se
encuentran en el Decreto de Liquidaciéon del Presupuesto Publico Nacional o se
asignen durante la vigencia presupuestal, se recomienda a las universidades tener
en cuenta el siguiente procedimiento:

a) Solicitar al Departamento Nacional de Planeacién — DNP — a través del
siguiente correo electronico (objetogasto@dnp.gov.co), para que se




b)

evalué la creacion del producto y el objeto de gastos del subproyecto de
inversion nuevo para universidad.

Una vez aprobada la solicitud por el Departamento Nacional de Planeacion
— DNP —procedan a comunicarle a la Direccién General del Presupuesto
Pudblico Nacional (DGPPN) a travées del correo electronico
(Ricardo.Villegas@minhacienda.gov.co) la creacion del producto y el
objeto de gasto del subproyecto de inversion nuevo.

La Direccion General del Presupuesto Publico Nacional (DGPPN), comunica
ala Administracién del SIIF Nacion, mdédulo de PRG, que de conformidad
al comunicado del — DNP — se vincule el producto y el objeto de gastos al
subproyecto de inversion.

Luego la universidad por el médulo de APR del SIIF Nacion, ya puede
desagregar la apropiacion presupuestal disponible al subproyecto de
inversion.

Una vez la Universidad haya cumplido con el punto D, y no tenga vinculado
el uso presupuestal debe comunicarse con la Administracion del SIIF
Nacién, modulo de APR, solicitando la vinculacion del uso presupuestal al
subproyecto de inversién, a través de atencion servicio cliente SIIF, de lunes
a viernes de 7:00 AM a 7:00 PM Jornada Continua En Bogota: (601) 602
1270 opcion 1 Linea Gratuita: 01-8000-910071 opcién 1

2. DESAGREGACION DE APROPIACIONES EN EL SIIF NACION

2.1. Desagregacion de Apropiaciones Gatos de Funcionamiento

El usuario con perfil “Gestion Administracion de Apropiaciones”, debe
ingresar al sistema y seguir la siguiente ruta:

RUTA: APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de Apropiaciones /
Registrar Apropiacién a Posiciones Desagregadas.



mailto:Ricardo.Villegas@minhacienda.gov.co)%20la

ADMINISTRACION (ADM)

SEGURIDAD (SEG)

PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

Paramelrizacion

Apropiaciones de Gasto

Desagregacion de Apropiaciones

Registrar apropiacion a posiciones desagregadas

Adicionar apropiacion a posiciones desagregadas

Reducir apropiacion a posiciones desagregadas

Al ingresar a la transaccion, el sistema inicialmente muestra la pantalla de
Desagregaciones, donde inicialmente se registra la fecha, se da clic en el boton
Aceptar para continuar con el diligenciamiento de los campos que siguen.




Desagregaciones

Fecha de Registro

Periodo Contable

Registro Operaciones Afio Fiscal Siguiente (o]

AGOSTO -

20250815 |[ = |
E==]|

Posiciones de Gasto

Posiciones de Gasto

Posicidgn de Gastos

Descripcién Gastos

<< No contiene registros ==

[ i el |

Pagina 1 de 1

Situacion de Fondos

Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal

<= Mo contiene registros ==

[ i el |

Pagina 1 de 1

-

»

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

Después de dar clic en el boton Aceptar la pantalla muestra las Posiciones de
Gasto a nivel Decreto (Papa) A-03-03-04-061 con apropiacién disponible de

$100.000.000.

Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-08-15

Posiciones de Gasto

Posiciones de Gasto con apropiacién disponible 1

Posicidgn de Gastos

Descripcién Gastos

A-03-03-04-061

A INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS — DESCUENTO DE MATRICULAS POR VOTACIO. ..

1448 »r»i

Pagina 1 de 1

Situacion de Fondos

Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal

== No contiene registros ==

1M4F——p »1

Pagina 1 de 1

-

»>

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

Una vez se da clic sobre la posicion del gasto a nivel Decreto (Papa) quedando
en color verde, el sistema despliega en la pantalla la situacién de fondos, fuente
de financiacion y recurso presupuestal.




Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-08-15

[ Posicicnes de Gasto 1

Posiciones de Gasto con apropiacién disponible

Posicion de Gastos Descripcion Gastos
AINSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS — DESCUENTO DE MATRICULAS POR VOTACIO. ..
M4fF———»n Pagina 1 de 1
Situacién de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal
CSF Nacion 11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO
[ i e | Pdgina 1 de 1
L

[ ]

Una vez se da clic en la linea que indica situacién de fondos, fuente de
financiacion y recurso presupuestal (quedando en color verde) y se da clic en
boton Desagregar.




Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-06-15

Posiciones de Gasto ]

Posiciones de Gasto con apropiacion disponible

Posicion de Gastos Descripcion Gastos
AINSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS — DESCUENTO DE MATRICULAS POR VOTACIO. .
LR | o 1 1 | Pagina 1 de 1
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal
11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO
N{ﬁi)}l Pagina 1 de 1
4 »

Datos Administrativos

Al dar clic en el boton Desagregar se despliega la pantalla con la apropiacion
disponible en la posicion del gasto a nivel “Decreto” (Papd) con apropiacion
disponible por $100.000.000 y en la parte inferior muestra el rubro a nivel de
desagregado (Hijo) A-03-03-04-061-001, como se detalla a continuacién:




Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-08-19

[ Posiciones de Gasto I Desagregaciones ]

Desagregaciones
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Pptal Aprop. Vigente l prop.Disponible
11 - OTROS RECURSOS D
Pagina 1 de 1
>

Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

»

Valor a Desagregar

|

Itemns de Gasto Confirmados para Desagregacion

Posicion de Gasto Descripcion Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurs

== Mo confiene registros ==

HAF—F

Una vez verificado el valor disponible en el rubro a Nivel Decreto (Papd), se
selecciona el rubro a maximo nivel de desagregacion (Hijo) para registrar el valor
total o parcial de la apropiacion; para el ejemplo se desagrega la suma de
$60.000.000 y se da clic en boton desagregar conforme al siguiente detalle:




Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-08-19

[ Poziciones de Gasto T Desagregaciones ]

Desagregaciones

Posicion de Gasto Descripcion Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Py

Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible
UNNVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

M4l

4

[ ]

Valor a Desagregar

ltems de Gasto Confirmados para Desagregacion

Posicion de Gasto Descripcion Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurs

<= Mo confiene registros ==

HAF——» ¥l

Al

Luego de dar clic en botén Desagregar, el sistema disminuye el valor de la
apropiacion del rubro de gastos a nivel Decreto (Papa) A-03-03-04-061
($40.000.000) y muestra el valor de $60.000.000 para el rubro desagregado (Hijo)
A-03-03-04-061-001 en el rubro a maximo nivel desagregado, por lo que se da
clic en el botén Aceptar




Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-05-19

[ Posziciones de Gasto T Dezagregaciones ]

Desagregaciones

Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Pptal Aprop_Vigente Aprop.Disponible

. C5F Macion 11 - OTROS RECURS0S D... 100.000.000,00 40.000.000,00

Pagina 1 de 1

4 >
Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
— kPl Pagina 1de 1
4 [

Valor a Desagregar

|

Items de Gasto Confirmados para Desagregacion

Posicion de Gasto Descripcion Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurs

<= Mo confiene registros ==

MH4F—» M

a

Al dar clic en el botén Aceptar, el sistema muestra en la parte inferior el item de
gasto confirmado para desegregacion, con el valor que se registré previamente,
por lo que seguidamente se registran los datos administrativos, que soporta
documentalmente la desegregacion, de acuerdo con el siguiente detalle:




Fecha de Regisiro

2025-03-19

[ Paosiciones de Gasto T Desagregaciones 1

Desagregaciones
Posicion de Gasto Descripcion Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Py
A-03-02-04-081 A NSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIO... CSF Macion 11- OTROS
MAF—————»n
e ] b
Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible
=< Mo contiene registros ==
HAF——————n
4 »
Aceptar
WValor a Desagregar
ltems de Gasto Confirmados para Desagregacion
Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurso Pptal Aprop. Inicial Valor
Macon Tor T O oS MECURCos o ] AR
Pagina 1 de 1
4 >
==

Datos Administrativos |

Guardar Cancelar




Se diligencian los datos administrativos, segun corresponda y se da clic en el

boton Aceptar

SHF - Datos Administrativos

Fecha * 20250819 |+ ]
Tipo dé Documenis Soporte * | RESOLUCION |
MNimaro de Documento Sopore * |DDﬂ3- |
Nombre Funcionano |4 PEREZ |
Cargo Funcionario |[DIRECTOR |
Expedidor * [11-ENTIDAD v|
Holas
R
Documentos Digitalizadas
. P
Ubicacidn
| O,
Descripcién | |
ud Descripcion
<< Mo conbene registros =»
A = ¥ Pigna 186 1
4 B

Aceplar Cancelar

Una vez quedan registrados los Datos Administrativos, dar clic en botén

Guardar




Fecha de Registro

2025-08-19
E===0

[ Peosicicnes de Gasw | Desagregaciones
Desagregaciones
Paosicion de Gasto Drescripcian Situacién de Fondos Fuente de Financiacién Recurso P
2020202081 AMETITUCIOMNES DE EDUCACION SURFERIC... CSF Macion 11 - OTROS
14— »p1
- >
FPasicién de Gasto Drescripcian Aprop_ Inicial Aprop Disponible
== Mo contiane registros ==
14— »p1
- >
Walor a Desagregar
Mems de Gasto Confinmados para Desagregacion
Fuenie de Financiacien Situacién de Fondos Recurso Pplal Aprop. Inicial walor
Macidn CSF 11 - OTROS RECURSOS D... 0.0 S0.000.000.00
Pagina 1 de 1
»

Datos Adminisirativos

Luego de Guardar, el sistema genera el mensaje de confirmacion “La
desagregacion de la apropiacion se registré correctamente. Desagregacion

de Apropiaciones: 325 22-57-01"




Desagregaciones

Fecha de Regisiro

Registro Operaciones Afio Fiscal Siguiente O

Periodo Contable AGOSTO v
20250813 [ v |

[ Posiciones de Gasto ]

P de Gasto con apropiacion disponible

Posicion de Gastos Descripcion Gastos

<< No contiene registros »>

WA

Pagina 1de 1

Situacion de Fondos Fuente de Fi

R P

<< No contiene registros >>

WafF——ml

Paginz 1de 1

4

I v

Desagregar

Datos Administrativos

m Cancelar

ILa desagregacion de la apropiacion se registro correct; te. Desag ion de Apropiaciones : 325 22-57-01'

Operacion =
realizada con éxito

La desagregacion de la apropiacion

se fegisird comectamente.
Desagregacion de Apropiaciones -
325 22-57-1




2.2. DESAGREGACION DE APROPIACIONES GATOS DE INVERSION

Se ingresa por la RUTA: APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de
Apropiaciones / Registrar Apropiacion a Posiciones Desagregadas

Una vez se ingresa a la transaccion se selecciona la linea del rubro a nivel
Decreto, seguido de la linea correspondiente a la situacion de fondos, y se da clic
en botén Desagregar, de acuerdo con el siguiente detalle:

Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-08-19
[ Posiciones de Gasto ]
Posiciones de Gasto
Posicion de Gastos Descripcion Gastos
A-02-03-04-081 AINSTITUGIONES DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS — DESCUENTO DE MATRICULAS POR VOTACION...
A-03-03-04-061-001 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
C-2202-0700-2-20203K 2. SEGURIDAD HUMANA Y JUSTICIA SOCIAL / K. EDUCACION SUPERIOR COMO UN DERECHO
|44ﬂ—”.| Pagina 1de 1
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal
10 - RECURSOS CORRIENTES
M4} Pégina 1 de 1
| [
Desagregar




Al dar clic en Desagregar, el sistema muestra el valor disponible en el rubro a nivel
Decreto ($69.063.974.345), se selecciona el rubro a nivel de maximo nivel donde

se va a Desagregar, se registra el valor ($40.000.000.000) y se da clic en el botén
Desagregar, como se indica a continuacion:

Desagregaciones

Fecha de Regisfiro

2025-08-19
=33
[ Posicicnes de Gasto T Desagregacionas |
Desagregaciones

Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Ppial Aprop.Vigente Aprop.Disponible

10 - RECURSDS CORRIEM. .. 150.118.121.051,00 60083974 345,00

Pagina 1 de 1

L »

Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Aprop. Disponible

Z202-0700-2-20203K-2202087-02

ADOQUNS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO ___

(R | g 1|

L »

Aceptar

Valor a Desagregar

| 40.000.000.000,00] | EMEEDICGET
Hems de Gasto Confirmados para Desagregacion

Posicion de Gasto Descripcion Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurs
=< Mo contiens registros ==
M4k
4 »




Al dar clic en el boton Desagregar, el valor del valor disponible en el rubro a nivel

Decreto disminuyé y quedd registrado el valor en el rubro desagregado, por lo que
se da clic en el botén Aceptar

Fecha de Registro

2025-08-19

[ Pesiciones de Gaswe ‘[ Desagregaciones
Desagregaciones
Situacién de Fondos Fuente de Financiacién Recursc Ppial Aprop Wigente | Aprop Dispenible
L ESFE Macion 10 - RECURSOS CORRIEMN. .. 150.119.121.051.00 I 28 D632 974345 .00
Pagina 1 de 1
-

Aprop_ Imicial Aprop Disponible

“Valor a Desagregar
I |

liems de Gasto Confirmados para Desagregacion

FPosicién de Easto Descripcidn Fuente de Financiacidn Situacién de Fondos Recurs

== Mo contiens= registros ==

1440 r k1
-

Al Aceptar, queda confirmado el item del gasto y el valor, por lo que se da clic en
Datos Administrativos




Desagregaciones

Fecha de Registra

2O25-OE- 19

Posicones de Gasto || Desagregscionss ]

Desagragaciones
Fosicicn de Gasto Descripcidn Situacidn de Fondos Fusnte o= Financiacon Fecursc
T 2202 0700 2 Z0203F I SECURIDAD FUMAMNS Y JUS TCIA SOCIAL F_ CaF Tacian 0 - RECUR
L e m—— |
- -
Posicicn de Gasto D=scripoidn Aprop. niciss Aprop. Disporible

== Mo contiens regisiros ==

1M4agf———— > »1
-

Walor & Desagregar

I s de Gasto Confirmados. para Desagrnegascion | | <‘

FSgine 1 d=

3

[ |

Se registran los datos administrativos correspondientes y se da clic al botén
Aceptar

SHF - Datos Administrativos
B -

Fecha * 20250819 =]
| Tipo de Docurnento Soporte = [FEsoLucion =1
Mamero de Documento Soporte [ocoo= 1
| Mombre Funcionaric Y PERE= 1
I Gargo Funcionario [CirEcTOR 1
B Expedidor ~ [ - EnTIDAD ~]

Motas

Documentos Digitalizados
Ubscacién [ 1 D
Doscrpoion | T><]
urt Descripcién
1«4 « F——» »1 Pagina 1 de 1
- »
Limpiar Aceptar Cancelar

Al Aceptar, se verifican los datos y se da clic en el botén Guardar




Fecha de Registro

2025-05-18

Posiciones de Gasto | Desagregaciones ‘|

Diesagregaciones

Posicidn de Gasto Descripoidn Situ=cidn de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Py
C-2202-07 00-2-20203 K ZSEGURIDWD HUMARNAY JUSTICIA SOCLAL f CS5F Macidn 10 - RECUFR
H4F———®ri
- »
Posicion de Gasio Descripcion Aprog. Inicia Aprop. Disponible

== Mo contiense regisiros ==
44— #® ¥l
- -

Walor a Desagregar

==

Hems de Gasto Confimmados para Desagregacon

tuacicon de Fondos

Fuente de Financiacion

Sprop. Inicial

“alor

Pagina 1 d= 1

»

Desagregaciones

Fecha de Registro

Registro Operaciones Afio Fiseal Siguients

Pariodo Contanie

soes o810 [ = |

(]

Fosiciones de Gaso

Fosicones 9= Gasto con spropiacién Seporible

Fosicién de Gasios Ga=ori
=

n Gasio=

e

| Mg h

Eusnts d= Finansizsisn

Fecur=s & o

Shuscisn g Fondos

== Mo conbena regisiros >>

| A »

= S

Operacion _
realizada con &:




2.3. ADICION DE APROPIACION A POSICIONES DESAGREGADAS

RUTA : APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de Apropiaciones /
Adicionar Apropiacién a Posiciones Desagregadas

ADMINISTRACION (ADM

SEGURIDAD (SEG)

CION PRESUPUESTAL (PRG

ACION DE APROFIACIONES Y AFOROS

Parametrizacion

Apropaciones de Gasto

Desagregacon de Apropiacionas

Registrar apropiadon a posiciones desagregadas

Adcionar apropiacion a posicionns desagegadas

Al ingresar a la transaccion dar clic en el botén Aceptar

Adiciones a las Desagregaciones

Fecha de Registro
Registro Operaciones Afio Fiscal Siguiente 0
Periodo Contable AGOSTO v

2025-08-19 | - |

Aceptar

Posiciones de Gastos I

Posiciones de Gasto con apropiacion disponible

Posicion de Gastos Descripcion Gaslos

<< No contiene regisiros »>>

144 LAl Pagina 1 de 1




Al Aceptar aparecera la informacion del rubro presupuestal que desea adicionar,
se selecciona fuente de financiacién, Recurso Presupuestal y Situacion de
Fondos, y luego se da clic en Adicionar.

Adiciones a las Desagregaciones

Fecha de Regisiro

2025-08-19

[ Paosicionas de Gastos ] Adicionar a Desagregaciones |

Posiciones de Gasto con apropiacion disponible

Pozicion de Gastos Descripcion Gastos
A INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS — DESCUENTO DE MATRICULAS POR VOTACION...

A-02-03-04-081-001 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

C-2202-0700-2-20203K 2 SEGURIDAD HUMANA ¥ JUSTICIA SOCIAL/ K. EDUCACION SUPERICR COMO UN DERECHD
C-2202-0700-2-20203K-2202087-02  ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APCYO FINANCIERO A PFROYECTOS DE INVERSION - FORTALECIMIENTO.... ]
HAF———®M Fagina 1 de 1
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal

i 11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO
HAF———®M Pagina 1 de 1
4 >

Al adicionar, se verifica la apropiacion disponible en el rubro Decreto

($40.000.000) y el valor disponible en el rubro a maximo nivel de desagregacion
($60.000.000)




Adiciones a las Desagregaciones

Fecha de Regisiro

2025-08-19

[ Posiciones de Gastos I Adicionar a Dessgregacionas |

Desagregaciones

Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Ppial

Aprop. Vigente Aprop.Disponible
11 - OTROS RECURSOS D.... 100.000.000.00

40.000.000,00

Pagina 1 de 1
4 »
Pasicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible
A-02-032-04-0681-001 UNINVERSIDAD MACKONAL DE COLOMBIA 50,000,000, 00 50.000.000,00
[EE i p—
L | »
Aceptar
Valor a Adicionar
)
Items de Gasto Confirmados para Adicion a la Desagregacion
Posicion de Gasto Descripcion Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurs
== Mo gontiene registros ==
M4k
4 »

Siguiendo el ejercicio y teniendo en cuenta que el valor de apropiacién disponible
en el rubro de Decreto es $40.00.000, se adiciona este valor al rubro a maximo

nivel de desagregacion al que inicialmente se le habia asignado apropiacion de
$60.000.000, se da clic en Adicionar




Adiciones a las Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-08-19

[ Posiciones de Gastos 1 Adicionar a Desagragacionas ]

Desagregaciones
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Ppial Aprop \Vigente Aprop.Disponible
11 - OTROS RECURSOS D... 100, 000. 000,00 40.000.000,00
Pagina 1 de 1
4 »
Posicidn de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible
A-02-02-04-061-001 UNINERSIDAD NACIKONAL DE COLOMBIA 60.000.000.00 60.000.000.00
LR |i e 24
4 »
Aceptar
Walor a Adicionar
40.000.000,00]
ltems de Gasto Confirmados para Adicion a la Desagregacion
Posicion de Gasto Diescripcion Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurs
=< Mo contiene registros »=
Maf———m
4 >

Al dar clic en Adicionar, se observa que la apropiacién disponible a nivel Decreto
es cero $0 y el valor adicionado a maximo nivel es $40.000.000, se da clic en

Aceptar, segun se detalla a continuacion:




Adiciones a las Desagregaciones

Fecha de Regisiro

2025-08-18
[(==]

[ Posiciones de Gastos T Adicionar a Desagregaciones 1

Deszagregaciones
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Ppial Aprop Vigente Aprop.Disponible
. C5F Nacidn 11 - OTROS RECURSOS D... 100.000.000,00 0,00
Pagina 1 de 1
4 [
Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible Valor Adicion
UNNERSIDAD NACHINAL DE COLOMBIA B60.000.000,00 60.000.000,00 40.000.000,00
Firl Pégina 1 de 1
4 L
Aceptar
Walor a Adicionar
| |
ltems de Gasto Confimados para Adicion a la Desagregacion
Descripcion Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurs
=< Mo contiens registros ==

Posicion de Gasto

[EE | p— 1 |
[ ]

==

L |

Al Aceptar se confirma el valor e item de gasto y se da clic en botén Datos

Administrativos, como se indica a continuacion:




Adiciones a las Desagregaciones

Fecha de Regisiro

2025-08-19
C==]

Pasiciones de Gastos T Adicionar a Desagregaciones |

Desagregaciones
Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso P
11 - OTROE

CSF

Drescripcion
Macidn

AINSTITUCIONES DE EDUCACION SUFERIO. .

Posicién de Gasto
A-02-03-04-081

Aprop Disponible

Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial

== Mo contiene registros ==

MAEF————»»rI
- »
Aceptar

Valor a Adicionar

I

Ilherns de Gasto Confirmados para Adicion a la Desagregacion I
Recurso Pptal

walor Adicion

Aprop. Inicial
40000000, 00

Situacion de Fondos

Fuente de Financiacidon
11 - OTROS RECURSOS D... 6000000000

Pagina 1 de 1

>

L]

Al registrar los datos Administrativos, se da clic en Aceptar




Fecha = 2025-08-19 [+1]

Tipo de Documento Soporte * [REsSOLUCION - |
MNamero de Documento Soporte ™ [004 ]
Mombre Funcionario [44 PEREZ |
Cargo Funcionario [ |
Expedidor * [11 - EnTiDAD ~]
Motas

Documentos Digitalizados

Ubicacion [ |

Descripcion [ |

ur Descripcién

=< Mo contisne registros ==

HAF—» » Pagina 1 de 1
»

i | poopr_ Canctr

Una vez se da clic en Aceptar, se verifica la adicion y se da clic en Guardar

Fecha de Regisiro

2025 08-19

FPosiciones de Gastos "’ Adicionar a Dessgragacioneas |

Desagregaciones
Posicion de Gasto Descripcion Situacion de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Py
AO3-0S-04-081 AINSTITUCIONES DE EDUCACIHYN SUPERIO... CSF MNacidn 11 - OTROE
IdAB——» i
- >
FPosicion de Gasto Descripcian Aprop_Incial Aprop Disponible

== Mo contiene regisiros ==

[ T e Y |

“alor a Adicionar

ltems de Gasto Confinmados para Adicion a la Desagregacion

Fuente de Financiacian Situacion de Fondos Recurso Pptal Aprop. Inicial walor Adicién
60 D00 000, B0 40000000, 0D

Pagina 1 de 1

Bt Adminieirativos




Al guardar, el sistema genera mensaje de confirmacion “Las adiciones de
desagregaciones se registraron correctamente. Adicion a apropiaciones
Desagregadas : 125 22-57-01”

Adiciones a las Desagregaciones

Fuenie de Fmanciacién

icionar

Datos Administrativos.

= = = T = TR

2.4. REDUCCION DE APROPIACION A POSICIONES
DESAGREGADAS

RUTA: APR / Apropiaciones de Gasto / Desagregacion de Apropiaciones /
Reducir apropiacién a Posiciones Desagregadas

ADMINISTRACION (ADM)

SEGURIDAD (SEG)

PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

Parametrizacion

Apropiaciones de Gasto

Desagregacion de Apropiaciones

Registrar apropiacion a posiciones desagregadas

Adicionar apropiacion a posiciones desagregadas




Al ingresar a la transaccion dar clic en el botén Aceptar

Reduccir las Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-08-19

R

Al Aceptar aparecera la informacion del rubro presupuestal a maximo nivel de
desagregacion que desea reducir, se selecciona fuente de financiaciéon, Recurso
Presupuestal y Situacién de Fondos, y luego se da clic en Reducir.




Posiciones de Gastos

Posiciones de Gasto con Apropiacion Disponible

Posicien de Gastos Descripeion Gastos

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBLA

HAF————#kH Pagina 1de 1

Situacién de Fondos Fuentz de Financiacion = Recurso Presupuestal

10 - RECURS0E CORRIENTES

HAF———#H Pagina 1de 1

Diatos Administrativos w

Antes de realizar la reduccion, se verifica que la apropiacién disponible en el rubro
Decreto (Papd) es cero $0 y el valor disponible en el rubro a maximo nivel de
desagregacion (hijo) ($100.000.000).




Reduccir las Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-09-25

|' Pasiciones da Gastos ] Reducir Desagregacicnes ]

Reduccion de Apropiacion a Posiciones Desagregadas
Nivel Posicion de Gasto Descripcion Aprop.Vigente Aprop.Disponible
Desagregado < A-03-03-04-061-001 UNIVERSIDAD MACIOMAL DE COLOMBIA 100.000.000,00 100.000.000,00
(hijo)
HAF——————»
s ] »
tem de Gasto Destino de la Apropiacion que se Reduce
Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Kprop.ﬁlsponls e
Nivel Decreto 4 J|A-03-05-04-0a7 A INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIO.... 100.000.000,00 0,00
Papa
HAF—————— ¥l Pagina 1 de 1
»

4

Valor a Reducir

Posiciones de Gasto Desagregadas Confirmadas Para Reduccion de Apropiacion

Situacion de Fondos

Recurs

Fuente de Financiacion

Posicion de Gasto Descripcion
== Mo contiene registros =»

[P ———— W Y|

Para el ejercicio, se registra el valor de $10.000.000 al rubro de maximo nivel de

desagregacion y se da clic en el botén Reducir




Reduccir las Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-09-25

|' Posiciones da Gastos ] Reducir Dasagregacicnes ]

Reduccion de Apropiacion a Posiciones Desagregadas

Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Vigente Aprop. Disponible
A-03-03-04-051-001 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBLA 100.000.000,00 100.000.000,00
Al
L. ] 4
liem de Gasto Desfino de la Apropiacion que se Reduce
Puosicion de Gasto Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible
[ ] A INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERID... 100.000.000.00 0.00
HAG———— ¢l Pagina 1de 1
4 ]
Valor a Reducir

Al dar clic en Reducir la pantalla muestra el valor a reducir, asi como el valor
disponible, se da clic en Aceptar, donde se evidencia que el valor disponible del
rubro a nivel Desagregado (Hijo) disminuyé a $90.000.000 y la apropiacioén a nivel
Decreto (hijo) pas6 de $0.00 a $10.000.000 segun el siguiente detalle:




Reduccir las Desagregaciones

Fecha de Registro

2025-09-25

Posiciones de Gastos ] Reducir Desagregacicnes ]

Reduccion de Apropiacion a Posiciones Desagregadas

Posicion de Gasto Descripcion Aprop. Vigente | Aprop.Disponible |
A-03-02-04-061-001 UNIVERSIDAD NACIOMAL DE COLOMEIA 10:0.000.000,00 I 20.000.000_00 I
MHAF—»»I
e. ______________________________________________________________________________] »
Item de Gasto Destino de la Apropiacién que se Reduce
= o 0
Posicion de Gasio Descripcion Aprop. Inicial Aprop.Disponible j.
| ) 1 A INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIO. 10.000.000,00 10.000.000.00
H48——————pri Figina 1 de 1
-

»

Valor a Reducir

Al Aceptar, el sistema confirma el item de la posicién del gasto y el valor a reducir,
luego se da clic al boton de Datos Administrativos para diligenciar los campos,
segun el siguiente detalle:




psiciones de Gasto Desagregadas Confirmadas Para Reduccion de Apropiacior]

Fuente de Financiacion Situacion de Fondos Recurso Pptal Aprop. Inicial Valor Reduccion
Macion C5F RECURS0S CORRIENTES 10.000.000.00 10.000.000,00
Pagina 1 de 1

4 ]

Datos Administrativos Guardar Cancelar

Se diligencian los Datos Administrativos y se da clic en Aceptar

SIIF - Datos Administrativos

Y
Fecha * 2025-08-19 [+]
Tipo de Documento Soporte * | RESOLUCION b |
Mimero de Documento Soporte = [0004 |
Mombre Funcionario [4J PEREZ |

Cargo Funcionario |

Expedidor * [11 - ENTIDAD ~]
Motas

Documentos Digitalizados
Ubicacién [ | @)
Descripcién [ | I p 4 I
Ul Descripcion
== No contiens regisiros >>
M4 fF—» » Pagina 1de 1
4 »

i |

Al Aceptar, se verifica la informacion y se da clic en Guardar y el sistema genera
el mensaje: “Las reducciones de desagregaciones se registraron
correctamente. Reduccidn a apropiaciones desagregadas: 125 22-57-01"




[ |k Sistemaintegrado de informacic: X G Sistema Integrado de informacis. X+ o :
W EE
Ambionte: HALLAZGOS

-

Jocordob jocordab (jocordob) Version 12445P2¢ n
4

“

<« C a o IIF.Presentacion/,Danalnfo =s2-fesah.siff2.red +PaginaGlobal.aspxusr =jocordobthash = #siif-menu

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA (22-57-01)
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO Sanndor. S2-FESAST

Utima vishta: 2025-09-25 05.15:54 Hora Colombia Sesion prisab2gewgpanvmiszk

Reduccir las Desagregaciones

Reduecl 125225701

Operacion . z
realizada con éxito

e GzsefAAE T IBEESS e @ ow 3

Nota: Para Adicionar o reducir apropiaciones desagregadas en los proyectos de
Inversién, se debe seguir tal cual las indicaciones descritas en los numerales 6.
Adicién Apropiacion a Posiciones Desagregadas y el numera 7. Reduccion
Apropiacion a Posiciones Desagregadas

2.5. ASIGNAR APROPIACION A LA DEPENDENCIA DE AFECTACION

La asignacion de apropiaciones a Dependencias de afectacion se realiza en el
Sistema Integrado de Informacion Financiera SlIF, de acuerdo a como se describe
a continuacion:

RUTA: APR / Apropiaciones de Gasto / Asignar Apropiacion a Dependencias /
Asignacion Interna de Apropiaciones a Dependencias de Afectacion




iacion a dependencias de afectacion de gastos

Adicionar aproplacion a dependencias de afectacion de
gastos

Reducir apropiacion a dependencias deafectacion de gastos

ar Apropiacion entre dependencias de afectacion de

Al ingresar a la transaccion, se habilita el boton Aceptar y se da clic en este

Asignacion Interna de Dependencias de Afectacion

Fecha de Registro

Registro Operaciones Afio Fiscal Siguiente 0
Periodo Contable AGOSTO ~

2025-08-19 [+ |

[ Posiciones de Gastos ]

Posiciones de Gasto

Posicion de Gastos Descripcion Gastos
== Mo contiene registros ==
H4F—»»1 Pagina 1 de 1
Situacidn de Fondos Fuente de Financiacion Recurso Presupuestal
== No contiene registros >>
M4F—»»i Pagina 1 de 1

L |

>
Datos Administrativos Guardar

Al dar clic en Aceptar inmediatamente se muestran todos los rubros con su
situacion de fondos a los cuales se les puede asignar presupuesto a las
Dependencias de Gasto, por lo que se seleccionan las lineas del rubro, situacion
de fondos y se da clic en el boton Asignar.




Asignacion Interna de Dependencias de Afectacion

Fecha de Registro

2025-08-19
Aceptar
[ Posiciones de Gastos 1
Posiciones de Gasto
| Posicion de Gastos Descripcion Gastos

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

C-2202-0700-2-20203K 2. SEGURIDAD HUMANA Y JUSTICIA SOCIAL / K. EDUCACION SUPERIOR COMO UN DERECHOD
C-2202-0700-2-20203K-2202087-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE APOYO FINANCIERO A PROYECTOS DE INVERSION - FORTALECIMIENTO. .

LR | p— 4 1

Pagina 1 de 1

Situacién de Fondos Fuente de Financiacidn Recurso Presupuestal

Nacion 11 - OTROS RECURSO0S DEL TESORO

Pdgina 1 de 1

»

|
Datos Administrativos

Al dar clic en Asignar el sistema presenta el rubro con la apropiacion Disponible
($100.000.000) y las Dependencias a las cuales se les asignaran presupuesto.

Seleccionar simultaneamente el rubro y la Dependencia de Gasto y dar clic en
Asignar




Asignacion Interna de Dependencias de Afectacion
Fecha de Regisiro
2025-08-19
==
Posiciones de Gastos T Amgnaciones
Asignar Dependencia de Afeclacion
FPosicion de gasto Descripcion Recurs:s Fte. Fin SF Apropiacion inicial Apropiacion Disponible
UNNERSIDAD NACKDONA . M- i0
A » »l Pagina 1 de 1
- »
Dependencia Descripcion Dependencia Apropiacion lnicial Dz peoinible
IMAF———®#i Pagina 1 de 1
| >
Aceptar Asignar

Al dar clic en Asignar, el sistema habilito donde se registrar el valor a asignar a la

dependencia ($100.000.000) conforme al valor disponible y se da clic en botén
Modificar

[ Posiciones da Gastos T Asgnaciones

Asignar Dependencia de Afectacion

Posicion de gasto Descripcion Recurs: Fte. Fin SF
UNNERSIDAD NACHMA. .. 11-... Macion CSF

Apropiacion inicial Apropiacidn Disponible

LK | i p— |
4

Pagina 1de 1

Dependencia Descripcion Dependencia Apropiacion Inicial Dizponible

Valor A Asignar

Monto | 100.000.000 uﬂ| m |

Al dar clic en Modificar el sistema muestra el valor disponible en cero $0 y la
dependencia de afectacion con valor $100.000.000 y se da clic en botén Aceptar




i Asignacion Interna de Dependencias de Afectacion

Fecha de Registro

20250319

|_Posiciones de Gasos | Asignaciones

Asignar Dependencia de Afectacdn
Posicion de gasto Descripcidn Recurs: Fte. Fim SF Apropiacion inicial propiacicn Disponible
A-02-03-04-051-001 UNMNVERSIDAD NACIOMNA, 11 - Macion CSF 60.000. 000,00 I 0,00
14«4 - »l Pagina 1 de 1
- >

I Dependenc:a Descripcidn Dependencia Apropiacsdn Inicial Chsponible
22-57-01 UNNWERSIDAD NACIONAL DE COLOMEBILA 100.000.000.00 100.000.000.00

[ 144 >l Pagina 1 de 1 \
- »>
Aceplar Asignar

Al dar clic en el botdn Aceptar el sistema confirma el item del gasto y el valor para
la asignacion a las dependencias, luego se da clic en boton Datos
Administrativos

Cependencia Descripcidon Dependeancia Apropiacson Inicial Disponible

=< Mo contiene regisiros ==

14140 [N 7] Pagina 1 de 1

o

alor A Asignar

nltems de Gasto Confirmados Para la Asignacion A las Dependencias. I

Fie. Fim SF Dependancia Descripcion Dependencia Apropiackon Inicial Walor Asignadcy
Macion CSF 22-57-01 UNNWERSIDAD MACIOMAL DE COLOMBIA 100, 000000, 0D 1000000.0:00, OO

Pagina 1 de 1

F Datos Administrativos i Cancelar

Se diligencian los datos Administrativos y se da clic en boton Aceptar




SIIF - Datos Administrativos

-
Fecha = 20250819 [=1

[~ Tipo de Documento Soports = [REsSCLUCIOM ~]
| Mdmers de Documents Soporte * [ocoa |
= Mombre Funcionsno o FERE= ]
- Carge Funcionario [OirEcToR ]
E
| [ 7 -enmioan -]
| Motas
- =
- Documentos Digitalizados
<
- Ubicacion [ | [ ]

Cmmmrmmon [ <]

un Descripossn

<< Mo contiene registros >>

M4 a B » »

Pagna 1 de 1

>
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Luego de aceptar los datos administrativos, se da clic en Guardar

Asignacion Interna de Dependencias de Afectacion

Fecha d= Registro

2025-03-189

E==0

Fosiciones de Gasios | Asignaciones

Asignar Dependencia de Afectacidn

Posicion de gasto Descripoicn Recisrs: Fte_ Fin SE Apropaacion imicial Apropiacicn Dispordble
A 03-03-04-051-001 UMINERSIDAD MEC T 11 - . Macion  CSE 60,000 000, 00 0,00
1M agf———®» m1 Pagina 1 de 1
-- -
Dependercia Descripoidn Dependencia Apropiacsdn nicial Disponible

== Mo contiens regisiros ==
[ et N 1 | Pagina 1 de 1

-

»>

[ rcopior ] noionar

Walos & Asignar

fmnte

Iterms de Sasto Confirmados Para la Asignacon A las Dependenciss.

Fte. Fin =F Dependencia Descripoicn Dependencia Apropiacon Inicial Walor Asignadd]

- MNacidn CSF 22-57-01 UNNVERSIDAD RNACIONAL DE COLOMBILA 100000 O, O 100300 O, Oy
Pagina 1 de 1
-a >

Datos Administrativos

.
[

Al dar clic en Guardar el sistema Genera el mensaje “La asignacion interna de
apropiaciones a dependencias de afectacion se creé correctamente.
Asignacion interna de Apropiaciones a Dependencias de afectacion de

gasto: 525 22-57-01"




Asignacion Interna de Dependencias de Afectacion

Fecha de Regisiro

Registro Operaciones Ark Fiscal Siguiente 0

Periodo Contable AGOETD v
20250818+ |

Posiciones de Gasins |

Posiciones de Gasto

Fosicion de Gastos

Descripcion Gastos

<< No contiens registros >>

Pagina 1de1

HAF————}H

Situacion de Fondos Fuente de Financiacidn

Recurso Presupuestal

<< No contiens registres >>

Pagina 1de1

HAF————}H
[]

Datos Administrativos Guardar

| & asignacion interna de apropiaciones a dependencias de afectacion se cred correctamente. Asignacion interna de Apropiaciones a Dependencias de afectacion de gasto : 525 22.57-01

Operacion _ _~
realizada con éxito

La asignacion infema de
dependencias de

cred comectamente.

Nota: Para asignar apropiacién a Dependencias de Afectacion del Gasto a nivel
desagregado (hijo) a proyectos de Inversion, se debe seguir tal cual las
indicaciones descritas en el numeral 9.2 Asignacion Dependencia de Gasto SIIF
Nacién




3. REPORTES

3.1. Reporte desagregacion de Apropiaciones

RUTA: APR / Apropiaciones de Gasto / Reportes / Documentos/Registro para
Desagregacion de Apropiaciones

ADMINISTRACION (ADM)

1. Administracién de Apropiaciones y Aforos

o de Liquidacién del PGN

tramite de ley

Registro para Desagregacion de Apropiaciones 4. Registro para Desagregacion de Apropiaciones

Seleccionar los siguientes Filtros y dar clic en ver reporte:




Registro para Desagregacion de Apropiaciones

Afio fiscal: (2025 ~

Tipo de registro: | Desagregacion de Apropiaciones '\-f|
Presentacion del Reporte: [ Por Registro ~ |
Fecha de registro: Fecha Inicio[2025-01-02___ | v | Fecha Fin[2025-08-30 | + |

Nomero de Registro: [ ][25) al[___]
Generacion de Reporte: Hoja por registro

Ver datos administratives Si o~

Texto nombre para firma: [ |
|

Texto cargo para firma

Informacion obtenida

Q< 1 de 1 > >l &> S} 100% ~ - = Buscar._ | ‘Siguiente

l Desagregacion de Apropiaciones Usuario bl i jt
Unidad 6 Subunidad 22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS -
Ejecutora Solicitante: UNIVERSIDAD NACIONAL DE
COLOMBIA

Fecha y Hora Sistema:

Rango de Fechas de Registro Inicio: 2025-01-02 Fin: 2025-08-30

Afo Fiscal: 2025

Unidad Ejecutora.: 225701 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
No. de Registro: 28

Eecha de Registro: 2025.01.09

ORIGEN DE LA DESAGREGACION
nPo CTA SUBC OBJG ORD SUBORD DESAG CONCEPTO Fuente REC sIT VALOR DESAGREGADO
A 03 03 04 061 A INSTITUCIONES DE EDUCACION Nacion 10 CcSF 100.000.,000,00

SUPERIOR PUBLICAS — DESCUENTO DE
MATRICULAS POR VOTACIONES (LEY 2019
020)

Total Origen 100.000.000,00

) CTA SUBC OBJG ORD SUBORD DESAG CONCEPTO Fuente REC s VALOR APROPIADO
A 03 03 04 061 001 UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA  Nacion 10 csF 100.000.,000,00
AL Do, 100.000.000,00
Tipo Documento AcTA
Nimero del Documento a1
Fecha del Documento.
Expedidor ENTIAD Aprobado por:
Nombre del Funcionario Pepita Perex
cargo Oieectar
Texto

© httpsy//portal2siifnacion.gov.co/SIIF.Reportes/Reportes/Comun/.Danalnfo=S2-RPTH.SIIF2.RED + PopupReporte.aspx?rpt=APR/REP_APRO01_DesagregacionApropiaciones

4. REPORTE ASIGNACION DE APROPIACION A DEPENDENCIAS DE

AFECTACION

RUTA: APR / Apropiaciones de Gasto / Reportes / Documentos/Registro de
Asignacion interna de apropiaciones a dependencias de Afectacion




Interma de apro

Registro de Asignacién Intermma de apropiaciones a
dependencias de afectacién

Se seleccionan los siguientes filtros y dar clic en ver reporte

Registro de Asignacion Interna de apropiaciones a dependencias de afectacion

Afio fiscal [2025 V]
Tipo de registro: | Asignacion v |
Presentacion del Reporte: | Por Registro v |

Fecha de registro: Fecha Inicio|2025-02-02 El Fecha Fin|2025-08-30 E]
Numero de Registro: Desde: |:| @ Hasta: I:l

Generacion de Reporte: | Hoja por registro v|

Ver datos administrativos: Siw

Texto nombre para firma: | |

Texto cargo para firma: | |

Informacién obtenida




Registro de asignacion Interna de
apropiaciones a dependencias de

Usuario Solicitante.

Unidad o Subunidad
Ejecutora Solicitante:

jocordob
22-57-01

jocordob jocordob

UNIVERSIDADES
PUBLICAS - UNIVERSIDAD

bad
(T |

Rango de Fechas de Registro

Inicio: 2025-01-02 00:00:00

afectacion

Fecha y Hora Sistema:

Fin: 2025-08-30 00:00:00

MNACIONAL DE COLOMBIA

2025-09-25-4:20 p. m.

|afio Fiscal: 2025
|No. de Reqistro; 125
[Fecha de Registro: 2025-01-09

Origen de la asignacién Interna
Unidad Ejecutora o Subunidad:

CTA

SUBC

OBJG

22-57-01
ORD

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

SUBORD DESAG

CONCEPTO

o3

Destino de la asignacion Interma

Identificaciin
22-57-01

Tipo Documento
Nimero del Documento
Fecha del Documento
Expodidar
Nombre del Funcionario
Cargo
Texto

04

LEY 30 DE 1992 ARTICULO 87 -

DISTRIBUCION CESU

DPENDENCIA(S) DE AFECTACGION

Descripciin

UNIVERSIDAD NACIOMAL DE COLOMEIA

ACTA
031

ENTIDAD
LEQPOLDO MUNERA
RECTOR
PRESUPUESTO 2026

Macién

VALOR QUE SE ASIGNA

100.000.,000,00

Total Origen 100.000.000,00

10

VALOR ASIGNADO
1007000.,000,60

Total Destino 100.000.000,00

Aprobado por:

Pagina 1 de 5
Los anteriores reportes, se pueden exportar a formato PDF, o formato en
Archivo Excel, con el icono que se sefala en la parte superior, el cual despliega
los formatos a los cuales se puede exportar la consulta.
& suF - si ae SO0 15 - Tranajo: Eage
(o] https:// portal2_siifnacion.gow.co/S|IF. Reportes/Reportes/Comun/,Danalnfo=52-RPTH.SIIF2_ RED + PopupReporte aspx?rpt=APR/REP_APROO3 _AsignacionDependencia
a < 1 de s > (=31 < @ 100% ~ Buscar | Siguiente

Registro de asignacion Interna de
aproplacliones a dependenclas de
artectaclon

SliFed
- |
Nacion

Hango de Fecnas oe RegIsro INICIO. 202501 -U2 UU-UUI0U

Afio Figomt: 2o02s
No. de Registro: 125
Fecha de Registro: 2025-01-09

Unidad Ciecutora © Subunidad: 22-57-01 UNIVERSIDADES PUDLICAS
RO cTA E OBIG ORD SUBORD DESAG COo
A o3 0a 008 LEY 30 DE 1982, 4

22-57-01

Tipo Documento
Mimero del Documents
Fecha detl Documenta
Expedicor
Mombre del Funcionare
Cargo
Texto

Destino de la asignacion Interma

ACTA,
031

ENTIDAD
LECPOLDO MUNERA
RECTOR

PRESUPUESTD 2025

PowerPoint

Archivo TIFF

MHTML (e chiivs weels)

jocordob jocordob
UNIVERSIDADES

PUBLICAS - UNIVERSIDAD
NACIOMAL DE COLOMBIA

25-4:20 p. m

CSV (delimitado por comas)

WALOR QUE SE ASIGNA

Archive XML con datos de in

Fuente de datos

e
0
]
]

100.000.,000,00

1ot LUngen 100,000 000, 00

VALOR ASIGNADC
100.000., DOU, 00







1. DISTRIBUCION CUPO PAC

La distribucidon del cupo PAC la realiza la Unidad Ejecutora responsable de la
gestion de PAC de los recursos Nacion C.S.F., Nacion S.S.F., Propios C.S.F y
Propios S.S.F., la cual, asigna una fraccion de PAC Aprobado o vigente a la(s)
subunidad(es) encargada de la gestién de la ejecucién presupuestal de acuerdo
con la apropiacién y las necesidades de cada una.

Para el registro de la distribucion de cupo PAC, debe ingresar por la unidad
ejecutora Ejemplo: 22-57-XX, y seleccionar el perfil: Entidad - Pagador Central
Universidades

Es de anotar, que para el registro de la distribucion del cupo PAC se recomienda
verificar que las subunidades o la unidad ejecutora tenga asignada la apropiacion
en la(s) dependencia(s) de gasto(s), ya que, de no ser asi, registran la asignaciéon
de cupo PAC en cero.

La siguiente secuencia de transacciones debe registrarse para cada posicion
PAC, y para cada vigencia PAC “Actual”

1.1 CUPO PAC RESERVADO
1.1.1 Ruta de la transaccion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)//Distribucion Cupo
PAC/Cupo PAC Reservado/ “Crear Version®

Modificar Versién Cupo PAC Reservado al Interior de una Unidad Ejecutora

- Dar clic en el botéon “Crear Version”




INSTITUTO NACIONAL DE VIAS 24.02.00) i (I Ambiecte HALLAZGOS
o Rz e (s / Versién: 1200 V114 5p8
= PRUEBA- ADMINSTRATIVO Servder S2FESAS)

T em 6

Unima viska: 2022.01.04 14.27.17 Hors Colombia Semée: bakex twtadcrys pkmeyt

1.1.2 Precondiciones de la transaccion

Se requiere que la unidad ejecutora disponga de “PAC Vigente”, tanto para la
posicion PAC seleccionada como para la vigencia fiscal en la cual se realizara la
distribucion del cupo. Es importante tener en cuenta que dicha distribucion se
registra una unica vez por vigencia fiscal.

1.1.3 Acciones basicas de la transaccion para crear version
- Dar Clic en el botén “Crear Version”
- Seleccionar el afio fiscal (corresponde al afio de registro)
- Seleccionar vigencia PAC (“Actual”)
- Dar Clic en el botén “Aceptar”

- Seleccionar la posicion de PAC (Ejemplo: 1-3; o0 3-8)

Crear Version Cu|

- Dar Clic en el botén “Aceptar”

- Nuevamente Dar Clic en el boton “Aceptar”




El sistema presenta la propuesta del cupo PAC reservado en “Cero”, no la
modifique.

sl Babinll anu 5 wivainl e chawiarall 387 oqul ekl el
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- No es necesario realizar ningun registro. Solo debe dar clic en el
botdn 'Guardar’; el sistema emitira el siguiente mensaje:

X

Operacion
realizada con exito

Version de cupo PAC Reservado
No. 2 creada con éxito.

v

1.2 CREAR ESCENARIO DE DISTRIBUCION CUPO PAC

A través de esta transaccion, el usuario podra establecer los valores mensuales
de “Cupo PAC asignado” para la “Dependencia para afectacion de PAC”
dentro de la Unidad Ejecutora (UE).

Esta asignacién aplica unicamente para los meses iguales o posteriores al mes
actual dentro del mismo afo fiscal, y debe realizarse para una posicion PAC y
bajo la vigencia “PAC Actual” previamente seleccionada.

1.2.1 Ruta de la transaccién Crear Escenario de Distribucion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/IDistribucién Cupo
PAC/Crear Escenario de Distribucion/

-Vigencia PAC Actual




Distribucion PAC

Distribucién Cupo PAC

Cupo PAC F ervado

Crear Escenario de Distribucion

Vigencia PAC Rezago Aflo Anterior

Vigencia PAC Actual

Vigencia PAC Rezago Afio Siguiente

Eliminar Escenarios

Aprobar Escenarios de Distribucion

1.2.2 Precondiciones de la transaccion Crear Escenario de Distribucion

La unidad ejecutora debe disponer de una version del “Cupo PAC reservado”
mensualizado, asociada a la posicién y vigencia P2AC seleccionada

1.2.3 Acciones basicas de la transaccion Crear Escenario de Distribucion
- Seleccionar el afio fiscal (corresponde al afio de registro) Ejemplo:2025
- Seleccionar la posicion de PAC (Ejemplo: 1-3; o 3-8)

- Seleccionar la version de Cupo PAC reservado para crear el escenario de
la Vigencia PAC “Actual”.

Crear Escenarios de Distribucion de Cupo PAC en las Dependencias para
Afectacion de PAC para Vigencia Actual de PAC

Dalos Administrativos

Verifique que la columna de Apropiacion en la dependencia de gasto contenga
valores mayores a cero (0).




Croar Escanarios de Distribucion de Cupo PAC on las Dependencias para
Afectacion de PAC para Vigencia Actual de PAC

Operacion

realizada con éxito

Se ored con exdto k3 Version Moo 1
Cupo PAC

1.3 APROBAR “ESCENARIO DE DISTRIBUCION DE CUPO PAC”

La presente transaccion es importante, ya que mediante la aprobacién de la
version del “Escenario de distribuciéon de cupo PAC” para la vigencia PAC
“Actual”, se asignan los valores de Cupo PAC a la Dependencia para
afectacion de PAC, correspondientes a cada mes del aio fiscal en curso.

Esta asignacion se realiza con base en el “PAC Vigente” aprobado para la
Unidad Ejecutora (UE) y en la apropiacidon presupuestal asignada.

1.3.1 Ruta de la transaccion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/ Distribucién Cupo
PAC/ Aprobar Escenarios de Distribucion de PAC/

-Vigencia PAC Actual




Buscar...

PROGRAMAANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

Parameitrizacion

Distribucion PAC

Distribucion Cupo PAC

Cupo PAC Reservado

Crear Escenario de Distribucion

Aprobar Escenarios de Distribuciéon

Vigencia PAC Rezago Ao Anterior

Vigencia PAC Actual

Vigencia PAC Rezago Afio Siguiente

1.3.2 Precondiciones de la transaccion

La unidad ejecutora debe contar con una Version de “Escenario de Distribucion
de Cupo PAC” para la(s) posicion(es) PAC, correspondiente a la vigencia PAC
“Actual” en el afo de registro.

1.3.3 Acciones basicas de la transaccion
Seleccionar el ano fiscal (corresponde al aio de registro)
Seleccionar la posicién de PAC (Ejemplo: 1-3; o 3-8)

Seleccionar escenario de distribuciéon de Cupo PAC

Aprobar un Escenario de Distribuci?n de Cupo PAC de Vigencia Actual de PAC

peprel

Al dar clic en el boton “Aprobar” y el sistema emitira el siguiente mensaje

X

Operacion

realizada con éxito

El escenario No. 1 fue aprobado
exitosamente.




1.4  Verificar el registro de la distribucién Cupo PAC

Una vez realizado el registro de la distribucion del Cupo PAC para la Vigencias
PAC “Actual” y todas las posiciones PAC Nacion CSF; es necesario validar el
resultado del registro de la secuencia anteriormente descrita, para lo cual, se
presentan las siguientes opciones:

1.4.1 Reporte de “Saldos Cupo PAC detallada

El reporte genera la informacion detallada de la gestion del Cupo PAC en todas
sus instancias, incluyendo: Cupo PAC Vigente, Cupo PAC Gestionado, Cupo PAC
Girado, Cupo PAC Pagado, Cupo PAC Reintegrado, Cupo PAC Gestionado por
otra caja, Cupo PAC Pagado por otra caja, Cupo PAC Disponible y PAC no
asignado, mes a mes para la unidad ejecutora, de acuerdo con la ejecucion de la
vigencia PAC seleccionada.

1.4.2 Ruta de la transaccion:
PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/Reportes/
Administracion Cupo PAC/Saldos de Cupo PAC detallado

de Modificacion de Cupo PAC

5n al cupo PAC reservado

Gerencial de cupo PAC consolidado

Situacién Actual de Cupo PAC Detallado

Saldos de Cupo PAC detallado

Histérico SIIF |

1.4.3 Precondiciones para obtener el reporte de “Saldos de Cupo PAC detallado”

La unidad ejecutora debe haber registrado la aprobacién del Escenario de
Distribucién de Cupo PAC para las diferentes vigencias PAC y para cada posicion
PAC.

1.4.4 Acciones basicas para obtener el reporte “Saldos de Cupo PAC detallado”




- Seleccionar el ano fiscal (corresponde al afio de registro y/o afio
fiscal a consultar) Ejemplo: 2025.

- Seleccionar vigencia PAC PAC Vigencia PAC Actual.

Si desea generar el reporte de Cupo PAC para todas las posiciones PAC

gestionadas por la unidad ejecutora, no debe seleccionar ninguna posicién
PAC en el filtro.

Saldos de Cupo PAC detallado

Al dar clic en el boton “Ver Reporte”, el sistema emitira el reporte
rs """""" ) =
Ollfed =

El reporte puede ser exportado en los siguientes formatos preestablecidos, segun
las necesidades del usuario: Archivo XML con datos de informe; CSV (delimitado
por comas); Archivo PDF de Acrobat; MHTML (Archivo web); Excel; Archivo TIFF;
o Word, para el posterior uso.

Si, el resultado es el siquiente:




14 bl
< 1 det > O ® 100% v v & Buscar | Siguiente
A7 Saldos de Cupo PAC Usuao Sl mizarz mizarz it
VY Unidad 6 Subunidad Ejecutora 24-02-00 INSTITUTO |
Solcante
Namu" Fecha y Hora Sistema: 02-M-04743pm

No hay datos para esta consulta. Intente cambiando los fiiros.

Indica que no se ha registrado la aprobacién del “Escenario de distribucion de
cupo PAC”, en consecuencia, debe verificar la secuencia descrita en la presente
guia.

2. ADMINISTRACION CUPO PAC

2.1. MODIFICACION AL CUPO PAC

2.1.1 Ruta de la transaccion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA (PAC)/Administraciéon Cupo
PAC//Modificaciéon al Cupo PAC

Buscar...

ADMINISTRACION (ADM)

SEGURIDAD (SEG)

PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

Parametrizacion

Distribucion PAC

Distribucion Cupo PAC

Administracion PAC

Administracién Cupo PAC

Maodificacion al Cupo PAC

2.1.2 Precondiciones requeridas para la transaccion Modificacién al Cupo PAC




La unidad ejecutora debe haber aprobado el Escenario de Distribucion de Cupo
PAC para la vigencia PAC “Actual” y para las correspondientes posiciones PAC.

2.1.3 Acciones basicas

- Seleccionar vigencia PAC (“Actual’; “Rezago Ano Anterior”,
“‘Rezago Afo Siguiente”)

- Seleccionar Mes actual o mayor (enero a diciembre)

- Dar clic en el boton “Aceptar”

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

Vigencia PAC * Actua v
Mes Actual o Mayor * Enero v
Posicion del Catalogo de PAC * | |

Buscar catalogo de PAC posicion,

- Seleccionar Posicion del catalogo de PAC:

Dar clic en el boton de “busqueda” y dar clic en el botdn “buscar”

SIF - Seleccionar una Posicion del Catalogo de PAC

Seleccionar una Posicidn del Catdlogo de PAC

dentificacion | | Descripcion | |
dentificacidin Diescripcian
13 AMC - TRANSFEREMCIAS CTES Y GT...
348 CHNC - INVERSIOM ORDIMARLS MAC..
MHAF—»®m Pagina 1de 1

- Seleccione la posicion PAC a la que le requiere registrar la
modificacién del Cupo PAC asignado, ya se adicionarlo o reducirlo
segun el caso que se ajuste a la necesidad de la gestion de la
entidad




- Dar clic en el botén “Aceptar”

Nota: Cuando la Unidad Ejecutora aprueba el Escenario de Distribucion de Cupo
PAC para la(s) posicion(es) PAC a las que se les asigno cupo en la vigencia PAC
consultada, estas se visualizan en el listado de busqueda de la transaccion.

En consecuencia, no es posible registrar una nueva distribucion de Cupo PAC
sobre dicha(s) posicion(es), ya que estas se encuentran habilitadas para continuar
con la gestion correspondiente, ya sea la modificacion del Cupo PAC asignado o
en la definicion del plan de pagos dentro del proceso de registro de la obligacion
presupuestal de gastos.

Por el contrario, si una posicion PAC no aparece en el listado, se concluye que el
proceso de distribucion del Cupo PAC no ha sido iniciado o no ha finalizado
correctamente. En tal caso, se recomienda verificar la secuencia de pasos descrita
en la presente guia para asegurar su correcta ejecucion.

- Nuevamente dar clic en el botdn “Aceptar”
- Seleccione la Dependencia(s) para Afectacion de PAC
- clic en el boton “Aceptar”

Para adicionar el cupo PAC: Registre el valor, en la antepenultima columna
“Valor Modificacion Cupo PAC Vigente”, el cual no debe superar el monto reflejado
en el campo “PAC NO ASIGNADO?”, siempre y cuando dicho valor no exceda la
diferencia entre la “Apropiacion Vigente y el “Total del Cupo PAC Vigente Anual”

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

[
Lo [ o [
Guardar.




Para reducir el cupo PAC asignado: Registre el valor a reducir precedido del
signo menos (-), en la antepenultima columna “Valor Modificacion Cupo PAC
Vigente”, el cual no debe superar el monto reflejado en el campo “Cupo PAC
Disponible mes”

Aplicar Modificaciones al Cupo PAC

- Dar clic en el botén “Guardar”

- El sistema emitira el siguiente mensaje: “Las modificaciones se
actualizaron correctamente.”

%;r:aciﬁn .-
izada con exito
Las modiicacones s& achsalizaron
comeciamenle.

v

2.1.4 Verificar el registro de la modificacion

Para verificar la informacion registrada, el usuario puede generar los reportes
“Saldos de PAC detallado” o “Saldos de Cupo PAC detallado”. También puede
realizar la consulta siguiendo la secuencia previamente indicada para la
transaccion de “Modificacion de Cupo PAC”.

2.2 Solicitudes de Modificacion de Cupo PAC Gestionado
2.2.1 Ruta de la transaccién

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)/Administracion Cupo
PAC/Solicitudes de Modificacion de CUPO PAC/Solicitudes de CUPO PAC
Gestionado/ Anticipos - Aplazamientos




PROGRAMA AMNLAL MEMNSLLAL IZADO Couls, (PACH

Param etrizacidn

Distribucion PAC

Distribucion Cupo PAC

Administracidn P

Administracion Cupo P

Modificacidn al Cupo PAC

Intercambio de Fechas de Pago

Solicitudes de Modificacion de Cupo PAC

Solicitudes Cupo PAC Disponible

Soficitudes Cupo PAC Gestionado

Anticipos - Aplazamisentos
2.2.2 Precondiciones de la transaccion

Que la unidad ejecutora tenga registradas obligaciones u 6rdenes de pago en
estado “Generadas”

2.2.3 Acciones basicas de la transaccion para “Crear solicitudes de modificacion
de Cupo PAC Gestionado”

- Seleccionar la Vigencia PAC (Actual / Rezago Ao Anterior)
- Seleccionar Tipo de Modificacién al PAC (Anticipo / Aplazamiento)

- Dar Clic en el botén “Aceptar”

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado

Afio Fiscal 2025

Vigencia PAC * [Actual V|
Dependencias para afectacion PAC 22-57-34-UNIVERSIDAD AUTONOMA INDIGEMA INTERCULTURAL UAIN CRIC

Tipe de medificacion al PAC * | Anticipo

¥)

Aceptar los valores mostrades.

Datos Adminisirativos

- Seleccione Instancia de ejecucion del gasto: Obligaciéon /Orden de
Pago Presupuestal

- Seleccione Posicion del catalogo de PAC (Ejemplo: 1-3)

- Seleccione en “Meses disponibles para solicitar modificacién”:
Tomar el mes en el que este registrado el plan de pagos del
documento en el momento del registro de la solicitud (Ejemplo:
Diciembre)




- Dar Clic en el boton “Aceptar”

El sistema despliega los documentos que cumplen con las condiciones definidas
en los filtros seleccionados

- Seleccione los documentos dando clic en el check box

18
| S!IF - Linea Plan de Pagos 50
e
i -
A5
I\
Seleccionar lineas de planes de pago isv

Todos
Seleccionar Documento Lineas Plan de Pagos Fecha del Pago Valor
v 0Obl 725 5 2025-12-01 18.000.000,00
HAfF———» N Pégina 1de 1

- Seleccione la nueva fecha para pago

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado

4 septiembre 2025 )
lu ma mi ju vi sa do
12 3 45 6 7
& 9 10 11 12 13 14

15 16 17 18 19 20 21
Fecha Maxima Masiva I 22 23 24 25 26 27 28
29 30(1 2 3 4 5
| Documento Lineas Plan de Pagos Fecha de Pago Valor 6 7 8 9 10 1112 ]
Obl 725 5 2025-12-01 18.000.000,00 [=]
1440 »hl Pagina 1 de 1
Valor Total Modificacién 18.000.000,00

- Dar Clic en el botén “Datos Administrativos”

- Diligencie la informacion requerida, en el campo “NOTAS” registrar la
justificacion técnico-econémica que motiva el anticipo, en el evento que no lo
diligencie, la solicitud es aprobada en cero (0)




Tipo de Documento Soporte = [SouiciTun —

MNdmero de Documento Soporte ~ [EEEEL

Nombre Funcionario [noembre del funcionario que registra |

Cargo Funcionario [carge del funcionaric que registra
Expedidor = [11 - EnTIDAD ~]
Motas JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DISFONE DE 1023

CARACTERES PARA ESTE FIN

Documentos Digitalizados

5 Py
Ubicacién [ | @
Descri) pcion [ |

uri Descripcién

== Mo contiens registros ==

Id « 5 » »ri Pagina 1 de 1
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- Dar Clic en el boton “Aceptar”

- Dar Clic en el botén “Guardar”

- Después de firmar, el sistema emite el siguiente mensaje:
“Version No. X Creada en estado Registrada.”

Operacion
realizada con éxito

Version No.2 Creada en estado
Registrada.

Una vez registrada la solicitud, esta queda en estado “Registrada”. y la entidad
debe evaluarla para cambiar a dicho estado y vincular a una solicitud de
Modificacion de PAC Gestionado.

2.2.4 Reporte de Solicitudes de modificacion de CUPO PAC

2.2.4 1 Ruta de la transaccion




PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA
(PAC)/Reportes/Administracion Cupo PAC/Solicitudes de Modificacion de
Cupo PAC

PROGRAMA AMLAL MEMNSLUAL IZADD Coacls (PaC)

Faram etrizacidn
Distribucion PAC
Distribucitn Cupo PAC

Administracidon Paus

Administracion Cupo P

Programacidn Flujo de Pagos

Cargas Masivas

Consultas

Reportes

Param etrizacidén

DistribuciGn PAC

Administracidn Paas

Distribucion Cupo PaC

Administracion Cupo PAC

de Modiicacion de Gupo PAG

2.2.4.2 Precondiciones de la transaccion

- Que la unidad ejecutora haya registrado solicitudes de modificacién de
Cupo PAC para la vigencia correspondiente

2.2.4.3 Acciones basicas de la transaccion
- Registre la fecha Inicio y Fin segun requerimientos
- Seleccionar la PAC “Actual”.

- Dar clic en el botén “Ver Reporte”




Reporte Solicitudes de modificaciones de cupo PAC

Fecha Solicitud Fecha Inicio[2025-0822 || v | FechaFin[20250822 | v |

Vigencia PAC * [Actual w]
Tipe de Modificacicn | Seleccione... P |
Posicion del Catilogo de PAC | | q

Estado de la Solicitud de

i [Seleccione.. v
Modificacion
SIIF - Sistema integrado de informacion financiera

Y
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L] L

Nﬂl’:ll]ll tos
Pnr favnr ecenerse Fetamns nrnracandn v
4 >

W EEE Nauiull 181130 ‘

CUMEIECIALLEACION RACKN ©

e

wa
@ :

TOTAL GEPCNEDHCUA i R ATCETACH ECBAC

TUTAL PCSEI CATALOGO CE AT

- Elreporte puede ser exportado en los siguientes formatos preestablecidos,
segun las necesidades del usuario: Archivo XML con datos de informe;
CSV (delimitado por comas); Archivo PDF de Acrobat; MHTML (Archivo
web); Excel; Archivo TIFF; o Word, para tener la evidencia del registro y el
cambio de estados.

2.3 Evaluacion Solicitudes de Modificacién de Cupo PAC Gestionado
2.3.1 Ruta de la transaccion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)/Administracion de Cupo
PAC/Solicitudes de Modificacion de PAC Gestionado/Solicitudes de Cupo
PAC Gestionado/Evaluacién




icitudies Cupo Pac D

Solicitudes Cupo Pec

Anticipos — Aplasamibenbos

Evaluacidn

2.3.2 Precondiciones de la transaccién

Que la unidad ejecutora tenga registradas Solicitudes de Modificacion de Cupo
PAC Gestionado en estado “Registrado”

2.3.3 Acciones basicas de la transaccion para “Crear solicitudes de modificacion
de Cupo PAC Gestionado”

- Seleccionar la Vigencia PAC (Actual / Rezago Ao Anterior)
- Dar Clic en el botén “Aceptar”
- Seleccionar Posicion de catalogo PAC (Ejemplo: 1-3)

- Seleccione Meses disponibles para evaluar modificacion (Ejemplo:
Diciembre)

- Dar Clic en el botén “Aceptar”

El sistema despliega los documentos que cumplen con las condiciones definidas
en los filtros seleccionados

- Seleccione la versién(es) dando clic en el check box




Evaluar Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC Gestionado

Tados

Mimero Siictud  Unidad/Subunidad Dependencia para
Modificacian Ejecutora Afectacion de PAC
Version No.2 22-57-34 UNIVERSIDADES PUBLICA... 22-57-34-UNIVERSIDAD AUTGNOMA... Regictrada

Seleccionar Estado

W MM Pagina 1 de 1
4

]

- Dar Clic en el botén “Aceptar”

Evaluar Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC Gestionado

Q

. . Unidad"Subunidad Dependancia para .
Mimero Solicitud Ejecutora Afectacian de PAC Prioridad Muewvo Estado
Wrsidn No.Z 22-57-34 UNIVERSIDADES PUBLICA. .. 22-57-34-UNNVERSIDAD AUTONOMA. . En_evaluacion e
Subtotal solicitudes de modificaciin
Cupo PAC Disponible
Walidacidn Cupo PAC disponible
Walor total de solicit de modificacidn

PAC no asignada en Ia Unidad Ejecutora
Walidacidn de PAC no asignado

144 L3 g}

>
i | o | v | cmee

- Elsistema da el nuevo estado a la solicitud “En Evaluacion” y verifica
que la entidad no tenga PAC disponible para atenderla.

- Dar Clic en el botéon “Datos Administrativos”

- Diligencie la informacién requerida importante en el campo “NOTAS”
registrar la justificacion técnico-econdmica que motiva el anticipo




Tipo de Documento Soporie = [souciTun -

Numero de Documento Soporte = [1=2=z25 |
MNombre Funcionario [nombre del funcionario que registra |
Cargo Funcionario [cargo del funcionario que registra |
Expedidor = [11 - EMNTIDAD ~]
Notas

JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DISPONE DE 1023
CARACTERES PARAESTE FIM

Documentos Digitalizados

Ubicacidon [ |

N
0,

Descripcion [ |

]

url Descripcion
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14 « 77— » »il Pagina 1 de 1

- Ld

- Dar Clic en el botén “Aceptar”
- Dar Clic en el botén “Guardar”
- Después de firmar, el sistema emite el siguiente mensaje:

“Version No. X Creada con éxito.”

x

Operacion

+ realizada con éxito
Version No.1 Creada con ésdto

234 Reporte de Solicitudes de modificacion de PAC
2.3.4.1 Ruta de la transaccion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA
(PAC)/Reportes/Administracion Cupo PAC/Solicitudes de Modificacion de
Cupo PAC
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iGn Cupo PAC

de Modiicacion de Cupo PAC

2.3.4.2 Precondiciones de la transaccion

Que la Unidad Ejecutora haya registrado previamente solicitudes de modificacion
del Cupo PAC correspondientes a la vigencia en curso.

2.3.4.3 Acciones basicas de la transaccion

- Registre la fecha Inicio y Fin segun requerimientos

- Seleccionar la PAC “Actual’.

- Dar clic en el botén “Ver Reporte”




Reporte Solicitudes de modificaciones de cupo PAC
Fecha Solicitud Fecha Inicio EI Fecha Fin EI
Vigencia PAC * [Actual w |
Tipo de Modificacidn [Seleccions. . W
Posicion del Catalogo de PAC [ | q

Estado de la Solicitud de

[Seleccions.. w

Modificacion

SIIF - Sistema integrado de informacion financiera
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- Elreporte puede ser exportado en los siguientes formatos preestablecidos,
segun las necesidades del usuario: Archivo XML con datos de informe;
CSV (delimitado por comas); Archivo PDF de Acrobat; MHTML (Archivo
web); Excel; Archivo TIFF; o Word, para tener la evidencia del registro y el
cambio de estado.

3. MODIFICACIONES AL PAC APROBADO

La Unidad Ejecutora responsable de la gestién del PAC de los recursos Nacion
C.S.F. podra registrar solicitudes de modificacion del PAC cuando requiera ajustar
el monto asignado mensualmente, ya sea para aumentarlo o disminuirlo, con el
fin de garantizar el cumplimiento oportuno de las obligaciones pactadas. Para ello,
debera observar los lineamientos establecidos por el Comité de PAC del Tesoro
Nacional, dentro de las fechas definidas en el calendario correspondiente a cada
vigencia fiscal.




Para el registro de la solicitud de modificacion de PAC, debe ingresar por la unidad
ejecutora Ejemplo: 22-57-XX, y seleccionar el perfil: Entidad - Pagador Central
Universidades

3.1 Solicitud de modificacion de PAC Disponible

Para registrar una solicitud de modificacién del PAC disponible, se recomienda
verificar previamente que el valor a reducir se encuentre en el campo “PAC No
Asignado” correspondiente al mes en el que se realizara el registro del contra
Crédito (Reduccidn).

3.1.1 Ruta de las transacciones

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)/Administracion
PAC/Solicitudes de modificacion de PAC/Solicitudes de PAC disponible/
Crear Anticipos

PROGIFLARA ARLEAL B EMNSLLAL IZ500 Caala (P )

Solicitudes de modificacidn de PAcC

Solicitudes de PAC Disponible

Crear Anticipos

3.1.2 Precondiciones de la transaccion

La Unidad Ejecutora debe contar con “PAC No Asignado” en el(os) mes(es) en
que se realizara la reduccion, por un valor igual o superior al monto que se desea
modificar en la posicion PAC seleccionada, correspondiente a la vigencia PAC en
la que se efectua el registro.

Ademas, el registro debe realizarse dentro de las fechas establecidas en el
calendario PAC definido por el Comité de PAC para las posiciones PAC Nacion,
de no cumplirse esta condicion, el sistema emitira el siguiente mensaje de
advertencia.

“La fecha de recepcion de solicitudes de modificacion de PAC ha vencido”

Nota:




En caso de requerir el registro de una solicitud extemporanea, se recomienda
enviar un correo electronico (pac@minhacienda.gov.co) solicitando la habilitacion
de la transaccion. En dicho correo, se debe incluir la justificacion del
requerimiento, el monto a solicitar y la(s) posicion(es) PAC correspondiente(s).

3.1.3 Acciones basicas de la transaccion para “Crear solicitudes de
modificaciéon”

- Dar Clic en el botén “Crear Solicitud de Modificaciones”
- Seleccionar la posicion de PAC (Ejemplo: 1-3; o0 3-8)

- Dar Clic en el botén “Aceptar”

- Nuevamente Dar Clic en el boton “Aceptar”

El sistema presenta en la primera grilla la informacion del “PAC no asignado”

Crear Solicitud de Modificaciones de PAC Disponible para Anticipo

Posicion del catdlogo de PAC - programacion PAC "| |

Posics = Marc:
ceicones en ares Cencapta 2025 - Sep 2025 - Cet 2025 - Now 2025 - Die
Programacion

o ]

- Dar Clic en el botén “de Busqueda”

- Seleccione la Posicion del catalogo de PAC
- Dar Clic en el botén “Aceptar”
- Dar Clic en el botén “Adicionar”

- Registre en el valor a anticipar en los meses presentes y en los
meses futuros el valor a reducir, de forma tal que la sumatoria de los
valores adicionados meso el valor de la reduccién den cero (0), para
mantener el equilibrio en el registro de la modificacion




Crear Solicitud de Modificaciones de PAC Disponible para Anticipo

2025 - Sep 2025 - Oct 2025 - Nov 2025 - Dic 2026 - Ene

Posicion del catslogo de PAC - programacion PAC *[ |

Posiciones con Marca

- Concapto 2025 - Sep 2025 - Oct 2025 - Now 2025 - Dic
Frogramacidn

1.887.022 440,00 1.887.022 440,00 1.887.022 440,00 1.887.022 440,00

ioooocoed oof o -1.000.00

0,08
1.000.000.00 1.000.000.00 1.000.000.00 0.00

1.000.000.00 0.00 0.00 -1.000.000.00
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- Dar Clic en el botéon “Datos Administrativos”

- Diligencie la informacién requerida importante en el campo “NOTAS”
registrar la justificacion técnico-econdmica que motiva el anticipo

=225
[fombre del funcicnaric Gue registra

[E=roo et muncionano aus reaistra

Expodidor = [ -EnTiDAD =1

ruotas JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DISPOMNE DE 1023
BN = S PARLA ES 1 E B

Documecntos Digitalizados
Ubicacién [ 1 : :
Descrpeion [ 1
) Doscripcion
== Mo contiens registros ==
« «a B—————————— Bagine 1 s 1
= -

- Dar Clic en el botén “Aceptar”
- Dar Clic en el botén “Guardar”

- Después de firmar el sistema emite el siguiente mensaje

“Versioén No. X de Solicitud de Modificacion de PAC Disponible para Anticipo

en estado Registrada se creé correctamente”

Operacion .
realizada con éxito

Wiersicon Mo, 1 de Soliciud de

Modiicacian de PaC Disponilble
para Anticipo aen estado Registrada
se cred comeciamente




Una vez registrada la solicitud, esta queda en estado “Registrada”. El grupo PAC
de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional la consolida en una
“Evaluacion”, cambiando su estado a “En Evaluacién”. Posteriormente, cuando se
reune el Comité de PAC, la solicitud puede pasar al estado “Aprobada”.

La aprobacion puede variar entre el 0% y el 100% del valor solicitado,
dependiendo de la disponibilidad de liquidez de la Tesoreria, el cumplimiento de
los indicadores de gestion y la justificacidon presentada.

Para hacer seguimiento al estado de la solicitud, se recomienda generar el reporte
“Solicitudes de Modificacion de PAC.

3.1.4. Reporte de Solicitudes de modificacién de PAC
3.1.41 Ruta de la transaccion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA(PAC)
IReportes/Administracion PAC/Solicitudes de Modificacién de PAC

PROGIRLARMA ARNLLAL BEMSLLAL EZA00 CA s, (PG k

P aram etrizscidn

Distribwcidn PAC

Administracidn Pac

Soficibtudes de Modiicacion de PAc

3.1.4.2 Precondiciones de la transaccion

Que la unidad ejecutora haya registrado previamente solicitudes de modificacién
de PAC para la vigencia correspondiente

3.1.4.3 Acciones basicas de la transaccion

- Modifique la fecha Inicio o Fin segun requerimientos




Seleccionar la PAC “Actual’.

Dar clic en el botén “Ver Reporte”

Reporte solicitudes de modificaciones de PAC

Fecha Soiicitud Inicio * [Z02500= || = |Fin ~[E0200= ]| =
‘igencia PAC * [Actual |
Situacion de Fondos * [ CSF - S5F Con y Sin Situacion de Fondos |
Tipo de modificacion de FAC [Seleccione... |
Selectione la(s) Unidad(es) wid Subunidad{es) Ejecutorals) C.k

Identificacidn Descripcidn

=< Mo contiene registros == : E 4
RR | N Paginz 1de 1
{ || 3 m——

-

o x — - .
Paosicion del catalogo de PAC | | q . .
Estado de Ia Solicitud de Modificacion | Seleccione. | . .

. .
e ®
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El reporte puede ser exportado en los siguientes formatos preestablecidos,
segun las necesidades del usuario: Archivo XML con datos de informe;
CSV (delimitado por comas); Archivo PDF de Acrobat; MHTML (Archivo
web); Excel; Archivo TIFF; o Word, para tener la evidencia del registro y el
cambio de estados.




- Finalmente, tras la aprobacion de la solicitud, debera efectuarse la
modificacién del Cupo PAC.

3.2 Solicitudes de Modificacion de PAC Gestionado
3.2.1 Ruta de la transaccion

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)/Administracion de Cupo
PAC/Solicitudes de Modificacion de PAC Gestionado/Solicitudes de Cupo
PAC Gestionado/Evaluaciéon

PROGRAMAANUAL MENSUALIZADD CAJA (PAC)

Parametrizacion

Distribucion PAC

Distribucion Cupo PAC

Administracion PAC

Modificacidn Saldos de PAC

Solicitudes de modificacion de PAC

Solicitudes de PAG Disponible

Crear Solicitudes de PAC Gestionado

3.2.2 Precondiciones de la transaccion

Que la unidad ejecutora tenga registradas Solicitudes de Modificacion de Cupo
PAC Gestionado en estado “En Evaluacién”

3.2.3 Acciones basicas de la transaccion para “Solicitudes de modificacion
de PAC Gestionado”

Seleccionar la Vigencia PAC (Actual / Rezago Afio Anterior)

Dar Clic en el botén “Aceptar”

Seleccionar el Tipo de Modificacién: Anticipo /Aplazamiento

Seleccionar Posicion de catalogo PAC (Ejemplo: 1-3)




- Seleccione Meses disponibles para evaluar modificacion (Ejemplo: Diciembre)
- Dar Clic en el boton “Aceptar”

El sistema despliega las versiones que cumplen con las condiciones definidas en
los filtros seleccionados.

- Seleccione la versién(es) dando clic en el check box

ear Solicitud de Modificaciones de PAC Gestionado |

Actual v
v

13 ANC - TRANSFERENCIAS CTES ¥ GTOS COMERGIA Q

2026 -Ene 2020~ Feb 2026~ Mar 2
000 00 000

2025 -Sep 2025 - Oct
€ Dispenible 000 587 42244900

Jatos Administratives

- Dar Clic en el boton “Aceptar”

Crear Solicitud de Modificaciones de PAC Gestionado

Actuat v
Anicipo v
1-3 ANG - TRANSFERENCIAS CTES Y GTOS COMERGIA q

v

2026 - Sep 2025 - Oct 2025 - Nov 2025 - Dic 2026 - Ene: 2026 Fep

000 827022 440,00 1267.022.440,00 1.250.022 440,00 000 000
2 p: Fecha de - - - -
2026 - Sep 2025 - Oct 2025 - Nov 2025 - Dic 2026 - Ene: 2026 Fep
e PAC creacion
5T-34-UNIVERSIDAD AUTON. .. 2026-09-22 12.000.000,00 000 000 -13.000.000,00 oo 000

Datos Administrafivos

Dar Clic en el boton “Datos Administrativos”

- Diligencie la informacién requerida importante en el campo “NOTAS”
registrar la justificacion técnico-econdmica que motiva el anticipo
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- Dar Clic en el boton “Aceptar”
- Dar Clic en el boton “Guardar”
- Después de firmar, el sistema emite el siguiente mensaje:

“Version No. X creada con éxito en estado registrada.

x

Operacion
realizada con éxito

Wersion No.1 creada con éxdio en
estado registrada.

3.2.4 Reporte de Solicitudes de modificaciéon de PAC
3.2.4.1 Ruta de la transaccién

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA
(PAC)/Reportes/Administracion PAC/Solicitudes de Modificacion de PAC

AL B EMNSLLAL IZAD0 Cale, (PG

de Modiicacion de Cupo PAC

3.2.4.2 Precondiciones de la transaccion




- Que la unidad ejecutora haya registrado solicitudes de modificacion de
Cupo PAC en estado Generadas para la vigencia correspondiente.

3.2.4.3 Acciones basicas de la transaccion
- Registre la fecha Inicio y Fin segun requerimientos
- Seleccionar la PAC “Actual”.

- Darclic en el botén “Ver Reporte”

Reporte solicitudes de modificaciones de PAC

Inicio ~[EZE0EZT | ~ |Fin ~[EEETezr | ~ |
Eotual e |
[c=F - =SF Con y Sin Siluacon de Fondos ~ ]
Tipo de modificacidn de FAC [Seleccion=.. ~]
Seleccione la{s) Unidad(es) y/'4 Subunidad{es) Ejecutorais) (:g.
Identificacion Descripcion

== Mo contiene registros ==

TR — Pagina 1de 1

Posicidn del catilego de PAC [ | Cg,
Estado de la Solicitud de Modificacion [ Seleccone. ~ ]
m
genais PAC: acun

tuaoion e Fondos:

focioion Catalaga PAC: 1-2ANE - IANSFEHENCIAS £1ES ¥ GBS COMENCIALIZACION NACKEN (3¢




El reporte puede ser exportado en los siguientes formatos preestablecidos,
segun las necesidades del usuario: Archivo XML con datos de informe;
CSV (delimitado por comas); Archivo PDF de Acrobat; MHTML (Archivo
web); Excel; Archivo TIFF; o Word, para el seguimiento del cambio de
estado.

Finalmente, tras la aprobacion de la solicitud, la fecha de los documentos
contenidos en la solicitud se actualiza a la propuesta en la solicitud de Cupo
Pac gestionado.
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5 CADENA BASICA PRESUPUESTAL

La Administracion del SIIF Nacién, establece a continuacion el procedimiento para
realizar registro de cadena basica presupuestal.

1. TERMINOS Y DEFINICIONES

Menu: Consiste en una lista de opciones que puede desplegarse para mostrar
mas opciones o funciones y acceder asi a las distintas herramientas de la
aplicacion.

Popup: El término denomina a las ventanas que emergen para obtener
informacion adicional del proceso que se esta realizando.

Scroll: Barras de desplazamiento que permiten desplazar el contenido del cuadro
hacia un lado u otro. Las barras suelen aparecer o activarse cuando el recuadro
no es lo suficientemente grande como para visualizar todo su contenido.

Tooltip: Elemento de la interfaz grafica que se emplea junto con el cursor del
mouse. Cuando un usuario ubica el cursor sobre un elemento (sin hacer clic sobre
este) un pequeno rectangulo aparece para brindar informacion relacionada a ese
elemento.

Cuando existen operaciones adicionales a la de buscar en la misma linea de la
transaccion, se deben utilizar los iconos asi:

Accidn Icono

Insertar, Agregar, Crear, @
adicionar filtro

Limpiar

R

Quitar

Detalle del documento [

RO




Registro Masivo b8
G-

Elaborar / Verificar, g)

Modificar e

Aprobar / Rechazar @

Visualizar

Eliminar m

Aceptar

Buscar Q

Busqueda Avanzada a

El menu es un componente libre, utilizado para navegar por todo SIIF Nacion,
desde el cual se podra acceder a las diferentes Transacciones, Cargas Masivas,
Consultas y Reportes

En la figura se observa el disefio definido para el menu que se utiliza en SIIF
Nacion, en la parte superior izquierda el usuario podra digitar palabra o palabras
claves para buscar una transaccién asi:




ADMINISTRACION (ADM)

5 ASINGRONAS (TRV)

El menu se compone de varios niveles.

Primer nivel menu: En el primer nivel aparecen los macroprocesos EPG, CUN,
ING etc. Al posicionar el puntero del raton sobre el médulo, este se pondra de
color blanco y desplegara las opciones que tiene el usuario dependiendo del perfil
que tenga.

Subniveles: Los Subniveles se disponen dos formas para acceder a cada
transaccion. Con una flecha a la derecha se identifica cada Submenu, y sin flecha
se identifica la opcidn para acceder a cada transaccion; al dar clic sobre ella,
quedara resaltada en color verde indicando que ha sido seleccionada la
funcionalidad. Ejemplo

r

Dectinacion Especifca

Proyectos especiales

Embargos

Solcitud de CDP

Compromisa

Radicacidn de soportes

ODligaciGn

Ordan de Pago Presupusestal de Gosto

[N ENI 'S  EN S RN RN RN X

Admministracicn de deducciones

Owdan de Pago MO Presupucesizl de Gasto.

FPago por Compensacidn Retenciones DLARN

[ XN XS R XN
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1
h
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2. REGISTRAR SOLICITUD DE CDP

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Solicitud de CDP / Crear / Sin Bienes y
Servicios

PERFIL: Entidad-Gestion Presupuestal Universidades

Requisitos para ejecutar la transaccion:

Relacion de Dependencias de Afectacion de Gasto con Bienes y Servicios.

- Rubro presupuestal a nivel anexo de Decreto de Liquidacion.

Acciones:

Definir si el registro de la SCDP es para apertura de caja menor SI/NO.

Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de

Bienes y Servicios

Facha de Registro * 2022-10-19 »

Aperiura de Caja Menor Osl@ho

Dependencias de Bienas y Servicios

Seleccionar la dependencia de bienes y servicios por medio de la lupa de
busqueda, al hacer clic en ella, se abrira una ventana en la cual se desplegara el
listado de las dependencias de ByS relacionadas con las dependencias de
afectacion de gasto.

Marca la casilla para seleccionar la dependencia que corresponda a la solicitud y
hacer clic en el botén “Aceptar”.




SIIF - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios

Registrar Solicitu
Bienes y Servicio

Seleccionar Dependencias de Bienes y Servicios

Fecha de Registro * Identificacion | Descripcion |

Aperiura de Caja Menor

Todos
Dependencias de Bienes y Sel

Seleccionar Identificacion Descripcion

V|| 45-01-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE...

Dependencia de Bienes y

MHA4F——» Pagina 1 de 1

ICR |1 p—

‘

El sistema carga en pantalla la Dependencia de Bienes y Servicios seleccionada
anteriormente con su respectiva Dependencia para Afectacion de Gasto.

Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de

Bienes y Servicios

Fecha de Registro * 2022-10-19 +

Aperiura de Caja Menor (CSl@Mo

Q

Dependencia de Bienes y Servicios Dependencia para Afectacion de Gastos -
45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL...45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA
CR i — Pagina 1 de 1
-
] 3

Seleccionar Posiciones de Gastos

Hacer clic en el boton “Seleccionar Posiciones de Gastos” y escoger los rubros
presupuestales que se requieren, la recomendacién es que los rubros sean a nivel
de decreto de liquidacién o a nivel intermedio entre decreto y desagregado (se
debe(n) buscar en la ventana por el filtro de lIdentificacion o Descripcién,
seleccionarlo(s) y hacer clic en “Aceptar”).




SIIF - Posiciones Catilogo de Gastos
Registrar Solicitu -
Blenes Y SEI’VICIO Seleccionar Posiciones Catdlogo de Gastos

Fecha de Registro * dentificacién  [A-03 Descrpion ]

Apertura de Caja Menor

Todos
Seleccionar Identificacién Descripcion
il A03 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
Dependencia de Bienes y
45-01-01-UNIVERSIDADES [ el I 1| Pagina 1de 1

W4 »)

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filros de blsqueda.

4

Registrar el valor a cada rubro seleccionado y hacer clic en “Aceptar”.

Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de

Bienes y Servicios

Fecha de Registro * 2022-10-19 w

Apertura de Caja Menor Csl@ho

Q

Dependencia de Bienes y Servicios Dependencia para Afectacion de Gastos -
45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL . 45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
ICK | — Y | Pagina 1 de 1
-
4 »
Posiciones del Catalogo del Gastos Valor -

A-03 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 1.000.000,00

A0 »el Pagina 1 de 1

3

Para verificar los rubros y valores definidos en la transaccién, se debe hacer clic

en el icono para desplegar la lista de los registros realizados.

Diligenciar texto libre en el campo “Observaciones”, registrar los datos
correspondientes al botén “Datos administrativos” y hacer clic en “Guardar”.




Dependencia para Afectacion del Gasto
(- 45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

144 (3] Pagina 1 de 1

1

Valor total solicitud de CDP 1.000.000,00]
PRUEBA GESTION UNIVERSIDADES

Observaciones

El sistema envia mensaje de creacion de la SCDP con consecutivo automatico,
los dos ultimos digitos del consecutivo corresponden al afo de registro del
documento.

Operacion _ ~
realizada con exito
Solicitud de CDF sin bienes y
servicios creada exitosamente con
consecutivo 122 .

3. REGISTRAR CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
DE GASTO (CDP)

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / CDP / Gastos/ Crear

PERFIL: Entidad-Gestion Presupuestal Universidades

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Solicitud de CDP en estado “Generado”.
- Rubro presupuestal desagregado con marca Afecta Apropiacion.

- Apropiacion disponible para el/los rubros(s) presupuestal(es) y asignado en
la(s) Dependencia(s) de Afectacion de Gasto.

- Valor del CDP igual a la Solicitud de CDP




Acciones:

Digitar en la casilla en blanco el numero de Solicitud CDP ' o hacer clic

en la lupa Q para buscar y seleccionar la solicitud, una vez seleccionada, hacer
clic en el botdon “Aceptar”.

Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

Fecha de Registro * 2022-10-19 w
Solicitud de CDP * (122 ]
Diependencia para Afectacion del Gasto -
== Mo contieng registros ==
1440 44l Pagina 1de 1
-

4 L3

Para verificar los rubros y valores definidos en la SCDP, se debe hacer clic en el

icono "para desplegar la lista de las posiciones de gasto.

Seleccionar la posicién de gasto y hacer clic en “Registrar”.

Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

2022-10-19 »

[122 |

Dependencia para Afectacion del Gasto -
B- 45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD MACIONAL DE COLOMBIA
Posicion del Catalogo del Gasto Valor solicitud de CDP
A-03 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 1.000.000,00
144 (24

4 4

El sistema presenta la ventana “item para afectacién del gasto”, hacer clic en
la lupa Q para buscar y seleccionar el item para afectaciéon de gasto que se
requiere




Registrar el valor a certificar y hacer clic en “Aceptar”.

Hacer lo mismo con cada uno de los items que contenga la SCDP.

Expedir Certificad

Identificacion item [

Descripcion item [ |
Identificacién de Dependencia | | Descripcion de Dependencia | |
Fuente de financiacion Seleccione ~ Situacion de fondos Seleccione ~
Recursos presupuestales Seleccione.... v
Dependencia para Afec! -
— Valor Total de la Solicitud de CDP 1.000.000,00
B 45-01-01-UNIVERSIDADE
Posicion del Catalogd Todes
A-03 TRANSFERENCI.
Dependencia para Posicion del Catdlogo Apropiacit ~
PP p— Seleccionar Afectacion de Gasto del Gasto Valor en Pesos Disponible
v 45.01-01-UNIVERSIDADES PUBLICA . A-03-03-04-008-025 LEY 30 DE 1982, __ Y] < 144239
4
HAafF—»n
ltems para Afeciacion de Gi
Dependencia para
Afectacion de Gasto
4 )
4
4 3
Valor Total CDP
Texio Justificativo * -

En la pantalla principal se cargan todos los items incluidos en la creacién de CDP.

Diligenciar el campo Texto Justificativo, los datos administrativos y hacer clic en
“Guardar”. El sistema enviara mensaje indicando que el CDP fue creado de
forma exitosa.




Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

Q

Dependencia para Afectacion del Gasto -
E- 45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
Posicion del Catdlogo del Gasto Valor solicitud de CDP
A-03 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 1.000.000,00
1440 (24
-
4 3
Registrar
Dependencia para Posicion del Fuente de Recurso Situacion de  ~
Afectacion de Gasto Catdlogo del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
45 01-01-UNIVERSIDADES PUBLICA. .. A-03-03-04-008-025 LEY 30 DE 1992, 01 Nacion 10 - RECURS0S CORRL.. 01 C5F
144 rrl
-
4 »

Operacion .
v realizada con exito

Se ha creado con éxito el CDP :
122 en estado generado.

Datos Administrativos




4. REGISTRAR COMPROMISO PRESUPUESTAL DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Compromiso / Vigencia Actual / Crear
PERFIL: Entidad-Gestidén Presupuestal Universidades
Requisitos:

- Certificado de disponibilidad con saldo por comprometer.

- Tercero activo y cuenta bancaria en estado “Activa” o “Registro previo” (como
minimo).

- Los items de gastos (o0 rubros presupuestales) deben tener vinculada una
posicion PAC (Nivel de Agrupacién PAC).

- La posicion de catalogo de PAC (Nivel de Agrupacion) debe tener definida la
Tesoreria que debe realizar el pago.

- Calendario de pagos definido por la Tesoreria (Para Recursos Propios y
Recursos Nacion SSF).

- Ordenador de Gasto activo (Persona Natural con delegacion del gasto y cargo).

Acciones:

Digitar el numero de CDP enla casilla- 1 o buscar el CDP por medio de la
lupa Q‘s, utilizando los filtros disponibles, el sistema muestra todos los CDPS
creados con saldo por comprometer. Después de seleccionar el CDP y hacer clic
en boton “Aceptar”.




Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal * |ﬁ | %

[ Plan de Pagos ]

Flan de Pagos

Mecanismo multimoneda
item para afectacion del gasto

Requiers mecanismo multimeneda (C5i@Ne

El sistema habilita la Carpeta de “Plan de pagos”:

Identificar SI/NO requiere mecanismo multimoneda, (Siempre NO)

El sistema habilita la Iupaq para seleccionar item de afectacion de gasto, definir

el valor a comprometer y hacer clic en “Aceptar”.

SHF - Item para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto
Identificacién item [ | Descripcion item [ |
Identificacién de Dependencia | | Descripcion de Dependencia | |
Fuente de financiacion Seleccione v Situacion de fondos Seleccione v
Recursos presupuestales Seleccione. .. v
Todos
Dependencia para Posicion del Catdlogo Fuente de «
Seleccionar o ctacion de Gasto del Gasto Valor en Fesos Financiaci
v 45.01-01-UNIVERSIDADES PUBLICA . A-03-03-04-008-025 LEY 30 DE 1992, _ 1.000.000,00 01 Nacibn
MAF———»r H

-

El sistema presenta la Dependencia de Afectacion de PAC y el Nivel de

Agrupacion por el cual se afectara el Gasto.




Seleccionar la combinacion de PAC y el sistema habilita el botén “Plan de
Pagos”.

‘alor total en pesos 1.000.000
Valor total en la moneda original 0

Combinacion(es) de PAC

Dependencia(s) para Afectacion de PAC Posicion del Catalogo del PAC Valor en Pesos | =
45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACION.... 1-3 ANC - TRANSFERENCIAS CTES Y GTOS COMERCIALIZACI...

H4F———»»1 Pagina 1 de 1

4 3

Plan de Pagos

Definir la(s) fecha(s) posible(s) de pago, conforme se establece en el acto
administrativo que soporta el compromiso. Las fechas a definir pueden
corresponder a un mes de la vigencia actual o rezago afo siguiente.

Definir el valor por cada linea de pagos que se establezca. La sumatoria del(os)
valor(es) de la(s) linea(s) de pago debe ser igual al total del compromiso, hacer
clic en el boton “Continuar” para cargar cada registro del plan de pagos y en el
boton “Aceptar” para cargar el total de plan de pagos por posicion de PAC.

SIIF - Plan de Pagos

Flan de Pagos

Fecha de Pago * EI
Valor en pesos * ]
Fecha Valor en Pesos
2022-10-26 1.000.000,00
MHA4F—» n Pagina 1 de 1

Si el compromiso tiene asociados rubros de dos conceptos diferentes (ejemplo:
gastos generales e inversion), se deben definir planes de pagos de acuerdo con
el tipo de gasto.




Una vez haya diligenciado la informacion anterior, el aplicativo carga la
informacion en la pantalla principal. Hacer clic en el botén “Aceptar”.

Plan de pagos por posicion de PAC

Dependencials) para Afectacion Pasicion del Catdlogo Fechas para -
Valor en Pesos
de PAC del PAC Pago
45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICA... 1-3 ANC - TRANSFEREMCIAS CTES ... 2022-10-26 1.000.000
[H4F—»¥l Pagina 1 de 1
-
3

L]

El sistema habilita la carpeta “Compromiso presupuestal” y presenta el valor total
del compromiso

Definir el tercero del compromiso, el cual debe estar activo, haciendo clic en la
lupa L de identificacion del tercero contratista

SIIF - Basqueda de Terceros en el Sistema

Biisqueda de Terceros en el Sistema
Naturaleza — ~
Juridica * Persona Juridica Nacional v Primer Mombre | |
Tipo Segundo
Documento | T v Nombre | |
Identidad *
Nimero de . .
Documents 599983063 R D Frimer Apeliido [ |
Codigo .
nterne [ | Segundo Apeliide | |
Razon
Social
A
Maturaleza Juridica Tipo de DocNro de DocNombre o Razon Social EstadcCodigo Internc -
Persona Juridica Nacional  NIT 839988063 Tercero Juridico Prueba 24570 Aciivo 2214909
HAF—» »l Pagina 1 de 1




Definir el Ordenador de Gasto haciendo clic en la lupa “* (Este debe tener
definidos los atributos respecto de rubros autorizados, montos, etc., si se
requiere.)

Seleccionar el ordenador de gasto y hacer clic en el botén “Aceptar”

Consecutivo | |

Descripcion | |

Consecutivo Cargo Delegado Tercero

122 12 - RECTOR GOMEZ RODRIGUEZ, CAMILO

MAF——» ¥ Pagina 1de 1

Definir el medios de Pago, el sistema presenta las siguientes opciones:

Abono en cuenta: Pago a beneficiario final en cuenta bancaria, el sistema permite
seleccionar la cuenta bancaria (debe estar minimo en estado registro previo).

Cheque: Medio de pago que se pacta con el contratista.

Giro: Este medio de pago se podra elegir cuando se requiera pagarle por
ventanilla a través de un banco o cuando la entidad envia una instruccion de giro
para efectuarla a través del banco.

Titulos: Se utiliza para pagos DIAN o si se llega a dar una orden gubernamental.

NOTA: Si el medio de pago que se seleccioné es Abono en cuenta, el sistema
habilita el campo de Cuenta Bancaria para buscarla mediante la lupa % El
sistema muestra la(s) cuenta(s) bancaria(s) que tiene vinculado el tercero,
seleccionar la cuenta que corresponde y hacer clic en “Aceptar”.

Si el medio de pago es giro, el sistema no habilita el campo cuenta bancaria, para
las ejecuciones de universidades seleccionar medio de pago Giro.




Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Cerfificado de disponibilidad presupuestal * 122 | %

[ Plan de Pagos T Compromiso Presupuestal ]

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso presupuestal en pesos

Identificacion del tercero contratista * |3§'9999053 - Tercero Juridico Prueba 2457

|
Solicitud de Comision | |

Ordenador del gasto * [12 - RECTOR |
]

Medio de pago * | Abono en cuenta

Cuenta bancaria | |

Ohbjeto del Compromiso *

I i,

Al seleccionar la cuenta bancaria el aplicativo muestra el Nombre de la Cuenta
Bancaria, Numero de Cuenta y Entidad Financiera.

El medio de pago sdlo se puede modificar en el compromiso, no en la obligacion
ni en la orden de pago.

Definir un texto libre en “Objeto del compromiso” y diligenciar la carpeta de “Datos
Administrativos”.: Debe contener la informacién referente al documento que
soporta este registro (contrato, resolucion, oficio, nébmina, etc.), los datos de quien
lo firma y la dependencia respectiva.

Para finalizar debe hacer clic en el botén “Guardar”.




Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal * 122 | %

[ Plan de Pagos T Compromiso Presupuestal ]

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso presupuestal en pesos

Identificacion del tercero contratista * |899999063 - Tercero Juridico Prueba 2457

|
Solicitud de Comision | |

Ordenador del gasto * [12 - RECTOR |

Medio de pago * [ Giro

Cuenta bancaria | |

AQUI SE REGISTRAEL OBJERO DEL

Objeto del Compromiso * COMPROMISO)

LA JPIAIP

Datos Administrafivos m Guardar Limpiar

El sistema emite el mensaje indicando que el compromiso fue creado
exitosamente.

X

Operacion
realizada con exito

Compromiso creado exitosamente

en estado generado con namero
de identificacion Compromiso
Presupuestal de Gastos : 122




5. RADICAR SOPORTES PARA PAGO CUENTA POR PAGAR

PRESUPUESTAL

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Radicacion de soportes / Presupuestal
/ Radicar

PERFIL: Entidad-Gestion Presupuestal Universidades

Requisitos:
- Compromiso con saldo por obligar mayor a cero para un tercero en estado
“‘ACTIVO”.
- Relacion Tipos de Cuenta por Pagar.

Acciones:

Seleccionar tercero al cual corresponde la cuenta por pagar (debe ser el mismo
del compromiso), haciendo clic en la lupa “* de tercero beneficiario e
identificando naturaleza juridica, tipo de documento, numero de documento podra
realizar la busqueda correspondiente. Seleccionarlos y hacer clic en “Aceptar”.

Radicacion de Soportes

Fecha de Registro 2022-10-24 w

Tercero Beneficiario * |




SIIF - Biasqueda de Terceros en el Sistema

Bisqueda de Terceros en el Sistema
Naturaleza - -
Juridica * Persona Juridica Nacional ~ Primer Nombre | |
Tipo Segundo
Documento | T v Nombre [ |
Identidad *
Nimero de . )
Documento | 899999063 - D Primer Apeliido [ |
Codigo §
Intemo ‘ | Segundo Apellide | |
Razon
Social
P
Maturaleza Juridica Tipo de DocNro de DocNombre o Razén Social EstadcCodigo Internc -
HAF—» M Pagina 1 de 1

Si el tercero tiene mas de un compromiso vinculado digitar o buscar el consecutivo
que se requiere, de lo contrario el aplicativo cargara automaticamente el
compromiso, el tipo de moneda y saldo en pesos.

Radicacién de Soportes

Fecha de Registro 2022-10-24 w
Tercero Eeneficiario * [299999063 - 3 | Ck

Regisirar Detalles

Compromiso * 122 | %

Tipo de Moneda Pesos

Saldo Comprometido no Cbligado en Moneda

Extranjera no0

Saldo en Pesos 1.000.000,00

Solicitud de Viatico n ﬁqT_ V. J

Seleccionar el tipo de cuenta por pagar haciendo clic en la lupa “el aplicativo
muestra la ventana “Busqueda de documentos soporte”, escoger de la lista
desplegable el tipo de cuenta por pagar que se requiere, en este caso, seleccionar
“Pago Sin Descuentos”




SlIFNacion - Sistema Integrado de Informacion Financiera

Busqueda de Documentos de Soporte

Tipo de cuenta por pagar * Seleccione. .. A

01 - Page Sin Descuentos

016 - Cierre de caja menor

03 - Servicios Publicos

052 - Legalizacion Anticipo, Pago anticipado o avance

06 - Contrato de Obra

07 - Viaficos Funcionarios

14 4« = »| 08 - Vidticos Contratisias

11 - Nomina

15 - Vigilancia v Aseo

16 - Adquisicion de Servicios Técnicos con personas del Exterior
20 - Reembolso caja menor

21 - Gastos Pagados por Anticipado Servicios de Renta NO Laboral
22 - Pago no Presupuestal

24 - Gastos Pagados por Anticipado Compras —
25 - Adquisicion de Servicios a Personas Declarantes 0
26 - Adquisicion de Servicios a Personas NO Declarantes

29 - Servicio a la Deuda S5F

31 - Honorarios Personas Declarantes

Todos

Seleccionar

48 - Sentencias y conciliaciones

Seleccionar el documento soporte y hacer clic en “Aceptar”.

SliFNacion - Sistema Integrado de Informacion Financiera

Tipo de cuenta por pagar * | 01 - Pago Sin Descuentos w -
[JTodos
Seleccionar Identifica Descripcion
(] 1 ACTO ADMINISTRATIVO
el 2 RESOLUCION
O 7 OTROS
O ] CONTRATO
O 10 CONTRATO INTERADMINISTRATIVO
O i CUENTA DE COBRO
O 15 DIP
] 17 FACTURA
O 22 OTRAS AUTORIZACIONES ESPECIALES
(] 23 OTRO DOCUMENTO DE COBRO
O 30 SOLICITUD
O 31 ACTA
MAF—» 0 Pagina 1 de 1

De regreso en la pantalla principal de la transaccién, registrar el valor en pesos
colombianos (no mayor al saldo por obligar del compromiso), el valor total de IVA,
el sistema calcula y refleja en el campo “Valor antes de IVA” el cual consiste en la




diferencia entre el total de la cuenta por pagar y el valor de IVA. Hacer clic en
“Aceptar”.

Detalle Cuentz por Pagar ]

Cuenta por Pagar

Tipo cuenta por pagar * |D1 - Pago Sin Descuentos |

Documentos Soporte

Descripcion
RESOLUCION
OFICIO

Identificacion
2
&

Pagina 1 de 1

HMAF———»n

Convenio Interadministrativo

Aplica Convenios Interadministrativos Sio Mo
Valor en Pesos Colombianos * '1.[]0[].00{!.00|

[ 0,00]
[ 1.000.000,00]

Valor Total de IVA
Valor Antes de IVA

Registrar una nota de texto libre, registrar los datos administrativos y hacer clic en
el boton “Guardar”.

El sistema emite mensaje indicando que la cuenta por pagar radicada fue exitosa.

La cuenta por pagar 122 fue radicada exitosamente

NOTA: En el registro de la Cuenta por pagar es importante definir correctamente
el Tipo de Cuenta por pagar, por cuanto el sistema calcula las retenciones sobre

el concepto que se haya definido.




En la radicacion de la cuenta por pagar no se hace ninguna afectaciéon de saldos:
el control del saldo de la cuenta por pagar esta en la obligacion.

La fecha de registro siempre va a ser la fecha del sistema y servira para llevar un
récord del orden en que se estan radicando las cuentas por pagar, y en el mismo
sentido llevar el control en su tramite de pago.

6. REGISTRAR OBLIGACION PRESUPUESTAL

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Obligacion / Crear

PERFIL: Entidad-Gestidon Presupuestal Universidades

Requisitos:

- Compromiso con saldo por Obligar
- Cuenta por pagar radicada

- Cuenta bancaria del tercero activa (si el medio de pago es “Abono en
Cuenta”)

- Para la fecha de pago Cupo PAC Disponible (Puede ser Vigencia Actual o
en Rezago Afio Siguiente)

- Parametrizacion vigente de acuerdo con las Tablas de Eventos Contables
definidas por la CGN

- Relaciones vigentes entre Rubros presupuestales con marca “Requiere
Uso presupuestal” y sus usos presupuestales

Acciones:

Digitar en la casilla el numero de la cuenta por pagar - con la que se va
a registrar la obligacion o hacer clic en la lupa “* , buscar el consecutivo y
seguidamente, hacer clic en el botén “Aceptar”.




El sistema automaticamente presenta el compromiso vinculado a la cuenta por
pagar. Seleccionar el tipo de cuenta bancaria (Ahorro, Corriente, Depdsito
Electronico) y digitar el numero de la cuenta bancaria del tercero beneficiario de
pago de la obligacién (siempre y cuando el medio de pago sea abono en cuenta),
hacer clic en “Aceptar”.

Como el medio de pago es Giro, el sistema no exigira cuenta bancaria.

Seleccionar el tipo de DIP si se requiere obligar en moneda diferente a pesos
(Deuda publica externa, Deuda publica interna, Proveedores Exterior, Nomina
Exterior, Organismos Internacionales, Otros pagos CUD). Si no se requiere un tipo
de DIP no se selecciona nada de la lista

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de Registro *
Cuenta por Pagar Aprobada * {.,3;«4 Compromiso Vinculado *

Tipo Cuenta Bancaria Cuenta Bancaria

Tipo DIP [ seleccione.. v]

Seleccionar el tipo de gasto que corresponde al rubro presupuestal de acuerdo
con la matriz contable de gasto (TCONO7) parametrizada por la Contaduria
General de la Nacion y escoger el atributo contable, teniendo en cuenta el tipo de
pago que se va a realizar, es necesario revisar la tabla contable TCONO012 y
TCONO9 para verificar que la combinacién utilizada no tenga inconveniente al
momento del pago.




Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de Registro *
Cuenta por Pagar Aprobada *
Tipo Cuenta Bancaria

Tipo DIP

Compromise Vinculado * 12

Cuenta Bancaria

122 Q

ftem para Afectacion del Gasto

Tipo de Gasto

Documento Destinacion Especifica

23-Transferencias NO condicion: v

Atributo Contable

[ 05-NINGUNO

ftem para afectacion del gasto

Hacer clic en la lupa “L del campo “item para afectacion del gasto” y seleccionar
el o los rubros presupuestales que se requieren, definiendo el valor para cada uno,

la sumatoria total debe ser igual al valor total de la cuenta por pagar.

Hacer clic en el boton “Aceptar”.

SIIF - ltem para Afectacion del Gasto [:]

[tem para Afectacion del Gaste

Identificacion item
|dentificacion de Dependencia
Fuente de financiacién

Recursos presupuestales

Seleccione... v

Descripcion item

Situacion de fondos

Seleccione...

Descripcion de Dependencia

Seleccione... ~

Afectacion de

Gasto del Gasto

45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICA... A-03-03-04-008-025 LEY 30 DE 1992....

Valor Total de Cuenta por Pagar en Pesos 1.000.000,00
Todos
Seleccionar  DePendencia para Posicion del Catdlogo Valor en Pesos Fuente de =

Financiaci

1.000.000,00

MAF——r n

-

*

El aplicativo muestra el listado de lineas de plan de pagos vinculadas al
compromiso con saldo por obligar mayor a cero, para que el usuario seleccione la

que corresponda.

-




Plan de Pagos del Compromiso

Dependnla'lcia para Posicion de Fecha Atributos Linea Saldo por Obligar -
Afectacion de PAC Catalogo del PAC de Pago
UNIVERSIDADES PUB... 1-3 ANC - TRANSFERE... 2022-10-26 NINGUNO
CE ] i p— T | Pagina 1 de 1
-
1 3

El sistema carga el plan de pagos de la obligacion, donde se debe seleccionar la
fecha pago y hacer clic en el boton “Aceptar”.

SIIF - Plan de Pagos de la Obligacion D

Plan de Pagos de la Obligacion

Plan de Pagos de la Obligacion
Fecha de pago * 2022-10-26 EI
Valor a pagar en pesos *
Aceptar
Dependencia para Posicion de Valor a pagar
afectacion PAC Catélogo PAC Fecha de pago EN pesos
<< Mo contiene registros ==
MafF—»rn Pagina 1 de 1
Cancelar

El aplicativo carga la linea de plan de pago de la obligacion en la pantalla principal,
solo debe existir una linea de pago por obligacién y posteriormente hacer clic en
“Aceptar”.

La fecha que se registra es la fecha probable de pago, para el mes de esta fecha
debe existir Cupo PAC disponible.

La validacion de esta fecha con respecto a la del compromiso es solo con el valor
del saldo por obligar de la linea de pago del compromiso, es decir, lo importante
es que el valor de la obligacion no supere un valor de linea de pago del
compromiso.




Lineas de Pago de la Obligacion

Saldo Disponiblejgd

Dependencia para Posicion del
- E Fecha Valor
Afectacion de PAC Catalogo del PAC Ordenar Pago
UNIVERSIDADES PUE. .. 1-3 ANC - TRANSFERE... 2022-10-26 1.000.000,00 1.000.000.0
K i e 1 | Pagina 1de 1
-

8

Datos de la Obligacion

4

En la pantalla principal se podra visualizar el Valor Total, Valor Deducciones y
Valor Neto a pagar.

Diligenciar los “Datos Administrativos” y por ultimo hacer clic en el botén
“Guardar”.

El aplicativo envia mensaje éxito, indicando que la obligacion presupuestal de
gasto fue creada exitosamente.

Operacion _ ~
realizada con exito

La Obligacion Presupuestal de

Gasto fue creada exitosamente en
estado generado con el nimero de
identificacion: 122 PCI que genera
el documento: 22-57-01




7. REGISTRAR ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL DE GASTO SIN

INSTRUCCIONES ADICIONALES DE PAGO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Orden de Pago Presupuestal de Gasto
|/ Crear / Sin Instrucciones Adicionales de Pago.

Entidad-Gestion Pagador Universidades

Requisitos:

- Obligacion en estado Generada con saldo por ordenar mayor a cero.
- Cuenta bancaria en estado activa.

Acciones:

Digitar en la casilla el numero de la obligaciéon - o hacer clic en la lupa

Q , buscar el consecutivo y hacer clic en “Aceptar”.

El sistema automaticamente presenta la obligacidon con todos los datos que tiene
vinculados. El sistema muestra las pestafias de Lineas de pago, Iltems de
Afectacion de Gastos, Deducciones e Informacion de pago.




Crear orden de pago presupuestal de gasto

Fecha de Registro *

Obligacion Presupuestal * Q
Valor Bruto en Pesos 1.000.000,00

Deducciones en Pesos 0,00

Valor Neto en Pesos 1.000.000,00

Valor Bruto en Moneda Extranjera
Deducciones en Monada Exiranjera

Valor Neto en Moneda Extranjera

Linea de Pago T [tems de Afectacidn de Gasto I Deducciones T Informacidn de Pago ]

Item para Afectacion del Gasto

Tasa cambio * |

ftems para Afectacion de Gasto * (\%

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de [
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacién Presupuestal
45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICA... A-03-03-04-008-025 LEY 30 DE 1992,... 01 Nacién 10 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF

40— MMl

Datos Administraiivos | |

Se selecciona la pestafia Informacion de Pago, se debe diligenciar la informacion
correspondiente al Tipo de Beneficiario.

El tipo de beneficiario Traspaso Pagaduria se utiliza para que la tesoreria central
traslade los recursos a una cuenta autorizada de la entidad.




Crear orden de pago presupuestal de gasto

Fecha de Registro *
Obligacion Presupuestal =
Valor Bruto en Pesos
Deducciones en Pesos

Valor Meto en FPesos

=
1.000.000,00
0.00

1.000.000,00

Valor Bruto en Moneda Extranjera
Deducciones en Moneda Extranjera

Valor Neto en Moneda Extranjera

Linea de Pago T ftems de Afectacion de Gasto T Deducciones 1 Informacién de Pago ]

Beneficiario

Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACIONM DGCPTM
Beneficiario Final

Tipo de Beneficiario * N
Traslado a Pagaduria

Medio de Pago
Ahorro

Tipo de Cuenta Bancaria * Corriente

Depdsito Electronico

Cuenta Bancaria * [ ]
Fecha Limite de Pago * :llzl

Datos Cuenta Bancaria

MNombre

Tipo de Cuenta
MNlmero de la Cuenta
Entidad Financiera
Sucursal

Para el caso en que el Tipo de Beneficiario sea Traspaso Pagaduria, el sistema

habilita la lupa Q , para que se seleccione la cuenta bancaria donde se recibira el
valor del pago (que corresponde a la cuenta de Tesoreria de la PCI de Conexion).

Se debe definir la informacién que corresponde al Beneficiario del Pago y cuenta
bancaria de tesoreria, seguidamente hacer clic en el Botén “Aceptar”.

SIIF - Orden de Pago Presupuestal de Gasto D

a

Definir cuenta bancaria

Teseroria ‘22-57-{)1 UNIVERSIDADES PUBLICAS - L.\IIVER!|

Beneficiario del pago * 399999063 -3 |

Seleccionar cuenta bancaria

Nombre de la cuenta *

Tipo de cuenta

No. cuenta

Entidad financiera

Sucursal




SIIF - Orden de Pago Presupuestal de Gasto

Definir cuenta bancaria ‘
i
SIIF - Busqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros
-
Esgquema Banco Agente
Cuentas Tipe moneda
Nimero de Cuenta [ | Estado cuenta bancaria
Uso cuenta bancaria
Numero Nombre Estado Tipode Moneda  Entidad Financie -
123456789 Prueba U Nacional Activa Pesos BANCO PRUEEA

| HAfF——»r

»
IJ

SIIF - Orden de Pago Presupuestal de Gasto

Definir cuenta bancaria

Teseroria

‘22-5?-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVER:|

Beneficiario del pago *  [899999063 - 3

| Q)

Seleccionar cuenta bancaria

Nombre de a cuenta =  [Prueba U Nacional

Tipo de cuenta [Corriente

No. cuenta [123456789

Entidad financiera [BANCO PRUEBA 4

Sucursal [

El sistema carga los datos de la cuenta bancaria en la pantalla principal.

Seleccionar la fecha limite de pago: esta debe definirse dos dias después de la
fecha de registro debido a los dias de tramite de pago definidos por la Direcciéon

del Tesoro Nacional.

Diligenciar los “Datos Administrativos” y hacer clic en el botén “Guardar”.




Obligacién Presupuestal * 122 Q

Valor Bruto en Pesos 1.000.000,00
Deducciones en Pesos 0,00
Valor Neto en Pesos 1.000.000,00

Valor Bruto en Moneda Extranjera
Deducciones en Moneda Extranjera

Valor Neto en Moneda Extranjera

Linea de Page | ftems de Afectacion de Gasto | Deducciones l Informacién de Page W

Beneficiario

Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Beneficiario Final

Tipo de Beneficiario * )
Traslado a Pagaduria

Medio de Pago
Ahorro

Tipo de Cuenta Bancaria ® Corriente

Depésito Electronico
Cuenta Bancaria * Q,

Fecha Limite de Pago * El

Datos Cuenta Bancaria

Nombre

Tipo de Cuenta
Nimero de la Cuenta
Entidad Financiera
Sucursal

El sistema enviard mensaje indicando que la orden de pago fue creada
exitosamente.

Operacion
realizada con exito

La orden de pago presupuestal ha
sido creada satisfactonamente con
consecutive 282055322




8. AUTORIZAR ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL DE GASTO SIN

INSTRUCCIONES ADICIONALES DE PAGO

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) / Administracion /
Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago

Entidad-Gestion Pagador Universidades

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Orden de pago presupuestal de gasto en estado “Generada”.
Acciones:

Hacer clic en la lupa “* , para buscar por medio de los filtros la orden de pago
presupuestal que se desea autorizar, se selecciona y posteriormente se hace clic
en el boton “Aceptar”.

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago *

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago Mombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda !

<= Mo conliene registros ==

144[ 4]

-

4 3

Avance Procesamiento ‘ ‘ Cancelar




SIIF - Seleccionar Ordenes de Pago Aprobacion

Medios de pagos

Fecha limite de pago

Tipo de moneda

Abono en cuenta

Inicio* |:|E| Fin® l:”zl

I

Nimero de orden de pago Inicio ] Fin] ]
Beneficiario [ ]
Beneficiario del pago \ |
Tipo de orden de pago * | Orden Pago Egresos F v
Valor neto pesos Inicio | ] Fin [ ]

&

3 Todos
Seleccione Orden de Pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago  Beneficiario
v 282055322 20221026 2022-10-28 Tercero Juridico Prueba 2
H4fgF——FrH
4 3

El sistema carga la informacion en la pantalla principal, hacer clic en el boton
“Aprobar”

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago *

(Orden de pago

Fecha de Registro
2022-10-26

MNombre o Razon Social del Beneficiario
Tercero Juridico Prueba 24570

Fecha Limite de Pago
2022-10-23

Tipo de Moneda \

144

(4]

Avance Procesamiento | Aprobar | Cancelar

El sistema enviara mensaje indicando que la orden de pago se encuentra en
proceso de autorizacion.

X

Operacion
realizada con exito

El Procesamiento se ha lanzado
exitosamente con el{los)
15207485890




9. REPORTES CADENA BASICA

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Reportes

/ Solicitud de CDP / Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal
— Comprobante

| CDP [/ Certificado de Disponibilidad Presupuestal — Comprobante

| Compromiso / Compromiso presupuestal de Gasto — Comprobante

/ Obligacion / Obligaciéon Presupuestal —- Comprobante

/ Orden de Pago / Orden de pago presupuestal - Comprobante

PERFIL: Entidad-Gestion Presupuestal Universidades, Entidad-Gestidon
Pagador Universidades

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Documentos en estado “Generados” (como minimo).

Acciones:

Registrar alguno de los filtros que contiene la pantalla principal: Numero de
consecutivo, fecha(s) de registro etc. Hacer clic en “Ver Reporte”




Orden de pago Presupuestal de gastos Comprobante

Numere de orden de pago: |:|
Fecha(s) de orden de pago Fecha Inicio|2022-10-26 EI Fecha Fin|2022-10-26 EI

Estado de cada orden de pago: [ Todos v

Vigencia presupuesta [ Todas v

Tercero beneficiario orden de pago:

Tercero beneficiario pago

Nro Obligacion presupuestal

vinculada [ ]

Tipo de Moneda: [ Todas v]

v

El aplicativo generara una ventana emergente en la que se visualizara el reporte
correspondiente, en este caso reporte de la orden de pago:

@ SIIF - Sistama integrado de informacian financiera - Goagle Chrome
& portal3.siifnacion.gov.co/SIIF Reportes/Reportes/Comun/, Danalnfo=ps-rptpre.mhpresiif.red+ PopupReporte.aspx?rpt=EPG/REP_EPGO08_ComprobanteOrdenPago
14 < > >l . -
1 de1 O ® 100% v o =) Buscar | Siguiente
r Orden de pago Presupuestal de gastos Usuario Solicitante: wparde. wpardo wpardo
AN Comprobante Unidad 6 Subunidad 22.57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS -
" ] - Ejecutora Solicitante: UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA
Haum“ Fecha y Hora Sistema 2022-10-26-933a m
'ORDEN DE PAGQ PRESUPUESTAL
Nimero: 282035322 | Feena Registro:  (2022.10-28 o eniced 225701 UNIVERSIDADES FUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMSIA
Vigencia Presupuestal | Actual Estado: | | ro Obligacian: 122 Comprobante Cantable de Is Generacién: |
Fecha Maxima Pago: | 20221028 Cédigo de Referencia: [ 02500747200282088322 | Tipo de Moneda: [CoPFesas Tasa de Cambio: | 0.00
Valor Bruto: 1.000.000,00 | Valor Deducciones: | 0,00 | Vator Neto: [ 1.000.000.00 Saldo x Pagar. | 1.000.000,00
VALORE S PAGADOS
TR Pago. Valor Bruto | |;;_°;mm 0.00]vsor nets Monesa Base Compra ‘ Valor MaC |
Nimeros Na Recaudo
[ TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO |
| dentificacion 208000053 [ Razén Sovial [Tercero Juridico Frusea 24570 Medio de Paga: Abona en cuenta |
CUENTA BANCARIA
Nmero: 123456750 | Bance: SANCO PRUEBA 4 [Tige: [carens [Estade: [eiiva
TESCRERIA | DOCUMENTO SOPORTE
13-01-01-D7 - DIRECCION TESORQ NACIGH DGCPTN |Wimera: [ 20221026 Tipo: [oricic [Fecha: [z022-0-28
Tipo Beneficiario Pago 02 - Traspasa s pagaduria
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR
won | aen | wonvewronoo | e ———
DEPENDENCIA | FOSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC | i MONEDA. Us0 DE TASA DE
PESOS ‘ MOMEDA ‘ PESOS ‘ PESOS | i | S ‘ MONEDA | EECE | VALOR MONEDA
450101 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIEREIDAD NACIONAL DE COLOMEIA | A-03-03.04-008-023 LEV 30 DE 1002 ARTICULD 87 - DISTRIBUCION CESU | NACIONAL DE GOLOMBIA
[ Wacén | w0 | csF | 1coocono] 0.00] [ | | [ Pesos] 00| 000
[ LINEAS DE PAGO VINCULADA |
| nans nonan e — I — —— T_ATRIBUTO LINEADE | — |

El usuario podra exportar cualquier reporte utilizando el boton de disquete de la
parte superior en cualquiera de los formatos definidos:




@ SIIF - Sistema integrado de informacién financiera - Google Chrome:

8 portal3.siifnacion.gov.co/SIIF.Reportes/Reportes/Comun/,Danalnfo=ps-rptpre.mhpresiif.red+ PopupReporte.aspx?rpt=EPG/REP_EPG00&_ComprobanteOrdenPago

I.E‘,] Buscar |

l I Orden de pago Presupuestal de ga: Word wpardo wpardo wpardo
\ Comprobante 22.57.01 UNIVERSIDADES PUBLICAS -
a - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
Excel
"aum“ 2022-10-26-933 a.m

4 < 1 de 1 > b O © 100% ~

guiente

PowerPoint

OF
Nimero: Fecha Registro:  |2022-10-20 Y oF 3IDADES FUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE CCLOMBIA
Vigencia Presupuestal | Actuzl Estado: |#sterzazs v 122 | Comprobante Contable de Ia Generacion:
Fecha Maxima Pago: | 2022-10-28 Cédigo de Referencia: COF-Fasos [Tas2 de Cambio: 0.00
Valor Bruto: 1.000.000,00 | Valor Deducciones: | TIFF file +.000.000.00 | aldo x Pagar: 1.000.000,00
TRM Pago Valer Bruto | ‘D":?LM sanes ‘ MHTML (web archive) Monzda Base Compra | Valor MEC |
Nimeros C5V (comma delimited) No Recaudo:

Bruto Reintegrado Pesos: 0,00 | Reintegrada Deduccion 0,00| Reintegrado Neto Pesos: 0.00
Bruto Reintegrado Moneda: 0,00| Reintegrado Deduccion XML file with report data 0,00 | Reintegrade Neto Moneda: 0,00
[1dentificasién: 522088053 | Razén Social: Tercero Juridica Prus Data Feed Medio de Pago: Abono en cuenta |
CUENTA BANCARIA

Nimero: 123456788 | Banco: BANCO PRUEBA 4 [Tipe: [comen [Estade: [aei=
TESORERIA I DOCUMENTO SPORTE
13-01-01-0T - DIRECCION TESORD NACION DGCFTN [Nomers: ouzz1078 | Tipa: [cFicic [Fecha [2022- 1025
Tips Beneficiario Paga 02 - Traspaso 2 pagaduria
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALCR
VALOR e VALOR REINTEGRADO U0 DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA | POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE [ REC | sIT MONEDA US0 DE TASA DE
PESOS ‘ MONEDA PESOS PESOS soE pHEEE MONEDA ‘ Ll ‘ VALOR MONEDA
45-01-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA / A-03-03-04-008-025 LEY 30 DE 1992, ARTICULO 87 - DISTRIBUCION CESU UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
[ Nscién [ 10 | ceF [ 1000.000.00] 0.00 | | [ Pesas 0.00] 0.00

I LINEAS DE PAGO VINCULADA |
— __ [ ATRIBUTO LINEADE | —___ |

REP_EPG008_ComprobanteOrdenPago I 0%+

Orden de pago Presupuestal de gastos ctaree whardo wardo wpards

Comprobante 251401 UNVERSDADES PUBL

A .
'n. » UNIVERSDAD NACONAL OE COLOVBIA
ay Hora Sist 2210269%am

5050l Po

e |

Vo Recas.
20| Remagraco Neto Pescs:
0| Remgrado Neto Monsda:

Tomars o Prosta 2650

Toecomunt = T T
T OGO SOPORTE

[wimers: I e Jorco Jrow  mozioae

Tipo Bensbicario Page 12 Traspaso pageris

TEN PARA AFECTAGION DE GASTOS
or
| aLoR -
oo s x| e e | 1 | T e | o | o

= come w2 o
2 O A T T

[esoran




10.CONSULTA LISTADO DE COMPROMISOS

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Consultas/ Listado de Compromisos

Seleccionar la fecha de registro inicial y la fecha de registro final de los
compromisos que se requieren consultar

Listado de Compromisos

Fecha de Registro Inicial El
Fecha de Registro Final: El
Tipo de Gasto: [Todos v|
Rango: [Todos v|
Vigencia: [Actual ~|

El aplicativo muestra la informacion en la pantalla principal

] Ol =[]

Numero Documento Fecha de Registro  Fecha de Creacion  Estado
2022-10-24 00:00:00  2022-10-24 11:0651 _ Con Obligacion

Dependencia  Dependencia Descripcion  Rubro Descripcion
450101 UNIVERSIDADES PUBLICAS.... A-03-03-04-008-025LEY 30 DE 1992, ARTICULO 87 - DISTRIBUCION CESU UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMB!

MAF——n
; :
Campo Operador valor: Yio
: —
2 ——

La informacion puede ser exportada a Excel, seleccionando como tipo de archivo
XLS y haciendo clic en el boton “Exportar’




11. REPORTE EJECUCION PRESUPUESTAL AGREGADA

Muestra la informacion de ejecucion presupuestal en todas sus instancias
Apropiacion Inicial, Adiciones, Reducciones, Apropiacién Vigente, Apropiacion
Bloqueada, Apropiacion Disponible, CDP, COMPROMISOS, OBLIGACIONES,
ORDENES DE PAGO, PAGOS, para una unidad o subunidad ejecutora a un
periodo de tiempo definido.

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Reportes / Ejecucion / Ejecucion
Presupuestal Agregada

Entidad-Gestion Presupuestal Universidades

Acciones:

Seleccionar el nivel institucional sobre el cual desea ver el reporte.

Ejecucion Presupuestal Ao

Nivel Institucional:

®Unidad Ejecutora Osubl

Seleccione la(s) Unidad(es) |

Identificacion
Funcion de catalogo nstitucional v

LK — 1 1 | Catélogo \ Seleccione d

Identificacion 22-57-01
Afig
Descripcion
Mes: ’ ‘ Q‘

Seleccionar todo

Tipo Reporte:

) . 1 22.57-01_UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE ¢
Vigencia presupuesstal

Nivel Normativo:

Posicion del catalogo de g

Fuente de financiacion:

Recursos Presupuestales

Registrar la informacién de los siguientes filtros:




- Anfo: Seleccionar afo requerido.
- Mes: Seleccionar mes requerido.

- Tipo: Acumulado, muestra la gestion acumulada al mes seleccionado.
Especifica muestra la ejecucion realizada en el mes seleccionado.

- Nivel Normativo: Seleccionar Decreto de liquidacién, desagregado,
gerencial o todos.

Posicion de catalogo de gastos: No seleccionar

Fuente de Financiacion, Recursos presupuestales y Situacion de Fondos: Todas

Ejecucion Presupuestal Agregada

Mivel Institucional:

®@unidad Ejecutora OsubUnidad Ejecutora

Seleccione la(s) Unidad(es) /6 Subunidad(es) Ejecutora(s) %

Identificacion Descripcion
22.57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
[E | i p— Y | Pagina 1 de 1
Eliminar
Afio: 2022 v
Mes:
Tipo Reporte: ®@acumulado Especifico
\igencia presupuestal: | igencia Actual w |
Nivel Normativo: [ Decreto de Liquidacién v]
Posicion del catdlogo de gastos:
Identificacion Descripcion
== Mo confiene regisiros ==
44— »p1 Pagina 1 de 1
Fuente de financiacion:
Recursos Presupuestalas: Todos
Seleccione Descripcion
] 10- RECURS0S CORRIENTES
11- OTROS RECURSOS DEL TESORO
12 - RECURSOS PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD DE....
13 - RECURSOS DEL CREDITO EXTERNG PREVIAAUT...
14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPECIFICA
440 »pl Pagina 1 de 5
Tipo de situacion de fondos:




Hacer clic en “Ver Reporte”. El aplicativo generara una ventana emergente en la
que se visualizara el reporte:

@ SIIF - Sistema integrado de informacién financiera - Google Chrome = m} X
& portal3siifnacion.gov.co/SIIF.Reportes/Reportes/Comun/.Danalnfo=ps-rptpre.mhpresiif.red + PopupReporte.aspx?rpt=EPG/REP_EPG034_FjecucionPresup...
< gl

< 1 de 1 > O @ 100% v ~ LE.] Buscar | Siguiente
Aiio Fiseal: 2022
Vigencia: Actual
Periodo: Octubre
UET NOMBRE UEJ RUBRO mP0 c18 578 0By opp OB IIE ?%_' FUENTE REC SIT
- - OCTIA ORD M M ITEM2 -
UNIVERSIDADES PUBLICAS - 1
12-37-01 UNIVERSIDAD NACIONAL DE A-03-03-04-008 A 03 03 o4 003 Macién o CSF 1
COLOMEIA
UNIVERSIDADES PUBLICAS - 4
12-37-01 UNIVERSIDAD NACIONAL DE A-03-03-04-017 A 03 03 2] 017 Nacidn 0 CSF I
‘COLOMBIA pl
UNIVERSIDADES PUBLICAS - H
12-37-01 UNIVERSIDAD NACIONAL DE A-03-03-04-061 A 03 03 2] 061 Nacidn 0 CSF 1
‘COLOMBIA ]
UNIVERSIDADES PUBLICAS - i
12-37-01 UNIVERSIDAD NACIONAL DE c 202 0700 1 Tacidn 10 CSF I
‘COLOMBLA 1

El usuario podra exportar el reporte en cualquiera de los formatos definidos,
utilizando el boton de disquete de la parte superior.




