PROCESO A REALIZAR POR PARTE DE LA ENTIDAD EJECUTORA

Una vez la Entidad Ejecutora es informada por medio de oficio, que se ha surtido el proceso en
SIIF por parte de la Direccion General de Crédito Pulico y del Tesoro Nacional y que se han
generado los documentos de recaudo por clasificar ésta procede a:

1. RADICACION CUENTA POR PAGAR POR PARTE DE LA ENTIDAD

Ruta: Sistema de Cuenta Unica CUN/ Pagos Tesoreria/Radicar Cuenta por Pagar
Perfil : Gestion Contable

RUBRO PRESUPUESTAL

ADMINISTRACION (ADM)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

Parametrizacion

Pagos

Orden Bancaria

Pagos de Tesoreria

Radicar cuenta por pagar
Anular cuenta por pagar Radicar
Crear Orden de Pago

Anular Orden de Pago

Administracion

ca/SIIF.Presentacion/, Danalnfo=.as3Aigwzd 3uvtFPBww-

b PALABRAS  [[#  ESPAROL [COLOMBIA)

Para este proceso se deben diligenciar todas y cada una de las pestafas activas de la siguiente
ventana



Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

[ Datos Bdsicos | _Datos cel Beneficiaric | _ltem de Afectacion | Valor Total ]

Datos basicos

Tipo de cuenta por pagar * [22 - Pago no Presupuestal v

Tipo de moneda de pago * [EoP Pesos ] l:l
@

Requiere documento de recaudo por clasificar
Tipo documento de Recauda por clasificar

Seleccionar posicion institucional tesereria pagadora *

Documento de recaudo por clasificar l:l
Sel Consecutivo  Fecha de Registro Estado  Tercero Nembre/Razén Social Saldo COP Saldo M.Ext._ Tipo h +
3] 219 2019-11-06 Creado 599999090-2  Enlidad Publica Prueb 10.000.000,00 PESO
M4F—nl

1

Datos Administrativos

e Datos Basicos:
- Tipo de Cuenta por pagar: 22 — Pago no presupuestal
- Tipo de Moneda: COP — Pesos
- Marcar “Requiere documento de recaudo por clasificar”
- Tipo Documento de Recaudo por clasificar: DED — Deducciones
- Tesoreria Pagadora: 13-01-01 DGCPTN
- * Documento de recaudo por clasificar : Clic|....]
Buscar - Marcar
Incluir Datos Administrativos - Guardar

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

[ DatosBasicas |_Datos cel Banshomnio |_hem de Afeciacién | Valor Tol |

Datos basicos

Tipo de cuenta por pagar * | 22 - Pago no Presupuestal v |

Tipo de moneda de pago * ICOP Pesos | l:l

Requiere documento de recaudo por clasificar L

Tipo documento de Recaudo por clasificar

Seleccionar posicién institucional tesorerfa pagadora *

Documento de recaudo por clasificar l:l

neda Fuente Financiacién Situacién Fondos ~ CRU Tipo Recaudo por Clasificar  PCI Origen PCI Destino o

14-01-00 SERVICL... 24-02-00-002 SIST...

Pagina 1 de 1

»

Datos Administrativos

e Datos del Beneficiario
Esta informacion corresponde al beneficiario final del pago, la cual deberé tener registrada por

La entidad ejecutora del gasto.

Detalles del Tercero:

Identificacion: NIT o Cédula del beneficiario

Medio de Pago: Abono en cuenta

Ndmero de cuenta (ahorros o corriente) a la que se realizara el abono

Abono en cuenta Detalles:

Numero de Cuenta Bancaria

Tipo de Cuenta: Ahorros o Corriente
Entidad Financiera: xxxxx



Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

[ DatosBasices | Datos cal Beneficiaic | _fiem de Aleciacion | _Valor Total_|

Datos del beneficiario

‘ Detalles de Tercero |

Mimera interno tercero beneficiario de pago * 12822909 I:l

Medio de pago * Abono en cuenta v

‘ Abono en cuenta detalles

‘ Nimero de cuenta bancaria * 157115684 El

e [tem de Afectacién

- —

SIF- ién de Pagos No Presupuestales
a
i Posicion de Pagos No Presupusstales
Descipcion E—
d
T © Todos
Selecoionar ; Descripcion
@ 25010 PAGOS LAUDROS ARBITRALES LEY 1955 DEL 2015
|| @ 2:60-11 PAGOS GONGILIACIONES EXTRAJUDIGIALES LEY 1355 DEL 2
de PAGOS OTROS CREDITOS JUDICIALES LEY 1955 DEL 2019
d E 2300101 REGURSOS ADMINISTRADOS POR LADIREGGION DEL TESOR
@ 2800102 RECURSOS RECIBIDOS EN ADMINISTRACION PROVENIENTE
n
| H4——f > n
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Una vez seleccionado el rubro sobre el cual se realizaré el pago, se definira el valor a pagar.

Ingresar Datos Administrativos - GUARDAR

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

[ DatosBésicas | _Datos del Bencfiviario | hem de Afscsacién | Velor Tol |

ftem de afectacion de pagos no presupuestales

Dependencia de afectacion de pages no presupuestales

Posiciones de catdlogo de pagos no presupuestales = I:l

Creacion de los items de afectacion de pagos no presupuestales

Posicién de pago no presupuestal Valor en Pesos

2-80-09 PAGOS SENTENCIAS LEY 1...

HAF———»n

Pagina 1 ds 1

Datos Administrativos




Radicar documento de cuentas por pagar de de pago no prest

[ Datos Basicos | _Datos celBanefiiario | hem de Afectacion [ Valor Toral |

Item de afectacion de pagos no presupuestales

Dependencia de afectacion de pagos no presupuestales

Posiciones de catdloge de pagos no presupuestales *

Creacion de los items de afectacion de pages no presupuestales

Posicion de pago ne presupuestal Valor en Pesos
2-60-09 PAGOS SENTENCIAS LEY 1... 5.000.000,00

HAF——— Pigina 1 ds 1

4 3

Cancelar

%

Operacion realizada con
éxito

" La cuenta por pagar ha sido creada
ada exitosamente con el numero 119 B ——

ACREEDOR NO PRESUPUESTAL

CUN / Pagos / Pagos De Tesoreria / Crear Acreedor
Perfil: Gestion Contable

Crear Acres

Una vez creada la cuenta por pagar, la entidad procedera a constituir el acreedor no presupuestal
diligenciando todas pestafias que muestra la ventana.

e Cuenta por pagar
Seleccionar - GUARDAR



Crear "constitucion de acreedores por conceptes de pago ne presupuestal ” con marca de "deduccion” y valor "no” en la marca

Documentos de cuenta por pagar *

L]

[ Cuerta por Pagar |_Tipo de Benshciario | _ltems de Afectacién |_Valor Total |

Cuenta por Pagar
Nimero de Saldo pesos Sal -
Sel. Fecha de Registro Estado Beneficiario Tipo de moneda - P )
Documento no vinculada DA no vir
O 20181106 19 Radicada Apellido 1 105313 Apellido 2 105315, .. GOP Pesos 5.000.000,00
HAF———»nl Pag
[ v
Datos Administrativos
e Item de Afectacion

El item a afectar es el 2-60-09 — Pagos Sentencias Ley 1955 de 2019
Se ingresara nuevamente el valor del pago — Guardar

Documentos de cuenta por pagar

L]

Dependencia de afectacion

[ Corm porPager | T ds barehsmrs | s do Arecmon | Valertom |

ilems de Afectacién de Pagos no Presupuestales

Items de afectacion de pagos no presupuestales

Item de Afectacion de

Valor en Pesos Valor en Pesos Valor Deduccion

Pagos no

2.60-00 PAGOS SENTENCIAS LEY 1955 DEL 2 500000000 5000000.00] 0.00

WaF——m

k] »
Seleccién de posiciones de catalogo
Deducciones

ltem de Afectacion de

Tercero Valor en Pesos
Pagos no Presupuestales
<= No conliene registros ==
MaF————»n
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Datos Administrativos

Modificar

Guardar Cancelar

* Para los beneficiarios de las sentencias que tengan retencion en la fuente o cualquier otro descuento, este

debe incluirse al momento que la entidad genere el acreedor de pago no presupuestal.

Documentos de cuenta por pagar *

Crear "constitucion de acreedores por conceptos de pago no presupuestal * con marca de "deduccién” y valor "no” en la marca

-]

Items de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Dependencia de afectacién

[ Cuenta por Pagar | Tipo de Beneficiario | Items de Afectacion Valor Total |

ltems de afectacion de pagos no presupuestales

Item de Afectacion de

Pagos no Presupuestales

Valor en Pesos

2-60-09 PAGOS SENTENCIAS LEY 1955 DEL 2.

Valor en Pesos

1.000.000,00

[ER | et 3 4|

. -
Valor Deduccion

4

1000000,00] 0,00

Seleccién de posiciones de catalogo l:l

Deducciones

Item de Afectacién de

Tercero
Pagos no Presupuestales

2-01-04-01-28 RETEFUENTE- OTROS INi

(LR i e 3 1

Valor en Pesos

150.000,00)
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2. GENERACION ORDEN DE PAGO ACREEDOR NO PRESUPUESTAL
CUN / Pagos / Pagos De Tesoreria / Crear Orden De Pago
Perfil: Pagador

¢ > C @ portal2siifnacion.gov.co/SIIF.Presentacion/,Danalnfo=.aS3AIIXGOHbSTRDNGUU +P: lobal.aspx?usr

Aplicaciones ET @ @ G B @ @ Ane & & FED & Mp3 G youtwbe @ Dane @ Aus @ Cundlest @ Cerre 3F Acepta @ Conver @ Prep @ Hallz @ Prod @) Nueva pestadi,

DE CUENTA UNIC

Cheques / Titulos
Compra Moneda
Orden Bancaria

Pagos

Radicar cuenta por pagar

Anular cuenta por pagar
ear Acreedor

Anular Acreedor

Autorizar medios de pago

Crear Orden de Pago

Anular Orden de Pago Crear Orden de Pago

Seleccionar el tipo de documento origen (acreedor) - ACEPTAR

Crear Orden de Page de Conceplos de Pago No Presupuestales

Tipo de documento origen * Documento de constitucion de acreedor

Datos Administrativos

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Mas de un documento

Fecha limite de pago * 2019-11-06 E|

[_Bencfcizric | Decumento Acresder | hems de Afeciaciin | Valor Totel |

Documento acreedor

. . Saldo Pesos Salc
Sel Nimera de Dacumentt de Registro Tipa de moneda
no ordenado pago no orde
=] 119 154005817242019-11-06 Apeliido 1105318 Apellido 2 105318, Nom... COP Pesos 5.000.000,00
HAF—»n Pagi
4 v

Valor a ingresar 5.000.000,00

Datos Adminisirativos Limpiar H Guardar ‘ ‘ Cancelar




Crear Orden de Pago de Conceplos de Pago No Presupuestales

Més de un documento

I

Decumento de constitucidn de acreedor

Fecha limite de pago *

2019-11-06 |+ |

[ Benchiciaric |_Doouments Asrcedor | _liems de Adecmsibn | Valor Toral |

Beneficiario

Abono en cuenta ¥

Beneficiario

Mimero interno tercero beneficiario

12822909

Beneficiario del Pago

12822909

Numera interno tercero beneficiario de pago

Mas de un documento

2019-11-06
[ Benefiiario | Documeno Acreecor | _hems de Afeciacién | Valor Towl |
Documento acreedor
. . Saldo Pesos Salc
Sel MNumero de Documento IdentificacionFecha de Registro Beneficiario Tipo de moneda

no ordenado pago no orde

[} g 154005317242015-11-06 Apellido 1 105313 Apellido 2 105318, Mom .. COP Pesos 5.000.000,00
H4F———»pl Pigi
4 3

Valor a ingresar : 5.000.000,00

3. AUTORIZAR ORDEN DE PAGO
CUN / Administracién / Ordenes de Pago/ Autorizar Orden de Pago
Perfil: Pagador

ET @& @@ EF o= & ans

Aplicacionss

—_—
Orden Bancaria

Pagos de Tesoreria

Recaudos

Administracion

Libreta SCUN

Ordenes de Pago

Bloguear y desbloguear ordenes de pago
Modificar Fecha Limite de Pago

Endosar Orden de Pago

Registrar Instrucciones Adicionales de Pago

Autorizar Ordenes de Pago

Autorizar Orden de Pago en estado Pendiente de Autorizacion

Asignar Estado Pagado a Orden de Pago con Valor Neto Cero

Registrar Pago No Exitoso

Consultas

| @ FED

2S3AINGOHbBSTRDMNg




Clic en Orden de Pago [...]
Se despliegan las OP. Existentes — Marcar — Aprobar

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago * I:l

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago I\Iomhre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda \

320089719 2019-11-06 2019-11-08 Jrombre 1105318 Apellido 1 10531 Apelido ... COP Pesos

WAk}l

[ 3
Aprobar ‘ | Avance Procesamienio ‘ | Cancelar

LA OP queda autorizada y disponible para que la DTN realice el pago al beneficiario final.

4. AUTORIZAR OP PENDIENTE DE AUTORIZACION

CUN / Administracion / Ordenes de Pago/ Autorizar Orden de Pago en
Estado Pendiente de Autorizacion

Perfil: Autorizador Endosos

Orden Bancaria

Pagos de Tesoreria

Recaudos

Administracion

Libreta SCUN

Ordenes de Pago

Bloguear y desbloquear ordenes de pago
Modificar Fecha Limite de Pago

Endosar Orden de Pago

Registrar Instrucciones Adicionales de Pago

Autorizar Ordenes de Pago

Autorizar Ovden de Pago en estado Pendiente de Autorizacion
Asignar Estado Pagado a Orden de Pago con Valor Neto Cero

Registrar Pago No Exitoso

Consultas

iifnacion.gov.co/SIIF.Presentacion/,Danalnfo=.a53 AIIXGOHbSTRDNgUU +PaginaGlobal.aspx?usr=arcastan&hash=

) G B @ @aAne B & FED B Mp3 G youtube @ Dane @ Aws @ CunAleat @ Cerre

DE VIAS (24-02-00)
tan)

;2 Version: 10
i 04:24:34 Hora Colombia Nacm“ Sesion: egytfytiae

TIVO

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Acepta @ Conver @ Prep @ Halaz @ Prod @ Nueva pestaria

Ambien

Fecha del sistema 2020-02-26

@ ®,
Seleccionar operacion * ~/Na Aprobar ®Aprobar

orde depagos - =

Nimero de Orden
de Pago Fecha de Registro  Nombre o Razén Social del Beneficiario  Tipo de Moneda  Valor Total Valor Total Pesos  Deducciones Estado
36660420 2020-02-26 830053963 - 6 - Tercero Juridico Prueba 1. COP Pesos 0.00 2.850.000,00 250.000,00 Pendiente de At
144 144 Pagina 1
. v

Datos Administrativos




