
 

PROCESO A REALIZAR POR PARTE DE LA ENTIDAD EJECUTORA 

 

Una vez la Entidad Ejecutora es informada por medio de oficio, que se ha surtido el proceso en 

SIIF por parte de la Direccion General de Crédito Púlico y del Tesoro Nacional y que se han 

generado los documentos de recaudo por clasificar  ésta procede a: 

 

1. RADICACION CUENTA POR PAGAR POR PARTE DE LA ENTIDAD 
 
 Ruta: Sistema de Cuenta Única CUN/ Pagos Tesorería/Radicar Cuenta por Pagar 

Perfil :  Gestión Contable  

RUBRO PRESUPUESTAL 

 

Para este proceso se deben diligenciar todas y cada una de las pestañas activas de  la siguiente 

ventana 



 

 Datos Basicos: 
- Tipo de Cuenta por pagar:  22 – Pago no presupuestal 
- Tipo de Moneda:  COP – Pesos 
- Marcar “Requiere documento de recaudo por clasificar”   
- Tipo Documento de Recaudo por clasificar:  DED – Deducciones 
- Tesorería Pagadora:  13-01-01 DGCPTN 

- ** Documento de recaudo por clasificar :  Clic …. 

Buscar -  Marcar 
Incluir Datos Administrativos -  Guardar 

 

 

 Datos del Beneficiario 
Esta información corresponde al beneficiario final del pago, la cual deberá tener registrada por 
La entidad ejecutora del gasto. 
 
Detalles del Tercero: 
Identificación: NIT o Cédula del beneficiario 
Medio de Pago:  Abono en cuenta  
Número de cuenta (ahorros o corriente) a la que se realizará el abono 
 
Abono en cuenta Detalles: 
Número de Cuenta Bancaria 
Tipo de Cuenta:  Ahorros o Corriente 
Entidad Financiera: xxxxx 



 

 Item de Afectación 

 

Una vez seleccionado el rubro sobre el cual se realizará el pago, se definirá el valor a pagar. 

Ingresar Datos Administrativos - GUARDAR 

 



 

 

ACREEDOR NO PRESUPUESTAL 

CUN / Pagos / Pagos De Tesorería / Crear Acreedor 
Perfil:  Gestión Contable  

 

 
 

Una vez creada la cuenta por pagar, la entidad procederá a constituir el acreedor no presupuestal 
diligenciando todas pestañas que muestra la ventana. 
 

 Cuenta por pagar 
Seleccionar - GUARDAR 

 



 
 

 Item de Afectación 
El ítem a afectar es el 2-60-09 – Pagos Sentencias Ley 1955 de 2019 
Se ingresará nuevamente el valor del pago – Guardar 
  

 

 * Para los beneficiarios de las sentencias que tengan retención en la fuente o cualquier otro descuento, este 

debe incluirse al momento que la entidad genere el acreedor de pago no presupuestal. 

 



 
2. GENERACION ORDEN DE PAGO ACREEDOR NO PRESUPUESTAL 

CUN / Pagos / Pagos De Tesoreria / Crear Orden De Pago 
Perfil:  Pagador 

 
 

 
 

Seleccionar el tipo de documento origen (acreedor) - ACEPTAR 
 

 

 

 



 

 

3. AUTORIZAR ORDEN DE PAGO 
CUN / Administración / Ordenes de Pago/ Autorizar Orden de Pago 
Perfil:  Pagador 

 



 
 

Clic en Orden de Pago …. 

Se despliegan las OP. Existentes – Marcar – Aprobar 
 

 

LA OP queda autorizada y disponible para que la DTN realice el pago al beneficiario final. 

 
 
 

4. AUTORIZAR OP PENDIENTE DE AUTORIZACION 

CUN / Administración / Ordenes de Pago/ Autorizar Orden de Pago en  
Estado Pendiente de Autorización 

 
Perfil:  Autorizador Endosos 

 

 

 


