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MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

OFICINA DE BONOS PENSIONALES

INSTRUCTIVO No. 6
Septiembre 21 de 2005

DIRIGIDO A:  ADMINISTRADORAS DE FONDOS DE PENSIONES
ASUNTO:  INSTRUCTIVO DE SOLICITUD DE EXPEDICION PARA NEGOCIACION DE BONOS PENSIONALES TIPO A EMITIDOS POR LA NACION.
ANTECEDENTES

El artículo 8 del Decreto 3798 de 2003 establece para la entrega de Bonos Pensionales a los Depósitos Centralizados de Valores en el numeral 4.  “ …Por solicitud de expedición de un bono pensional tipo A ya emitido, en virtud de la existencia de autorización escrita del afiliado, para negociar el bono con el fin de obtener pensión anticipada.  La autorización deberá contener la modalidad de pensión seleccionada por el afiliado.  En este evento el emisor entregará el bono al Depósito Centralizado de valores dentro del mes siguiente a la solicitud.  A partir de la entrega, el costo de administración y custodia desmaterializada del bono pensional estará a cargo de la Administrador”.

PROCEDIMIENTO.

A partir del 1 de octubre de 2005, se  procesarán las solicitudes de expedición de bonos pensionales  mediante los archivos que envíen  las AFP´s.   A partir de dicha fecha las solicitudes de expedición se recibirán únicamente en medio magnético y el procedimiento será el siguiente:

1. Los archivos con  los cuales la AFP solicitará la expedición por negociación del bono pensional según el artículo 8 del Decreto 3798 de 2003,  serán denominados SE (solicitud de expedición) y RE (Respuesta solicitud de expedición).

Los archivos “SE” tendrán un nombre con la siguiente estructura:  SE<aa><ccc><nnnnn> donde “aa” es el código numérico de la administradora.
Registro tipo 1, con la identificación del remitente o destinatario:

	Campo
	Posición Inicial
	Longitud
	SE
	RE
	CONTENIDO

	1
	1
	2
	X
	X
	“SE”, “RE”

	2
	3
	12
	
	
	En Blanco

	3
	15
	1
	X
	X
	“1” que indica registro tipo 1.

	4
	16
	8
	X
	X
	Fecha de creación de este archivo

	5
	24
	4
	X
	
	Código del computador que generó el archivo

	6
	28
	5
	X
	
	Cinco últimas cifras del número consecutivo del envío

	7
	33
	5
	
	X
	Cinco últimas cifras del número consecutivo del envío, dentro del mismo computador

	8
	38
	30
	X
	
	Nombre de la persona de la administradora, responsable de la remisión

	9
	68
	30
	X
	
	Teléfono y fax (con indicativo, si no es Bogotá) del responsable de la remisión.

	10
	98
	2
	X
	X
	Código de la Administradora que envía

	11
	100
	10
	X
	X
	Nombre de la Administradora


Registro tipo 2 con la identificación del beneficiario y datos para la expedición por negociación del bono.

	Campo
	Posición Inicial
	Longitud
	SE
	RE
	CONTENIDO

	1
	1
	2
	X
	X
	“SE”, “RE”

	2
	3
	11
	X
	X
	Número de documento de identidad del afiliado

	3
	14
	1
	X
	X
	Tipo de documento de identidad del afiliado (C,E,N,T)

	4
	15
	1
	X
	X
	2 que indica registro tipo 2

	5
	16
	50
	X
	X
	Apellidos y nombres

	6
	66
	1
	X
	X
	Sexo (M/F)

	7
	67
	15
	
	
	Nit Emisor  (Para bonos emitidos por la Nación se debe ingresar el Código de Fondo Nación (0001F)

	8
	82
	50
	
	
	Nombre emisor

	9
	132
	2
	X
	X
	Versión a negociar:  Especifica el número de la versión que se negociará. Una solicitud por cada versión.

	10
	134
	15
	X
	X
	Nit del contribuyente de la cuota parte del cupón a Negociar (Para bonos emitidos por la Nación se debe ingresar el Código de Fondo Nación (0001F)

	11
	149
	50
	X
	X
	Nombre del  cupón (contribuyente)

	12
	199
	10
	
	
	Valor en millones de pesos a fecha de emisión del cupón a fecha de emisión

	13
	209
	8
	X
	X
	Fecha en que el beneficiario manifiesta por escrito su intención de pensionarse anticipadamente.

	14
	217
	2
	X
	X
	Tipo de Pensión

01:  Retiro Programado

02: Renta Vitalicia

03:  Retiro programado con renta vitalicia diferida.

	15
	219
	2
	
	X
	Código de respuesta:

01:  Procesado

02:Rechazado.


Registros de Mensajes tipo M.

	Campo
	Posición Inicial
	Longitud
	RE
	CONTENIDO

	1
	1
	2
	X
	“RE”

	2
	3
	11
	X
	Número del documento de identidad del afiliado

	3
	14
	1
	X
	Tipo del documento de identidad (C,E,N,T)

	4
	15
	1
	X
	“M” que indica registro tipo M

	5
	16
	1
	X
	“E” si es un error que impide el proceso

“A” si es una advertencia (quizás con algún peligro de que el resultado no corresponda a lo que se esperaba)

	6
	17
	3
	X
	Código genérico de diagnóstico

	7
	20
	Variable
	X
	Texto del mensaje (máximo 232 caracteres)


Estos archivos se procesarán en los turnos asignados para cada AFP según la circular 27 y deben ser enviados a la dirección de correo electrónico obp@co.ibm.com.
2. Al procesar la solicitud de expedición, el sistema de bonos pensionales realizará todas las validaciones que hace en el momento de solicitar la emisión, entre ellas:

a) Que el beneficiario no se encuentre reportado como pensionado. En los casos en que la AFP remitió los soportes respectivos para la emisión del bono no se requiere nuevamente el envío.

b) Que no cambie la liquidación por actualizaciones de historia laboral, salario base o fecha de traslado.

c) Que se encuentre afiliado al RAI  y a la AFP que está solicitando la expedición.

d)   Que no se encuentre en proceso de investigación.

e)   Que no se encuentre Detenido.

f)   Que no sea excluido del Regimen de Ahorro Individual por artículo 61 literal a) de la ley 100.

Adicionalmente validará la información reportada por la AFP en el registro tipo 2 de la siguiente manera:

a) Que el Nit del  contribuyente de la cuota parte solicitada para negociación corresponda al del cuotapartista.  (Inicialmente la AFP debe únicamente solicitar mediante este medio la expedición de cuotas partes a cargo de la Nación )

b) Que el nit del emisor corresponda al de la Nación.

c) Que el valor de la cuota parte que se solicita para expedición debe coincidir con el valor a fecha de emisión.

d) Los campos de autorización y tipo de pensión son obligatorios.

3. No se procesarán solicitudes de expedición para negociación de  los bonos pensionales que se rediman dentro de los 45 días siguientes.

4. Para los casos en los cuales se solicite la expedición del cupón del ISS,   esta se realizará siempre y cuando el ISS haya reconocido  su cuota parte. La expedición del cupón del ISS  no está sistematizada.  Por lo anterior, la AFP adicional al archivo de solicitud de expedición de dicho cupón, debe informar por escrito a la OBP el nombre del archivo mediante el cual solicita la expedición del cupón del ISS para que esta Oficina pueda revisar la información contenida en dichos archivos.

5. La solicitud tendrá los mismos mensajes de rechazos y advertencias  que aparecen en el sistemacuando la AFP solicita la  emisión de un bono pensional y adicionalmente se presentan  los siguiente rechazos:

E241:  NO SE  EXPIDE:  LA VERSION “#Versión”  NO ESTA EMITIDA o NO EXPEDIBLE LA VERSION SE ENCUENTRA EN PROCESO DE EXPEDICION o NO EXPEDIBLE LA VERSION YA SE ENCUENTRA EXPEDIDA.  Estos Mensajes se presentan cuando:

a.  La versión que se solicita expedir no se encuentra emitida.  La AFP debe verificar el estado de la versión solicitada para expedición y realizar la corrección necesaria en el archivo de solicitud de expedición para enviarlo nuevamente a la OBP.

b.  Se solicitó nuevamente expedición de una versión que se encuentra en proceso de expedición.

c.  Se solicitó la expedición de una versión que ya está expedida.

E242:  NO SE EXPIDE  CAMBIA LA LIQUIDACION.  Se presenta cuando cambia la liquidación del bono pensional por efectos de historia laboral, salario, fecha de traslado, otros.  La AFP debe verificar la versión emitida y de ser necesario anular y solicitar nuevamente la emisión del bono pensional.

E243:  REGISTRO 1-AFP ERRADA EN SOLICITUD DE EXPEDICION.  No se acepta una solicitud de expedición que contenga como código de AFP el del ISS o el asignado a otros emisores.  La AFP debe verificar el código ingresado en el registro tipo1 y remitir nuevamente la solicitud a la OBP.

E244:  TIPO DE ENVIO ERRADO.  Se presenta si el tipo de archivo SE no coincide con el primer campo del registro 2.  La AFP debe verificar la información enviada y remitir nuevamente el archivo a la OBP.

E245:   NUMERO DE VERSION “xx” ERRADO o FALTA NUMERO DE VERSION.  Se presenta cuando el número de la versión solicitada para negociación está errado o el campo se encuentra vacío.

E247:  Este mensaje es de control para la OBP.

E246:  VERSION A EXPEDIR NO EXISTE:  La versión solicitada no existe.  Por lo anterior, la AFP debe verificar la solicitud y enviarla nuevamente a la OBP.

E248:  FALTA DOCUMENTO DEL EMISOR. o  DOCUMENTO DEL EMISOR ERRADO o EL EMISOR NO ES LA NACION.  El campo del nit del emisor se encuentra vacío, o el documento del emisor está errado,  o se ingresó como emisor la Nación y el emisor no es la Nación.  La AFP debe enviar nuevamente el archivo a la OBP ingresando el Nit del  Emisor o realizando las correcciones al tipo de documento del emisor.

E249:  FALTA NIT DEL CONTRIBUYENTE o DIGITO DE VERIFICACION DEL DOCUMENTO DEL CONTRIBUYENTE “xxx”  ERRADO, o EL CONTRIBUYENTE NO ES LA NACION.  Existe inconsistencia en los datos ingresados que identifican el contribuyente.  Por lo anterior la AFP debe realizar las verificaciones y correcciones necesarias a los archivos para remitirlo nuevamente a la OBP.

E250:  VALOR DEL CUPON A EMISION    ERRADO o FALTA VALOR DEL CUPON A EMISION o EL VALOR DEL CUPON A FECHA DE EMISION NO COINCIDE CON EL CUPON DE LA NACION.  La AFP debe verificar los datos del valor del cupón a fecha de emisión y remitir nuevamente los archivos a la OBP.

E251:  FALTA FECHA DE INTENCION DE PENSION ANTICIPADA  o FECHA DE INTENCION DE PENSION ANTICIPADA PARA NEGOCIACION ERRADA.  La AFP debe verificar información de  la fecha  que registra en el campo fecha intención de pensión.

E252:  FECHA DE INTENCION DE PENSION ANTICIPADA ANTES DE NACIMIENTO.  La fecha de autorización de la negociación debe ser posterior a la fecha de nacimiento.  La AFP debe verificar la fecha que se incluyó en el archivo de solicitud de expedición, realizar la corrección respectiva y enviar nuevamente el archivo a la OBP.

E253:  FECHA DE INTENCION DE PENSION ANTICIPADA POSTERIOR AL PROCESO.  La fecha de autorización es posterior a la fecha en que se procesa a la solicitud de expedición.  En este caso la AFP debe verificar la información y realizar las correcciones respectivas.

E254:  VALOR DE MODALIDAD DE PENSION ERRADO o FALTA VALOR DE MODALIDAD DE PENSION o MODALIDAD  DE PENSION NO VALIDA.  Existe inconsistencia en los datos ingresados de la modalidad de pensión que otorgará la AFP.  Por lo anterior la información debe ser verificada por la AFP.

E255:  NO SE EXPIDE:  REDENCION DE BONO EN “fecha de Redención” NO SE EXPIDE.  El bono se redime antes de 45 días.  Por lo anterior no se expide el bono para negociación.

E256:  EXISTE INVESTIGACION PARA EL BONO DEL BENEFICIARIO.   Existe un proceso en investigación para la versión que se solicita expedir para negociación.  La AFP debe comunicarse con la OBP para determinar la causal por la cual el bono pensional se encuentra en investigación y realizar los trámites respectivos para cerrar la investigación.

6. En el sistema interactivo se presentará la siguiente información una vez la solicitud se procese satisfactoriamente:

PND EXP POR NEG:  La solicitud de expedición ha sido procesada y está en proceso de revisión por parte de la OBP.  Este estado  no significa que en el proceso mensual se expedirá el cupón solicitado. La expedición se realizará cuando la OBP verifique que los cuotapartistas han reconocido su cupón y si en el momento de la expedición pasa las verificaciones realizadas por el sistema de la OBP (no se reporte como pensionado, esté afiliado al RAI, no existan cambios en la liquidación, otros).

EN EXP POR NEGOC:  Indica que el bono se encuentra en proceso de colocación en el Depósito Central de Valores.

CNF EXP POR NEGOC:  El Depósito Central de Valores ha confirmado la colocación del bono. 
7. Las expediciones se realizarán en el proceso mensual de emisión.  Una vez se realice el proceso, la AFP recibirá un archivo que contiene la relación de los bonos expedidos de la siguiente forma:

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

OFICINA DE BONOS PENSIONALES

RELACION DE EXPEDICION “fecha de expedición” - “Cod. AFP” “nombre afp”


Documento      V(Versión)   Nombre
Cup(cupón)
Dep (Depósito)
    Valor de expedición                                                                                            

                                                                                                                 TOTAL

8.   Los archivos SE que hasta la fecha han remitido las AFP´s serán procesados.  Por lo anterior, se rechazarán algunas solicitudes indicando que el bono ya se encuentra expedido.

INFORMACION ADICIONAL

La OBP se permite recordar   a todas las AFP´s que los instructivos No. 3 y 5 del 30 de diciembre de 2002 quedaron  sin vigencia a raíz de la promulgación del Decreto 3798 de 2003.

GUSTAVO RIVEROS APONTE

Jefe Oficina de Bonos Pensionales
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