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OBJETIVO

Con el cierre de cada vigencia fiscal, de acuerdo con la gestién registrada por
cada Unidad Ejecutora o subunidad, se debe constituir el rezago presupuestal
gue serd ejecutado en la siguiente vigencia.

Para lo anterior, el primer dia habil de cada vigencia fiscal, dentro del aplicativo
SIIF NACION 2, la Administracion SIIF, genera un proceso de cierre provisional,
en el cual se constituyen los topes de rezago, que corresponde a tener un total
por rubro presupuestal a nivel de decreto por Unidad Ejecutora y subunidad, de
todos los compromisos registrados a 31 de diciembre de cada afio con saldo por
obligar y de todas las obligaciones con saldo por pagar.

Una vez efectuado el cierre provisional, la Direccion del Tesoro Nacional y las
Unidades Ejecutoras que administran recursos propios deben distribuir el PAC
para la vigencia fiscal que inicia, por cada Posicion PAC y cada una de las
vigencias PAC (Vigencia Actual, Rezago afno Siguiente y Rezago afo Anterior),
distribucién que debe estar concluida el primer dia habil de cada afio.

A partir del 1 de enero y hasta el dia 20 de enero de cada vigencia fiscal, las
Unidades Ejecutoras y subunidades podran hacer ajustes a la constitucién del
rezago, reducir o anular Obligaciones, reducir o anular Compromisos y reducir o
anular Certificados de Disponibilidad.

Finalizado el periodo para realizar los ajustes al rezago, la Administracién SIIF,
genera el proceso de cierre definitivo de la vigencia que termina, para constituir
los topes de rezago definitivos.

Este cierre, la administracion SIIF lo realiza el dia 20 de enero, como ultima
fecha y durante el periodo de transicidén cada 3 dias, con el fin de ir actualizando
el valor de los topes de rezago con los ajustes que se vayan realizando en el
periodo de transicion.

Cada Unidad Ejecutora o subunidad, para poder iniciar la gestién del rezago
presupuestal debe efectuar el traslado de los Compromisos con saldo por obligar
y las Obligaciones con saldo por pagar; en el traslado, el sistema controlara que
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no se puedan trasladar mas documentos de los que soporta el tope de rezago
constituido con el cierre definitivo.

1 REGISTRAR OBLIGACION

1.1 Perfil y Ruta

PERFIL: Pagador Central y/o Pagador Regional

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Rezago / Registrar Obligacion

1.2 Precondiciones

Cupo PAC disponible

Obligaciones de vigencia afio anterior con saldo por pagar
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1.3 Como conectarse

El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora o Subunidad por donde se esté

registrando la gestion.

1.4 Acciones:

Registrar Obligacion de Rezago Presupuestal

Fecha maxima para constituir cuentas por pagar 20-01-2020
Obligacion presupuestal I:I
Obligaciones
Chligacion Compromiso Tercero Fecha Estado Plan de pagos Eliminar
== Mo contiene regisiros ==
A »nl Pagina 1 de 1
Ver Cupo PAC Disponible || Eliminar

Flanes de pago

Seleccionar Todos

Chligacion Descripcion

Posicion PAC

Fecha

Atributo

Saldo por OrdenarPag  Aplicar Fecha

== Mo contiene regisfros ==

R | p—

Pagina 1de1

Definir fecha de registro: Debe corresponder al dia del registro.

La fecha maxima para constituir cuentas por pagar corresponde a la fecha
hasta la cual la Unidad Ejecutora o subunidad puede efectuar los traslados de

documentos.

Obligacion Presupuestal: Al hacer clic en la lupa de busqueda Q

en el campo

“Obligacion Presupuestal”, el aplicativo presenta una ventana en la cual el
usuario debe hacer la busqueda de las obligaciones con saldo por pagar.
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Esta blusqueda de Obligaciones tiene como filtro la posicion PAC, el sistema
mostrara todas las obligaciones que tienen saldo por pagar y que tienen lineas
de pago con la posicién PAC seleccionada.

SIIF - Seleccionar Obligacion Presupuestal |

Busgueda de una Obligacion Presupuestal de Gasto

Posicion PAC * Seleccione v | ‘
Seleccione
1-1 ANC - GASTOS DE PERSOMNAL NACION CSF

1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF

o ) 1-3 ANC - TRANSFERENCIAS CTES Y GTOS COMERCIALIZACION NACION CSF
= Seleccionar Todos 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

Seleccior  |dentificacion Estado Fecha Registrada Observaciones

<= No contiene registros ==

4 4« F7—"7777 ¢ M Pagina 1de 1

Cancelar

Se debe seleccionar la o las obligaciones que desea trasladar. Para facilitar la
seleccién puede marcar la opcion de “Seleccionar Todos"”, de esta manera, el
sistema le permitira trasladar las primeras 150 obligaciones con saldo.

| SIIF - Seleccionar Obligacion Presupuestal I

Blsqueda de una Obligacion Presupuestal de Gasto

Posicion PAC * [1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF v |
) Seleccionar Todos

Seleccior  Identificacion  Estado Fecha Registrada  Observaciones

I« 642919 Generada 2019-11-18

|« 643819 Generada 2019-11-18

(] 694219 Generada 2018-12-05

= 696919 Generada 2018-12-05

(] 697019 Generada 2018-12-05

= 701719 Generada 2018-12-07

] 701819 Generada 2018-12-07

= 701919 Generada 2019-12-07

= 702019 Generada 2019-12-07

= 702119 Generada 2019-12-07

= 702219 Generada 2019-12-07

= 702319 Generada 2019-12-07

[} 102419 Generada 2019-12-07

(W] 702519 Generada 2019-12-07
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Registrar Obligacion de Rezago Presupuestal
Fecha maxima para constitulr cuentas por pagar 20-01-2020
Chligacion presupuestal * l:l
Obligaciones
Chligacian Compromiso  Tercero Fecha Estado Plan de pagos Eliminar
642919 14919 Apellido 1 2585301 Apellido ... 2019-11-18 Generada
643819 14919 Apellido 12585301 Apellido 2019-11-18 Generada
645019 14919 Apellido 12585301 Apellido ... 2019-11-18 Generada
[ ] —— | Pagina 1 de 1
Ver Cupa PAC Disponible || Eliminar
Planes de pago
Seleccionar Todos
Obligacion Descripcion Posicion PAC Fecha Atributo Saldo por OrdenarPag  Aplicar Fecha
642919 -DIAN GESTION GENERAL NG 1- 0S5 GENERA. . 202 MINGUNO 00
643819 -DIAN GESTION GEMERAL M. 0S5 GENERA. .. s MINGUNC
645019 -DIAN GESTION GENERAL N.C 1-2 ANC - GASTOS GENERA... 2020-01-02 MINGUNO

Al cargar las obligaciones seleccionadas en la accidon anterior, en la pantalla
principal se observan dos grillas, la de “Obligaciones” en la parte superior y la
de “Planes de Pago” en la parte inferior.

Una vez cargadas las obligaciones, si por alguna razén desea eliminar una o
varias obligaciones, el usuario debe seleccionarla y hacer clic en el botdn
“Eliminar”.

Dentro del traslado de documentos, el usuario con base en la distribucidon de
CUPO PAC, del rezago afio anterior, debe definir una nueva fecha de pago de las
obligaciones que se constituyen como cuentas por pagar para el afio de la
ejecucion de este rezago.

Con base en los valores Disponibles de Cupo PAC, el usuario definird qué fecha
le selecciona a cada una de las obligaciones a trasladar.

En la seccién Planes de Pago, el sistema muestra todas las lineas de pago de
cada uno de las obligaciones seleccionadas y la fecha para la cual inicialmente
estaban definidos.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe se reproduccion total o parcial.
Distribucion Gratuita.



(&) , . . .
Hacilenda Guia Trasladar Obligaciones que Constituyen Cuentas por Pagar
Caodigo: NA Fecha: 02-09-2024 Version: | 2.0 Pagina: | 8 de 12

IMPORTANTE: Con el proceso de cierre parcial y definitivo, las obligaciones
gue tenian lineas de pago con fecha de pago anterior a 31 de Diciembre del ano
gue se cierra, el sistema, los actualiza con el primer dia habil del aio que inicia;
esto con el fin de facilitar la reprogramacién de pago de las obligaciones que se
ejecutaran como cuentas por pagar.

sa3ETY TPENRS T 2555 30T AETAs ZUTE-TT-TS GERETETE

645019 14919 Apellido 1 2585301 Apellido 2019-11-18 Generada

IMaf—»m Pagina 1 ds 1

Planes de pago

*seleccionar Todos

Fecha Atributo Sald
N GENERAL NM.C GENERA._ 2020-01-02 NINGUNO
N GENERAL N.G GENERA... 2020-01-02 NINGUNO
GEMERAL N.C 1- TOS GENERA... 2020-01-02 NINGUNO

Obligacion ___ D:
6azo19
6433139
645019

144 (2] Pagina 1 de 1

Total Saldo por
=] Pagar 51.170.789.00

Seleccionar la o las lineas de pago de las obligaciones a las cuales les va a definir
una fecha de pago, para facilitar la seleccién puede hacer clic en “Seleccionar
Todos”, con esta accion el sistema marca todas las lineas de pago de las
obligaciones a trasladar.

El aplicativo muestra en “Total Saldo por Pagar”, la sumatoria de todos los planes
de pagos seleccionados.

Hacer clic en el botén “"ACEPTAR” para habilitar el calendario de pagos de la
Tesoreria que atendera el pago. Para definir la Fecha de Pago se debe
seleccionar la fecha en la cual se va a realizar el pago, esta fecha debe ser mayor
a la fecha calendario del dia del traslado de las obligaciones. El sistema valida
que la fecha seleccionada se encuentre definida dentro del calendario de Pagos
de la Tesoreria (DTN o Tesoreria Entidad).

IMPORTANTE: Si al realizar la accion anterior, el calendario no se encuentra
habilitado, es porque la Tesoreria no lo ha definido o no tiene el calendario del
afio que inicia, caso en el cual debe ser modificado para agregarlo.
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Cémo habilitar Calendario de Pagos: El Perfil Pagador Central o
Regional ingresa a la ruta: PAG/Configuracién Tesoreria/Calendario de

Pagos, una vez habilitado el calendario, el sistema YA muestra los dias
habilitados para efectuar la seleccién del dia de pago.

Planes de pago
#igeleccionar Todos
Obligacion Descripcion Fecha Atributo
a2918 DIAN GESTION GENERA E 2 20200102 NINGUNOG
B -DIAN GESTION G a 2020.01.02  NINGUNO
9 -DIAN GESTION GEN AL N.C IC - GA A... 2020-01-02 NINGUNC
M4 r1 P 1de1
Total Saldo por
Fecha de pago pozoo123 [~ [ Aplicer Pagar 51.170.789.00

Hacer clic en el botéon “"APLICAR"”, inmediatamente se modifican las fechas de
los planes de pagos seleccionados.

Planes de pago

Seleccionar Todos

Obligacion Descripcion Fecha Atributo Saldo por OrdenarPag _ Aplicar Fecha
642919 -DIAN GESTION GENERAL MN.C 1- TOS GEMERY 2020-01-23 MNINGUNO
643819 -DIAN GESTION GENERAL M TOS GEMNERY 2020-01-23 MNINGUNO
545019 DIAN GESTION GENERAL I TOS GENERAY 2020-01-23 MNINGUNOC
[ 15 et N ¥ | FPagina 1 de 1
=] Total Saldo por 5
Pagar ¢

Posteriormente se debe diligenciar la carpeta de “"Datos Administrativos”, se

incluye el documento que soporta el registro de traslado de obligaciones y se
hace clic en "GUARDAR".
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Planes de pago

Seleccionar Todos

Obligacion  Descripcion

Fecha Atributo Saldo por OrdenarPag

Aplicar Fecha

642919

845019

DIAN GESTION GENERAL N.C
-DIAN GESTION GEMNERAL
-DIAN GESTION GENERAL N.C

-G

C - GASTOS GENERA

1-2 ANC - GASTOS GENERA,

2020-01-23 MINGUNO
2020-01-23 MINGUNO
2020-01-23 MINGUHO

22 610.000.00

44 (4]

Total Saldo por
Pagar

‘Operacion realizada con =

supuestal han sido creadas exitosamente con los siguientes consecuti

exito
Las obligaciénes con rezaga
presupuestal han sido creadas

-exitosamente con los siguientes
consecutivos: Obligacion
Presupuestal de Gasto - 642919 -
643810 - 645019

E 64291

9 - 643819 - 645019

Cuando se guarda, el sistema crea obligaciones con vigencia, “Cuentas por
Pagar”, conservando la misma identificacion (consecutivo), datos de item de
afectacidon de gastos, deducciones, tercero, medio de pago, usos presupuestales
(si aplica) y datos administrativos, el valor correspondera al saldo por pagar que

se constituye como cuentas por pagar

Para el pago de las Obligaciones de vigencia “cuentas por pagar”, se continla
con la transaccidén registrar Orden de pago, Autorizar Orden de pago y Pago.

IMPORTANTE: Para llevar a cabo la gestidon de pago de las Obligaciones que
guedaron como cuentas por pagar, es OBLIGATORIO, que la obligacion haya

sido trasladada.

2 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

3 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF

Nacion.
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4 HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA VERSION

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

02-09-2024 | 2.0

El documento se actualiza
para alinearse con la nueva
linea grafica, en
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

Ivan Ledn

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.

del sistema debe
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