i
\

s

b

i ,_;
» \-

Ay '.

£

!
\\

GUIA PARAMETRIZACION
GESTION UNIVERSIDADES

Version 2.0

02 de septiembre del 2024



GUIA PARAMETRIZACION GESTION UNIVERSIDADES

Caodigo: NA Fecha: |[02-09-2024 Version: | 2.0 Pagina: | 2 de 48
TABLA DE CONTENIDO
TERMINOS ......oooetiieaiiseise et 3
1 LISTADO DE CODIGQS QUE IDENTIFICAN LAS UNIVERSIDADES EN EL
DECRETO DE LIQUIDACION. ....uuuuiiiiiiiiuniuninninninnnnnnnensnnnnnnssssssnssnsssssnssnsnnnnnssnssssnssssnnes 6
2 CREAR RELACION ENTRE DEPENDENCIA DE AFECTACION DE GASTOS Y
DEPENDENCIA DE BIENES Y SERVICIOS.........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieinesnnnneennnnnnnnnes 7
3 CREAR CARGO ADMINISTRATIVO PARA EL ORDENADOR DE GASTO....... 11
4  CREAR EL TERCERO QUE SE VA A VINCULAR AL CARGO ADMINISTRATIVO
DEL ORDENADOR DE GASTO .. .uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiesessasssssasssssnssnnssnsssnnnes 14
5 DEFINIR EL ORDENADOR DE GASTO ..cooooieiieeeeeeeeeeeee 16
6 REGISTRAR TERCERO PARA UN ORDENADOR DE GASTO....cccccccvvvvvvvvennnn. 20
7 DEFINIR ROL DE TESORERIA EN UNA UNIDAD EJECUTORA.......ccevevunn.n... 24

8 SOLICITUD DE APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS DE TESORERIA ANTE
LA DIRECCION DEL TESORO NACIONAL PARA RECIBIR LOS RECURSOS POR

TRASLADO A PAGADURIA ..o, 26
9 CREAR CUENTA BANCARIA ENTIDAD TIPO AUTORIZADA ..........cccvvveene. 31
10 CREAR CUENTA BANCARIA ENTIDAD TIPO REGISTRADA...........cccvivenne 37
11 APROBAR CUENTA BANCARIA. ... . 42
12 REPORTE CUENTA BANCARIA ... 46
13 DOCUMENTOS RELACIONADOS.......oiiiiiiiiie e 47
14 BASE LEGAL .ot 47
15  HISTORIAL DE CAMBIOS ... 47

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o parcial. Distribucién
Gratuita.



GUIA PARAMETRIZACION GESTION UNIVERSIDADES

Caodigo: NA Fecha: |[02-09-2024 Version: | 2.0 Pagina: | 3 de 48

La Administracion del SIIF Nacién, establece a continuacién el procedimiento
para realizar la parametrizacion previa a la gestién de la Entidad.

TERMINOS

Men: Consiste en una lista de opciones que puede desplegarse para mostrar
mas opciones o funciones y acceder asi a las distintas herramientas de la
aplicacion.

Popup: El término denomina a las ventanas que emergen para obtener
informacién adicional del proceso que se esta realizando.

Scroll: Barras de desplazamiento que permiten desplazar el contenido del
cuadro hacia un lado u otro. Las barras suelen aparecer o activarse cuando el
recuadro no es lo suficientemente grande como para visualizar todo su
contenido.

Tooltip: Elemento de la interfaz grafica que se emplea junto con el cursor del
mouse. Cuando un usuario ubica el cursor sobre un elemento (sin hacer clic
sobre este) un pequefio rectdngulo aparece para brindar informacion
relacionada a ese elemento.

Cuando existen operaciones adicionales a la de buscar en la misma linea de la
transaccion, se deben utilizar los iconos asi:

Accidon Icono

Insertar, Agregar, Crear, (+)
adicionar filtro )

Limpiar &
Quitar 0

Detalle del documento JB
Registro Masivo I8

oo-
Elaborar / Verificar, 5}
Modificar >
Aprobar / Rechazar ,-,f;'j_‘_,**u-

Rl
Visualizar
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Eliminar m
Aceptar @
Buscar
{:}%
BUsqueda Avanzada g

El menu es un componente libre, utilizado para navegar por todo SIIF Nacion,
desde el cual se podra acceder a las diferentes Transacciones, Cargas Masivas,
Consultas y Reportes

En la figura se observa el disefio definido para el mend que se utiliza en SIIF
Nacidon, en la parte superior izquierda el usuario podra digitar palabra o
palabras claves para buscar una transaccién asi:

ADMINISTRACION (ADM) Bl GESTION DE GASTOS (EPG)

SEGURIDAD (SEG) .

Administracién de deducciones
o PROGRAMACION PRESUFUESTAL (FRG)
ADMINISTRACION DE APROFIACIONES Y AFOROS (APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO GAJA (PAG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

® DERECHOS ¥ CARTERA (DYC)

CONTABILIDAD (CON)

GESTION DE RECURSOS FISICOS (GRF)

GUENTA UNICA NAGIONAL

RESULTADOS GONSULTAS ASINCRONAS (TRV)

El mend se compone de varios niveles;

Primer nivel menu: En el primer nivel aparecen los macroprocesos EPG, CUN,
ING etc. Al posicionar el puntero del ratdn sobre el médulo, este se pondra de
color blanco y desplegara las opciones que tiene el usuario dependiendo del
perfil que tenga.

Subniveles: Los Subniveles se disponen dos formas para acceder a cada
transaccién. Con una flecha a la derecha se identifica cada Submenu, y sin
flecha se identifica la opcion para acceder a cada transaccién; al dar clic sobre
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ella, quedara resaltada en color verde indicando que ha sido seleccionada la
funcionalidad. Ejemplo

Busear..
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1 LISTADO DE CODIGOS QUE IDENTIFICAN LAS UNIVERSIDADES EN
EL DECRETO DE LIQUIDACION.

Codigo Entidad Descripcion Entidad

22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

22-57-02 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

22-57-03 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL VALLE

22-57-04 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER

22-57-05 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA
22-57-06 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
22-57-07 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE CARTAGENA

22-57-08 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE NARINO

22-57-09 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
22-57-10 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

22-57-11 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL CAUCA

22-57-12 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA

22-57-13 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE PAMPLONA

22-57-14 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA

22-57-15 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

22-57-16 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE CALDAS

22-57-17 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD MILITAR NUEVA GRANADA

22-57-18 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO

22-57-19 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL TOLIMA

22-57-20 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE CORDOBA

22-57-21 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL QUINDIO

22-57-22 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD POPULAR DEL CESAR

22-57-23 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

22-57-24 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA SANTANDER

22-57-25 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA SANTANDER SECCIONAL OCANA
22-57-26 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA

22-57-27 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDINAMARCA
22-57-28 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

22-57-29 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO DIEGO LUIS CORDOBA
22-57-30 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE SUCRE

22-57-31 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE LA GUAJIRA

22-57-32 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DEL PACIFICO

22-57-33 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD INTERNACIONAL DEL TROPICO AMERICANO
22-57-34 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD AUTONOMA INDIGENA INTERCULTURAL UAIIN CRIC
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2 CREAR RELACION ENTRE DEPENDENCIA DE AFECTACION DE
GASTOS Y DEPENDENCIA DE BIENES Y SERVICIOS

PERFIL: Entidad-Gestidén Presupuestal Universidades

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Parametrizacion / Relaciones / Relacion
Dependencia Origen / Dependencia de afectacién del gasto y bienes y servicios

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Dependencias de afectacion de gasto en estado “Activo”
- Dependencias de bienes y servicios en estado “Activo”

Acciones:

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la Dependencia de bienes y
servicios

Relacion “Dependencia(s) de bienes y servicios” y “Dependencia(s) para afectacion

I
del gasto”.
Fecha de regisiro 2022-10-19
Crear Relacion T Eliminar Relacion ]
Crear relacion
Dependencia(z) de bienes y servicios
Identificacion Descripcion
=< Mo contiens registros ==
44— » M Pagina 1 de 1
Dependencias Gastos Dependencias BYS
<= No confiene registros ==
M40l Pagina 1de 1

Cancelar
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Una vez seleccionada, hacer clic en “Aceptar”

SIIF - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios

Relacion “Depen
del gasto”.

Seleccionar Dependencias de Bienes y Servicios

ot e Wentifcacion [ Desarpeion [ ] [Q) <__|
Crear Relacion Eliminar F Todos

Crear relacion

Seleccionar Identificacion Descripcion
Dependencia(s) de bienes y = 450101 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE._.
Identificacion n
4 4f [ Pagina 1de 1

HWAF——h")

Dependencias Gastos

R | p—

4

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la Dependencia de afectacion
de gastos

Relacion “Dependencia(s) de bienes y servicios” y "Dependencia(s) para afectacion

del gasto”.

Fecha de reqgistro 2022-10-19

Crear Relacion ] Eliminar Relacion ]

Crear relacion

Dependencia(s) de bienes y servicios

|dentificacion Descripcion
45-01-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONA. ..
44— »M Pagina 1 de 1
Dependencia(s) de afectacion de gastos
Dependencias Gastos Dependencias BYS -

<= Mo confiene registros ==

HaF——»¥ Pagina 1 de 1

4 ]
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Una vez seleccionada, hacer clic en “Aceptar”

SIIF - Dependencia(s) de afectacion de gastos

Relacion “Depen

del gasto”.

Seleccionar Dependencia(s) de afectacion de gastos

Fecha de regisfro

Descripcion |

|@< ]

Crear Relacién Eliminar R

Crear relacion

Identificacion Descripcion

45-01-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Dependencia(s) de bienes y

MAgF——»r n

Pagina 1 ds 1

Identificacién
45-01-01

Dependencia(s) de afectacio|

Dependencias Gastos

WA »p

4

Hacer clic en “Guardar”

Relacion “Dependencia(s) de bienes y servicios” y “Dependencia(s) para afectacion

del gasto”.

Fecha de regisfro 20221019

Crear Relacién T Eliminar Relacién ]

Crear relacion

Dependencia(s) de bienes y servicios

|dentificacion Descripcidn
<= Mo contiene registros ==
[H4F——»M Pagina 1 de 1
Dependencia(s) de afectacion de gastos q

Dependencias Gastos

Dependencias BYS

45 01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD .

& 45-01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
45 01-01-UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD .

Pagina 1de 1

»

Guardar Cancelar
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El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccion es exitosa:

Operacion o
+ realizada con exito

X

La relacién se ha creado con éxito.

IMPORTANTE: Sin esta relacion NO podra crear Solicitudes de CDP.
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3 CREAR CARGO ADMINISTRATIVO PARA EL ORDENADOR DE GASTO

La Entidad debe consultar los cargos administrativos creados por

la

Administracién SIIF para verificar si existen los que la entidad maneja, sino

existe debe crear los cargos de la siguiente manera:

NOTA: La Administracion SIIF cred para todas las universidades los cargos

de

“RECTOR” y “VICERECTOR”, si su universidad tiene esos cargos como

ordenadores no hay necesidad de crearlos huevamente.

RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Parametrizacion / Listas de criterio

PERFIL: Entidad-Gestién Presupuestal Universidades

Acciones:
En el campo “Lista de criterio” seleccionar “Cargo Administrativo”
En el campo “Mostrar cédigo” seleccionar “SI”

Registrar el “"Codigo de identificacidon” y la “Descripcion del cargo”

Seguidamente, hacer clic en el icono
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Administrar los valores de seleccién que componen cada una de las

"listas de criterios de seleccion” existentes en el sistema.

Listas de Criterio * | Cargo Administrativo e |
Nombre de Lista * [ |
Mostrar el Codigo Sl ow
Valores de Seleccion
Cbdigo de Identificacion * [12
Descripcion * RECTOR
Codigo Descripcion Estado PCl Nombre
1 COMANDANTE DEPARTA... Activo AFS Perfil Administrativo
QAZ0220908095534 QA20220908095534 Activo AFS Perfil Administrativo
QAZ0220905114613 QA20220908114613 Activo AFS Perfil Administrativo
QAZ0220921054538 QA20220921054538 Inactive F3 Perfil Administrativo
QA20220921060338 QA20220921060338 Inactive AFS Perfil Administrativo
QA20221010020810 QA20221010020810 Inactive AFS Perfil Administrativo
QA20221010022158 QA20221010022158 Inactivo AFS Perfil Administrativo

MHd4——frp

3

Verificar que el cargo se haya adicionado en la grilla y hacer clic en “"Guardar”
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[N
Cadigo Descripcion Estado PCI Nombre
1" COMANDANTE DEPARTA.. Activo AFS Perfil Administrativo
QA20220908095534 A20220908095534 Activo AFS Perfil Administrativo
QA20220903114613 QA20220903114613 Activo AFS Perfil Administrativo
QA20220921054538 A20220921054538 Inactivo AFS Periil Administrativo
QA20220921060338 QA20220921060338 Inactivo AFS Perfil Administrativo
QA20221010020810 QA20221010020810 Inactivo AFS Perfil Administrativo
QA20221010022158 QA20221010022158 Inactivo AFS Perfil Administrativo
12 RECTOR Activo AFS Perfil Administrativo
el
4 »
Modificar

—

El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccion es exitosa

Operacion .
realizada con exito

=

Los datos fueron guardados con

axito.
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4 CREAR EL TERCERO QUE SE VA A VINCULAR AL CARGO
ADMINISTRATIVO DEL ORDENADOR DE GASTO

RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Terceros y Cuentas / Persona Natural
PERFIL: Entidad-Gestion Presupuestal Universidades

Acciones:

- - 1
Hacer clic en el icono de “Crear tercero natural”

Busqueda de Terceros Naturales

Naturaleza juridica [ Seleccione... ~| Primernombre |
Tipo de documento de e
identidad Seleccione.. ~ | Segundo nombre |
Numero de documento [ | - Primer apellido |
Cadigo interno [ | Segundo apeliido |
Razon social
4
Maturaleza Juridica Tipo de Doc. Nro de Doc. MNombre o Razon Social Estado Codigo Interno -
== No contiene registros ==

[EE | —— Y Y| Pagina 1 de 1

4 »
Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de blsqueda.

Datos Administrativos | |

Registrar la informacion basica y ubicacion del tercero
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Creacion de una Persona Natural, Nacional 6 Extranjera como Tercero en el sistema.

[ Informacidn Basica r Informacidn General T Informacian Tributaria T Ubicacidn ]

Naturaleza juridica * Persona Matural Nacional v
Tipo de documento de identidad * 03-Cédula de Ciudadania

Nimero del documento de idenfificacion * 78939000

Primer apellido * GOMEZ

Segundo apellido RODRIGUEZ

Primer nombre * [CAvILO )

Segundo nombre
Estado

Activo W

s v

Hacer clic en “"Guardar”

El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccién es exitosa

X

Operacion _
realizada con exito

0/ Se cred commectamente la persona
natural en el sistema con codigo
intermo: 17414422
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5 DEFINIR EL ORDENADOR DE GASTO

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Parametrizacion / Ordenador del Gasto /
Crear

PERFIL: Entidad-Gestién Presupuestal Universidades
Acciones:

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar el "Cargo Administrativo”

Una vez seleccionado hacer clic en “Aceptar”

Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24
Cargo Administrativo * ‘ |Ck

SIIF - Cargo Delegado

Seleccionar Cargo Delegado

Descripeion [ ]

Cargo Delegado

1-MINISTRO

10 - DIRECTOR SECCIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
11 - COMANDANTE DEPARTAMENTO AMAZONAS
12 - RECTOR

13 - VICERECTOR

2 - VICEMINISTRO

3 - DIRECTOR GENERAL

4 - SECRETARIO GENERAL

5 - SUBDIRECTOR FINANCIERO

6 - SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

7 - SUBDIRECTOR RECURSO0S HUMANOS

8 - DIRECTOR ADMINISTRATIVO

9 - VIGEMINISTRO TECNICO

QA20220908095534 - QA20220908095534
QA20220908114613 - QA20220908114613

MAF———»r 0 Pagina 1 de 1

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la posicion del catalogo
institucional en la que el ordenador de gasto va a ejercer el rol

Una vez seleccionado hacer clic en “Aceptar”
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Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24

Cargo Administrativo = 12- RECTOR Q

P| SIIF - Posicion Catalogo Institucional

«

Seleccionar Posicién Catalogo Institucional
Dej . .
— Identificacion] | Descripcion |
Fi
Todos

cf [] Posicion Catalogo Institucional

Al (m] 22.57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

A

Hacer clic en “Definir”

Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24

Cargo Administrativo * 12 - RECTOR O§

22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDACN

Posicion institucional *

Jo T

Hacer clic en “Aceptar”
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Crear Cargo de Ordenador del Gasto
Fecha de registro 2022-10-24

22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAL -

-

Definicion por PCI

Fecha de inicio 2022-10-24

Posicion institucional |22—5T-'J' UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NF-.CIOl

Cuantia méxima [ |

Ambito presupuestal -

4

Qe

Qe

4

Ambito bienes ¥ servicios

Verificar la informacién en “Cargo Ordenacién Gastos” y hacer clic en
“Guardar”

Crear Cargo de Ordenador del Gasto

Fecha de registro 2022-10-24

Definicién por PCI

Fecha de inicio
Posicion institucional
Cuantia maxima

Ambito presupuestal

Ambito bienes y servicios q 0
Carge Ordenacion Gastos
Posicion Instiucional Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Inicio M&xima Presupuestal de BYS
22-57-01 UNIVERSIDADES 2022-10-24 Ver Ambito Ver Ambito BYS Definir

Pagina 1 de 1

WA nl

Dotos aminsraves
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El aplicativo enviard el siguiente mensaje cuando la transaccién es exitosa

Operacion _
realizada con exito

La delegacion de la ordenacion de

gasto en un cargo adminisiraiivo se
ha efectuado con el siguiente
numero 122.
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6 REGISTRAR TERCERO PARA UN ORDENADOR DE GASTO

Esta transaccién permite asignar la ordenacién de gasto a un Tercero nombrado
como Ordenador de Gasto.

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Parametrizacion / Ordenador del Gasto /
Registrar Tercero

PERFIL: Entidad-Gestién Presupuestal Universidades

Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Cargo de Ordenador de Gasto en estado “Creado”
- Tercero Natural en estado “Activo”

Acciones:

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar el cargo delegado para
Ordenador de Gasto

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

Cargo Administrativo * | [

Seleccionar Cancelar

Una vez seleccionado hacer clic en “Aceptar”
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SIIF - Cargo Delegado

Seleccionar Carge Delegado

Consecutiva

Descripcion

L
L

Consecutivo
122

Carge Delegado
12 - RECTOR

HAl———»rH

Pagina 1 de 1

De regreso en la transaccion principal, hacer clic en “Seleccionar”

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

Cargo Administrative =

12-RECTOR

|

Seleccionar Cancelar

El aplicativo presenta la informacion vinculada al cargo de Ordenador de Gasto
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Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

Tercero delegado

Naturaleza tercero *
Identificacion
Nombre

Codigo interno

Posiciones institucionales

Fosicion Institucional Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Inicio Méxima Presupuestal de BYS
22.57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSI. .. 2022-10-24 Wer Ambito Ver Ambito BYS

MaF————h

Pagina 1de 1

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar el tercero en el campo

“Naturaleza tercero”

Hacer uso de los campos de filtro y una vez seleccionado hacer clic en

“Aceptar”

N

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

E SIIF - Biisqueda de Terceros en el Sistema

Id

Bisqueda de Terceros en el Sistema

N
C|

[21]
E

Naturaleza

o Persona Natural Nacional
Juridica *
Tipo
Documento | Cédula de Ciudadania v
Identidad *
Numero de
Documento 78939000 -
Intemo
Razon
Social

T —
Nombre

Qe

Naturaleza Juridica

Cédula de

adadania 78939000

Persona Natural Nacional

Tipo de DocNro de DocNombre o Razén Social

GOMEZ RODRIGUEZ, CAMILO

EstadcCodigo Internt

Activo 17414422

MHaF—»n

Pagina 1de 1
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El aplicativo carga la informacion del tercero, verificarla y hacer clic en

“Guardar”

Registrar Tercero Nombrado en un Cargo

Tercero delegado

Naturaleza tercero * [Persona Natural Nacional |

Identificacion [78939000 |
Nombre [CAMILO GOMEZ |
Cédigo interno [4012572 |

Posiciones institucionales

. L Fecha de Cuantia Ambito Ambito
Posicion Institucional . .
Inicio Maxima Presupuestal de BYS
22.57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSI. .. 2022-10-24 Ver Ambito Ver Ambito BYS
R i — Y Pagina 1 de 1

El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccién es exitosa

P

Operacion
« realizada con exito

Se vinculo el tercero exitosamente.
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7 DEFINIR ROL DE TESORERIA EN UNA UNIDAD EJECUTORA

RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Parametrizacién / Roles / Roles o procesos
de una Entidad

PERFIL: Entidad-Gestién Pagador Universidades

En esta transaccidon se debe realizar la marca de Tesoreria de la Entidad para
poder crear las cuentas bancarias de la Entidad

Hacer clic en “Adicionar”

Modificar el proceso o rol administrativo del Negocio vinculados a las Entidades

dentro de una Unidad Ejecutora

[= |

Seleccionar
Procesos o Roles Especificos del Negocio
Administrador de Bienes Tesoreria
m Adicionar Cancelar
| Adicionar procesos o roles a una entidad. |

Selecciona la Entidad para que el sistema permita marcar la tesoreria
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Identificar las Entidades dentro de una Unidad Ejecutora que cumpliran dentro del

sistema unos procesos o roles administrativos del Negocio

| [ 22-57-02 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Procesos o roles especificos del negocio

[CJAdministrador de Bienes

[JTesoreria

Marcar la casilla de “Tesoreria” y hacer clic en “Guardar”

Identificar las Entidades dentro de nna Unidad Ejecutora que cumpliran dentro del

sistema unos procesos o roles administrativos del Negocio

| [B] 22-57-02 UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

Procesos o roles especificos del negocio

[CJAdministrador de Bienes

EdTesoreria

Validar Cupo Giro

NO
Autorizadora
NO

w

de Cuentas

w

Guardar Cancelar

Guarda el{los) rol{es) d

El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccion es exitosa, con
lo cual la Entidad queda con la marca de “Tesoreria”

Operacion L
realizada con éexito

x

El rol se cred comectamente con el

consecutivo - 4538,
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8 SOLICITUD DE APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS DE TESORERIA
ANTE LA DIRECCION DEL TESORO NACIONAL PARA RECIBIR LOS
RECURSOS POR TRASLADO A PAGADURIA

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) / Parametrizacion /
Cuentas bancarias / Solicitud apertura con atributo de autorizada

PERFIL: Entidad-Gestién Pagador Universidades
Requisitos para ejecutar la transaccion:

- Tener previamente los datos de la cuenta bancaria

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la posicion de catalogo
institucional a quien se le debe registrar la solicitud, en este caso Direccion del
Tesoro Nacional.

Datos Cuenta Bancaria ]

Posicion Institucional * <
Entidad Financiera * {:}%

Sucursales
Caodigo Descripcion
o
Q.
Detalle de Cuenta Bancaria
Tipo cuenta bancaria * | Seleccione ~ Nuamero de Cuenta *
Tipo moneda * |Se eccione. -~ | Uso * Pagadora e
Situacién de Fondos * [ Seleccione. ~ | Fuente de Financiacion [ Seleccione ~|
Descripcién Requisitos de Apertura
de la Cuenta Bancaria
2 ]
Datos Administrativos Cancelar

El sistema abre la ventana “Buscar posiciones segun la Funcién de Catalogo”.
Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la identificacion de la PCI
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Codigo: NA Fecha: |02-09-2024 Vers

o

SHIF - Buscar posiciones segin la Funcion de Catialogo

Solicitud de ape
bancarias

Buscar Posiciones Segun la Funcion de Catdlogo

Datos Cuenta Bancana ]_ Funcién de Catdlogo Institucional ~

o o Catalogo 2007 Catalogo Institucional -
Posicion Institucional *

Para resultados mas Optimos por favor utilice los

Entidad Financiera * filtros de Busqueda

Sucursales

Cédigo Identificacion [ |

Descripcién [ | <b

Detalle de Cuenta Bancaria

Tipo cuenta bancaria * |5

es segan la Funcion de Catalogo

bancarias
Buscar Posiciones Segdn la Funcion de Catdlogo
Datos Cusnta Bancania ]_ Funcién de Catalogo Institucional ~
Caitgdlogo 2007 Catalogo Institucional -~

Posicién Institucional *

Para resultados mas Optimos por favor utilice los

i filtros de Busqueda

Sucursales
Cadigo Identificacion I |
Descripcion I |
[0 02-09-00-00Z_FONDO DE COOPERACION ¥ ASISTENCIA INTERMNAC =
Detalle de Cuenta Bancaria
O 02-10-00-000_AS GESTION GENERAL
Tipo cuenta bancaria *= S _
Tipo moneda = E 02-12-00_AGEMNCIA PARA LA REINCORPORACION ¥ LA NORMALILZA
Situacion de Fondos =[5 [0 03-01-01-055_DNP NUEVA POLITICA DE LOGISTICA MACIOMAL
Descripciéon = [0 03-2000_INSTITUTO COLOMBIANO PARA EL DESARROLLO DE LA (
[0 ©04-03-00-024_IGAC - TERRITORIAL CASANARE
""""""""""""""" [0 06-02-00-000_FONMDO ROTATORIO DEL DAS GESTION GENERAL
e [0 12-11-00_UNMIDAD DE SERVICIOS PEMITENCIARIOS ¥ CARCELARIO
[l 13-01-01-DT_DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
1 13-03-00-000_CCN-GESTION GENERAL Listado de posiciones del Catilogo.
[0 13-10-00-003_DIAN SECCIONAL ADUANAS BOGOTA - AEROPUERTC
M1 43-10-00-008 NIAN SECCIOMNAT IRAGIF -
kl >

Se debe seleccionar la PCI 13-01-01-DT y hacer clic en “Aceptar”

De regreso en la transaccién principal, el sistema presenta la posicion
institucional seleccionada.

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la “Entidad Financiera” a la
cual pertenece la cuenta bancaria

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o parcial. Distribucién
Gratuita.



57 . . .

S GUIA PARAMETRIZACION GESTION UNIVERSIDADES
Hacienda
Codigo: NA Fecha: |02-09-2024 Version: | 2.0 Pagina: | 28 de 48

Solicitud de apertura y creacion con atributo de autorizada a las cuentas

bancarias

Datos Cuenta Bancaria ]

Posicién Institucional * 13-01-01-DT_DIRECCION TESORC NACION DGCPTHN

Entidad Financiera =

Sucursales

Codigo Diescripcion

Detalle de Cuenta Bancaria

Tipo cuenta bancaria * | Seleccione.. ~ Nimero de Cuenta *
Tipo monada | Seleccione. ~ Uso ™ Fagadora -
Situacion de Fondos * Seleccione... ~ Fuente de Financiacion = Seleccione. .. ~
Descripcion * Requisitos de Apertura
de la Cuenta Bancaria *
= %

El sistema abre la ventana “Busqueda de Entidades Financieras en el Sistema”

Seleccionar la Naturaleza Juridica (para este caso “Persona Juridica Nacional”)

SIIF - Basqueda de Entidades Financieras

Busqueda de Enfidades Financieras en el Sistema
Datos Cuenta Bencaria | -
— Naturaleza Juridica | Persona Juridica Nacional v
Poskcibn instiud . Seleccione..
e Persona Juridica Nacional
Entidad Financiera * Nimero de Documento Parsona Juridica Exiranjera .
Codigo Intemo
Sucursales Razon Social
Codigo
L A
Y
N ©
Detalle de Cuenta Bancaria . i ) <
T Naturaleza Juridica Tipo de Doc. Nro de Doc Nombre o Razon Social Estado Cadigo Interno
Tipo cuenta bancaria * S
Tipo moneda * E << No contiene registios
Situacion de Fondos * E .
. HWafF—»n Pagina 1 de 1
Descripcion *
»

Cancelar

Datos Administrativos

Seleccionar el “Tipo de Doc. de Identidad” y digitar el nimero de documento
de la entidad financiera. Seguidamente hacer clic en la lupa para buscar

Seleccionar la entidad financiera duefia de la cuenta bancaria y hacer clic en
“Aceptar”
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NA

Fecha:

02-09-2024

Version:
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Posicién

Detalle

Solicitud de ape!
bancarias
Datos Cuenta Bancaria |

Entidad Financiera *

Sucursales

Codigo

de Cuenta Bancaria
Tipo cuenta bancaria * S
Tipo moneda =
Situacién de Fondos
Descripcién =

Datos Administrativos

Institucional =

Numero de Documento

Cddigo Interno
Razdn Social

SIIF - Busqueda de Entidades Financieras

L 1-0
[ \

-

IP_égina:

29 de 48

A

E
E

Naturaleza Juridica

Persona Juridica Nacional

Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacienal
Persona Juridica Nacional
Persona Juridica Nacienal
Persona Juridica Nacional

Tipe de Doc
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT
NIT

Nro de Doc.

E00037300 - &

890903938 -
860051135 -
860050750 -
860003020 -

2 7335 -
860035827 -
&60034313 -
890981395 -

Nombre o Razon Social

BANCO PRUEBA 4
Banco Replbiica

BANCO PRUEB:
BANCO PRUEBA 176
BANCO PRUEBA 177
BANCO PRUEB
BANCO PRUES:

Esiado

Cédigo Interno

Active 308

Activo
Active
Active
Active
Active
Active
Active
Activo
Active
Activo
Active
Active
Active

Active

16708
16908
17008
17108
17208
17408
16808
17708
17908
18008
13108
18208
13403

42409

MHAF—» n

Pagina 1 de 2

)

,

De regreso en la transaccién principal, registrar los datos de la grilla “Detalle
de cuenta bancaria” se la siguiente manera;

FEEEEEEE

Tipo de cuenta Bancaria
Namero de cuenta bancaria
Tipo de moneda

Uso

Situaciéon de Fondos
Fuente de financiacion

Descripcion

Ahorro o corriente
Digitar el nUmero de cuenta
Para el caso sera “Pesos”

Pagadora

Con Situacion

Nacion

Nombre de la cuenta o una breve anotacion
Requisitos de apertura de la cuenta bancaria Digitar segun corresponda
(por ejemplo: 2 firmas, sello seco, etc.)
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Datos Cuenta Bancaria I Vincular Posiciones ]

Posicion Institucional * 13-01-01-DT_DIRECCION TESORO NACION DGCPTHN
Entidad Financiera *
Sucursales

Codigo Descripcion

Detalle de Cuenta Bancaria

Tipo cuenta bancaria * | Corriente ~ | Mumero de Cuenta *
Tipo moneda * |Pes:>s v| Uso*

Situacion de Fondos * |CSF v| Fuente de Financiacion *
Descripcion * Prueba U Nacional Requisitos de Apertura

de la Cuenta Bancaria *

Datos Administrativos

Una vez registrados los datos, hacer clic en “"Guardar”

El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccion es exitosa

La Solicitud de Autorizacion de Apertura y Creacion se cred exitosamente con el nadmero de consecutivo: 122.

El sistema genera la solicitud que debe ser tramitada y aprobada por la
Direccién del Tesoro Nacional para registrar la cuenta en el sistema

Cuando ya se tiene la autorizacidon aprobada por la direccion del Tesoro
Nacional se debe crear la cuenta bancaria (ver acciones del punto 9).

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o parcial. Distribucién
Gratuita.




57 . , .

S GUIA PARAMETRIZACION GESTION UNIVERSIDADES
Hacienda
Caodigo: NA Fecha: |[02-09-2024 Version: | 2.0 Pagina: | 31 de 48

9 CREAR CUENTA BANCARIA ENTIDAD TIPO AUTORIZADA

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONSL (CUN) / Parametrizacion /
Cuentas bancarias / Crear cuentas bancarias

PERFIL: Entidad-Gestién Pagador Universidades
Requisitos:

- Tener una solicitud aprobada de cuenta Autorizada ante la Direccion del
Tesoro Nacional

Acciones:

En el campo Requiere “Autorizacién de Cuenta Bancaria” seleccionar “SI”

Crear cuentas bancarias

Requisre "Autorizacian de Cuenta Bancaria”
=

Solicitud de Apertura de Cuenta Sancaria ] : N j

Mro. FCI Solicitante Fecha de Creacién

== Mo contiens registros ==

44— » »1 Pagina 1 de 1

| Definir Cuenta Contable Débito v Crédito |
e ===

El sistema carga la informacion de la solicitud de aprobada, seleccionar la
solicitud de apertura de cuenta bancaria y hacer clic en “Seleccionar”
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Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacidon de Cuenta Bancaria™ | S|

Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria | [ Administrar Atributo Afects Ingresos |

Mro. PCIl Solicitante Fecha de Creacion

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIWERSIDAD NACIONA

Pagina 1de 1

IH4B————ppi

| Definir Cuenta Coniable Débito y Crédito

El sistema carga la informacion previa de la cuenta. Se debe ingresar la cuenta
contable débito y crédito de la cuenta bancaria.

Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | Sl ~

[__Administrar Atributo Afecta Ingresos ]

[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria |

Mro. FCl Solicitante Fecha de Creacion

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIOMA.._

Pagina 1 de 1

122

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIOMNAL DE COLOMEBIA
DIRECCION TESCROC NACION DGCFPTN
BANCO PRUEBA 4

IH4f—» 01

| Definir Cuenta Contable Débito v Crédito
[ Cuenta Crédito = |

|cuenta Débito -

[ Seleccione. .. ~

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo

En los campos “Cuenta Débito” y” Cuenta Crédito” digitar los primeros 4
numeros para que el sistema despliegue la lista de informacién y asi seleccionar
el que corresponde.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccidn total o parcial. Distribucién
Gratuita.



(57 . . .

. GUIA PARAMETRIZACION GESTION UNIVERSIDADES
Hacienda
Codigo: NA Fecha: |02-09-2024 Version: | 2.0 Pagina: | 33 de 48

Crear cuentas bancarias

Reqguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | Sl ~
[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ] [ Administrar Atnbuto &fecta Ingresos ]
Nro. PCI Solicitante Fecha de Creacion

IHdF—» bl Pagina 1 de 1

Seleccione

122

UMNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

BANCO PRUEBA 4 [ |

[ Definir Cuenta Contable Débilo y Crédito |
Cuenta Débito ~ [111d ] Cuenta Crédito * ] |
111005001 Cuenta corriente -
111014001 Depdsitos de los fond
111090001 Otros depdsitos en ind
Utilizar Cédigo de Referen|111010001 Cuentas de compensi ™ |5),do Seleccione ~]

Para este caso en cuenta debito el codigo 111005001 Cuenta Corriente

Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria” | S| ot
[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ] [ Administrar Atributo Afecta Ingresos |
Nro. PCl Solicitante Fecha de Creacion

HAF—»ri Pagina 1 de 1

Seleccione

122

UMIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD MACIONAL DE COLOMEIA
DIRECCION TESORO NACION DGCFTN

BANCO FRUEEBA 4 [ ]

| Definir Cuenta Contable Débito y Crédito |
111005001 Cuenta cormiente Cuenta Crédito ~ | |

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo Seleccione ~ |

Para la cuenta crédito el codigo 240720001 Recaudo por clasificar
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Crear cuentas bancarias

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | Sl w
[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ] [ Administrar Atributo Afecta Ingresos |
MNro. PCI Solicitante Fecha de Creacion

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIOMA ...

IH4GF—»pI Pagina 1 de 1

Seleccione

222

UMIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMEIA
DIRECCION TESORO NACION DGCPFTN

1 BANCO PRUEEBA 4

Definir Cuenta Contable Débito y Crédito

111005001 Cuenta cormiente 240720001 Recaudos por clasificar

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo =1

En el campo “Utilizar Cédigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del
Recaudo” seleccionar la opcidon “"NO”

Crear cuentas bancarias

Requiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria” | S ~

[ Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ] [ Administrar Atnbuio Afecta Ingresos ]

Mro. PCI Solicitante Fecha de Creacién
UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NAGIONA

IM4fF—»r»l Pagina 1 de 1

Seleccione

122

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLCOMEIA
DIRECCION TESOROC NACION DGCPTN

| BANCO PRUEEBA 4

Definir Cuenta Contable Débito y Crédito

111005001 Cuenta cormriente 240720001 Recaudos por clasificar
Utilizar Cédigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo Seleccione. ~
Seleccione. .
Sl

Datos Administrativos EEY roar Cancelar
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En el campo “Posicién del
del Recaudo” seleccionar
Entidad (PCI) de ingreso)

Crear cuentas bancarias

Catalogo Institucional Responsable de la Imputacion
la opcién que corresponda (En este caso la misma

Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria ]

Regquiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ | S1

[__Administrar Atributo Afects Ingresos |

MNro. PCl Solicitante

14— » 01

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONA

Fecha de Creacion
2022_11-16

Pagina 1 de 1

Seleccione

122
UMIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD MACIOMNAL DE COLOMEILA

DIRECCION TESOROC NACION DGCPTN
BANCO PRUEEBA 4

Definir Cuenta Contable Débito y Crédito |

| 111005001 Cuenta cormriente

240720001 Recaudos por clasificar |

Datos Administrativos

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo

Posicion del Catdlogo Institucional Responsable de la Imputacion del Recaudo

[NO

=57 ]

}

» 0

7 UNIVWERSIDADES

DaDES PU
DADES PUB
DADES PUB
DaDES PUB
DADES PUBLICAS -

DADES PUBLICAS - ~

08 UNIVERS
09 UMNIVERS
10 UNIVERS
12 UNIVERS
14 UNIVERS
7-15 UNIVERS

[}

o)
wintininm

s -

Crear cuentas bancarias

Ell

Reguiere "Autorizacion de Cuenta Bancaria™ ~

[ Administrar Atnbuto Afecta Ingresos ]

[ Selicitud de Apertura de Cuenta Bancaria |

MNro PCIl Solicitanta

IH4B—rr1

UNIVERSIDADES PUBLICAS -

Fecha de Creacion
UNIVERSIDAD NACIONA___

Pagina 1 de 1

Seleccione

122

UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIWVERSIDAD MNACIONAL DE COLOMBIA
DIRECCION TESCROC NACION DGCPTN

BAMNCO PRUEBA 4

[ Definir Cuenta Contable Débito y Crédito |

| 111005001 Cuenta corriente

240720001 Recaudos por clasificar |

Datos Administrativos

Utilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del Recaudo

~]

Mo

22-57-01 UNIVERSIDADES PUBLICAS -

Guardar Cancelar

Una vez seleccionada la Posicién del Catalogo Institucional hacer clic en

“Guardar”.
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El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccion es exitosa

b

Operacion _
realizada con exito

La cuenta bancaria se cred
comectamenie con el consecutivo:
322

La cuenta bancaria creada queda en estado “Registro Previo”, después se debe
ingresar a Aprobar la cuenta (ver acciones del punto 11), para que cambie de
estado a “Registrada”.

Cuando la cuenta bancaria esta en estado Registrada, la Direccidon del Tesoro
Nacional, envia un proceso al Banco de la Republica para que este a su vez
envie las cuentas al sistema financiero para validar que los datos de la cuenta
estan correctos.
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10 CREAR CUENTA BANCARIA ENTIDAD TIPO REGISTRADA

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) / Parametrizacion /

Cuentas bancarias / Crear cuentas bancarias

PERFIL: Entidad-Gestién Pagador Universidades

En el campo Requiere “Autorizacién de Cuenta Bancaria” seleccionar "NO”

Crear cuentas bancarias

Sclicitud de Apertura de Cuenta Bancaria |

Requiere "Autcrizacion de Cuenta Bancaria

Seleccione ~

Nro. PCI Solicitante

Fecha de Creacion

Mo contiene registros ==

IM4F——»»1

[ Definir Cuenta Contable Débito y Crédito

Datos Administrativos

Ccancelar

El sistema se dirige a la carpeta “Datos de la cuenta bancaria” hacer clic en la
lupa para buscar y seleccionar los datos de la Entidad Financiera

Crear cuentas bancarias
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Seleccionar la “Naturaleza juridica”, el “Tipo de Doc. de Identidad” y digitar el
“Numero de documento” de la entidad financiera. Seguidamente hacer clic en

la lupa para buscar

SHF . Pasgueda de | otidades Finamnc o as

El sistema presenta la informacion de la Entidad Financiera seleccionarla y
hacer clic en “Aceptar”.

Crear cusntas ba SIF - Busqueda de Entidades Financieras

Al D

Naturaleza Juridica Tipo de Dochro de DocNombre o Razén Social EstadcCadigo Internc

[ ———— T —— Activo 308

1« < f o Pagina 1.de 1

De regreso en la transaccion principal el sistema carga la informacion de la
Entidad Financiera
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¢
4

Registrar los datos correspondientes a la grilla “"Datos de la Cuenta Bancaria”
de la siguiente manera;

FEEEEEE

Tipo de moneda Pesos

Situacion de Fondos Con Situacién

Tipo de cuenta Bancaria Ahorro o corriente

Fuente de financiacion Propios

Identificacion o nimero de cuenta bancaria Digitar el nimero de cuenta
Uso Recaudadora

Descripcion Nombre de la cuenta o una

breve anotacion

Datos de la Cuenta Bancaria

Uso cuenta bancaria * [ Recaudadora ~]
Posicion Catalogo de | |
Ingresos

123456739

Cuentas Recaudo varios recursos

[

En la grilla “Definir Cuenta Contable Débito y Crédito” digitar los primeros 4

digitos

y seleccionar la opcién que corresponda (para este caso, en el campo

“Cuenta Débito” el cddigo es 111005001 Cuenta Corriente y en el campo
“Cuenta Crédito” el codigo es 240720001 Recaudo por clasificar)
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Definir Banco Destino

Q Cuenta Bancaria Destino
Identificacién I

- =

| Definir Cuenta Contable Débito y Crédito |
| 111005001 Cuenta corrients 240720001 Recaudos por clasincar |

En el campo “Utilizar Cddigo de Referencia de la Entidad Beneficiaria del
Recaudo” seleccionar *NO”

En el campo “Posicién del Catalogo Institucional Responsable de la Imputacion
del Recaudo” seleccionar la opcion que corresponda (en este caso seleccionar
la misma PCI de ingreso)

Sucursales
&
Datos de la Cuenta Bancaria
123456789
Cuentas Recaudo varios recursos
=
Uso cuenta bancaria = [[Recaudadora ~]
Posicién Catdlogo de I |
Ingresos
—
Definir Banco Destino
(=X Cuenta Bancaria Destino
Identificacion |
= =1 @

[ Definir Cuenta Contable Débito v Créditc |
111005001 Cuenta corriente 240720001 Recaudos por clasincar |

| IRI=) o |

uUtilizar Codigo de Referencia de la Entidad Beneficiana del Recaudo
22-57-10 UNIVERSIDADES PUEBLICAS -

Datos nammstratvos

Finalmente hacer clic en “"Guardar”

El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccion es exitosa,
indicando que la cuenta bancaria ha sido creada con éxito

x

Operacion .
realizada con exito

La cuenta bancaria se cred
comectamente con el consecutivo:
323
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La cuenta bancaria creada queda en estado “Registro Previo”, después se debe
ingresar a Aprobar la cuenta (ver acciones del punto 11), para que cambie de
estado a “Registrada”.

Cuando la cuenta bancaria estd en estado Registrada, la Direccidon del Tesoro
Nacional, envia un proceso al Banco de la Republica para que este a su vez
envie las cuentas al sistema financiero para validar que los datos de la cuenta
estan correctos.
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11 APROBAR CUENTA BANCARIA

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) / Parametrizacién /
Cuentas bancarias / Aprobar cuenta bancaria

PERFIL: Entidad-Gestién Pagador Universidades
Requisitos:

- Cuenta bancaria registra en estado Registro Previo.
Acciones:

Hacer clic en la lupa para buscar y seleccionar la cuenta bancaria.

Confirmar condiciones de creacion de las cuentas bancarias

focta Ingraso
Paging 1 de 1 ‘ ‘

El sistema abre la ventana “"BUsqueda de cuentas bancarias de tesoreria y
terceros”. Hacer clic en la lupa inferior derecha (no es necesario hacer uso
de los filtros)
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Confirmar condid S - Bisqueda de cuentas bancarias de tosoreria y tercoros.

Busqueda de Cuentas Bancarias de Tesorer/a y Tercero

Naturale urfdica |
Documanto Destinacion Espacifica hl l
Esquema Banco Agente rdl l

Tosorarla <)

Datos Comunes de la Cuen

[
[ ] Estado cuent

Nombra de la Cuenta o cu (Saieccions <]
Numere [ Bus
—— N Nomt Estad Tipo do Moneda  Entidad Financiera
Estado << No contiene registios ==

;

Tipo de Movimianta Afacta Ingreso ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

El sistema carga la cuenta, que se encuentran en estado “Registro Previo”,
seleccionarla y hacer clic en “Aceptar”

Confirmar condid SIF - Bisqueda de cuentas bancarias do tesoreria y terceros

Biisqueda de Cuentas Bancarias de Tesoreria y Terceros

Entidad Financiera Entidad Financiera

Naturaleza Juridica

&y
Namer Tercero ’d‘
I

Documente Destinacion Especifica

Esquema Banco Agente

(Tosorerla <] Tipo moneda [ <]
Nimero de Cuenta | | Estado cusnta bancaria [ <]
Uso cuenta bancaria [Semcadione <
Numero Nombre Estado Tipo de Moneda  Entidad Financie
123456769 Pruca U Nacional Registro Provio __Pesas BANCO PRUED
Hoaf (]

:
i ] e

Delimitacién de Relaciones de Conceplos de Movimientos

El sistema carga en la pantalla principal la informacién de la cuenta. Si requiere
confirmar los datos puede hacer clic en “Solicitud de la cuenta bancaria”.
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Confirmar condiciones de creacion de las cuentas bancarias

Bancanas [Ch

El sistema abre en una ventana con el detalle de la cuenta bancaria. Esta
pantalla es solo de caracter informativo para verificar la informacion.

L

Datos Comunes de la Cuen

Nombre de la Cuenta
Nimero Cuenta

Estado de Cuenta

T ——

SIIF - Sistema Integrado de Informacion Financiera

Solicitud de Autorizacion de Cuenta Bancaria

Pasiciones de catdlogo

PC creadora ‘ 22-57-01 - UNIVERSIDADES PUBLICAS - UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

PCl solicitante ‘ 13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN

Datos Especificos de la Cug

ion de la

elimitacion de Relaciol

Niimero de autorizacion de apertura 123
Estado Utilizada
Requisitos de apertura Firmas
Detalles de solicitud

Fecha de aprobacion 2023-01-20

Informacion del tercero

[l conceptol
P \dentificacion 169
juridica Persona Juridica Nacional
Nimero 860002964
| Digito verificador 4
————— Tipo identificacion NIT
Cambiar el Estado 2 Rey Razén socil BANCO PRUEBA 169

Informacion de la cuenta bancaria

De regreso en la pantalla principal de la transaccién y luego de verificar todos

los datos, hacer clic en “Guardar”

El aplicativo enviara el siguiente mensaje cuando la transaccién es exitosa,

indicando que la confirmacién de

correctamente.

la cuenta bancaria fue

realizada
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x

Operacion _
realizada con exito

La confirmacion de la cuenta
bancara fue realizada
comectamente.

De esta firma, se guarda la confirmacién de la cuenta correctamente para que
sea recogida por el proceso de validacion del Banco de la Republica para que

se active en el sistema.
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12 REPORTE CUENTA BANCARIA

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) / Reportes /
Parametrizacion / Cuentas bancarias de Tesoreria

PERFIL: Entidad-Gestién Pagador Universidades

Hacer uso de uno de los filtros (preferiblemente, “Tipo de cuenta”, “Uso de
cuentas bancarias” o “Estado”.

Cuentas bancarias de tesorerias

Entidad financiera
Mombre Entidad:
Numero de la cuenta bancaria:
Tipo de moneda:

8 Tipo de cuenta
Fuente de financiacién:
Situacion de fondos:
Uso de cuentas bancarias

Atributo auterizada

Estado

[ Seleccione

~

[Todes

Todos
Ahorro
Corriente

| Corriente |
[Seleccione L 7T |

[ Todos

~]

[ Seleccione

Seguidamente hacer clic en “Ver Reporte”. El sistema abre en una ventana
el reporte de la cuenta bancaria. Este reporte puede ser descargado en los
formatos definidos por el sistema.

portaid.sifnacion gov.co

SliFed

@ SiF - Sistems integrado de informacion finenciera - Googée Chrome. = o x
-
4
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13 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacidn.

14 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF
Nacion.

15 HISTORIAL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

FECHA VERSION

El documento se actualiza
para alinearse con la nueva
29-07-2024 | 1.0 linea grafica, en Ivan Ledn
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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