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1. OBJETIVOS

Presentar las transacciones requeridas para causar deducciones originadas en operaciones no presupuestales para su pago posterior ya

sea a través de compensacion o mediante la generacion de Ordenes de Pago de Deducciones.

2. RADICACION DE CUENTA POR PAGAR

El perfil Gestion contable debe ingresar por la RUTA: CUN / PAGOS / Pagos de Tesoreria / Radicar Cuenta por Pagar / Concepto de Pago
No Presupuestales.
Una vez dentro de la transaccion diligenciar los siguientes campos en la carpeta “Datos basicos”.

o Tipo de cuenta por pagar: 22 - Pago no Presupuestal.

o Tipo de moneda de pago: COP - Pesos

o Requiere documento de recaudo por clasificar; Hacer clic en el campo de seleccion.

o Tipo de documento de recaudo por clasificar; CNT (Generado en Bancos)

o Seleccionar posicion institucional Tesoreria pagadora: Seleccionar el codigo de la PCI que generd el Drxc.
»  Documento de recaudo por clasificar: Hacer clic en el boton de busqueda, y seleccionar un Drxc.

A5iC0S r Datog del Beneficianio T [tem de Afectacién T Walor Total ]
Datos Basicos
Tipo de Cuenta por Pagar * | 22 - Pago no Presupuestal
Tipo de Moneda de Pago * [COP Pesos

Requiere Documento de Recaudo por Clasificar
Tipo Documento de Recaudo por Clasificar

Seleccionar Posicion Institucional Tesoreria Pagadora * {.,3;,
oy
Documento de Recaudo por Clasificar
Se Consecufivo Fecha de Registro Estado Tercero MNombre/Razon Social Saldo COP Saldo M.Ext. Tipo
(] 2246425 2025-02-20 Creado ?65.015,03 PESC

H4EF——»»l

Carpeta “Datos del beneficiario’.

o Numero interno tercero beneficiario del pago: Tercero que realizé la consignacion.

o Medio de Pago: Giro

o Numero de cuenta bancaria: Buscar y seleccionar la cuenta bancaria del tercero beneficiario del pago ( solo cuando el medio
de pago en abono en cuenta)
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Datos Bisicos I Datos del Beneficiano I ftem de Afectacion | Valor Total |

Datos del Beneficiario

Detalles de Tercero

. o N
Mdmero Interno Tercero Beneficiario de Pago 125322909|

Medio de Pago = [Giro v |

Carpeta ‘item de afectacion’.

Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: Seleccionar uno de los dos conceptos segun se requiera:

2-02-01-04 |IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL
2-02-01-05 | CAUSACION DE RETENCIONES NO PRACTICADAS

Valor en pesos: Registrar el valor en pesos a pagar, y hacer clic en el boton “Guardar”.

Datos Basicos | Datos del Beneficiario T [tem de Afectacidn I alor Total ]

item de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Dependencia de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Posiciones de Catalogo de Pagos no Presupuestales *

Creacion de los ltems de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Posicion de Pago no Presupuestal Valor en Pesos
2-02-01-04 IMPUESTO DE TIMBRE N... 265.015,00

L | i p— Y | Pagina 1 de 1
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3. CONSTITUCION DE ACREEDOR DE PAGO NO PRESUPUESTAL

El perfil Gestion contable debe ingresar por la RUTA: CUN / PAGOS / Pagos de Tesoreria / Constitucion de Acreedor / Concepto de Pagos

de Pagos No Presupuestales.

Carpeta “Cuenta por Pagar”.

o Documentos de cuenta por pagar: Hacer clic en el botdn de blisqueda y seleccionar la cuenta por pagar creada en el numeral
anterior. Hacer clic en la carpeta “ltem de afectacion’”.

Documentos de cuenta por pagar *

[ Cuenta por Pagar T Tipo de Beneficiario T Items de Afectacidn T Walor Total ]

Cuenta por Pagar

Mimero de ) ) Saldo pesos Sa
Sel. Fecha de Registro Estado Beneficiario Tipo de moneda P .
Documento no vinculada DA n
[J 2025-02-26 2825 Radicada Apellido 1 105318 Apellido 2 105318, .. COP Pesos 265.015,00
MH4F—» ¥l Pay

Carpeta ‘item de afectacion’.

o Acreedor Valor en pesos: Registrar el valor en pesos del acreedor a constituir.

Hacer clic en el boton
sea el caso.

Seleccion de Posiciones de Catalogo” y seleccionar una o varias de las deducciones que se requieran, segin

o Deducciones Valor en pesos: Registrar el valor de la deduccion a causar.

Sivan a causar el impuesto de timbre deben utilizar como deduccion

2-02-01-04-03-01-03 ‘ RETENCION TIMBRE NACIONAL (D.175 DE 2025 CATATUMBO

Sivan a causar otras retenciones deben seleccionar las posiciones no presupuestales que correspondan segun el caso.
o Hacer clic en el boton “Aceptar” para incluir las deducciones.

o Diligenciar los “Datos Administrativos” soportes de la operacion
o Hacer clic en el boton “Guardar’.
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Cuenta por Pagar | Tipo de Beneficiario I ltemns de Afectacidn ]' Walor Total |

Documentos de cuenta por pagar *

Items de Afectacion de Pagos no Presupuestales

Dependencia de afectacion

Items de afectacion de pagos no presupuestales

Item de Afectacion de

Walor en Pesos
Pagos no Presupuestales

Valor en Fasos

Valor Deduccién

2-02-01-04 IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL 265015,00 265015

0,00

IM4F—r 01

Seleccion de posiciones de catélugo

Deducciones

Item de Afectaciéon de
FPagos no Presupuestales
2.01-04-03-01-03 RETENCION TIMBRE NA___

Tercero

Entidad Publica Pr___

I44G——r Pl

Valor en Pesos

265.015,00

Pagina 1 de 1

T e

Datos Administrativos

4. GENERACION DE ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL

El perfil Pagador Entidad debe ingresar por la RUTA: CUN / PAGOS / Pagos de Tesoreria / Orden de Pago No Presupuestal / Crear Orden

de Pago No Presupuestal, y realizar las siguientes acciones:

Hacer clic en el boton “Documento de Constitucion de Acreedor” y seleccionar el acreedor creado en el numeral 3. El sistema presentara

automaticamente los datos del beneficiario del pago:

Documento de consfitucion de acreedor

1K

2025-02-26

[+]

Bensficiario r Documento Acreedar [ tems de Afectacién T Walor Toml_|

Fecha limite de pago *

Beneficiario

Giro v

Beneficiario

Mumero interno tercero beneficiario

12822909
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Carpeta “Documento Acreedor”.

Valor a ingresar: Registrar el valor pagar, y hacer clic en el boton “Guardar”

Con esta operacion se genera una orden de pago liquido cero.

[ Bensficiario ] Documento Acreedar r tems de Afectacidn T Valor Total ]

Documento acreedor
R . o § Saldo Pesos Saldo Moneda)
ficacionFecha de Regisiro Beneficiario Tipo de moneda = '
no erdenado pago no ordenado pagoy
5854062025-02-26 Apellido 1 105318 Apellido 2 105318, Nom... COF Pesos 265.015,00 0,00
Pigina 1de 1
4
Walor a ingresar | 265.015.00|

5. AUTORIZACION DE ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL

El perfil Pagador Entidad debe ingresar por la RUTA: CUN / Administracion / Ordenes de Pago / Autorizar Orden de Pago, y realizar las

siguientes acciones:

Ordenes de Pago: Buscar y seleccionar la Orden de Pago generada en el numeral anterior, y hacer clic en el boton “Aprobar’.

=
Ordenes de Pago * {"J"b

Orden de pago Fecha de Regisiro Fecha Limite de Pago MNombre o Razon Social del Beneficiario Tipo de Moneda

43241325 2025-02-28 2025-02-26

Mombre 1 105318 Apelido 1 105313 Apellido ... COP Pesos

1440 krl

3

6. PAGAR ORDEN DE PAGO CON VALOR NERO CERO.

El perfil Pagador Entidad debe ingresar por la RUTA: CUN / Administracién / Ordenes de Pago / Asignar estado pagado a Orden de Pago

con Valor Neto Cero, y realizar las siguientes acciones:

Ordenes de Pago: Buscar y seleccionar la Orden de Pago
hacer clic en el botdn “Guardar”.
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| Asignar estado pagado a una orden de pago con valor neto igual a cero
Ondenesdepagor [ J|Q|
Mimero de Orden de Pago Fecha de Registro :::i-l.:}lr:eol sﬂa;:;ciaric Tipo de Moneda ;‘?;;2?:;:2;; ::Iﬁc;rﬁneio n Deduccior
43241825 2025-02-26 Apellido 1 105218 Apellido 2 1052_.. COF Pesos 0,00 0,00 265.015,0C
1441 >l
3

e = T

Una vez culminado el proceso de pago las deducciones registradas en el acreedor quedaran “Causadas” y disponibles en la “Bolsa de

Deducciones” para que la Entidad proceda a realizar el correspondiente pago por cualquiera de las 3 transacciones disponibles segun sea

el caso:

¢ Orden de Pago de Deducciones para terceros diferentes a la DIAN y demas entidades SIIF.

o Compensacion de deducciones con beneficiario DIAN.

o Compensacion de deducciones con beneficiario otras entidades.
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