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1 CONSULTAR EL ESTADO DEL TRAMITE DE SOLICITUD DE
CREACION O MODIFICACION DE UNA CUENTA DE USUARIO

Permite consultar las solicitudes de creacion o modificacion realizadas a una
cuenta de usuario.

Como Conectarse:

El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la Unidad
Ejecutora y tener asignado en el ambito directivo la unidad o subunidad a la que
pertenece el usuario que se esta consultando

RUTA: (SEGURIDAD) SEG / Reportes/ Usuarios/ Estado solicitud
de usuarios

Reporte estado de Solicitudes de Creacion y Modificacion de Usuarios del Sistema

Ntimero Solicitud [ | Tipo Solicitud Seleccione... v

Estado Solicitud Seleccione... v

Codigo del Usuario Solicitante [ | Tipo Usuario Seleccione... v

Perfil Usuario Q%
PCl a la que Pertenece el Usuario Q%
Ambito de Acceso del Usuario Q%
Tipo Documento Seleccione... v MNimero documento | |

Primer Nombre [ | Segundo Nombre [ |
Primer Apellido [ | Segundo Apellido [ |
Unidad Ejecutora Solicitante Q%
Mostrar detalles: Seleccione... o

Fecha de Registro de Solicitud

Inicio l:”zl Fi”l:”ZI
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Acciones:

e Seleccionar filtros.

El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se
muestran en la pantalla de arriba.

Ejemplo:

e Consultar las solicitudes de creaciéon o modificacidn realizadas a un
usuario:

e Seleccionar la “PCI a la que pertenece el usuario” que se requiere
consultar.

e Escribir alguno de los datos que identifican al usuario, tal como el
numero de documento de identidad o los datos de nombres y
apellidos.

e Seleccionar SI en el filtro "Mostrar Detalles”.

e Si se requiere mostrar Unicamente las solicitudes registradas en

un periodo de tiempo, se puede utilizar la fecha de inicio y de fin

que se muestra en “Fecha de Registro de Solicitud”, por ejemplo,
si se requiere consultar solo las solicitudes registradas en el ultimo
mes o afo.

Dar clic sobre el boton Ver Reporte.

Asi mismo se puede generar el reporte para un grupo de usuarios, por
ejemplo, los usuarios que tengan asignado un perfil de usuario. En este caso
se cambia el filtro para en lugar de utilizar los datos que identifican a un
usuario, seleccionar el “perfil de usuario” que se requiere consultar.

Los filtros son opcionales, sin embargo, si se escribe o selecciona mas de un
filtro el resultado a mostrar es el de aquellos registros que cumplan todos los
filtros.

El reporte si no se indica lo contrario, no muestra los datos de perfiles y
unidades o subunidades de acceso o directivo, para que los muestre en el
campo “Mostrar detalles” seleccionar “Si".
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El reporte muestra los datos de la solicitud tal y como fueron registrados, de
esta manera se puede hacer seguimiento a los datos que ha tenido el usuario
desde que fue creado en el aplicativo. También muestra para el estado de las
solicitudes, Registrada, Anulada, Aprobada o rechazada, en este ultimo caso
muestra el motivo de rechazo.

Tipo
Solicitud

Modificacion

Himero
Solicitud

Usuario Solicitante

Fecha Regist:

200. BN Rechazado -

] 200 -03-05

Usuario:

Tipo
Documento

Cédula de
Ciudadania

Numero Documento Direccion del Usuario

CARRERA & #5-.~ PISO 81
.co

E-mail

urodrigu@minhacienda.gov 387

Telefono Tipo Usus

ext. 371w Directiv

m

Perfil de Usuario

Motivo de Rechazo o Ar

Mombre

1 AFS - Parametrizador perfiles y transacciones

I

VERIFICAR DIRECCION

2 CONSULTAR LOS DATOS DE UNA CUENTA DE USUARIO

Muestra la informacién de los usuarios creados en el Sistema y el estado actual
en que se encuentran.

El usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por la Unidad
Ejecutora y tener asignado en el ambito directivo la unidad o subunidad a la que
pertenece el usuario que se esta consultando
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Como Conectarse:

RUTA: SEGURIDAD (SEG) / Reportes / Usuarios/ Usuarios del
Sistema

Unidad o subunidad ejecutora a la que &
pertenece el usuario

Funcion de negocio Seleccione. . ~
Perfil usuario %
Codigo usuario |:| Estado privilegios Seleccione. . v
Primer nombre |:| Segundo nombre |:|
Primer apellido ] Segundo apellido ]
Tipo documento Seleccione... v Ntimero documento ]
Mostrar detalles: Seleccione. .. v Cuenta Habilitada Seleccione. .. v

Fecha de Expiracion de los Privilegios

N E— g D E—

Acciones:

e Seleccionar filtros.

El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se
muestran en la pantalla de arriba.

Ejemplo:

e Consultar los datos de un usuario:

e Seleccionar la “"PCI a la que pertenece el usuario” que se requiere
consultar.
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e Escribir alguno de los datos que identifican al usuario, tal como el
numero de documento de identidad o los datos de nombres y
apellidos.

e Seleccionar SI en el filtro "Mostrar Detalles”.

e Dar clic sobre el botén Ver Reporte.

Asi mismo se puede generar el reporte para un grupo de usuarios, por
ejemplo, los usuarios que tengan asignado un perfil de usuario. En este caso
se cambia el filtro para en lugar de utilizar los datos que identifican a un
usuario, seleccionar el “perfil de usuario” que se requiere consultar.

Si se requiere mostrar Unicamente los usuarios que expiran en un periodo de
tiempo, se puede utilizar la fecha de inicio y de fin que se muestra en “Fecha
de Expiracién de los Privilegios”, por ejemplo, si se requiere consultar los
usuarios que expiran en el siguiente mes.

Los filtros son opcionales, sin embargo, si se escribe o selecciona mas de un
filtro el resultado a mostrar es el de aquellos registros que cumplan todos los
filtros.

El reporte si no se dice lo contrario, no muestra los datos de perfiles y
unidades o subunidades de acceso o directivo, para que los muestre en el
campo “Mostrar detalles” seleccionar Si.

3 CONSULTAR LAS FUNCIONALIDADES ASOCIADAS A UN
PERFIL DE USUARIO

Se puede consultar para un perfil de usuario determinado que funcionalidades
tiene asociadas.

Como Conectarse:

RUTA: SEGURIDAD (SEG) / Reportes / Perfiles de usuario / Perfil
de Usuario de Negocio

Este reporte presenta la posibilidad de los siguientes filtros para busqueda de
perfiles de usuarios:
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Reporte Perfil de Usuario

Codigo del Perl C1Q

Nombre del Perfil de Usuario

Descripcion del Perfil de Usuario

Tipo de Perfil de Usuario [ Seleccione... v|
Roles del Negocio [ Seleccione... v |
Estado del Perfil de Usuario

Funcién del Negocio [ Seleccione... v |
Transaccion del Sistema | | %
Politica de resfriccion [ Seleccione. . v]

o |

Acciones:

e Seleccionar filtros.

El reporte puede ser generado aplicando uno o varios de los filtros que se
muestran en la pantalla de arriba.

Se recomienda SIEMPRE usar criterios para la busqueda. Lo mas comun es
buscar las funcionalidades asociadas a un perfil de usuario, en este caso se
deberia usar como filtro el perfil. O también buscar una determinada
funcionalidad en que perfil esta disponible, en este caso se debe usar como
criterio la Transaccidn.

La salida del reporte muestra por cada perfil la lista de funcionalidades que
tiene asociada. Bajo la columna Tipo de Operacién, para el caso de
transacciones puede decir “Registro” si el perfil permite crear o modificar
datos de esa transaccién o “Consulta” si el perfil permite solo consulta, pero
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no crear ni modificar. Para el caso de los reportes siempre aparecera
“Registro”.

Rol de Negocio: Administracidn |
Codigo Perfil: 6 Nombre de Perfil: Entidad
Estado Perfil: Activo Tipo de Perfil: MNegocio

Transaccion Tipo Politica d
Operacion

Administracion

REPADMO04  Consufta o .o ot e Registro
REPADMO12  Restricciones __ . _..—o—_ Registro
Seguridad

REPSEGO01 Reporte Registro
RERSEGOO2 Reporte .~ Registro
REPSEGO03 Reporte Registro
REPSEGO10 Reporte Registro
REPSEGD12 Reporte weiuimavn vinsau Ljswuw a Registro

4 CONSULTAR LAS RESTRICCIONES DE UNA CUENTA DE
USUARIO

Este reporte es util para saber si un usuario tiene o no acceso a alguna
transaccion.

Para consultar, el usuario que genera el reporte debe acceder al aplicativo por
la Unidad Ejecutora y tener asignado en el ambito directivo la unidad o subunidad
a la que pertenece el usuario que se esta consultando.

Como Conectarse:

RUTA: SEGURIDAD (SEG) / Reportes / Usuarios / Estado
Restriccion de transacciones al Usuario
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Este reporte presenta la posibilidad de los siguientes filtros para blusqueda de
restricciones de usuarios:

Reporte Estado restriccion de transacciones al usuario

Unidad o subunidad ejecutora a la que {:}

pertenece el usuario

Funcion de negocio Seleccione. . v
Perfil usuario {:}%
Codigo usuario ] Estado privilegios Seleccione... v
Primer nombre |:| Segundo nombre |:|
Primer apellide I:l Segundo apellido I:l
Tipo documento Seleccione. . v Nimero documento .
Mostrar detalles: Si v

Fecha de Expiracion de los Privilegios

ST I L E—

s | o

Acciones:

e Seleccionar filtros.

Se recomienda SIEMPRE usar criterios para la busqueda. Lo mas comun es
buscar los datos de restricciones de un usuario, en este caso se deberia usar
como filtro el tipo y nimero de documento, o el primer nombre y apellido, o
también los usuarios de un determinado perfil. El criterio de fecha de
expiraciéon de los privilegios es util para identificar que usuarios expiren en
una fecha cercana, para hacer la respectiva solicitud de modificacién para
ampliar esa fecha.

Una vez se escriban los criterios de busqueda, se utiliza el boton VER
REPORTE para ver el resultado con los registros que cumplan los criterios de
busqueda.
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La salida del reporte muestra por cada transaccidon que tiene disponible el
usuario la columna “Habilitado”, SI para indicar que el usuario puede acceder
a esa transaccion o NO para indicar que el usuario a pesar que su perfil lo
permite, NO tiene acceso a esa transaccion.

Estado de restriccion de transacciones
Cddigo Mombre Habilitado

ADMOO1 Creacion de un Clasificador
ADMO0Z Creacion de Marcas adicionales para una “funcidn de Catalogo™.
ADMO03 Administracién de un Clasificador
ADMODS Administracién de Marcas adicionales para una "funcién de Catlogo™.
ADMO0T Delimitar los valores de la lista Tipos de Documento seporte y su cobertura institucional en una transacci

del sistema
ADMOOE Administrar la delimitacion de los tipos de documento soporte v =u cobertura institucional asociados a una

transaccin del sistema

5 CONSULTAR EL REGISTRO DE AUDITORIA

Se puede consultar los registros de auditoria que genera el aplicativo de la
creacién o modificacidn de registros realizados a través de la funcionalidad del
sistema. Se muestra los datos de quien, y cuando realizd los registros, y el
detalle de los efectos que tuvieron esos registros en datos relacionados.

Este reporte permite consultar datos de registros realizados durante la vigencia
actual y las dos vigencias anteriores, de la vigencia actual se muestra datos
registrados hasta el dia anterior a la fecha en que se realice la consulta.
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Como Conectarse:

RUTA: SEGURIDAD (SEG) / Reportes / Registros de log de

auditoria

Este reporte presenta la posibilidad de los siguientes filtros para busqueda:

Reporte de los Registros del Log de Auditoria

Transaccion

Ejecutora

Funcion Negocio

Codigo Usuario
Tipo Documento
Primer Nombre

Primer Apellido

Categoria Transaccion
Unidad o Subunidad

Estado Transaccién

Seleccione.

Seleccione...

Seleccione. ..

Seleccione. .

Verficacion Firma
Digital

Nimero documento
Segundo Mombre

Segundo Apellido

Q
Q

Periodo de fecha

e — 3

S — 2

Periodo de hora

Hora inicial

Hora final

00 00

00 00

Acciones:
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e Seleccionar filtros.

Se recomienda SIEMPRE usar criterios para la busqueda.

Por ejemplo, se puede consultar los registros realizados para una
funcionalidad especifica para un periodo de tiempo, utilizando los filtros
“Transaccién” y “Periodo de Fecha”, o los registros realizados por un usuario
en un periodo de tiempo usando los filtros de cddigo de usuario o datos del
nombre y apellido del usuario junto con el filtro de “Periodo de Fecha”.

Ejemplo filtro para consultar los registros de anulaciones de ordenes
bancarias para el periodo de marzo 07 a marzo 09 de 20XX:

Reporte de los Registros del Log de Auditoria

Transaccién I:I

Categoria Transaccidn Seleccione. .. -

Unidad o Subunidad

Ejecutora I:I

Funcion Megocio Seleccione. . -
L. - Verficacién Firma

Estado Transaccidn Seleccione. .. Digital EI

Cddigo Usuario | |

Tipo Documento Seleccione.__. - MUmero documento |

Frimer Mombre | | Segundo NMombre |

Primer Apellido | | Segundo Apellido |

Periodo de fecha *

Inicio [2013-03-07_|[ + | Fin [2013-0200_|[ + |

3 3

Periodo de hora *
Hora imicial EI_-“—\I'\-'I EI FM
Hora final .-'-\r\-1 Pm

La salida del reporte muestra los siguientes datos por cada uno de los registros
que cumplan las condiciones de los filtros, que se hayan realizado, se muestra
quien y cuando fueron realizados los registros:




&y
Hacienda Guia para Generar Reportes y Consultas de Seguridad

Caodigo: NA ‘ ‘Fecha: 18-09-2023 ‘ ‘Versién: ‘ 3.0 | Pégina:‘ 14 de 16

. ., Usuario Solicitante:
Reporte de Registros de Log de Auditoria Unidad o Subunidad Ejed

Fecha y Hora

Niimero de
Documento | Documento

» . » Estado
Funcion de Negocio | Transaccion | 1, ~=202

Nombre del Usuario Fechay Hora Descripcion Ti

Cédula de Gestion de tesoreria -

00-000 GESTION GENERAL MHj: RODRIGUEZ Cidadania 7950 2015-09-02 14303 am.| 20 PAG041 Activo Anular
Cédula de Gestion de tesoreria -

00-000 GESTION GENERAL MHj: RODRIGUEZ Ciugagana |79 20150002 111234 am | 20 PAG041 Activo Anutar

Por cada uno de los registros se puede consultar el detalle del registro, para esto
dar clic sobre el cédigo de la transaccién en la linea del registro que se requiera,
por ejemplo, dar clic sobre PAG041 de la primera linea.

De esta manera se muestra el detalle del registro realizado y de los datos
relacionados con ese registro.

@ sistema Integrado de Informacién Financiers (TF 27 provided by Direcaidn d TOREN— . W "—— ol 3 e
[@ Bloack (P STF Dinbinfos: 203 @ JENDA Y CR u(_]
Seleccionar registros  1-7 -

[T | oft b bl 100% - Fiod | Next  Select a format v export (] 2

Detalle del Registro de Log de Auditoria G
[ Descripe | @scripcion Alnbut [ Valor Tipo de Operacion
Orden bancana Tesoreria 00-000 GESTION GENERAL Modificado
Fecha pago 2013-02-12 Moaificado
Medio pago Giro Modificado
Tipo moneca Pesos Modificado
Valor neto multimoneda 000 Modificado
Valor neto pesos 3.873.560.309,00 Modificado
©odigo referencia Unico 02600109700000003113 Modificado
Consecuthvo 3113
0450 DAL 13 S ————————
fechaanviaga ] Modificado
Tipo orden de pago Orden Pago Egresos Predian lestal Modificado
Orden Pago Presupuestal Compromiso 20913 = Moadficado
Dependencia PAC Vigencia Actual 00000 - GESTION GENERAL Modificado

Posicién PAC Vigencia Actual 71 Modificado
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6 HISTORIAL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL

VERSION CAMBIO
09-09-2016 1.0 Versién inicial. Jesus Uriel
Rodriguez R.
21-08-2020 2.0 Se act.ualiza linea grafica y Jesus, Uriel
contenido. Rodriguez R.
18-09-2023 3.0 Se act_ualiza linea grafica y Jesus,, Uriel
contenido. Rodriguez R.

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.




Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Direccion: Carrera 8 No. 6C-38, Bogota D.C., Colombia
Conmutador: (+57) 601 381 17 00

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 910071

Correo: relacionciudadano@minhacienda.gov.co


mailto:relacionciudadano@minhacienda.gov.co

