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INTRODUCCION

El presente documento contiene las diferentes transacciones que se deben
utilizar para aplicar un valor que fue reintegrado por un tercero sobre un pago
gue fue realizado por una entidad del ambito SIIF.

Inicia con las operaciones para reflejar el valor consignado por el tercero, la
carga del extracto, la contabilizacién y la asignacién del documento de recaudo
por clasificar, para finalmente aplicar el reintegro presupuestal.

Adicionalmente contiene la forma de aplicar reintegros presupuestales sin
necesidad de que haya flujo de fondos y explica algunos casos que impiden
aplicar reintegros y la forma de subsanarlos.
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ANTECEDENTES

Dentro del proceso de ejecuciéon presupuestal una vez se pagan érdenes de
pago del tipo presupuestales, por alguna situacién financiera o administrativa
se presentan reintegros, los cuales deben ser aplicados para ajustar el valor de
la orden de pago, ajustar el valor de las deducciones causadas, liberar PAC,
reducir la obligacién y liberar saldos en el compromiso para que se pueda
obligar nuevamente o se proceda a reducir el compromiso y el respectivo CDP.

Los dineros reintegrados deben llegar a las tesorerias de acuerdo con la
administracion de los recursos por parte del Sistema de Cuenta Unica Nacional,
es decir, si los recursos son NACION CSF el dinero debe llegar a la Direccién
del Tesoro Nacional, si los recursos son PROPIOS CSF o NACION SSF, el dinero
debe llegar a la Unidad Ejecutora o Subunidad que ordeno el pago, para que
después se puedan registrar los Documentos de Recaudo por Clasificar con
marca Administrado DTN.

Para poder ser tratado como reintegro presupuestal los recursos deben
ingresar en la misma vigencia presupuestal en que se pago la orden de pago,
de lo contrario se debe tratar como ingresos.

El reintegro con el valor bruto que se registre en los rubros presupuestales
afecta saldos presupuestales y de PAC; con el valor de las deducciones
aplicadas al reintegro se reduce el valor a pagar al beneficiario de las
deducciones; con el valor neto del reintegro se reduce el saldo por imputar del
recaudo por clasificar (Valor que fue consignado).

Cuando la Tesoreria que ordeno el pago es la misma Unidad Ejecutora o
Subunidad que reintegra, es pre-requisito para aplicar el reintegro que la
Entidad haya generado un documento de recaudo por clasificar a partir de un
movimiento crédito de un extracto bancario de la Entidad.
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1. CARGA DE EXTRACTO BANCARIO

PERFIL: Entidad - Gestion Pagador Central y/o Pagador Regional

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) / Recaudos /
Extractos Bancarios / Carga Manual

En la pantalla de la transaccion se debe hacer clic en “Adicionar”

Carga manual de extractos bancarios

Seleccionar Exfracios Bancarios

Sel.  Enfidad financiera Miom. Cuenta Fecha Desde  Fecha Hasta Saldo Inicial Saldo Final

== No contiene registros »>

144 rHl Pagina 1 de 1

En la carpeta “Extracto bancario”, hacer uso de la lupa para seleccionar la
cuenta bancaria, en el momento en que se abre la ventana emergente
“BUsqueda de cuentas bancarias de tesorerias y terceros” hacer clic en la lupa

de la parte inferior derecha.

El sistema cargard las cuentas bancarias relacionadas, seleccionar la que
corresponda y posteriormente hacer clic en “Aceptar”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
Gratuita.




\87)
Hacienda

GUIA PARA APLICAR REINTEGROS EPG Y TRASLADO DE
DEDUCCIONES EN SIIF NACION

Cadigo: NA

Fecha:

02-09-2024

Version:

2.0

Pagina:

6 de 44

SIIF - Bisqueda de cuentas bancarias de tesoreria y ferceros

-

Busgueda de Cuentas Bancarias de Tesorena y Terceros

Entidad Financiera

Documento Destinacion

Ezguems Banco Agente

Q)
Q

[
Especifica

4242151
12304632855
188483286081
18808710087
A0TNARNEDAT

4

Cuenta 130776
Cuenta 130807
Cuenta 130818
Cuenta 244220
Cuenta 237917

Frirmin 90

Tipo moneda | Seleccione.. v
Mimero de Cuenta l:l Estado cuenta bancaria [Seleccione.. V]
Uso cuenta bancaria Selectione... W |
Namero MNombre Estado Tipo de Moneda  Entidad Financk *
Cuenta 130725 Activa Pesas

Pesas BANCD
Pesas EANCO
Pesas BANCD
Pesas BANCD
..... CaM,n oo

cocer

EANCO F

RUEE

FRUEB:
PRUEE:
FRUEB:
FRUEB:

-
o,

3

En la pantalla principal de la transaccién, verificar la informacién que cargo el
sistema en las grillas “Entidad Financiera” y “Cuenta Bancaria”

En la grilla “Extracto bancario” diligenciar los campos de “Inicio” y “Fin”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion

Gratuita.




¥,
Haciénda GUIA PARA APLICAR REINTEGROS EPG Y TRASLADO DE
-— DEDUCCIONES EN SIIF NACION
Cédigo: | NA Fecha: 02-09-2024 Version: |2.0 | |Pagina: | 7 de 44

Carga manual de extractos bancarios |

| Extracta bancania I Movimienin de exiracio bancario ]
Seleccione ka cuenta bancaria

Entidad financiera

Cuenta bancarnia

Extracto bancaric

Fechs de extracto

nicic*  [20240801] [+]  Fin* [~]

s e =3

Seguidamente, dirigirse a la carpeta “"Movimiento de extracto bancario”

Hacer clic en la lupa del campo “Seleccione relaciones de conceptos” para
seleccionar un concepto de movimiento crédito con marca afecta ingreso,
contra el cual se aplicara el reintegro. Una vez seleccionada, hacer clic en

“Aceptar”
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Carga manual de extractos bancarios

Extracta bancaria I Mavimiznto de extracio bancario |
Relaciones de conceptos de movimients bancanio
Total Débitos ] Total Créditos ]
Saldo inicial Saldo final [
Seleccions relaciones de conceplos
Codigo Concepio Bancario Concepto Entidad Concepto SIF ‘alor FechaValor Tipo movimiento  Estado
<« Mo confiens regisias ==
HAF————®rH Pagina 1 de 1
4 3
==

SiF - Busqueda de relaciones de concepto de movimiento bancario

Blsqueda de concapio de movimisnto baneario
Codigo Concepto Entidad F Caoncepto Entidad Concapto SIIF Tipo de | Fecha Desde
1023 CONSIGHACION CAJERD AUTO CONEISNACIONES Creditc  2020-01-01
1001 CONSIGHACION APERTURA. CONSISNACIONES Crediic  2020-01-01
1003 COMNSIGNACION LOCAL CONSIGNACIONES Credito  2020-01-01
1214 CREDMTO CUENTA CONCENTR CONSISNACIONES Crediic  2020-01-01
1048 MOTA CREDITO CONCEPTOS V. CONEISNACIONES Creditc  2020-01-01
|4 4 ﬂ— Kl Pagina 1 de 37

En la pantalla prinicpal de la transaccién, seleccionar la linea del concetpo de

movimiento y en la parte inferior digitar el valor y la fecha del ingreso.
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Seleccione relaciones de conceptos

HAF———n

Cédigo Concapto Bancario Concepto Entidad

Concepto SIIF ‘alor Fecha\@lor Tipo movimiento  Estado

Dateos del movimiento extracto bancario

Fecha valor = El
Fecha operacion l:l El

‘wialor *

Mumero operacion

Cadigo oficina

Mombre oficina

Sefial reversicn

Ciudad

[Seleccions...

v]

Medics de consignacion

Cad. ref. Unico

Cod. ref. teroero

Cod. ref. entidad

Datos Adminisirativos

Hacer clic en “Aceptar cambios”
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Cddigo Concapio Bancario

HAF—»n

Concepto Entidad

Concepto SIF ‘lor

FechaVilor Tipo movimisnto  Estsdo

Eliminar Relacion

Dates del movimiento extracto bancaric

Si se requiere, el sistema permite agregar otros conceptos.

e

Una vez registrados los concetpos, diligecniar los campos “Total Créditos”
(corresponde a la suma de cada valor crédito registrado en la grilla de
conceptos), “Total Débitos” (corresponde a la suma de cada valor débito
registrado en la grilla de conceptos) y “Saldo final” (Correspode al resultado de
la operacidn: Saldo inicial + valores créditos - valores débitos).

Hacer clic en “"Guardar”.
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Carga manual de extractos bancarios

Sxtracto bancasia | Movimeento da exiracio barcario |

Relaciones de conceptos de movimients bancarnic

Saldo inizial

Seleccione relaciones de concepios

Total Créditos 50.000.,00

Saldo final

Codigo Concepto Bancario Concepto Entidad

HilF———»m

Concepto SIF “alor FechaValer Tipo movimiento  Estade

El aplicativo envia el mensaje de éxito de la transaccion

v

R o et
izada con éxito
Se cred comectamente & Extracto
Bancano : §321824.

2. CONTABILIZACION EXTRACTO BANCARIO

PERFIL: Entidad - Gestion Pagador Central y/o Pagador Regional

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) / Recaudos /
Extractos Bancarios / Generar Documento de Recaudo por Clasificar en
Pesos

En la carpeta “Cuenta Bancaria” seleccionar la cuenta bancaria en la cual se
cargd el extracto bancario, haciendo uso de la lupa . En la ventana
emergente diligenciar el campo “Numero de cuenta”, seleccionar la cuenta
correspondiente y hacer clic en “Aceptar”
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SiIF - Busgqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros

Busqueda de Cuentas Bancarias de Tesorena y Terceros

El sistema diligencia de forma automatica los campos siguientes.

Entidad Financiera QQ

Q
Documento Destinacion Especifica C{,
Q

Esquemsa Banco Agente

Tipo moneda | Seleccione.. W |
Numero de Cuenta Estado cuenta bancaria [ Seleccione.. W |
Uso cuenta bancaria [ Selecsione... W |
Mimero Mombre Estade Tipo d= Meneda  Entidad Financ -
12602To6558 Cuenta 130732 Activa Pesos BANCD PRLIEB
HAF——» M
w
4 3
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uenta Sancz I Extracto Bancario
dentificac:
Descripe
Cuenta 13073 A
Entidad financiera
Tipo de documento de identidad HIT
Jumero de documente de identidad TR R
Razon so BANCO PRUEBA 172
Codigo de Compensacion
Fuents de financiamiento Fronios
Si#uacidn de fondos CTF
Tipo de cuenta bancaria Coments
Uso de cuenta bancaris Fanadors
Clase de cuenta bancariz
Marca CUN i

Dirigirse a la carpeta "“Extracto Bancario” seleccionar la
extracto, definir la fecha de registro, diligenciar los datos administrativos y
hacer clic en el boton “Guardar”.

identificacion del
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Generar Documento de Recaudo por Clasificar en pesos |

Cuenta Bancarna I Extracto Bancaric |

Extractos bancarios

Fechs inicial

Fecha final

Pagina 1 de 1

Fecha de registro 240037 EI

Datos Adminisirativos

En cada lanzamiento se procesara un maximo de 2000 movimientas.

El aplicativo envia mensaje de éxito:

Operacion

realizada con éxito

Se genero con exito solo
Documente de Recaudo por
Clasificar: 1

X
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3. CONSULTA DEL DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Ingresos

RUTA: GESTION DE INGRESOS PRESUPUESTALES (ING) / Reportes /
Informes / Recaudos por Clasificar

Definir el ano fiscal, Rango de fechas (en la cual debe estar incluida la fecha de
la consignacién del reintegro), Tipo de fecha, Documentos de Recaudo por
Clasificar y Tipo de moneda. Seleccionar la unidad y/o subunidad origen del
recaudo por clasificar y hacer clic en ver reporte

Saldos por imputar de ingresos presupuestales

Afio Fisca | 2024 w |
Rango de fechas * Fechs Inicio|2024-08-01 echa Fin|[2024-08-15
Tipo de fecha:
Documentos de Recaudo por Clasificar | Saldo por Imputar May w |
Tipo de moneda DRC | Pesos W |
Seleccione |ais) Unidad{es) w'o Subunidadies) Ejecutorals L=
dentificacidn Drescripzion
15-02-00 SUPERINTENMDENCIA DE SOCIEDADES
R —
Origen Recaudo por Clasificar Bancos -
Cuents bancaria: A
Seleccione  Mumero Nomibee Entidad Financiera
4 4 F Pagina 1 de 1
I == |

El aplicativo mostrara las siguientes columnas:
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Codigo PC1 Onigen

Nombre de la PCI
Oriegn

Fuente de  Situacion

Origen
Financiaci de Fondos Recawdo Por

Clasificar

502400 SUFERINTENDEMCIA | 35-02-00 SUPERINTENDEMCIA DE 265124 | 3092024 kllo=Telil CoF- Creado Fropics: CEF EANCOS
DE SCCIEDADES SOCIECADES FESOS

50200 SUFERINTENDENCIA | 35-02-00 SUPERINTENDEMNCIA DE 2TAZ24 | 502024 50Rr2024 CoF - Creado Propios: CEF EANCOS
DE SOCIEDADES SOCIECRDES FESCS

#=02-m SUFERINTENDENCIA | 350200 SUPERINTENDEMNCIADE 2TES24 | 909/2024 aa2024 CoF- Creado Propios: CEF SANCOS
DE SCCIEDADES SOCIECADES FESOS

5020 SUFERINTENDENCIA | 35-02-00 SUPERINTENDEMNCIA DE 280124 | 909/2024 9tar2024 Cor- Creado Propics CSF EANCOS
DE SOCIEDADES SOCIECRDES FESCS

350200 SUPERINTEMDENCIA 350200 SUPERINTENDENCIADE 283224 | 10/0202024 10082024 Cor- Creado Propics. CEF EANCOS
DE SCCIEDADES SOCIECADES FESOS

502400 SUFERINTENDEMCIA | 35-02-00 SUPERINTENDEMCIA DE 285424 | 1040872024 1030872024 CoF- Creado Fropics: CEF EANCOS
DE SCCIEDADES SOCIECADES FESOS

#=02-m SUFERINTEMDENCIA | 350200 SUPERINTENDEMCIADE 280024 | 10/09/2022 1000872024 CoF- Creado Propics CEF SANCOS
DE SCCIEDADES SOCIECADES FESOS

Tipo de Tipo de Cod Nimerodela Entidad Financiera Valor Totalen  Valor Aplicado  Valor Reduccion en
Facturacion ~ Titulo  Deduccion Cuenta de la Cuenta cop en COP cop
12604632855 EANCO PRUEBA 172 Cuenta 130815 T3.0M6,T3 0,00 0,00 T3.016,73
12604832855 EANCO PRUEEA 172 Cuenta 130815 1.518.301.000,00 1.315.741.000,00 0,00 3.560.000,00
12604832855 EANCO PRUEEA 172 Cuenta 130815 566.730,00 0,00 0,00 S66.730,00
12604632855 EANCO PRUEBA 172 Cuents 130813 4 328.000,00 0,00 0,0 4.328.000,00
12604632855 EANCO PRUEBA 172 Cuenta 130815 681.590,00 0,00 0,00 E&1.520,00
12604632855 EANCO PRUEBA 172 Cuenta 130815 d4iamdind 0,00 0,00 d4zaB 00
12602795555 EANCO PRUEBA 172 Cuents 130732 §0.000,00 0,00 0,00 £0.000,00
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TOTALES ENTIDAD

Valor Totalen  Valor Aplicado  Valor Reduccion Saldo por

Cop en COP en COP Imputar en COP

4302400

1.328435.280,73 1.315.741.000,00 0,00 12804 280,73

TOTALES ENTIDADES DEL REPORTE

Valor Total en COP  Valor Aplicadoen  Valor Reduccion en  Saldo por Imputar en
Cop Cop

1.328435.280.73 1:315.741.000,00 0,00 12894 280,73

Si los recursos son NACION CSF el documento de recaudo por clasificar lo
genera la Direccion del Tesoro Nacional (NACION CSF) con los recursos que le
fueron consignados y lo asigna a la unidad ejecutora, por el contrario, si los
recursos son PROPIOS CSF o NACION SSF, el documento de recaudo por
clasificar lo genera la unidad ejecutora o subunidad que ejecutd esos recursos

para que después el DRXC quede identificado con la marca Administrado DTN.

Si el documento de recaudo por clasificar corresponde a un reintegro que lo
debe aplicar una subunidad, la unidad ejecutora debera asignarlo a la
subunidad respectiva.

Si la Entidad no tiene subunidades no requiere registrar esta transaccion.
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4. ASIGNAR RECAUDO POR CLASIFICAR

PERFIL: Entidad - Gestion Pagador Central

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN) / Recaudos /
Extractos Bancarios / Reasignar Documento de Recaudo por Clasificar

Hacer clic en la lupa del campo “Documentos de Recaudo por clasificar”
para seleccionar el documento de recaudo por clasificar. Puede hacer uso de
los diferentes valores para identificar el documento de recaudo y seleccionar

en el campo “Tipo de Recaudo por Clasificar” la opcidén de la lista desplegable
que le corresponda.

Seleccionar el documento marcando Ila columna de “Seleccionar” vy
seguidamente hacer clic en “Aceptar”

SIIF - Seleccionar Documento de Recaudo por Clasificar

Seleccionar Documente de Recaudo por Clasificar

Nimero consecutivo [

Fecha de Recaudo

Desde 20240901 + |
Hasta 2024-09-15 [+ |
Cuenta Bancania | |
Tipo Recaudo Por Clasificar*  [Bancos W]
Fuente de Financiacion [Seleccione... w |
Situacién de Fondos [Seleccione. . W]
Seleccionar Consecutive  Fecha de Recaude  Estado  Tercero Mombre/Razdn Social Saldo COP
] 265124 2024-08-03 Creado 73.016,73
(] 274524 2024-00-05 Creado 3.560.000,00
] 278524 2024-08-08 Creado 566.730,00
O 280124 2024-08-00 Creado 4.322 000,00
] 283224 2024-00-10 Creado 651.500,00
] 285424 2024-08-10 Creado 3.434.844,00
" 289024 2024-08-10 Creado  S90000086 - 2 Entidad Publica Prueb.. 50.000,00
MHAF—»r ¢l

*
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Al seleccionar el documento marcando la columna de "“Seleccionar” el el
sistema habilita el boton de “Vincular PCI”, hacer clic sobre este.

Seleccionar Consecufiva Fecha de Recaudo Estado PCI Crigen PCI Destino Tercero

Vincular PCI

El sistema presenta la ventana “SIIF - Posicién Institucional Buscar”, hacer clic

en la lupa para que el sistema muestre todas las subunidades de la unidad
ejecutora. Seleccionar la subunidad a la cual le asignard el documento de
recaudo por clasificar y hacer clic en “Aceptar”

SIIF - Posicion Institucional Buscar

Seleccione Posiciones Institucionales

Identificacion Descripcion

Identificacion Descripcian
35-02-00 SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
HAF—» M Pagina 1de 1

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resuliados mas especificos utilice los fillros de bisqueda.
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El sistema permite evidenciar en la pantalla principal de la transaccién la
columna “PCI Destino” y el codigo correspondiente. Verificar y hacer clic en

“Guardar”.

Decumentos de recaudo por clasificar *

Seleccionar Conseculivo Fecha de Recaudo Estado PCI Crigen PCIl Destino Tercero
O 280024 2024-08-10 Creado 35-02-00 35-02-00 2009999086 - 2
144 kel

3
o

4

El aplicativo envia mensaje de éxito:

Operacion | _
realizada con exito

ElLos) documentos) de recaudo
por clasificar fueron asignados ala
PCl destino comectamente.
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5. REINTEGRO PRESUPUESTAL

PERFIL: Entidad - Gestion Pagador Central y/o Pagador Regional

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Reintegro / Presupuestal / Crear

Seleccionar o digitar el numero de documento de recaudo por clasificar y la
orden de pago presupuestal a la cual se aplicara el reintegro. El sistema trae la
informacién del numero de la obligacién y el numero del compromiso
vinculados a la orden de pago.

| Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto |

Fecha de Regisiro

Valor Liquido Gero O
Documento de Recaudo por Clasificar [289024
Orden de page [303507824
Ohbligacién Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 244724
Compromizo Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago 27624

[ tems de Afectacidn de Gastos ] Deduccicnes | Towles de Reintegre

tems de Afefacion de Gasto

ltemns de Afzctacion de Gastos (L)

Hacer clic en “Aceptar”

Dirigirse a la carpeta “Items de Afectacién de Gastos”, hacer clic en la lupa
para seleccionar el item de gasto al cual se aplicara el reintegro presupuestal y
seguidamente hacer clic en “Aceptar”.

Cuando el sistema carga la informacién del item de afectacion del gasto,
desplazarse hacia la derecha y en la columna “Valor a reintegrar en Pesos”
digitar el valor a reintegrar (en cada posicion) a hacer clic en “Aceptar”.
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SIIF - Dependencia Afectacion

ftlems Para Afectacion del Gasto

Todos

Posicion del Catalogo

Dependencia Para
de Gastos

Selsceionar PCI Afectacion de Gastos

Fuente de
Financiacion
35-02-00 SUPERI... 000-55 GESTION GENERAL C-3508-0200-11-531058-3508023-02 ADOUIS. . Propios

Recurso e
Presupuestal

ltems de Afectacidn de Gastos ] Deducciones [ Totzles de Reintegro |

Items de Afetacion de Gasto

ltems de Afectacion de Gastos

Dependencia para
Afectacion de Gastos

Posician de Gastos Recurso Presupusstal

Fuente de Financiacidn

Situacion de Fondos

000-S5 GESTIOM GEMERAL C-3500-0200-11-53106B-35... 20 20 - INGRES0OE CORRI..

0Z Propios

01 CEF

MM

-

4

3
e T T T

Datos Administrativos
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ltems de Afectacidn de Gastos I Deduccicnes | Totzles de Reintagro

Items de Afetacion de Gasto

ltems de Afectacion de Gaslos ‘.-:a‘..
-

) Saldo Disponible . .\
Valor en Valor Reintegra o Valor a Reintegrar Walor a Reintegrar
para Reintegrar en
oneda de Pago en Pesos  en Moneda de Pago en Pes: en Pesos en Pesos
Moneda de Pago en Pesos

7.800.000,00 0,00 7.800.000,00 50.000,00

Fagina 1 de 1

=

NOTA: Si el item de afectacion del gasto lo requiere, diligenciar la informacion
correspondiente a “Usos Prespuestales” y “"Datos Contables”.

Si la orden de pago que generd el pago tenia deducciones, se pueden aplicar
valor a reintegrar, diligenciando la carpeta “"Deducciones”.

Si la orden de pago no tenia deducciones puede continuar a la carpeta “Totales
de Reintegro”.

En el caso en el cual se requiere diligenciar la carpeta deducciones las
acciones son las siguientes:

Haciendo uso de la lupa seleccionar la(s) posicidn(es) de pago no
presupuestal y hacer clic en “Aceptar”.
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SIIF - Selecionar Posicion

Seleccionar Deducciones Orden de Pago

Identificacién |

_] Todos

Descripeion [

|

Seleccionar

Posicion Pago Mo Presupuestal

Tercero

Base Gravable

Tarifa

‘alor Deduccion
Orden Pago

Saldo Disponible

2-01-05-01-01-02-05 RETEMCION ICA. ...

] 2-01-04-01-20 RETEFUENTE - RENTA...  Entidad Publica P... 5.171.250,000 2572 1232.000,000 132.000,000

HAF——» bl

Faginz 1de 1

Se obtiene de cada deduccién practicada en la orden de pago seleccionada el
saldo disponible para reintegrar.

Para las deducciones que tienen definida base gravable, el sistema habilita el
campo base gravable para ser definido por el usuario y muestra la tarifa para

calcular el valor de la deduccién, que debe ser igual o inferior al saldo
disponible.

Para las deducciones que no tienen definida base gravable habilita el campo
valor en pesos para que el usuario defina el valor de la deduccién, que debe
ser igual o inferior al saldo disponible.
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[ ltems de Afectacidn de Gastos ] Deducciones r Totzles de Reintegro |
Deducciones
Deducciones Orden de Pago
Posiciones del Catalogo para . o
Base Gravable Base Gravable Tarifa Tercero Beneficiario
Pagos no Presupuestales

RETEMCION ICA COMERCIAL SERW__. | 7.500.000,00 7.800.000.00 1.104 Entidad Publica Prueba 3141
LR ] — .

4 3

o | i

[ hems de Afectacién de Gastos ] Deducciones [ Totzles de Reintegro |

Deducciones

Deducciones Orden de Pago

Posiciones del Catalogo para . o -
Base Gravable Base Gravable Tarifa Tercero Beneficiario
Pagos no Presupuesiales
HAF———H
-
4 3

ot | i | Lo

Al modificar la base gravable, se debe hacer clic en “Aceptar” para
posteriormente verificar el cambio del valor en el campo “Valor Ajustar”

Aplicando deducciones al reintegro, el sistema crea un movimiento negativo en
el control de deducciones (bolsa de deducciones) y disminuye el saldo por
pagar de los conceptos de deducciones.
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Revisar la carpeta "“Totales de Reintegro” y verificar que los valores a
reintegrar sean correctos. Diligenciar los “"Datos Administrativos” y hacer clic
en “Guardar”

|' ltems de Afectacién de Gastos | Deducciones l Totzles de Reintagro

Totales de Reintegro

Valor Brufo en Moneda de Pago 0,00
Valor Bruto en Pesos Colombianos 50.000,00
Valor Deducciones en Moneda de Pago 0,00
Valor Deducciones en Pesos Colombianos 50.000,00
Valor Mefo en Moneda de Pago 0,00
Valor Meto en Pesos Colombianos 0,00
Valer de Reintegro en Tipo Moneda de Recaude 0,00
Valor Reintegro en Pesos a Fecha de Recaudo 0,00
Valor Taza de Cambio 0,00
Diferencia en Cambio Pesos 0,00
Reduccion de Obligacion

i | o

El aplicativo envia mensaje de éxito:

Operacion |
realizada con exito

El Reintegro 60224 fue creado
exitosamentie.

NOTA: Cuando la orden de pago es liquido cero, se pueden aplicar reintegros
presupuestales; para tal fin se marca el campo “Valor Liquido Cero” y con esta
operacién, el sistema permite seleccionar un DRXC de bancos con saldo por
imputar igual a cero, las demas condiciones y afectaciones anteriormente
descritas se mantienen.
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Una vez aplicado el reintegro el sistema automaticamente reduce la obligacion
presupuestal, aumenta el PAC y CUPO PAC disponible y afecta el recaudo por
clasificar por el valor neto reintegrado.

Al generar los reportes de gestion (Compromiso, Obligacidon, Orden de pago,
Reintegro, Recaudo por clasificar y el reporte de PAC y Cupo PAC) se valida las
afectaciones que realiza el sistema.

En el drea de presupuesto, si los recursos no se van a ejecutar se debe reducir
el Compromiso y el CDP vinculados a la cadena presupuestal del Reintegro.

NOTA: Cuando la orden de pago presupuestal a partir de la cual se aplico el
reintegro es de recursos Nacidn SSF o Propios CSF Marca recurso DTN (SI), la
libreta se afecta segun el tipo de documento de recaudo por clasificar asi:

REINTEGROS RECIBIDO AUTORIZADO PAGADO DISPONIBLE
Si reintegro presupuestal a partir de Drxc Disminuye por el valor de
Bancos con deducciones las deducciones

Si reintegro presupuestal a partir de Dric por
compensacion de deducciones con
deducciones

Reintegro No pptal de deducciones (Drxc
Bancos)

Aumenta con el valor | Disminuye con el valor de
neto del reintegro las deducciones

Aumenta con valor bruto

6. REINTEGRO CON DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR DE
COMPENSACION DE DEDUCCIONES

6.1 Crear Documento de Recaudo por Clasificar de Compensacion de
Deducciones

PERFIL: Entidad - Gestion Pagador Central y/o Pagador Regional

RUTA: GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING) / Compensaciones
/ Compensacion Deducciones / Crear Recaudo por Clasificar

Hacer clic en la lupa A del campo “Seleccionar una deduccién”
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El sistema abre la ventana de “Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago
Principal”

Registrar los campos de: Cddigo dependencia, Identificacion deduccion, Fecha
Desde y Hasta (fecha de causacion de la deduccion en la bolsa de
deducciones), Tercero (debe corresponder al NIT de la entidad que va a
registrar el documento de recaudo por clasificar), Tesoreria (la que pagod la
orden de pago principal), Marca Recurso DTN (seleccionar SI para las
entidades CUN o NO para recursos Nacién CSF).

Documentos recaudo por Clasificar de Documento por Compensacion

deducciones

Compensacion de Deducciones

Seleccionar una Deduccion *

PCI Destino * | |
Fecha de Registro * l:"zl

Descripcion *

Afio Fiscal
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SIIF - Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal

Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal

Codigo

dependencia |000 ‘ Tercero * |899999090 -2 |
Dy on
dependencia

[MHCP GESTION GENERAL ] Razén Social [Entidad Publica Prueba 161 |

Identificacion

Identificacion
deduccion (200ros0s ‘ tesoreria * EERIRIRE |

D ipcion
deduccion *

Fecha Desde * 2024-03-01 E|
Marca Recurso
2024-03-31 QS @MNo
Fecha esia (0268531 ]

[OTROS DTOS- MAYOR VALOR PAGADO RECURY| giif;'ﬁg‘“” [DIRECCION TESORO NACION DGCPTN |

Deduccion Saldo
HadF—»n Pégina 1de 1

Corve o ] oo

Seleccionar la entidad destino del documento de recaudo por clasificar

SIIF - Posicion Catilogo Institucional

Seleccionar Posicion Catdlogo Institucional

Identificacion|

Descripeion | |

[E1 Seleccionar Paosicion Catalogo Institucional -

& 13-01-01 MINISTERIO DE HACIEMDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GEMERAL
o

13-01-01-001 MHCP MAFP

13-01-01-002 MHCP TRANSMILENIO CAF

13-01-01-003 MHCP TRANSMILENIO BANCO MUNDIAL

13-01-01-004 MHCP METROCALI

13-01-01-005 MHCP SISTEMAS MASIVOS DE TRANSPORTE BANCO MUNDIAL

13-01-01-007 MHCP-FORTALECIMIENTO SISTEMAS DE INFORMACION

13-01-01-008 MHCP - SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES

13-01-01-009 SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

DooodoEHOE@

13-01-01-010 FONDO DE MITIGACION DE EMERGENCIAS FOME

Seleccionar la fecha de registro, la descripcién de la transaccion, datos
administrativos y hacer clic en “Guardar”.
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Compensacion de Deducciones

Seleccionar una Deduccion * %

PCI Destino *

Fecha de Registro *

Descripcion *

Afio Fiscal

|13-'I]1-{)1-D-D(] MHCP GESTION GENERAL |
o] <]

PRUEBA 00123

Datos Administrativos

El aplicativo envia mensaje de éxito

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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Nimero Consecutive

Estado
Fecha de Registro

Afributo

Compensacion de Deducciones

Operacion _ _
realizada con éxito
J Se generd con éxito el fipo de

documento SiIF: Documento de
recaudo por clasificar desde
ingresos - 724 13-01-01-000.

X

Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion




GUIA PARA APLICAR REINTEGROS EPG Y TRASLADO DE
- DEDUCCIONES EN SIIF NACION

Cédigo: | NA Fecha: 02-09-2024 Version: | 2.0 | |Pagina:

31
44

de

La generacion del documento disminuye el saldo de la bolsa de deducciones
para la combinaciéon de coédigo dependencia, posicion de pago no presupuestal,
fecha de causacion, tercero, tesoreria y marca recurso DTN.

6.2 Reintegro con DRXC de compensacion de deducciones

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Reintegro / Presupuestal / Crear

Ejecutar el procedimiento del punto No. 5, utilizando el documento de recaudo
por clasificar que se registré en el punto 6.1.

7. REINTEGROS PRESUPUESTALES CUANDO NO HAY SALDO
SUFICIENTE EN BOLSA DE DEDUCCIONES

En algunas ocasiones, cuando se va a realizar el reintegro presupuestal
afectando una orden de pago que tiene deducciones, el aplicativo SIIF Nacién
al momento de guardar, envia el mensaje: “El saldo del concepto no puede ser
negativo” y no permite realizar la transaccién. Esto sucede, porque el reintegro
afecta saldos presupuestales y de PAC con el valor bruto que se registra en los
rubros presupuestales y reduce el valor a pagar al beneficiario de las
deducciones con el valor registrado para cada una de ellas, disminuyendo en la
bolsa de deducciones el valor total causado y el saldo para cada posicion de
pago no presupuestal reintegrada, entonces, si no existe saldo para las
deducciones seleccionadas en el reintegro, el aplicativo muestra el mensaje
mencionado.

Por lo anterior, a continuacién, se indica la forma en que se deben realizar los
reintegros que ajustan deducciones a una orden de pago sin que exista saldo
en la bolsa de deducciones.

7.1 Calcular valor bruto reintegro presupuestal

Antes de realizar la transaccidén de reintegro presupuestal, es importante tener
claro qué valores deben registrarse en los rubros de gasto y qué valores deben
registrarse en las posiciones de descuento. Para ello, se sefialan las
operaciones a realizar:
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Primero, calcular el porcentaje del reintegro con respecto al neto girado, esto
se hace dividiendo el valor consignado entre el neto de la orden de pago.
Ejemplo:

Grafico No.1 - Calculo porcentaje de reintegro
VALORES REGISTRADOS EN ORDEN DE PAGO

1 Valor Bruto Pagado 1,253,376
Descuentos Tarifa
RETEFUENTE -
SERVICIOS EN

2 GENERAL - 19% 130,757

CONTRATOS MENORES
A 300 UVT MENSUALES

RETE IVA - SERVICIOS
3 GRAVADOS - REGIMEN 15% 4,406
COMUN - COMISIONES

4 =(2+3) Total Descuentos 135,163
5=(1-4) Total Neto Girado 1,118,213
| 6 | Valor consignado Reintegro 585,200

Porcentaje del reintegro con

. 52.33%
respecto al neto girado

7= (6/5)

Segundo, multiplicar el porcentaje calculado por el valor bruto de la orden de
pago, el resultado sera el valor bruto del reintegro presupuestal.

Tercero, multiplicar el porcentaje calculado por cada valor de descuento, el
resultado sera el valor de descuento a reintegrar para cada posicion de pago
no presupuestal.
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La diferencia entre el valor bruto del reintegro y el valor total de descuentos
corresponde al valor neto del reintegro presupuestal.

Con el valor neto del reintegro presupuestal, se reduce el saldo por imputar del
recaudo por clasificar (valor que fue consignado por el tercero).

Grafico No.2 - Calculo valores reintegro presupuestal
VALORES A REGISTRAR EN REINTEGRO PRESUPUESTAL

8=(1*7) Valor Bruto 655,936
Descuentos Tarifa
RETEFUENTE -
SERVICIOS EN

9=(2*7) GENERAL - 19% 68,430

CONTRATOS MENORES
A 300 UVT MENSUALES

RETE IVA - SERVICIOS
10 = (3*7) GRAVADOS - REGIMEN 15% 2,306
COMUN - COMISIONES

11 =(9+10) Total Descuentos 70,736

12 =(8-11) Total Neto Reintegrado 585,200.00

Importante: Cuando la base gravable del descuento no es igual al valor bruto
de la orden de pago, se debe calcular la base gravable a registrar en el
reintegro presupuestal de la siguiente manera:
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Grafico No.3 - Calculo Base Gravable Reintegro
CALCULAR BASE GRAVABLE DEL DESCUENTO

((vValor de descuento en OP/Tarifa)/Valor Bruto OP)*(Valor Bruto
Reintegro Prespuestal)

Ejemplo:
((230.757/19%)/1.253.376)*(655.936) = 360.156

Base Gravable 360.156 * Tarifa 19% = 68.430

7.2 No hay saldo para reintegrar en la bolsa de deducciones

Cuando el usuario con el perfil Pagador Central o Regional requiere realizar un
reintegro presupuestal aplicando descuentos y no existe saldo en la bolsa de
deducciones para esa posiciéon del catalogo no presupuesta, el aplicativo envia
el mensaje: “El saldo del concepto no puede ser negativo”.
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Fecha de Regisiro
Valor Liquido Cero
Documento de Recaudo por Clasificar 3 D
Orden de pago ‘--E_\‘

Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 442424

Compromiso Presupuestal Vinculado ala Orden de Page 141624

[ hems de Afectacién o= Gastos | Deducsiones | Totsles 6= Reim=gro |
Totales de Reintegro
Valor Bruto en Moneda de Pago 0,00
Valor Bruto en Pesos Colombianos 1.014.589 45
Valor Deducciones en Moneda de Pago 0,00
Valor Deducciones en Pesos Colombianos 19.337,00
Valor Meto en Moneda de Pago 0,00
Valor Neto en Pesos Colombianos 995.252,45
Valor de Reintegro en Tipo Moneda de Recaudo 0,00
Valor Reintegro en Pesos a Fecha de Recaudo 0,00
Valor Tasa de Cambio 0,00 glgr rreessee"‘itlaaron
Diferencia en Cambio Pesos 0,00 ejecucién_
Reduccion de Obligacion El saldo del concepto no puede ser
negativo.

Para que el saldo de la bolsa de deducciones se aumente para la posicién de
pago no presupuestal que se requiere reintegrar, la entidad debe realizar
alguna de las siguientes opciones:

7.2.1 El dinero esta en la tesoreria de la entidad

Si el dinero de los descuentos se encuentra en la tesoreria de la entidad, se
debe consignar el dinero a la Direccion del Tesoro Nacional —-DTN-.

Cuando la DTN asigne el documento de recaudo por clasificar, la entidad debe
realizar los reintegros no presupuestales correspondientes para cada Orden de
Pago No Presupuestal con la que se solicito el dinero del descuento practicado.

En el ejemplo que se mostrdé en el punto uno, la orden de pago presupuestal
que se requiere reintegrar tiene dos posiciones de descuento RETEFUENTE y
RETEIVA, como no hay saldo en la bolsa de deducciones se deben realizar dos
reintegros no presupuestales, uno a la orden de pago no presupuestal con la
que se solicitd el dinero de Retefuente y otro a la orden de pago no
presupuestal con la que se solicité el dinero de Reteiva.
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7.2.2 Reintegro No Presupuestal

PERFIL: Entidad - Pagador Central o Regional

RUTA: GESTION DE GASTO (EPG) / Reintegro / No Presupuestal /
Crear

Seleccionar el Documento de Recaudo por clasificar. (El que corresponde al
valor de deducciones reintegrado).

Seleccionar la orden de pago no presupuestal (el nUmero consecutivo de la
orden de pago no presupuestal se puede verificar en la transaccion “Consulta
de Deducciones”) y hacer clic en “Aceptar”.

Registrar Reintegro no Presupuestal

Fecha de Registro 2024-10-08 E
3
Documento de recaudo por clasificar |1 3177524 | “"“52,
~
Orden de pago B81171224 | t*’it,
[ Diocuments de Recauds por Clasificar | Posiciones Pagos Mo Presupuestales L
Detalle Documento de Recaudo por Clasificar
Tipo de moneda del recaudo PESOS
Valor del recaudoe en Pesos Colombianos 1.049.570,00
Saldo por imputar en Pesos Colombianos 1.048 570,00
Tesoreria disposicion 13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTH
Valor Bruto Reintegro 0,00
Valor Deducciones 0,00
Valor Neto Reintegra 0,00

Seleccionar la posicion del catdlogo de pagos no presupuestales .
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SIIF - Deducciones para pago no presupuestal

Posiciones del catalogo para pago no presupuestal

Identficacion [220.01:04 Descripcion [ ]
M Todos
Seleccionar Identificacion Descripcion
L4 2-20-01-04 LIBRANZAS
4 3

Registrar Reintegro no Presupuestal

Fecha de Registro 2024-10-08 EI
Documento de recaudo por clasificar [13177524 | Q
Orden de pago [361171224 | Q

| Documento de Recaudo por Clasificar I Pasiciones Pagos No Presupuestales ]

Detalle de Posiciones del Cataloge de Pagos no Presupuesiales

Posiciones del catdlogo de pagos no presupuestales

Identificacian Descripeidn Terceno Valor Deduccidn Vi &
2-20-01-04 LIBRAMNZAS 880068657 - 1 Tercero Juridico Prueba 35388 T18.187,00 o
4 b

i

Valor Bruto Reintegro 0,00
Valor Deducciones 0,00
WValor Meto Reintegro 0,00

Registrar el valor a reintegrar para la posicién seleccionada y hacer clic en
“Aceptar”. El valor a registrar por cada posicidn de pago no presupuestal es el
que se calculd en el Grafico No. 2.
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" Documento de Recaudo per Clasficar I Pasiciones Pagos Mo Presupuestales ]
Detalle de Posiciones del Catilogo de Pagos no Presupuestales
Posiciones del catdlogo de pagos no presupuestales Q
Tercero Vialor Deduccion Walor Reintegrado Saldo Disponible Walor a Reintegrar | ~
T18.187.00 . EREY  19.337.03)
4 ]
Walor Bruto Reintegro 19.337.05
Valor Deducciones 0,00
Walor Neto Reintegro 19,337,058

e

Registrar Datos Administrativos y hacer clic en el boton “Guardar”.

A

Operacion -
realizada con exito

Se ha creado exitdsamente un
Reintegro 15724 en esiado
generado.

Esta misma accion debe realizarse para cada posicién de pago no presupuestal
a reintegrar.

Con el registro de los reintegros no presupuestales de gasto se aumenta el
saldo en la bolsa de deducciones para cada posicién de descuento y la entidad
puede realizar el reintegro presupuestal de gasto.
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7.3 Los descuentos ya se pagaron al tercero beneficiario de la
deduccion

Si el dinero correspondiente al valor de los descuentos ya se gird al tercero
beneficiario de la deduccioén, la entidad debe esperar a que se aumente el valor
de la bolsa de deducciones para esa posicion de pago no presupuestal o utilizar
la funcionalidad de SIIF Nacion: Traslado de Deducciones.

Esta funcionalidad permite disminuir el saldo disponible para una posicion de
descuento y trasladar el valor a otra posicién que tenga la misma combinacidn
de posicién padre, tercero beneficiario de la deduccion y tesoreria pagadora,
con el fin de aumentar el saldo disponible en la bolsa de deducciones para la
posicion de pago no presupuestal beneficiaria del traslado.

7.3.1 Traslado de Deducciones

PERFIL: Entidad - Pagador Central o Regional

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Administracion de deducciones /
Deducciones / Traslado Movimiento de Deducciones / Crear

El aplicativo vincula de forma automatica: la fecha de registro, la entidad que
va a realizar el traslado de las deducciones y los conceptos de descuento que
poseen saldo disponible.

Seleccionar el concepto de descuento que se requiere y registrar el valor de
“Reduccion”. (El valor debe corresponder al calculado en el Grafico No. 2 para
cada deduccion).

Cuando la entidad que va a realizar el traslado de deducciones tiene recursos
en la libreta del SCUN, de especificar si los movimientos que va a trasladar son
con Marca Recursos DTN Si o No

Traslado de movimientos de deducciones

TRASLADO DE MOVIMIENTOS DE DEDUCCIONES
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El valor es NO cuando los movimientos de la bolsa de deducciones son todos
de recursos nacion CSF.

Traslado de movimientos de deducciones

TRASLADO DE MOVIMIENTOS DE DEDUCCIONES
13-01-01-000 MHCP GESTI

ON GENERAL

SEICI™

Posiciones no Presupuestales
Céodigo . . 5 Documento o ~a
N Descripcion Deduccion Tesoreria L Beneficiario Reduccion
I Deduceion _- Seneficiario -M-

®|2-01-04-01-03-01

Seleccionar la “Entidad” a la que se va a realizar el traslado. Puede ser la
misma entidad de conexién (Ej. 13-01-01) o una entidad diferente. El sistema
s6lo muestra las entidades que tienen el mismo cédigo de consolidacién
contable de la entidad de conexion (Ej. 13-01-01-000).

- Cddigo Entidad Entidad

—

Buscar y seleccionar el concepto de descuento que va a ser destino de
traslado, teniendo en cuenta las siguientes condiciones: 1) ElI tercero
beneficiario 2) La tesoreria que realiza el pago deben ser los mismos
registrados para la posicién de pago no presupuestal a la que se realiza
reduccion 3) El cédigo de deduccion debe depender jerarquicamente de la
misma posicion no presupuestal de la que se va a reducir el saldo por solicitar.

Ejemplo: Si el concepto de descuento seleccionado para realizar la reduccion
es 2-01-04-01-04-01, solo se puede realizar traslado a las posiciones de

descuento que comienzan por 2-01-04-, para el ejemplo se selecciona 2-01-
04-01-04-03.
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Registrar el valor en el campo causacion (debe ser el valor que se va a
reintegrar para cada posicion de pago no presupuestal) y dar clic en
“Guardar”.

Posiciones no Presupuestales
| commaremn | omcmocin oot | omuiro | __coin
D| 2. | RETEF os ALES 13-01-01-0T Entidad ;] $ 0| $000
RETEF ERAL - PER: O DECLARANTES Ent
(] 02
O 2-00-04-01-03-00

C
01-01-CT
C

Datos Administrativos

Motificacion .

“ Se hizo el traslado comectamente,
con el consecutivo: 424

Para mayor detalle puede consultar la “"Guia para Administrar Deducciones en
SIIF Nacion”

La transaccién se debe realizar para cada posicion de pago no presupuestal a
reintegrar y que no posee saldo en la bolsa de deducciones.

Una vez se haya realizado los traslados correspondientes, la entidad puede
realizar el reintegro presupuestal de gasto tal cual se especificé en el punto 5
de esta guia.
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8. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

9. BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF
Nacién.

10. HISTORIAL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL

FECHA VERSION CAMBIO

El documento se actualiza
para alinearse con la

29-07-2024 | 1.0 nueva linea grafica, en Ivan Ledn
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.
El documento se actualiza Brandon Esteven

02-09-2024 | 2.0 en las rutas e imagenes de ~

Castano

apoyo

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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