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OBJETIVOS

+ Presentar el flujo transaccional que deben realizar los usuarios para

tramitar el pago del aporte patronal que debe asumir la Unidad o
Subunidad Ejecutora a cada uno de los terceros que identifica cada una
de las EPS, AFP, SENA, ICBF, CAJAS DE COMPENSACION, ESCUELAS.

Presentar la funcionalidad del proceso de pagos masivos para tramitar el
pago del aporte patronal que debe asumir la Unidad o Subunidad
Ejecutora a cada uno de los terceros que identifica cada una de las EPS,
AFP, SENA, ICBF, CAJAS DE COMPENSACION, ESCUELAS utilizando el
proceso de pagos masivos.

Presentar el flujo transaccional que deben realizar los usuarios para
tramitar el pago del total de la planilla PILA, utilizando la transaccién de
generacion de orden de pago no presupuestal de deducciones o la carga
masiva donde se afecta el valor del aporte patronal y el valor del
descuento del empleado, a cada uno de los terceros que identifica cada
una de las EPS, AFP, SENA, ICBF, CAJAS DE COMPENSACION,
ESCUELAS.
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1 FLUJO TRANSACCIONAL PAGO PARAFISCALES

1.1

A.

C.

El funcionario de la Unidad o Subunidad Ejecutora, que tenga el
perfil presupuesto de gasto registra:

Una solicitud de CDP, utilizando el rubro A-01-01-02 (Contribuciones
Inherentes a la Némina - Planta de Personal Permanente) 6 A-01-02-02
(Contribuciones Inherentes a la Ndmina - Personal Supernumerario y
planta temporal)

Un CDP, seleccionando rubros con la marca Afecta Apropiacién por el
valor de cada concepto de pago.

Un Compromiso para cada uno de los terceros que identifican las
entidades a la cuales se les realiza el aporte obligatorio (EPS, AFP,
SENA, ICBF, ESCUELAS etc.), por el valor correspondiente al aporte
patronal del pago de la Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes -
PILA-, afectando los rubros con marca Afecta Apropiacién. El medio de
pago a utilizar es GIRO.

En el siguiente sitio encontrara el documento “Estructura Archivo Carga Masiva
Registrar Compromiso Presupuestal de Gasto” que contiene la estructura para
realizar carga masiva de compromisos, que facilitan la operacion.

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages cicloden

egocios/cargasmasivas

1.2 EIl funcionario de la Unidad o Subunidad Ejecutora, que tenga el

A.

B.

Perfil Central de Cuentas y/o Gestion Contable registra:

Una cuenta por pagar por cada compromiso presupuestal registrado con
el tipo de cuenta que corresponda, por el valor total.

Una obligacion con valor neto igual a cero, seleccionando en la carpeta
de deducciones la posicidn de catalogo no presupuestal de deducciones
gue corresponda con el mismo tercero de la obligacion.
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Concepto de Pago

NO Pptal Descripcion

2-30-01-01-01-01 APORTES PATRONALES EPS SECTOR PUBLICO

2-30-01-01-01-02 APORTES PATRONALES EPS SECTOR PRIVADO

2-30-01-01-01-03 APORTE FONDOS DE SOLIDARIDAD Y GARANTIA SALUD - FOSYGA

APORTES PATRONALES A FONDOS DE PENSIONES SECTOR
2-30-01-01-02-01 PUBLICO

APORTES PATRONALES A FONDOS DE PENSIONES SECTOR
2-30-01-01-02-02 PRIVADO

2-30-01-01-03-01 RIESGOS PROFESIONALES SECTOR PUBLICO

2-30-01-01-03-02 RIESGOS PROFESIONALES SECTOR PRIVADO

2-30-01-01-04-01 CAJAS DE COMPENSACION SECTOR PUBLICO

2-30-01-01-04-02 CAJAS DE COMPENSACION SECTOR PRIVADO

2-30-01-01-05 APORTES SENA
2-30-01-01-06 APORTES ESAP
2-30-01-01-07 APORTES ESCUELAS INDUSTRIALES E INSTITUTOS TECNICOS
2-30-01-01-08 APORTES ICBF

IMPORTANTE: La razén de registrar una obligacion a cada tercero que
identifica la EPS o AFP, SENA etc., es con el fin de que contablemente quede
registrado el gasto a cada uno de esos terceros, asi mismo se incluye la
deduccidon para después por el proceso de generacién de orden de pago no
presupuestal de deduccién realizar el pago a cada EPS o AFP, pero incluyendo
el descuento de los funcionarios y el aporte del patrono, para que quede la
trazabilidad del pago total por PILA a cada uno de los beneficiarios.

1.3 EIl funcionario de la Unidad o Subunidad Ejecutora, que tenga el
perfil pagador central y/o regional registra:

A. Una orden de pago presupuestal de gasto para cada beneficiario con
valor neto igual a cero (Tipo de beneficiario= Beneficiario Final )

Con los pasos anteriormente descritos la Unidad o Subunidad que generd la
orden de pago debera realizar a través del funcionario que tenga el perfil
pagador central y/o regional la autorizacién de la orden de pago y el pago de
esta a través de la siguiente ruta
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CUN / Administracion / Ordenes de Pago / Asignar Estado Pagado a
Orden de Pago con Valor Neto cero.

Con el pago de la orden de pago se crea en la bolsa de deducciones un
movimiento positivo por cada valor y cédigo de deduccion que identifica el
aporte patronal.
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2 FLUJO MASIVO PAGO PARAFISCALES

Para facilitar el registro de la gestion financiera para pago de parafiscales, el
aplicativo SIIF NACION contempla la funcionalidad de pagos masivos, que
permite que, a partir de un CDP, el sistema genere un compromiso, (n)
namero de obligaciones y (n) numero de d6rdenes de pago como registros
tenga la carga de generacion de documentos.

2.1 Parametrizacion Basica para Ejecutar el Flujo de Pagos Masivos

2.1.1 Definir Lista de Criterio "Dependencia De Nomina”

PERFIL: Entidad - Parametrizador Gestion Entidad
RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Parametrizacion / Listas de Criterio

Hacer clic en el botdn “Definir Listas”.

Administrar los valores de seleccion que componen cada una de las

"listas de criterios de seleccién" existentes en el sistema.

Listas de Criterio *

Seleccione

Valores de Seleccion

Codigo

Descripcion

Estado PCl Nombre

<= Mo conliene registros ==

M

oo e

Consultar y seleccionar “"Dependencia De Nomina” como lista de criterio.
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Definir los valores de seleccién que componen las "listas de criterios de seleccién”,

existentes en el sistema.

Listas de Criterio  * [ Seleccione v @
Seleccione..
Dependencia De Nomina
NO v
Valor de Seleccion
£
Codigo Descripcion PCI Nombre
=< No contiene registros ==
HAF—————»H Pagina 1de 1
Guardar Cancelar

Registrar "PAGO MASIVO” en el campo “Nombre de la lista” y definir "SI” como
valor para la marca “Mostrar el Cédigo”.

Definir los valores de seleccion que componen las "listas de criterios de seleccién”,

existentes en el sistema.

Listas de Criterio  *
Nombre de la Lista *

Mostrar el Codigo

Dependencia De Nomina

[PAGO MASIVO

Valor de Seleccion

Codigo de Identificacion *

Descripcién *

Registrar el codigo de identificacion y la descripcion de este.

En este punto se debe identificar el cddigo y nombre de las dependencias de
nomina, aqui se recomienda identificar el mismo cdédigo y nombre de la o las
dependencias de gasto que tenga la unidad o subunidad ejecutora por donde
se esta realizando la gestién.

Los conceptos que se crean en esta transaccion permiten luego relacionar este
codigo con cada una de las dependencias de afectacion de gasto de la unidad o

subunidad ejecutora.
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Definir los valores de seleccion que componen las "listas de criterios de seleccién”,

existentes en el sistema.

Mostrar el Cédigo

Listas de Criterio  *

Nombre de Ia Lista *

Dependencia De Nomina

PAGO MASIVO |

s v

Valor de Seleccion

Descripcion *

Codigo de Identificacion * }:)DD

GESTION GENERAL|

Se debe crear un registro para cada dependencia de afectacion de gastos de la
unidad o subunidad ejecutora donde se va a realizar la generacion masiva de

Documentos.

Hacer clic en “Insertar”

Definir los valores de seleccion que componen las "listas de criterios de seleccion”,

existentes en el sistema.

Listas de Criterio  *

Nombre de la Lista *

Dependencia De Nomina

[PAGO MAsIVD |

Mostrar el Codigo

5l

v

Valor de Seleccion

Chdigo de Identificacion *

Descripcion *

Cédigo Descripcion

PCl Nombre

000 GESTION GENERAL

AFS Perfil Administrativo

MG

Pagina 1de 1

Seguidamente, hacer clic en “Guardar” para crear la lista y definir los valores

para las dependencias de ndémina.
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Operacion realizada con
exito

La lista de criterio se definio
commectamente.

2.1.2 Definir la Relacion entre la Lista “"Dependencia De Nomina” y las
Dependencias de Afectacion de Gasto.

PERFIL: Entidad - Parametrizador Gestion Entidad

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Parametrizacion / Relaciones /
Relacion Dependencia Origen / Crear

El aplicativo carga automaticamente la informacién de:

+ Dependencias Presupuestales: Dependencias de ndmina creadas en el
punto 1 de esta guia.

+ Dependencias para afectaciéon de gasto: Corresponden a las

dependencias de afectacion de gasto que tenga la unidad o subunidad
ejecutora.

Crear Relacion entre dependencias para Manejo de Nomina y Dependencias para

Afectacion de Gastos

Posicion Institucional 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES

Listas de Dependencias

Dependencias Presupuestales * 000 - GESTION GENERAL

Dependencias para Afectacién del Gasto * GESTION GENERAL
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Seleccionar la dependencia de ndmina y su correspondiente dependencia de
afectacion de gasto. Hacer clic en el boton “Adicionar” para registrar la

relacion.

Se debe repetir la operacién anterior, tantas veces como sea necesario. Hacer
clic en el botén “Guardar” para registrar las relaciones definidas en el

sistema.

Para validar las relaciones que definié el usuario en el sistema, se debe
ingresar a la siguiente ruta en la cual se mostraran todas las relaciones que se

Crear Relacion entre dependencias para Manejo de Nomina y Dependencias para

Afectacion de Gastos

Posicién Institucional 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES

Listas de Dependencias

Dependencias Presupuestales *

Dependencias para Afectacion del Gasto *

GESTION GENERAL

Dependencia(s) Origen

Dependencia de Gastos

000 - GESTION GENERAL

GESTION GENERAL

144 (44

Pagina 1 de 1

o [ e

Operacion realizada con
éxito

Las relaciones se han guardado
exitosamente.

han registrado en el aplicativo para cada unidad o subunidad ejecutora:
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GESTION DE GASTOS (EPG) / Reportes / Parametrizacion / Relacién
Dependencias de Origen Dependencias para afectacion de Gastos.

2.1.3 Definir la Relacion entre la Lista “Conceptos De Nomina” y las
Posiciones del Catalogo de Gasto.

PERFIL: Entidad - Parametrizador Gestion Entidad

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Parametrizacion / Relaciones /
Relacion Concepto Origen / Crear

El aplicativo carga automaticamente la informacidon de los Conceptos de Pagos
Masivos creados por la Administracion SIIF, se debe seleccionar el concepto de

pago masivo que se requiere y hacer clic en la lupa “A para consultar y
seleccionar la Posicién de Catalogo de Gasto con la cual se va a relacionar.

Crear Relacion Entre Conceptos origen y Posiciones del Catalogo del Gasto

Posicion institucional 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES

Listas de conceptos

CONCEPTO PAGO MASIVO * A010102001 - PENSIONES PLANTA PERMANENTE

A010102002 - SALUD PLANTA PERMANENTE
A010102003 - APORTES DE CESANTIAS PLANTA PERMANENTE
A010102004 - CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR PLANTA PERMANENTE -

Posicion del catalogo de gastos  * ‘

Adicionar

Conceptos(s) origen Posicion de Gastos

=< No contiene registros =>

LR i p— Y | Pagina 1 de 1

Cancelar

Seleccionar el rubro a vincular al concepto masivo y hacer clic en el botén
“Aceptar”.
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SIIF - Posiciones Catalogo de Gastos

Seleccionar Posiciones Catalogo de Gastos

Identificacion A-01-01-02-001 Descripcion |

Identificacién Descripcién
A-01-01-02-001 APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL EN PENSIONES
HAF—» ¥ Pagina 1 de 1

Se pueden visualizar un ndmero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de busqueda.

‘ | Cancelar

Hacer clic en el botén “Adicionar” para registrar la relacién.

Crear Relacion Entre Conceptos origen y Posiciones del Catalogo del Gasto

Posicidn institucional 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES

Listas de conceptos

CONCERPTO PAGO MASIVO * A010102001 - PENSIONES PLANTA PERMANENTE

A010102002 - SALUD PLANTA PERMANENTE
A010102003 - APORTES DE CESANTIAS PLANTA PERMANENTE
A010102004 - CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR PLANTA PERMANENTE -

Posicion del catalogo de gastos ™ |A-01-01-02-001 APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL EN FEM

Se debe realizar esta operacion para cada uno de los conceptos de pagos
masivos.
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Crear Relacion Entre Conceptos origen y Posiciones del Catalogo del Gasto

Posicion institucional 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES

Listas de conceptos

A010101001001 - SUELDO BASICO PERSONAL PERMANENTE E
AD10101001002 - GASTOS DE REPRESENTACION PERSONAL PERMANENTE
A010101001003 - PRIMA TECNICA SALARIAL PERSONAL PERMANENTE
A010101001004 - SUBSIDIO DE ALIMENTACION PERSONAL PERMANENTE -

CONCEPTO PAGO MASIVO *

Posicion del catélogo de gastos  * | |

Conceptos(s) origen Posicién de Gastos

A010102001 - PENSIONES PLANTA PERMANENTE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL EN PENSIONES
|4‘57’ Y] Pagina 1 de 1

Luego, hacer clic en el botdon “Guardar” para crear las relaciones entre
conceptos de pagos masivos y las posiciones del catdlogo de gasto.

Operacion realizada con
axito

La(s) relacion{es) se ha(n) creado
exitosamente.

Para verificar las relaciones que definié el usuario en el sistema, se debe
ingresar a la siguiente ruta en la cual se mostraran todas las relaciones que se
han registrado en el aplicativo para cada unidad o subunidad ejecutora:

GESTION DE GASTOS (EPG) / Reportes / Parametrizacion / Relacién
Concepto de Origen

2.1.4 Definir la Relacion entre la Lista Concepto De Descuento y las
Posiciones No Presupuestales.

PERFIL: Entidad - Parametrizador Gestion Entidad
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RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Parametrizacion / Relaciones /

Relacion Gestion / Concepto de descuento y posiciones no

presupuestales

Hacer clic en la lupa de busqueda “\ del concepto de descuento, se selecciona
el concepto de descuento que se requiere relacionar y se hace clic en

Relacion Entre Concepto de Descuento y Posiciones del Catalogo para Pago no

Presupuestal”

Fecha del sistema 2023-03-27
( Crear Relacién I Eliminar Relacidn
Crear relacion
Concepto de descuento Q‘.%
Concepto de Descuentos
=< No contiene registros >>
A pI Pagina 1 de 1
Posicion(es) del catilogo para pago no presupuestal Oﬁ,
Posicion(es) del Catalogo para Pago no Presupuestal Concepto de Descuento
=< No contiene registros >>
A0l Pagina 1 de 1
Cancelar

“Aceptar”

Los conceptos de descuento que muestra el sistema son los creados por la

Administracion SIIF.
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SIIF - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios

Relacion Entre Concepto de Descuento y Posiciones del Catalogo para Pago no Presupuestal”

Identificacion Descripcion

(0 Todos

Seleccionar Concepto de Descuentos

220010910 - OTROS DTOS - SEGURCS

2200110 - COTIZACION PENSION A CAJAS DE RETIRO

2200111 - DESCUENTO POR AFILIACICN AENTIDADES DE BIENESTAR

23001010102 - APORTES PATRONALES EPS SECTOR PRIVADO

23001010103 - APORTE FONDOS DE SOLIDARIDAD Y GARANTIA SALUD - FOSYGA
23001010201 - APORTES PATRONALES A FONDOS DE PENSIONES SECTOR PUBLICO
23001010202 - APORTES PATRONALES A FONDOS DE PENSIONES SECTOR PRIVADO
23001010301 - RIESGOS PROFESIONALES SECTOR PUBLICO

23001010302 - RIESGOS PROFESIONALES SECTOR PRIVADO

23001010401 - CAJAS DE COMPENSACION SECTOR PUBLICO

23001010402 - CAJAS DE COMPENSACION SECTOR PRIVADO

230010105 - APORTES SENA

230010106 - APORTES ESAP

230010107 - APORTES ESCUELAS INDUSTRIALES E INSTITUTOS TECNICOS

0oo

AS

ODoooO0oocooOooo

MHA—fF—» ¥ Pagina 3 de 4

Relacion Entre Concepto de Descuento y Posicidnes del Catalogo para Pago no

Presupuestal”

Fecha del sistema 2023-03-27

Crear Relacién I Eliminar Relacicén ]

Crear relacion

Concepto de descuento

Concepto de Descuentos
23001010101 - APORTES PATROMNALES E.

H4F——»n Pagina 1 de 1

Paosicion(es) del catélogo para pago no presupuestal
Posicion(es) del Catalogo para Pago no Presupuestal Concepto de Descuento

<< No contiene registros »=>

HAF——»n Pégina 1 de 1
=3

Luego se hace clic “ en la lupa de busqueda de “Posicion(es) del catalogo
para pago no presupuestal”, se selecciona la que corresponda al mismo cédigo
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del concepto de descuento seleccionado en la primera parte, pero con guion
separador y se hace clic en “Aceptar”.

oo SIIF - Posiciones del catalogo para pago no presupuestal
Relacion Entre Concepto _
Presupuestal”

Posiciones del catalogo para pago no presupuestal

Fecha del sistema 2023-034

[(Ceia || mrmreren | ldentifcacién  [230-01010707 Descipeen [ ]

Crear relacion

Cammezsiio i@ (e 2T Identificacion Descripcion

Concepto de Descuentos 2-30-01-01-01-01 APORTES PATRONALES EPS SECTOR PUBLICO
23001010101 - APORTES PATRONALES

{4 Pagina 1de 1
i ! ! agnatae

Posicién(es) del catalogo para pago no presi

B [ coeer
Posicion(es) del Catalogo para Pago no Prj

44—

Relacion Entre Concepto de Descuento y Posicidnes del Catalogo para Pago no

Presupuestal”

Fecha del sistema 2023-03-27

Crear Relacion [ Eliminar Relacion ]

Crear relacion

Concepto de descuento

Concepto de Descuentos

<< No se encontraron resultados para esta busqueda >>

40 Pagina 1 de 1

Posicion(es) del catalogo para pago no presupuestal Q

Posicion(es) del Catalogo para Pago no Presupuestal Concepto de Descuento
2-30-01-01-01-01 APORTES PATRONALES EPS SECTO... 23001010101 - APORTES PATRONALESE...
M4 »»l Pagina 1 de 1

La operacion anterior se repite para todos los conceptos de descuento.

Por ultimo, se hace clic en “Guardar”, para que las relaciones realizadas se
actualicen en el sistema.
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de

Dperacién realizada con .

éxito

La relacion entre conceptos de

descuento y posiciones del
catalogo para pago no
presupuestal se ha actualizado
comectamente.

2.2 LIBRO DE EXCEL QUE PERMITE GENERAR UN ARCHIVO XML PARA
PAGOS MASIVOS

2.2.1 Convertidor para Generar Archivo XML

Este proceso se recomienda que lo utilicen todas las entidades porque facilita
el registro de las (n) obligaciones y (n) 6rdenes de pago a cada uno de los
beneficiarios de las EPS, AFP, SENA, etc.

Con el procesamiento masivo se realiza el pago Unicamente a “Beneficiario
Final”. En la hoja de “Datos Generales” del convertidor utilizado para cargar la
informacién de pago de los parafiscales, se incluyen los datos correspondientes
a cada una de las entidades beneficiarias del pago (EPS, AFP, SENA etc.)
registrando un valor de deducciones igual al total de pago para cada una de
ellas.

El beneficiario de la deduccién es el mismo tercero registrado en la hoja de
datos generales, para que cuando la orden de pago quede en estado pagada,
se causen las deducciones en la bolsa de deducciones y la persona que tiene el
perfil Pagador central y/o Pagador Regional solicite en una sola orden de pago
no presupuestal de deducciones el descuento del empleado y el aporte
patronal.

El medio de pago a registrar en el convertidor es “"GR” Giro.

Registrar los datos en el convertidor para generar el archivo XML a cargar en
las transacciones de generacion masiva de documentos. Se debe habilitar las
macros para poder diligenciar el mismo.

Hacer clic en el botén “Entrar”.
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|
Archivo Inicio Insertar  Disposicién de pdgina  Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda

R ﬁj X Cortar Arial o A A == e ab, Ajustar texto General < @ @ E
3 Pegar I-@ Copiar. N kK S~ [P A ===le= B8 $ v % ow |G Y Farmato Dar formato  Estilo
Y =4 Copiar formato condicional ¥ comotablav celd

Deshacer Portapapeles ~ Fuente N Alineacién [ Namero ~ Estilos

E6 v I

CONVERTIDOR DATOS NOMINA

EXCEL A XML

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

13 Esta herramienta le permitird convertir los

14 datos diligenciados en el documento, en un "m

15 archivo XML, el cual podra utilizar en la YANS

16 funcionalidad de Registros Masivos en el ‘. SIIF
17 Médulo EPG en SIIF NACION

21 / Para copiar datos desde otro documento a cualquiera de las hojas del Convertidor, por
22 favor utilice la opcién: Pegar > Pegado Especial > Valores, esto evitara inconvenientes con
23 las validaciones de datos.

Separador Decimal para Cantidades: Punto
Actualizado 2020-08-24
26 Office 2013 y superior

2 —"""°""">>—{-Cidiso fotegidgy

28
29 Entrar >> u

Inicio DatosGenerales Conceptos Usos Presupuestales Deducciones

Listo 9% Accesibilidad: es necesario investigar

El documento consta de cuatro hojas

A. DatosGenerales: Corresponde al conjunto de datos que dan cuenta de
la informacidn general de los documentos a generar (tercero, medio de
pago, cuenta por pagar, valores, datos administrativos, texto
justificativo).

B. Conceptos: Da cuenta del registro de los items de gasto que se
afectaran con la generacion de los documentos.

C. Usos Presupuestales: Si alguno de los rubros de gasto que se
vincularon en la hoja de conceptos tiene la marca “Requiere Uso
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Presupuestal” se debera diligenciar la informacion del uso presupuestal
que le corresponde. (Esta Hoja NO APLICA para el pago de aporte
patronal con rubros derivador de las contribuciones inherentes a la
nomina)

D. Deducciones: En esta hoja se registra la informacién de las
deducciones asociadas a los documentos a generar.
2.2.1.1 Hoja 1 - DatosGenerales

INFORMACION TERCERO

*

Identificador: Corresponde al numero del registro. EIl mismo sirve
como llave para identificar los detalles del documento en las hojas de
Conceptos y Deducciones.

+ Tipo de Documento: Corresponde al cddigo que identifica el tipo de

documento que tiene el tercero beneficiario de los documentos.
01: NIT

02: Otro

03: Cédula de Ciudadania

04: Registro Civil

05: Tarjeta de Identidad

06: Pasaporte

07: Cédula de Extranjeria

Nimero de Documento: Nimero del documento de identificacion del
tercero beneficiario. Este debe diligenciarse sin tener en cuenta el digito
de chequeo.

INFORMACION DEL MEDIO DE PAGO

+

Medio de Pago: Corresponde al medio de pago que tiene habilitado Ia
tesoreria que realizara el pago de las Ordenes de Pago generadas.
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AC: Abono en Cuenta
CH: Cheque

GR: Giro

TT: Titulos

Tipo Documento Entidad: Corresponde al tipo de documento de
identificacion de la Entidad Financiera a la cual corresponde la cuenta del
beneficiario de pago (cuando el medio de pago es abono en cuenta).

NUimero Documento Entidad: Corresponde al nUmero que identifica a
la Entidad Financiera a la cual corresponde la cuenta del beneficiario de
pago (cuando el medio de pago es abono en cuenta)

Tipo de Cuenta: Corresponde al tipo de cuenta del tercero beneficiario.
AHR: Ahorros

CRR: Corriente

DEL: Depdsito Electrénico

Namero de Cuenta: Corresponde al niumero de identificacién de la
cuenta bancaria del tercero beneficiario

Tipo Cuenta por Pagar: Corresponde al nUmero que identifica el tipo
de pago que se efectuar en el proceso masivo.

Codigo Descripcion

01 Pago Sin Descuentos

06 Contrato de Obra

07 Viaticos Funcionarios

08 Viaticos Contratistas

11 Némina

15 Vigilancia y Aseo

Gastos Pagados por Anticipado Servicios de Renta NO

21 Laboral

22 Pago no Presupuestal
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25 Adquisicién de Servicios a Personas Declarantes
26 Adquisicion de Servicios a Personas NO Declarantes
29 Servicio a la Deuda SSF
31 Honorarios Personas Declarantes
64 Honorarios Personas NO Declarantes
65 Comisiones Personas Declarantes
66 Comisiones Personas NO Declarantes
67 Arrendamiento Bienes Muebles
69 Arrendamiento Bienes Inmuebles
72 Aportes ESAP
73 Aportes Patronales SSS Salud
74 Aportes Patronales SSS Pensiones
75 Aportes Cajas de Compensacion
76 Aportes ICBF
77 Aportes SENA
78 Compra de Vehiculos
80 Compra de Combustibles
82 Compra de Bienes Raices
84 Transporte Terrestre de Pasajeros Persona Juridica
86 Restaurante Hotel y Hospedaje
88 Aportes Cesantias
89 Aportes SSS ARP
90 Aportes Escuelas Industriales e Institutos Técnicos
91 Otros Pagos con Descuentos
93 Rentas de Trabajo
94 Rentas de Pensiones
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95 Compra de Activos Movibles -Declarantes

96 Compra de Activos Movibles -NO Declarantes

97 Compra de Activos Fijos -Declarantes

98 Compra de Activos Fijos -NO Declarantes

TOTALES

+ Valor Total: Corresponde al valor bruto de los documentos.

+ Total Deducciones: Corresponde al valor total de las deducciones
vinculadas a los documentos.

+ Valor Neto: Corresponde al valor neto de los documentos.

DATOS ADMINISTRATIVOS

+ Fecha Solicitud: Corresponde a la fecha registrada en el documento
gue soporta la generacidon de los documentos de forma masiva. Debe
estar en formato afio-mes-dia.

+ Tipo de Documento Soporte: Corresponde al cdédigo del tipo de
documento que soporta la generacion de los documentos de forma

masiva.
01 ACTO ADMINISTRATIVO
02 RESOLUCION
04 DECRETO
06 OFICIO
07 OTROS
10 CONTRATO INTERADMINISTRATIVO
11 CUENTA DE COBRO
14 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
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15 DIP
17 FACTURA
18 LOA - CARTA ACEPTACION
19 NOMINA
28 RECIBOS OFICIALES DE PAGO
33 CONTRATO DE CREDITO
34 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
35 CONTRATO DE CONSULTORIA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS -
36 PROFESIONALES
37 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
38 CONTRATO DE OBRA
CONTRATO DE FIDUCIA- ENCARGO FIDUCIARIO-
39 ADMINISTRACION DE FONDOS
40 CONTRATO DE COMPRA VENTA Y SUMINISTROS
55 CONTRATO DE APORTE
56 CONTRATO DE INTERVENTORIA
57 ACEPTACION DE OFERTAS
58 ORDEN ADMINISTRATIVA
59 POLIZAS
60 CONVENIO
61 ORDEN DE COMPRA
62 ORDEN DE SERVICIO
63 PLANILLA SEGURIDAD SOCIAL

+ Namero de Documento Soporte:

Corresponde al numero de

identificacion del documento que soporta la generacion de

los
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documentos de forma masiva.

alfanumeéricos.

Debe tener maximo 30 caracteres

+ Codigo Expedidor: Corresponde al cédigo que identifica el expedidor
del documento que soporta la generacién de los documentos de forma

masiva.

Codigo Descripcioén

01 CONGRESO

02 GOBIERNO NACIONAL

03 DGPPN- DIRECCION GENERAL DE PRESUPUESTO

04 CONFIS

05 DEPENDENCIA INTERNA

06 ORGANO JUDICIAL

07 DNP - DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION
DGPTN - DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y

08 TESORO NACIONAL

09 GOBIERNO DISTRITAL

10 GOBIERNO LOCAL

11 ENTIDAD

12 CGN - CONTADURIA GENERAL DE LA NACION

13 CGR - CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

16 PROVEEDOR

17 ENTIDAD FINANCIERA

+ Justificacion: Corresponde al registro de texto justificativo de la carga
de documentos. Debe tener maximo 100 caracteres alfanuméricos.
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% Datos Generales

|y OPCIONES

W Validar Dalusl 7 Cnmmuale‘ & Bamar Datos.

Y === —
Datos Cuenta Bancaria J

- . * Medio Pago  * Tipo Doc Entidad  * Num Doc Entidad * Tipo Cuenta  * Nimero Cuenta  Tipo Cuenta por Pagar * Valor Total * Total Deducciones * Valor Neto * Fecha Solicitud “Tip

" h %4 Usta fValores onive 91y 07 | ix 25 posiciones  ANR CRR.DEL g Mix 30 posiciones  "Bin 4 posiciones numi M,L.am...h-.u; 2 decimates fipguin 15 entaros, ldeun'uleshhl‘!!'\lmv 2decimales gy -

1 o1 891856000 GR L] 20,000.00 20,000.00 0.00 2023-03-31

2 [} | 899999239 I GR | I 76 21,000.00 21,000.00 | 0.00 [ 2023-03-31

3 o 899995034 | GR | w 22,000.00 22,000.00 0.00 | 2023-03-31

4 o 899595001 o 0 3,000.00 23,0000 0.00 0230231

s o 59995054 @ n 24,000.00 24,000.00 0.00 2023.03-51

6 o1 901037916 | GR I 73 20,000.00 20,000.00 | 0.00 I 2023-03-31

7 o1 | 300336004 I GR I I L] 10,000.00 10,000.00 I 0.00 I 2023-03-31

s 0 899595724 o » 10,000.00 10,000.00 0.00 23033

3 u 830113831 o [ 2,000.00 20,00000 0.00 223.03-31

10 0 850066542 o 7 ,000.00 ,000.00 0.00 20230331

1n o1 [ 805000427 [ GR [ [ 7 20,000.00 20,000.00 I 0.00 [ 2023-03-31

1 0 830003564 o 7 0,000.00 20,000.00 0.00 20230351

1 n 01097472 o [ 200000 2000000 0.00 30331

14 o1 800130907 GR L] 20,000.00 20,000.00 0.00 2023-03-31

15 [} | 800251340 I GR | I 73 20,000.00 20,000.00 | 0.00 I 2023-03-31

16 o1 900514254 | GR | LE] 20,000.00 20,000.00 0.00 | 2023-03-31

17 (3} 800088702 I GR | I 73 20,000.00 20,000.00 | 0.00 I 2023-03-31

18 o 850303093 | GR | LE] 20,000.00 20,000.00 | 0.00 | 2023-03-31 .

cio |_DatosGenersles | concaptos | Usos Prespuestales | Deduscianes « »

%Daﬂ:s Generales
i OPCIONES

W Validar Datos | ' Comvertica XML | @ Bomar Datos ‘

INFORMACION TERCERO * INFORMACI DATOS ADMINISTRATIVOS JUSTIFICACION
s % * Medio Pago L' * Valor Neto 3 s . . * Texto Justificatorio
L | % % Usta ix 15 entesos 2 decimates jy. a | % a
1 o 831856000 R 000 2023-03-31 19 SRC.CS-CV19-0172 1 pago aportes patronales nominas utl.planta y h.senadores
2 01 899999239 GR 0.00 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 1 |pago aportes patronales nominas utl planta y h.senadores
3 o 899999034 | GR I 0.00 I 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 1n |pago aportes patronales nominas utl planta y h.senadores
4 01 899999001 GR 0.00 2023-03-31 19 n |pago aportes patronales nominas utl.planta y h.senadores
s o 899995054 R 090 2023-03-31 19 SAC-CS-CV19-0172 1 pago aportes patronales nominas utl.planta y h.senadores
6 | 01 901037916 GR 0.00 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 1 |pago aportes patronates nominas utt planta y h.senadores
7 0 900336004 GR 0.00 | 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 1 |pago aportes patronales nominas uth.planta y h.senadores
8 [ 899999734 | GR 0.00 I 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 1 |pago aportes patronales nominas uth planta y h.senadores
f) o1 830113831 o 0.00 20230331 13 SRC-CS-CV15-0172 1 pago aportes patronales nominas utl.planta  h.senadores
10 o1 860066342 GR 0.00 2023-03-31 19 SRC-CS-CV15-0172 1 |pago aportes patronales nominas uth.planta y h.senadores
1 o1 805000427 R 000 2023.03-31 19 SRC.CS-CVI9-0172 1 |pago aportes patronales nominas utl planta y h.senadores
2 o1 830003564 o8 0.00 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 u pago aportes patronales nominas utl planta y h.senadores
5] o1 01097473 R 0.00 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 1 pago aportes patranales nominas utl.planta y h.senadores
1 0 800130907 GR 0.00 2023-03-31 13 SRC-CS-CV19-0172 1 pago aportes patronales nominas utl.planta y h.senadores
15 o1 800251440 GR 0.00 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 1u pago aportes patronales nominas utl.planta y h.senadores
16 | 01 900914254 GR 0.00 2023-03-31 19 SRC-CS-CV19-0172 1 |pago aportes patronales nominas utl planta y h.senadores
It I o 800088702 GR 0.00 20230331 1 SRC-CS-CV19-0172 1n |pago aportes patronales nominas utl.planta y h.senadores
1 o 890303093 ) 0.00 2023-03-31 15 SAC-CS-CV19-0172 n pago aportes patronales nominas utl.planta y h.senadores
o |_DatosGenerales | ¢ 0s Presupuestale educcione “« |

2.2.1.2 Hoja 2 - Conceptos

+ Identificador Tercero: Corresponde al nUumero que identifica al tercero
en la hoja "DatosGenerales”. A través de esta columna se construye la
relacién entre la informacidén registrada en la hoja DatosGenerales y el
detalle de los items de afectacion que se registran en la hoja
“Conceptos”, este identificador se repite segun la cantidad de items
que tiene cada tercero.

+ Identificador Rubro: Corresponde a un numero consecutivo que
identifica la posicion del rubro dentro de la hoja de “Conceptos”. A
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través de esta columna se construye la relacion entre la informacion
registrada en la hoja “Conceptos” y el detalle de los usos que se
registran en la hoja “Usos Presupuestales”.

4+ Codigo de la Dependencia Origen: Corresponde a los cédigos creados
en el punto No. 2.1.1 y parametrizados segun Punto No. 2.1.2 de la
presente guia. Este cddigo identifica la relacién entre la dependencia de
afectacién de gasto y el codigo de dependencia origen.

4+ Codigo del Concepto Origen: Corresponde a los cddigos que
identifican la relacién entre el cédigo Concepto De Nomina y la
posicion del catalogo de gasto creadas en el punto 2.1.3 de esta guia.

+ Valor: Corresponde al valor bruto por rubro presupuestal de gasto.

QDetalle Conceptos
OPCIONES ¢
2
W Validar Datos | # ConvertiraXML| @ Borar Datos £ Validar que los Conceptos estén en blogue
¥ Nowvalidar que los Conceptos estén en bloque
4 Ir a Datos Generales
~ *Identificador Tercero ¥ Identificador Rubro * Codigo de la Dependencia Origen * Cédigo del Concepto Origen * Valor

1 1 ooo A010102002 20,000.00
2 2 ooo A010102006 21,000.00
3 3 000 A010102007 22,000.00
4 4 ooo A010102009 23,000.00
3 3 ooo A010102008 24,000.00
6 [ ooo A010102002 20,000.00
7 7 000 A010102001 10,000.00
8 8 000 A010102001 10,000.00
9 9 ooo A010102002 20,000.00
10 10 ooo A010102002 20,000.00
11 11 ooo A010102002 20,000.00
12 12 000 A010102002 20,000.00
13 13 ooo A010102002 20,000.00
14 14 ooo A010102002 20,000.00
15 15 ooo A010102002 20,000.00
16 16 000 A010102002 20,000.00
17 17 ooo A010102002 20,000.00
13 18 ooo A010102002 20,000.00
13 19 ooo A010102002 20,000.00
20 20 000 A010102002 20,000.00
Inicio DatosGenerales Conceptos Usos Presupuestales Deducciones
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2.2.1.3 Hoja 4 - Deducciones

+ Identificador Tercero: Corresponde al nUmero que identifica al tercero

en la hoja “"DatosGenerales”. A través de esta columna se construye la
relacion entre la informacidén registrada en la hoja “"DatosGenerales” y
el detalle de los descuentos que se registra en la hoja "Deducciones”.

Codigo del Concepto de Descuento: Corresponde a los cddigos que
identifican la relacién entre el cdédigo descuento de descuento y la
posicion del catalogo de pagos no presupuestales creados en el punto
2.1.4 de esta guia.

Base Gravable*: Corresponde a un valor (opcional) que la entidad
puede registrar para calcular el valor a deducir. La operacién para
calculo es: Base Gravable por el porcentaje de tarifa es igual al valor a
deducir.

Tarifa*: Corresponde a un porcentaje (opcional) que la entidad puede
registrar para calcular el valor a deducir. La operacién para calculo es:
Base Gravable por el porcentaje de tarifa es igual al valor a deducir.

Valor a Deducir: Corresponde al valor de la deduccién.

IMPORTANTE: Si el usuario desea utilizar las columnas de Base
Gravable y Tarifa debe tener en cuenta las siguientes reglas:

|II

Si la “Posicion del catdlogo para pago no presupuestal” a la que
corresponde la deduccion tiene vinculado un tercero beneficiario, el
tercero definido en el archivo debe ser igual a este.

III

Si la “Posicion del catdlogo para pago no presupuestal” a la que
corresponde la deduccidon tiene parametrizada una tarifa en el SIIF, la
tarifa del archivo debe ser igual a esta. El valor a deducir debe
corresponder al calculo de la base por la tarifa y debe estar redondeado
por exceso o por defecto al entero mas proximo.

III

Si la “Posicion del catdlogo para pago no presupuestal” a la que
corresponde la deduccién NO tiene vinculada una tarifa, pero la
deduccion tiene definida base y tarifa, esta Ultima puede contener hasta
5 decimales, el valor a deducir debe corresponder al calculo de la base
por la tarifa definida y debe estar redondeado por exceso o por defecto
al entero mas proximo.

Ejemplo:
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1,932,000.00 0.23451% 4,523.78 CALCULO

4,524.00 REDONDEDO

v' Cuando se registre Unicamente valor a deducir, este podra contener
hasta dos decimales.

Ejemplo:

125,300.56

v Si se definidé para un registro valor de base gravable, dicho registro debe
contener también tarifa.

v Si se definid para un registro valor de tarifa, dicho registro debe
contener también base gravable.

+ Tipo de Documento Beneficiario: Corresponde al tipo de documento
de identificacion del tercero beneficiario de la deduccion.

+ NUumero de Documento Beneficiario: Corresponde al numero de
identificacion del tercero beneficiario de la deduccién. El nimero no debe
incluir el digito de verificacion.
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@Detalle Deducciones - Opcional «

]
* Los datos deben |
diligenciarse en caso |
de que el valor Total
Deducciones en la

Hoja Datos
Generales, sea mayor
que cero

hDFGDNES

|

¥ Validar Datos | # ComvertiraXML| d Borrar Datos

Miéximo 30 caracteres

(Opcional)

m

" Validar Deducciones se encueniran en Blogue

% No validar Deducciones se encuentran en Bloque

(Opcional)

Valores entre 01 y 0T

d 1vapatos Generales

Max 15 enteros, 2 decimales

1 23001010102 20,000.00 01 891856000 Il
2 230010108 21,000.00 01

3 230010105 22,000.00 01 899993034
4 230010107 23,000.00 01 899993001
5 230010106 24,000.00 01 899993054
6 23001010101 20,000.00 01 901037916
7 23001010201 10,000.00 jul 900336004
8 23001010201 10,000.00 jul 899999734
9 23001010102 20,000.00 01 830113831
10 23001010102 20,000.00 01 860066942
11 23001010102 20,000.00 01 805000427
12 23001010102 20,000.00 01 830003564
13 23001010102 20,000.00 01 901097473
14 23001010102 20,000.00 01 800130907
15 23001010102 20,000.00 01 800251440
16 23001010102 20,000.00 01 900914254
17 23001010102 20,000.00 01 800088702
18 23001010102 20,000.00 jul 830303093
19 23001010102 20,000.00 jul 805001157
20 23001010102 20,000.00 01 800243241

| micio | DatosGenerales | Conceptos | Usos Presupuestales | Deducciones <

2.2.1.4

“Validar Datos”

Después de haber diligenciado los datos, se hacer clic en el boton “Validar
Datos” para que la macro verifique la estructura de los datos diligenciados e

informe sobre las inconsistencias en el mismo.

%Dm- Generales

o OFCiONES i

¥ Validar Dml # Comatira xMLl P BunlDauJ

idando Cileulos

INFORMACION TERCERO * INFORMACION DEL MEDIO DE PAGO Validacion Exitosa. DATOS ADMINISTRAT
Tots regitros procesados
L Datos: Hoja DatosGenerales: 13
. v * Medio “Tip “ Num o Concepton 35 2 * Valor Te | CToualDeducciones | valorNeto * Fecha salicitud
w I lita . |faVoloros entre 01y 01 fy i 25 Hosa Deduciones sl 15 emtero, ¥ enteros, 1%
2 o 900298372 R 20,000.00 20,000.00 0.00 2023-03-31
L | Lo ila sefaadas e colorverde enfas hojas, Inicanls
2 o 317000248 or Gma i e procesamento 20,000.00 20,000.00 0.00 20230331
* o 0156268 on Los datos fueron valddos estosamente 20,000.00 20,000.00 .00 20230331
7 o 200253055 o 10,000.00 10,000.00 0.00 2023-03-31
% o 800229739 R Aceptar 10,000.00 10,000.00 00 2023-03-31
29 o 00227940 R ’ . -~ 10,0000 10,000.00 0.00 2023-03-21
30 o 00224808 R | n 10,000.00 10,000.00 0.00 2023-03-31
an o as0011153 on el 20,000.00 20,000.00 000 20230331
2 oL 850013570 R | 7 20,000.00 20,000.00 0.00 2023-03-31
inico |_DatosGenerales | Conceptos | Usos Presupuestales | Deduccionas «
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2.2.2 Generar el archivo XML que sera cargado al SIIF.

Para generar el archivo XML, se debe hacer clic sobre el boton “Convertir a
XML". Esto se debe hacer, después de haber validado los datos.

%Dawl Generales

| OPCIONES

¥ Validar Diﬂos‘ F CamenvamL| # Bomar Datos |

Construyendo XML
INFORMACION TERCERO * INFORMACIN DEL MEDIO DE PAGO 0 et b Dereop ERCS" 4N orweron-2623.033 |
Datos | o
- * Medio Pago | * idad * Num Doc Entic “ Valor Total * Total Deductiones * Valor Neto * Facha Solicitud
1 o1 300298372 R 20,000.00 20,000.00 0.00 2023.03-31
s o 317000248 e 20,000.00 20,000.00 0.00 2023.03-31
% o 900156264 R s pejas i 20,000.00 20,000.00 0.00 2023-03-31
) 01 800253055 Gh 10,000.00 10,000.00 0.00 2023-03-31
3 | o 800229739 | o ceptae 10,000.00 10,000.00 0.00 2023-03-31
) o1 300227540 R 10,000.00 10,000.00 000 20230331
0| o 300224808 [ e 7 10,000.00 10,000.00 0.00 2023.03.31
3 o1 860011153 | e ) 20,000.00 20,000.00 0.00 203-03-31
32 01 860013570 Gh 7 20,000.00 20,000.00 0.00 2023-03-31
) o 817001773 3 n 20,000.00 20,000.00 000 2023-03-31
‘‘‘‘‘ DatosGenerale: p Usos P i P

En la misma carpeta donde se encuentra guardado el

archivo XML:

convertidor, se crea el

Mombre
IES 010101 ConvertidorXML_Registros Hasta Orden de Pago

& XMLConversion-2023-03-31

Fecha de modificacién
31/03/

31/03/

Tipo Tamafio
Hoja de calculo h... 528 KB
Microsoft Edge H... 37T KB

Para cargar el archivo en el sistema, es necesario convertir el mismo a formato

ZIP.
Mombre Fecha de modificacidn Tipo Tamafio
!ES 010101 ConvertidorXML_Registros Hasta Orden de Pago 31/03/2023 9:27 a. m Hoja de calculo h... 528 KB
L ¥MLConversion-2023-03-31 31/03/2023 %:35a. m Microsoft Edge H... IT KB
s KMLConversion-2023-03-31 31/03/2023 9:37 a. m Carpeta comprimi... 2 KB
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2.3 TRANSACCIONES PARA GENERAR PAGOS MASIVOS
2.3.1 Cargar el Archivo XML en SIIF Nacién

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Ejecucion Masiva / Hasta Orden
de Pago / Crear Documento Masivo

Proceso de Carga Pagos Masivos
Seleccionar tipo de proceso masivo:
01 Noémina
02 Participacion a Municipios
03 Viaticos
04 Parqueaderos

Consultar y seleccionar el archivo en ZIP a cargar en el aplicativo.

Proceso de Carga Pagos Masivos

Fecha de Registro 2023-04-10
Tipo de Proceso Masivo * [01 Némina v
I Elegir archivo | XMLConversion-2023-03-31.zip I

Guardar archivo

Hacer clic en el botéon “Guardar archivo” para registrar la informacién del
archivo en el SIIF.
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x

Operacion
realizada con éxito

El documento masivo con
identificador 428818 se ha creado
con exito.

2.3.2 Adicionar Informacion al Documento Masivo

PERFIL: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Ejecucion Masiva / Hasta Orden
de Pago / Adicionar Informacion al Documento Masivo

Seleccionar el mismo tipo de proceso definido en el punto 2.3.1, consultar y
seleccionar el documento masivo generado.

Registros Masivos de Gasto

Tipo de Procese Masivo * [ 01 Namina v

Documento de Registro Masivo * |

SIIF - Seleccionar Documento Presupuestal Massivo

— Documento Posicion Catdlogo Institucional Fecha Registrada Estado
428818 166 2023-04-10 Temporal

1 Pagina 1 de 1

Hacer clic en el botén “Aceptar”. Se mostrard la cantidad de items de
afectacion que trae el archivo de la carga.
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Registros Masivos de Gasto

Tipo de Proceso Masivo *

Documento de Registro Masive *

(01 Némina

ﬁ2881 8

|

Busqueda de items de afectacion

Codigo de Concepto Origen

Identificacion del Rubro de Gasto

gastos

Codigo dependencia afectacion de

| Descripcion del Concepto Origen

| Descripcion del Rubro de Gasto

Cantidad de items de afectacion 33 - cantidad de items asignados 0

gastos

Descripcion dependencia afectacion de

Hacer clic en la lupa O‘ para buscar la cantidad de rubros incluidos en el
documento masivo.

Registros Masivos de Gasto

Tipo de Proceso Masivo *

Documento de Registro Masivo *

[01 Nomina

ﬁ2881 8

|

Busqueda de items de afectacion

Cadigo de Concepto Origen
Identificacion del Rubro de Gasto
Codigo dependencia afectacion de

gastos

Cantidad de items de afectacion 33 -

| Descripcion del Concepto Origen

\ Descripcion del Rubro de Gasto

cantidad de items asignados 0

gastos

Descripcion dependencia afectacion de

La cantidad de Items de la busqueda es 33
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Seleccionar para el conjunto de rubros encontrados: Fuente de financiacién,
Situacion de Fondos, Recurso Presupuestal (los cuales deben corresponder al
CDP que se expide para amparar el proceso masivo), Tipo de Gasto! y Atributo
Contable?.

Hacer clic en el botén “Aplicar a Todos” para definir los atributos para el
conjunto de rubros seleccionados.

Registros Masivos de Gasto

Tipo de Proceso Masivo * [01 Némina v

Documento de Registro Masivo * 128818

Busqueda de items de afectacidn

Descripcion del Concepto Origen | |

Cddigo de Concepto Origen |

Descripcion del Rubro de Gasto | |

Identificacién del Rubro de Gasto |

Codigo dependencia afectacion de Descripcion dependencia afectacion de
gastos | gastos | |
Cantidad de items de afectacion 33 - cantidad de items asignados 33
La cantidad de ltems de la busqueda es 33
01 Nacién v
01 CSF v
10 - RECURSOS CORRIENTES hd
Tipo de Gasto * 18-Gastos de administracion y operacion-Aportes sobre la ndmina e
Atributo Contable * 05-NINGUNO v

Aplicar a todos

1 Si el archivo que se cargd agrupa rubros que contabilizan con atributo contable NINGUNO, se
debe seleccionar el tipo de gasto que aplica para la mayoria de los rubros que contiene el
archivo (no necesariamente debe aplicar para todos los rubros dentro del archivo).

2 Sj el archivo que se cargd agrupa rubros que contabilizan con atributo contable NINGUNO,
obligatoriamente se debe seleccionar el atributo NINGUNO.
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Hacer clic en el botdn “Guardar” para definir los items de afectacién de gasto.

=

Operacion
realizada con exito

Los items han sido modificado con
exito.

2.3.3 Generar Documentos Masivamente
PERFIL: Entidad - Pagador Central o Regional

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Ejecucion Masiva / Hasta Orden
de Pago / Generar Documentos

Para Generar documentos masivamente con atributo contable "NINGUNO” y
varios tipos de gasto se debe definir:

Fecha de Registro: Fecha del sistema

Tipo de proceso Masivo: El mismo que se selecciond en el punto 2.3.1.

Consultar y seleccionar el documento masivo.

Gastos presupuestarios para la tramitacion de los registros de pago de nomina de sueldos

Fecha de Registro * 20230410 [+ |
Tipo de Proceso Masivo *
Documento de Registro Masivo * . ~
SIIF - Seleccionar Documento Presupuestal Massivo
Certificado de Disponibilidad Presupuest:
Registro Compromisc Presupuestal Documento Posicion Catalogo Institucional Fecha Registrada Estado
428818 166 2023-04-10 Generado

1 Pagina 1de 1

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado m Aceptar Cancelar

| Vigencia Actual
I

Seguidamente, consultar y seleccionar el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal con cargo al cual se van a generar los documentos. Luego hacer
clic en el botén “Generar”.
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Gastos presupuestarios para la tramitacion de los registros de pago de nomina de sueldos

Fecha de Registro © El

Tipo de Proceso Masiva *

F .

Documento de Registro Masivo * 428818 ‘ Q
Q

Certificado de Disponibilidad Presupuestal * ‘M | "l

%

Registro Compromiso Presupuestal

Registrar el campo de “"Ordenador de Gasto” y hacer clic en “Aceptar”.

SIIF - Compromiso Presupuestal

Vigencia Actual

Numero del CDP

Fecha del CDP

Ordenador del Gasto ® 12 - JEFE DIVISION DE PERSONAL ‘ C

h Y

item para Afectacién del Gasto

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de Comprometic
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos Obligada F
GESTION GENERAL A-01-01-02-001 APORTES .. 01 Nacién 10 - RECURSOS COR. 01 CSF 601
GESTION GENERAL A-01-01-02-002 APORTES 01 Nacién 10 - RECURSOS COR 01 CSF 460.1
GESTION GENERAL A-01-01-02-006 APORTES .. 01 Nacién 10 - RECURSOS COR. 01 CSF 211
GESTION GENERAL A-01-01-02-007 APORTES .. 01 Nacién 10 - RECURSOS COR. 01 CSF 221
GESTION GENERAL A-01-01-02-008 APORTES .. 01 Nacion 10 - RECURSOS COR. 01 CSF 24,

4 4 f [l Paginz

»

Valor en pesos

Definir la “Fecha de Pago”; Se debe verificar que para el mes en que se esta
definiendo la fecha de pago, exista Cupo PAC Disponible suficiente.
Seguidamente hacer clic en “Aceptar”.

NOTA: Como estas ordenes de pago son valor neto cero, la entidad puede
registrar como fecha de pago el mismo dia en que genera la transaccion.
Cuando se procese el batch con resultado exitoso deben efectuar el proceso de
pago de las ordenes de pago (1. Autorizacion por la RUTA: CUN /
Administracién / Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago. 2. pago de
ordenes de pago valor neto cero por la RUTA: CUN / Administracion / Ordenes
de Pago / Asignar estado pagado a orden de pago con valor neto cero)
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SlIF - Compromiso Presupuestal

item para Afectacion del Gasto

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de Comprometic
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacién Presupuestal Fondos Obligada F
GESTION GENERAL A-01-01-02-001 APORTES 01 Nacién 10 - RECURSOS COR 01 CSF 60.
GESTION GENERAL A-01-01-02-002 APORTES ... 01 Nacion 10- RECURSOS COR.. 01 CSF 46001
GESTION GENERAL A-01-01-02-006 APORTES 01 Nacion 10- RECURSOS COR 01CSsF 211
GESTION GENERAL A-01-01-02-007 APORTES ... 01 Nacién 10- RECURSOS COR.. 01 CSF 221
GESTION GENERAL A-01-01-02-008 APORTES ... 01 Nacion 10- RECURSOS COR.. 01 CSF 240

4 41 [ 3] Pagine

»

Valor en pesos

®Aplicar la misma Fecha para todos los Planes de Pago

Lineas de Page del Compromiso para Vigencia Actual

Dependencia para Paosicion del
Afectacion de PAC Catalogo de PAC Fechas para Pago Valor en Pesos

GESTION GENERAL 1-1 ANC - GASTOS DEP__.

M AF—» M Pagina 1 de 1

En la seccién de compromiso presupuestal detalles, hay una columna que
muestra el tipo de gasto contable seleccionado en la transaccidon del perfil
presupuesto Adicionar informacién al documento masivo, esto con el fin de que
el usuario tenga la posibilidad de modificar el tipo de gasto a uno o mas de los
rubros presupuestales que se consolidan en la transaccidn segun la
Parametrizacién contable que tenga vigente.

Lo anterior, permite que la entidad envie un solo proceso masivo
independientemente del tipo de gasto que esté vigente para cada uno de los
rubros presupuestales enviados para el procesamiento con ATRIBUTO
CONTABLE NINGUNO.

La forma de operar la transaccidon es la siguiente; El sistema carga en la
columna de tipo de gasto el que se seleccioné en la transaccion “Adicionar
informacion al documento masivo”.

Luego se ubica el rubro presupuestal al que se le desea modificar el tipo de
gasto y se selecciona, de la lista desplegable vinculada, el tipo de gasto que se
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de

quiere aplicar, y asi sucesivamente con cada uno de los rubros presupuestales

que requieren se les modifique el tipo de gasto.

Gastos presupuestarios para la tramitacion de los registros de pago de nomina de sueldos

Fecha de Registro *
Tipo de Proceso Masivo *
Documento de Registro Masivo *

Certificado de Disponibilidad Presupuestal *

[-]

428818
13623

reys

Registro Compromiso Presupuestal

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado

90 Entidad Publica Prueba 90

Vigencia Actual

item para afectacion del gasto

Posicion del Catalogo
de Gaslo

Fuente de Recurso
Financiacion

Situacion de Tipo de -
Presupuestal Fondos

‘A-01-01-02-001 APORTES A LA SEG..
‘A-01-01-02-002 APORTES A LA SEG..
A-01-01-02-006 APORTES AL ICBF
A-01-01-02-007 APORTES AL SENA
A-01-01-02-008 APORTES A LA ESAP
A-01-01-02-008 APORTES A ESCUEL.

- 01 Nacién
- 01 Nacién

10 - RECURSOS
10 - RECURSO:
01 Nacién 10 - RECURSOS ___ 01 CSF
01 Nacién 10 - RECURSOS .. 01 CSF
01 Nacién 10 - RECURSOS ... 01 CSF
01 Nacién 10 - RECURSOS __. 01 GSF

Materiales reactivos y de laboratorio

- Materiales para la produccion de bienes
| 92-Materiales y suministros -
93-Materiales y suministros -

Materiales odonteldgicos

| 94-Materiales y suministros -
| 95-Materiales y suministros -

96-Materiales y suministros

para
Viveres y rancho

Dotacion a trabajadores
- Ropa hospitalaria y quirirgica

97-Materiales y suministros - Repuestos

101-PPYE-Terrenos
l 99-Inversiones en controladas - Métedo de participacion patrimenial - Sociedades de economia mixta
o . :

Valor en Pesos

en controlada; todo d - dades publicas
102-Coniribuciones efectivas-Cof

610.000,00 103-Contribucione:

104-Provisiones di 102-Contribuciones efectivas-Cotizaciones a entidades administradoras del régimen de prima media

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual 105-Otros gastos - Impuesto a las ganancias corriente
0 ios - F

1 de servicios

Dependencia para Afectacion de PAC

Fosicién del Catalogo de PAC 107-Derechos de reembolso y de sustitucion de actives deteriorados

GESTION GEMERAL

AT GASTOS DE PERSONALNAD 108-Acreedor 1.5 de cotizacion en salud

[ i —

109-Otros Beneficios Posempleo
110-Gastos de on y operacién-Generales-Otros gastos generales

Verificar que la posicion del catalogo de gasto tenga definido correctamente el
tipo de gasto vigente que estd parametrizado en la tabla contable TCONO7. Si
la entidad se equivoca de tipo de gasto en alguno de los rubros, el archivo no

procesara exitosamente.
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Registro Compromiso Presupuestal
Compromiso Presupuestal Detalles
Tercero Vinculado 90 Entidad Publica Prueba 90
Vigencia Actual
item para afectacion del gasto
Posicién del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de Tipo de -
de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos Gasto
A-01-01-02-001 APORTES A LA SEG... 01 Nacidn 10 - RECURSOS ...01 CSF l 102-Contribuciones efet v ] 05-1
A-01-01-02-002 APORTES ALASEG__ 01 Nacion 10- RECURSOS 01 CSF 17-Gastos de administr v |JII05S
A-01-01-02-006 APORTES AL ICBF 01 Nacion 10- RECURSOS ...01 CSF l 18-Gastos de administr: V] 05-h
A-01-01-02-007 APORTES AL SENA 01 Nacidn 10 - RECURSOS ...01 CSF [ 18-Gastos de administre v] 05-p
A-01-01-02-008 APORTES ALAESAP 01 Nacion 10- RECURSOS ...01 CSF l 18-Gastos de administre V] 05-h
A-01-01-02-009 APORTES AESCUEL ... 01 Nacidén 10 - RECURSOS ...01 CSF [ 18-Gastos de administr: V] 05-p
4 »

Finalmente hacer clic en “"Guardar”.

®

Operacion
realizada con exito

Se creo el Compromiso temporal

exitosamente, confirme el estado
de los documentos en unos
minutos.

Luego de guardar se debe esperar unos minutos, en los cuales el aplicativo
procesa el archivo cargado y los atributos antes definidos. Pasado un tiempo
prudencial se debe verificar el resultado del procesamiento tal cual se describe
en el numeral 2.3.4 de esta guia.

IMPORTANTE: El resultado del proceso masivo es un compromiso con el NIT
de la entidad, que agrupa todos los rubros incluidos en el archivo masivo, (n)
obligaciones y (n) 6rdenes de pago, segun la cantidad de registros enviados; si
el sistema por alguna validacion no genera los documentos (un compromiso,
obligaciones y 6rdenes de pago) el proceso sera fallido.
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2.3.4 Verificacion Resultado Procesamiento

PERFIL: Entidad - Pagador Central o Regional

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Ejecucion Masiva / Hasta Orden
de Pago / Generar Documentos

Hacer clic en el boton “Ver Batch”, el cual, se encuentra en la parte inferior

derecha de la pagina.

Gastos presupuestarios para la tramitacion de los registros de pago de nomina de sueldos

Fecha de registro *
Tipo de proceso masivo *
Documento de registro masivo *

Certificado de disponibilidad presupuestal *

(-]

01 Nomina

Registro Compromiso Presupuestal

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero vinculado

Vigencia Actual

item para afectacién del gasto

Dependencia para

Afectacion de Gasto

Posicion del Catdlogo

de Gasto

Fu

Financiacion

Recurso
Presupuestal

ente de

Situacion de
Fondos

Tipo de
Gasto

== Mo conlien regisiros ==

O | 1]

Valor en pesos

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual

Dependencia para
Afectacion de PAC

Posicion del

Catalogo

de PAC

Fecha

Valor en
Pesos

<= No contiene registros >>

W

Pagina 1 de 1

Ver Batch

Realizar los filtros correspondientes a fecha inicial y fecha final en la que se
realiza el procesamiento del documento masivo y hacer clic en la lupa de

busqueda “'_‘*--', si el proceso fue existoso se mostrara en el Estado del Porceso

“Generada”.
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Orden de Pago Presupuestal Proceso Batch

Estado por orden de pago Generada v

Fecha inicial El

Fecha final El

Q“a

Proceso batch Fecha Inicial Fecha Final Estado del Proceso
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
12300595721 04/10/2023 04/10/2023 Generada
440 » I Pagina 1 de 3

Si el proceso fue NO existoso se mostrara en el Estado del Porceso “Fallida”, se
selecciona la linea de error y se hace clic en VER DETALLES, alli el aplicativo

explicara el motivo por el que fall6 el proceso.
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2.4 Reporte de Compromisos

A través del reporte de Compromiso, se evidencia el cargue de la informacion.

El proceso masivo genera un compromiso presupuestal
totalidad de rubros utilizados en la carga.

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Reportes / Compromiso /
Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante.

que contiene

la

J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante Irubiano Irubiano Irubiano
3 Comprobante dad 6 Subunidad 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES
‘ l jecutora Solicitante:
. Fecha y Hora Sistema: 2023-04-10-9:41 a. m
on
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 13623 de fecha 2023-04-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Niimero: 161423 Fecha Registro: [2023-04-10 Unidad i Subunidad Ejecutora: 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES
Vigencia Actual Estado: |con obigacion Tipo de Moneda: | COP-Pesas [ Tasa de Cambio: [ 0.00
Valor Inicial: 610.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 610.000,00] Saldo x Obligar: | 0,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: NIT ‘ 899999098 |Razén Social: |Ent\dad Publica Prueba 90 ‘Memo de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nimero: ‘ |Banco: | ‘TIDD: ‘ Estado: |
ORDENADOR DEL GASTO
\dentificacion: ‘ 1083884205 | Nombre: gggnﬁgg;gg:gg:g Otros Nombres 2546045 Apellido 1 2546045 ‘Cargu‘ ‘JEFE DIVISION DE PERSONAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: ‘ i | Genera Vidicos: ‘ No |Mum. Solicitud de Niimero: | sre-ce-cvisotre ‘Tipo: ‘ NOMINA  |Fecha: |2023-03-31
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
£:01-01-02-001 APORTES ALA . T
000 GESTION GENERAL | SEGURIDAD SOCIAL EN Nacién 10 CSF FECHA OPERACION |  VALOR INICIAL 4 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PENSIONES T
50.000,00 0,00
Total: 60.000,00 0,00 50.000,00 0,00
A-01-01-02-002 APORTES ALA : 5 VALOR
‘ooo GESTION GENERAL ‘SEGUR‘DAD SOCIAL EN SALUD | Nacién ‘ 10 | CSF FECHA OPERACION |  VALORINICIAL e VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
460.000.00 0.00
Total: 460.000,00 0,00 460.000,00 0,00
‘ouo GESTION GENERAL ‘A—UW-DW-DZ-OU&AF’ORTESAL ICBF | Nacién ‘ 10 | CcsF FECHA OPERACION |  VALOR INICIAL OPVEARI;;)C'TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
21.000,00 0,00
Total: 21.000.00 0.00 21.000.00 0,00
| 000 GESTION GENERAL | A-01-D1-02-007 APORTES AL SENA ‘ Nacién ‘ 10 ‘ CcsF FECHA OPERACION |  VALOR INICIAL op‘gﬁ%" VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
22.000.00 0,00
Total: 22.000.00 0.00 22.000.00 0,00
|ouo GESTION GENERAL |A—D1—D17D270D3APDRTESALA ESAP ‘ Nacién ‘ 10 ‘ CSF FECHA OPERACION |  VALOR INICIAL G VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
24.000.00 0.00
Total: 24.000.00 0,00 24.000,00 0,00
A-D1-01-02-009 APORTES A X VALOR
000 GESTION GENERAL  [ESCUELAS INDUSTRIALES E Nagion 10 CSF FECHA OPERACION |  VALOR INICIAL e i ion VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
INSTITUTOS TECNICOS
23.000.00 0,00
Total: 23.000,00 0,00 23.000.00 0,00
Objeto: |DQC|D ‘aportes patronales nominas utl.planta y h.senadores
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
000 ‘ GESTION GENERAL 11 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION | 2023-04-10 610.000,00 0,00| NINGUNO
CSF
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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2.5 Reporte de Obligaciones
El proceso masivo genera una obligacién por cada registro del archivo masivo.

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Reportes / Obligacion /
Obligacion Presupuestal - Comprobante.

5] httpsy//portal2.siifnacion.gov.co/SIIF es/Comun/,Danalnfo=52-RPTH.SIIF2.RED + PopupReporte.aspx?rpt=EPG/REP_EPGO nprebanteObligacion
14 < ® o .
1 de 33 ) [ O 100% v ~ Ig] Buscar | Siguiente

i J Qbligacion Presupuestal Comprebante Usuario Solicitante: Irubiano Irubano Irubiano

WAW Unidad 0 Subunidad 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES

I A “ Ejecutora Solicitante:

. ‘ - Fecha y Hora Sistema 2023-04-10-843a. m
REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.
Numera: 120123 Fecha Registro: 20230410 Unidad ! Subunidad ejecutora: 01-01-02 GAMARA DE REPRESENTANTES
Vigencia Presupuestal Actuzl Estado ConOrdendeFago Sf;““" ‘ No Tipo de DI Nro. Compromiso: ez
Valor Inicial: 20.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 |Valor Actual 20.000,00 | Saldo x Ordenar 0,00
Valor Inicizl Moneda Original 958 Valor Total Operaciones Moneda Original: | 8.00 5::;'”2'“_‘“‘ Moneda 0.00 g‘”':“;;o"“"" Moneda 0.00
Valor Deduciones 20.000,00 | Valor Neto: [ 0,00 | Valor Iva 0,00 Nro. Cap 12823
Valor Deducciones Moneda 0.00| Valor Neto Moneda: | 0.00 | Atributo Contable: 0SNINGUNO | Camprobante Gontable: 4308
TERCERO
Identificacion: [ seress000][Razon secial [Tercera Jurdico Prusta 258775 [ edic de Page [are
CUENTA BANCARIA
Numera: | [Bance: | Tipo: | Estado: |
CUENTA X PAGAR CAJR MENOR
Numera: | |Tipn: g:f; Paironales SSS (10 tificacion: Facha de Regictro: |
DOCUMENTO SOPORTE
Numera: | 5-Cv19-0172 [ Tipa: NOMINA Fecha [2022-00-21
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
ATRIBUTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE |RecuRso | smuac. | ATRENTC
A-D1-01-02-002 AFORTES A LA SEGURIDAD FECHA
000 GESTION GENERAL I PORTESALABEGURID Nacién 10 osF O5-NNGUNC |OPERACIO|  VALORINICIAL | VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR
SOTIALENS 5
Total 20.000,00 0.00 20.000.00 0,00
Objeto Page aportes patranales nominas utlplanta y h.senaderes
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC | FOSICION DEL CATALOGO DE PAC | FechaDERAGO | ESTADO [ vaLoRAPAGAR
000 GESTION GENERAL [ 1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACION C37 | 2023.04-10 | ordenassrae | 20.000,00
POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTAL
FOSICION DEL CATALOGO DE FAGO IDENTIFICACION NOMERE EENEFICIARIC BASE GRAVABLE TARIFA vALOR DEDUCCION | SALRO DISPONELE
FORTES PATRONALESEFS | \ir zerassono Tercero Juridico Prusba 256775 0,00 0,000% 20.000,00 0,00
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2.6

Reporte de Ordenes de Pago de Egresos Presupuestales

El proceso masivo genera una Orden de Pago por cada registro del archivo de

carga.

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Reportes / Orden de pago / Orden

de pago presupuestal

- Comprobante.

& h //portal2.siifnacion.gov.co/SIIF \Danaln
< 1 dezz > > (@) € 100% v = . = Buscar | Siguiente
' q J Orden de pago Presupuestal de gastos Usuario Solicitante: Irubiang Irubiano Irubiano
L 1 kL { Comprobante Ui Subunidad 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES
l / i l Ej ra Solicitante:
. Fecha y Hora Sistema: 2023-04-10-954a m
oy cion
114}
ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
Nimero: 100146423 | Fecha Registro: 2023-04-10 Unidad / Subunidad 01-01-02 CAMARA DE REPRESENTANTES
sjecutora:
Vigencia Presupusstal | Actual Estado: | ceneraca | Nro obligacién 130123 [ Comprobante Contable de 2 Generacién:
Fecha Maxima Pago 2023-04-10 Codigo de Referencia: 04500018600100145423 | Tipo de Moneda: COP-Pesos | Tasa de Cambio: 0,00
Valor Bruto: 20.000.00 | Valor Deducciones. | 20.000.00 | Valor Neto: 0.00] saldo x Pagar: 20.000.00
VALORES PAGADOS
TRM Pago Valor Bruto ‘ Valar 0,00 | Valor Neto Moneda Base Compra | Valor MBC |
Deducciones
REINTEGROS
Nimeros No Recaudo-

Bruto Reintegrado Pesos: 0,00 | Reintegrado Deducciones Pesos: 0,00 | Reintegrado Neto Pesos: 0.00
Bruto Reintegrado Moneda 0,00 |Reintegrado Deducsiones Moneda: 0,00 | Reintegrado Neto Moneda: 0.00
I TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO) |
‘ Identificacion: 201356000 | Razon Social: Tercero Juridico Prueba 258775 Medio de Pago: Giro |
CUENTA BANCARIA

Nimero: Banco [Tino [ [Estado: [
TESORERIA I DOCUMENTO SOPORTE
12-01-01-0T - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN [ Nimero SRC-CELVINT2 Tipo [nomina [Feaha [z023-0221
Tipo Beneficiario Page 01 - Beneficiaria fina
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR
VALOR R VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES
DEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC | sIT MONEDA USO DE TASA DE
PESOS ‘ MONEDA PESOS FESOS | XA IERA eRevECTD | WMONEDA | it | VALOR MONEDA

000 GESTION GENERAL / A-1-01-02-002 APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD

| Nacidn | 10 | CSF | ::]C'C:]C'C‘ 0,00 | | FESBEl E:Il:'l 0,00

DEDUCCIONES

POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTALES TERCERO TARIFA VALOR VALORAJUSTADO |y oR REINTEGRADO
2.30-01-01-01.02 ;‘;S.FT:"S PATRONALES EFS SECTOR | po4385000 Tercarn Jurdico Prusha 265776 0.000% 20.000,00
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3 REGISTRAR ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES DE
DEDUCCIONES

Una vez estén causadas las deducciones en la bolsa de deducciones, la persona
con el perfil Pagador central y/o Pagador Regional solicita en una sola orden de
pago no presupuestal de gasto el descuento del empleado y el aporte patronal,
esto, a través de la ruta GESTION DE GASTOS (EPG)/ Administracion de
deducciones / Orden de pago No presupuestal de Gasto / Pago
Deducciones o a través de la carga masiva de odrdenes de pago no
presupuestales de gasto GESTION DE GASTOS (EPG) / Cargas / Orden de
pago No presupuestal de Gasto/ Pago Deducciones

3.1 Registro Transaccional Orden de pago No presupuestal de Gasto
Los pasos que se deben seguir son los siguientes:
Seleccionar la tesoreria que realiza el pago.

Seleccionar el Tercero Beneficiario de la Deduccién: Ej. EPS, Fondo de
Pensiones y hacer clic en “Aceptar.

Seleccionar el periodo de deducciones que se va a ordenar para pago, Fecha
Inicial y Fecha final. Hacer clic en “Aceptar”.

Hacer clic en ™“Seleccionar Posicion” vy vincular los conceptos no
presupuestales que tienen saldo en bolsa de deducciones para el tercero
beneficiario, luego hacer clic en “Aceptar”.
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Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

Fecha de Registro 2023-04-10
Tesoreria * ‘13—{)1—U1—DT DIRECCION TESORO NACION DGCFTN | {:?%
Tercero Beneficiario * [901037916 -1 | @%
R SIIF - Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal
Walor ] Dates Tercero W
Periodo de Deducciones que se va a Ordenar para
Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal
Fecha Inicial 20221229 ][+ |
Fecha Final * 2023-04-10 [+ | Codigo Dependencia [ | Tercero [ |
Descripcion Dependencia | ] Razon Social [ |
SRR DR Identificacién Deduccién | | |dentificacion Tesoreria [ |
[ Todos
Descripcion Deduccion | ] Descripcion Tesoreria | |
Sel Deduccion P
Marca Recurso DTN Osi@No
HAaF———M
ETodos
Selecto Deduccion Saldo
2.20-01-01-01-01 DTOS EMPLEADO EPS PRIVADAS 4.594 562,00
valortotal [ | 2.30.01-01-01-01 APORTES PATRONALES EPS SECTOR PUBLICO 20.000,00
MHagF— 0 Pagina 1de 1
Datos Adminisirativos

Registrar los valores que se van a pagar con un valor menor o igual al valor
causado. Hacer clic en “Aceptar”. El Valor total a pagar es el valor
correpondiente al mes para la EPS o AFP segun la planilla PILA.

En la carpeta “Datos Tercero”, seleccionar la fecha limite de pago (debe ser
como minimo dos dias habiles después de la fecha de registro), el tipo de
beneficiario, el medio de pago y la cuenta bancaria (cuando corresponda).

Registrar los “"Datos Administrativos” y hacer clic en “Guardar”.

3.2 Carga Masiva de Ordenes de Pago No Presupuestales de Gasto

Entendiendo que el volumen de las deducciones causadas demanda un tiempo
prolongado en el registro de las érdenes de pago no presupuestales, la
Administracién SIIF dispuso la funcionalidad de carga masiva, a través de la
cual se permite registrar multiples 6rdenes de pago no presupuestales de
gasto con base en la informacién que se evidencia en el reporte de GESTION
DE GASTOS (EPG) / Consultas / Consulta Deducciones.

El manual que contiene la estructura del archivo de carga denominado
“Estructura Carga Masiva Crear Orden de Pago NO Presupuestal de
Deducciones” se encuentra publicado en la pagina del Ministerio de hacienda,
puede ingresar a través del siguiente enlace:
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https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages cicloden
egocios/cargasmasivas

Cuando se tenga la informacidn registrada en cada columna de Excel, tal como
se especifica en el manual mencionado, se convierte el archivo a formato texto
—-txt- y a su vez, este se convierte a formato .ZIP, seguidamente, se firma y se
carga la informacion en la ruta. GESTION DE GASTOS (EPG) / Cargas /
Orden de pago no presupuestal de gasto / Pago deducciones.

El resultado serd d6rdenes de pago no presupuestales registradas para cada
EPS o AFP, con el detalle del movimiento del valor descontado en nédmina y el
movimiento del aporte patronal.

4 FINALIZACION DEL PROCESO

Para legalizar las 6rdenes de pago presupuestales y no presupuestales que se
pagaron con tipo beneficiario traspaso a pagaduria, es necesario que el perfil
Pagador Central y/o Pagador Regional registre la orden de pago extensiva
ingresando por la siguiente ruta y seleccionando el tipo de documento origen
“orden de Pago presupuestal y no presupuestal de deducciones”.

CUN/ Pagos / Pagos de Tesoreria / Crear Orden de Pago.

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago No Presupuestales

Tipo de documento origen * [ Orden de pago presupuestal y no presupuestal de deducciones v

Cuando la orden de pago quede en estado pagada, se refleja en el aplicativo la
cancelacién del pasivo relacionado, se debita la cuenta bancaria donde
ingresaron los recursos y se concluye el proceso financiero.
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5 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

6 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF
Nacién.

7 HISTORIAL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

FECHA VERSION

El documento se actualiza
para alinearse con la
02-09-2024 | 3.0 nueva linea grafica, en
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

Brandon Esteven
Castano

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion
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