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NORMATIVIDAD

Resolucion 042 de 2020 Por la cual se desarrollan los sistemas de facturacion,
los proveedores tecnoldgicos, el registro de la factura electrénica de venta como
titulo valor, se expide el anexo técnico de factura electrénica de venta y se dictan
otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion.

Resolucion 099 de 2020 Por la cual se modifica el grupo 6 del numeral 1 del
articulo 20 de la Resolucion 042 de mayo 5 de 2020.

Resolucion 094 de 2020 Por la cual se modifica parcialmente el numeral 2
del articulo 20 de la Resolucion 042 de mayo 5 de 2020.

Resolucion 000012 de 2021 Por la cual se modifican y adicionan unos articulos
a la Resolucion 042 de 05 de mayo de 2020 y se establecen otras disposiciones.

Directiva Presidencial 09 de 2020 Lineamientos para pago a Proveedores del
Estado
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OBLIGADOS A FACTURAR ELECTRONICAMENTE

La resolucién 042 de 2020, articulo 6 establece los obligados a expedir factura
electronica.

+

Responsables del impuesto sobre las ventas (IVA).
v Personas juridicas que enajenen bienes y/o servicios.
v' Personas naturales que enajenen bienes y/o servicios con ingresos
brutos superiores a 3.500 UVT.
v Personas naturales contratistas del Estado con ingresos brutos
superiores a 4.000 UVT.
Responsables del impuesto al consumo.
Personas o entidades que tengan Ila calidad de comerciantes,
ejerzan profesiones liberales, presten servicios relacionados con estas
profesiones o enajenen bienes producto de una actividad agricola o
ganadera. Esto independientemente de la calidad de contribuyentes o no
contribuyentes de los impuestos administrados por la DIAN.
Comerciantes, importadores o prestadores de servicios; también quienes
participen en las ventas a consumidores finales.
Tipdgrafos y litdgrafos que no sean responsables del IVA y que presten
sus servicios de acuerdo con lo descrito en el articulo 618-2 del Estatuto
Tributario.
Contribuyentes inscritos en el impuesto unificado, a través del régimen
simple de tributacién SIMPLE.
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NO OBLIGADOS A FACTURAR

La resolucién 042 de 2020, articulo 7 establece los NO obligados a expedir
factura electrénica.

ki o

FEEE F

Bancos, companias de financiamiento y corporaciones financieras,
Cooperativas de ahorro y crédito.

Fondos de empleados.

Las personas naturales que cumplan con las condiciones como no
responsables del IVA, segun lo descrito en el articulo 437 del Estatuto
Tributario.

Las personas naturales que no sean responsables del impuesto nacional
al consumo, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 512-13 del ET.
Empresas de transporte publico.

Personas naturales que estén vinculadas por una relacion laboral.

Los pensionados.

Personas naturales que solo vendan bienes excluidos o presten servicios
no gravados con IVA, cuyos ingresos brutos totales en el afio anterior o
en el presente afio sean inferiores a 3.500 UVT.

Quienes presten servicios electrénicos o digitales desde el exterior.
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OBJETIVO

Esta guia contiene las transacciones que se deben operar para reflejar la gestion
de obligaciones con factura electrénica, cuando, los terceros y el
presupuestal de gasto, cumplen con las condiciones de registro que exigen

vincular factura.

uso
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TERMINOS USABILIDAD SIIF NACION

Meni: Consiste en una lista de opciones que puede desplegarse para mostrar
mas opciones o funciones y acceder asi a las distintas herramientas de la
aplicacion.

Popup: El término denomina a las ventanas que emergen para obtener
informacién adicional del proceso que se esta realizando.

Scroll: Barras de desplazamiento permiten desplazar el contenido del cuadro
hacia un lado u otro. Las barras suelen aparecer o activarse cuando el recuadro
no es lo suficientemente grande como para visualizar todo su contenido.

Tooltip: Elemento de la interfaz grafica que se emplea junto con el cursor del
mouse. Cuando un usuario ubica el cursor sobre un elemento (sin hacer clic
sobre este) un pequeiio rectdngulo aparece para brindar informacion relacionada
a ese elemento.

Cuando existen operaciones adicionales a buscar en la misma linea de la
transaccion, se deben utilizar los iconos asi:

Accion Icono
Insertar, Agregar, Crear, adicionar :f”-:f“;
filtro -

Limpiar <Q
Quitar 0

Detalle del documento JB

Registro Masivo

Elaborar / Verificar, Modificar

Aprobar / Rechazar

Visualizar

Eliminar

Aceptar

Buscar

BUsqueda Avanzada
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El menu es un componente libre, utilizado para navegar por todo SIIF Nacién,
desde el cual se podra acceder a las diferentes funcionalidades transaccionales,
Cargas Masivas, Consultas y Reportes

En la figura se observa el diseno definido para el menu que se utiliza en SIIF
Nacion, en la parte superior izquierda el usuario podra digitar palabra o palabras
claves para buscar una transaccién asi:

ADMINISTRACION (ADM)

GESTION DE GASTOS (EPG)

SEGURIDAD (SEG)

- PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG) -

ADMINISTRACION DE APROPIAGIONES Y AFOROS (APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

ISIGIONES (ADQ)

EMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

© DEREGHOS Y GARTERA (DYG) “l

GONTABILIDAD (GON)

GESTION DE RECURSOS FISICOS {GRF)

CUENTA UNICA NACIONAL

RESULTADOS CONSULTAS ASINCRONAS (TRV)

El menu se compone de varios niveles;

Primer nivel menu: En el primer nivel aparecen los macroprocesos EPG, CUN,
ING etc. Al posicionar el puntero del ratdn sobre el mddulo, este se pondra de
color blanco y desplegara las opciones que tiene el usuario dependiendo del perfil
que tenga.

Subniveles: En los subniveles se tienen dos formas de presentar las opciones.
Con una flecha a la derecha para mostrar que es un submenu o sin flecha para
mostrar que es una opcion a la cual se puede hacer clic e ir a una funcionalidad,
cuando esta funcionalidad es seleccionada, quedara en color verde.
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ASPECTOS GENERALES

El proceso de pago con factura electronica tiene dos grandes componentes, el
primero que consiste en los lineamientos que la entidad publica contratante
debe informar a sus proveedores y/o contratistas y la segunda las
parametrizaciones y la gestién que las entidades publicas del ambito SIIF deben
realizar en el Sistema de Facturaciéon Electréonica SIIF Nacion. Las instrucciones
sobre lo anteriormente descrito lo pueden encontrar en los siguientes
documentos publicados por el SIIF NACION asi:

Circulares

2021 CR-047 Tipo de Contribuyente en Facturacion Electrénica

2021 CR-042 Registro de Obligaciones a Terceros Obligados a presentar
Factura Electrdénica

2021 CR-030 Registro de Egresos por Caja Menor Factura Electrénica
2021 CR-021 Gestion de Gasto con Terceros Obligados a Expedir Factura
Electrénica

2021 CR-020 Recomendaciones para disminuir el rechazo de facturas por
registrar erradamente los datos requeridos para su reenvido a los
supervisores.

+ =+ F+

IMPORTANTE: Recuerde que la informacion contenida en las circulares cambia
con respecto al sistema de validacién de la factura electrénica sefialado en la

+ 2023 CR - 042 Sistema Facturacion Electrénica del SIIF Nacién
Puede consultar las circulares en el siguiente enlace;

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages normati
va/circulares123/p2021

Guias

+ Guia acceso Sistema Facturaciéon Electronica SIIF Nacion
+ Guia gestion documentos electrdonicos proceso de Recepcidn del Sistema
de Factura Electrénica - SIIF Nacion

Puede consultar las guias en el siguiente enlace;
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages cicloden
egocios/p1l8recepcionfacturaelectronica
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DESCRIPCION DEL FLUJO DE GESTION SIIF

Cuando la factura, nota debito o nota crédito, llega al correo electrénico
dispuesto para la recepcion de facturas electrénicas
(siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co), el “Sistema de Facturacion
Electronica SIIF Nacién - Validador de factura Electrénica VFE” valida el CUFE
(Cddigo unico de factura electrénica) y/o el CUDE (Cddigo unico de documento
electrénico) y si corresponde, envia correo de notificacion al proveedor y al
supervisor para que este ultimo, acepte o rechace el documento de acuerdo a
lo establecido en la “Guia gestion documentos electronicos en el proceso de
Recepcion del Sistema de Factura Electrénica - SIIF Nacion”

El supervisor puede ingresar al sistema de acuerdo con las instrucciones de la
“Guia acceso al Sistema de Facturacidn Electrénica del SIIF Nacion Validador de
Factura Electrénica - VFE”

También puede hacer uso del siguiente enlace y seleccionar la opciéon “Usuario
Supervisor Aprobacion Factura Electrénica”:

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion

8 Acceso al Q. Informacién de n Informacién de
SIIF Nacién Soporte Capacitacion

* Usuarios Ministerico de Hacienda y * Lineas de Soporte * Capacitacion - SIIF Nacicn
Credito Publico * Ingresc al Chat + Capacitacion en Linea

* Usuarios externos con certificadoe * Aspectos Técnicos * Ingreso al ambiente - Usuarios
digital * Preguntas Frecuentes Externos

» Usuarios externos - Recupera o Gestion de Ingresos y Gastos * Ingreso al ambiente - Usuarios
contrasefia ¢ Proceso Presupuestal Ministerio de Hacienda y Crédito

« Usuario Supervisor Aprobacién o PAC Publico
Factura Electrénica e Administracion Apropiacion

e Seguridad
e Caja Menor

Cuando el documento (Factura Electronica, Nota Débito o Nota Crédito), es
aceptado por el supervisor o aceptado tacitamente, queda disponible en el
repositorio de facturas de SIIF Nacion, para ser referenciado en una obligacién
0 en un egreso de caja menor.
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CONDICIONES PARA VINCULAR LA FACTURA ELECTRONICA EN EL
REGISTRO DE LA OBLIGACION PRESUPUESTAL

Cuando se registra la obligacion el aplicativo exigira vincular factura electrénica
si se cumple alguna de las siguientes dos condiciones:

A.

El tercero Proveedor o Contratista tiene

tributaria 52 FACTURADOR ELECTRONICO.

la responsabilidad

El usuario del perfil Gestion Presupuesto Gasto, Gestion Cuentas por Pagar,
Gestidon Caja Menor podra generar el reporte de una persona juridica o natural,
para validar las responsabilidades tributarias.

RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Reportes / Terceros / Terceros Juridicos

RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Reportes / Terceros / Terceros Naturales

RUTA: ADMINISTRACION (ADM) / Reportes / Terceros / Terceros Consorcios

Acciones:

Definir la naturaleza juridica, el tipo y numero de documento de identidad marcar
las casillas de “Informacion General” e “Informacion Tributaria”

Reporte Terceros Juridicos

Naturaleza Juridica *

[ Persona Juridica Nacional v]

Tipo de documento de identidad * [ Nit v]

Numero documento de identidad * [889999090 |

Paquetes de Informacion *

Informacion General
Informacion Tributaria
Informacion de Ubicacion O
Representacion Legal 6 Financiera O
Dependencia Organizacional O

El sistema genera un reporte como el siguiente en el cual se puede observar el
tipo de responsabilidades y el régimen tributario;
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rj Usuario Solicitante: rubiano Irubiano Irubiang
L\ Reporte Terceros
n- Juridicos )
o Unidad ¢ Subunidad 01-01-01 SENADO DE LAREPUBLICA
Hanm“ Ejecutora Solicitante:
Fecha y Hora Sistema 2021-09-22-11:26 a.m.
Codigo Interno Estado Activo

Naturaleza Juridica Persona Juridica Nacional Céamara Comercio

Tipo de documento Identificacion NIT Niamere de Matricula Mercantil

Nimero Identificacion 200000090-2

INFORMACION GENERAL

Porcentaje de Tipo de Dependencia Organizacional Tipo de Entidad Descripcion de

én Soci 2je g2 een
Fazdn Social Participacién Plblic Pblica Cansclidacién

©Orden de |a
Entidad Pblica

Cédige interno de la
Organizacidn
Empresarial

Tipe de Organizacién Emgrasarial Tipe de decumento de quisn depende
Porcentsjs de

Participacién Privado

Relacion Catilogo de
Bienes y Servicios

Mimero del documento de quien depende Tipo de
Total Administracién

Tipo de Capital

Administracion 011500000 -
Central MINISTERIO DE
o HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Entidad Publica Prueba 181

Ente Piblico o NACIOMAL

Administracién Ce
ntral

INFORMACION TRIBUTARIA
Actividad Econdmica

Codigo Descripcion

Publica o

2412 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LAADMINISTRACION PUBLICA

Responsabilidades Tributarias

Tipe Responsabilidad Tributaria Régimen Tributario Autorretenedor
MP MERE Régimen Ondinario Mo
OBLIGA] LEVAR CONTABILIDAD Régimen Ordinario Mo
e . 2 s
FACTURADOR ELECTRONICO Régimen Ordinario Mo I

Las responsabilidades tributarias y en general la informacion de un tercero
juridico o natural el SIIF Nacién las actualiza periddicamente de forma
automatica con la DIAN.

Para la DIAN, un tercero juridico puede tener la responsabilidad 52 porque es
EMISOR de facturas (vende bienes y/o servicios) o porque es RECEPTOR de
facturas electréonicas (sus clientes por la compra de bienes y/o servicios le
entregan facturas).

Por ejemplo; Una entidad como el ICBF tiene la responsabilidad 52 pero ella no
emite facturas solo recibe facturas de sus proveedores o contratistas.
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B. El Uso Presupuestal a seleccionar en el registro de la obligacion
tiene la marca Requiere Factura “SI” y pertenece a un objeto de
gasto que depende de "“A-02 ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS” y/o “A-05 GASTOS DE COMERCIALIZACION Y
PRODUCCION".

De manera excepcional los objetos de gasto a ultimo nivel que se utilizan para
imputar los gastos de servicios publicos quedan exentos de asociar factura
electrénica teniendo en cuenta que las empresas prestadoras de estos servicios
no estan obligadas a presentar factura electrdnica, igual situacion ocurrird con
el pago de impuestos, el pago de sentencias entre otros.

Para validar si el uso presupuestal que se requiere vincular en la obligacion posee
la marca “requiere factura SI”, el usuario puede ingresar a la pagina del
Ministerio de Hacienda y consultar el catdlogo presupuestal en la siguiente ruta.

Ruta: SIIF/ Ciclos de Negocios / Parametrizaciones y Catalogos/ Catalogo
Presupuestal de gastos Funcionamiento y Deuda Vigencia

5\ : /" fo Entidades de Entidades de @ Entidades o Cifras, Datos e
. ‘@ Orden Nacional @ Orden Financieras \@ﬁ Indicadores
HaCICnda Territorial
/ﬁ‘ INICIO *DIRECTIVOS ®PRENSA © NORMATIVA © TRANSPARENCIA ® ATENCION A LA CIUDADANIA ©® PARTICIPA Q

1. Parametrizaciones y Catalogos Gestién @ S GLEC

e Organos de Control

Entidades Adscritas y
Vinculadas del Sector Hacienda

o de Negocios 1. Parametrizaciones y Catalogos Gestion
& Normativa

. Catalogo Presupuestal de gastos Funcionamiento y Deuda Vigencia
Fecha de Publicacion: 1 de octubre de 2024

Ciclo de Negocios

Catalogo Presupuestal de gastos Inversion
Fecha de Publicacion: 1 de octubre de 2024

= 1. Parametrizaciones y

Catalgsos Gestion

= 2. Programacion
Guia Parametrizacion Gestion Entidad Presupuestal
Fecha de Publicacion: 12 de agosto de 2024 = 3. Administracion de

También puede acceder a través del siguiente enlace.

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages cicloden
egocios/parametrizacionesycatlogosgestin
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Una vez se descargue el archivo Excel, deberan filtrar por la identificacién del
uso presupuestal y verificar la Marca en la columna denominada “REQUIERE
es SI, se debe

FACTURA”. Si la marca en la columna REQUIERE FACTURA

vincular la factura en el registro de la obligacion.

]

Insertar

Diseiia de pigina

Roow . B B e o f—m e o= B [ e gy O
e | MK 3B B4 5 fomss owiomsc TN Emada ] ot et o ot 1 ey Sy
e o . I s cato o
Ka e
G H ) K L ] a R
e IDENTIFICACION DESCRIPCION Estado Requiere Usas Usos
- - - | —
A " " A02-01-01-001-001-01 EDIFICIOS UTILIZADOS PARA RESIDENCIA Ak 8l - 8l
A " 02 A0201-01-001-001-02 CASAS FLOTANTES Acto sl Sl
A " 03 A020101-001-001-03 BARCAZAS Ak 8l 8l
A " o A02-01-01-001-001-04 VVEMNDAS MOVILES Actvo s -]
A " 05 A-02-01-01.001-001-05 COCHES HABITACION Acko 8 8
A " 06 A02-01-01-001-001-06 M /05 CONSIDERADOS PRINCIPALMENTE CC Actvo S -]
A " or A02-01-01-001-001-07 'VIVIENDAS PARA PERSONAL MILITAR Ado 8 8
A " o8 A-02-01-01-001-001-08 CONSTRUCCIONES PREFABRICADAS Acwo 8 8
A " ] A-02-01-01-001-001-08 (OTROS EDIFICIOS UTILIZADOS COMO RESIDENCIA Actvo -] -]
A " " o A-02-01-01-001-002-01 MONUMENT0S PUBLICOS NO RESIDENCIALES Acko 8 L
331 A 2 01 o " 002 02 AOZOL0N00100202  EDIFICIOS INDUSTRIALES Acko s s
337 A (7] n o1 " 001 002 03 A02-01-01-001-002-03 EDIFICIOS COMERCIALES Acko 8i 8l
333 A (/] " o " o 002 o4 A0201-01-001-002-04 EDIFICIOS PUBLICOS DE ENTRETENIMENTO Ack 8l 8
334 A (7] o L1} " 001 002 05 AD2-01-01-001-002-05 EDIFICIOS DE HOTELES Acto El k'
335 A ” " o " o 002 06 A020101-001-002-08 RESTAURANTES Ak 8l 8
336 A (] ol o1 " 001 002 o7 A02-01-01-001-002-07 EDIFICIOS EDUCATVOS Actg sl Sl
337 A " m o " o 002 o8 A020101-001-002-08 EDIFICIOS RELACIONADOS CON LA SALUD Ak 8l El
338 A (] ol of " 001 002 08 A0201-01-001-002-09 PRISIONES Acto s E
339 A [} o LI ] 002 0 AD2-01.01-001.002-10 EDIFICIOS ¥ ESTRUGTURAS PARA FINES MILITARES Acko El sl
340 A 02 [} o ” o001 002 " A02-01-01-001-002-11 OTROS EDIFICIOS NO RESIDENCIALES Achvo s S
342 A 02 o o1 " 001 003 o1 A-02-01-01-001-003-01 AUTOPISTAS, CARRETERAS, CALLES Aco 8 8
343 A 0z [} o ’ o001 003 0z A02-01-01-001-003-02 PISTAS DE ATERRIZAIE Actvo S -]
344 A 02 o 01 " 001 003 03 A-02-01-01-001-003-03 FERROCARRILES Acwo 8 8
J K L | p | Q ‘ R |
IDENTIFICACION DESCRIPCION Estado Requiere Usos Usos
~ [~ | [~ | - Ejl Presupuestale]} | Presupuestale]l
A-02-01-01-001-001-01 EDIFICIOS UTILIZADOS PARA RESIDENCIA Activo sl - Sl
A-02-01-01-001-001-02 CASASFLOTANTES Activo sl - Sl
A-02-01-01-001-001-03 BARCAZAS Activo sl Sl
A02-01-01-001-001-04 VIVIENDAS MOVILES Activo sl ]
A02-01-01-001-001-05 COCHES HABITACION Activo Sl - Sl
A-02-01-01-001-001-06 MONUMENTOS PUBLICOS CONSIDERADOS PRINCIPALMENTE CC  Activo sl - Sl
I
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CONSULTA DE FACTURAS ELECTRONICAS EN SIIF

Para vincular de forma exitosa la factura en la obligacién, es necesario que la
factura ya esté disponible (en estado Aceptada o Aceptada Tacitamente) en el
repositorio de facturas de SIIF para la unidad o subunidad de conexion.

La consulta estd asignada a los perfiles; Gestion Presupuesto Gasto, Gestion
Cuentas por Pagar, Gestién Pagador Central o Regional, Gestién Caja Menor,
Gestion Consulta

La consulta se puede realizar en la siguiente ruta;

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Consultas / Detalle de Recepcion de
documentos electrdnicos.

Acciones:

Hacer uso de uno o varios de los filtros; Fecha Recepcidén desde-hasta, tipo de
identificacion, nimero de identificacion, nimero de documento, estado del
documento y/o nimero de la obligacién.

Consulta Documentos Recepcion Factura Electrénica

2021/09/01 f 2021/09/22
Seleccione. v

Seleccione ~

=3 3

Hacer clic en “Generar”. Al descargar el Excel el usuario podra visualizar las
siguientes columnas: Identificacion Entidad, Descripcion Entidad, Numero
Interno de Documento SIIF, Tipo de Documento, NUumero de documento,
NUumero Factura Asociada, Fecha de Documento, Fecha de Recepcién, Fecha de
envio notificacion a Supervisor, Fecha de Aceptacion / Rechazo, Fecha de
Reasignacion, No. Identificacion Tercero, Nombre o Razdén Social, Estado de
documento, Valor antes de IVA, IVA, Valor después de IVA, Valor maximo para
Obligar, No. Obligacién, Estado obligacion, Valor Obligado, No. Orden de pago,
NUmero de Egreso de Caja Menor, Cédigo CUFE_CUDE, Objeto.
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A B D E F G
1  Identificacién Entidad Descripcién Entidad Numero Interno de Documento SIIF | Tipo de D Nimero de d Numero Factura ad. Fecha de Di
2 [01-01-01 SENADO DE LA REPUBLICA [952253 Factura electrénica  |FV154 Fv154 01/09/2021 9:37:00 a. m.
H 1 K L M
1 Fecha de Recepcién Fecha de envio notificacién a Supervisor | Fecha de Aceptacién / Rechazo No. Identificacién Tercero Nombre o Razén Social

2 101/09/2021 9:50:37 3. m

01/09/2021 10:35:37 a. m.

01/09/2021 10:35:37 3. m

Fecha de Reasignacion r

79749999

Nombre 1 136016 Apellido 1 136016 Apellido 2
136016 Otros Nombres 136016

#501-01-01;C_023_2021;dia.mej123456@senado.gov.co#s

N 0 P Q R S T u v
1 I Estado de documento Valor antes de IVA IVA Valor después de IVA | Valor méaximo para Obligar | No. Obligacién | Estado obligacién | Valor Obligado | No. Orden de pago
14
2 Aceptada 6722689,08000000 [1277310,92000000 |8000000,00000000 |0,00 417021 ConOrdendePago [8,000,000.00 |226295321
W X Y AR AB AC AD
1 Nuamero de Egreso de Caja Menor | Cddigo CUFE_CUDE Objeto
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TRANSACCIONES QUE VINCULAN FACTURA EN LA OBLIGACION

El sistema permite realizar las siguientes transacciones relacionadas con la
vinculacién de la factura electrdnica en el registro de la obligacion.

1 REGISTRO DE OBI’.IGACIC’)N PRESUPUESTAL DE GASTO ASOCIANDO
FACTURA ELECTRONICA

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Obligacién / Crear

PERFIL: Entidad - Central de cuentas por pagar

Al realizar el proceso de registro de la obligacion, el sistema, a través del botdn
“Facturas” dispone las facturas en estado "“Aceptada” o “Aceptada
Tacitamente”, para que el usuario seleccione la o las facturas y registre el valor
a obligar (si asi lo requiere).

Acciones:

Hacer clic en el botén “Facturas”

Lineas de Pago de la Obligacion

Saldo Disponible

Dependencia para Posicion del

Afectacion de PAC Catalogo del PAC Ordenar Pago
HSR-GESTION GENER.. 1-2 ANC - GASTOS GE.. 2021-09-30 6.000.000,01 6.000.000,01,

TR i el 3 3| Pagina 1 de 1

4

Datos de la Obligacion

El sistema abre la ventana “Facturas electréonicas” en la cual el usuario puede
buscar y seleccionar las facturas disponibles para vincular en el registro de la
obligacion

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
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SIIF Nacién - Facturas Electronicas

Facturas Electronica

Numero factura |

Fecha documento

(=]

Q

Valor facturas: 0,00
El Valor total de Facturas Electronicas no es igual al valor bruto de la obligacion
[ Todos
Seleccionar_Tipo Documento __ N° Factura Fecha Documento__Fecha Recepcion Nit Valor Antes IVA VA Valor Despues VA Valor a Obligar
[m} FE AB1 2021-05-25 2021-08-14 1094925734 336134454 638 655,46 4,000 000,00 | 4.000.000, D':l‘
O FE AB3 2021-06-18 2021-06-25 1004925734 10.084.033,61 1.915.966,39 12.000.000,00 [ 12.000.000,00]
m) NC AB2 2021-07-07 2021-07-07 1004025734 336134454 -830.655.46 -4.000.000,00 @
0 NC AB3 2021-07-07 2021-07-07 1004925734 -10.084.033,61 -1.915.966,39 -12.000000,00 [_-12.000.000,00]
0 FE ABS 2021-07-07 2021-07-07 1004925734 1680.672,27 319.327,73 200000000 [ 2.000.000,00]
(] FE AB4 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 1680672,28 31932773 2.000 000,01 [ 2.000.000,01 ‘
(] NC AB4 2021-07-12 20210712 1094925734 168067228 319.327,73 2.000.000,01 [ -2.000.000,01
) NC ABS 2021-07-12 2021-07-12 1004925734 1680672,27 319.327,73 -2.000000,00 [ -2.000.000,00]
O FE ABT 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 1.680.672,27 319.327,73 2000.000,00 [ 2.000.000,00]
O FE ABS 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 504201681 957 983,19 600000000 | 6.000.000,00]
0 FE AB9 20210712 2021-07-12 1094925734 504201681 957.993,19 6.000000,00 | 6.000.000,00]
(m] FE AB10 20210712 20210712 1094925734 504201681 957 963,19 6.000.000,00 L 6.000.000, 0'3‘

Seleccionar las facturas y sdlo si se requiere registrar el valor a obligar en caso
de que este, sea diferente al valor de la factura.

Para el ejemplo se seleccionan las facturas AB4, AB5 y AB1. A esta ultima se le
cambia el valor a obligar de la factura (Inicialmente en 4.000.000 se registra por
2.000.000)

SIIF Nacion - Facturas Electronicas

Facturas Electronica

Numero factura

Fecha documento

-]

Valor facturas: 8.000.000,01

El Valor total de Facturas Electronicas no es igual al valor bruto de la obligacién

04

FE

2021-07-07
2021-07-07

2021-07-07
2021-07-07

1084925734

168067228

319.327,73
319.327.73

2.000.000,01

O Todos
Seleccionar  Tipo Documento N° Factura Fecha Documento  Fecha Recepcion Nit Valor Antes VA IVA  Valor Despues IVA Valor a Obligar
FE AB1 2021-05-25 2021-06-14 1004925734 3.361 344 54 638.655,46 4.000.000,00 4.000.000,00 ¢
@] FE AB3 2021-06-18 2021-06-25 1094925734 10.084.033,61 1.915.966,39 1200000000 | 12.000.000,00]
[m] NC AB2 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 -3.361.344,54 -638.655,46 ~4.000.000,00 -4.000.000,00
0 NC AB3 2021-07-07 2021-07-07 1004925734 -10.084.033 61 -1915.966,30 ~12.000.000,00

_2.000 000,00
2.000.000,01
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SIIF Nacion - Facturas Electronicas

Facturas Electronica
Numero factura ‘ Fecha documento E]
I Valor facturas: 6.000.000,01 I
O Todos
Seleccionar  Tipo Documento N° Factura Fecha Documento  Fecha Recepcion Nit Valor Antes IVA IVA Valor Despues IVA Valor a Obligar
v FE AB1 2021-05-25 2021-06-14 1094925734 336134454 638 655,46 4.000 000,00 2.000.000,00
(m] FE AB3 2021-06-18 2021-06-25 1084925734 1008403361 1915.966,39 12 000.000,00 12.000.000,00
[m] NC AB2 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 3.361.344 54 638.655,46 4.000.000,00 -4.000.000,00
(m] NC AB3 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 -10.084.033,61 -1.915.966,39 -12.000.000,00 -12.000.000,00
FE ABS 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 1680.672,27 310.327,73 2.000.000,00 2,000,000,00
FE AB4 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 168067228 310.327,73 2.000.000,01 2.000.000,01

El valor a obligar de las facturas debe ser igual al valor bruto de la obligacién,
por esto, en el campo “Valor Facturas” cambia a color verde sélo cuando el valor

de las facturas seleccionadas

es igual al valor bruto de la obligacion.

Hacer clic en el botén “Aceptar” y continuar con el registro de los datos en la

obligacion hasta “Guardar”.

Lineas de Pago de la Obligacion

Posicion del
Catalogo del PAC
1-2 ANC - GASTOS GE

Dependencia para
Afectacion de PAC
HSR-GESTION GENER

Saldo Disponible |
Ordenar Pago|
6.000.000,01

Fecha Valor

2021-09-30 6.000.000,01

144 |34

Pagina 1 de 1

[

Datos de la Obligacion

Datos Administrativos

al de Gasto fue creada exitosamente en estado genera

Operacion | _°©
realizada con éxito

La Obligacion Presupuestal de

Gasto fue creada exitosamente en
estado generado con el nimero de
identificacion: 426921 PCI que
genera el documento: 01-01-01

P21 PCI que genera el documento: 01-01-01

Para verificar los datos de las facturas vinculadas a la obligacién, puede realizar
la consulta explicada en el punto anterior “Consulta de Facturas Electrénicas

en SIIF”
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A B € D E F G H J K
Identificacién Tipo de Numero de | Estado de |Valor antes de Valor después | Valor maximo , Estado Valor
) IVA ) No. Obligacién o, )
Entidad Documento | documento [documento IvA de IVA para Obligar obligacién Obligado
r Factura
2 01-01-01 electrénica [AB1 Aceptada 3.361.344,54 | 638.655,46 | 4.000.000,00 2.000.000,00 |426921 Generada | 2,000,000.00
r Factura
3 01-01-01 electrénica |[ABS Aceptada 1.680.672,27 [ 319.327,73 | 2.000.000,00 - 1426921 Generada | 2,000,000.00
r Factura
4 01-01-01 electrénica |AB4 Aceptada 1.680.672,28 | 319.327,73 | 2.000.000,01 - 426921 Generada | 2,000,000.01
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2 ADICIONAR VALOR A UNA OBLIGACION PRESUPUESTAL
ASOCIANDO FACTURA ELECTRONICA

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Obligacién / Adicionar

PERFIL: Entidad - Central de cuentas por pagar

Al realizar el proceso de adicion de la obligacién, el sistema, a través del botdn
“Facturas” dispone las facturas en estado "“Aceptada” o “Aceptada
Tacitamente”, para que el usuario seleccione la o las facturas y registre el valor
a obligar (si asi lo requiere).

Acciones:

Hacer clic en el botén “Facturas”

‘ ftem para Afectacion del Gasto ‘

Item para Afectacion del Gasto

N ™
Tipo de Gasto Item para afectacion del gasto

item para afectacion del gasto con compromiso
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICI...01 Nacion 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
M4 »n
»
Valor total de la obligacion en pesos 7.800.000,01
Valor total de la obligacion en la moneda original 0,00
Valor adicionado en pesos 1.800.000,00 0

Datos Contables Usos Presupuestales = Facturas Aceptar
Datos Administrativos

El sistema abre la ventana “Facturas electréonicas” en la cual el usuario puede
buscar y seleccionar las facturas disponibles para vincular en la adicién de la
obligacion
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SIIF - Facturas Electronicas

Facturas Electronica

Numero factura ‘ Fecha documento

L]

Valor facturas: 6.000.000,01
El Valor total de Facturas Electronicas no es igual al valor bruto de la obligacion

O Todos
Seleccionar _Tipo Documento _ N° Factura Fecha Documento Nit Valor Antes IVA IVA_Valor Despues IVA____ Valar a Obligar
FE AB1 2021-05-25 9 3361.344,54 638 655,46 0 [ 2.000.000,00|
(] FE AB3 2021-06-18 2021-06-25 1094925734 10.084.033,61 915,966,309 12000000,00 | 12.000.000,00|
m] NC AB2 2021-07-07 2021-07-07 1084925734 336134454 63865546 -4.000.000,00 -4.000.000,00|
(] NC AB3 2021-07-07 2021-07-07 10,084 033 61 1915 12.000.000,00 [ -12.000.000,00]
(m) NC AB4 2021-07-12 2021 -1.680.672,28 31932773 -2.000.000,01 m
0O NC ABS 2021-07-12 2021-07-12 925 -1.680.672,27 -319.327,73 -2.000.000,00 -2.000. UJU.UO'
(] FE AB7 2021-07-12 2021-07-12 1084925734 168067227 319.327,73 200000000 [ 2.000.000,00]
()] FE ABB 2021-07-12 2021-07-12 1094025734 5.042.016,81 957.983,19 600000000 [ 6.000.000,00]
(@] FE ABY 2021-07-12 2021-07-12 5042 016,81 3,19 6.000 000,00 6.000.000,00|
(] FE AB10 2021-07-12 2021-07-12 5042 016,81 6.000.000,00 6.000.000,00|
()] FE ABT 2021-07-12 2021-07-16 5042 016,81 957.983,19 6000 000,00 6.000.000,00
(@] FE AB12 2021-08-01 2021-09-04 1.008 403,36 191596,64 120000000 [ 1.200.000,00]
(m) FE AB13 2021-09-01 2021-09-04 191.596,64 0 @]
EE ABS 2021020 Q210707 aloa2773 goooooog [ 2000000001

Seleccionar las facturas y sélo si se requiere registrar el valor a obligar.

Para el ejemplo se cambiar el valor a obligar de la factura AB7:

SIIF Nacion - Facturas Electronicas

Facturas Electronica

Numero factura

‘ Fecha documento

L -

Q

Valor facturas: 8.

.000.000,01

El Valor total de Facturas Electronicas no es igual al valor bruto de la obligacion

O Todos
Seleccionar _ Tipo Documento N° Factura Fecha Documento  Fecha Recepcion Nit Valor Antes VA IVA Valor Despues IVA Valor a Obligar
FE AB1 20210525 2021-06-14 1094925734 3.361.344,54 638 655,46 400000000 [ 2.000.000,00
(m] FE AB3 2021-06-18 2021-06-25 1004925734 10,084,033, 61 1,015 966,39 12000000,00 | 12.000.000,00]
(] NC AB2 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 3.361.344,54 638 655 46 400000000 [ -4.000.000,00]
(m] NC AB3 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 10.084.033 61 12000000,00 | -12.000.000,00]
(] NC AB4 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 1.680.672,28 319.327,73 2.000.000,01 @
(m] NC ABS 2021-07-12 2021-07-12 1004925734 1680 672,27 31932773 200000000 [ -2.000.000,00]
<=

El valor a obligar de las facturas debe ser igual al valor bruto de la obligacidn,
por esto, en el campo “Valor Facturas” cambia a color verde sélo cuando el valor
de las facturas seleccionadas es igual al valor bruto de la obligacion.
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Facturas Electronica

Numero factura

Fecha documento

Seleccionar__Tipo Documenio N* Faclura Fecha Documento _ Fecha Recepcion Nit Valor Antes IVA IVA_Valor Despues IVA Valor a Obligar

FE AB1 2021-05-25 2021-06-14 1094925734 336134454 638 655,46 4.000.000,00 2.000.000,00

(m] FE AB3 2021-06-18 2021-06-25 1004925734 10.084.03361 1.915.966,39 1200000000 | 12.000.000,00|

ad NC AB2 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 -3.361.344,54 -638.655,46 400000000 | -4.000.000,00

a NC AB3 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 -10.084 033 61 -1915.966,39 -12.000.000,00 -12.000.000,00

[m] NC AB4 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 -1680672,28 -319.327,73 200000001 | -2.000.000,01 |

(] NC AB5 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 -1.680.672,27 -319.327,73 -2.000.000,00 -2.000.00&00'
L=

SIIF Nacién - Facturas Electronicas

Hacer clic en el botdn “Aceptar” y continuar con el registro de los datos de la

transaccion hasta “Guardar”.

items de Afectacién del Gasto Vinculados a Uso y BYS

Vincular Obligacion Contrato

Item de Bienes Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso -
y Servicios Afectacion del Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal

<< No contiene registros >>

144 a4

a4 »

Datos de la Obligacion

Tipo de Moneda : N/A
Tasa de cambio : 0,00
Valor Total en Moneda Extranjera : 0,00
Valor Total en Pesos Colombianos : 1.800.000,00
Nuevo Valor Total de Deducciones en Moneda Extranjera : 0,00
Nuevo Valor Total de Deducciones en Pesos : 270.000,00
Nuevo Valor Neto a Pagar en Moneda Extranjera : 0,00
Nuevo Valor Neto a Pagar en Pesos Colombianos : 1.530.000,00

x

Operacion .
W realizada con exito

| ‘ El valor de la obligacion se

adiciono correctamente.

Para verificar los datos de las facturas vinculadas a la obligacién, puede realizar
la consulta explicada en el punto anterior “Consulta de Facturas Electrénicas

en SIIF”
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En el caso del ejemplo anterior, en la consulta se evidencia que la factura
vinculada (AB7) ya estd ligada a la obligacidon No. 426921.

A B C D E F G H J K

Identificaci Tipo de Nimero de | Estado de |Valor antes de Valor después | Valor méximo 5 . .
. . IVA ) No. Obl Estado obl Valor Obl
on Entidad | Documento | documento |documento IVA de IVA para Obligar
r Factura

2 01-01-01 |electronica |AB1 Aceptada 3.361.345 | 638.655 4.000.000 2.000.000 |426921 Generada 2,000,000.00
r Factura

3 01-01-01 |electronica |ABS Aceptada 1.680.672 | 319.328 2.000.000 - 426921 Generada 2,000,000.00
r Factura

4 01-01-01 |electronica |AB4 Aceptada 1.680.672 | 319.328 2.000.000 - 1426921 Generada 2,000,000.01
r Factura !

5 01-01-01 |electronica |AB7 Aceptada 1.680.672 | 319.328 2.000.000 200.000 |426921 Generada 1,800,000.00
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3 REDUCIR EL VALOR A UNA OBLIGACION PRESUPUESTAL QUE TIENE
FACTURA ELECTRONICA

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligacion /Reducir

PERFIL: Entidad - Central de cuentas por pagar

Al realizar el proceso de reduccién de la obligacion, el sistema, a través del botdn
“Facturas” dispone las facturas vinculadas a la obligacion inicial, para que el
usuario desmarque la o las facturas que requiere desvincular con la reduccion

de la obligacion.

Acciones:

Hacer clic en el botén “Facturas”

‘ ftem para Afectacion del Gasto ‘

Item para Afectacion del Gasto

item para Afectacion del Gasto

Item para Afectacion del Gasto con Compromiso

Valor Total de la Obligacion en Pesos

Valor Reducido en Pesos

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICI...01 Nacién 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
144 (24!
L4
5.800.000,00

2.000.000,01 G
Datos Contables Usos Presupuestales Facturas

Datos Administrativos

Cancelar

El sistema abre la ventana “Facturas electrénicas” en la cual el usuario puede
buscar y seleccionar las facturas disponibles para desvincular en la reduccién de

la obligacion
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SIIF Nacion - Facturas Electronicas

Facturas Electronica

Numero factura ‘ Fecha documento E]

Q

Valor facturas: 7.800.000,01
El Valor total de Facturas Electronicas no es igual al valor bruto de la obligacion
O Todos
Seleccionar  Tipo Documento N° Factura Fecha Documento  Fecha Recepcion Nit Valor Antes VA IVA_ Valor Despues IVA Valor a Obligar
(] NC AB2 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 -3.361.344,54 63865546 -400000000 | -4.000.000,00
O NC AB3 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 10.084.033 61 1.915.966,39 12.000.000,00 -12.000.000,00
(] NG AB4 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 -1.680.672,28 -319.327,73 -2.000.000,01 -2.000.000,01
O NC ABS 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 1.680.672,27 319.327,73 2000.000,00 -2.000.000,00
FE AB1 2021-05-25 2021-06-14 1094925734 3.361.34454 638.655,46 4.000.000,00 | 2.000.000,00
FE AB5 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 1.680.672,27 319.327,73 2.000.000,00 2.000.000,00
FE AB4 2021-07-07 2021-07-07 1094925724 1.680672,28 319.327,73 2.000.000,01 | 2.000.000,01
FE ABT 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 1.680.672,27 319.327,73 2.000.000,00 1.800.000,00
HAfF—»n Pagina 1 de 1

Desmarcar las facturas requeridas. El valor a obligar de las facturas debe ser
igual al valor bruto de la obligacién, por esto, en el campo “Valor Facturas”
cambia a color verde sélo cuando el valor de las facturas que quedan
seleccionadas es igual al valor bruto de la obligacidn.

Para el ejemplo se desmarca la factura AB4

SIIF Nacién - Facturas Electronicas

Facturas Electronica
Numero factura | Fecha documento I[<]
Valor facturas: 5.800.000,00
O Todos
Seleccionar  Tipo Documento N° Factura Fecha Documento  Fecha Recepcion Nit Valor Antes [VA VA Valor Despues IVA Valor a Obligar
(m] NC AB2 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 -3.361.344,54 -638.655,46 -4.000.000,00 -4.000.000,00
m] NC AB3 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 -10.084.033,61 -1.915.966,30 -12.000.000,00 [ -12.000.000,00
(m] NG AB4 2021-07-12 2021-07-12 1094925734 -1.680.672,28 -319.321,73 -2.000.000,01 -2.000.000,01
a NC ABS 2021-07-12 20210712 1084825734 -1680672,27 -319.327.73 -2.000.000,00 -2.000.000,00
FE AB1 2021-05-25 2021-06-14 1094625734 3361344 54 638 655,46 4.000.000,00 2.000.000,00
FE AB5 2021-07-07 2021-07-07 1094925734 168067227 319.327.73 2.000.000,00 2.000.000,00
2021-07-07 2021-07-07 1084925734 319.327,73 2.000.000,01
2021-07-12 2021-07-12 1094825734 1.680.672,27 319.327,73 2.000.000,00 1.800.000,00
Pégina 1de 1
o
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Hace clic en el botén “Aceptar” y continuar con el registro de los datos de la

transaccion hasta “Guardar”.

Datos de la Obligacion

Tipo de Moneda :

Tasa de cambio :

Valor Reduccion en Moneda Extranjera :

Valor Reduccion en Pesos Colombianos :

Nuevo Valor Total de Deducciones en Pesos :
Nuevo Valor Neto en Moneda Exiranjera :

Nuevo Valor Neto en Pesos Colombianos :

Nuevo Valor Total de Deducciones en Moneda Extranjera :

2.000.000,01

2.000.000,01

N/A

0,00
0,00

0,00

0,00
0,00

Operacion .
realizada con exito

x

El valor de la obligacion se redujo
correctamente.

Cancelar

Para verificar los datos de las facturas vinculadas (o en este caso desmarcadas)
a la obligacién, puede realizar la consulta explicada en el punto anterior
“Consulta de Facturas Electronicas en SIIF”

En el caso del ejemplo anterior, en la consulta se evidencia que la factura
desvinculada (AB4) ya NO esta ligada a la obligacién No. 426921.

A B © D E F G H | J K

Identif:'lcacit’)n Tipo de Nimero de Estado de | Valorantes de VA Valor después | Valor ma':fima No. Obligacién E?tad.a' Valor Obligado

1 Entidad Documento | documento | documento IVA de IVA para Obligar obligacion
r Factura

2 01-01-01 electronica  |AB1 Aceptada 3.361.344,54 638.655,46 | 4.000.000,00 | 2.000.000,00 |426921 Generada | 2,000,000.00
v Factura

3 01-01-01 electronica  |ABS Aceptada 1.680.672,27 319.327,73 | 2.000.000,00 - 426921 Generada | 2,000,000.00
r Factura

4 01-01-01 electronica |AB7 Aceptada 1.680.672,27 319.327,73 | 2.000.000,00 200.000,00 |426921 Generada | 1,800,000.00
r Factura

5 |01-01-01 electronica  [AB4 Aceptada 1.680.672,28 319.327,73 | 2.000.000,01 | 2.000.000,01
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4 ANULAR OBLIGA(;IéN PRESUPUESTAL CUANDO TIENE ASOCIADA
FACTURA ELECTRONICA

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligacion /Anular

PERFIL: Entidad - Central de cuentas por pagar

Al anular la obligacidon el sistema desvincula las facturas que se habian

seleccionado y las deja

Acciones:

disponibles para un nuevo registro.

El sistema trae de forma automatica la “Fecha de Registro”. Vincular (por medio
del nimero de consecutivo) la obligacién que desea anular

Anulacion de una Obligacién presupuestal

Fecha de Registro *

Obligacion Presupuestal * 426921

La obligacidn vinuclada genera un hipervinculo que permite viscualizar el detalle
del documento. Verificar y hacer clic en “Anular”

Cuando la transaccion es exotisaa, el sistema emite mensaje de éxito
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Anulacion de una Obligacion presupuestal

2021-09-23 v

&

La Obligacion se ha anulado exitosamente.

Operacion o
realizada con éxito

La Obligacion se ha anulado
exitosamente.

X

Para verificar los datos de las facturas vinculadas a la obligacién, puede realizar
la consulta explicada en el punto anterior “Consulta de Facturas Electrénicas
en SIIF”

En el caso del ejemplo anterior, en la consulta se evidencia que las facturas AB1,
AB5 y AB7 ya no estan vinculadas a la obligacién No. 426921.

A B C D E F G H | J K
Identificacion Tipode |Numerode| Estadode Valor antes de Valor después | Valor maximo o . .
IVA No. Oblig: Estado oblig: Valor Obligad

1 Entidad D o|d di IVA de IVA para Obligar

Factura
2 |01-01-01 electrénica |AB1 Aceptada 3.361.344,54 638.655,46 | 4.000.000,00 4.000.000,00

Factura
3 |01-01-01 electrénica |ABS Aceptada 1.680.672,27 319.327,73 | 2.000.000,00 2.000.000,00

Factura
4 01-01-01 electrénica |AB7 Aceptada 1.680.672,27 319.327,73 | 2.000.000,00 2.000.000,00
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5 MODIFICAR OBLIGACION PRESUPUESTAL PARA ASOCIAR FACTURA
ELECTONICA

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Obligacién / Modificar Obligacion
PERFIL: Entidad - Central de Cuentas por Pagar / Entidad Pagador Central

Esta transaccién permite asociar facturas electrénicas a obligaciones con
ordenes de pago en estado “Pagadas”.

Con esta funcionalidad se busca que las unidades y subunidades ejecutoras
depuren el repositorio de facturas electrénicas, para que, al momento de
registrar nuevas obligaciones el sistema solo presente las facturas que
efectivamente estan para pago y asi evitar errores al momento de obligar.
Acciones:

Buscar y seleccionar la obligacién por medio de la lupa “ de blsqueda.

Administrar una Obligacion Presupuestal

Seleccione Tipo de Modificacion:

Fecha de registro * 2021-09-23

Deducciones Atributo Contable

Tipo DIP Usos Presupuestales

Obligacién presupuestal * I:l

Facturas

Datos Administrativos

Importante: Al ingresar a la transaccidn se debe oprimir el botdn de busqueda
para abrir la ventana emergente de busqueda de Obligaciones; si digita
directamente el consecutivo del documento sin ingresar a la ventana de
busqueda el sistema no cargara la obligacién ya pagada a la cual se le asociara
la factura.

En la ventana “Seleccionar Obligacion Presupuestal” antes de realizar la
busqueda, marcar la casilla “Pagadas” y seguidamente buscar, seleccionar la
obligacion y hacer clic en “Aceptar”
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Codigo:

SIIF - Seleccionar Obligacion Presupuestal

Busqueda de una Obligacién Presupuestal de Gasto

Fecha de registro I:l E Beneficiario |

Compromiso { |

|

Cuenta por Pagar
Obligacién ‘327721 | I Pagadas I
Identificacion Estado Fecha Registrada Observaciones
327721 ConOrdendePago 2021-06-24
MAF—» ¥ Pagina 1 de 1

‘ Cancelar

De regreso en la pantalla de la transaccién, seleccionar el tipo de modificacién
“Facturas”

Administrar una Obligacion Presupuestal

Seleccione Tipo de Modificacion:

Fecha de registro * 2021-09-23
¢ Deducciones Atributo Contable

Tipo DIP Usos Presupuestales

Obligacién presupuestal * 327721

Facturas

Facturas |

En la carpeta “Facturas” hacer clic en el botdn con el mismo nombre

“Facturas”.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o parcial. Distribucion
Gratuita.



&)
Hacienda

Guia Gestion de Gasto con Factura Electronica

Caddigo: NA Fecha: | 02-09-2024 Version: | 2.0 | | Pagina:

33 de 39

El sistema presenta la ventana “Facturas Electrénicas” hacer clic en la lupa Q
de busqueda

SIIF Nacién - Facturas Electronicas

Facturas Electronica

Numero factura ‘ ‘ Fecha documento l:l El

Valor facturas: 6.798.000,00 I

(O Tedos
Seleccionar _Tipo Documento N Factura Fecha Documento _Fecha Recepcion Nit Valor Antes IVA IVA_Valor Despues VA Valor a Obligar
FE RVCE18 2021-04-20 2021-04-21 8665564 9.347.899,14 1.776.100,84 11.123.999,98
NC NCe3 20210427 2021-04-27 8665564 -9.347.899,14 -1.776.100,84 -11.123.999,98
FE RVCE1S 20210427 2021-04-27 8665564 9.347.899,14 1.776.100,84 11.123.995,98
@] FE RVCE21 2021-06-23 2021-06-24 8665564 5582.773,10 1.060.726,89 6.643.499,99
[m] NG NCC4 2021-06-23 2021-06-24 8665564 -5.562.773,10 -1.060.726,89 -6.643.499,99
@] FE RVCE22 2021-06-23 2021-06-25 8665564 5.712.605,03 1.085.394,96 6.797.999,99
[m] FE RVCE24 2021-07-15 2021-07-15 8665564 12.983.193,25 2.466.806,72 15.449999,97
@] NC NCCS5 2021-07-15 2021-07-15 8665564 -12.983.193,25 -2.466.806,72 -15.449.999,57
A ¥ Pagina1de1

El sistema presenta las facturas del tercero de la obligaciéon en estado
“Aceptadas” y “Aceptadas Tacitamente” donde el saldo por obligar sea diferente
de cero. Seleccionar los documentos electronicos que corresponden de forma
que, cuando la sumatoria de las facturas seleccionadas sea igual al valor de la
obligacion, el campo Valor Facturas se torne color verde.

Hacer clic en “Aceptar” y seguidamente en “Guardar”. Cuando la transaccién
es exotisaa, el sistema emite mensaje de éxito
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Administrar una Obligacion Presupuestal

eleccione Tipo de Modificacion

Obligacion presupuestal *

la Oblig

Operacion

realizada con éxito

Se modifico exitosamente la
Obligacion.

x

Para verificar los datos de las facturas vinculadas a la obligacién, puede realizar
la consulta explicada en el punto anterior “Consulta de Facturas Electrdénicas
en SIIF”

En el caso del ejemplo anterior, en la consulta se evidencia que las facturas
RVCE18, RVCE19, RVCE20 y NCC3 estan vinculadas a la obligacidon No. 327721.

A B € D E F G H | J K L
Identificacion Tipo de Numero de Estado de Valor antes de Valor después |Valor maximo para o Estado ~ No. Orden de
N IVA . No. Obligacion L, Valor Obligado
1 Entidad D di di C IVA de IVA Obligar obligacién pago
Factura ConOrden
2 |13-01-01-000 |electrénica RVCE18 Aceptada 9.347.899,14| 1.776.100,84 | 11.123.999,98 - 327721 dePago 11.123.999,98 |148830721
ConOrden
3 |13-01-01-000 |Nota crédito NCC3 Aceptada - 9.347.899,14 |- 1.776.100,84 |-11.123.999,98 - |327721 dePago 11,12 |148830721
Factura ConOrden
4 |13-01-01-000 |electrénica RVCE19 Aceptada 9.347.899,14 | 1.776.100,84 | 11.123.999,98 ©.123.999,98 |327721 dePago 5.000.000,00 | 148830721
Factura AceptadaTacita ConOrden
5 |13-01-01-000 |electrénica RVCE20 mente 12.983.193,25 2.466.806,72 | 15.449.999,97 13.651.999,97 |327721 dePago 1.798.000,00 |148830721
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6 REASIGNAR FACTURAS ELECTRONICAS DE VENTA A UNIDADES O
SUBUNIDADES EJECUTORAS

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Factura Electronica / Reasignar
Documentos / Crear

PERFIL: Entidad - Central de Cuentas por Pagar

Esta transaccidon permite reasignar a unidades o subunidades ejecutoras
documentos electrénicos (facturas, notas débito, notas crédito) que han sido
radicados de forma errada por parte de proveedores o contratistas con el fin de
gestionar el pago por la unidad o subunidad donde se afecté el compromiso
presupuestal de gasto.

Las precondiciones para ejecutar la transaccion son:

v' El documento electrdénico no debe estar asociado a una obligacién
v' El documento electréonico debe estar en estado “Aceptada” o “Aceptada

Tacitamente”.
v La unidad o subunidad origen debe tener el mismo cddigo de
consolidacién contable que la unidad o subunidad destino.

Acciones:

Definir los campos correspondientes y hacer clic en el botén “"Buscar”

Datos Administrativos Cancelar

El aplicativo carga los documentos electrénicos disponibles para reasignar,
mostrando: Tipo de documento, numero de documento, fecha de expedicién del
documento, fecha de radicado, No. de documento de identificacién y nombre o
razon social del proveedor, valor después de IVA, valor disponible para obligar
y PCI actual (unidad o subunidad ejecutora).
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Fecha de Registro

NIT Unid:

ub Unidad

Unidad/Sub Unidad

Afo Fiscal

Entidad Publica Prueba 128

[MINDEFENSA - GESTION GENERAL

FE40404

)0 MINDEFENSA - Gl

EFENSA - GE

1-000 MINDEFENSA - GEST

INDEFENSA - (

JEFENSA - (

ENSA - (

1-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL

Seleccionar el documento que se

quiere reasignar y hacer clic en la “x” del

campo PCI de la fila correspondiente, para borrar la PCI vinculada y registrar la

nueva unidad o subunidad:

Fecha de Registro:

10-04

NIT Unidad/Sub Unidad: 899999003-1

Entidad Publica Prueba 128

Unidad/Sub Unidad 15-01-01-000

MINDE!

NSA - GESTION GENERAL

Ano Fiscal:

2021 v | g

O | Tipo Documer | Numero de fac | Fecha de fach | Fecha de radic | Documento Te

Consuita de facturas

Nombre o razén social Valor Despues | Valor a Obliga Pd
x x x x x x x x x
FE TQPQ2827 2021-04-07 00 2021-04-08 15: 860006543 Tercero Jundico Prueba 2692 $518.60000 $518.600,00 | 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL = ]
[: FE FVBT1 2021-04 021-04-09 17 899999118 Eniidad Publica Prueba 98 $49 573 684,55 $49.573 /684,55 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL
[: FE FV672 2021-04-00 00 2021-04-08 17 899999118 Eniidad Publica Prueba 98 $40 573684 55840 573 684,55 15-01-01-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL

o000 s

1000

A

Pagina 1

$518.600,00 1501 -]

80, 15-01-0° COMISION COLOMBIANA DEL OCEANO

'ONDO NACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA
AD PERSONAL

003 DIRECCION EJECUTIVA DE LA JUSTICIA PENAL
R

02 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - COMANDO

Datos Administrativos
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Datos Administrativos

1
1
15-01-01
1
1

15.01-01

00 MINDEFENSA - (

00 MINDEFENS#

)00 MINDEFENS.

00 MINDEFENS,
1-000 MINDEFENSA
)00 MINDEFENS,

)00 MINDEFENS!

N GENERAL

Consulta de facturas
Tipo Documer | Numero de fac | Fecha de fach | Fecha de radic | Documento Te Nombre o razon social Valor Despues | Valor a Obliga Poi “
! | | ! { |
FE 0006543 Tercero Jus $518.60000  $518.600,00 | 15-01-01-001 COMISION COLOMBIANA DEL OCEANO  *
FE | FVBT1 20210400 00120210400 17 899909 118 Entidad P $40 ¢ 00 MINDEFENSA - GESTION GENERAL
Entidad Pul $49 1-000 MINDEFENSA - GESTION GENERAL

Verificar y hacer clic en “"Guardar”.

Cuando la transaccion es exitosa, el sistema emite mensaje de éxito.

El cambio de PCI podra visualizarse en la consulta explicada en el punto anterior

“Consulta de

Se realizod la reasignacion de la informacion de
facturas electronicas con éxito.

Facturas Electronicas en SIIF”
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7 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

8 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF

Nacion.

9 HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA

VERSION

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

El documento se actualiza
para alinearse con la nueva

Brandon Esteven

02-09-2024 | 2.0 I|nea_ _ grafica, en | ~astafio
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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