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1 OBJETIVOS

e Definir los lineamientos generales para la devolucidn de deducciones a
beneficiario final con cargo a Recursos Nacion CSF y Recursos
Propios CSF o Nacion SSF cuando el pago lo atiene la Direccién de
Crédito Publico y Tesoro Nacional dentro del Sistema de Cuenta Unica
Nacional.

e Presentar el flujo transaccional que deben realizar los usuarios para
tramitar la devolucién de deducciones a través del Sistema de Cuenta
Unica Nacional

e Aplicar lo dispuesto en la Resolucion 09662 del 17 de mayo de 2016
expedida por el Ministerio de Educacion Nacional.
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2 PRECONDICIONES

Dentro del proceso de ejecucion presupuestal una vez realizado el pago de una
orden de pago presupuestal se puede presentar que se aplico un mayor valor
respecto a las deducciones practicadas por concepto de Estampilla Pro-
Universidad Nacional.

Para este caso el tercero o proveedor debe manifestar a la entidad que practico
la retencidn que le fueron aplicados descuentos que no correspondian, caso en
el cual se deberd realizar una devolucidn por esos mayores valores
descontados.

Para aplicar la devolucién de deducciones practicadas en exceso por concepto
de Estampilla Pro-Universidad Nacional, las precondiciones es que exista una
orden de pago en estado pagada y que exista saldo por pagar en la posicién de
pago no presupuestal de deducciones que se quiere devolver, que para este
caso es la posicion 2-03-80-01, es decir, que haya valores causados que aun
no se han pagado o compensado al Ministerio de Educacion Nacional, tal como
se ilustra a continuacion:
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ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL
Nimero: P0IBTS | Facha Registro: | 20150514 E:chuat: rf:”"””‘“"” 240200 INSTITUTE NACIONAL DE VIAS
Vigencia Presupuestal | Actusl Estado: Pagada ro Obligacion: 1284315 | Comprobante Contable de |2 Generacion:
Fecha Maxima Paga: | 2013015 Codigo de Referencia: 4E000ZI00261072413 | Tipo de Moneda: COP-Pezos Tasa de Cambio: 00
Valor Bruto: 521.788.072,80 | Valor Deducciones: 8 00| Valor Neto: 835.071.545,80 | Saldo x Pagar: L]
VALORES PAGADOS
Valot S .
TRH Pago Valor Bruto 94 .T58.078.60 Eﬂ':“ nes 85.609.133.00 | Valor Neto $35.071.345,50 | Moneda Base Compra Valor MBC
REINTEGROS
Numeros No Recaudo:
Bruto Reintegrado Pesos: 0,00 | Reintegrado Deducciones Pesos: 0,00| Reintegrado Neto Pesos: 000
Bruto Reintegrado Monedz: 0,00 | Reintegrado Deducciones Woneda: 0,00| Reintegrado Neto Woneda: 0.0
TERCERO DE LA ORDEN DE PAGD
Identificacion: ‘ 5:)3562375| Razon Social: Cansorcio Union Temporal Prushs 3080 | Medio de Pago: |Aboro &N CUEnts
TERCERO BENEFICIARIO DEL PAGO
Identificacion: ‘ E30054533 | Razon Social: ‘AD‘HNlSTRACDN CENTRAL ECONOMIA MIXTA Prusba 15124 ‘ Medio de Pago: ‘Aboro N CLENtE
CUENTA BANCARIA
Nimero: ‘ oa1sE4eE | Bance: | BANCO FRUEEA 72 |Tipn: |Arono | Estdo | A
TESORERIA DOCUMENTO S0PORTE
13-0101-07 - DIRECCION TESORQ NACION DGCPTN Nimero: -)ZGT| Tipo: | FACTURA | Fecha: e
Tipo Beneficiario Fago 01 - Beneficiang final
ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS
VALOR aroal VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES
DEFENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO | FUENTE | REC | SIT —— | e — — EXW(OR';E?‘E‘RA PEI?V::EEETO ‘ e | Eﬁé’é | P
322 SUBDIRECCION RED NACIONAL DE CARRETERAS / C-113-500-28 CONSERVACION MANTENIMIENTO PERIODICO ¥ RUTINARIO DE LA RED VIAL NACIONAL POR CONTRATO.
Nacign | 18 | cer [FTERITES 0.00| 521.758.078.60 ‘ Fesos -:‘-:»a| 0.00
DEDUCCIONES
POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTALES TERCERO TARIFA VALOR O e 0 | VALOR REINTEGRADO
ADMINISTRACION DESCENTRALIZAD
Z01-04-01-14 RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA | 800197268 'F\_ESTAELECI}.‘IENTD PUBLICO Prueba 2000 % 18.322.408,00 18.322.408,00
201-04-02-01-03 EETSEVI“E: 7C53E“JRL\‘.’LC:ICS>E5£.T?|\:SBOS - 800197268 E?E:':LTSIER;\I%:“ IDE:TEDEgﬁgr\T’:R;;‘f:EE 15,000 % 545.650,00 845.850,00
201050197 gé;al;g,s‘rms ClUDADES- ES0ED1053 f\;:;;INISTRACDN CENTRAL Pruste 0370 % 3.389.648,00 3.389.646,00
21001 gSE"JS‘EUC‘j” CONTRATO CBRA | gsgessosy 2%:::;;;;“ CENTRAL Fuusb 5.000% 45.508.021,00 45.908.021.00
FRO-UNIVERSIDAD NACGIONAL Y ADMINISTRACION CENTRAL
24038001 DEMAS UNIVERSIDADES ESTATALES | 899999001 ADMINISTRACION CENTRAL Prusba 2000 % 18.322.408,00 18.322.408,00
DE COLOMBIA 160
LINEAS DE PAGO VINCULADA
DEPENDENCIR PARA AFECTACION DE PAC PODICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR brznmd. =irs ESTADO
00 - GESTION GENERAL DE PAC 3-8 - CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF 20150315 921.758.078,60 05 NINGUNO

Los pasos para seguir para hacer la devolucién son:
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3 RADICAR CUENTA POR PAGAR PARA PAGO NO PRESUPUESTAL
(Devolucion de Deducciones).

PERFIL: Entidad - Gestion Contable

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Radicacion de soportes / No
Presupuestal / Pago No Presupuestal

GESTION DE GASTOS (EPG)

Radicacién de soportes

Presupuestal

No Presupuestal

Pago no Presupuestal

Aprobar

Modificar Deducciones

El sistema trae de forma automatica la “Fecha de Registro”. Hacer clic en la
lupa para habilitar la busqueda de terceros:

Radicar Soportes para un Pago no Presupuestal de Gasto (Deduccion en Exceso)

Fecha de Registro * 2024-10-21 »

Tercero * | |

Tipo de Cuenta por Pagar Pago no presupuestal

[ Informacidn General ] [ Ver Detalles ]

El sistema presenta la ventana para busqueda de terceros, seleccionar la
“Naturaleza Juridica” el “Tipo Documento Identidad” y registrar el *“Numero de

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o
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Documento” del tercero al que se le va a realizar la devolucién, hacer clic sobre
la lupa de busqueda , seleccionar el tercero y hacer clic en “Aceptar”

SHIF - Basqueda de Terceros en el Sistema

Biisqueda de Terceros en el Sistema
Naturaleza —
Juridica = | Jnién Temporal ¥ Primer Nombre [ |
Tipo Segundo
Documento [T ~ Nombre ‘ |
dentidad *
Nimero de — . apellido
Documento 901732662 - l:l Primer Apellido | |
Codigo . PR
ntemo ‘ ‘ Segundo Apellido | |
Razdn
Social
P
®
Naturaleza Juridica Tipo de DocNro de DocNombre o Razon Socia EstadcCodigo Internc
Unién Temporal NIT ﬂ'mwmmm Activo 17797323
MHMAF—»r n Pagina 1 de 1

En la pestana “Informacidon General” digitar el numero de la orden de pago con
la cual se va a realizar la devolucidon y seguidamente presionar la tecla
“Enter”. El sistema cargara la orden de pago, la fecha, el tipo de orden de
pago, y la opcion “Definir Deduccion”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
parcial. Distribucion Gratuita.



&) Guia Devolucion de Mayores Valores Descontados en Deduccion

Hacienda Estampilla Pro - Universidad Nacional dentro del Sistema de
- Cuenta Unica Nacional
Cddigo: NA ‘ ‘Fecha: 02-09-2024 ‘ |Versién: |2.0 | ‘Pégina: |8de28

Radicar Soportes para un Pago no Presupuestal de Gasto (Deduccion en Exceso)

Fecha de Registro * 2024-10-21 w

Tercero * [Consarcio Union Temporal Prueba 38128 |

P

Tipo de Cuenta por Pagar Pago no presupuestal

[ Informacion General r Egresos T Wer Detalles ]

Informacion General

Orden de Pago®  [379327624 |

Orden de Pago

Id Orden de Pago Fecha Tipo Orden Pago Definir Deduccion
379327624 2024-10-10 OrdenPagoPresupuestal Definir Deduccidn

IH4F—»¥l Pagina 1de 1

Hacer clic sobre “Definir Deducciones” para registrar la informacion de los
descuentos a devolver o ajustar. El aplicativo presenta la ventana “Orden de
Pago Deducciones Detalles” la informacion de cada uno de los descuentos

practicados en la Orden de Pago seleccionada, asi como el valor maximo a
devolver o ajustar.

SIIF - Orden Pago Deduccion Detalles

Orden Pago Deduccion Detalles

[ Tedos
Posiciones del Tercero -
Seleccione  catdlogo para pago Beneficiario de V:'rgr;x;:;";r Base Gravable Tar
no presupuestal la Deduccion P
O 20104010401 RETEFUENT...  Entidad Publica Pruba 19 2764.615,00 4,00000
O 20104020103 RETEIVA- 5. Entidad Publica Pruba 19 1.969.788,00 15,00000(
O 2.01.0501.0103-05 RETENCI...  Enfidad Publica Prueba 3141 567.655,00 0,96600(

| 2-03-830-01 PRO-UNIVERSIDA ..  Enfidad Publica Prueba 160 577,00 0,500004

|

MHAF——» n

Cancelar

Marcar la casilla para seleccionar la posicion de descuento sobre la cual se
quiere hacer la devolucién, en este caso la posicion 2-03-80-01 PRO-
UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVESIDADES DE COLOMBIA vy definir el
valor a devolver por concepto de descuento. Hacer clic en “Aceptar”.
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| SIIF - Orden Pago Deduccion Detalles

Orden Pago Deduccién Detalles
[ Tedos
Posiciones del Tercero .
Seleccione catalogo para pago Beneficiario de V:'[grt;gﬁg::g Base Gravable
no presupuestal la Deduccién P
O 2-01-04-01-04-01 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - P... Enfidad Publica Pru... 2.764.615,00
O 2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIME... Entidad Publica Pru... 1.969.788,00
O 2-01-05-01-01-03-05 RETENCION ICA COMERGIAL SERVICIOS ... Entidad Publica Pru... 667.655,00
v 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL Y DEMAS UNIVERSL.... Enfidad Publica Pru.... 34557700 [
MHA4F—»r M

3

En las deducciones que tienen definida base gravable, el Sistema habilita el
campo “base gravable” para ser definido por el usuario y presenta la “tarifa”
con base en la cual calcula el valor a devolver.

Para hal
operacio

lar la base a partir del valor que debe devolver se hace la siguiente
n:

Valor a devolver* 100% / Valor tarifa.

Para este caso, el valor a devolver es de 345.577 entonces se hace:

(345.577 *100%) / 5%= 69.115.400

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o
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SIIF - Orden Pago Deduccion Detalles

Orden Pago Deduccion Detalles

[ Todos
Tercero L
1go Beneficiario de V:L:rc;ze;:\cﬂeﬁ Base Gravable Tarifa Valor en Pesos
la Deduccién P
RETEFUENT...  Enfidad Publica Prueba 19 2764.615,00 4,00000000
RETE IVA-5... Entidad Publica Prueba 19

196978800 [ 0.00] 1500000000
66765500 [ 0.00] 0,96600000

-05 RETENCI...  Entidad Publica Prueba 3141

69.115.400,0 ) 345.577,00

Pagina 1 de 1

Las deducciones para las cuales no se definié base gravable, el sistema habilita
el campo “valor en pesos” para que el usuario registre el valor a devolver.

En ambos casos, el valor a devolver debe ser igual o inferior al “valor maximo
a devolver” que presenta el sistema.

De regreso de la pantalla principal de la transaccion dirigirse a la pestafia

“Egresos” en la cual debe seleccionar los documentos soporte de la devolucién
y definir el tipo de beneficiario y el medio de pago.

Radicar Soportes para un Pago no Presupuestal de Gasto (Deduccion en Exceso)

Fecha de Registro *

2024-10-21 v

Tercero * Consorcio Union Temporal Prueba 38128 | Q

Tipo de Cuenta por Pagar Pago no presupuestal

Informacion General 1 Egresos r er Detalles ]
Cuenta por Pagar
Soporte Documento
| Seleccione  Identificacion Descripcion
O 1 ACTO ADMINISTRATIVO
L
O 6 OFICIO
30 SOLCITUD
H4F——» M Pagina 1de 1
Tipo de Beneficiario * [ Beneficiario final v|
Medio de Pago * [Abone en cuenta v
Abono en Cuenta [ |

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o
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Si se defini6 como medio de pago “"Abono en Cuenta” se debe hacer clic

sobre la lupa , para realizar la busqueda de la cuenta bancaria a la cual se
debe realizar el abono.

El sistema abre la ventana “Cuenta Bancaria” Hacer clic en la lupa ubicada
en la parte inferior derecha. (No es necesario hacer uso de los demas filtros).

El aplicativo presenta la informacion de las cuentas bancarias activas cuyo
tercero cuentahabiente es el tercero beneficiario de la devolucidn de las
deducciones, seleccionar la cuenta y hacer clic en “Aceptar”

SIIF - Cuenta Bancaria &nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;...
Busgueda de Cuentas Bancarias de Tesoreria y Terceros =
Entidad financiera
b
el
Documento destinacion especifica
P
Esquema Banco Agenie
P
Cuentas [Terceros v| TPo  [Seleccione. v]
moneda
) Estado
Nimero de cuenta [ | cuenta  [Activa v
bancaria
Uso cuenta bancaria [Seleccione. v]
— |
Numero Mombre Estado Tipo de moneda Entidad Financiera Tercero
000554154  Cuenta 3437764 Activa Pesos BANCO PRUEBA 169
MagF—rn Pagina 1 de 1

El sistema carga en la parte inferior, la informacion relacionada con la cuenta
bancaria. Verificar y avanzar a la pestafia “Ver Detalles”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccién total o
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Informacidn General ] Egresos r Ver Detalles ]
Cuenta por Pagar
Soporte Documento
Seleccione  |denfificacion Descripcion -~
O 1 ACTO ADMIMISTRATIVO
O 6 OFICIO
30 SOLICITUD
4l Pagina 1 de 1
4 13
Tipo de Beneficiario * [ Beneficiario final v]
Medio de Pago * [Abono en cuenta v]
Abono en Cuenta [3437784 |
Nombre de la Cuenta Cuenta 3437764
Nimero de Cuenta 000554154
Entidad Financiera BEANCO PRUEBA 169

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

En la Ultima carpeta se obtiene un resumen de la cuenta por pagar, puede
hacer clic sobre el icono B para ver el detalle de la transaccién. Verificar,
registrar los “"Datos Administrativos” y hacer clic en “"Guardar”

I Radicar Soportes para un Pago no Presupuestal de Gasto (Deduccion en Exceso) ||

Fecha de Registro *
Tercero *

Tipo de Cuenta por Pagar

2024-10-21 ~

|Consorcio Unien Temporal Prueba 38128

Pago no presupuestal

Informacién General T Egresos ‘ Ver Detalles ]

E- 379327624
Posiciones del

Catdlogo para pago
no Presupuestal
i 2-03-80-01 PRO-UNIVERSIDA. .

Ver Detalles
Crden Id Fecha -
2024-10-10 OrdenPagoPresupuestal

Tercero
Beneficiario de
Ia Deduccion
Entidad Publica Prueba 160

Valor en Pesos

345.577.,00

HAF———————»n

Pagina 1 de 1

4

3

Datos Administrativos

Guardar Cancelar
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Cuando la transaccién es exitosa, el sistema emite el siguiente mensaje
informando el numero de consecutivo con el cual se ha creado a cuenta por

pagar.

Operacion _ °~
realizada con exito

La cuenta por pagar para pago no

presupuesial ha sido creada
safisfactoriamente con consecutivo
447024

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o
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4 VERIFICACION POSTERIOR

El aplicativo tiene disponible el reporte de cuentas por pagar, para verificar el
resultado de la transaccion de radicacion de cuentas por pagar:

PERFIL Entidad - Gestion Contable

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Reportes/ Radicacion de soportes
/ Radicacion de Cuenta por Pagar - Comprobante

GESTION DE GASTOS (EPG)
Reportes

Parametrizacion
Solicitud de CDP
cop
Compromiso

Radicacion de Soportes

Radicacion de Cuenta por Pagar - Comprobante

Digitar el numero del consecutivo en el campo “Numero(s) de CXP” o utilizar
los demas filtros de busqueda y hacer clic en “Ver Reporte”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o
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Cuenta por pagar Comprobante

Nlumero(s) de CxP:

Fecha(s) de la CxP:

Estado de cada CxP:

Tercero:

Tipo de Moneda:

Tipo de CxP:

447024

Fecha Inic ol:”zl Fecha Fi”l:”zl

[Todos

v]
4 ‘f.,?:%
[Todas v]
[Todas v|

Ver Reporte

El sistema abre en una ventana emergente el reporte de la cuenta por pagar.

7

J
wd

Cuenta por pagar Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

becastan
13-01-01-000

becastan becastan
MHCP GESTION GEMERAL

2024-10-21-428 p. m.

CUENTAS POR PAGAR

Nimera:

447024

Fecha Registro:

2024-10-21

Unidad / Subunidad
Ejecutora:

12-01-01-000 MHCP GESTION GENERAL

Estado Radicada Tipa de Cuenta x Pagar: Fago no Presupuestal Nro. Compromiso: Nro. Cdp:

Caja Menor-Identif.: Caja Menar-Fecha Registro: Tipa de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0.00
Valar Antes del lva 345.577,00| Valor Iva. 0,00 Valor Total 345 577,00 | Valor Total Moneds Original- 0,00
TERCERO

Identificacion: [ 901732662 | Razén Sacial: [ cansarcio Union Temporal Prusta 32128

| DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS

[Mimero- I 123[Tipo [oFicio Fecha 2024-10-21 |

DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS

coDIGO DESCRIPCION
11 [cusnTapz cosmo
30|s0LICITUD

Objeta.:

FIRMA(5) RESPONSABLE(S)

Pagina

de 1
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5 APROBACION DE LA CUENTA POR PAGAR

PERFIL: Entidad - Gestion Contable

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Radicacion de Soportes / No
Presupuestal / Aprobar

GESTION DE GASTOS (EPG)

Radicacion de soportes

Presupuestal

No Presupuestal

Pago no Presupuestal

Aprobar

Modificar Deducciones

Definir como “"Fecha de Registro” la fecha del sistema. Hacer clic en la lupa
para consultar la cuenta por pagar que fue radicada.

En la ventana cuenta por pagar, escribir el consecutivo de la cuenta por pagar
o hacer uso de los demas filtros para identificar y seleccionar la cuenta por
pagar correspondiente. Seguidamente hacer clic en “Aceptar”
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I
SIIF - Cuenta por pagar
(

Blsqueda Cuenta por Pagar

Identificacion (447024 |

Tercero | |

Orden de Pago ldentificacion | |

|dentificacion |dentificacion Estado Cuenta por

Cuenta por Pagar Tercero Beneficiario Pagar

447024 Consorcio Union Temporal Prueba 38128 Radicada
4 4 ¢ M Pagina 1 de 1

De regreso en la pantalla principal de la transaccion, hacer clic en la lupa
del campo “Pago no Presupuestal” para consultar y seleccionar el concepto de
pago no presupuestal 2-60-08 "Ordenes de pago no presupuestales-
Devolucién de Deducciones”. Hacer clic en “Aceptar”

SIIF - Posicion Pago No Presupuestal Detalles

Cuenta Por Pagar No Presupuestal Posicion No Presupuestal Detalles

|dentificacion  Descripcion
2-60-08 ORDEMNES DE PAGO NO PRESPUESTALES - REINTEGROS VIGEWCIA ACTUAL
2-60-07 ORDENES DE PAGO NC PRESUPUESTALES - REINTEGROS VIGENCIA ANTERIOR
2-60-09 PAGOS SENTENCIAS LEY 1955 DEL 2019
2-60-10 PAGOS LAUDROS ARBITRALES LEY 1955 DEL 2019
Ha—f—» H Pagina 17 de 20

Seleccionar el pago no presupuestal, verificar el valor y hacer clic en
“Aceptar”.
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Aprobar una Cuenta por Pagar para Pago No Presupuestal

Fecha de Registro * 2024-10-21 E|
Cuenta por Pagar no Presupuestal * 447024 {3%
Pago no Presupuestal {3%

Fago no Presupuestal

Identificacién Descripcion Valor en Pesos

2-60-08 ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES - DEVOLUCI . 345 577,00

1 Pagina 1de 1

El sistema permite agregar deducciones, para mas informacidon puede consultar
la guia “Guia Como devolver deducciones practicadas en exceso”

En la parte inferior se puede verificar el valor total, valor total deducciones y el
valor neto. Diligenciar el campo de “texto Justificativo” asi como los “Datos
Administrativos” y hacer clic en "Guardar”

Valor Total 345577
Valor Total de Deducciones 0
Valor MNeto 345577

DEVOLUCUION DE DEDUCCIONES PRO-UNIVERSIDAD NACIONAL

Texto Justificado

oo [ i | o

Cuando la transaccién es exitosa, el sistema emite mensaje de éxito indicando
que la cuenta por pagar ha sido aprobada.
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X

Operacion _ _
realizada con exito

La cuenia por pagar no
presupuesial ha sido aprobada
exitosamente.

Cuando se guarda la aprobacién de la cuenta por pagar, el sistema registra un
valor negativo en la bolsa deducciones, con el cdédigo de transaccion EPG126_
Aprobar una Cuenta por Pagar para Pago No Presupuestal, es decir, disminuye
el valor de la devolucién del saldo por pagar o compensar que tenga la
entidad, causado a la fecha de aprobacion de la cuenta por pagar.
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6 GENERAR ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL DE CUENTA POR
PAGAR

PERFIL: Pagador Central o Regional

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) / Administracion de deducciones /
Orden de Pago NO Presupuestal del Gasto / Devolucion de deducciones

GESTION DE GASTOS (EPG)

Administracion de deducciones

Deducciones

Orden de Pago NO Presupuestal de Gasto

Devolucion de deducciones

Pago Deducciones

Anular

Hacer clic en la lupa para consultar y seleccionar la "Cuenta por Pagar”
aprobada. Seguidamente hacer clic en “Aceptar”.

SIIF - Cuenta por pagar

Blsqueda Cuenta por Pagar

Identificacion [447024 |
Tercero | |
Orden de Pago |dentificacion | |
|dentificacion Identificacion Estado Cuenta por
Cuenta por Pagar Tercero Beneficiario Pagar
447024 Consorcio Union Temporal Prueba 38128 Aprobada
(LI I — A 1 Pagina 1de 1
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Hacer clic en el icono @ y definir la “Fecha Limite de Pago”

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal de Gasto Proveniente de una Cuenta
por Pagar en Estado Aprobada

Fecha de regisiro

Cuenta por pagar aprobada * @
Fecha Limite de Pago El
Beneficiario Consorcio Unien Temporal Prueba 38128
Tesoreria 13-01-01-DT DIRECCION TESORC NACION DGCPTN
Tipo de Beneficiario Beneficiario final
Medio de Pago Abono en cuenta
Dependencia Pagos no Presupuestales MHCP GESTION GENERAL

Registrar los “"Datos administrativos y hacer clic en “"Guardar”.

Cuando la transaccion es exitosa, el sistema envia mensaje informando el
numero de consecutivo de la orden de pago creada.

X

Operacion o
realizada con exito

La orden de pago ha sido creada
exitosamente con el consecutivo
3839941924
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7 AUTORIZAR EL PAGO DE LA ORDEN DE PAGO

PERFIL: Pagador Central o Regional

RUTA: SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONA (CUN) /Administracion /
Ordenes de Pago / Autorizar Ordenes de Pago

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

Parametrizacion
Pagos
Recaudos

Administracion

Libreta SCUMN

Ordenes de Pago

Bloguear y desbloguear ordenes de pago
Modificar Fecha Limite de Pago

Endosar Orden de Pago

Registrar Instrucciones Adicionales de Pago

Autorizar Ordenes de Pago

Hacer clic en la lupa para consultar y seleccionar la Orden de Pago.
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En la ventana “Seleccionar Ordenes de Pago Aprobacion” en el campo “Tipo de
Orden de Pago” seleccionar la opcién “"Orden de Pago de Egresos No

Presupuestales” y hacer clic en la lupa

Seleccionar la orden de pago y hacer clic en “Aceptar”.

[

Seleccione Ordenes de Pago

Medios de pagos [Seleccione. .. w |

Fecha limite de pago nieie” I:I EI o I:I EI
Tipo de moneda | |

Nomero de orden de pagoe Inicio | | Fin|

|
Beneficiario | |
Beneficiario del pago | |

v |

Tipo de orden de pago * [©rden Pagoe Egresos No Presupuestal

Valor nefo pesos Inicia | | Fin | |
Todos
F
Seleccione Orden de Pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago  Beneficiario
" 380041024 2024-10-21 2024-10-23 Consorcio Linion Tempors
4 4 F okl
-
4 .3

El sistema carga la linea de la orden de pago. Verificar y hacer clic en
“Aprobar” para generar el procesamiento de autorizacién
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Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago * Qa

Orden de pago Fecha de Registro Fecha Limite de Pago MNombre o Razdn Social del Beneficiario Tipo de Moneda

Consorcio Union Temporal Prueba 38128

144

kel

»

Cuando la transaccion es exitosa el sistema emite el mensaje con el numero de
procesamiento.

El Procesamiento se ha lanzado exitosamente con el{los) 15200449017

Pasados 5 minutos, hacer clic en el botén “"Avance Procesamiento” para
verificar el resultado del proceso de autorizaciéon para pago de la Orden de
Pago

Fecha de Lanzado 20241021 | [+ |

Fecha de Lanzado
de Procesamiento
v 380041924, Finakzado Autorizar Ordenes de Pago 2024-10-21 1712241

Seleccionar Orden Pago Consecutivo Tarza Estado Descripcion

HafF———» n

»

IMPORTANTE: Una vez autorizada la orden de pago, queda disponible para
gue la tesoreria responsable de su pago realice el respectivo proceso de pago.

Si la orden de pago se registré a beneficiario final, el dia definido como fecha
limite de pago la tesoreria central consignara los recursos a la cuenta bancaria.
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8 VERIFICACION POSTERIOR

El aplicativo tiene disponible el reporte de Ordenes de Pago de Egresos No
Presupuestales, para verificar el resultado de las transacciones relacionadas.

PERFIL: Pagador Central o Regional

RUTA: GESTION DE GASTOS (EPG) /Reportes / Orden de Pago / Orden
de Pago No Presupuestal - Comprobante

GESTION DE GASTOS (EPG)
Reportes

Parametrizacion
Solicitud de CDP
CDP

Compromiso

Radicacion de Soportes

Obligacion

Orden de pago

Orden de pago presupuestal — Comprobante.

Orden de pago No presupuestal — Comprobante.

Pago por Compensacion Retenciones DIAN

Digitar el numero del consecutivo en el campo “Numero(s) de orden de pago”
o utilizar los demas filtros de busqueda y hacer clic en “Ver Reporte”
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Orden de pago no presupuestal de gastos Comprobante

Mamero(s) de orden de pago
Fecha(z) de orden de pago:
Estado de cada orden de pago

Tercero beneficiario orden de pago

Tercero beneficiario pago:

Tipo orden de pago:
Tipo de vista
Cuenta por pagar vinculada

Medio de pago

380941924
Fecha Inicio + | FechaFin -

[Seleccions v
-
AL
-
-
AL
-
Seleccions w
Seleccions o
Desde: [ | Hasta: |

Seleccions w

et

El sistema abre en una ventana emergente el reporte de la orden de pago.

Nacion

I L _J Orden de pago no presupuestal de gastos Comprobante

hecastan becasian becastan

13-01-01-000

Usuario Solicitante
Unidad & Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:  2024-10-21-5:27 p. m.

MHCP GESTION GENERAL

Tesoreria

Valor total

12-01-01-DT - DIRECCION TESORO MACION DGCPTN

345 577,00 Deducciones

ORDEN DE PAGO NO PRESUPUESTAL

Nimera: 220041024 Fecha de registro 21-10-2024 Unidad / Subunidad 13-01-01-000 - MHCP GESTION GEMERAL
ejecutora:

Tipo Orden de Pago: Devolucidn deducciones Estado: Autorizada Tipo de Beneficiario 01 - Beneficiario final

Fecha maxima para realizar el page 23-10-2024 CxP vinculada 447024 Causal de rechazo:

Posicién no presupuestal:
DEDUCCIONES

TOTALES DEL DOCUMENTO
0,00 Neto a pagar
TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO

2-80-08 - ORDENES DE PAGO NO PRESUPUESTALES - DEVOLUCION DE

345577.00

Identificacién: 901732862 Razén Soeial: Consarcic Union Temporal Prueba 38128 Medic de Pago: Apone en cuenta

CUENTA BANCARIA
Nimera: 000854154 Banco: | S50002084-BANCO PRUESA  Tipe: Anoro Estado: Activa

188
DEDUCCIONES OEJETO DE DEVOLUCION
ID Pasicion Pago no Descripeién Tercero Ease gravable Tarifa Valer
Presupuestales
2.03-80-01 SRO-UNIVERS|DAD NACICNAL Y DEMAS UNIVERSIDADES | 800000001 - Enfidad Publica Frusbz 160 80.116.400,00 0,50000000 345.677,00
SSTATALES DE COLOMELA
Firma Responsable
Pagna 1 ds 1
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9 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

10 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF
Nacién.

11 HISTORIAL DE CAMBIOS

El documento se actualiza

para alinearse con la
02-09-2024 | 2.0 nueva linea grafica, en | Esteban Quimbay
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

RECUERDE:
En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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