INSTRUCTIVO CODIGO: GRP-IN-003
‘n. CONSORCIOMUG | CONSIGNACION DE APORTES VERSION: 2

DE LAS ENTIDADES FECHA: 31/10/2025
TERRITORIALES AL FONPET
PROCESO: GESTION DE RECAUDO Y PAGOS

1. OBJETIVO: Establecer las directrices y pasos a seguir para la realizacion efectiva y
oportuna de las transferencias electrénicas a través de la plataforma PSE, de los aportes de
las Entidades Territoriales al Fondo Nacional de Pensiones de las Entidades Territoriales —
FONPET.

2. ALCANCE: Este instructivo aplica para las entidades territoriales que requieren realizar
aportes al FONPET e inicia con el registro en el portal PSE y finaliza con el proceso de pago
en la pagina del Sistema de Informacion del Fonpet-SIF.

3. DEFINICIONES:
MUG: Mecanismo Unico de Gestion o Consorcio MUG - FONPET
ET: Entidad Territorial
FONPET: Fondo Nacional de Pensiones de las Entidades Territoriales
PSE: Pagos Seguros en Linea
SIF: Sistema de Informacién del Fonpet
4. DESARROLLO
Paso 1: Registro en el portal PSE

Este registro previo es indispensable para las personas naturales y/o juridicas, si Usted ya
esta registrado, continue al paso 2, sino realice las siguientes acciones:

1.1 Ingrese a la pagina htips://registro.pse.com.co/PSEUserRegister/

1.2 Escoja entre persona natural o juridica, segun sea su caso y clic en Seguir.

Por favor, selecciona la opcion deseada

N ETE ¢


https://registro.pse.com.co/PSEUserRegister/
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1.2.1 Si la seleccién en tipo de persona es natural debe registrar tipo de identificacion,
numero de identificacion, nombres y apellidos, y continuar con los datos del registro, en
seguida dar clic en el botén “Registrar”.
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1.2.2 Si la seleccién en tipo de persona es juridica debe registrar el NIT, nombre de la
empresa y continuar con los datos del registro y, dar clic en el botdn “Registrar”.

Al diligenciar el formulario dale clic al botén "Registrar” y listo, podrais empezar a realizar tus pagos con PSE
y disfrutar sus beneficios.

Persona natural Persona juridica
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1.2.3 Una vez realizado el registro, la plataforma enviara un correo al E-mail registrado en el
paso anterior.

@ B0 has ropiicaco de fea salklaciora Y homes

1.3 Verificar en la bandeja de entrada del correo electrénico registrado de serviciopse, como
se muestra a continuacion.
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Bienvenido al sistema Protegide ACH

[ T

Hola Katherine,

Bienvenido al sistema Protegido ACH.

Paso 2: Proceso de pago Pagina FONPET

2.1 Ingrese a la pagina oficial del Fonpet https://n9.cl/uumhv verifique la conexion segura.


https://n9.cl/uumhv
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www.fonpet co M = @

Sjib‘j@&,

Ingreso al Sistema Fonpet

Digite su nombre de usuario y conlrasefia para ingresar

ERROR USLNG 0 conrasedia ne visao x

* Usuano:

* Contrazena;

Ingreso al Sistema Fonpet

Di@ie su nombie de usuano y contrasea para ingresar

RAOR Usuario o cortrssada no vaids x

* Usuano:
* Comtrasedia:

/7 D

O -

2.3 La Entidad Territorial realizara el registro de la siguiente manera:
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PO CONSORCIO MECANISMO UNICO DE GESTION DEL
FONPETMUG
"
ﬁ .‘ BANCOLOMET
—— “validacian : @
B e
*Cadige I“.Ifane Entidad Selecricne " @
Termtorial ;
*Fuente ; | Salacciors - @
8 Scatabonk.
@ *vigencia del Aporte - Afig ¢ | Selesoone  * ()
'; *Mes del Aparte © | sekccns T ()
e slorrts
*Correa Electrénico @
Institicional :
(o For
“alar del Aporte : @

=

Itau
El pago se efectuara utilizando los servidios de ACH Colombia, ya sea

BBVA realizande el dé

electrénicos a traves del boton de PSE o tarjeta crédito si tiene el convenio.

» desde su cuenta corriente, ahorros o de depdsitos

e Campo 1: En este campo se valida el cédigo que aparece en la imagen; se debe
escribir tal cual como se muestra.

£ INFORMACION DE PAGO

validacion : HRIDE

e Campo 2: De la lista desplegable selecciona el cédigo DANE de la Entidad Territorial
que va a efectuar el aporte.

*Codigo Dane Entidad Seleceions )
Territorial :
|
Seleccione a
{ 5000 - Departamento Antioquia '

5001 - Medellin
5002 - Abejorral

5021 - Alejandria
v
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o Campo 3: De la lista desplegable se selecciona la fuente por la cual la Entidad
Territorial va a efectuar el aporte.

11 - Impuesto de Registro

12 - Ingresos Ctes de Libre Destinacion

13 - Venta de Acciones y'o Activos

e Campo 4: De la lista desplegable se selecciona el afio al cual corresponde el aporte.
*Vigencia del Aporte — Afio : | Seleccone (@)

*Mes del Aporte :

e
2000 .

2001
2002
2003
2004

MINA

o Campo 5: De la lista desplegable se selecciona el mes al cual corresponde el aporte,
ejemplo 3 si el mes corresponde a Marzo.

e Campo 6: Se debe registrar el correo_electrénico institucional de la entidad
territorial que efectua el aporte.

*Correo Electrénico @
Institicional :

e Campo 7: Se debe registrar el valor a transferir (se puede diligenciar con centavos,
separandolos con una coma).

*Valor del Aporte : ®

Ejemplo de registro:
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& INFORMACION DE PAGO

Valdacion - \DTFRCH> T prrcn @
MERERTTER DY

*Codigo Dane Entidad 5001 - Medellin >
Territorial :
*Fuente : 13 - Venta de Acciones y/o Activos v ‘0
*\igencia del Aporte - Afio : | 2025 )
*Mes del Aporte : | 7 )
*Correo Electronico | tesoreria@medellin.gov.co @)
Institicional :

*Valor del Aporte : | 1250000

®

2.4 Una vez registrados los datos, dar clic en el boton Pagar, verifique los datos en el
formulario como muestra la imagen.

& INFORMACION DE PAGO

Validacion : PTFRCH @
*Cé6digo Dane Entidad 5001 - Medellin )
Territorial : -

*Fuente : 13 - Venta de Acciones y/o Activos v (b

*Vigencia del Aporte - Afio : | 2025 " @

*Mes del Aporte : | 7 " @

*Correo Electronico tesoreria@medellin.gov.co @
Institicional :

“Valor del Aporte : | 1250000 ®

2.5 Seleccione el tipo de cliente y banco del cual Usted va a transferir los recursos, dar clic
sobre el nombre del banco y después dar clic en “continuar”:
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Favor verifique la informacién:

Esle lransa

TIPO CLIENTE lernona v

!
A continuacién seleccione su banco a
ALIANZA FIDUCIARIA '
Continuar

BAN100O
BANCAMIA S.A.
BANCO AGRARIO
BANCO AV VILLAS

2.6 A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla, recuerde se debe diligenciar el
correo electrénico registrado en el paso 2.1 del presente instructivo.

Gonotedss bénéficigs
it régistrartehaciendo

.+ dickaca

2.7 En ese punto usted debera realizar las acciones que le indique su banco comercial, en el

cual tiene abierta la correspondiente cuenta a debitar.

Una vez finalice la trasferencia, el portal de pagos, les entregara una factura y su banco

comercial, le entregara también un comprobante.

NOTA: Con posterioridad a la realizacion del proceso de pago de aportes por PSE, debera
informarlo a Consorcio Mecanismo Unico de Gestién Fonpet— MUG a los correos electrénicos
fonpet _dquio@fiduprevisora.com.co y fonpet jzarate@fiduprevisora.com.co, anexando el
soporte del pago para efectuar el registro correspondiente en el SIF - Sistema de Informacion

Fonpet.


mailto:fonpet_dguio@fiduprevisora.com.co
mailto:fonpet_jzarate@fiduprevisora.com.co
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