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1 OBJETIVO

La Administracién del SIIF Nacién implementd el primer ciclo basico de operacién del
Médulo Derechos y Cartera, el cual esta relacionado con la generacién de ingresos
publicos con recaudo de contado, funcionalidad que le permite a las entidades el
control y la gestion administrativa y financiara sobre estas operaciones, obteniendo
afectaciéon automatica, en linea y tiempo real e integrada a la gestién presupuestal
de los ingresos y a la contabilidad. Asi mismo permite la expedicidon de documentos
de recaudo (Documentos equivalentes a factura) como evidencia de la venta de un
bien o la prestacién de un servicio.

Para iniciar la gestion del primer ciclo basico se presenta el procedimiento para la
generacion de documentos de ordenes de consignacion y documentos de recaudo, asi
como su impacto contable y presupuestal.
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2 VENTAS DE CONTADO

2.1 DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION
2.1.1 CREAR DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION

Esta funcionalidad permite generar un documento de orden de consignacién sin
efectos contables y presupuestales en donde se definen las condiciones basicas
necesarias definidas por la entidad para generar un cobro de un derecho por la
prestacién de un servicio o la venta de un bien.

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora generadora de la venta
Perfil: Entidad - Gestion Derechos y Cartera

Ruta de la transaccion: DYC / Documento de Recaudo / Crear

ADMINISTRACION (ADM)
SEGURIDAD (SEG)
PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)
ADQUISICIONES (ADQ)

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

Parametrizacion

Documentio de Recaudo

Anular

Crear documento de recaudo

Documento de recaudo de contado @
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Acciones:

Fecha de registro: Corresponde a la fecha del dia y es definida automaticamente
por el sistema.

Datos del Tercero: Seleccionar el Tercero beneficiario del bien o servicio (Persona
Natural o Juridica):

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de Consig
Fecha de registro: 2019-10-22 Consecutivo orden consignacion:

Biisqueda de Tercero

Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional ¥ |Tipo de Identificacion: Cédula de Ciudadania ¥ |Namero de Identificacion: r"9787523 ‘ ‘ Buscar ‘
Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Nimero de Identificacion 79787523
Nombre o Razon Social Nombre 1 138091 Otros Nombres 138091 Apellido 1 138091 Apellide 2 138091 Direccion Kr. 190508 Calle 19050280
Telefono 19050800 Correo Electronico mail171672@prueba171672.biz

Se obtiene la informacion del tercero creado en el sistema para lo cual se pueden
presentar las siguientes situaciones:

e El tercero obtenido, tiene varias direcciones creadas en el sistema caso en el cual
el usuario debe seleccionar la direccion a definir en el documento. Si la direccion
requerida no esta en las opciones que muestra el sistema es porque al momento
de la creacién, no se definid, por lo que se debe registrar por el mdédulo ADM.

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de C
Fecha de registro: 2018-10-22 Consecutivo orden consignacién:

Biisqueda de Tercero

Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional | Tipo de Identificacion: Cédula de Ciudadania ¥ |Namero de Identificacion: FBTS.’SEB ‘ ‘ Buscar
Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Numero de Identificacion \TO787523
Nombre o Razon Social Nombre 1138091 Oiros Nombres 138091 Apeliido 1 138091 Apellido 2 138091 Direccion Kr. 165884 Calle 1658840
Teléfono 16588400 Correo Electrénico mail171672@prueba171672 biz

e . |
Tercero Li o
Punto de generacion de derechos -

REEEEBCa R Seleceone. . ® |COLOMBIA |BOGOTAD.C EOCGOTA Kr_ 165884 Calle 1653840 16588400
BOGOTA Py
coLomeia [BOGOTAD.C.  [BY Kr 190508 Calle 1905080 19050800

ITEMS DE AFECTACION

Posicién Bienes Servicios

: :
[ e e e

Correo Electronico

e La informacién del tercero obtenido estd incompleta caso en el cual el usuario
debe diligenciar la informacioén (Pais, Departamento, Ciudad, Direccién, teléfono
y correo electronico). En este caso el sistema presenta cuales son los campos
incompletos:
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DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO
Buscar Orden de Consignacion
Fecha de registro [2018-10-22 |consecutivo orden consignacion: ]
Bisqueda de Tercero
Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional v |Tipo de Cedula de Ciudadania ¥ |Nimero de FE51931931 ‘ | Buscar |

Tipo de Identificacion
Nombre o Razén Social
Teléfono

Cédula de Ciudadania

Nimero de Identificacion

Pedro Alvarez

Direccion

DATOS BASICOS

Punto de generacion de derechos
Condicién de Pago

Porcentaje de Descuenio

Contado

Pais

Seleccione...

Departamento
Ciudad
Direccion

ITEMS DE AFECTACION

Teléfono

Posicion Bienes Serw:los‘

| Correo Electronico

Correo Electronico

6851981981

‘ Pesos

7]
v]

- e

Se recomienda diligenciar toda la informacién puesto que los terceros son universales
y la informacion registrada para cada uno se refleja en todos los reportes del sistema
y en el documento de recaudo el cual es entregado como evidencia de la venta a un

tercero.

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

I’TBuscar Orden de Consignacion
Fecha de registro;

[2018-1022

|Cnnseculwu orden consignacion

Biisqueda de Tercero

Naturaleza Juridica:

[Persona Natural Nacional

v \T\pu de Identificacion:

Cédula de Ciudadania v |Niimero de Identificacion:

pas 1981981

‘ Buscar ‘

Tipo de Identificacion
Nombre o Razon Social

Teléfono

Cédula de Ciudadania

Nimero de Identificacion

Pedro Alvarez

IDireccion

DATOS BASICOS
Punto de generacion de derechos
Condicién de Page

Porcentaje de Descuento

Contado

Pals

Seleccione

Departamento

Ciudad
Direccién

ITEMS DE AFECTACION

Teléfono

Posicion Bienes Servicios |

‘ Correo Electronico

(Correo Electronico

6851981931

[coLomBIA

‘ Pesos

[BOGOTAD.C.

[BOGOTAD.C.

v
v

Cra1-15-65

5748124

pedro.alvarez@holmail.com|

T e one

e Si el tercero seleccionado no existe en el sistema, se puede crear directamente

Para tal fin el sistema genera la siguiente pantalla para
iniciar el proceso de creacion:

desde la transaccion.
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Seleccione el tipo de tercero a crear:
.
DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO
Buscar Orden de Consignacion
Fecha de registro: ‘2019-10-24 |Con5ecutwo orden consignacion: |
Busqueda de Tercero
Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional v|Tipo de Identificacion: Cédula de Ciudadania ¥ | Nimero de Identificacion: F8465161515 ‘ | Buscar ‘
Tipo de Identificacion )
P Tercero Ligero a8
Nombre o Razén Social
. TIPO DE TERCERO
Teléfono
\J Natural ) Juridico
DATOS BASICOS
Punto de generacion de derechos
Condicion de Pago Contado Pesos
Porcentaje de Descuento Seleccione...
Aceptar
Diligenciar los campos solicitados:
.
DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO
Buscar Orden de C
Fecha de regisiro [2019-10-24 [consecutivo orden consignacion ]
Busgueda de Tercero
Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional v |Tipo de 6 Cédula de Ciudadania ¥ |Niimero de Identi 6 ps46s5161616 | [ Buscar |
Tipo de Identificacion
) TIPO DE TERCERO
Nombre o Razon Social ® Nawral @ Juridico
Teléfono
DATOS BASICOS duridica | i -]
Punto de generacion de derechos U0 ] I |
Condicién de Pago Contado Humero oe N |Pesos ]
Porcentaje de Descuento Seleccione Primer Nombre:
Segundo Nombre
Primer Apeliido
Segundo Apeliido
ITEMS DE AFECTACION Pais
Posicion Bienes SGN\E\OS‘ Departamento v |
Direccion
Teléfono
Correo
VALORES TOTALES
Valor bruto de venta 0,
Valor del descuenio $0,
Total de venia 30,
Imnuast S0

IMPORTANTE: Tener en cuenta que toda la informacidn solicitada se debe diligenciar
en el sistema:
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DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO
Buscar Orden de Consignaciéen
Fecha de registro: [2019-10-24 [consecutivo rden consignacian: |
Bisqueda de Tercero
Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional v |Tipo de ificacio [Cédula de Ciudadania v |Namero de ificacio pa4ssisisie ] ‘ Buscar ‘
T |
Tipo de Identificacion
~ B ———— TIPODETERCERO
Nof"bre Cliceies: ® Natural © Juridico
Teléfono
DATOS DASICOS Juridica [ Persona Natural Nacional v
Punto de generacién de derechos [ | Tipode Documento | Cédula de Ciudadania v ‘
. Gonass | Mumero de identificacion] 68465161616 = ‘
Porcentaje de Descuento [Seleccone. | PrimerNombre [ANA
Segundo Nombre ISABEL
Primer Apellido LOPEZ
Segundo Apeliido GOMEZ
ITEMS DE AFECTACION Pais COLOMBIA
Posicion Bienes Servicios | Departamento S0GOTADC 7]
Direccion Cra 4 No_ 25 - 89
Teléfono 4875236
Correo oni ana.l com
VALORES TOTALES
Valor bruto de venta 50,
Valor del descuento §0,
Total de venta 0,
[ S0L

Con la creacién del tercero el sistema emite el mensaje correspondiente:

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

IEuscar Qrden de Cs

Fecha de regisiro [2019-1024 |consecutivo orden consignacian |

Busqueda de Tercero

Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional ¥ |Tipo de i i6 Cédula de Cil i ¥ |Nimero de ificacio ’68465161515 | ‘ Buscar |

Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania INUmero de Identificacion 168465161616
Nombre o Razén Social ANA ISABEL LOPEZ GOMEZ Direccion Cra 4 No. 25 - 89
Teléfono 4875236 Correo Electronico jana. com
DATOS BASICOS
Punto de generacion de derechos | peuendsnc\a:\fec. Ingresos | ‘
Condicién de Pago Contado [Tipo de Moneda [Pesos |
Porcentaje de Descuento Seleccione. v

ITEMS DE AFECTACION
Posicion Bienes Semmosl ‘

o Tt e oes e e

Anterior n Siguiente

'VALORES TOTALES

Valor bruto de venta 50,00

Valor del descuento 0,00

Total de venta $0,00 Notificacién
Impuestos $0,00 ‘/ Se guardo el lercero comeciamente.
Valor total de venta 5000
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Punto de generacion de derechos, dependencia de afectacion de ingresos y
porcentaje de descuento: Para registrar esta informacién, la transaccién dispone
la funcionalidad de autocompletar, es decir, digitando las tres primeras letras de cada
campo el sistema le despliega las posibles opciones a seleccionar:

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO
Buscar Qrden de Consignacion
Fecha de registro: 2018-10-24 Consecutivo orden consignacion:
Blisqueda de Tercero
Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional v |Tipo de Identificacion: Cédula de Ciudadania v |Niimero de Identificacion: F8465161515 | ‘ Buscar ‘
Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Nimero de |dentificacion 68465161616
Nombre o Razon Social ANA ISABEL LOPEZ GOMEZ Direccion Cra 4 No.25-89
Teléfono 4875236 Comen Elecironico ana.lopez@hotmail.com
DATOS BASICOS
Punto de generacion de derechos  [sea| Dependencia Afec. Ingresos idea|
Condicion de Pago SEA-GRUPO ACREDITACION Ipo de Moneda IDEAM-GESTION GENERAL
Porcentaje de Descuento Seleccione... v

Una vez completa la informacidn se da clic en la opcidn “Aceptar”:

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO
Buscar Orden de Consignacion
Fecha de registro: 2019-10-24 Cansecutivo orden consignacion:
Blisqueda de Tercero
Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional v |Tipo de Identificacion: Cédula de Ciudadania v |Niimero de Identificacion: F8465161B15 | | Buscar |
Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Numero de |dentificacion 68465161616
Nombre o Razon Social ANA ISABEL LOPEZ GOMEZ Direccion Cra 4 No. 25-89
Teléfono 4875236 Correo Electronico ana lopez@hotmail. com
DATOS BASICOS
Punto de generacion de derechos  |SEA-GRUPO ACREDITACION Dependencia Afec. Ingresos IDEAM-GESTION GENERAL
Condicion de Pago Contado Mpo de Moneda Pesos
Forcentaje de Descuento Sin descuento- 0% v
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Items de afectacién: Seleccionar una o varias posiciones del catalogo de bienes y
servicios utilizando la misma dindmica del punto anterior, es decir, digitando las tres
primeras letras de la posicion requerida para que el sistema despliegue las posiciones
que contengan estas letras:

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de Consignacibn

Fecha de registro 12019-10-24 Consecutivo orden consignacion

Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Ndmero de Identificacion 68465161616

Nombre o Razdn Social |ANA ISABEL LOPEZ GOMEZ Direccion Cra 4 No 25-89

Teléfono 14875236 Correo Electronico ana.lopez@hotmail.com
DATOS BASICOS

Punto de generacidn de derechos SEA-GRUPO ACREDITACION Dependencia Afec. Ingresos IDEAM-GESTION GENERAL
Condicion de Pago Contado [Tipo de Moneda Pesos

Porcentaje de Descuento Sin descuento - 0% v

ITEMS DE AFECTACION

Posicion Bienes Servicios ‘acre || Adicionar

m 2-5-1-1-1-1 AUDITORTA DEACREDITAC\(:IN INICIAL FUERA BOGOT.E\ VIGENCIAS ANTERIORES _m
2-5-1-1-1-2 AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL FUERA BOGOTA VIGENCIA ACTUAL
2-5-1-1-1-3 REAJUSTE AUDITORIA DE ACREDITACIGN INICIAL FUERA BOGOTA B
2-5-1-1-1-4 AUDITOR{A DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES

VALORES TOTALES 2-5-1-1-1-5 AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL I?N BOGOTA V\GENC\A’ACTUAL
\alor bruto de Vemal_ 2-5-1-1-1-6 REAJUSTEAUDITOR\A DE ACREDITACION IN\CH‘\LEN BOGOTA )
2-5-1-1-2-1 AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LAACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES
l_ 2-5-1-1-2-2 AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LA ACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENGIA ACTUAL
2-5-1-1-2-3 REAJUSTE AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LA ACREDITACION FUERA BOGOTA
2-5-1-1-2-4 AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LAACREDITACION EN BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES
Valor total de venta

Valor del descuento
Total de venta

Detalles del item: Para cada ,posicién seleccionada, definir el detalle de la venta
oprimiendo el vinculo “Detalles Item”:

TEMS DE AFECTACION
Posicion Bienes Servicios | |[ adicionar |
| 2-5-1-1-1-4 |AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES | 50,00 | Detalles [tem | Eliminar
| 2-5-1-1-2-2 |AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LAACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENCIAACTUAL | 50,00 [ | Detalesfiem | | Eliminar
Anteriof n Siguiente
VALORES TOTALES
Valor bruto de venta 50,00
Valor del descuento [ 50,00
Total de venta $0,00
50,00
Valor total de venta $0,00

El sistema despliega una ventana para registrar la informacion del ftem para lo cual
se deben tener en cuenta los siguientes conceptos:
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Precio base: Representa el valor basico en dinero que se define a un bien o servicio.
Para las posiciones que tienen definida la marca precio base fijo, el sistema lo
presenta automaticamente, de lo contrario el usuario lo debe registrar manualmente.

Cantidad: Cantidad de bienes y/o servicios objeto de la venta.

Valor bruto de venta: Se define automaticamente como la multiplicacién entre el
Precio base y la cantidad.

% descuento / Valor descuento: Si la entidad tiene como politica otorgar
descuentos no condicionados, en este campo es posible registrar porcentual o
numéricamente el valor del mismo siempre y cuando el porcentaje seleccionado en
los datos basicos es sin descuento — 0%.

Valor de venta: Se define automaticamente como la diferencia entre el Valor bruto
de venta menos el descuento. El sistema lo calcula automaticamente.

Posicion de pago no presupuestal: Si la posicion seleccionada tiene la marca
“Tributos” el sistema dispone la posicién de pago no presupuestal 2-40-08-01 IVA
GENERADO - VENTA DE BIENES 6 2-40-08-02 IVA GENERADO -VENTA DE SERVICIOS
y aplica la tarifa vigente del IVA (19%) al valor de venta.

Por defecto el sistema muestra el IVA calculado para que el usuario realice alguna de
las siguientes acciones:
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ITEMS DE AFECTACION

Posicion Bienes Servicios

e |ttt oo

$0,00

Defalles liem |

50,00

Detallestem | Eliminar

Entidad financiera

Tipo cuenta bancaria

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Valor tofal de venta
Qbservaciones

Enviar documento de orden de consignacion a coreo electronico Si ® No

Nombre funcionario

Posiciones de Ingresos

| 25-1-1-1-4 |AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA Vg Precio base 51406235600 ||
[ 251122 [AUDITORIA DE SEGUIMIENTO ALAACREDTACIGN FUE ~ Cantidad 200 [
Valor bruto de venta [ sermn
% Descuento 0
VALORES TOTALES Valor descuento $0,00
Valor bruto de venta| 50,00 Valor de venta: 52812472,00
Valor del descuerto| 000 Posicion de pago no presupuestal 7] ,m
Total de venta | 50,00 Tarifa impuestos vigente ] ,—19
Impuestos | 50,00 I Valor impuestos 53436968 I
Valor total de venta | $0,00 Aproximacion del IVA decreto 1250 de 1992 [ | $534.369,68

| 53345 841,68

Si se requiere, regisirar un fexto libre
como descripcion adicional de la
venta de un bien o servicio.

‘ Guardar |

Generar orden de consignacion

e Seleccionar el IVA aproximado el cual se puede tomar como IVA del documento
teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1250 de 1992. Si se toma el IVA
aproximado, el sistema realiza el calculo aproximando el resultado a la decena
siguiente por encima o por debajo segun corresponda:
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ITEMS DE AFECTACION
Posicion Bienes Senvicios ‘ ||_.“

] [ otonien | ieskien |
|AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VI Precio base §1400.236.00 | 50,00 | Defallesifem | Eliminar

I 251122 |AUDITORIA DE SEGUIMIENTO ALAACREDITACIONFUE  Canidad 200 || 50,00 | Detalesftem | Eiruinar

Valor bruto de venta lm

% Descint —
VALORES TOTALES Valor descuento e
Valor bruto de venta 50,00 Valor de venta §2.812.472,00
Valor del descuento | 50,00 Posicion de pago no presupuestal L7} m
Total de venta | 50,00 Tarifa impuestos vigente 7] l—w
| 50,00 Valor impuestos ’W‘

Valor total de venta | $0,00 I Aproximacion del IVA decreto 1250 de 1992 ¥ | §534.370,00 I
DATOS DE LA CUENTA BANCARIA Valor fotal de venta I $3.346.842.00
Entidad financiera Observaciones Si 5e requiere, registrar un texto liore

como descripcion adicional de la

Tipo cuenta bancaria venia de un bien o senvicio

2

Enviar documento de orden de consignacion a comeo electronico & Si @ No

Nombre funcionario ‘ Guardar ‘ |

Posiciones de Ingresos

Generar orden de consignacion

e Seleccionar la tarifa del IVA vigente o el IVA anterior. Esta accidon permite a las
entidades seleccionar una tarifa de IVA modificada por una reforma tributaria, para
ser aplicada en contratos suscritos en una fecha anterior a la entrada en vigencia
de la misma. Por defecto el sistema propone la tarifa vigente, pero al quitar la
seleccién el sistema define y calcula los valores con la tarifa anterior.

ITEMS DE AFECTACION
Posician Bienes Semcios‘ ||_A =

Smweie [ oriavenien e e

| 25-1-1-1-4 |AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VI(  Precio base 5140623600 | 50,00 | Detallesfiem |
l 25-1-122 |AUDITORIA DE SEGUIMIENTO ALAACREDITACION FUE  Cantidad 200 || 50,00 | Defallesfem |

Valor bruto de venta [ semn
VALORES TOTALES Vel descuet T

Valor bruto de venta| 50,00 Valor de venla. M smann
Valor del descuento | $0.00 Posicion de pago no presupuestal ¥/ 2-40-08-02 - IVA GENERADO-VE
Total de venta I $0,00 Tarifa impuestos vigente el 19
Impuestos | 50,00 Valor impuestos 53436068
Valor folal de venta | 50,00 Aproximacion del IVA decreto 1250 de 1992 [ | $534 369,68
DATOS DE LA CUENTA BANCARIA Valor total de venta I $3.346.84168
Entidad financiera Observaciones Si se requiere, registrar un texto libre

como descripcion adicional de la

Tipo cuenta bancaria venta de un bien o servicio.

4

Enviar documento de orden de consignacion a correo electronico © Si @ No

Nombre funcionario ‘ Guardar | ‘

Posiciones de Ingresos

Generar orden de consignacion
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DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de Ct

Fecha de registro

2019-10-24

\C ivo orden i b ‘

Tipo de Idenificacion
Nombre o Razon Social
Teléfono

Cédula de Ciudadania

Nimero de Identificacion [78787523

DATOS BASICOS

Punto de generacion de derechos
Condicion de Pago

Porcentaje de Descuento

|5EA'GRUPO ACREDITACION
|Cnmadn
[Sin descuento - 0%

Nombre 1 138091 Otros Nombres 138091 Apeliido 1 138091 Apellido 2 138091

Precio base
Cantidad

Valor bruto de venta
% Descuento

Valor descuento

Valor de venta:

\D\reccibn \

[1672@prueba171672 biz

§1.406.236,00
/-GESTION GENERAL |
$2812.472,00 |

ITEMS DE AFECTACION

Posicion Bienes Semcios‘

I

Identificacion
| 25-1-1-1-4 |AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIC
| 251122 |AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LA ACREDITACION FUE
VALORES TOTALES
Valor bruio de venia 50,00
Valor del descuento $0,00
Total de venta $0,00
50,00
Valor total de venta $0,00

Posicion de pago no presupuestal

Tarifa impuestos vigente

=] l2'40'03/02 - IVA GENERADO-VE

[m] l—m

Valor impuestos

Aproximacion del IVA decreto 1250 de 1992 [ 5449 995 52 \

Valor total de venta
Observaciones

199857 | Valor Total Venta item Detalles fem | Eliminar |

50,00 | Defalesitem | El
a5 50,00 | Detalesftem | Elminar
4

e Permite ajustar al peso el IVA calculado automaticamente por el sistema, cuando,
en algunos eventos arroje decimales:

ITEMS DE AFECTACION

Posicion Bienes Sefvicios |

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera

Tipo cuenta bancaria

Enviar documento de orden de consignacion a correo electronico ) Si

® No

Nombre funcionario

Posiciones de Ingresos

Valor bruto de venta
% Descuento

Valor descuento
Valor de venta:

Posicion de pago no presupuestal

| VelorTotalVenta fem Detalesfom | Eiiminar |
§1406.23600 | | 50,00 | Defalesitem |  Eiminar
200 [ ] 50,00 | Defallesitem [  Eliminar

$2.812.472,00
[ 9
0,00

§2.812.472.00

¥ [2-40-08-02 - IVA GENERADO-VE

Tarifa impuestos vigenie

Valor impuestos

. 1
534369.68

Identificacion
| 2:5-1-1-1-4 |AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VI, Precio base
| 251122 |AUDITORTA DE SEGUIMIENTO ALAACREDITACIGNFUE  Cantidad
VALORES TOTALES
Valor bruto de venta 0,00
Valor del descuento | 0,00
Total de venta [ 0,00
Impuestos | 0,00
Valor total de venta | 0,00

Aproximacion del IVA decreto 1250 de 1992 [ $534.369,68

Valor total de venta
Observaciones

[ §3.346:841,68

Si se requiere, registrar un texto libre
como descripcion adicional de la
venta de un bien o servicio

Vi

‘ Guardar ‘ |

Generar orden de consignacion

Esta opcidn permite editar el valor del IVA calculado y registrar el valor entero para
que el documento de recaudo de contado se genere sin decimales:
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Distribucion Gratuita.




Hacienda

(&) . ,
‘ Guia de Operacion Documentos de Recaudo de Contado

Cédigo: NA Fecha: |29-07-2024 Version: | 1 Pagina:

15 de
58

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

I’Euscar Qrden de Cs

Fecha de registro 2019-10-24 e orden consignacién [

Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania ‘Numem de Identificacion ‘79‘.’37523

Nombre o Razdn Social Nombre 1 138091 Otros Nombres 138091 Apeliido 1 138091 Apellido 2 138091 \D\recmr‘m \

DATOS BASICOS Precio base 51406.236,00

Punto de generacion de derechos |SEA-GRUPO ACREDITACION 5 /-GESTION GENERAL ‘
) Cantidad 2,00

LN L) Valor brulo de venta 5281247200 |

P itaje de D it Sin d to - 0%
orcentaje de Descuento in descuento e :l
Valor descuento 0,00/

Valor de venta [ szeiz4zo0
TEMS DE AFECTACION Posicion de pago no presupuestal # [2-40-08-02 - IVA GENERADO-VE
Posicién Bienes Servicios | H: Tarifa impuesios vigenk = ——— 1
R - -~ oo | I Ty
[ 2-5-1-1-1-4 |AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIC — Aproximacion gel CEEG 3 $534.370.00 | $0,00 | Detalles [lem | Eliminar
[ 251122 [AUDITORTA DE SEGUIMIENTO A LAACREDITACION FUE 4010 101l de venta sasezm | 0,00 | Detalleslem |  Eliminar

Observaciones

VALORES TOTALES £
Valor bruto de venta | 50,00

Guardar
Valor del descuento [ 50,00
Total de venta $0,00
Impuestos $0,00
Valor total de venta $0,00

Esta modificacion es permitida Unicamente para aproximaciones de valores al peso
por lo que si se registra por un valor superior o inferior a un peso del valor calculado
de IVA el sistema informa y no permite continuar la transaccion:

TEMS DE AFECTACION

Posician Bienes Servicios || H Adicionar |

I S T T R = =

[ 2-5-1-1-1-4 |AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES | 50,00 | Detalles item | Efiminar

[ 251122 [AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LA ACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENCIAACTUAL | 50,00 [ Detalles ftem | Eliminar
Anterior n Siguiente

VALORES TOTALES

Valor bruto de venta $0,00

Valor del descuento 30,00

Total de venta 50,00

Impuestos $0,00 N

Valor total de venta 50,00 R

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA v ﬁk‘a‘;‘:r'igl:i"::’ﬂ":e:'ﬁE;:’n“"e""'“

Entidad financiera ‘ ‘

Es posible eliminar algun item, para lo cual se oprime la opcién “Eliminar” que se
encuentra en la parte derecha de cada item:
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[TEMS DE AFECTACION
Posicidn Bienes Servicios H H Adicionar ‘
o oo e
| 254144 [AUDITORIADE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES \ $3.346.841,88 | Detalls fem Eliminar
[ 251122 [AUDITORIADE SEGUIMIENTO ALAACREDITACIGN FUERA BOGOTA VIGENCIAACTUAL | §2511586,83 | Detles fem Eliminar

Anterior n Siguiente

Ambiente: HALLAZGOS|

Version: 10.0.0 V148 SP 3|
Servidor: 52-FESA50|

Sesion: szkfhxg0xr3gaaib5z4wsIt2)

IDEAM-GESTION GENERAL (32-02-00-000) portal2siifnacion.gov.co dice

4Estd seguro de eliminar |z posicion?
[PRUEBA - ADMINISTRATIVO

Ultima visita: 2019-10-24 06:55:57 Hora Colombia

Cancelar

Aceptar

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de Ci
Fecha de registro. 2018-10-24 Consecutive orden consignacion:

Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania INumero de Identificacion (79787523
Nombre o Razbn Social Nombre 1 138091 Otros Nombres 138091 Apellido 1 138091 Apellido 2 138091 Direccién
Teléfono ICorreo Electronico mail171672@prueba171672 biz

DATOS BASICOS
Punto de generacion de derechos 'SEA-GRUPQO ACREDITACION |DE'JEHUEHD\EA'QD Ingrasos ‘\DEAM*GESTlDN GENERAL ‘
Condicion de Pago Contado [Tipo de Moneda |Pesas |
Porcentaje de Descuento Sin descuento - 0% v

ITEMS DE AFECTACION

Posicion Bienes Servicios | [ Adicionar |
e i | rowwmim  Oowim | om |
2 4 |AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES | $3.346.841,68 | Deialles iiem | Eliminar
251122 |AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LAACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENCIAACTUAL | §2.511.586,63 | Defslesitem |  Eliminer
Anterior n Siguiente
_—
fTEMS DE AFECTACION
Pasicién Bienes Servicios | [ Adicionar |
Hentcain nor oV e e e
| 2-5-1-1-22 |AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LAACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENCIAACTUAL | $2.511.586.63 | Detalles ltem | Eliminar
Anterior n Siguiente
VALORES TOTALES
Valor bruto de venta $2.110.577,00
Valor del descuento 50,00
Total de venta $2.110.577,00
5401.009,63
Valor total de vent $2511.586,63 .
clortom fevens Notificacién
DATOS DE LA CUENTA BANCARIA v ) o
) Se elimind comectamente Ia posicion de
Entidad financiera | bienes y sefvicios ‘ ‘
Tipo cuenta bancaria [ [ |

El sistema presenta los valores totales del documento y en cada campo se visualiza
la sumatoria de todos los items por cada concepto:
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Valor bruto de venla| $4.923 049,00
Valor del descuento $0,00
Total de venta $4.923.049,00
l:\pnurgl:::de venta 5;:2: :Z: :

Datos de la cuenta bancaria: En este bloque se registran los datos de la entidad
financiera y numero de cuenta bancaria donde se va a realizar el recaudo, para tal fin
se maneja la misma légica para obtener los datos, es decir, se registran los 3 primeros
caracteres de la entidad financiera y de la cuenta bancaria para que el sistema le
disponga la informacién para ser seleccionada:

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera BAN x |Nimero cuenta Bancaria 4 X
Tipo cuenta bancaria BANCO DE OCCIDENTE Tipo de moneda 472969991851
———————— 472969992669 H

Posiciones de Inaresos BANCO DAVIVIENDA

472969992727
DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera BANCO DE OCCIDENTE iimero cuenta Bancaria ‘47296999256&1 X
Tipo cuenta bancaria Coriente Tipo de moneda Pasos

Enviar documento de orden de consignaciéon a correo electrénico: Permite
definir si el documento que se genera se envia automaticamente al correo electrénico
del cliente:

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera I Numero cuenta Bancaria |

Tipo cuenta bancaria Tipo de moneda

Enviar documento de orden de consignacion a correo electrénico ® Si O No I |

Posiciones de Ingresos

Generar orden de consignacion

DATOS CONSIGNACION

Nimero de consignacién Fecha consignacion Valor consignacién Doc. Recaudo por clasificar Adicionar

Una vez se indique la opcion “SI”, el sistema valida la existencia de un correo
electrénico valido para el tercero definido como cliente:
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| DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

[Buscar orden e Consignacién

| Fecha de registro Consecutivo orden consignacion:
[Biisqueda de Tercera |

Naturaleza Juridica: [Fersona Nafural Nacional [~] Tipo de Identificacion: Cédula de Cludadania ] Niimero de Identificacio 9787523 x] [ Buscar |

Tipo de Identificacion Numero de Identificacion
Nombre o Razdn Social 3
Teléfono ICmren Electrénico

Con la validacion del correo electrénico, al generar la orden de consignacion, se envia
el siguiente mensaje con una copia del documento:

martes 4/12/2018 037
Siifnacion@minhacienda.gov.co
Documento Orden de Consignacion 23018

Para Diego Alejandro Acevedo Romero

0 Se han quitad los saftos de Iinea adicionales de este menszje.

Mensaje ‘s DocumentoOrdenConsignacion23018 (178 KB)

La entidad IDEAM-GESTION GENERAL le informa que se expidid a través del SIIF Nacidn el documento de orden de consignacién nimero 23018 a nombre del tercero Nombre 1138091 Otros Nombres 138091 Apellido 1138091 Apellido 2 138051 identificado

con Cédula de Ciudadania numero 79787523 por valor de 57.010.811,22. Se adjunta copia

Si el cliente no tiene una direccion de correo valida, el sistema no envia el documento
y no permite crear la orden de consignacion por lo que, para poder continuar, se debe
volver a la opcion "NO” para que el sistema permita crear la orden de consignacién

sin enviar correo electronico:
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Enviar documento de orden de consignacion a comreo electrénico @ si © No

Mombre funcionario (Cargo funcionario |

Posicionss de Ingresos

Generar orden de consignacion

Descuentos departamentales o municipales © Si @ No
DATOS CONSIGNACION

Mimero de consignacion Fecha consignacion Valor congignacion Doc. Recaudo por clasificar

““m

Enviar documento de recaudo de contado a correo elecironico &' Si @ No

Datos Administrativos

X

Notificacion
No se puede enviar el comeo electronico de la
orden de consignacion porque el tercero

seleccionado no tienen cormeo electronico.

Firmas del documento: Se disponen dos campos para que la entidad registre como
campos opcionales el nombre y el cargo del funcionario que firma el documento:

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Enidad fnancea IBANCO PRUEBA 184 Mimero cien Bancar 4TI969892659 |

Tipo cuenta bancaria |Conieme ﬁpu tle moneda ‘Pesos |

Enviar documento de orden de consignacion  corre electronico & S @ No

Nombre funcionario PEORQ PEREZ Cargo funcionario DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERQ

Estos campos se visualizan en el reporte al momento de generarlo:
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¥

v
dadl

DOCUMENTO ORDEN DE CONSIGNACION

ENTIDAD
FECHA 2019r10/24 NOMERG GONSECUTIVO 20319 REFERENGIA 89032 ESTADO Creado
TIPG DOCUMENTO T NOMERG DE IDENTIFICACION 830000602 - 5 NOMBRE O RAZON SOGIAL Entidad Publica Prueba 76
CLIENTE
TIPO DOCUMENTD Cédula de Ciudadania NOMERO DE IDENTIFICACION 5475454645 NOMBRE © RAZON SOCIAL Juan Lopez
DIRECCIGN A TELEFOND FUNTO DE GENERACION DEL DOCUMENTS | SEA GRUPO ACREDITACION
POSICION DEL CATALOGO DE BIENES ¥ SERVICIOS DESCRIPCION CANTIDAD DE VALOR BRUTO VALOR DE VALOR DE COBRO | TARIFA IVA VALOR IVA VALOR TOTAL
BIENES Y DESCUENTO
SERVICIOS
2.5-1-1-1-4 - AUDITCRIA DE ACREDITACION INICIAL EN 2,00 1.405.236,00 2.812.472,00 0,00 2.812.472,00 10,00 82 234584108
BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES
2-5 -2-2 - AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LA 200 2.110.577.00 4.221.154.00 o000 4.221.154.00 19.00 5.023.173.26
ACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENCIA ACTUAL
OB SERVACIONES DEL DOCUMENTO
wor consignar en la cuenta cormente del IDEAM-ACREDITACICN DE LABORATORIOS MNo.4720 6000 2860 Banco Davivienda.
VALOR BRUTO 7.032.628,00
VALOR DEL DESCUENTO o000

VALOR DE COBRO

VALOR DE IVA

VALOR TOTAL

PEDRO PEREZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVG ¥ FINANCIERD

Posiciones de ingresos: El sistema dispone los items de afectaciéon de bienes y
servicios con su correspondiente rubro presupuestal de ingresos equivalente, fuente
de financiacion y situacién de fondos. El usuario debe guardar esta informacién para
lo cual debe seleccionar la opcién “posiciones de ingresos” y una vez verificada la
informacién se debe guardar:

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Entidad financiera [BANCO PRUEBA 184 INtimero cuenta Bancaria 472969992669

Tipo cuenta bancaria Corriente [Tipo de moneda Pesos

Enviar de orden de i on a corren 0 Si @ No

Nombre funcionario PEDRO PEREZ Cargo funcionario DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

ll-i
Posiciones de Ingresos I

Generar orden de consignacion
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VALORES TOTALES
Valor bruto de venta | $7.033.626,00
./ )
T
In [items Ingresos |
Vi Identificacion o - i Cod. Referencia Valor Causado y
mill] _Posconevs Temempem e - e Rocustaia [y
| AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LAACREDITACION FUERA BOGOTA 3-1-01-1-02-5-01-08- . -
E 2-5-1-1-2-2 VIGENCIA ACTUAL 34 'SERVICIOS CIENTIFICOS Y OTROS TECNICOS $4.221.154,00| J
E 251114 AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN BOGOTA VIGENCIAS 3-1-01-1-02-5-01-08- SERVICIOS CIENTIFICOS Y OTROS TECNICOS $2.812.472,00) L
= ANTERIORES 34 =
Et
= |Fuente de Financiacion E
P! |situacion de Fondos CsF v

| Guardar ]
Descuentos departamentales o municipales © Si ® No
DATOS CONSIGNACION
Nimero de i0 Fecha i0 Valor i 0 Doc. Recaudo por clasificar
““m

Posiciones de Ingresos

Generar orden de consignacion

Descuentos departamentales o municipales O 5 ® No
DATOS CONSIGNACION

Ntmero de consignacion l:l Fecha consignacion Valor consignacién Doc. Recaudo por clasificar
““m

Enviar documento de recaudo de contado a correo electronico © si @ No

Datos Administrativos c ==
— x

J Se guardd la fuente de financiacion y situacién
de fondos.

Con la totalidad de informacién diligenciada, se guarda el documento de orden de
consignacion haciendo clic en el botdon “Generar orden de consignacién”

=
Posiciones de Ingresos

Lo

Descuentos departamentales o municipales O 51 ® No
DATOS CONSIGNACION

Ntmero de consignacion I:l Fecha consignacion Valor consignacion Doc. Recaudo por clasificar l:‘ M
““m

Enviar documento de recaudo de contado a correo electranico O i ® No

Datos Administrativos " . ‘ Imprimir ‘ ‘ Generar documento de recaudo de contado ‘
Notificacion

J Se generd ixito I orden de consignacion
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El reporte del documento de orden de consignacidon se puede generar directamente
desde la transaccién a través del boton “Imprimir” para que el funcionario encargado
de la generacion de documentos imprima y si es necesario entregue al tercero sin
necesidad de ingresar a la web de reportes:

Posiciones de Ingresos

D ttales o Si @ No
DATOS CONSIGNACION

Nimero de consignacion Fecha consignacian Valor consignacion Doc. Recaudo por clasificar I:‘
S T O S S

Enviar documento de recaudo de contado a correo electrnico Si @ No

Datos Administrativos

o - X Imprimir Generar documento de recaudo de contado
Notificacién x h 2 ‘l | |

J Se generd con &ito la orden de consignacion
nimero 20319

K7
sIIFn. DOCUMENTO ORDEN DE CONSIGNACION
Nacion

ENTIDAD
FECHA 2019110/24 NIMERO CONSECUTIVG 20319 REFERENCIA 89032 ESTADG Creado
TIPG DOCUMENTD NIT NUMERG DE IBENTIFICACION 830000602 - 5 NOABRE O RAZON SOCIAL Entidad Publica Prueba 76
CLIENTE
TIPO DOCUMENTD Cédula de Ciudadania NUMERO DE IDENTIFICACION 5475454646 NOABRE O RAZON SOCIAL Juan Lopez
DIRECCIGN A TELEFOMNO PUNTO DE GENERACKON DEL DOCUMENTS | SEA GRUPO ACREDITACION
POSICION DEL CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DESCRIPCION CANTIDAD DE VALOR BRUTO VALOR DE VALOR DE COBRO TARIFA IVA VALOR IVA VALOR TOTAL
BIENES ¥ DESCUENTO
SERVICIOS
2-5-1-1-1-4 - AUDITORIA DE ACREDITACION INICIAL EN 1.406.236,00 2.812.472.00 281247200 534.350.68 .345.841.68
BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES
2-5-1-1-2-2 - AUDITORIA DE SEGUIMIENTD A LA 2,00 2.110.577,00 4.221.154,00 0,01 4.221.154,00 0,0 802.010,26 5.023.173,28
ACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENCIA ACTUAL

OB SERVACIONES DEL DOCUMENTO

Favor consignar en la cuenta commients del IDEAM-ACREDITACION DE LABORATORIOS Mo.4720 6090 2650 Banco Davivienda.

PEDRO PEREZ
DIRECTOR ADMINISTRATIMO ¥ FINANCIERO

2.1.2 MODIFICAR DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION:

Cuando se requiera modificar érdenes de consignacidon que no hayan sido aprobadas,
es decir, que no tengan documento de recaudo de contado asociado, el sistema
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dispone todas las 6rdenes de consignacion en estado “Creado” para modificar uno,
varios o todos los campos.

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora generadora de la venta.
Perfil: Entidad - Gestién Derechos y Cartera

Ruta de la transaccion: DYC / Documento de Recaudo / Crear

Es posible modificar alguno de los siguientes campos:

Tercero: Se puede modificar el tercero siempre y cuando se encuentre activo en el
sistema.

Punto de generacion de derechos: Se puede modificar el punto siempre y cuando
se encuentre activo en el sistema.

Dependencia de afectacion de ingresos: Se puede modificar la dependencia
siempre y cuando se encuentre activa en el sistema.

Item de afectacion: Se pueden adicionar, modificar o eliminar las posiciones
originales del documento, asi como la cantidad, descuento, IVA y observaciones de
cada una.

Cuenta bancaria: Se puede modificar la entidad financiera y numero de cuenta
bancaria de tesoreria siempre y cuando se encuentren activas en el sistema.

Enviar documento a correo: Se permite modificar la marca para definir si la orden
de consignacion se envia o no al correo electrénico del cliente siempre y cuando dicho
correo sea valido.

Acciones:

Buscar la orden de consignaciéon a modificar:
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DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de Consignacion

Fecha de registro:

20181121 Consecutivo orden consignacion:

[Busaueda de Tercero

Naturaleza Juridica:

[~] Tipo de

Seleccione [~] Niimero de

| [ Buscar ]
Tipo de Identificacion Nimero de Identificacion
Nombre o Razon Social Direccion
Teléfono Correo Elecironico
Seleccionar la opcion modificar orden de consignacion:
[Bisqueda ae Tercero |
Naturaleza Juridica: [ [~] Tipo de Identificacion: Nimero de i6 [ ] [ Buscar |

Tipo de Identificacion
Nombre o Razén Sacial
Teléfono

DATOS BASICOS

Biisqueda Documento
Consecutivo Orden de Consignacion
Identificacion Cliente

Punto de generacion de derechos

[23218

Punto de generacién de
Condicién de Pago

Porcentaje de Descuen|

Fecha de

Buscar

Modificar

" Generar
- Punto de generacion de Valor total
Consecutivo i Chiente orden de documento
- creacion derechos s consignacion de recaudo
Apeliido 1 tercero natural Apellido 2 tercero natural, Nombre 1 tercero o ey
‘ 23218 ‘ 20181119 |7 o1 carga Ofros nombres fecero natural |SEA—GRUPO ACREDITACION | §1.580.190,2 ® o] ‘

ITEMS DE AFECTACIO

Posicion Bienes Servicit

rterior| [l ‘Sivient=

El sistema obtiene la informacion original para realizar los cambios requeridos.

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

[Buscar orden de c

Teléfono

222222

Fecha de registro: 50187118 Consecutivo orden consignacién (23212
[Busqueda ge Tercero |
Naturaleza Juridica: [¥] Tipo de [ - [~] Nimero de ] [ Buscar |
Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Niimero de Identificacion 53107810
Nombre o Razén Social [Apellido 1 tercero natural Apellido 2 tercero natural, Nombre 1 tercero natural carga Ofre| Direccién calle

Correo Electronico

DATOS BASICOS

Punto de generacion de derechos
Condicibn de Pago

Porcentaje de Descuento

[sEA-GRUPO ACREDITACION

| Dependencia Afec. Ingresos

Contado

Tipo de Moneda

[Sin descuento - 0%

v

IDEAM-GESTION GENERAL

Pesos

Si se requiere modificar el tercero se diligencian los campos naturaleza juridica, tipo

y numero de identificacion y se oprime el botén buscar. El sistema actualiza el tercero
del documento:
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DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de Consignacién

Fecha de registro: 2018-11-19

Consecutivo orden consignacion: 23218

[Bisqueda de Tercero

Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional

[~] Tipo de Cé&dula de Ciudadania Nimero de

(19787523

| Buscar |

Tipo de Identificacion
Nombre o Razén Social No|

Teléfono

Numero de Identificacion

do 1 fercero natural ,| Direccion

Correo Elecirénico

Asi mismo es posible modificar los datos basicos del documento:

DATOS BASICOS

Punio de generacion de derechos

Condicion de Pago

ges x| Dependencia Afec. Ingresos
GESTION AMBIENTAL Tips de Moneda

IDEAM-GESTION GENERAL

Sin descuento - 0%
DESCUENTO 1 -5%

Porcentaje de Descuento [Sin descuento - 0% v|

DATOS BASICOS

Punto de on de derechos ‘GESTION AMBIENTAL ‘ D ia Afec. Ingresos IDEAM-GESTION GENERAL
Condicion de Pago Contado Tipo de Moneda Pesas

Porcentaje de Descuenio Seleccione...

Una vez realizadas las modificaciones de tercero y datos basicos, se oprime aceptar
para actualizar los cambios realizados. Se debe tener en cuenta que se realicen
o no modificaciones al tercero y los datos basicos, se debe oprimir el boton
aceptar para que permita continuar con la modificacion de los demas

campos:

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

[Buscar Orden de Consi

Teléfono

Correo Electronico

Fecha de registro 2018-11-19 Consecutivo orden consignacién: (23218
|Biisqueda de Tercero ]
Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional [~] Tipe de Identificacién: Cédula de Ciudadania Nimero de Identificacién: 79787523 | [ Buscar |
Tipe de Identificacién Nimero de Identificacién 79787523
Nombre o Razon Social N ral carga Ofr 10 natural Apell rcero natural | Direccion

DATOS BASICOS

Punto de generacion de derechos  [GESTION AMBIENTAL

| Dependencia Afec. Ingresos

Condicion de Pago Contado

Tipe de Moneda Pesos

Porcentaje de Descuento DESCUENTO 1 - 5%

vl
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DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO
Buscar Orden de Consignacion

Fecha de regisiro. 2018-11-19 Consecutivo orden consignacion: 23218

Tipo de Identificacion Cédula de Ciudadania Numero de Identificacion
Nombre 1 tercero nat arga Ofros nombres fecero natural Apellido 1 tercero natural | Direccién calle
Teléfono 222222

Correo Electronico

Nombre o Razén Social

diego.acevedor@

inhacienda.gov.co
DATOS BASICOS

Punto de generacién de derechos  |SEA-GRUPO ACREDITACION Dependencia Afec. Ingresos IDEAM-GESTION GENERAL
Condicion de Pago Contado Tipo de Moneda Pesos
Porcentaje de Descuento Sin descuento - 0%

Si se requiere, modificar, adicionar o eliminar items de bienes y servicios:

DATOS BASICOS
Punto de generacién de derechos GESTION AMBIENTAL Dependencia Afec. Ingresos IDEAM-GESTION GENERAL
Condici6n de Pago Contado Tipo de Moneda Pesos
Porcentaje de Descuento DESCUENTO 1-5% v
TEMS DE AFECTACION
Posicin Bienes Servicios [2511-10-3 ][ Adicionar |
2.5-1-1-10-3 REAJUSTE AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZACION FUERA BOGOTA .
S T T
| 2-5-1-1-10-4 |AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZAGION EN BOGOTA VIGENGIAS ANTERIORES | $1.580.190,29|
anterior| [l 'siguiente
DATOS BASICOS
Punto de generacion de derechos  |GESTION AVBIENTAL Dependencia Afec. Ingresos TION GENERAL
Condicién de Pago Contado Tipo de Moneda
Porcentaje de Descuento DESCUENTO 1- 5% 2
ITEMS DE AFECTACION
Posicion Bienes Servicios [ [ Adicionar_|
Igentificacion Descripcion Valor Total Venta ftem
| 2511104 |AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZACION EN BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES | $1.580.190,20 Detalles flem
| 2-5-1-1-10-3 |REA..IUSTE AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZACION FUERA BOGOTA | $[I‘HD| Detalles ftem
anterior| [fll ' siguiente
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DATOS BASICOS
Punto de generacién de derechos GESTION AMBIENTAL Dependencia Afec. Ingresos IDEAM-GESTION GENERAL
Gondicion de Pago Contado Tipo de Moneda Pesos
Porcentaje de Descuento DESCUENTO 1 -5%
Cantidad 2,00
fTEMS DE AFECTACION Valor bruto de venta [ $356.000,00
% Descuento 5

][ Adicic
Dussioi

[ 2-5-1-1-10-4 |AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZACION EN BOGOT
‘ 2-5-1-1-10-3 |REA.IUSTE AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZACION

Posicion Bienes Servicios |

[ siseo00
[ s33s20000
[2-40-08-02 - IVA GENERADO-VE
I 19
6n del IVA decreto 1250de 1992 L1~ $64.258,00
Valor total de venta [ s0zasso00

Valor descuento

IS

$1.580.190,29| Detalles liem |

Eliminar
$0,00] Detalles item | Eliminar

Valor de venta

Pasicitn de pago no presupuestal

Tarifa impuestos vigente

VALORES TOTALES

Valor bruto de venta [ $1.327.891,00 Observaciones =
Total de venta [ $1.327.891,00
Impuestos | $252.299,29

Valor total de venta I $1.580.190,29

Con la modificacién de los items, se actualizan los valores totales del documento:

iTEMS DE AFECTACION

Posicion Bienes Servicios | [ Adicionar |

beserpein
[ 2-5-1-1-10-4 |AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZAGION EN BOGOTA VIGENGIAS ANTERIORES |
2511103 |REAJUSTE AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZACION FUERA BOGOTA [

anterior | [l | siguiente

Valor Total Venta item Detalles item

$1.580.190,29| Detalles item
$402.458,00] Detalles ftem

VALORES TOTALES

Valor bruto de venta [

$1.683.891,00

Valor del descuento [

$17.800,00

Total de venta

$1.666.001,00

Impuestos

$316.557,29

Valor total de venta |

$1982.648.29

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera

Tipo cuenta bancaria

BANCO PRUEBA 184

Numero cuenta Bancaria 584648

Corriente

Tipo de moneda Pesos

Igualmente, si se requiere, modificar la entidad financiera, cuenta bancaria y definir
si se envia o no el documento al correo del tercero definido como cliente:

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera BANCO PRUEBA 172 Niimero cuenta Bancaria 1545237 |
Tipo cuenta bancaria Corriente Tipo de moneda Pesos

‘Enviar documento de orden de consignacion a coreo electronico ® 50 No

Cabe resaltar que, si se realizaron modificaciones a los items de bienes y servicios,
se deben actualizar las posiciones de ingresos equivalentes, diligenciando el vinculo
“Posiciones de ingresos”:
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DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Entidad financiera BANCO PRUEBA 172 Numero cuenta Bancaria 1545237 ]
Tipo cuenta bancaria Corriente Tipo de moneda Pesos
Enviar de orden de consi on a correo onico @ si O No ‘

5 de Ingresos

Modificar orden de consignacion

DATOS DE LA CUENTA BANCAR  [items Ingresos

Entidad financiera
o Identificaci . < aioy
Tipo cuenta bancaria Posicion BYS e Descri Ingresos R Causado y
' Unico Recaudado |
i |AUDITORIA DE EXTENSION DE LA AUTORIZAGION EN
Enviar documento de orden de con 2-51-1-10-4 BOGOTA VIGENCIAS ANTERIORES 3-1-2-1-2-8-3 |ASISTENCIA TECNICA $1.327.891,00|
Pasiciones de Inaresos 5 1.1.10.3 |REAJUSTE AUDITORIADE EXTENSIONDE LA | 5.4 5 4.
2-5-1-1-10-3 R T UERA BOGOTA 3-1-2-1-2-8-3 |ASISTENCIA TECNICA $338.200,00|
signacion
VigenciaFiscal \Vigencia actual
S CtcoNSE N Fuente de Financiacion -
. B Situacion de Fondos CSF ~
Nimero de consignacion Adicionar

—
[ | ]

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Entidad financiera [BANCO PRUEBA 184 | Numero cuenta Bancaria (010093624 ]

Tipo cuenta bancaria [corriente | Tipo de moneda [Pesos ]
‘Env\ar\!ucumenlw de orden de én a correo electrénico © si ® No ‘

Nombre funcionario PEDRO PEREZ Cargo funcionario DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO ] ‘

Posiciones de Ingresos
Modificar orden de consignacién

‘Descuemns o O si @ no ‘

DATOS CONSIGNACION

Niimero de Fecha b Valor b Doc. Recaudo por clasificar

I S S S S
[ [ [ [ | |

‘Env\ardnmmsnlu de recaudo de contado a cormeo electronico ) Si ® No

Datos Administrativos

Notificacién *
" Seguards la fuente de financiaciény situacion
de fondos

Una vez realizadas todas las modificaciones, se oprime el botén “Modificar orden de
consignacion”:

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Enlidad financiera BANCO PRUEBA 184 Numero cuenta Bancaria 534648 |
Tipo cuenta bancaria Corriente Tipo de moneda Pesos
Enviar de orden de consi on a comeo anico O si @ No ‘

Posiciones de Inaresos
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DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera [BANCO PRUEBA 184 Nimero cuenta Bancaria 010993624
Tipo cuenta bancaria Corriente Tipo de moneda Pesos

|En\t| ento de orden de on a correo electronico O si @ No ‘

| Nombre funcionario

PEDRO PEREZ Cargo funcionario DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERG ‘

Posiciones de Inoreses

|D ssssss tos o si ® no ‘

DATOS CONSIGNACION

~”  Se modifics con éxito la orden de
consignacion No.16819

2.1.3 ANULAR DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION

Esta funcionalidad permite anular documentos de orden de consignacién en estado
“Creado” para quedar inhabilitados para ser aprobados y generar documentos de
recaudo.

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora generadora de la venta
Perfil: Entidad - Gestion Derechos y Cartera

Ruta de la transaccion: DYC / Documento de Recaudo / Anular / Orden de
consignacion
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ADMINISTRACION (ADM)
SEGURIDAD {SEG)
PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)
ADQUISICIONES (ADQ)

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)

GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

Parametrizacién

Documento de Recaudo

Crear

Anular

Orden de Consignacidn

Acciones:

Realizar la busqueda de documentos de ordenes de consignacién en estado “Creado”
a través de los filtros que dispone la transaccion: Numero de documento, Numero de
documento cliente y Punto de facturacién:

ANULACION DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION

Fecha de registro: 2019-10-25

[Nimero de documento

Numero de documento cliente

Punto de facturacion

Buscar Limpiar
D Anular todos
| Seecion |  MNimeroDocumento | Fechade Creacion Punto de Facturacion Nombre o Razon Social Tipo de Moneda Ver Detalle

No se enconiraron resultados para esta bisqueda

Anterior n Siguiente

[ cuardar |

Los criterios son una ayuda para facilitar la busqueda de los documentos a anular. Si
la entidad no cuenta con informacion puntual, puede oprimir el botédn “Buscar” para
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que el sistema le disponga todos los documentos en estado “Creado” para que el
usuario seleccione uno, varios o todos:

ANULACION DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION

Fecha de registro: 2019-10-25

Nimero de documento

Nimero de documento cliente

Punto de facturacion

Buscar Limpiar
U Anular todos
Fecha de Creacion Punto de Facturacion Nombre o Razon Social Tipo de Moneda Ver Detalle

2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890907106 Entidad Publica Prueba 1437 Pesos Ver Detalle
(W] 319 2019-02-18 SEA-GRUPQ ACREDITACION 890980040 Tercero Juridico Prueba 29469 Pesos Ver Detalle
a 519 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890399011 Entidad Publica Prueba 1393 Pesos Ver Detalle
(W] 619 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890927757 Tercero Juridico Prueba 913371 Pesos Ver Detalle
(|} 219 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890399003 Entidad Publica Prueba 19667 Pesos Ver Detalle
(W] 919 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 890399011 Entidad Publica Prueba 1393 Pesos Ver Detalle
(|} 9 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 891410354 Entidad Publica Prueba 106 Pesos Ver Detalle
[m] 1219 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 599999083 Tercero Juridico Prueba 24570 Pesos Ver Detalle
[m] 1319 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 890930040 Tercero Juridico Prueba 29469 Pesos Ver Detalle
W] 1819 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 811024067 Tercero Juridico Prueba 282852 Pesos Ver Detalle

Anterior n 2| 3| |4][5]|8][7]]8]|9][10]| Siguente
| Guardar ‘

Antes de anular los documentos el usuario puede observar el detalle de cada uno
oprimiendo el vinculo “Ver detalles”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial.
Distribucién Gratuita.



Hacienda

. k\{.) :

Guia de Operacion Documentos de Recaudo de Contado

Cédigo:

NA

Fecha:

29-07-2024

Version: | 1

Pagina:

32 de
58

ANULACION DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION

Fecha de registro: 2019-10-25

[Nimero de documento
Nimero de documento cliente
[Punto de facturacion

Buscar

Limpiar

L Anular todos

Fecha de Creacion Punto de Facturacién Nombre o Razon Social Tipo de Moneda Ver Detalle

o 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890907106 Entidad Publica Prueba 1437 Pesos Ver Detalle
a 319 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890920040 Tercero Juridico Prueba 29469 Pesos rvmmj
¥ 519 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890389011 Entidad Publica Prueba 1393 Pesos I Ver Detalle I
2] 619 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890927757 Tercero Juridico Prueba 913371 Pesos Ver Detalle
o 219 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 290399003 Entidad Publica Prueba 19667 Pesos Ver Detalle
a 919 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 890399011 Entidad Publica Prueba 1393 Pesos Ver Detalle
a 118 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 891410354 Entidad Publica Prueba 1086 Pesos Ver Detalle
(] 1219 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 899999063 Tercero Juridico Prueba 24570 Pesos Ver Detalle
W] 1319 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 890080040 Tercero Juridico Prueba 29469 Pesos Ver Detalle
(] 1819 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 811024067 Tercero Juridico Prueba 282852 Pesos Yer Detalle
Anterior n 2 7| 8] |e] | 10] | siguienta
‘ Guardar |

Este vinculo muestra el detalle de cada documento con los siguientes campos: Valor
de venta, valor de descuento, valor total bruto, valor total impuesto, valor total de
venta, Items de bienes y servicios e items de ingresos:

ANULACION DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION

Fecha de registro: 2019-10-25

Documento de Orden de Consignacion .

Numero de documento
Nimero de documento cliente

Punto de facturacion

U Anular todos

Total Venta

Valor de venta
57.126.866,18

Valor de descuento
5000

Valor total bruto
$7.126.866,18

Valor total impuesto
$1.254.104,57

$8.480.970,75

Valor total de venta

AUDITON A

Items de Bienes y Servicios

DE

Buscar Limpiar

sy | SmEry | s r Total
Ver Detalle

ao Ver Detalle
= 281132 S2083.870.00 | 342 $7.126.988.18 | 0 30.00 $7.126.888.18 SEE::TE#RET 1200 $1.354.10457 | $58.480.970.75 cLosas
g SERVICIOS Ver Detalle
174 Ver Detalle
7] Items Ingresos ‘ Ver Detalle
[m} - Ver Detalle
- M n S
[m} Ver Detalle
[m} Ver Detalle
- TRCION o i25 | sERVICIOS CIENTIFICOS Y OTROS TECNICOS Vigercia | 57.120.800.18 | Propios ceF et Defale
5] = Ver Detalle
[ Aceptar ] Guardar
. . .7 . 7 w ”
Una vez verificada la informacidon se oprime el botén “Guardar
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ANULACION DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION

Fecha de registro: 2019-10-25

Nimero de documento

Niimero de documento cliente

Punto de facturacion

Buscar Limpiar
) Anular todos
Fecha de Creacién Punto de Facturacién Nombre o Razon Social Tipo de Moneda Ver Detalle

19018 2019-10-11 SEA-GRUFO ACREDITACION 900525616 Teme“’f;';'%ﬁ Prueba Pesos Ver Detalle
o 19119 2018-10-11 SEA-GRUPQ ACREDITACION 811023331 Tercero Juridico Prueba 910897 Pesos Ver Detalle
) 19219 2018-10-11 SEA-GRUPO ACREDITACION 900407026 Te’”“’ﬁd“?";a'g‘; Frueta Pesos Ver Detalle
v 19319 2018-10-11 SEA-GRUPO ACREDITACION 890399002 Tercero Juridico Prueba 96523 Pesos Ver Detalle
o 19419 2018-10-11 SEA-GRUPQ ACREDITACION 811023331 Tercero Juridico Prueba 910897 Pesos Ver Detalle
@ 19519 2019-10-15 SEA-GRUPO ACREDITACION 802008568 Te’”“’ﬁa“;'cfﬁ'%‘; Frueta Pesos Ver Detalle
@ 19819 2019-10-15 SEA-GRUPO ACREDITACION 901111665 Te’““’;guu’izdjcu% Prueea Pesos Ver Detalle
@ 10718 2019-10-15 SEA-GRUFO ACREDITACION 300016911 Tercero Juridico Prueba 19999 Pesos Ver Detalle
@ 19819 2019-10-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 826000346 Tercero Juridico Prueba 535615 Pesos Ver Detalle
[m] 19919 2019-10-21 SEA-GRUPO ACREDITACION 900023589 Tercero Juridico Prueba 556971 Pesos Ver Detalle

| | cuardar |
@ Sistema Integrado de Informacic X+ - x
< C & portal2siifnacion.gov.co/SlIF.Presentacion/,Danalnfo=.aS3AI XGOHbSTRDNGUU+P: lobal.aspx?usr=hdda * O
IDEAM-GESTION GENERAL (32-02-00-000) Ambiente: HALLAZGOS &
hddaceve hddaceve (hddaceve) Version: 10.0.0 V148 SP 3 o
= PRUEBA- ADMINISTRATIVO Servidor: S2-FESA51 P
Uttima visita: 2019-10-25 06:07:54 Hora Colombia Namm‘l Sesién: twhpaydmhsbarifayripubqf [

ANULACION DOCUMENTO DE ORDEN DE CONSIGNACION

Fecha de registro: 2019-10-25

Numero de documento

[Nimero de documento cliente

Punto de facturacion

Buscar Limpiar
FectadeCracitn | Puna s Facracion Hombro o Razon social | Tpo deoneda ver et

2 Anular todes

[5] 219 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITAGION 890907106 Entidad Publica Prueba 1437 Pesos Ver Detalle
[5] 319 2019-02-18 SEA-GRUPO AGREDITAGION 890980040 Tercero Juridico Prueba 29469 Pesos Ver Detalle
[5] 819 2019-02-18 SEA-GRUPO ACREDITACION 890399003 Entidad Publica Prusba 19667 Pesos Ver Detalle
[5] 919 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 890399011 Entidad Publica Prugba 1393 Pesos Ver Deta
[5] 1119 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 891410354 Entidad Publica Prueba 106 Pesos Ver Detalle
[5] 1219 2019-02-19 SEA-GRUPO ACREDITACION 899999063 Tercero Juridico Prueba 24570 Pesos Ver Detalle
[5] 1319 2019-02-19 SEA-GRUPQ ACREDITACION 890980040 Tercero Juridico Prueba 29469 Pesos Ver Deta
5] 1819 2019-02-19 SEA-GRUPQ ACREDITACION 311024067 Tercero Junidico Prueba 282852 Pesos Ver Detalle
[5] 2619 2019-02:20 SEA-GRUPQ ACREDITACION 890980040 Tercero Juridico Prueba 29469 Pesos Ver Detalle
o 2819 2019-0220 SEA-GRUPO ACREDITACION 201024433 Te’””’é“;&‘g‘j Frueba Pesos Ver Detalie
anterior| [l [2] [2] [] [=][#] [7] [¢] [¢] [70] [Sene
Guardar
o« »
0 i o . A |
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El estado anulado actualiza el reporte y deja el documento inhabilitado para cualquier
accion:

SINF-“'. DOCUMENTO ORDEN DE CONSIGNACION
Nacion

ENTIDAD
FECHA 2019/02/13 NUMERD CONSECUTIVD 519 REFERENCIA 57111 ESTADO Anulade
TIPO DOCLMENTD NIT NUMERO DE IDENTIFICACION 830000602 -5 NOMBRE © RAZON SOCIAL Entidad Publica Prueba 76
CLIENTE
TIP0 DOCUMENTD NIT NUMERQ DE IDENTIFICACION 890399011 - 3 NOMBRE 0 RAZON SOCIAL Entidad Publica Prueba 1393
DIRECCION Kr. 1993600 Calle TELEFOND 199360000 FUNTO DE GENERACION DEL DOCUMENTO | SEA GRUPO ACREDITACICN

19936000

POSICION DEL CATALOGO DE BIENES Y SERVICIOS DESCRIPCION CANTIDAD DE VALOR DE
BIENES Y DESCUENTO

VALOR DE COBRO TARIFA IVA VALOR IVA 'VALOR TOTAL

2-5-1-1-3-2 - AUDITORIA DE EXTENSION DE LA

5 2.083.870,00
ACREDITACION FUERABOGOTA VIGENCIA ACTUAL

£.480.870,75

OB SERVACIONES DEL DOCUMENTO

Favor consignar en la cusnta comients del IDEAM-ACREDITACION DE LABORATORIOS No.4720 6000 2§50 Banco Daviviends.

2.2 DOCUMENTO DE RECAUDO

2.2.1 CREAR DOCUMENTO DE RECAUDO

A partir de un documento de orden de consignacion en estado “Creado”, se genera el
documento de recaudo de contado registrando los datos que reconocen el ingreso de
recursos a las cuentas bancarias de la entidad por concepto del servicio prestado.
Este documento representa el documento equivalente a factura y es el soporte a
entregar a un cliente por la venta del bien o la prestacion del servicio.

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora generadora de la venta

Perfil: Entidad - Gestion Derechos y Cartera

Ruta de la transaccion: DYC / Documento de Recaudo / Crear
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ADMINISTRACION (ADM)
SEGURIDAD (SEG)
PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMAANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

ADQUISICIONES (ADQ)

GESTION DE GASTOS (EPG)

SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)
GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)

DERECHOS Y CARTERA (DYC)

Paramelrizacién

Documento de Recaudo

Acciones:

Previa verificacion del ingreso de los recursos en la entidad financiera y con el

documento soporte entregado por el tercero se registran los siguientes datos como
soporte de la aprobacion:

Numero de la consignacion: Este nimero es Unico y no es posible relacionarlo dos
veces. Si un numero de consignacion ya fue utilizado en la aprobacién de otro
documento, el sistema genera un mensaje informativo:

Eosic\ones de Ingresos

D o municipal si ® No

DATOS CONSIGNACION

Nimero de b Fecha consignacion I:l Valor consignacién l:l Doc. Recaudo por clasificar El

| 996422 | 2019-10-08 | §25.000.000,00] A | Eliminar |
Enviar documento de recaudo de contado a correo elecironico Si ® No

x

Notificacion
Datos Administrativos

v El niimero de consignacién fue relacionado en [Limprinir ] [ Generar documento de recaudo de contado_|

el documenio de recaudo 9319

Fecha de la consignacidn: Fecha registrada en el documento soporte entregado
por el banco y verificado en la entidad financiera.
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Valor de la consignacion: Este valor puede ser mayor o igual al valor total de venta
definido en el documento:

'VALORES TOTALES

Valor bruto de venta | §20.367.120,00

Valor del descuento | 50,00

Total de venia | $20.367.180,00

Impuestos $3.869.764,20

Valor total de venta $24.236.944.20

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA \

Entidad financiera BANCO PRUEBA 134 \ Nimero cuenta Bancaria 472968992669
Tipo cuenta bancaria Corriente \ [Tipo de moneda Pesos
Enviar documento de orden de consignacion a comreo electrdnico © Si @ No \

Nombre funcionario \ Cargo funcionario

Posiciones de Ingresos

Descuentos departamentales o municipales © Si @ No \
DATOS CONSIGNACION \

Mumero de consignacion CONSIG 123 Fecha consignacion 12019/10/24 Valor consignacion $24.236.944 20 Doc. Recaudo por clasificar I:‘
I S T S

Enviar documento de recaudo de contado a coreo electrénico © si @ No

Datos Administrativos | Imprimir ‘ ‘ Generar documento de recaudo de contado ‘

Se pueden registrar una o varias consignaciones siempre y cuando la sumatoria sea
como minimo por el valor total de venta del documento:

VALORES TOTALES
Valor bruto de venta $20.367.180,00
Valor del descuento 50,00
Total de venta $20.367.180,00
$3.869.764,20
Valor total de venta $24.236.944,20
DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera [BANCO PRUEBA 184 N [Mimero cuenta Bancaria 472069902869 ]
Tipo cuenta bancaria |Cnrrleme \ I‘Hpu de moneda |Pesoa |
Enviar documento de orden de consignacion a correo electrinico © si @ No
Nombre funcienario | \ |Cargu funcionario | |
FF’usmiunas de Ingresos

Descuentos departamentales o municipales © Si @ No
DATOS CONSIGNACION

Numero de consignacion I:l Fecha consignacion I:l Valor consignacion | \ Doc. Recaudo por clasificar E|
Foa Do s i
| CONSIG 123 | 2019-10-24 | $15.000.000,04 WA | Eliminar |

| CONSIG 456 | 2019-10-09 | |_s9236 0442 WA | Eliminar |

Enviar documento de recaudo de contado a correo electronico © Si @ No

Datos Administrativos ‘ Imprimir | | Generar documento de recaudo de contado ‘
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Doc. Recaudo por clasificar: Este botdn permite relacionar un DRXC originado en
la carga de un extracto bancario o generado en la gestién de DYC.

e DRXC de bancos: Generalmente se presenta con documentos donde el
soporte de la consignacién corresponde a un mes anterior y la entidad ya lo ha
reconocido mediante la carga de un extracto bancario.

e DRXC Originado en consignaciones: Se origina en la gestion de DYC y se
crea cuando el valor de la consignacion del documento es superior al valor total
de venta. En este caso el DRXC generado con la aprobacién del documento de
recaudo de contado arroja un saldo por imputar por el sobrante el cual puede
ser gestionado en la creacion de un documento nuevo hasta extinguir su saldo.

VALORES TOTALES
Valor bruto de venta $1.265.595,00
Valor del descuento $0,00
Total de venta $1.265.595,00
$240.463,05
Valor total de venta $1.506.058,05
DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera BANCO PRUEBA 184 Nimero cuenta Bancaria 472969992669
Tipo cuenta bancaria Corriente [Tipo de moneda Pesos

Enviar documento de orden de consignacion a correo electronico Si ® No

Nombre funcionario Cargo funcionario

Posiciones de Ingresos

Descuentos departamentales o municipales Si @ No

DATOS CONSIGNACION

Numero de consignacion CONSIG 789 Fecha consignacion 12019/10/16 Valor consignacion $1.506.058,05 Doc. Recaudo por clasificar | I
I S S " S N N
Enviar documento de recaudo de contado a correo elecirénico Si @ No

Datos Administrativos ‘ Imprimir ‘ ‘ Generar documento de recaudo de contado ‘
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\VALORES TOTALES
Valor bruto de venta $1.265.595,00
e —— =
Impuestos $240.463,05

Busqueda documento de recaudo por clasificar \
Consecufivo ‘ ‘ Fecha de regisiro | ‘

No. cuenta bancaria ‘ ‘ No. Documento tercero | ‘

Buscar

No. Identificacion | Nombre/Razon Saldo Tipo de FI.IEIlE - PC PCl Cuenta
l-- = = Onge

20101025 |Creado | 10160039901 |MONICALOPEZ §507.06Pesos  |Propios csF DocRecaudoClasificarOriginadoC DYC 32'356””‘ 32'355””' 470169984635

12719 2018-08-26  |Creado 52137.48000/Pesos  |Propios csF Bancos 32'00026””' 32‘856“”' 472959992669

13219 2018-10-02  |Creado $10642040.00[Pesos  |Propios csF Bancos 32'3026””' 32’856“”' 472059992660

® 13919 2019-10-18  [Creado $11.101.212,00|Pesos Propios CSF Bancos az'guzam' lz'ggbm' 472969992669
14019 2019-1021  [Creado $8.61280000Pesos  [Propios csF Bancos a2 0200 | 472959992859

Anterior n Siguiente

Aceptar

[DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera BANCO PRUEBA 184 Mdmero cuenta Bancaria 472969992669
Tipo cuenta bancaria Corriente Tipo de moneda Pesos

Enviar documento de orden de consignacion a correo elecirnico © Si @ No

Nombre funcionario (Cargo funcionario

Poziciones de Ingrasos

Descuentos departamentales o municipales ) Si ® No
DATOS CONSIGNACION

Nimero de consignacion l:l Fecha consignacion l:l Valor consignacion l:l Doc. Recaudo por clasificar D M
I "

| CONSIG 789 | 2018-10-16 | $1.506.058,05] 13019 Eliminar

[Enviar documento de recaudo de contado a correo electronico © 8i @ No

Datos Administrativos [ imprmir | [ Generar documento de recaudo de contado |

Cuando el soporte de la consignacién corresponde a un mes donde no se ha realizado
la carga del extracto bancario, es decir, no se ha generado un DRXC de bancos, el
sistema con la aprobacion del documento de recaudo de contado crea un DRXC
denominado DRXC originado en consignaciones. Generalmente corresponden a
documentos donde el soporte de la consignacidon corresponde al mismo mes de
registro.
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DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera BANCO PRUEBA 184 Numero cuenta Bancaria 472969992669

Tipo cuenta bancaria Corriente Mipo de meneda Pesos

Enviar documento de orden de consignacion a correo electrénico © Si @ No

Nembre funcionario Cargo funcionario

Posiciones de Ingresos

Descuentos departamentales o municipales ) Si @ No
DATOS CONSIGNACION

Nimero de consignacion l:I Fecha consignacion l:I Valor consignacion l:I Doc. Recaudo por clasificar D
. A A A e - .o

| CONSIG 789 | 2019-10-02 | $1.506.058,05] NiA | Eliminar |
S

Enviar documento de recaudo de contado a correo electronico © Si @ No

Datos Administrativos ‘ Imprimir ‘ ‘ Generar documento de recaudo de contado ‘

En caso de haber cometido algun error en el valor o en el DRXC referenciado, es
posible eliminar el registro sin necesidad de volver a registrar todo el documento:

DATOS CONSIGNACION

Ndmero de Fecha consignacion l:l Valor Doc. Recaudo por clasificar l:l
CONSIG 99775544 2019-10-03 §15.000.000, 00‘ NA Eliminar

\ CONSIG 6546479 \ 2019-10-08 \ 59.974.706,12| A \ Eliminar

Enviar documento de recaudo de contado a comeo electronico © Si @ No

Datos Administrativos | Imprimir ‘ ‘ Generar documento de recaudo de contado
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IDEAM-GESTION GENERAL (32-02-00-000) portal2 siifnacion.gov.co dice Ambiente: HALLAZGOS
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[PRUEBA - ADMINISTRATIVO Servidor: S2-FESAS51
Ultima visita: 2019-10-25 08:05:12 Hora Colombia Cancelar Sesion: twhpaydmhsb4rif3yripubgf

2-5-1-1-8-5 [AUDITORIA DE SEGUIMIENTO A LAAUTORIZACION EN BOGOTA VIGENCIAACTUAT $12.416.772,97 | Detalies Item

Anterior n Siguiente

[VALORE S TOTALES
Valor bruto de venta $20.987 148,00
Valor del descuento 50,00
Tolal de venta $20.987.148,00
Impuestos $3.987.558,12
| Valor total de venta $24974706,12
[DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera [BANCO PRUEBA 184 INumero cuenta Bancaria 472962992689 |
Tipo cuenta bancaria Carriente Tipa de moneda |Pesos |
Enviar ds orden de on a comreo o © s @ No
Nombre funcionario [ [cargo funcionario [ |

Fosiciones de Ingrezos

Descuents 0 O si ® No
[DATOS CONSIGNACION

Nimero de it Fecha censignacion Valor Dec. Recaudo por clasificar El W

CONSIG 99775544 2019-10-03 $15.000.000,00
CONSIG 6545479 2018-10-09 $9.974 706,12 NIA Eliminar

Al aceptar, se elimina el registro y permite registrar una nueva consignacion:

[DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
Entidad financiera BANCO PRUEBA 184 Numera cuenta Bancaria 472969992669

Tipo cuenta bancaria Corriente [Tipo de meneda Pesos

Enviar documento de orden de consignacion a correo electrénico © si @ No

Nombre funcionario Cargo funcionario

Poziciones de Ingrasos

Descuentos o municipales ' Si @ Ng

DATOS CONSIGNACION

Nimero de consignacion l:| Fecha consignacion l:| Valor consignacion Doc. Recaudo por clasificar |:| M

| CONSIG 6546479 | 2018-10-09 $9.974.706,12) Eliminar

Enviar documento de recaudo de contado a coreo electronico © Si @ No

Datos Administrativos ‘ Imprimir | ‘ Generar documento de recaudo de contado |

IMPORTANTE: Se debe verificar el soporte de la consignacion para saber si se
requiere diligenciar el campo Doc. Recaudo por clasificar en razén a que, si no se
relaciona un DRXC a una consignacién que, si tiene asociado DRXC de bancos, el
sistema crea un nuevo DRXC de tipo “Originado en consignaciones” lo que genera
duplicidad en los DRXC y en la contabilidad. Lo anterior implica reducir un DRXC para
reflejar la realidad del hecho econdmico.
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Datos administrativos: Permite registrar ademas de los campos obligatorios, un
texto libre el cual se refleja en los comprobantes contables automaticos:

b oo e e )
[ 2-5-1-1-1-6 |REAJUSTE AUDITORIA DEACRED\TACIC' $1.506.058,05 | Deialles [iem |
VALORES TOTALES Tipo de documento soporte * |CONSIGNACION v
Valor bruto de venta §1.265.585,00 Nimero documento soporte * 15874
Valor del descuento 50,00 Nombre Funcionario
Total de venta $1.265.585,00 Cargo Funcionario

524048305 Expedidor* [*1-EnTIDAD v
\alor total de venta $1506.058,05 Notas TEXTO LIERE PARA REFLEJAR EN LA |
DATOS DE LA CUENTA BANCARIA DESCRIPCION DE LOS COMPROB CONTABLES
Entidad financiera [ANCOPRUEBATB4 |
Tipo cuenta bancaria ’Dnmente— Documentos digitalizados ‘
Enviar de orden de consignacion a correo electroni Si @ n I
Nombre funcionario | Aeerrineian I } — |

Posiciones de Ingresos o
T

Descuentos departamentales o municipales © Si @ No
DATOS CONSIGNACION

Nimero de i i0 Fecha consignag 2 por clasificar W
Limpiar | | Aceptar ‘ | Cancelar ‘ I:l _
I T
WA [

[ CONSIG 789 | Eliminar |

Enviar documento de recaudo de contado a correo elecironico © Si @ No

Datos Administrativos Imprimir | | Generar documento de recaudo de contado |

Enviar documento de recaudo a correo electrénico: Permite definir si el
documento de recaudo que se genera se envia automaticamente al correo electrénico
del cliente:

DATOS CONSIGNACION

Nimero de consignacid Fecha i Valor consignacit Doc. Recaudo por clasificar |:|
I S 2 S S
| TRANSF - 1/2018 | 2018-11-07 | $5.000.000,00] NIA | Eliminar |
| TRANSF - 2/ 2018 | 2018-12-04 | $2010811,22] NIA | Eliminar |

‘Enviar documento de recaudo de contado a correo electronico @ si O No ‘

Datos Administrativos | Imprimir \ \ Generar documento de recaudo de contado \

Una vez se indique la opcion “SI”, el sistema valida la existencia de un correo
electrénico valido para el tercero definido como cliente:
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| DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO ‘

[Buscar orden de Consignacién

Fecha de registro: 2018-12-03 Consecutivo orden consignacién:
[Bisqueda de Tercero ]
Naturaleza Juridica: [Persona Natural Nacional [~] Tipo de Identificacid C&dula de Cludadania Nimero de Identificacié 79787523 x| [ Busear |

Tipo de Identificacion Numero de Identificacion

Nombre o0 Razén Social Noi ros Nombres 132091 Apellido 1 138091 Apeliido 2 13809 Direccion

Teléfono 6588400 Correo Elecirénico

Con la validacién del correo electrénico, se envia el siguiente mensaje con una copia
del documento de recaudo:

Jueves 6/12/2018.08:17

Siifnacion@minhacienda.gov.co

Documento de Recaudo de Contado 14718
Para Diegs Alejandro Acevedo Romer

@ Se han quitado los saltos de linea adicionales de este mensaje.

Mensaje | ‘i, DocumentoRecaudoContado 14718 (15 K8}

La entidad IDEAM-GESTION GENERAL le informa que se expidié a través del SIIF Nacién el documento de recaudo de contado nimero 14718 a nombre del tercero Apellido 1138051 Apellido 2 138031, Nombre 1138091 Otros Nombres 138091 identificado
con Cédula de Ciudadania nimero 75787523 por valor de 7010811,22000000. Se adjunta copia

Si el cliente no tiene una direccidon de correo valida, el sistema no envia el documento
y no permite crear la orden de consignacion por lo que, para poder continuar, se debe
marcar la opcién “"NO” para que el sistema permita crear la orden de consignacion sin
enviar correo electrénico:

DATOS CONSIGNACION

Numero de consignacion Fecha consignacion Valor consignacion Doc. Recaudo por clasificar |:|
e e cansrin e s s = S S0
NA [

| CONSIG 54785 | 2019-10-09 | $1.680.000,00 Eliminar |

Enviar documento de recaudo de contado a correo elecironico ® Si No

Datos Administrativos

- - Imprimir

— x

v El tercero no fiene relacionada una direccion
de correo. Favor verificar

El documento de recaudo se puede generar directamente desde la transaccion a
través del botdn “Imprimir” para que el funcionario encargado de la generacion de
documentos imprima y si es necesario entregue al tercero sin necesidad de ingresar
a la web de reportes:
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Nombre funcionaric (Cargo funcionario

Poziciones de Ingresos

Descuentos departamentales o municipales © Si @ No
DATOS CONSIGNACION

Nimero de consignacion Fecha consignacion Valor consignacion Doc. Recaudo por clasificar D
T . S N

| CONSIG 54785 | 2019-10-09 | $1.680.000,00] NIA | Eliminar |

‘Enwarnncumsnln de recaudo de contado a coeo electrénico @ Si O No

Datos Administrativos

sII FEE DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO
Nacion

ENTIDAD
FECHA 2019110125 NUMERO CONSECUTIVO DEL DOCUMENTO 9519 ESTADO Aprobado
TIFO DOCUMENTO HNIT HUMERO DE IDENTIFICACION 830000602 - 5 NOMBRE 0 RAZON SOCIAL Enfidad Publica Prueba 76
CLIENTE
TIPO DOCUMENTOD Cédula de Ciudadania | NUMERO DE IDENTIFICACION TATETE23-5 NOMEARE O RAZON SOCIAL Mombre 1 138081 Cfres Mombres 138081 Apellido 1 138091

Apellido 2 138091

DIRECCION MiA TELEFONO PUNTO DOE GEMERACION DEL DOCUMENTCD | SEA_GRUPO ACREDITACION

POSICION DEL CATALOGO DE BIENES ¥ DESCRIPCION CANTIDAD DE WALOR BRUTO VALOR DE VALOR DE COBRO TARIFA IVA VALOR DEL IVA VALOR TOTAL DE
SERVICIOS VENTA

BIENES Y DESCUENTO
SERVICIOS
2-5-1-1-11-3 - REAJUSTE AUDITORIA DE 1,00 111.071,00 111.071,00 0,00 111.071,00 19,00
SEGUIMIENTO A LAS ACCIONES,
CORRECTIVAS DE AUTORIZACION FUERA
BOGOTA

21.103,40 13217440

OBSERVACIONES DEL DOCUMENTO

Por fawor verificar los dstos incluidos en el presents documento; una vez recibido no se aceptan cambios yio devoluciones.,

Lac amtandac de cersohc pblion 7o sctin abligadss  colivtar rcausin de nUMErECian cagin s Ardaulo &° ds I8 recolualan S0065 | 218 DIAN

[ facturs cagun Dsorata 1091 18 1867

Dependencia Cliente

En la gestidon de las ventas de contado se pueden generar documentos de ordenes de
consignacion los cuales quedan pendientes de aprobacion hasta tanto el tercero no
presente la consignacion que evidencie el pago. En este caso la entidad puede aprobar
esos documentos generados en meses anteriores sin necesidad de registrar
nuevamente toda la informacién. Para tal fin se utiliza la opcién “Buscar documento”:
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| Buscar Orden de Consignacion i
Fecha de registro: 2018-12-04 Consecutivo orden consignacion:
ﬁﬂsuueda de Tercero |
Naturaleza Juridica: [Seleccione. ] Tipo de

leccion [~] Niimero de ificacio |

‘ Buscar |

Tipo de |dentificacion Numero de Idenfificacion
Nombre o Razon Social

Direccién
Teléfono

Correo Elecironico

Los criterios son una ayuda para facilitar la busqueda de los documentos de ordenes
de consignacion a aprobar. Si la entidad no cuenta con informacion puntual, puede
oprimir el boton “Buscar” para que el sistema le disponga todos los documentos en
estado “Creado” para que el usuario seleccione Unicamente uno:

DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de Consignacion
Fecha de registro: 2018-12-04 Consecutivo orden consignacién:

Biisqueda Documento

Juridid | ¢

Orden de C:

[o12 ]
én Cliente [ ]

Buscar

. Punto de generacién de derechos [
Tipo de Identificacion

Nombre o Razdn Social
Teléfono

Buscar

e Modificar ‘Generar
| Consecutivo F“"a, 5’9 Cliente B d: ":;IH“'D“ e o gdal orden de documento
DATOS BASICOS creacion ERCEA el consignacion | de recaudo
Punto de generacién de | et | 2018-01-22 |Tercero Juridico Prueba 16857

‘SEA-GRUPO ACREDITACION

| sisese2mel O | @ |
Condicién de Pago

[—

Porcentaje de Descuen

Anterior n Siguiente

Aceptar

I ‘ Aceplar ‘I

El sistema carga automaticamente toda la informacion registrada previamente para
gue Uunicamente se registren los datos de la consignacién y se apruebe el documento:
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DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Buscar Orden de Consignacion

Fecha de registro:

Conseculivo orden consignacion: 918

Tipo de Identificacion
Nombre o Razén Social
Teléfono

NIT
Tercero Juridico Prueba 16857
1741800

Numero de Identificacion 800201213

Direccion Kr. 17418 Calle 174180

Correo Elecironico mail17485@pruebal7485 biz

DATOS BASICOS
Punto de generacién de derechos
Condicién de Pago

Porcentaje de Descuento

SEA-GRUFO ACREDITACION
Contado

Sin descuento - 0%

Dependencia Afec. Ingresos IDEAM-GESTION GENERAL

Tipo de Moneda Pesos

ITEMS DE AFECTACION

Pusicidn Bienes Servicios

Adicionar
Identificacion Descripcién Valor Total Venta item Detalles item
| 251-15-2 |AUDITORIA DE RENOVACION DE LA ACREDITACION FUERA BOGOTA VIGENCIA ACTUAL | $15.056.299,82|

Delalles item |

Anterior n Siguiente

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Entidad financiera BANCO PRUEBA 184 Nimero cuenta Bancaria 472069992669
Tipo cuenta bancaria Corriente Tipo de moneda Pesos
Enviar de orden de 6n a correo electronico O Si ® No

Posiciones de Ingresos

Generar orden de consignacion

DATOS CONSIGNACION

Niimero de consignacion Fecha consignacion

— — — O [
I S S S N
| | | | [ |

Valor consignacién Doc. Recaudo por clasificar |

Enviar documento de recaudo de contado a correo electronico O Si ® No

Datos Adminisiraiivos

Imprimir | ‘ Generar documento de recaudo de contado ‘
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VALORES TOTALES

Valor bruto de venta $1.406.236,00

Valor del descuento 50,00

Total de venta $1.406.238,00

Impuestos | 5267.184,84

Valor total de venta | $1.673.420,84

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Entidad financiera BANCO PRUEBA 184 NGmero cuenta Bancaria 472969992669
Tipo cuenta bancaria Corriente ipo de moneda Pesos

Enviar documento de orden de consignacion a correo elecironico Si @ No

Nombre funcionario Cargo funcionario

(Posiciones de Ingresos

Descuentos departamentales o municipales O Si ® No
DATOS CONSIGNACION
Nimero de consignacion Fecha consignacion Valor consignacion Doc. Recaudo por clasificar
o Conspecn ™ " S
| CONSIG 112233 | 2019-10-02 | $1.673.420,84] A |

Enviar documento de recaudo de contado a correo elecirénico Si @ No

Notificacién
Dalos Administraiivos &/ S aprobé el documento de recaudo de

ccontado con conseculivo: 9619

2.2.2 ANULAR DOCUMENTO DE RECAUDO

Esta funcionalidad permite anular documentos de recaudo y reversar efectos
contables y presupuestales.

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora generadora de la venta
Perfil: Entidad - Gestion Derechos y Cartera

Ruta de la transaccion: DYC / Documento de Recaudo / Anular / Documento de
recaudo
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ADMINISTRACION (ADM)
SEGURIDAD (SEG)
PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS
(APR)

PROGRAMAANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

ADQUISICIONES (ADQ)
GESTION DE GASTOS (EPG)
SISTEMA DE CUENTA UNICA NACIONAL (CUN)
GESTION INGRESOS PRESUPUESTALES (ING)
DERECHOS Y CARTERA (DYC)

Parametrizacion

Documento de Recaudo

Crear

Anular

Orden de Consignacion

Documento de Recaudo

Acciones:

Seleccionar el documento de recaudo:

ANULAR DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Fecha de anulacion 06/12/2018 12:00:00 & m.

Fecha de creacién 01/01/0001 12:00:00 2. m.
‘Orden de consignacion

‘Causacion de ingresos

CLIENTE

Documento de recaudo
Tipo de documento de recaudo

Documento de recaudo por clasificar
Recaudo de ingresos

O]

Tipo de identificacion
Razon social
Teléfono

Nimero de identificacion

Direccion

DATOS BASICOS

Punto de generacion de derechos
Condicion de pago

Porcentaje de descuento

Dependencia de afectacion
Tipo de moneda

El sistema permite utilizar los criterios de busqueda para ubicar un documento mas

rapidamente cuando se cuenta con datos puntuales como numero consecutivo, fecha
de aprobacion o niumero de identificacion del tercero o realizar una busqueda general
de todos los documentos susceptibles de anulacién a través del botén “Buscar”:
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ANULAR DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Fecha de anulacion
Fecha de creacion

Orden de consignacion
Causacion de ingresos

06/12/2018 12: Documento de recaudo

01/01/0001 12:00:00 & m. Tipo de documento de recaudo

Documento de recaudo por clasificar

Bacaudn fa inaracne

CLIENTE
Tipo de identificacion
Razon social

Teléfono

Busqueda documentos recaudo de contado

Nimero consecutivo ‘1813 ‘

Fecha de aprobacion ‘ ‘

Niimero ibn tercera [ |

DATOS BASICOS
Punto de generacién de derechos
Condicion de pago

Porcentaje de descuento

.
aprobacion

ITEMS DE AFECTACION

[ iarin ]

@ 1818 2018-08-09

200131436

Tercero Juridico Prusba 1834008

Anterior n Siguiente

Total Venta:

= “ Seter e

$11.712.942,00

Buscar

Detalles ftem
J

Se obtiene la informacion detallada del documento de recaudo y de todos los

documentos generados con su aprobacion a través de vinculos.

Esta funcionalidad

permite al usuario verificar la informacion de cada documento antes de anular:

ANULAR DOCUMENTO DE RECAUDO DE CONTADO

Fecha de anulacion

0am Documento de recaudo 1818
Fecha de creacién 09, 200003 m Tipo de documento de recaudo Recaudo de contado
Orden de consignacién 118 Documento de recaudo por clasificar 2918
Causacion de ingresos 8018 Recaudo de ingresos 8018

Una vez verificada la informacion el usuario debe registrar la causal de rechazo y
oprimir el boton “Anular”:

VALORES TOTALES

Valor bruto de venta [

§$9.843 662,00

Valor del descuento [

50,00

Total de venta [

$9.843.652,00

Impuestos |

$1.870.290,00

Valor total de venta |

$11.713.942,00

Entidad financiera

Tipo cuenta bancaria

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

BANCO PRUEBA 184 Numero cuenta bancaria

Corriente Tipo de moneda

|Posiciones de Ingresos

DATOS CONSIGNACION

Valor

27407 | 2018-02-20 |

$11.713.942,00] 2918 |

Causal de rechazo

REGISTRAR UNA CAUSAL DE ANULACION QUE DESCRIBA CLARAMENTIE EL MOTIVO DE LA ANULACIOM

~
v

Datos Administrativos

Anular
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'VALORES TOTALES

Valor bruto de venta §111.071,00

Valor del descuento 0,00

Total de venta $111.071,00

Impuestos $21.103,49

Valor total de venta $13217449

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

Entidad financiera BANCO PRUEBA 124 INumero cuenta bancaria 472969992669

Tipo cuenta bancaria Corriente [Tipo de moneda Pesos

Posiciones de Ingresos
DATOS CONSIGNACION

I ™2 "
ONSIG 445577 | 2019-10-0 | WA |

| CONSIG 445 019-10-02 $1.680.000,00]

REGISTRAR UNA CAUSAL DE AMULACION QUE DESCRIBA CLARAMENTE EL MOTIVO DE LA ANULACION
Causal de rechazo

Notificacion
Datos Administrativos "  Eldocumento de recaudo de contado No.

9519 fue anulado con éxilo_

2.3 EFECTOS DE LA CREACION Y ANULACION DE DOCUMENTOS DE RECAUDO
Creacion de documentos de recaudo de contado

Con la aprobacién del documento de orden de consignacidn se generan los siguientes
documentos:

e Documento de recaudo de contado: A partir de un documento de orden de
consignacion en estado “Creado” se genera un documento de recaudo de contado
(Documento equivalente a factura) con efectos contables y presupuestales el cual es
un documento valido para entregar a un tercero como evidencia de la venta realizada.

e Documento de recaudo por clasificar originado en consignaciones:
Documento que refleja el ingreso de los recursos a las cuentas bancarias de la
entidad. Genera afectacion contable automatica.

Este documento se genera cuando no se ha referenciado un DRXC de bancos de un
periodo anterior por lo que las entidades deben tener especial cuidado en razén a
que, si no se utiliza un DRXC de bancos que se debié utilizar, el sistema genera un
DRXC originado en consignaciones de DYC lo que genera duplicidad en los DRXC. Esta
situacién genera inconsistencias en la informacién contable y se deben realizar
transacciones de ajuste a los DRXC.

e Documento de causacion de ingresos: Documento que reconoce un derecho
a favor de la Unidad o Subunidad Ejecutora a partir de una venta de contado. Genera
afectacidén contable y presupuestal.
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e Documento de recaudo de ingresos: Documento que refleja el recaudo en
efectivo de la venta generada por la Unidad o Subunidad. Genera afectacion contable
y presupuestal.

Para los documentos de recaudo de contado generados con IVA:

e Incrementa el valor de la bolsa de deducciones para la posicion de pago no
presupuestal 2-40-08-01 IVA GENERADO - VENTA DE BIENES o 2-40-08-02 IVA
GENERADO-VENTA DE SERVICIOS para la unidad y/o subunidad ejecutora que realiza
la venta.

Este efecto se puede visualizar en la consulta de deducciones generada en el modulo
de EPG:

Codigo | -¥|Descripcion Transaccion ~ |Fecha Ejec. |~ |Posicion Pago No Pptal | Descrip Posicion Pago No Pptal ~|Num Doc | - [valorboc [~ |saldo -
2016-11-04

DYC114  |Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 24416)  1,251,640.00 1,251,640
2016-11-09

DYC114  |Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 24516 122,240 122,240
2016-11-10

DYC114 Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 24616 1,320,431 1,320,431
2016-11-10

DYC114 Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 216 1,930,571 1,930,571
2016-11-10

DYC114 __ |Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 240-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 316 849,530 849,530
2016-11-10

DYC114 __ |Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 240-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 116 1,012,363 1,012,869
2016-12-05

DYC114  |Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 24716 7,148,270 7,148,270
2016-12-22

DYC114  [Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 24816 48,900 48,500

e Con el saldo en la bolsa de deducciones, el perfil Entidad - Gestion Pagador
Central o Regional debe generar periddicamente segun lo indique la norma tributaria
una orden de pago no presupuestales de deducciones a favor de la DIAN para pagar
el valor recaudado del IVA generado en ventas de contado a través de las siguientes
acciones:
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Parametrizacion

Destinacién Especifica

Proyectos espediales

Embargos

Solicitud de CDP

CDP

Compromiso

Radicacién de soportes

Obligacién

Orden de Pago Presupuestal de Gasto

Administracién de deducciones

Deducciones

Orden de Pago NO Presupuestal de Gasto

Devolucién de deducciones

Pago Deducciones

Seleccionar la tesoreria, tercero beneficiario (DIAN), periodo de deducciones que se
va a ordenar para pago y posicién de pago no presupuestal:

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de Deducciones

Fecha de registro
Tesoreria ~

Tercero beneficiario *

Valor I Datos Tercero

2018-10-25

I32—E|2—UU-OUEI IDEAM-GESTION GENERAL |
jpoo197268 - 4 |

Periodo de deducciones que se va a ordenar para page

Fecha inicial *

Fecha final *

Seleccionar Posicion

2019-09-01 E|
2019-10-25 [ & |

O Todos
. Nimero Valor Valor a Fecha =
Sel Deduccion Saldo - "
Transaccion Causado Pagar Transaccian
<< Na contiene registras ==
14 157> rl Page 1 of 0 (0 items)
1 3

Valor total
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SIIF - Seleccionar un Concepto No Presupuestal Pago Principal

Seleccionar un Concepto Mo Presupuestal Pago Principal

Codigo

dependencia | | l:l
Descripcion | |
dependencia

Identificacion
deduccion | | I:I

Descripcion | |
deduccion

Marca Recurso DTN:

O Todos

D s ®nNo

Tercero [

(1]

Razén Social |

Identificacién |
tesoreria

[ ]

Descripcion |
tesoreria

Buscar

Selecto Deduccion

2-40-08-02 WA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS

Saldo

M« fF—» »

Pagina 1de 1

Limpiar || Aceptar || Cancelar

-

El sistema presenta los movimientos derivados de la aprobacién de documentos de
recaudo correspondientes al periodo registrado para seleccionar uno, varios o todos

segun corresponda:

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial.

Distribucion Gratuita.



(J . .
. Guia de Operacion Documentos de Recaudo de Contado
Hacienda
L .. L. L. 53 de
Codigo: NA Fecha: 29-07-2024 Version: | 1 Pagina: 58

Periodo de deducciones que se va a ordenar para pago

Fecha inicial * 2019-09-01 [+ |

Fecha final * 2019-10-25 [+ |

Seleccionar Posicion I:I

1# Todos

. MNumero alor Valor a Fecha =
Sel Deduccion Saldo . i
Transaccion Causado Pagar Transaccion

td 40-08-0 A GENERAD 4 8540 g 3.376.501,08 3.376.501,0; 019-09-10

rd 2-40-08-02 IVA GENERAD 43 387 854,03 7619 137145293 13714529 2019-08-10

# 2-40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 7719 28321571 2.832.157.1 2019-09-16

# 2-40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 7819 401.008,63) 401.009.,6 2019-09-16

| 2.40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 7919 217347219 2.173.472.19 2019-09-23

vl 2-40-08-02 IVA GEMERAD... 43 387.854,03 8019 113286284 1.132.862 34 2019-09-23

vl 2.40-08-02 IVA GEMERAD... 43 387.854,03 8119 1772.462,56] 1.772.462 56 2019-09-23

4 2.40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 8219 137145293 13714529 2019-10-07

td 2.40-08-02 IVA GENERAD 43 387 854,03 8319 217347219 217347219 2019-10-07

td 2.40-08-02 IVA GENERAD 43 387 854,03 8419 396501994 396501994 2019-10-07

# 2-40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 8519 417852034  4.178.520.34 2019-1007

# 2-40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 8619 226572568  2.265.725,69 2019-10-07

| 2.40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 8719 1.416.078,55  1.416.078,55) 2019-10-16

vl 2-40-08-02 IVA GEMERAD... 43 387.854,03 8819 330858853 3.308.58852 2019-10-22

4 2.40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 8919 3.376.501,08]  3.376.501,09 2019-10-22

IH4F—»pl Page 1 of 2 (19 items)

4 L4
Velor ot —
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Periodo de deducciones que se va a ordenar para pago
Fecha inicial * 2019-08-01 [+ |
Fecha final * 2019-10-25 [+ |
Seleccionar Posicion
Y| Todos
. Nimero ‘alor Valor a Fecha
Sel Deduccion Saldo - ”
Transaccion Causado Pagar Transaccion
Ld 2-40-08-02 VA GEMERAD... 43.387.854,03 7518 3.376.501,08 3.376.501,08 09/10/2019
i 2-40-08-02 VA GENERAD... 43.387.854.03 TE19 1.371.452,93 1.371.452 93 09/10/2019
L 2-40-08-02 IVA GENERAD... 43.387.854.03 7719 283215710 2.832.157,10 09/16/2019
Ld 2-40-08-02 VA GENERAD... 43.387.854,03 7819 401.009,63 401.009,63 09/16/2019
i 2-40-08-02 IVA GENERAD 43 387.854.03 7919 2173.47219 2.173.472 19 09/23/2019
L 2-40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 8019 1.132.862.84 1.132.862,84 09/23/2019
Ld 2-40-08-02 VA GEMERAD... 43.387.854,03 8119 1.772.462 56 1.772.462 56 09/23/2019
i 2-40-08-02 IVA GENERAD 43 387.854,03 8219 137145293 1.371.452 93
Ld 2-40-08-02 IVA GENERAD... 43 387.854,03 5319 2173.47219 2.173.472,19
Cd 2-40-08-02 VA GENERAD... 43.387.854,03 8419 3.965.019.94 3.965.019,94
i 2-40-08-02 IVA GEMERAD... 43.387.854.03 8519 4.178.520,34] 4.178.520,34
L 2-40-08-02 IVA GENERAD. .. 43 387.854,03 8619 2.265.725,68) 2.265.725,68 10/07/2019
Cd 2-40-08-02 VA GEMERAD... 43.387.854,03 8719 1.416.078,55 1.416.078,55 10/16/2019
i 2-40-08-02 IVA GENERAD.... 43.387.854,03 8319 3.398.588,52| 3.308.588,52 10/22/2019
L 2-40-08-02 IVA GENERAD... 43.387.854.03 5919 3.376.501,08) 3.376.501,08 10/22/2019
IH4F—»)I Page 1 of 2 (19 items)
1 » ) »
Operacion realizada con
éxito
Valor total 2.740.763,05 Se cred la orden de pago no
presupuestal de gastos con el
nimero consecutivo 316952719

Con el estado “Pagado” de la OP no presupuestal de deducciones, se disminuye el
saldo de la posicion de pago no presupuestal 2-40-08-01 IVA GENERADO - VENTA
DE BIENES o 2-40-08-02 IVA GENERADO - VENTA DE SERVICIOS vy se realizan las

afectaciones contables automaticas correspondientes segun lo definido por la
Contaduria General de la Nacién:

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial.
Distribucién Gratuita.
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2016-12-14
DYC114|Documento de Recaudo de Contado |00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 26516 1,191,380 1,191,380
2016-12-14
DYC114|Documento de Recaudo de Contado |00:00:00 2-40-08-02 VA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 26316 1,534,820 1,534,820
2016-12-14
DYC114|Documento de Recaudo de Contado |00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 26616 968,470 968,470
2016-12-14
DYC114|Documento de Recaudo de Contado |00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 26816 2,667,530 2,667,530
2016-12-14
DYC114|Documento de Recaudo de Contado |00:00:00 2-40-08-02 VA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 27116 1,534,820 1,534,820
2016-12-14
DYC114|Documento de Recaudo de Contado |00:00:00 2-40-08-02 VA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 26416 2,384,350 2,384,350
2016-12-20
DYC114|Documento de Recaudo de Contado |00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 27216 1,251,640 1,251,640
Registrar una Orden de Pago No
Presupuestal para el Pago de 2016-11-10
EPG129|Deducciones 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 321517716|- 87,750,902 | 0.00

Anulacion:

La anulacién del documento de recaudo de contado tiene impacto en los siguientes
documentos:

Documento de recaudo:

Cambia el estado ha anulado.
Deja el documento inhabilitado para ser presentado como soporte de una

venta.

Reversa efectos iniciales en DYC

Documento de recaudo por clasificar originado en consignaciones o de
bancos:

Cambia el estado a "Creado”.
Aumenta el saldo por imputar.
Permite utilizarlo para alguna de las siguientes operaciones:

>

contable automatica.

>

Afectacion contable y presupuestal.

>

afectacidén contable y presupuestal

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial.
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Recucir el saldo por imputar por el médulo REC el cual genera afectacion
Utilizarlo para generar nuevos documentos de recaudo de DYC con

Realizar Gestion de ingresos ING (Causacion y recaudo simultaneo) con:
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Documento de causacion de ingresos:

Cambia el estado del documento a “"Anulado”

Reversa afectacion presupuestal inicial de manera automatica

Reversa afectacion contable inicial de manera automatica de acuerdo con lo
definido en la tabla de eventos contables TCON 10 - Causacién y Acreedores
de Ingresos

Documento de recaudo de ingresos:

Cambia el estado del documento a “Anulado”

Reversa afectacion presupuestal inicial de manera automatica

Reversa afectacion contable inicial de manera automatica de acuerdo con lo
definido en la tabla de eventos contables TCON 11 - Recaudos

La anulacion de documentos de recaudo de contado generados con IVA:

e Disminuye el valor de la bolsa de deducciones para la posicion de pago no
presupuestal 2-40-08-01 IVA GENERADO VENTA DE BIENES o 2-40-08-02 IVA
GENERADO-VENTA DE SERVICIOS para la unidad y/o subunidad ejecutora que
realiza la anulacion

.

Codigo Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal Descrip Posicion Pago No Pptal Num Doc__|Valor Doc__|Saldo
2016-12-05

DYC114|Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADOQ-VENTA DE SERVICIOS 24716| 7,148,270 |7,148,270.00

Registrar una Orden de Pago No Presupuestal para el Pago de  [2016-12-20

EPG128|Deducciones 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 313014316|- 1,091,953 |0.00
2016-12-20

DYC108|Anular documento de recaudo de contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 1216|- 1,191,380 |0.00
2016-12-22

DYC114|Documento de Recaudo de Contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 24816 48,900 |48,900.00
2016-12-22

DYC108|Anular documento de recaudo de contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 24216|- 7,346,830 |0.00
2016-12-22

DYC108|Anular documento de recaudo de contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 23016(- 1,251,640 |0.00
2016-12-22

DYC108|Anular documento de recaudo de contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 24116|- 794,250 |0.00
2016-12-22

DYC108|Anular documento de recaudo de contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 243816|- 48,900 |0.00
2016-12-23

DYC108|Anular documento de recaudo de contado 00:00:00 2-40-08-02 IVA GENERADO-VENTA DE SERVICIOS 23116|- 2,430,571 |0.00

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial.
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3 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

4 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF Nacion.

5 HISTORIAL DE CAMBIOS

El documento se actualiza
para alinearse con la
29-07-2024 |1 nueva linea grafica, en Esteban Quimbay
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

RECUERDE.
En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial.
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