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1 OBJETIVO  

 
La Administración del SIIF Nación definió la funcionalidad del módulo Derechos y 

Cartera con el objetivo de permitir a las entidades públicas generadoras de ingresos 
el control y la gestión administrativa y financiera de todo el proceso de causación y 
recaudo de sus rentas públicas. 

 
En virtud de lo anterior y teniendo en cuenta los conceptos de ingresos de las 

entidades ejecutoras del PGN, el SIIF Nación ha definido las funcionalidades 
incorporadas al módulo Derechos y Cartera que permitan a las entidades el 
reconocimiento de todas las operaciones derivadas de la suscripción de convenios 

interadministrativos suscritos bajo la modalidad de “Recursos recibidos en 
administración”. 

 
En el documento se encuentra la descripción detallada de todas las transacciones 
necesarias para reflejar la ejecución de este tipo de convenios. 
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2 EJECUCIÓN DE INGRESOS EN VIRTUD DE LA EJECUCIÓN DE CONVENIOS 

INTERADMINISTRATIVOS 

 

Uno de los ciclos básicos del módulo está relacionado con la ejecución de convenios 
interadministrativos cuya finalidad es permitir a las entidades llevar el registro, 
control y seguimiento sobre las operaciones derivadas de la suscripción de convenios 

interadministrativos, así como su impacto contable y presupuestal.   
 

Por la complejidad del tema y las diferentes clases de convenios, inicialmente el 
modelo propuesto está enfocado para aquellos convenios suscritos bajo la modalidad 
de recursos recibidos en administración y ejecución, los cuales tienen las 

siguientes características: 
 

• Las partes que intervienen en este tipo de convenios no actúan como 
contratante y/o contratista, sino como entidades que unen esfuerzos para el 
logro de las metas previstas en el objeto, para el beneficio del país y el 

cumplimiento de sus correspondientes misiones. 
 

• Los recursos que se reciben no representan un ingreso para la entidad por no 
corresponder a la venta de bienes y/o prestación de servicios. 
 

• Como los recursos que se reciben no representan un ingreso, la afectación 
contable se refleja en cuentas pasivas las cuales se legalizan en la medida que 

se ejecuta el gasto con cargo a los recursos del convenio.  
 
En virtud de lo anterior se presentan a continuación las transacciones definidas para 

el reconocimiento del ingreso a partir de la celebración de convenios 
interadministrativos suscritos bajo la modalidad de recursos recibidos en 

administración. 
 
2.1 ADMINISTRAR CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
2.1.1 CREAR CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
Esta funcionalidad permite registrar un documento sin efectos contables y 

presupuestales con todas las condiciones definidas en la suscripción de convenios 

interadministrativos tales como: fecha de registro, fecha de perfeccionamiento, plazo 

de ejecución, objeto, partes, aportes (especie y/o dinero) y supervisión. 
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Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 

 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Administración / Crear 

 

 
 
Acciones: 
 

• La fecha de registro se define automáticamente y corresponde a la fecha del 
sistema. 

 
• Registrar el plazo de ejecución del convenio el cual debe ser una fecha superior a 

la fecha de registro.  

 
• Registrar la fecha de perfeccionamiento la cual puede ser inferior o igual a la fecha 

de registro. 
 

• Si la entidad maneja una codificación interna de convenios y desea reflejarla en el 
documento, puede registrarla en el campo “Numero de convenio” mediante un 
texto libre el cual es opcional. 

 
• Registrar el objeto del convenio. 

 
• Definir si aplica comisión sobre convenios: En algunas ocasiones se pacta una 

comisión a favor de la entidad que recibe los recursos como contraprestación de la 

administración de los mismos. Esta marca es opcional de acuerdo con lo estipulado 
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en el convenio y por defecto está en “NO” pero si se modifica a “SI”, se deben 

registrar mediante un texto libre las condiciones generales de dicha comisión.  
 

 
 

 
 

• Registrar el valor total del convenio 
 

• Definir las partes y valores del convenio para lo cual se debe dar clic en la opción 
“Adicionar nuevo registro”: 

 

 
 

Para realizar la búsqueda del tercero definido como parte, se debe registrar la 
naturaleza jurídica, tipo de identificación y número de identificación. Si el tercero 
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seleccionado corresponde a una entidad ámbito SIIF, se debe seleccionar el código 

PCI asociado al número de identificación: 
 

 
 

 
 
Definir para el tercero seleccionado en la acción anterior el(los) aporte(s) que 

puede(n) ser en especie o dinero y dependiendo de esto, dar clic en la opción 
“Adicionar nuevo registro” para el tipo de aporte que corresponda de acuerdo con lo 

estipulado en el convenio: 
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Registrar la información del aporte del tercero (Producto y el valor del desembolso): 
 

 
 

Si se requiere, registrar la información de los demás aportes del tercero: 
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Al aceptar el aporte, el sistema consolida la informaciÃ³n registrada: 
 

 
 
Cada aporte debe estar respaldado con un compromiso presupuestal de gasto 
expedido por la entidad que va a entregar los recursos en administración, para lo cual 

se debe registrar el numero consecutivo de dicho documento como campo obligatorio. 
En este sentido se debe tener en cuenta: 
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Si el tercero corresponde a una entidad del ámbito SIIF, se debe registrar el número 
del compromiso y automáticamente se valida su existencia y se dispone para 

seleccionarlo: 
 

 
 

Si el tercero no es una entidad del ámbito SIIF, se debe registrar el número del 
compromiso como informativo en razón a que no se tiene la fuente para obtener dicha 

información. 
El compromiso se puede consultar si el tercero definido es una entidad del ámbito 
SIIF: 
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El sistema va consolidando la información en la medida que se van definiendo los 
aportes para cada parte del convenio: 
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Estos aportes se pueden editar antes de guardar la transacción en caso de realizar 

algún ajuste o corrección: 
 

 
 
Se realiza el mismo procedimiento para registrar todas las partes del convenio con 
sus aportes (especie y/o dinero) incluida la entidad que está recibiendo los recursos: 
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Cuando son aportes en especie no se requiere relacionar compromiso presupuestal y 
al aceptar el aporte el sistema va consolidando la información: 
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El sistema dispone para visualización las posiciones del catálogo de bienes y servicios 

definidas para la ejecución de convenios: 
 

 
 

• Definir el(los) supervisor(es) del convenio los cuales deben corresponder a terceros 
naturales creados en el sistema. Para tal fin se diligencia la naturaleza jurídica, el 

tipo y número de identificación y se oprime la opción de búsqueda: 
 

 
 
Si se requiere, definir una descripción del supervisor en el campo “Descripción 

interventor” y se oprime la opción “Aceptar”: 
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Si el tercero esta creado en el sistema y su estado es “Activo”, se selecciona, de lo 

contrario, se debe crear por el módulo de ADM.  
 
Se puede incluir la información de varios supervisores para lo cual se debe seleccionar 

la opción “Adicionar nuevo registro” para incluir la información de cada uno.  
 

El sistema va consolidando la información de cada supervisor la cual es susceptible 
de editar o eliminar antes de guardar: 
 

 
 

Una vez registrada toda la información del convenio, se guarda la transacción: 
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2.1.2 MODIFICAR CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
Esta funcionalidad permite la modificación de los datos generales de un convenio 

interadministrativo como son fecha de perfeccionamiento, plazo de ejecución, objeto, 

partes, valores y supervisión siempre y cuando no se modifique el valor total del 

convenio. 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 

Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 
 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 

/ Recursos recibidos en administración / Administración / Modificar 
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Acciones: 

 
• Seleccionar el convenio a modificar para lo cual se da la opción de utilizar los 

criterios de búsqueda: 
 

 
 

• Modificar uno, varios o todos los campos susceptibles de modificación para lo cual 
se debe tener en cuenta: 

 
Fecha de perfeccionamiento: Se permite modificar la fecha de perfeccionamiento 
por una fecha inferior o igual a la fecha de registro definida en la creación del 

convenio. Esta modificación aplica sobre convenios en estado “Creado”. 
 

Plazo de ejecución: Se permite modificar el plazo de ejecución por una fecha 
superior o inferior a la inicialmente registrada pero no inferior o igual a las fechas de 
registro y perfeccionamiento ni inferior a la vigencia. Esta modificación aplica sobre 

convenios en estado “Creado”. 
 

Comisión sobre convenios: Se permite modificar esta marca para lo cual se debe 
tener en cuenta que, si el cambio fue de NO a SI, se debe registrar una descripción 
de la comisión como un texto libre con el máximo permitido de caracteres. Esta 

modificación aplica sobre convenios en estado “Creado” y/o “en ejecución”. 
 

Objeto: Se permite modificar el objeto únicamente a convenios en estado “Creado”. 
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Terceros y detalles de los aportes: Se permite modificar la información de los 
terceros y los aportes únicamente si el nuevo valor de aportes no modificar el valor 

inicial del convenio. Si se modifica el valor de los aportes, se deben utilizar las 
transacciones de “Adición” o “Reducción” de convenios las cuales se explican más 
adelante. 

 
Para realizar la modificación se debe seleccionar el tercero que se requiere modificar: 

 

 
 
El sistema carga la información registrada previamente en la creación de convenio: 
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Se permite para cada aporte en especie y/o dinero, modificar adicionar y/o eliminar 
uno, varios o todos los detalles para los campos descripción y valor siempre y cuando 

la sumatoria no modifique el valor total del convenio: 
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Se permite modificar el número del compromiso, para lo cual, se debe tener en cuenta 

que si el tercero pertenece al presupuesto general de la nación (Entidad ámbito SIIF), 
el sistema valida la existencia del compromiso a registrar. Si no existe el compromiso 

no permitir continuar la transacción. 
 
Igualmente se permite modificar el número del compromiso de vigencias futuras si 

en la creación se definió que el valor del aporte requería este tipo de compromiso. 
 

 
 
La modificación de aportes en especie se debe cumplir la misma premisa que los 

aportes en dinero, es decir, solo se permite modificar el valor siempre y cuando la 
sumatoria no modifique el valor total del convenio 
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Seleccionar el aporte en especie a modificar: 

 

 
 
Definir el(los) nuevo(s) valor(es) del(los) aporte(s) en especie: 
 

 
 

El sistema va consolidando la modificación y si se requiere, adicionar un nuevo aporte 
en especie con su valor, siempre y cuando la sumatoria no modifique el valor total 

del convenio registrado en la creación: 
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Definir la descripción y valor del nuevo aporte: 
 

 
 

Una vez registrada la redistribución de aportes, el sistema consolida la totalidad de 
aportes: 
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Supervisión del convenio: Es posible modificar, adicionar o eliminar supervisores 
del convenio en cualquier momento: 

 
Para modificar un supervisor existente: 
 

 
 

Se registran la modificación a la descripción del interventor: 
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Si se requiere adicionar un nuevo interventor se registran los campos naturaleza 

jurídica, tipo de identificación y número de identificación para que el sistema realice 
la búsqueda del tercero el cual debe estar creado previamente en el sistema: 

 

 
 

 
 

Se registran los datos del nuevo supervisor y se guarda la transacción: 
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2.1.3 ADICIONAR CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
Esta funcionalidad permite la adición en tiempo, valor total y/o aportes en dinero o 

en especie para uno, varios o todos los terceros definidos como “Partes” de un 

convenio interadministrativo. Como su nombre lo indica, esta transacción incrementa 

el valor de los aportes y por ende el valor total del convenio. 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 

Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 
 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 

/ Recursos recibidos en administración / Administración / Adicionar 
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Acciones: 

 
• Seleccionar el convenio a adicionar para lo cual se da la opción de utilizar los 

criterios de búsqueda o si se desconoce el número del convenio oprimir el botón 
“Buscar”: 
 

 
 
• Registrar la adición en tiempo, valor total y/o aportes en dinero o en especie para 

uno, varios o todos los terceros definidos como “Partes” de un convenio 
interadministrativo: 

 

 
 
Registrar el valor total de la adición y seleccionar la parte a la que se va a realizar la 

adición: 
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Se puede adicionar un aporte existente: 

 

 
 
Registrar el valor de la adición para el aporte seleccionado: 
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Si se requiere adicionar un nuevo aporte para la parte seleccionada oprimir “Adicionar 

nuevo registro”: 
 

 
 
Registrar el producto y el valor de la adición: 

 

 
 
El sistema va consolidando la información registrada: 
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2.1.4 REDUCIR CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
Esta funcionalidad permite la reducción en tiempo, valor total o parcial de un convenio 

interadministrativo y del aporte en dinero y/o en especie para uno varios o todos los 

terceros definidos como “Partes” de un convenio interadministrativo hasta por el 

Saldo por gestionar. Como su nombre lo indica, esta transacción reduce el valor de 

los aportes y por ende el valor total del convenio. 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 

Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 
 

Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Administración / Reducir 
 

 
 
Acciones: 

 
• Seleccionar el convenio a reducir para lo cual se da la opción de utilizar los criterios 
de búsqueda o si se desconoce el número del convenio oprimir el botón “Buscar”: 
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• Registrar la reducción en tiempo, valor total y/o aportes en dinero o en especie 

para uno, varios o todos los terceros definidos como “Partes” de un convenio 
interadministrativo: 

 

 
 
Registrar el valor total de la reducción y seleccionar la parte a la que se va a realizar 

la reducción: 
 

 
 
Se puede reducir un aporte existente: 
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Registrar el valor de la reducción para el aporte seleccionado: 
 

 
 

El sistema va consolidando la información registrada: 
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2.1.5 CAMBIO DE ESTADO DE UN CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 
 

Esta funcionalidad permite modificar el estado de un documento de convenio 

interadministrativo para que quede habilitado o inhabilitado para realizar gestión.  

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 

Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 
 

Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Administración / Cambio de estado 
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Acciones: 

 
• Seleccionar el convenio al que se va a realizar el cambio de estado para lo cual se 

da la opción de utilizar los criterios de búsqueda o si se desconoce el número del 
convenio oprimir el botón “Buscar”: 
 

 
 

Definir el nuevo estado del convenio: 
 

 
 
Si se requiere consultar el detalle de cada parte del convenio oprimir el botón 

“Visualizar”: 
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Una vez modificado el estado y visualizado el detalle de los aportes, se guarda la 

transacción: 
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Para el cambio de estado de un convenio interadministrativo se debe tener en cuenta 

lo siguiente: 
 

Si el estado del convenio es creado, se permite modificarlo a suspendido, anulado o 
terminado anticipadamente 
 

Si el estado del convenio es suspendido, se permite modificarlo a creado, en 
ejecución, o terminado anticipadamente. El cambio de estado de suspendido ha 

creado solamente se permite si el convenio no tiene asociado ningún cumplido de 
aportes ni cumplido de comisión en estado “Creado” o “Tramitado”. El cambio de 
estado de suspendido a “En ejecución” solamente se permite si el convenio tiene 

asociado al menos un cumplido de aportes o de comisión en estado “Creado” o 
“Tramitado”. 

 
Si el estado del convenio es en ejecución, se permite modificarlo a terminado 
anticipadamente o suspendido. 

 
Si el estado del convenio es vencido, se permite modificarlo a “Creado” o “En 

ejecución”. Cuando se requiera modificar el estado del convenio de “Vencido” a 
“Creado” o a “En ejecución”, adicionalmente se debe modificar el plazo de ejecución 
del convenio por una fecha superior a la fecha del sistema. El cambio de estado de 

“Vencido” a “Creado” solamente se permite si el convenio no tiene asociado ningún 
cumplido de aportes ni cumplido de comisión en estado “Creado” o “Tramitado”. El 

cambio de estado de “Vencido” a “En ejecución” solamente debe permitirlo si el 
convenio tiene asociado al menos un cumplido de aportes o de comisión en estado 
“Creado” o “Tramitado”. 

 
Si el estado del convenio es “Creado”, “En ejecución” o “Suspendido”, permitir 

modificarlo a “Liquidado”. 
 
2.2 CUMPLIDO DE CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
2.2.1 CUMPLIDO DE APORTES DE CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
2.2.1.1 CREAR CUMPLIDO DE APORTES DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 

 
Esta funcionalidad permite registrar un documento administrativo sin efectos 

contables y presupuestales generalmente por el supervisor del convenio con el 
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propósito de gestionar previa verificación del cumplimiento de las condiciones del 

convenio el cobro del aporte en dinero correspondiente: 
 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 

/ Recursos recibidos en administración / Cumplido / Aportes /Crear 
 

 
 

Acciones: 
 

• Seleccionar el convenio al cual se va a registrar el cumplido de aportes para lo cual 
se da la opción de utilizar los criterios de búsqueda o si se desconoce el número del 
convenio oprimir el botón “Buscar”: 
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El sistema carga la información general del convenio al cual se va a registrar el 
cumplido y los valores saldos del mismo: 

 

 
 

Presenta igualmente las partes del convenio el valor total de los aportes en dinero a 
gestionar para seleccionar la que corresponda: 
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Una vez seleccionada la parte, se presenta el detalle de los aportes en dinero a 
gestionar para seleccionar solamente uno. Únicamente permite seleccionar aquel 

aporte que tenga saldo por gestionar: 
 

 
 
Con la selección del aporte, el sistema presenta el detalle, los valores y saldos totales 

del tercero, la descripción, el valor actual y el saldo por gestionar del producto a 
tramitar. Se debe registrar el valor del cumplido el cual puede ser igual o inferior al 
saldo por gestionar y la observación del cumplido: 
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Se selecciona igualmente el supervisor que gestiona y registra el cumplido: 
 

 
 
El sistema consolida la información del supervisor seleccionado: 
 

 
 

Una vez diligenciado el valor, las observaciones del cumplido y el supervisor que 
gestiona y registra la transacción, se guarda la transacción: 
 

 
 
2.2.1.2 ANULAR CUMPLIDO DE APORTES DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
 
Esta funcionalidad permite anular un cumplido de aportes de un convenio 

interadministrativo registrado previamente por el supervisor del convenio: 
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Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 

 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Cumplido / Aportes / Anular 

 

 
 
Acciones: 
 

• Seleccionar el cumplido de aporte en dinero a anular para lo cual se da la opción 
de utilizar los criterios de búsqueda o si se desconoce el número del cumplido oprimir 

el botón “Buscar”: 
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Si no se dispone el cumplido para seleccionar, es porque ya tiene gestión, es decir, 

ya tiene asociada una cuenta de cobro de aportes o un recaudo de aportes. 
 

• El sistema carga automáticamente la información del cumplido y se dispone un 
campo para registrar una justificación de la anulación a realizar: 
 

 
 

Por tratarse de la anulación de un documento previamente creado en el sistema, la 
información que se presenta es únicamente para visualizar el detalle del cumplido a 
anular y ningún dato es modificable. Una vez verificada la información se guarda la 

transacción: 
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2.2.2 CUMPLIDO DE COMISIÓN DE CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 
 
2.2.2.1 CREAR CUMPLIDO DE COMISIÓN DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
 

En algunos convenios interadministrativos se estipula una comisión a favor de la 
entidad que recibe los aportes como contraprestación por la administración de los 
recursos. Esta funcionalidad permite registrar un documento administrativo sin 

efectos contables y presupuestales generalmente por el supervisor del convenio con 
el propósito de gestionar dicha comisión a favor de la entidad previa verificación del 

cumplimiento de las condiciones estipuladas en el convenio: 
 
Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 

 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Cumplido / Comisión / Crear 

 

 
 

Acciones: 
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Seleccionar el convenio al cual se va a registrar el cumplido de comisión para lo cual 

se da la opción de utilizar los criterios de búsqueda o si se desconoce el número del 
convenio oprimir el botón “Buscar”: 

 

 
 
El sistema carga la información general del convenio al cual se va a registrar el 

cumplido y los valores saldos del mismo: 
 

 
 
Presenta igualmente las partes del convenio y el valor total del aporte en dinero sobre 
el cual se aplica la comisión para seleccionar el que corresponda: 
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Una vez seleccionada la parte, se presenta el detalle de los aportes en dinero para 

seleccionar el aporte sobre el cual aplicar la comisión. Únicamente permite seleccionar 
aquel aporte que tenga saldo por gestionar: 

 

 
 

Con la selección del aporte, el sistema presenta el detalle del aporte seleccionado, el 
valor actual y el saldo por gestionar del aporte sobre el cual se va a aplicar la comisión 

a tramitar. Se debe registrar el valor del cumplido el cual puede ser igual o inferior al 
saldo por gestionar y la observación del cumplido: 
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Se selecciona igualmente el supervisor que gestiona y registra el cumplido: 
 

 
 
El sistema consolida la información del supervisor seleccionado: 

 

 
 
Una vez diligenciado el valor, las observaciones del cumplido y el supervisor que 
gestiona y registra el cumplido, se guarda la transacción: 
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2.2.2.2 ANULAR CUMPLIDO DE COMISIÓN DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
 
Esta funcionalidad permite anular un cumplido de comisión de un convenio 

interadministrativo registrado previamente por el supervisor del convenio: 
 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 

/ Recursos recibidos en administración / Cumplido / Comisión / Anular 
 

 
 
Acciones: 

 
Seleccionar el cumplido de comisión a anular para lo cual se da la opción de utilizar 

los criterios de búsqueda o si se desconoce el número del cumplido, oprimir el botón 
“Buscar”: 
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Si no se dispone el cumplido para seleccionar, es porque ya tiene gestión, es decir, 
ya tiene asociada una cuenta de cobro de comisión o un recaudo de comisión. 

 
• El sistema carga automáticamente la información del cumplido y se dispone un 
campo para registrar una justificación de la anulación a realizar: 

 

 
 
Por tratarse de la anulación de un documento previamente creado en el sistema, la 
información que se presenta es únicamente para visualizar el detalle del cumplido a 
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anular y ningún dato es modificable. Una vez verificada la información se guarda la 

transacción: 
 

 
 
2.3 CUENTA DE COBRO DE CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
2.3.1 CUENTA DE COBRO DE APORTES DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
 
2.3.1.1 CREAR CUENTA DE COBRO DE APORTES DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
 

Esta funcionalidad permite a partir de un cumplido de aportes registrado previamente 
por el interventor, registrar una cuenta de cobro como documento mediante el cual 
se realiza el cobro de aportes a cada una de las partes de acuerdo con las condiciones 

definidas en la suscripción de un convenio interadministrativo. 
 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 

Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 
 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 

/ Recursos recibidos en administración / Cuenta de cobro / Aportes / Crear 
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Acciones: 
 

Seleccionar el cumplido de aportes sobre el cual se va a registrar la cuenta de cobro 
de aportes para lo cual se da la opción de utilizar los criterios de búsqueda o si se 
desconoce el número del cumplido oprimir el botón “Buscar”: 

 

 
 
El sistema carga la información general y los valores del cumplido al cual se va a 
registrar la cuenta de cobro de aporte y permite visualizar mediante un vínculo, la 

información del convenio y del cumplido como herramienta de consulta. Se debe 
registrar igualmente la descripción de la cuenta de cobro como una justificación del 

trámite a realizar:  
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Con la expedición de la cuenta de cobro de aportes, inicia la afectación contable y 

presupuestal en el sistema para lo cual se deben registrar el punto de generación de 
derechos y la dependencia de afectación de ingresos los cuales deben estar creados 
y activos previamente en el sistema. Para tal fin se deben digitar los tres primeros 

dígitos del punto y la dependencia para que el sistema las disponga para selección: 
 

 
Una vez registrada la información, se guarda la transacción: 

 

 
 
2.3.1.2 ANULAR CUENTA DE COBRO DE APORTES DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
 

Esta funcionalidad permite anular una cuenta de cobro de aportes creada previamente 
y dejarla inhabilitada para realizar cualquier acción posterior. Solo se permite anular 
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cuentas de cobro de aportes que no tengan gestión, es decir, que no tengan un 

recaudo de aportes asociado.  
 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 

/ Recursos recibidos en administración / Cuenta de cobro / Aportes / Anular 
 

 
 
Acciones: 

 
Seleccionar la cuenta de cobro de aportes a anular para lo cual se da la opción de 
utilizar los criterios de búsqueda o si se desconoce el número de la cuenta de cobro, 

oprimir el botón “Buscar”: 
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Si no se dispone la cuenta de cobro para seleccionar, es porque ya tiene gestión, es 
decir, ya tiene asociado un recaudo de aportes. 

 
El sistema carga automáticamente la información de la cuenta de cobro y se dispone 
un campo para registrar una justificación de la anulación a realizar y se guarda la 

transacción: 
 

 
 
Por tratarse de la anulación de un documento previamente creado en el sistema, la 
información que se presenta es únicamente para visualizar el detalle de la cuenta de 

cobro a anular y ningún dato es modificable. Una vez verificada la información y 
registrada la justificación, se guarda la transacción: 
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2.3.2 CUENTA DE COBRO DE COMISIÓN DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
 
2.3.2.1 CREAR CUENTA DE COBRO DE COMISIÓN DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
 

Esta funcionalidad permite a partir de un cumplido de comisión creado previamente 
por el interventor, registrar una cuenta de cobro como documento mediante el cual 
se realiza el cobro de comisiones como contraprestación de la administración de los 

recursos a una, varias o todas las partes de un convenio de acuerdo con las 
condiciones definidas en la suscripción de un convenio interadministrativo. 

 
Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 

Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 
 

Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Cuenta de cobro / Comisión / Crear 
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Acciones: 

 
Seleccionar el cumplido de comisión sobre el cual se va a registrar la cuenta de cobro 
de comisión para lo cual se da la opción de utilizar los criterios de búsqueda o si se 

desconoce el número del cumplido, oprimir el botón “Buscar”: 
 

 
 
El sistema carga la información general y los valores del cumplido al cual se va a 
registrar la cuenta de cobro de comisión y permite visualizar mediante un vínculo, la 

información del convenio y del cumplido como herramienta de consulta. Se debe 
registrar igualmente la descripción de la cuenta de cobro como una justificación del 

trámite a realizar: 
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Nota: Se permiten generar cuentas de cobro con afectación anticipada para lo cual 

se debe marcar la opción disponible para tal fin: 
 

 
 
Esta marca lo que indica es que la entidad recibe anticipadamente el valor de la 

comisión para posteriormente legalizarla contra el cumplimiento de algún requisito 
definido en la suscripción del convenio. Las cuentas de cobro con la marca anticipada 

tienen la particularidad que, al aplicar el recaudo de dicha cuenta de cobro, su 
afectación contable no afecta directamente el ingreso contable, sino que se registra 
un ingreso recibido por anticipado para ser legalizado posteriormente y solo hasta la 

legalización se refleja el ingreso a favor de la entidad.  
 

Con la expedición de la cuenta de cobro de comisión, inicia la afectación contable y 
presupuestal en el sistema para lo cual se deben registrar el punto de generación de 
derechos y la dependencia de afectación de ingresos los cuales deben estar creados 

y activos previamente en el sistema. Para tal fin se deben digitar los tres primeros 
dígitos del punto y la dependencia para que el sistema las disponga para selección: 
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Una vez registrada la información, se guarda la transacción: 
 

 
 
2.3.2.2 ANULAR CUENTA DE COBRO DE COMISIÓN DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 

 
Esta funcionalidad permite anular una cuenta de cobro de comisión creada 

previamente y dejarla inhabilitada para realizar cualquier acción posterior. Solo se 
permite anular cuentas de cobro de comisión que no tengan gestión, es decir, que no 
tengan un recaudo de comisión asociado. 

 
Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 

 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 
 

Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Cuenta de cobro / Comisión / Anular 
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Acciones: 
 

Seleccionar la cuenta de cobro de comisión a anular para lo cual se da la opción de 
utilizar los criterios de búsqueda o si se desconoce el número de la cuenta de cobro, 
oprimir el botón “Buscar”: 

 

 
 
Si no se dispone la cuenta de cobro para seleccionar, es porque ya tiene gestión, es 
decir, ya tiene asociado un recaudo de comisión. 

 
El sistema carga automáticamente la información de la cuenta de cobro y dispone un 

campo para registrar una justificación de la anulación a realizar y una vez diligenciada 
se guarda la transacción: 
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2.4 RECAUDO DE CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
2.4.1 RECAUDO DE APORTES DE CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 

 
2.4.1.1 CREAR RECAUDO DE APORTES DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 

 
Esta funcionalidad permite a partir de una cuenta de cobro de aportes creada 

previamente por el área responsable, registrar un recaudo de un aporte definido para 
una, varias o todas las partes de un convenio de acuerdo con las condiciones definidas 
en la suscripción de un convenio interadministrativo. El recaudo de aportes refleja el 

reconocimiento del pago de respectivo aporte el cual tiene impacto contable y 
presupuestal. 

 
Para registrar el recaudo de aportes es necesario contar con un DRXC de bancos 
originado en la carga de extractos bancarios o un DRXC de compensación de 

deducciones. 
 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios 

interadministrativos / Recursos recibidos en administración / Recaudo / Aportes / 
Crear 
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Acciones: 

 
Seleccionar la cuenta de cobro de aportes a recaudar para lo cual se da la opción de 
utilizar los criterios de búsqueda o si se desconoce el número de la cuenta de cobro, 

oprimir el botón “Buscar”. 
 

Si no se dispone la cuenta de cobro para seleccionar, es porque ya tiene asociado un 
recaudo de aportes o por que aún no se ha creado. 
 

 
 

El sistema carga automáticamente la información de la cuenta de cobro para 
seleccionar un DRXC de bancos y/o de compensación de deducciones. Si el DRXC es 
de compensación de deducciones, la PCI origen de este documento debe corresponder 

al tercero definido como parte en la cuenta de cobro referenciada: 
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Si se conoce el número del DRXC, se digita en el criterio de búsqueda definido para 
tal fin o si se desconoce, se oprime el botón “Buscar” para que el sistema disponga 

todos los DRXC de bancos y/o de compensación de deducciones con saldo mayor que 
cero. En este punto es importante aclarar que el saldo por imputar del DRXC 
seleccionado debe ser igual o superior al valor total de la cuenta de cobro 

seleccionada: 
 

 
 
El sistema carga el número del documento seleccionado: 
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El valor del recaudo se obtiene automáticamente de la cuenta de cobro y se solicita 
igualmente registrar una descripción del recaudo de aportes para lo cual se dispone 

un campo para que el usuario registre un texto libre. 
 
 

 

 
 
Si en virtud del convenio alguna parte que corresponda a una entidad del orden 
departamental o municipal aplica algún descuento (Generalmente es por estampillas), 

se permite marcar la opción definida para tal fin y en este caso se permite registrar 
un menor valor al registrado en la cuenta de cobro:  
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Una vez diligenciada la información requerida, se guarda la transacción: 
 

 
 
2.4.1.2 ANULAR RECAUDO DE APORTES DE CONVENIO 

INTERADMINISTRATIVO 
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Esta funcionalidad permite anular un recaudo de un aporte de convenio 

interadministrativo creado previamente por el área responsable. Generalmente la 
anulación se presenta por errores en el registro de la transacción como selección 

errada de DRXC, selección errada de cuenta de cobro o por errores en el registro de 
los valores.  
 

La anulación reversa los efectos contables y presupuestales originados con la creación 
del recaudo y libera el saldo del DRXC relacionado para ser utilizado nuevamente en 

el registro de un nuevo recaudo. 
 
Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 

 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Recaudo / Aportes / Anular 

 

 
 
Acciones: 

 
Seleccionar el recaudo de aportes a anular para lo cual se da la opción de utilizar los 
criterios de búsqueda o si se desconoce el número del recaudo, oprimir el botón 

“Buscar”. 
 

Si no se dispone el recaudo para seleccionar, es porque ya se encuentra anulado o 
por que aún no se ha creado. 
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El sistema carga automáticamente toda la información del recaudo y por tratarse de 
una anulación solamente se solicita una justificación la cual se registra en el campo 
definido para tal fin como un texto libre: 
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Una vez registrada la justificación, se anula el recaudo: 
 

 
 

2.4.2 RECAUDO DE COMISIÓN DE CONVENIO INTERADMINISTRATIVO 
 

2.4.2.1 CREAR RECAUDO DE COMISIÓN DE CONVENIO 
INTERADMINISTRATIVO 

 

Esta funcionalidad permite a partir de una cuenta de cobro de comisión creada 
previamente por el área responsable, registrar un recaudo de comisión como 

contraprestación de la administración de los recursos. Este recaudo se crea para una, 
varias o todas las partes de un convenio de acuerdo con las condiciones definidas en 
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la suscripción de un convenio interadministrativo. El recaudo de comisión refleja el 

reconocimiento del pago de la respectiva comisión y tiene impacto contable y 
presupuestal. 

 
Para registrar el recaudo de comisión es necesario contar con un DRXC de bancos 
originado en la carga de extractos bancarios o un DRXC de compensación de 

deducciones. 
 

Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 
 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 

/ Recursos recibidos en administración / Recaudo / Comisión / Crear 
 
 

 
 

Acciones: 
 

Seleccionar la cuenta de cobro de comisión a recaudar para lo cual se da la opción de 
utilizar los criterios de búsqueda o si se desconoce el número de la cuenta de cobro, 
oprimir el botón “Buscar”. 

 
Si no se dispone la cuenta de cobro para seleccionar, es porque ya tiene asociado un 

recaudo de comisión o por que aún no se ha creado. 
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El sistema carga automáticamente la información de la cuenta de cobro para 
seleccionar un DRXC de bancos y/o de compensación de deducciones. Si el DRXC es 

de compensación de deducciones, la PCI origen de este documento debe corresponder 
al tercero definido como parte en la cuenta de cobro referenciada: 
 

 
 

Si se conoce el número del DRXC, se digita en el criterio de búsqueda definido para 
tal fin o si se desconoce, se oprime el botón “Buscar” para que el sistema disponga 

todos los DRXC de bancos y/o de compensación de deducciones con saldo mayor que 
cero. 
 

En este punto es importante aclarar que el saldo por imputar del DRXC seleccionado 
debe ser igual o superior al valor total de la cuenta de cobro seleccionada: 
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El sistema carga el número del documento seleccionado: 

 
 

 
 

El valor del recaudo se obtiene automáticamente de la cuenta de cobro y se solicita 
igualmente registrar una descripción del recaudo de comisión para lo cual se dispone 

un campo para que el usuario registre un texto libre. 
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Si en virtud del convenio alguna parte que corresponda a una entidad del orden 

departamental o municipal aplica algún descuento (Generalmente es por estampillas), 
se permite marcar la opción definida para tal fin y en este caso se permite registrar 
un menor valor al registrado en la cuenta de cobro: 

 

 
 

Una vez diligenciada la información requerida, se guarda la transacción: 
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2.4.2.2 ANULAR RECAUDO DE COMISIÓN DE CONVENIO 
INTERADMINISTRATIVO 

 
Esta funcionalidad permite anular un recaudo de una comisión de convenio 
interadministrativo creada previamente por el área responsable. Generalmente la 

anulación se presenta por errores en el registro de la transacción como selección 
errada de DRXC, selección errada de la cuenta de cobro o por errores en el registro 

de los valores. La anulación reversa los efectos contables y presupuestales originados 
con la creación del recaudo y libera el saldo del DRXC relacionado para ser utilizado 
nuevamente en el registro de un nuevo recaudo. 

 
Por donde conectarse: Unidad y/o subunidad ejecutora del convenio 

 
Perfil: Entidad – Gestión Derechos y Cartera 

 
Ruta de la transacción: Derechos y Cartera (DYC) / Convenios interadministrativos 
/ Recursos recibidos en administración / Recaudo / Comisión / Anular 
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Acciones: 

 
Seleccionar el recaudo de comisión a anular para lo cual se da la opción de utilizar los 
criterios de búsqueda o si se desconoce el número del recaudo, oprimir el botón 

“Buscar”. 
 

 
Si no se dispone el recaudo para seleccionar, es porque ya se encuentra anulado o 
por que aún no se ha creado. 
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El sistema carga automáticamente toda la información del recaudo y por tratarse de 

una anulación solamente se solicita una justificación la cual se registra en el campo 
definido para tal fin como un texto libre: 

 

 
 

 
 

Una vez registrada la justificación, se anula el recaudo: 
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3 EJECUCIÓN DE GASTO EN VIRTUD DE LA EJECUCIÓN DE CONVENIOS 
INTERADMINISTRATIVOS 

 

Una vez recaudados los recursos del convenio interadministrativo con las 
transacciones descritas en el numeral 2 de la presente guía, la entidad puede iniciar 

a ejecutar el gasto con cargo a los recursos recibidos en administración los cuales 
están asociados a la ejecución del convenio, para lo cual en la cadena presupuestal 
debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 

 
3.1 RADICACIÓN DE SOPORTES 

 
En el registro de la cadena presupuestal, la solicitud de CDP, CDP y compromiso no 
sufren modificaciones por lo que se deben continuar registrando igual. 

 
Al momento de registrar la cuenta por pagar (Radicación de soportes) se seleccionar 

el valor SI en la marca “Aplica convenios interadministrativos”: 
 
Ruta de la transacción: Gestión de gasto (EPG) / Radicación de soportes / 

Presupuestal / Radicar 
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Al seleccionar SI, se habilita una opción para que el usuario seleccione el convenio al 
que le corresponde el gasto y registre el valor: 
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3.2 OBLIGACIÓN PRESUPUESTAL DE GASTO 

 
En el registro de la obligación, se debe seleccionar el atributo contable 25 – Depósitos 
recibidos en administración: 
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Ruta de la transacción: Gestión de gasto (EPG) / Obligación / Crear 
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IMPORTANTE: 

 
Es necesario que para los pagos realizados con cargo a convenios interadministrativos 
suscritos bajo la modalidad de “Recursos recibidos en administración”, se seleccione 

en la obligación el atributo 25 – Depósitos Recibidos en Administración puesto que 
este atributo tiene asociada la contabilización requerida para este tipo de pagos. 

 
Si no se selecciona el atributo 25, se genera afectación contable errada (Afectación 
del gasto contable) lo que implica realizar ajustes contables manuales de 

reclasificación por lo que se reitera la selección correcta del atributo. 
 

Con la selección del atributo 25 se genera afectación contable automática en el pago 
mas no en la obligación por lo que al momento de registrar la orden de pago, se 
recomienda diligenciar en el botón datos administrativos una descripción clara del 

pago y el convenio al que corresponde para que esta descripción se pueda visualizar 
en el comprobante contable de la orden de pago. 
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4 AFECTACIÓN CONTABLE DE LA EJECUCIÓN DE CONVENIOS 
INTERADMINISTRATIVOS 

 
4.1 GESTIÓN DE APORTES 
 

La gestión de aportes en sus diferentes instancias genera la siguiente afectación 
contable: 

 
• La cuenta de cobro de aportes genera un documento de causacion de ingresos el 
cual no tiene afectación contable de acuerdo con lo definido en la tabla de eventos 

contables TCON10. 
 

• La carga de extractos bancarios reconociendo el pago del correspondiente aporte 
genera la siguiente afectación contable: 

 



  

Guía de Operación Convenios Interadministrativos 

           

Código: N/A  Fecha: 3/05/2022  Versión: 1.0  Página: 84 de 90 

 

                                                                                                                                                                                               
© Ministerio de Hacienda y Crédito Público. Se prohíbe su reproducción total o parcial. 

Distribución Gratuita. 

 

 
 

    
 

• El recaudo de aportes definido en el numeral 2.4.1.1 genera la siguiente 
afectación contable: 

 

    
 
• En la ejecución del gasto la obligación con el atributo contable 25 - Depósitos 
Recibidos en Administración no tiene impacto afectación contable pero la orden de 

pago si genera la siguiente afectación: 
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4.2 GESTIÓN DE COMISIONES 

 
La gestión de comisión en sus diferentes instancias genera la siguiente afectación 

contable: 
 
• La cuenta de cobro de comisión definida en el numeral 2.3.2.1 genera un 

documento de causacion de ingresos el cual, a diferencia de la cuenta de cobro de 
aportes, si tiene impacto contable generando la siguiente afectación: 

 

 
 
• La carga de extractos bancarios reconociendo el pago de la comisión genera la 

siguiente afectación contable: 
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• El recaudo de comisión definido en el numeral 2.4.2.1 genera un documento de 

recaudo de ingresos el cual genera la siguiente afectación contable: 
 

 
 
 

 
 

5 RESUMEN FLUJO DE GESTIÓN DE APORTES DE CONVENIOS 
INTERADMINISTRATIVOS: 
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6 RESUMEN FLUJO DE GESTIÓN DE COMISIONES DE CONVENIOS 

INTERADMINISTRATIVOS: 
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7 DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 
• Guía de entrada al SIIF Nación.  

 

8 BASE LEGAL  

 

• Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF Nación. 
 

9 HISTORIAL DE CAMBIOS 

 

FECHA VERSIÓN 
DESCRIPCIÓN DEL 
CAMBIO 

AUTOR 

29-07-2024 1.0  

El documento se actualiza 

para alinearse con la 
nueva línea gráfica, en 

cumplimiento con la ley 
'Chao Marcas'. 

Esteban Quimbay  

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
RECUERDE:  

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe 
comunicarse a la línea de soporte del SIIF Nación. 



 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público 

Dirección: Carrera 8 No. 6C–38, Bogotá D.C., Colombia 

Conmutador: (+57) 601 3 81 17 00 

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 910071 

Correo: relacionciudadano@minhacienda.gov.co 

mailto:relacionciudadano@minhacienda.gov.co

