Guia Apertura y Primer Giro

Caja Menor
Version 1

01 de julio de 2022



Guia Apertura y Primer Giro Caja Menor

Caddigo: NA Fecha: 01-07-2022 Version: | 1.0 Pagina: | 2 de 22
Contenido
I O 1 3 | I Y0 3
2 REGISTRO SOLICITUD DE CDP ..ttt siiae s e s snnes s snan s snnnees 4
3  REGISTRO DE CDP .ttt s s snies s s s es s saae s e sannssanes 6
4 CREACION CAJA MENOR ..ttt i s s s s s s e eas 8
5 REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO .....ciiiiiiiiiiiiiniiiiei s inanens 11
6 RADICACION DE SOPORTES ....uuuiiiiiitieiiiiiieiietieeeseieeesetie e e st e e sstaeeseanans 13
7  REGISTRO OBLIGACION ....uiiiiviteiiiiieieiieeeeits e e st e e st e e s et s e seaaeesenaass 15
8 REGISTRO DE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL .....ciivviiiiiiii i iieeniees 18
9 DOCUMENTOS RELACIONADOS . ...ttt s ssiaessnnes s sanneesnas 21
10 2 I 21
11 HISTORIAL DE CAMBIOS. .. ittt i s s s s s s raae e s raanees 21

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucion Gratuita.



&)
Hacienda

Guia Apertura y Primer Giro Caja Menor

Caddigo: NA Fecha: 01-07-2022 Version: | 1.0 Pagina: | 3 de 22

1 OBJETIVO

El presente documento muestra las transacciones que deben seguir los usuarios del
area financiera que tengan los perfiles de Gestidn Presupuesto, Gestion Cuentas por
Pagar y Gestién Pagador para crear una caja menor y ejecutar una cadena presupuestal
para reflejar el primero giro.
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2 REGISTRO SOLICITUD DE CDP
Perfil: Gestidén Presupuesto de Gastos
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Solicitud de CDP/ Crear/ Sin Bienes y Servicios

El sistema presenta la pantalla para efectuar el registro de la solicitud, se debe marcar
“SI” en “Apertura de caja menor”.

Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de

Bienes y Servicios

Fecha de Registro * 2020-05-08 v

Apertura de Caja Menor ®S1 ONo

Dependencias de Bienes y Servicios %

Hacer clic la lupa de busqueda de dependencias, buscar y seleccionar la(s)
Dependencia(s) de Bienes y Servicios que esta(n) relacionada(s) con la(s)
Dependencia(s) de afectacién de gasto en donde estd la apropiacién que se requiere
afectar. Clic en “Aceptar”.

Dependencias de Bienes y Servicios Q% |
SIIF - Dependencia de Afectacion Bienes y Servicios

Dependencia de Bienes y Servicios

Seleccionar Dependencias de Bienes y Servicios

[ 1 p— T |
Identificacion | Descripcion | %
«| Todos
= Seleccionar |dentificacion Descripcion
Posiciones del Catalogo del Gastos
000 HSR-GESTION GENERAL
144 > R L Pagina 1de 1

Clic en la relacion de dependecias, clic en el botén “Seleccionar Posiciones de Gasto”,
buscar la identificacion de la(s) posicion(es) de gasto con que se va a crear la caja
menor, clic en “Aceptar”.
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Registrar Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP Sin Codigos de

Bienes y Servicios

Fecha de Registro * 2020-05-08 v
Apertura de Caja Menor ®31ONe
Q, SIIF - Posiciones Catalogo de Gastos

Dependencia de Bienes y Servicios Seleccionar Posiciones Caldlogo de Gasios
000-HSR-GESTION GENERAL
Identificacion ~02-02-02 Descripcion Q
144 (32 B | | |
. [# Todos
Seleccionar  Identificacion Descripcion
A-02-0202 ADQUISICION DE SERVICIOS

Posiciones del Catalogo del Gastos
Pagina 1 de 1

HAF——»

144 (3]
Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de blsqueda

|

Registrar valor a cada una de las posiciones de gasto que se vincularon, clic en “Aceptar”

Posiciones del Catalogo del Gastos Valor -
4-02-02-02 ADQUISICION DE SERVICIOS 6.000.000,0
AT kel Pagina 1 de 1
-
3

Digitar el campo de “observaciones”, la ventana de “Datos Administrativos” y clic en
A\Y ”
Guardar

Dependencia para Afectacion del Gasto
E-000-HSR-GESTION GEMERAL
Posiciones del Catdlogo del Gasto
“-A-02-02-02 ADQUISICION DE SERVICIOS 6.000.000.00

Valor

Fagina 1 de 1

144 (34
3

Valor total solicitud de CDP £.000.000,00]

Apertura Caja Menor - Ejemplo
Observaciones
P
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El aplicativo envia mensaje de éxito de la transaccién:

X

Operacion _ _
realizada con exito

Solicitud de CDP para caja menor
creada exitosamente con
consecutivo 53220 .

3 REGISTRO DE CDP

Perfil: Gestidén Presupuesto de Gastos
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ CDP/ Gastos/ Crear

El sistema presenta la pantalla para efectuar el registro del CDP, digitar en la casilla
“Solicitud de CDP” la solicitud creada en el punto anterior (punto No. 1). Seleccionar la
posicidn del catalogo de gasto que se vinculd en la solicitud de CDP, clic en “Registrar”.

Expedir Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para Gasto

2020-05-08

3220 | Q

Dependencia para Afectacion del Gasto

E-000-H5R-GESTION GENERAL
Posicion del Catalogo del Gasto Valor solicitud de CDP

Valor Total CDP

A-02-02-02 ADQUISICION DE SERVICIOS 6.000.000,00 6.000.000,00

Pagina 1de 1

144 (44!

Clic en la lupa de busqueda de los items para afectacién de gasto, el aplicativo muestra
los objetos de gasto que poseen apropiacion disponible a maximo nivel de
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desagregacion, seleccionar los objetos de gasto que se van a utilizar en la apertura de
la Caja Menor, registrar el valor en pesos para cada uno, clic en “Aceptar”.

idad Presupuestal (CDP) para Gasto

CERSI O SIIF - ltem para Afectacion del Gasto
B | ewaninten —— [ ———
Fuente de financiacion Seleccione. v Situacidn de fondos Seleccione. v
D para Afectacion del Gasto
Recursos presupuestales Seleccione. T

E-000-HSR-GESTION GENERAL
Posicion del Catalogo del Gasto
A02.02.02 ADOUISICION DE SERVICIOS

Q

Valor Total de Ia Solicitud de CDP 5.000.000,00
O Todos
Dependencia para Posicion del Catalogo ‘Apropiacié ~
Seleccional _ afectacion de Gasto del Gasto Valoren Pesos Disponible
£ 000-HSR-GESTION GENERAL A-02.02-02-006-003 ALOJAMIENTO. 1.000.000.00  100.000.0(
3 £ 000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02.02-006.004 SERVICIOS DE 2000.00000  1.299.000
Items para afectacion de gasto del COP
o 000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-007-002 SERVICIOS INM 849.219.7:
e e FEEE ] 5] 000-HSR-GESTION GENERAL A-02.02.02-008.003 OTROS SERVICL 523.622.0¢
Afectacion de Gasto Catslogo del Gasto
o 000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-008-004 SERVIGIOS DE 14.554.000
(=] 000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-008-007 SERVIGIOS DE 252.024.9:
4 (3]
000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-003-009 OTROS SERVICL . 3.000.000,00 94.000.00
<
o 000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-009-002 SERVICIOS DE 146.136.0(
(m] 000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-008-006 SERVICIOS DE ... 51.186.66¢

HAaF————» 0

1 ’

Valor Total CDP

Texto Justificativo *

Registrar el “Texto Justificativo”, registrar “Datos Administartivos”, clic en “Guardar”.

Items para afectacion de gasto del COP
Dependencia para Posicion del Fuente de Recurso Situacion de Valoren |=
Afectacion de Gasto Catdlogo del Gasto Financiacion Presupuestal Fondos Pesos
000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-008-003 ALOJAMIENTO! 01 Nacion 10 - RECURSOS CORRI_. 01 GSF 1.000.000,00
000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRI... 01 CSF 2.000.000,00
000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-005-009 OTROS SERVICI. 01 Nacion 10 - RECURSOS CORRI_. 01 CSF 3.000.000,00
TR i p— Y Y | Pagina 1de 1
[ 3
Valor Total CDP
Apertura Caja Menor - Ejemplo
Texto Justificativo *
e

El aplicativo envia mensaje de éxito de la transaccién:
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X

Operacion ,_
realizada con exito

Se ha creado con éxito el CDP :
52720 en estado generado.

4 CREACION CAJA MENOR

Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Gestion Caja Menor/ Administracion/ Crear

Para ejecutar la transaccion de forma exitosa es necesario que se haya realizado
previamente los siguientes registros en el SIIF:

= Creacidn del tercero responsable de la caja menor (cuentadante)

= Creacidén de la cuenta bancaria y la chequera de la caja menor

= Constitucion de la pdliza, teniendo en cuenta que todo funcionario publico que
maneja recursos publicos debe estar afianzado.

El aplicativo muestra la carpeta “Registrar Informacion Presupuestal”, clic en la lupa de
busqueda de “Naturaleza tercero” el tercero cuentadante, clic en la lupa de busqueda
de “Certificado de Disponibilidad Presupuestal” buscar y seleccionar el nimero del CDP
creado en el punto No. 2 de esta guia. El sistema presenta en la pantalla los datos
contenidos en el CDP (dependencia(s) y los items para afectacion del gasto), en la parte
inferior se muestra el “Valor Total de la Caja Menor”.
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Crear Caja Menor

[ Registar Informacién Presupuestal | Paliza | _Registar Informacién General |

Tercero Responsahle de la Caja Menor

Fecha del Sistema 2020-05-08

Maturaleza Tercero * ‘Persona Natural Nacional | f_}}
Identificacion 1015407422

Mombre Mombre 1 tercero naifural carga Apellido 1 tercero natural

Codigo Interno 3250477

Informacién Presupuestal

Certificado de Disponibilidad Presupuestal = Q‘a

Dependencias que Podran Solicitar BYS con Cargo a Caja Menor

Dependencia Descripcion
o000 HER-GESTION GEMERAL
1 Pagina 1de 1
Items para Afectacion del Gasto
Posicion Dependencia Posicion Fuente Recurso Situacion Saldo
nsfifucional Gastos Gastos Financiacion Presupuestal Fondos por Ejecutar
[01-01-01 SENADO DE LA R.._HSR-GESTION GEN._.. A-02-02-02-__. Macidn 10 - RECURSOS . C5F 1.000.000,00
[01-01-01 SENADO DE LAR...HSR-GESTION GEN... A-02-02-02-... Macidn 10 - RECURSOS ... C5F 2.000.000,00
[01-01-01 SENADO DE LA R...HSR-GESTION GEN... A-02-02-02-... Macion 10 - RECURSOS ... C5F 3.000.000,00

Valor Total de |a Caja Mener

Ir a la carpeta “Pdliza”, clic en la lupa de busqueda “Tercero que Expide la Péliza” y
diligenciar la forma para buscar el tercero que identifica a la compariia de seguros que
expide la pdliza, el sistema trae a la pantalla el “Tipo de identificacién”, “Nombre” y
“Cdédigo Interno”.

Seleccionar en el calendario la “Fecha de expedicion” en que fue expedida la pdliza.
Registrar el *“Monto Afianzado”

Seleccionar en el calendario las fechas Desde - Hasta de la “Vigencia de la Pdliza”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucion Gratuita.
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[ Register Informacién Presupuesial | Péliza | Registar Informacién Genersl |
Poliza
Tercero que Expide la Poliza * ‘F’ersona Juridica MNacional | &
Tipo de |dentificacion [183000000 |
Nombre [Tercero Juridico Prueba 183 |
Cédigo Interno [1e3 |
Fecha de Expedicion po2o-50s [+
Mento Afianzado [ 6000000,00000000
Vigencia de la Poliza Desde [2020-05-09 El Hasta [2020-12-31 El

Ir a la carpeta “Registrar Informacién General” hacer clic en la lupa de “Seleccionar
Cuenta Bancaria”, digitar el nimero de la cuenta, clic en la lupa de busqueda,
seleccionar la cuenta bancaria y clic en “Aceptar”

Crear Caja Menor

[ Registar Informacién Presupuestal | _Péliza | Registar Informacién General ]

Registar Informacion General

Seleccionar Cuenta Bancaria C

SIIF - Busqueda de cuentas bancarias

Busqueda de Cuentas Bancarias

Estado

[Seleccione 7]
Nimero de cuenta | ‘
L Entidad financiera I ] Q
Tipo de moneda
I Uso de cuentas bancarias Seleccione... v

Entidad Financiera Nimero de Cuenta

Tipo de Cuenta Uso

Pigina 1 de 1

El aplicativo muestra los datos de Nombre de la cuenta, Tipo de cuenta, Numero de
cuenta, Entidad financiera, Sucursal (si se ha creado).

Marcar SI o NO en “Caja Menor para tramite de viaticos y gastos de viaje” dependiendo
si la Caja Menor fue autorizada o no para cubrir dichos gastos.

Clic en la lupa de busqueda de “Ordenador del Gasto”, buscar y seleccionar el ordenador
de gasto, clic en “Aceptar”.

Digitar el “"Porcentaje de Reembolso”

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucion Gratuita.
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Registrar “"Datos Administrativos” y clic en “Guardar”

Crear Caja Menor

[ Registar Informacidén Presupuestal I Pdliza ] Registar Informacidn General ]

Registar Informacion General

Seleccionar Cuenta Bancaria O%

Nombre de la cuenta * [cuenta 156265 |
Tipo de cuenta [Corriente |
No. cuenta [126014976 |
Entidad financiera [EANCO PRUEBA 177 |
Sucursal | |
Caja Menor para Tramite de Vidticos y Gastos de Viaje * ® Si() Mo

Ordenador del Gasto * [2 - DIRECTOR GENERAL | O%
Porcentaje para Reembolso * [Fo |

El aplicativo envia mensaje de éxito de la transaccion:

=

Operacion _ _
realizada con exito

La Caja Menor se creo
exitosamente con consecutivo:
Caja Menor - 320

5 REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Perfil: Gestion Presupuesto de Gastos
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Compromiso/ Vigencia Actual/ Crear

Vincular el Nimero de CDP creado en el punto No. 2 de la presente guia, diligenciar la
carpeta de plan de pagos, clic en aceptar

© Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Se prohibe su reproduccion total o parcial. Distribucion Gratuita.
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Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal *

Plzn de Pagos

E2120 1Q

Flan de Pagos

Si@No

Q
Q

ftem para afectacion del gasto con proyecto especiales

000-HSR-GESTION GEMERAL

Dependencia para Posicion del Catdlogo Fuente de Recurso Situacion de -
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; ... 01 Nacién 10 - RECURSOS _._01 CSF
000-HSR-GESTION GEMERAL A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacion 10 - RECURSOS ...01 CSF

A-02-02-02-008-009 OTROS SERVICI... 01 Nacidn 10 - RECURSOS .01 CSF

HAF————»n

4

Valor total en pesos

6.000.000

Combinacién{es) de PAC

Dependencia(s) para Afectacion de PAC
000-HSR-GESTION GENERAL

HF———»H

Posicion del Catalogo del PAC
1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF

Valor en Pesos |«

Pagina 1de 1

*

Plan de pagos por posicion de PAC

Dependencia(s) para Afectacion Posicion del Catdlogo Fechas para -
. Valor en Pesos
de PAC del PAC Pago
000-HSR-GESTION GENERAL 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NA... 2020-05-15 6.000.000
[H4F—»¥ Pagina 1 de 1

4

3

En la carpeta de Compromiso Presupuestal el aplicativo muestra de forma automatica
la informacién de “Identificacion del tercero contratista” (nombre de la Unidad o

Subunidad Ejecutora que abre la Caja Menor), “"Ordenador del gasto”, “"Medio de pago

”

(Abono en cuenta) y la “Cuenta bancaria” (cuenta de tesoreria creada para manejar los
recursos de Caja Menor).
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Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de raqistro *

Certificado de disponibilidad presupuestal * [52720 | %

Plan de Pagos Compromiso Presupuesta

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso presupuestal en pesos
dentificacion del tercero contratista *

Solicitud de Comision

Ordenador del gasto *

Medio de pago *

Cuenta bancaria

P.PPA

Constitucion |Caja Menor 320
Objeto del Compromiso *

o

Registrar el objeto del compromiso, los datos administrativos y clic en “Guardar”.

Operacion _ °~
realizada con exito

Compromiso creado exitosamente

en estado generado con ndmero
de identificacion Compromiso
Presupuestal de Gastos : 72420

6 RADICACION DE SOPORTES

Perfil: Central de Cuentas
Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Radicacion de soportes/ Presupuestal/ Radicar

Buscar el tercero beneficiario, buscar el nimero del compromiso creado en el punto No.
4 de esta guia, seleccionar “Pago Sin Descuentos” en el tipo de cuenta por pagar,
seleccionar todos los documentos que se requiera para el registro de la transaccién,
digitar el “Valor en pesos colombianos”, digitar el “*Valor total de IVA”, clic en “Aceptar”.
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Codigo: NA Fecha:
Radicacién de Soportes
Fecha de Registro 2020-05-11 »
Tercero Beneficiario * 99559103 - 1 | %
Regisirar Detalles
Compromiso * M | %
Tipo de Moneda Pezos
Saldo Comprometido no Obligado en Moneda
0,00
Extranjera
Saldo en Pesos 6.000.000,00
Solicitud de Viatico
Dietalle Cuenta por Pagar
Cuenta por Pagar
Tipo cuenta por pagar * |C|‘ - Pago Sin Descuentos | %
Documentos Soporte
Identificacion Descripcion
2 RESOLUCION
M4 Pagina 1de 1
Convenio Interadministrativo
Aplica Convenios Interadministrativos SieNo %
Valor en Pesos Colombianos * 6.000.000 -D-J| %
Valor Total de IVA 0,00
Valor Antes de IVA 6.000.000,00

Diligenciar “Nota de Texto Libre”, registrar datos administrativos y clic en “"Guardar”.

caja menor 320 - ejempla
Mota de Texto Libre
5
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57 , . . .
Hacienda Guia Apertura y Primer Giro Caja Menor
Caddigo: NA Fecha: 01-07-2022 Version: | 1.0 Pagina: | 15de 22

7 REGISTRO OBLIGACION

Perfil: Central de Cuentas

X

Operacion
realizada con exito

La cuenta por pagar 153920 fue
radicada exitosamente

Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Obligacion/ Crear

Registrar la cuenta por pagar creada en el punto No. 5 de la presente guia, seleccionar
el tipo cuenta bancaria, el nUmero de cuenta bancaria, clic en “Aceptar”.

Registrar Obligacion Presupuestal

Fecha de Reqistro *

Cuenta por Pagar Aprobada * [153920

2420

Compromiso Vinculado *

Tipo Cuenta Bancaria

Cuenta Bancara

Tipo DIP [Seleccione..

El aplicativo carga automaticamente el atributo contable *07 - Caja Menor”, seleccionar
la lupa de busqueda “item para afectacion del gasto” y vincular los objetos de gasto con

sus respectivos valores

item para Afectacién del Gasto

Tipo de Gasto Por item de afectacion

Documeanto Destinacion Especifica {3%

v Alfributo Contable 07-CAJAMENOR v

item para afectacion del gasto {:}%

Definir el plan de pagos y clic en “Aceptar”
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Plan de Pagos del Compromiso
Dependencia para Posicion del Atributos Linea X o
Afectacion de PAC Catélogo del PAC Fecha de Pago Saldo por Obligar
HSR-GESTIOMN GEMER. 1-2 ANC - GASTOS GE 2020-05-15 CAJAMENOR 0.00|
Pagina 1de 1

R | e A |

»

a4

Lineas de Pago de la Obligacion

Dependencia para
Afectacion de PAC

Posicion del
Catdlogo del PAC
1-2 ANC - GASTOS GE...

2020-05-15

Saldo Disponible

6.000.000.00

6.000.000.00

HSR-GESTION GEMNER....

R i p—

Pagina 1de 1

3

4

Datos de la Obligacion

Datos Administrativos

O T

Seleccionar cada uno de los objetos de gasto, clic en el botdn “Usos Presupuestales” y
definir el valor a cada uno de los usos presupuestales que se van a vincular en la Caja

Menor
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000-HSR-GESTION GENERAL

A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; .. 01 Macién

10 - RECURSOS CORRIENTES

000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacién 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
000-HSR-GESTION GENERAL A-02-02-02-008-009 OTROS SERVICL... 01 Macion 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
144 (3]
4 3

SIIF Nacion - Usos Presupuestales

Flan de Pagos Item de Afectacion del Gasto

Dependencia
Afectacion de Dependencia: 000-HSR-GESTION GENERAL
[ HSR-GESTION Posicion de Gastos A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTQ; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS
] Fuente Financiacién: 01 Nacién
1440 Recurso Prasupuestal 10 - RECURSOS CORRIENTES
4 Situacion de Fondos 01CSF
Valor pesos: 1.000.000,00

Relaciones de Usos Presupuesiales

Lineas de Pag
(] Todos

Afectacion Descripcién Rubro Valor Original Valor Modificado Valor en Pesos -
HSR-GESTION SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARAESTANC... 250.000,00

OTROS SERVICIOS DE ALOJAMIENTO 250.000,00
144 A

| SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS 300.000,00
4
SERVICIOS DE SUMINISTRO DE BEBIDAS P/ . 200. UOU,UE. I

Pagina 1 de 1

4 3

|

Datos de la Oblige

000-HSR-GESTION GENERAL
000-HSR-GESTION GENERAL
000-HSR-GESTION GENERAL

£-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; ... 01 Nacién
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacién
A-02-02-02-008-009 OTROS SERVICL.

10 - RECURSQS CORRIENTES
10 - RECURSOS CORRIENTES
10 - RECURS0S CORRIENTES

01CSF
01CSF

01 Nacion

SIIF Nacién - Usos Presupuestales.

ltem de Afectacion del Gasto
Dep i 000-HSR-GESTION GENERAL
Plan de Pagos del Compromiso Posicidn de Gastos A-02-02-02-008-009 OTROS SERVICIOS DE FABRICACION; SERVICIOS DE EDICION, IMPRESION Y
REPRODUCCION; SERVICIOS DE RECUPERACION DE MATERIALES
2?"’:”‘??“;3 ‘:{i z"‘ Fuente Financiacién 01 Nacién
ectacion de a
e e = Recurso Presupuestal 10 - RECURSOS CORRIENTES
Situacion de Fondos: 01 CSF
144 (3] Valor pesos: 3.000.000,00
Al Relaciones de Usos Presupuestales
[ Todos
Lineas de Pago de la Qbligacion Rubro Descripcion Rubro Valor Original Valor Modificado -
N Y REPR 3.000.000 mr.:
Dependencia para
Afectacitn de PAC A-02-02-02-008-009-02 SERVIGIOS DE MOLDEADO, ESTAMPADO, EX... q
HSR-GESTION GENER... 1-2K A-02-02-02-008-008-03 SERVICIOS DE FUNDICION, FORJA, ESTAMP 4
HaE——n A-02-02-02-008-008-04 SERVICIOS DE RECUPERACION DE MATERI... 4
! » M
“ »
=
atos de la Obligacion
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Registrar Datos Administrativos y clic en “"Guardar”

Operacion .
realizada con exito

X

La Obligacién Presupuestal de

Gasto fue creada exitosamente en
estado generado con el nimero de
identificacion: 159620 PCI que
genera el documento: 01-01-01

8 REGISTRO DE ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Perfil: Pagador Central o Regional

Ruta: GESTION DE GASTOS (EPG)/ Orden de pago presupuestal de gasto/ Crear/ Sin

instrucciones adicionales de pago

Registrar el nUmero de obligacion presupuestal que se cred en el punto No. 6 de la

presente guia, se mostrara la informacién de la linea de pago

\P_égina:

18 de 22
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Crear orden de pago presupuestal de gasto

Fecha de Registro *

Obligacion Presupuestal * 159620 %

‘alor Bruto en Pesos 5.000.000,00
Deducciones en Pesos 0,00
‘alor Meto en Pesos 65.000.000,00

Valor Eruto en Meneda Extranjera
Deducciones en Moneda Exiranjera

Valor Meto en Moneda Extranjera

[ Linea de Page [ ltems de Afectacidn de Gasto T Deducciones T nformacién de Pago ]

Linea de pago

Linea de Pago * %

Dependencia Posicion Atributos Linea -
; Fecha Valor
afectacion PAC catalogo PAC de Pago
000-HSR-GESTION GEMNE... 1-2 ANC - GASTOS GENE...  2020-05-15 CAJAMEMOR 6.000.000,00
HAF—»I Pagina 1de 1
-
1 »

Datos Administrativos | | Guardar | Cancelar

Ir a la carpeta “items de Afectacién de Gasto”, para observar los objetos de gasto
vinculados y sus respectivos valores

[ lire=dePage | hemsceAfeciacién deGasto |_Deducciones | _Informacién de Page |

ltem para Afectacion del Gasto

Tasa cambio * |

ftems para Afectacion de Gasto %

Dependencia para Posicion del Catidlogo Fuente de Recurso Situacion de |
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal

000-HSR-GESTION GEMERAL A-02-02-02-008-003 ALOJAMIENTO; ... 01 Nacion 10 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
000-HSR-GESTION GEMERAL A-02-02-02-008-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacien 10 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
000-HSR-GESTION GEMERAL A-02-02-02-008-009 OTROS SERVICI... 01 Nacion 1010 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF
R i N 1
-
4 »

Ir a la carpeta “Informacién de Pago” , seleccionar la “Fecha Limite de Pago”, registrar
datos administrativos y clic en “"Guardar”.
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[ Linez de Pago T ltemns de Afectacidn de Gasto T Deducciones ] nformacian de Pago ]

Beneficiario

Tesoreria

Tipo de Beneficiario *

Medio de Pago

Tipo de Cuenta Bancaria *

Cuenta Bancaria *

Fecha Limite de Pago *

13-01-01-DT DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Beneficiario Final

Traslado a Pagaduria

Ahorro
Corriente

Deposito Electranico

2020-05-13
[202005-13 ][+ |

Datos Cuenta Bancaria

Mombre

Tipo de Cuenta
Mumero de la Cuenta
Entidad Financiera
Sucursa

Datos Administrativos

X

Operacion ,_
realizada con exito

La orden de pago presupuestal ha
sido creada satisfactoriamente con
consecutivo 107595720

Una vez se haya generado la Orden de Pago Presupuestal, el perfil pagador central o
regional debe proceder a autorizarla a través de la ruta SISTEMA DE CUENTA UNICA
NACIONAL (CUN)/ Administracién/ Ordenes de pago/ Autorizar érdenes de pago.
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9 DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Guia de entrada al SIIF Nacion.

10 BASE LEGAL

e Decreto 1068 de 2015 parte 9. Mediante el cual se reglamenta el SIIF Nacion.

11 HISTORIAL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

FECHA VERSION

El documento se actualiza
para alinearse con la nueva
29-07-2024 | 1.0 linea grafica, en | Esteban Quimbay
cumplimiento con la ley
'Chao Marcas'.

RECUERDE:

En caso de requerir soporte adicional sobre el uso del sistema debe
comunicarse a la linea de soporte del SIIF Nacion.
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