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1.  OBJETIVO
Definir las actividades para llevar a cabo la expedición del certificado de utilidad común, sobre los proyectos e inversiones a que estén destinados los auxilios o donaciones de entidades o gobiernos extranjeros, los cuales se articulan con las funciones y objetivos misionales del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, destinados a realizar programas de utilidad común y amparados por acuerdos intergubernamentales. 
2. ALCANCE
Inicia con la solicitud de la entidad interesada sobre los proyectos e inversiones de cooperación internacional que se enmarquen en los requisitos legales para la aplicación de una exención tributaria y finaliza con la emisión y envío del Certificado de Utilidad Común o respuesta de la no viabilidad de este. 
3. PRODUCTOS ESPERADOS 

Se espera desarrollar de manera clara, eficiente y oportuna el proceso de expedición de los certificados de utilidad común, mediante el análisis de requisitos y elaboración de la certificación, y se dará respuesta a la entidad solicitante con los siguientes documentos:
· Resultado 1. Oficio de respuesta de expedición del certificado de utilidad común 
· Resultado 2. Certificado de Utilidad Común
4. TÉRMINOS Y DEFINICIONES
Certificado de Utilidad Común: Es el documento que se expide para la exención tributaria a determinados contribuyentes por proyectos e inversiones que serán de beneficio común, y que se articulan con la misión del Ministerio.
Cooperación internacional: Es la ayuda financiera y/o técnica que se entrega para apoyar el desarrollo económico y social de países en desarrollo, mediante la transferencia de tecnologías, conocimientos, habilidades o experiencias por parte de países u organizaciones multilaterales. 
Exenciones tributarias: Son las excepciones previstas por la normatividad vigente a favor de determinados contribuyentes, que quedan así liberados de la obligación de pagar un determinado impuesto, contribución, tasa o tributo. 
Organismos Internacionales: Es toda asociación conformada normalmente por sujetos de Derecho Internacional Público, regulada por un conjunto de normas propias, con miembros, alcance, o presencia internacional y unos fines comunes; grupo o asociación que se extiende más allá de las fronteras de un Estado y que adopta una estructura orgánica permanente. 
Proyecto de utilidad común: Es el documento donde se encuentran las actividades que interrelacionadas y coordinadas logran alcanzar unos objetivos específicos, este proyecto es de utilidad común cuando las actividades a implementar aportan a la misión del Ministerio.  
Este documento es entregado por parte del cooperante al Ministerio como parte de la solicitud del Certificado de Utilidad Común (CUC).
Proyecto sin utilidad común: Cuando este documento no logra cumplir o no tiene alguna relación con la misión de la Entidad, NO es de utilidad común debido a que las actividades a implementar no aportan a la misión del Ministerio.
5. CONDICIONES ESPECIALES PARA LA OPERACIÓN DEL INSTRUCTIVO

Se realiza la expedición del Certificado de Utilidad Común a solicitud del cooperante, es decir, su expedición es a demanda. 

Para la expedición del Certificado de Utilidad Común, se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolución No 1780 del 17 de septiembre de 2020, el artículo 96 de la ley 788 de 2002 modificado por el artículo 138 de la ley 2010 de 2019 y el Decreto 540 de 2004.
6. CONTENIDO 

A continuación, se detalla el ciclo de actividades que se deben realizar para la expedición de la certificación y aquellas condiciones a cuenta considerar para el desarrollo de este:
6.1. Requerimientos Generales 

· Que el proyecto haya sido convenido con el gobierno cooperante en desarrollo del acuerdo de cooperación que exista con el mismo. 
· Puede convenirse un proyecto e inversión, a través de las actas de comisiones mixtas o por la vía diplomática, es decir, un canje de notas entre el cooperante –embajada del cooperante en Colombia y la Cancillería Colombiana.

· Se trate de fondos o recursos en dinero originados en auxilios y donaciones.
· Los recursos deben estar destinados a programas e inversiones de utilidad común en Colombia y las competentes al Ministerio de Hacienda y Crédito Público.
· El fin del convenio debe estar articulado a los programas, proyectos e inversiones del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

· Debe existir un acuerdo propiamente dicho entre el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia y el Gobierno Cooperante.
· Los documentos soportes de la solicitud, deben enviarse en idioma español.

6.2.  Documentos y certificados necesarios para tramitar el “Certificado de Utilidad Común”

· Solicitud de trámite realizada por la entidad interesada, donde se especifique:

a) Título del proyecto e inversión.

b) Lugar(es) de ejecución, duración.

c) Financiación otorgada (importe y porcentaje del presupuesto total).

d) Objetivos generales y específicos.

e) Resultados esperados.

f ) Cronograma de actividades y descripción de estas.
· Datos de la entidad beneficiaria encargada del proyecto e inversión donde se incluya:

a) Razón social.
b) NIT.
c) Representante Legal.
d) Datos de contacto y persona de contacto.

· Certificación del proyecto e inversión por parte de la entidad cooperante donde se especifique:

a) Nombre del proyecto,

b) Objeto de la cooperación.
c) Duración (fecha de inicio y terminación del proyecto).
d) Monto y

e) Entidad ejecutora del proyecto e inversión.

· Copia del contrato debidamente firmado por el benefactor y beneficiario.
· Certificado de cuenta bancaria especificado para el proyecto.
7. DESCRIPCIÓN
	No.
	PROVEEDOR:

ENTRADAS
	ACTIVIDAD
	PC
	RESPONSABLE
	EXPLICACIÓN
	REGISTRO

	REVISIÓN

	1.
	 Entidad interesada : Solicitud expedición CUC
	Revisar solicitud y documentos soportes
	Si
	Jefe Oficina Asesora de Planeación 
	Se recibe la solicitud y se realiza la revisión de documentos y requisitos
Si no cumple con documentos y requisitos, realiza requerimiento al solicitante.
Si cumple con documentos y requisitos, envía por correspondencia a la dependencia que haya tenido relación con el proyecto de inversión, para la expedición del aval.
	Lista de chequeo CUC

Correo electrónico y 
Memorando remisorio a dependencia (se anexa formato de aval)

	2.
	Jefe Oficina Asesora de Planeación: Documentos soportes y formato aval

	Diligenciar formato de aval 
	Si
	 Área correspondiente para emitir aval
	Analiza y verifica el proyecto y/o convenio con el fin de identificar si genera utilidad común y si está articulado con los programas y proyectos del Ministerio, y remite formato de aval a la OAP


	Formato de aval diligenciado  

	EMISIÓN DEL CERTIFICADO DE UTILIDAD COMÚN

	4.
	Área correspondiente para emitir aval: Formato aval diligenciado
	Elaborar CUC
	No
	Profesional Oficina Asesora de Planeación 
	Elabora para firma del Jefe de la OAP, el CUC de acuerdo con el modelo definido
	Formato CUC

	5. 
	Profesional OAP: CUC
	Firmar y enviar CUC 
	No
	Jefe Oficina Asesora de Planeación 
	El Jefe de la OAP firma el “Certificado de Utilidad Común” el cual se envía a la entidad solicitante
	Oficio   y CUC

	FIN DEL PROCEDIMIENTO


8. HISTORIAL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	ASESOR SUG

	
	1
	Creación procedimiento expedición certificado de utilidad común.
	Yeinmy Rozo M. 


9. APROBACIÓN

	ELABORADO POR: 
	Nombre: Maira Clarena Rivera Gómez
Cargo:    Profesional Universitario 
Fecha:    23-09-2020

	REVISADO POR:
	Nombre: Victor Manuel Ciro Silva
Cargo: Profesional Especializado
Fecha: 22-10-2020  
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