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SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA SIIF NACION
CIRCULAR EXTERNA 053

2.0.0.1
Bogota D. C., 07 de octubre 2021

PARA: COORDINADORES Y USUARIOS DEL SIIF NACION CON PERFIL GESTION
CONTABLE

ASUNTO: CONSULTAS GESTION DE CAJA MENOR PARA DETALLE CONTABLE

La Administracién del SIIF Nacién modific el proceso de legalizacién de gastos de caja menor con el fin de
generar un solo comprobante contable de los gastos legalizados por el cuentadante de caja menor, los cuales
se encuentran detallados en el mddulo de gestidn de ésta.

Teniendo en cuenta el articulo 3.2.9.2 de la resolucién 193 de 2016 de la Contaduria General de la Nacion que
dice:
“VISION SISTEMICA DE LA CONTABILIDAD Y COMPROMISO INSTITUCIONAL

La informacion que se produce en las diferentes dependencias es la base para reconocer
contablemente los hechos econdmicos; por lo tanto, las entidades deberan garantizar que la
informacién fluya adecuadamente y se logre oportunidad y calidad en los registros. Es preciso sefialar
que las bases de datos administradas por las diferentes areas de la entidad se asimilan a los auxiliares
de las cuentas y subcuentas que conforman los estados contables, por lo que, en aras de la eficiencia
operativa de las entidades, no podra exigirse que el detalle de la informacion que administre una
determinada dependencia se encuentre registrado en la contabilidad. La presentacion oportuna y con
las caracteristicas requeridas por las diferentes areas que procesan informacién debera ser una
politica en la que se evidencie un compromiso institucional.”

Se ha vinculado al perfil Gestion Contable los siguientes reportes y consultas que muestran el detalle de los
gastos legalizados que serviran de soporte del comprobante contable.

CONSULTAS
Listado Cajas Menores

Muestra la informacion de las Cajas Menores constituidas en la Entidad, a través de un listado que refleja toda
la informacion de cada Caja Menor, los saldos actuales de bancos y efectivo, consecutivo y fecha del cierre si
la caja menor ya se encuentra cerrada presupuestalmente.
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La consulta se encuentra en la ruta: EPG/Consultas/Listado Cajas Menores

Consulta Egresos — Pagos de Caja Menor

Muestra la informacion de los Egresos pagados por caja menor, a través de un listado que permite visualizar
la informacion completa del gasto, desde su afectacion presupuestal hasta su medio de pago, el consecutivo
del reembolso, cierre y legalizacion de caja menor con la cual fue legalizado cada Egreso.

Los filtros de la consulta permiten extraer la informacion a partir del nimero consecutivo del reembolso, cierre
o Legalizacién, lo cual facilita la generacion y lectura de los datos.

La consulta se encuentra en la ruta: EPG/Consultas/Consulta Egresos - Pagos Caja Menor

Consulta Reintegros Caja Menor

Muestra la informacién de los Reintegros aplicados a los Egresos de una Caja Menor, a partir de un listado que
refleja toda la informacion del Reintegro, el consecutivo del Reembolso o Cierre y el consecutivo de
Legalizacion de caja menor con la cual fue legalizado cada Reintegro.

Al igual que la consulta de Egresos, los filtros de esta consulta permiten extraer la informacién a partir del
numero consecutivo del reembolso, del cierre o de Legalizacion.

La consulta se encuentra en la ruta: EPG/Consultas/Consulta Reintegros de Caja Menor

REPORTES
Solicitud de Reembolso - Cierre Caja Menor - Comprobante

Muestra la informacién del comprobante que soporta los Reembolsos y Cierres presupuestales de una Caja
Menor, a través de un reporte que refleja cada uno de los egresos y reintegros que lo componen, consolidado
por cada rubro presupuestal que fue afectado con cada gasto.

El reporte se encuentra en la ruta: EPG/Reportes/Caja Menor/ Solicitud de Reembolso — Cierre Caja Menor -
Comprobante

Deducciones Caja Menor

Muestra la informacion de las Deducciones aplicadas a cada Egreso y cada Reintegro de una Caja Menor. Este
comprobante presenta el valor total deducido y valor de base gravable total de cada uno de los conceptos de
descuento y su beneficiario, aplicados a los gastos de la caja menor; a su vez muestra el detalle de cada
documento junto con la tarifa definida en cada registro. Adicionalmente presenta la informacioén del consecutivo
del Reembolso, Cierre y Legalizacién de caja menor con la cual fue legalizado cada Egreso y cada Reintegro
que refleja el reporte.

Los filtros de este reporte permiten extraer la informacidn a partir del nimero consecutivo del reembolso, del
cierre o de la Legalizacion.

El reporte se encuentra en la ruta: EPG/Reportes/Caja Menor/Deducciones Caja Menor
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Adicional a los reportes y consultas aqui detallados, recordamos que también el sistema cuenta con los reportes
individuales de comprobantes de cada Egreso y cada Pago de caja menor, junto con los reportes de
Movimientos y Ejecucion de caja menor.

Para mas detalle de sobre el proceso de ejecucion de caja menor, los invitamos a consultar las diferentes guias
disponibles en

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages _ciclodenegocios/p7gestindecajasmenore
S.

Cordial Saludo,

4
Vs PSP -

DAVID FERNANDO MORALES-DOMINGUEZ
Administrador del SIIF Nacién
Viceministerio General

APROBC'):' David Fernando Morales Dominguez
ELABORO: William Pardo - Esperanza Penagos
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