
 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACIÓN FINANCIERA – SIIF NACIÓN 

CIRCULAR EXTERNA 042 

 

 

2.0.0.1 

 

Bogotá D. C., diciembre 26 de 2023 
 
 
 

PARA: REPRESENTANTES LEGALES, SECRETARIOS GENERALES, ORDENADORES DEL 
GASTO, COORDINADORES Y USUARIOS DEL SIIF NACIÓN 

  
  
ASUNTO: SISTEMA FACTURACIÓN ELECTRÓNICA DEL SIIF NACIÓN 

 
 
  
La Administración del SIIF Nación informa que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emisión y recepción 
de factura electrónica de venta, cambia su modo de operación y pasa de “Proveedor tecnológico” a “Software 
propio”, es decir, que a partir de ésta fecha todo el proceso de generación, transmisión, validación, expedición 
y recepción de facturas electrónicas de venta, notas débito, notas crédito y demás instrumentos electrónicos 
que se deriven de la factura electrónica de venta con validación previa a su expedición pasará a ser asumido 
en su totalidad por el SIIF Nación. 
 
Por lo anterior, las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nación  usuarias de SIIF Nación, 
que emitan documentos electrónicos por el módulo Derechos y Cartera, Documentos Soporte en adquisiciones 
a no obligados a facturar por el módulo de EPG o que reciban para pago facturas electrónicas de proveedores 
y contratistas por venta de bienes y/o servicios a través del buzón 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, deberán realizar las siguientes actividades con carácter 
obligatorio: 
 
 
1. Acceso al Sistema de Facturación Electrónica -SIIF Nación: 
 
1.1 Administración de la lista de usuarios: 

El usuario del SIIF Nación con perfil “Entidad – Parametrizador gestión entidad” debe administrar en el SIIF 
Nación la lista de personas autorizadas para ser usuarios del Sistema de Facturación Electrónica -SIIF Nación. 

Esta administración consiste en crear, modificar e inactivar en dicha lista, las personas que van a ser usuarios 
del nuevo ‘‘Sistema Facturación Electrónica-SIIF Nación - Validador de Factura Electrónica’’ y que podrán tener 
los siguientes perfiles: 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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• Entidad – Supervisor: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la responsabilidad de 
ingresar al Sistema de Facturación Electrónica -SIIF Nación para aprobar rechazar a reasignarse 
facturas para pago. 
 

• Entidad - Gestor documentos: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la 
responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturación Electrónica -SIIF Nación para reasignar una 
factura, nota debito-crédito a un nuevo supervisor o subunidad ejecutora.  
 

• Entidad - Parametrizador gestión entidad: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la 
responsabilidad de ingresar Sistema de Facturación Electrónica -SIIF Nación y realizar las 
parametrizaciones que permitan la gestión de facturas en emisión y recepción.  

En la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público /SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema 
Facturación Electrónica - SIIF Nación / Acceso al Sistema, bajo el título Administración de la lista de usuarios 
se explica cómo administrar dicha lista. 

1.2 Registro y acceso al sistema: 

Únicamente las personas que fueron creadas como se indicó en el punto anterior, podrán registrarse y acceder 
al Sistema de Facturación Electrónica -SIIF Nación. 

En la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público /SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema 
Facturación Electrónica - SIIF Nación / Acceso al Sistema, bajo el título Registro y acceso al sistema se 
explica cómo los usuarios podrán registrarse e ingresar al Sistema de Facturación Electrónica- SIIF Nación 
. 

2 Proceso de habilitación: 
 

2.1 Registro y habilitación: Las entidades que emitan Facturas Electrónicas de venta (FE) y/o 
Documentos Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS), deben realizar el registro, 
habilitación y configuración del modo de operación “Software propio” “FACTURADOR SIIF NACIÓN’’, 
en el sistema de facturación electrónica – ambiente de habilitación de la DIAN siguiendo el 
procedimiento definido en la guía “Registro y habilitación modo de operación Software Propio” que se 
encuentra publicado en la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público/SIIF Nación/ciclo 
de negocio 18. Sistema Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de Habilitación. 

 
2.2 Certificado de firma digital: Las entidades que emitan Facturas electrónicas de Venta (FE) y/o   

Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS) podrán utilizar el certificado de 
firma digital de persona jurídica para facturación electrónica que actualmente emplean y si no lo tienen 
lo podrán adquirir con cualquiera de las entidades de certificación digital (ECD) acreditadas por la 
ONAC (Organismo Nacional de Acreditación de Colombia) para emitir este tipo de certificados.  

 

https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
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 El usuario que tenga el perfil Entidad - Parametrizador gestión entidad deberá ingresar al Sistema de 
Facturación Electrónica SIIF Nación configurarlo y asociarlo a la PCI que va a realizar gestión, 
siguiendo el procedimiento indicado en la guía ‘’Registro y habilitación modo de operación software 
propio”: 

En la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público/SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema 
Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de Habilitación. 

2.3 Registro de habilitación: Las entidades que emitan Facturas Electrónicas de venta (FE) y/o 
Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS), deben surtir un proceso de 
pruebas requerido por la DIAN para emitir documentos electrónicos en ambiente de habilitación antes 
de iniciar gestión en producción. Este proceso se debe realizar directamente ingresando al Sistema 
Facturación Electrónica SIIF Nación siguiendo el procedimiento definido en la guía llamada ‘’Registro 
y habilitación modo de operación Software Propio’’ publicada: 

 
En la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público/SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema 
Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de Habilitación 

 
 
2.4 Autorización de numeración de Factura Electrónica y Documento Soporte con no obligados a 

expedir factura electrónica. 
 
2.4.1 Solicitud de autorización de numeración: Las entidades que emitan Facturas Electrónicas de venta 

(FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones con no obligados a facturar (DS) deben registrar una 
nueva solicitud de autorización de numeración en el servicio informático de numeración de facturación 
de la DIAN. El procedimiento para el registro de solicitudes se encuentra publicado en la guía llamada 
‘’Registro de solicitud de autorización y asociación de autorización a Software Propio" la cual se 
encuentra publicada: 

 
En la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público/SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema 
Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de Habilitación 

 
IMPORTANTE: Con el fin de evitar traumatismos al momento de iniciar operación en el Sistema 
Facturación Electrónica SIIF Nación habilitado en la DIAN como software propio, ‘FACTURADOR SIIF 
NACIÓN’’ las entidades obligatoriamente deberán realizar una solicitud de autorización de 
numeración independiente a la que actualmente está configurada en la plataforma del aliado 
tecnológico Olimpia IT, la cual estará vigente hasta el 31 de diciembre de 2023. 

 
2.4.2 Asociar solicitudes al modo de operación “Software propio”: Posterior al registro y autorización 

de la solicitud de numeración mencionada en el punto anterior, cada entidad debe asociar cada tipo 
de documento (FV y/o DS) al modo de operación Software propio “FACTURADOR SIIF NACION” y 
relacionar a dicho modo de operación todos los prefijos de las nuevas autorizaciones de numeración. 
Este proceso se debe realizar en el servicio informático de numeración de facturación de la DIAN 
siguiendo el procedimiento indicado en las guías “’Registro de solicitud de autorización y asociación 
de autorización a Software Propio” para factura electrónica y “Guía como hacer el Proceso de 

https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
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Asociación de modo de operación y prefijos para Documento Soporte con NO Obligados a Facturar 
Software Propio” para documento soporte publicadas: 

 
En la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público/SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema 
Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de Habilitación 

 
 
 
3 Proceso de emisión de factura electrónica de venta  
 
Las entidades que emitan facturas electrónicas de venta, notas débito y notas crédito a través de las 
funcionalidades definidas en el módulo Derechos y Cartera (DYC), deben tener en cuenta que a partir del 1 de 
enero de 2024: 
 

• Olimpia IT no continuara con la prestación del servicio para la validación de documentos electrónicos ante 
la DIAN para las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nación. 

 

• El proceso para la validación de documentos electrónicos ante la DIAN para las entidades ejecutoras del 
Presupuesto General de la Nación se realizará a través del Sistema Facturación Electrónica SIIF Nación 
habilitado en la DIAN como Software Propio, ‘’FACTURADOR SIIF NACION’’. 

 

• Las transacciones del módulo DYC del SIIF NACION, no se modificaron, ya que el cambio de modalidad 
de operación es de carácter técnico entre el SIIF Nación y la DIAN, sin embargo, la numeración de 
documentos electrónicos si tiene modificaciones relacionadas con la configuración de los consecutivos 
por documento, los cuales hasta el 31 de diciembre de 2023 se configuran a través de Olimpia IT y a partir 
del 1 de enero de 2024 se deben configurar ingresando a SIIF Nación. 

 
La Guía que contiene el procedimiento para configurar la numeración de factura electrónica, notas débito y 
notas crédito en SIIF Nación lo encuentran en la guía llamada “Guía como Configurar Prefijos y Numeración de 
Documentos Electrónicos en el SIIF Nación” la cual se encuentra publicada en el siguiente sitio: 
 
En la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público/SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema 
Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de Habilitación 

 
Para la configuración de prefijos y consecutivos de documentos electrónicos, las entidades deben surtir 
previamente el procedimiento de habilitación descrito en el punto 1 y 2 de la presente circular. 
 
IMPORTANTE:  Si las entidades requieren registrar notas débito o crédito con referencia a facturas creadas en 
la vigencia 2023 o anteriores, deben informar el número consecutivo de la factura a relacionar en la respectiva 
nota registrando para tal fin el incidente en la línea soporte del SIIF Nación, aportando la siguiente información: 
 
PCI de creación 
Número de factura a la cual le aplicaran nota débito o crédito 
Tipo de factura: Contado / Plazos 
Fecha registro 

https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
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Tercero 
Valor total de venta 
 
Lo anterior en razón a que las facturas creadas en la vigencia 2023 o anteriores, se deben almacenar en el 
Sistema Facturación Electrónica SIIF Nación para que se puedan relacionar en la creación de la respectiva 
nota.   
 
 
4 Proceso de emisión de Documento Soporte a no obligados a facturar electrónicamente 
 
Las entidades que están emitiendo documentos soporte con no obligados a expedir facturas de venta y/o 
documento equivalente y notas de ajuste como soporte de pago a contratistas, deben tener en cuenta que a 
partir del 1 de enero de 2024: 
 

• Olimpia IT no continuará con la prestación del servicio para la emisión y validación de estos documentos 
electrónicos ante la DIAN. 

 

• La emisión de Documento(s)  Soporte a no obligados a facturar electrónicamente lo realizará el usuario 
con el perfil Gestion Pagador central y/o Pagador Regional, del SIIF Nación ingresando a una nueva 
transacción llamada  ‘’Documentos Soporte en Adquisiciones a no Obligados a Facturar ‘’; a través de esta 
transacción el usuario seleccionará por día las órdenes de pago pagadas a personas que no están 
obligadas a expedir factura electrónica por la prestación de sus servicios, para que el sistema genere y 
trasmita para validación a la DIAN los Documentos Soporte a no obligados a facturar electrónicamente, la 
guía que contiene el proceso a seguir la encontrarán en la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público/SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de 
Emisión Documento Soporte a no Obligados a Facturar. 

 

• El proceso para la validación de estos documentos electrónicos ante la DIAN para las entidades ejecutoras 
del Presupuesto General de la Nación se realizará a través del Sistema Facturación Electrónica SIIF 
Nación habilitado en la DIAN como software propio, ‘’FACTURADOR SIIF NACION’’ 

 

• Como se mencionó en el numeral 2.4 las entidades deberán realizar el proceso para obtener una nueva 
resolución de autorización de numeración para Documento Soporte con no obligados a facturar 
electrónicamente, ya que la actual numeración se utilizará para los documentos generados a través de 
Olimpia IT hasta el 31 de diciembre de 2023. 

 
La Guía que contiene el procedimiento para configurar la numeración de Documento Soporte con no obligados 
a facturar electrónicamente en SIIF Nación lo encuentran: 
 
En la página web del Ministerio de Hacienda y Crédito Público/SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema 
Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de Emisión de Facturas de Venta. 

 
Para la configuración de prefijos y consecutivos de documentos electrónicos, las entidades deben surtir 
previamente el procedimiento de habilitación descrito en el punto 1 y 2 de la presente circular. 
 

https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
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5 Proceso de recepción de documentos electrónicos (DE) Factura Electrónica, Notas Debito y Notas 

Crédito 
 
El modelo de recepción mantiene los lineamientos establecidos para el envío de los documentos al buzón 
centralizado del SIIF Nación para las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nación. 
 
El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir el Documento Electrónico-
DE  (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito)  y registrar en datos del Adquiriente el correo electrónico: 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u observaciones, registrar la Posición 
de Catálogo Institucional (PCI) que identifica a la entidad que gestionará el  pago, es decir la unidad o subunidad 
en la que se registró el compromiso presupuestal; datos del contrato o caja menor; y correo del supervisor o 
cuentadante de caja menor que aprobará el DE, separados por punto y coma y entre los signos #$ al inicio y 
final de dicha información, ejemplo: 
  
#$15-03-00;Contratoxyz;PedroPerez@Entidadpgn.gov.co#$ 
 
En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre la información en las notas  u 
observaciones como se mencionó en el párrafo anterior  y con el fin de agilizar la gestión de estos documentos, 
el Sistema Facturación Electrónica SIIF Nación los asignará a la Unidad Ejecutora  identificada con el Nit 
reportado en los datos del Adquirente del DE y quedara en estado “Pendiente por distribuir” para que un usuario 
de la entidad o el supervisor asigne la PCI o se lo asigne para su trámite. 
 
IMPORTANTE: La Entidad debe registrar previamente al funcionario o contratista designado como supervisor 
y Gestor documentos en el SIIF Nación, según lo indicado en el numeral 1 de la presente circular, al igual que, 
la entidad debe dar indicaciones claras y exactas a los proveedores y/o contratitas de la anterior información, 
con el fin de generar un proceso de recepción con éxito, adicionalmente, se recomienda realizar el registro de 
los usuarios a la mayor brevedad posible para no tener contratiempos en la gestión de estos a partir  del 1 de 
enero de 2024. 
 
Para la gestión de los documentos recepcionados por parte de los usuarios de las entidades se mantiene el link 
de acceso al aplicativo dispuesto en la página web del SIIF Nación. 
 
Acceso al SIIF Nación /Usuario Supervisor Aprobación Factura Electrónica 
 
La guía que contiene el procedimiento para la aprobación/rechazo de Documento Electrónico-DE  (Factura(s), 
Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y la reasignación la encontraran en la página web del Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público/SIIF Nación/ciclo de negocio 18. Sistema Facturación Electrónica - SIIF Nación / Proceso de 
Recepción de Facturas para pago. 
 
 
6 Contingencia al Sistema de Facturación Electrónica del SIIF Nación 
 
En caso de contingencia al Sistema de Factura Electrónica del SIIF Nación las entidades deberán hacer lo 
siguiente: 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
https://minhaciendafe.olimpiait.com/Account
https://aprendevirtual.minhacienda.gov.co/aprendevirtual/course/view.php?id=77#section-1
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6.1 Proceso de emisión de factura electrónica, notas débito-crédito: Las entidades que hacen parte 

del Presupuesto General de la Nación se habilitarán en el facturador gratuito de la DIAN para emitir 
facturas, notas débito-crédito, mientras se supera los inconvenientes que afecten este proceso. 

 
6.2  Proceso de recepción de facturas electrónicas: Las entidades que hacen parte del Presupuesto 

General de la Nación deberán validar manualmente las facturas electrónicas de proveedores y 
contratistas a través del servicio ofrecido por la DIAN, mientras se supera los inconvenientes que 
afecten este proceso. 

 
 
 
Cordial Saludo, 

 
DAVID FERNANDO MORALES DOMÍNGUEZ 
Administrador del SIIF Nación 
Viceministerio General  
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