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SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA SIIF NACION
CIRCULAR EXTERNA 011

2.0.0.1

Bogota D. C., 24 de febrero de 2021

PARA: Coordinadores y Delegados SIIF Nacion

ASUNTO: Capacitacion Virtual GESTION VIATICOS

La Administracién del SIIF Nacion invita a los usuarios con perfiles Gestién Presupuesto
Gastos —Gestion Central de Cuentas por Pagar-Gestion Pagador Central — Regional,
Entidad - Gestion Administrativa, Entidad - Gestion Control Viaticos, Entidad - Gestion
Autorizar Viaticos, y maximo dos funcionarios que manejen la gestién de viaticos al interior
de la entidad.

El objetivo es presentar el ciclo total de gestibn de viaticos, incluidas las nuevas
transacciones de Revocar, Prorrogar e Interrumpir comisiones de viaticos

La capacitacion se realizar4 a través de MICROSOFT TEAMS, de acuerdo con las
siguientes indicaciones:

Fecha inscripcion Fecha realizacion

24 de febrero al 02 de marzo de 2021 04 marzo de 2021 de 8:30 a.m. a 1:30 p.m.

El Coordinador SIIF de la Entidad, puede inscribir al evento a maximo 8 usuarios por
unidad ejecutora, que al interior de la entidad manejen los perfiles: Gestién Presupuesto
Gastos —Gestion Central de Cuentas por Pagar-Gestion Pagador Central — Regional,
Entidad - Gestion Administrativa, Entidad - Gestibn Control Viaticos, Entidad - Gestion
Autorizar Viaticos

Para registrar los datos por favor ingrese al siguiente link
https://forms.gle/5QCa6a3pNQijRn8HI Si tiene inconvenientes al entrar, favor copiar la
direccion y pegarla en su navegador.
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El propédsito de la Administracién del SIIF es cubrir ala mayoria de las entidades, por
lo tanto, es importante que la entidad inscriba los usuarios si dentro de sus procesos
tienen establecido la utilizacién del proceso masivo de pagos para ejecutar algun tipo
de gasto.

Los usuarios inscritos deben tener los perfiles establecidos, el conocimiento del
sistema y las habilidades para asimilar el conocimiento y poderlo replicar
posteriormente alos demas usuarios interesados.

Agradecemos su apertura y colaboracion frente a éste proceso, cada usuario inscrito recibe
el dia anterior a la capacitacion, las instrucciones de ingreso.

Cualquier duda al respecto favor comunicarse con el chat de la Linea Soporte o enviar
correo al buzon capacitacionsiif2@minhacienda.gov.co

David Fernando Morales Dominguez
Administrador del SIIF Nacién
Viceministerio General
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