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1.  OBJETIVO
Programar las necesidades de recursos financieros para el funcionamiento de cada una de las áreas del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, para la siguiente vigencia fiscal y el Marco de Gasto de Mediano Plazo (MGMP) para la entidad y el sector en los siguientes cuatro años; así como la programación de recursos mediante el Plan Anual de Caja (PAC).

2. ALCANCE
Comprende la elaboración y presentación del Anteproyecto de Presupuesto y del Marco de Gasto de Mediano Plazo (MGMP).

Incluye la programación del Plan Anual de Caja (PAC) que incluye los recursos para pagar los compromisos adquiridos.

3. PRODUCTOS ESPERADOS 

Se espera desarrollar de manera clara y eficiente el proceso de programación presupuestal, mediante la obtención de información, análisis, elaboración y consolidación del Anteproyecto de Presupuesto y posteriomente el MGMP del Sector Hacienda, para remitir las propuestas definitivas al órgano rector de la materia, según corresponda.

· Resultado 1: Anteproyecto de Presupuesto, con la información consolidada para realizar el respectivo cargue en el SIIF Nación, envío de memorando, documento sustantivo y demás soportes de la propuesta definitiva para la entidad, a la Dirección General de Presupuesto Público Nacional – DGPPN.

· Resultado 2: Marco de Gasto de Mediano Plazo – MGMP, con la información consolidada para la realización del Comité Técnico Sectorial que socializa la proyección de gasto en funcionamiento e inversión del Sector, con las entidades adscritas y órganos rectores; y posteriormente el envío de propuesta definitiva para el Sector Hacienda a la Dirección General de Presupuesto Público Nacional – DGPPN y a la Dirección de Inversión y Finananzas Públicas - DIFP  del Departamento Nacional de Planeación – DNP.

4. CONDICIONES ESPECIALES PARA LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
· Consultar manual de políticas de operación del proceso Apo.3

5. TÉRMINOS Y DEFINICIONES

· Anteproyecto de presupuesto: Es la programación detallada de las necesidades de gastos de funcionamiento e inversión del Ministerio de Hacienda y Crédito Público para la siguiente vigencia fiscal, y establece estas mismas para el primer año del Marco de Gasto de Mediano Plazo.

· Carta de modificaciones: Documento en el cual se plasman las modificaciones al anteproyecto deseadas por las dependencias del Ministerio de Hacienda y Crédito Público las cuales serán enviadas para ser avaladas por la DGPPN y el DNP.

· DGPPN: Dirección General de Presupuesto Público Nacional. 

· DGPM: Dirección General de Política Macroeconómica

· DIFP: Dirección de Inversión y Finananzas Públicas
· DNP: Departamento Nacional de Planeación.

· EICE: Empresa Industrial y Comercial del Estado. 

· Gastos de funcionamiento: Son las necesidades para la operación oportuna y el funcionamiento institucional. Los cuales se clasifican en Gastos de Personal, Gastos Generales o Adquisición de Bienes y Servicios
, Transferencias Corrientes y Transferencias de Capital.

· Gastos de Personal: Hacen referencia a los gastos nómina de los funcionarios de planta del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, corresponde a gastos de representación, primas de servicios, vacaciones navidad y bonificaciones de servicios prestados, entre otros y contratación de personal por honorarios y remuneración servicios técnicos.

· Gastos Generales o Adquisición de Bienes y Servicios: Estos gastos se utilizan para atender el mantenimiento de equipos de comunicación y computación y mantenimiento de software, servicio de vigilancia, aseo y cafetería, servicios públicos, telefonía fija e impuesto predial, impuesto Vehículos y demás gastos recurrentes en la vigencia fiscal para garantizar el funcionamiento de la entidad.

· Gastos de Inversión: Son proyectos de inversión clasificados por sectores, programas y metas de productos los cuales contribuyen con el logro del Plan Nacional de Desarrollo durante la vigencia fiscal.

· Guía de Programación y Trámites Presupuestales:  Herramienta que sirve de marco de referencia conceptual y metodológica para llevar a cabo los procesos de programación, modificaciones presupuestales y conceptos de vigencias futuras de funcionamiento e inversión; detallando en cada apartado el “Cómo lo hacemos en la OAP”.

· MGMP: Marco de Gasto de Mediano Plazo.

· OAP: Oficina Asesora de Planeación.

· SIIF: Sistema Integrado de Información Financiera.

· Transferencias de Capital: corresponde a aportes a órganos y entidades para gastos de capital y capitalización del ente receptor.

· Transferencias Corrientes: son recursos que transfieren los órganos a entidades nacionales o internacionales, públicas o privadas, con fundamento en un mandato legal. De igual forma, involucra a las apropiaciones destinadas a la previsión y seguridad social, cuando el órgano asume directamente la atención de la misma.

La DGGPN, define en el plan de cuentas la desagregación que haya lugar.

6. DESCRIPCIÓN
El detalle de las actividades del procedimiento puede ser consultado en los siguientes instructivos:

	Código
	Denominación

	Apo.3.Pro.1.Ins.1 
	Programación del Anteproyecto de Gastos de Funcionamiento e Inversión de la Entidad y Marco de Gasto de Mediano Plazo del Sector Hacienda

	Apo.3.Pro.1.Ins.2
	Trámite de Solicitud de Cupo de Vigencias Futuras

	Apo.3.Pro.1.Ins.3
	Elaboración del Proyecto de Distribución de PAC


Por su parte, la descripción de las actividades generales asociadas al procedimiento “Programación Presupuestal y del PAC del MHCP”, se presenta a continuación:
	No.
	PROVEEDOR:

ENTRADAS
	ACTIVIDAD
	PC
	RESPONSABLE
	EXPLICACIÓN
	REGISTRO

	A. PROGRAMACIÓN PRESUPUESTAL (Anteproyecto de Presupuesto – Marco de Gasto de Mediano Plazo) 

       Consultar Instructivo Apo.3.Pro.1.Ins.1

	Anteproyecto de Presupuesto

	1.
	DGPPN: Circular
	Programar y solicitar necesidades para Anteproyecto de Presupuesto
	
	Asesor OAP
	Con base en la circular de la DGPPN, se programa la estrategia por parte de la OAP para solicitar la proyección de los rubros a programar.
	Memorando a dependencias 

Presentación Formato Único de Anteproyecto de Presupuesto

Matriz de anteproyecto

	2.
	Dependencias: necesidades
	Consolidar información y elaborar documento justificativo
	
	Asesor OAP
	Se consolida la información enviada por las dependencias, se elabora el documento justificativo y se registra la versión oficial en el SIIF.
	Documento justificativo Registro en el SIIF



	Marco de Gasto de Mediano Plazo

	1.
	DGPM: Supuestos macroeconómicos
	Programar necesidades
	
	Asesor OAP
	De acuerdo con los supuestos macroeconómicos, se proyectan los recursos en el horizonte de 4 años para el MHCP y Entidades Adscritas, incluyendo el concepto de DNP, DGPPN y la OAP como cabeza de Sector.
	Matriz MGMP

	2.
	
	Presentar MGMP consolidado
	
	Jefe OAP
	Una vez se consolida la información de necesidades, se socializa mediante Comité con la participación de las Entidades del Sector, el DNP y la DGPPN.
	Presentación

	B. SOLICITUD Y REGISTRO DE VIGENCIAS FUTURAS

       Consultar Instructivo Apo.3.Pro.1.Ins.2

	1.
	Dependencias o Entidades Adscritas: Solicitud de V.F (Funcionamiento e Inversión)
	Emitir concepto
	
	Asesores OAP

Jefe OAP
	De acuerdo con las funciones del Decreto 4712 del 2008 Art 10, en donde se establecen las funciones de la OAP, se emite concepto técnico económico favorable para continuar con el trámite ante la DGPPN.
	Concepto técnico económico

	C. PROGRAMACIÓN PAC

       Consultar Instructivo Apo.3.Pro.1.Ins.3

	1.
	DGPPN: Decreto de liquidación
	Establecer la programación del PAC
	
	Asesor Subdirección Financiera
	Con base en la información del decreto de liquidación se identifican las apropiaciones presupuestales asignadas para la vigencia y se establece la programación anual de pagos.
	

	2.
	
	Solicitar distribución del PAC
	
	Asesor Subdirección Financiera
	Se consolida la información del Plan Anual de Adquisiciones y se radica a la DGCPTN la solicitud de distribución del PAC.
	Radicado

	FIN DEL PROCEDIMIENTO


7. HISTORIAL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	ASESOR SUG

	31-05-2016
	1
	Teniendo en cuenta la nueva estructura para el proceso Apo.3, se realiza la articulación de las actividades adelantadas por la Oficina Asesora de Planeación y la Subdirección Financiera.

Se crea el nuevo procedimiento que incluye las generalidades de las actividades de: anteproyecto de presupuesto, MGMP, elaboración del PAC y tramite de V.F 
	Catherine Cifuentes

	17-12-2020
	2
	Actualización de acuerdo con la plantilla establecida por la Oficina Asesora de Planeación.

Se incorporan los instructivos asociados al procedimiento
	Yeinmy Rozo Morales


8. APROBACIÓN

	ELABORADO POR: 
	Nombre: Andrés Camilo Luengas
Cargo:    Profesional OAP
Fecha:    10-12-20

	REVISADO POR:
	Nombre: Martha Rubiela Granados
Cargo:   Asesora de Subdirección financiera 

Fecha:   14-12-20  

	APROBADO POR:
	Nombre: Maria del Pilar Florido Caicedo - Marcial Gilberto Grueso
Cargo:   Jefe de Oficina – Subdirector Financiero 
Fecha:   16-12-20


� Cambio dado según implementación del nuevo Catálogo de Clasificación Presupuestal – CCP en 2019.
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