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CORBIERNO Codigo: Apo.4.1.4Fr002

DE COLOMBIA

MINHACIENDA

(&)

"

Fecha 19/11/2012

Apo.414 Fr.002 Cumplido para Pago Version 5

CONS
48

PARA: SUBDIRECCION FINANCIERA Y GRUPO DE CONTRATOS RADICADO No.: CP -

DATOS GENERALES DEL CONTRATO -
No.Compromiso

D .
NIT O DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA 900062917 ! ad|CadO . 2_2021 _025837

[m) 445 M N 40 pu | ONN4 4. N4
OBJETO DEL CONTRATO, ORDEN O CONVENIO PRESTAR LOS SERVICIOS POSTALES Y LOS SERVICIOS ADMIYSTFATIVOS RARA ©L iV Ol AW S-S O PBeCUMENTAL DEL]
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Q
Q
>
o
o
o]
g FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ORDEN O CONVENIO ‘ 29/11/2019
§ NOMBRE CONTRATISTA ISERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.
c
‘E VR CONTRATO MAS ADICIONES 6,248,674,771400‘ ADIC ‘ .oo‘ COTR ‘ 6,313,357,131.00
©
-2 FECHA DE INICIO: 2/12/201
5 c Clo 02/12/2019 TOPE MINIMO DE SEGURIDAD SOCIAL
£ FECHA DE TERMINACION: 7/2022
§ C Clo 30/07/20 1.B.C. SALUD PENSION AR.L.
8 | ] ]
ks
2 Adiciones y/o Cesiones del Contrato
gdicion No. 1 Fecha Adicion 02/12/2020 Desde Hasta Tiempo Adicion  Objeto: OTROSI NO 1 ; MEDIANTE EL CUAL SE SOLICITA LA REDUCCION DEL VALOR
= DEL CONTRATO 7.015-2019 PARA LA VIGENCIA 2029 POR VALOR DE $64.682.360 Y EN
(] CONSECUENCIA LA MODIFICACION DE LA CLAUSULA CUARTA.- ¢VALOR DEL
2 CONTRATO,, ) )
&dicion No. 2 Fecha Adicion 25/03/2021 Desde Hasta Tiempo Adicion  Objeto: OTROSI NO. 2, MEDIANTE EL CUAL SE MODIFICA LA CLAUSULA SEPTIMA DEL
% CONTRATO NO. 7.015-2019, EN EL SENTIDO DE INCLUIR DENTRO DE LAS
= OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA, LOS SERVICIOS DE MENSAJERIA EXPRESA
% NACIONAL E INTERNACIONAL Y EN CONSECUENCIA, TAMBIEN SE MODIFICA EL
'8 LITERAL B) DE LA CLAUSULA QUINTA ;FORMA DE PAGOq,
e DATOS ESPECIFICOS DEL PAGO
:_g Tipo de Condicion
é Pago No. de Pago Aclaracion Vr.Pago Iva Aplicado Valor lva Amor Anticipada Total a Pagar
3 %
S
Fz%CTURA NO. 01-3353 PERIODO SERVICIO DE 55,285,000.00 0% .00 55,285,000.00
e CORRESPONDE
g NCIA PERSONAL
DE APOYO
MARZO 2021
TOTALES 55,285,000.00 .00
TOTAL A PAGAR ‘ 55,285,000.0(1

PERIODO PAGADO - APORTES SEGURIDAD SOCIAL MARZO DEL ANO 2021 PLANILLA No. ‘ ‘

Anexos y No. de Folios

Factura Cuenta de Cobro |:| Declaracion juramentada Seguridad Social |:|
Otros Anexos o Folios |i| Entrada a Almacen |:| Constancias de pago de la seguridad social li|
Total de Folios Anexos E

En calidad de Supervisor/Interventor del contrato enunciado, certifico que he verificado el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones que emanan del contrato, la acreditacion del pago de
obligaciones con el sistema de seguridad social integral y las cifras y valores corresondientes al periodo certificado para el reconocimiento del pago que por este instrumento se acredita

Se firma a los 13 dias del mes de Mayo del afio 2021

SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES

Firmado digitalmente

/ por CARLOS ANDRES GIL
~ SANTAMARIA

y)// Fecha: 2021.05.14

FIRMA: _ 16:25:34 -05'00'

NOMBRE: CARLOS ANDRES GIL SANTAMARIA
CARGO: COORDINADOR
CEDULA: 79882982

Firmado digitalmente por:CARLOS ANDRES GIL SANTAMARIA

Coordinador del Grupo de Gestion de Informacion.



g gt e |

jorL wGJK DrMI i/um P8ydJ 8BPI IuE:

e

Cédigo: Apo.4.1.Fr.16
Informe de Ejecucién y Supervision de |Fecha: 22-03-2019
es de todos = Contrato Version: 3
Pagina: 1de3

Validar documento firmado digitalmente en: http://sedeelectronica.minhacienda.gov.co

CONTENIDO DEL INFORME

1. Condiciones del CONTALO ... 1
2. ODJEtO Al CONMIALO ...t 1
3. Obligaciones del Contrato, Actividades Ejecutadas y Productos Entregados............ccoccvnieinirnniicnnes 1

1. CONDICIONES DEL CONTRATO

NUmero de Contrato: 7.015-2019

Nombre del Contratista: SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.
Periodo informe: Marzo 2021

Supervisor: Carlos Andres Gil Santamaria

Area perteneciente: Grupo de Gestidn de Informacién

2. OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los Servicios Postales y Servicios Administrativos para el apoyo a la gestiéon documental del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Servicios de Gestion Documental: Se componen del apoyo para el manejo y administracién en cuanto
a Gestion de Recepcién, radicacion y distribucién de la correspondencia.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y PRODUCTOS
ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

1. Radicar y digitalizar todos los documentos externos e internos el mismo dia de su recepcion en el
Sistema del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Avance: Durante el mes de marzo se radico y/o asigno un total de 3.081 comunicaciones, recibidas por los
canales virtuales y en fisico por la ventanilla de radicacion.

2. Radicar, programar y controlar los transportes y diligencias urbanas (Mensajeros Motorizados), de
acuerdo con los procedimientos internos establecidos por el MINISTERIO.

Avance: En el mes de marzo se realiz6 la distribucion de 142 diligencias y/o entregas de comunicaciones, por
medio de Mensajeros Motorizados a nivel Bogota, los cuales eran documentos esenciales que debian ser
entregados, ya que, por el aislamiento obligatorio preventivo generado por la pandemia del Covid-19, la
mayoria de los documentos fueron enviados de manera virtual.

3. Analizar el contenido de las comunicaciones oficiales recibidas, con el fin de realizar el correcto
direccionamiento a la dependencia competente:

Avance: De las 3.081 comunicaciones recibidas durante el mes de marzo, se presentd una (1) devolucién por
(Efeccionamiento errado a las dependencias.
\4
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4. Realizar el control de calidad de la imagen digitalizada de las comunicaciones radicadas en el
Sistema de Gestién Documental del MINISTERIO.

Avance: Se realizo los respectivos controles para garantizar la calidad de cada una de las imagenes de las
comunicaciones recibidas y radicas en el Sistema de Gestion Documental del MINISTERIO, al finalizar cada
radicado verificando la imagen cargada.

5. Verificar que cada una de las comunicaciones oficiales recibidas y enviadas se encuentren
registradas en el Sistema de Gestién Documental del MINISTERIO.

Avance: Se verifico que cada una de las comunicaciones recibidas para radicar se hayan registrado en el
Sistema de Gestién Documental del MINISTERIO.

Validar documento firmado digitalmente en: http://sedeelectronica.minhacienda.gov.co
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6. Realizar la distribucién de los documentos entre las sedes y la misma sede; por lo que en cada
recorrido deberan quedar todos los documentos entregados al funcionario competente en cada
dependencia destinataria con sus respectivos soportes de recibido, las sedes son:

a. San Agustin Carrera 8 No. 6¢ — 38
b. Casas de Santa Béarbara Carrera 7No. 6¢ - 80

Avance: No se realizé los recorridos de distribucion de correspondencia debido al aislamiento obligatorio
decretado, por la emergencia sanitaria generado por el COVID-19.

7. Entregar en las dependencias los documentos urgentes como procesos judiciales, tutelas, incidentes
de desacatos, entre otros en un plazo méximo de 30 minutos siguiente a su radicacion, aportando la
respectiva planilla de control.

Avance: Para el mes de marzo no se realizaron entregas en las dependencias, debido al aislamiento
obligatorio decretado, por la emergencia sanitaria generado por el COVID-19. Sin embargo, se radicaron y
enviaron en el plazo establecido los documentos urgentes.

8. EL CONTRATISTA prestara sus servicios al Ministerio de lunes a viernes jornada continua en el
horario de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. en turnos rotativos de acuerdo con la programacién previamente
establecida en cada uno de los perfiles con el supervisor del contrato. El horario semanal por persona
no deberéa superar las horas establecidas por la LEY.

Avance: El personal cumplié con los horarios fijados por el MINISTERIO para la prestacion del servicio
durante el mes de marzo, desde la modalidad de trabajo en casa y en el Ministerio en algunos casos, debido al
aislamiento obligatorio decretado, por la emergencia sanitaria generado por el COVID-19.

9. Entregar toda la informacion relacionada con la ejecuciéon de sus actividades, solicitada por el
supervisor del contrato.

Avance: En el mes de marzo se entreg6 la informacion como reportes, que fueron solicitados por el supervisor
del contrato.

10. Organizar y archivar segun las indicaciones del MINISTERIO, todos los documentos generados en la
ejecucion del contrato, que se deban custodiar en el fondo documental en la Entidad.

Avance: Para el mes de marzo no se organizo y archivo los documentos de acuerdo a las politicas adoptados
por este MINISTERIO para este tipo de procesos, ya que no se generaron documentos, debido al aislamiento
obligatorio decretado, por la emergencia sanitaria generado por el COVID-19

A4
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correspondencia.

/yance: Para el mes de marzo no se informd de errores en la radicacion.
o

11. Informar por escrito cada vez que se presente un error en la radicacion y direccionamiento de la

N

FIRMA CONTRATISTA
MARIO FERNANDO ALVAREZ ROJAS
GERENTE DE OPERACIONES

VoBo: Alexandra Lopez - Ejecutiva de Cuenta

VoBo: Amira del Rosario Buelvas - Lider nivel 1 proyectos /I{ll.f@?t\?/f

del mismo de acuerdo a lo descrito.

desarrollo del mismo.

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el avance en la ejecucion

El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecucion, ni situaciones exdgenas que afecten el normal

Firmado digitalmente

/ por CARLOS ANDRES
GIL SANTAMARIA
V) Fecha: 2021.04.23
17:06:01 -05'00'
FIRMA SUPERVISOR

CARLOS ANDRES GIL SANTAMARIA

Firmado digitalmente por:CARLOS ANDRES GIL SANTAMARIA

Coordinador del Grupo de Gestion de Informacion.
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Servicios Postales Nacionales S.A. NIT: 900.062.917-9
Direccion: Diagonal 25 G No 95 A 55 PBX: (1)4722005-Bogota
D.C.-Direccién General. "Servicios Postales Nacionales S.A. es una
Entidad de Derecho Publico, en su calidad de Empresa Industrial FACTURA ELECTRONICA
y Comercial del Estado, en los términos establecidos en los DE VENTA N

Articulos 38 y 49 de la Ley 489 de 1998. Somos Grandes o.
Contribuyentes (Resolucién 9061 10 de diciembre de 2020). Somos
Autorretenedores (Resolucion 1005 de diciembre 2/2008). IVA
Régimen Comun. Somos Agentes de Retencion de [IVA - 01-3353
Actividad Econémica ClIU 5310 (Actividades Postales Nacionales).

Resolucion DIAN  No. 18764008196082 Fecha: 2020-11-27
Numeracién autorizada: 01-1384 hasta 01-500000

Sefiores: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO NIT: 899999090

Direccion: Cra.8No 6 C - 38 Fecha: 06/05/2021

Detalle Cliente: Ministerio De Hacienda Y Crédito Publico Fecha Vencimiento: 05/06/2021

Servicio - Contrato: 7.015 de 2019 Ciudad: BOGOTA, D.C. Sucursal: 01110010001 SEDE PRINCIPAL BOGOTA

CANTIDAD DESCRIPCION VALOR BRUTO VALOR DESC %IVA VALOR TOTAL
9.00 Adm. De Correspondencia (Auxiliar) 31,050,000.00 0.00 31,050,000.00
1.00 | Adm. De Correspondencia (Counter) 4,260,000.00 0.00 4,260,000.00
4.00 Adm. De Correspondencia (Motorizado) 16,860,000.00 0.00 16,860,000.00
1.00 Adm. de Correspondencia (Supervisor) 3,115,000.00 0.00 3,115,000.00

IMPUESTOS Y CONCEPTOS ADICIONALES

Concepto: #$13-01-01-000;7.015de2019;carlos.gil@minhacienda.gov.co#$ PERSONAL DE APOYO MES DE MARZO - 2021

Valor Base: Valor
SUBTOTAL 55,285,000.00
DESCUENTO 0.00
ANTICIPO 0.00
IVA 0.00 0.00
TOTAL 55,285,000.00

VALOR EN LETRAS: CINCUENTA'Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA'Y CINCO MIL PESOS M/CTE

OBSERVACIONES:Favor realizar el pago en la(s) siguiente(s) Cuentas Bancarias:
BANCO DE OCCIDENTE AHORROS 221-80630-0

CUFE: 10b63b3b0900dbb4849031496893172ba72ff6e30a9ca9ed0a79be6529fc88533a4d95707¢c7c0d0769a8400e76cc051a
LA PRESENTE FACTURA DE VENTA DEBERA SER CANCELADA ANTES DE LA FECHA DE VENCIMIENTO. VENCIDO ESTE PLAZO SE
COBRARAN INTERESES DE MORA DE ACUERDO CON LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA.

Esta factura se asimilara en sus efectos a la Letra de Cambio (Art.774 del Cédigo de Comercio). SI EL PAGO ES EN CHEQUE SIRVASE GIRAR CRUZADO A
NOMBRE DE SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A. DESPUES DE DIEZ (10) DIAS CALENDARIO A LA FECHA DE RECEPCION DE LA FACTURA NO SE
ACEPTARA NINGUN RECLAMO Y SE ENTENDERA LA ACEPTACION DE LOS SERVICIOS UTILIZADOS Y DESCRITOS EN EL DETALLE DE ESTE DOCUMENTO DE
FORMA TACITA IRREVOCABLE. PARA CUALQUIER INFORMACION O REQUERIMIENTO CONTACTESE CON LA LINEA DE SERVICIO AL CLIENTE
018000111210 O AL CORREO ELECTRONICO servicioalcliente@4-72.com.co *PARA TERMINOS Y CONDICIONES FAVOR CONSULTAR LA PAGINA WEB
www.4-72.com.co

De conformidad con lo dispuesto por la Ley Estatutaria 1581 de Protecciéon de datos personales el cliente autoriza que sus datos, facilitados voluntariamente, formen parte de una
base de datos responsabilidad de 4-72 y tratados con la finalidad de gestionar el servicio contratado. Por otra parte, se informa que los datos seran tratados en base a los criterios de
seguridad definidos en la politica de tratamiento desarrollada por 4-72 cuya consulta puede llevarse a cabo en la siguiente pagina web: www.4-72.com.co

Asi mismo, le informamos que puede ejercer los derechos de consulta y reclamo sobre sus datos mediante escrito dirigido a 4 -72 en la siguiente direccion servicioalcliente@4
-72.com.co. Nuestras Regionales: Regional Centro / Bogota — Diagonal 25G # 95A-55 Tel: (1) 4722005 - Regional Noroccidente /Medellin — Cr 64C #72-20 Tel: (4) 2575074 — Regional
Oriente/Bucaramanga Cr 36 # 52-68 Tel: (7) 6439492 — Regional Occidente/Cali Calle 10 No 4-38 Oficina 1204Tel: (2) 6683406 — Regional Eje Cafetero/Manizales - Kilometro 14 via al
Magdalena Tel: (6) 8742029 — Regional Norte/Barranquilla — CL 30 # 13C-07 Tel: (5) 3643834. Regional Sur / Ibagué - Carrera 16 Sur No 90-66 Bodega 1

06/05/2021 04:33 PM Este comprobante ha sido emitido por TITANIO el software de Facturacion Electrénica de Delcop Colombia S.A.S. NIT 860.028.581-1. Pagina 1/1
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EL SUSCRITO REVISOR FISCAL DE
SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.
NIT. 900.062.917-9

CERTIFICA QUE:

De acuerdo con el resultado de las pruebas selectivas realizadas sobre los documentos y registros de
contabilidad, de conformidad con las normas de aseguramiento de la informacion, certifico bajo
gravedad de juramento que SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A., ha cumplido en forma
adecuada y oportuna durante los ultimos seis (6) meses con el pago de los aportes de sus trabajadores
a los sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y Aportes a la Caja de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.
Cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150

de 2007 .

Asi mismo, teniendo presente lo contemplado en el decreto 491 del pasado 28 de marzo de 2020,
certifico que se realizd el pago de némina y seguridad social a los empleados que se encuentran

vinculados al inicio de la emergencia sanitaria.

La presente certificacion se expide en Bogota, D.C., a los nueve (9) dias del mes de abril del afio2021.

A quien interese.

JOAQUIN ARAQUE MORA.
Revisor Fiscal

TP -225519-T

Por delegacion de Kreston RM S.A.
Bogota D.C. 9 de abril 2021.

CER -1227- 21

Consultores, Auditores, Asesores
Kreston Colombia

Miembro de Kreston International Ltd.

CcC Archivo
Anexo lo enunciado

Call 72 N 10-07 Oficina 1103 Edificio Liberty Siguros Tebephone number: [+57) (1) 744 3680 Busiess Cinter (57) (1) 465 1095
Bogotd, Cundinamarca

Carrers 101 Ne 15-33 Barrio Cludad Jardin, Telephone nusmiber: {+57) (2) 3729912 - 318 481 3767
Cali, Valle del Cauca

Carreta 35A N* 158-35 Oficine 310 Centro de Negocios Prisma. Barrio ef foblada. Telepnone numiber: (+57) (@] %65 26 3¢
Medeliin, Antiogquia

Calie 77 N° 57-141 Oficina 201 Cantro Empressnisl Las Américas, Telephone mamber; (+57) 5] 345 3788
Barranquilia, Atidntico

Carrera 27 N2 37-33 Ofiora 1001 Centrsy Empresanal Green: Gold, Telephone number:(+37) {Y) 656 4329
Bucaramanga, Santander

Kreston International | Moo fecs, 1 Fow Sreet Avwus, £C27 207
London, United Kingdom

Email: mi@kreston.co / www.kreston.com.co / www . kresfon.com

icontec




