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1. INTRODUCCION

Este documento estd4 dirigido a los usuarios funcionales del aplicativo PLAN
OPERATIVO ANUAL DE INVERSION DEL SISTEMA DE TRANSPORTE MASIVO
(POAI-STM) y en él se abordan las funcionalidades del sistema para los modulos de
Administracion, Historicos y Programacion.

2. ALCANCE

Abordar las funcionalidades soportadas para el aplicativo PLAN OPERATIVO ANUAL
DE INVERSION DEL SISTEMA DE TRANSPORTE MASIVO (POAI-STM)

3. VERSION DEL SISTEMA

Este documento esta desarrollado sobre la version 2.5.2.0 del aplicativo POAI que se
encuentra en ambiente de Produccion.

4. ADMINISTRACION DEL SISTEMA
4.1. ROLES DEL SISTEMA

Los roles dentro del sistema POAI son:

e Administrador:
Este ROL puede parametrizar la informacion relacionada con entidades
gestoras, convenios de cofinanciacion, aportantes de cada convenio, aportes,
calendario de actividades, crear usuarios, asignar actividades a roles.

e Aprobador Ministerio Transporte:
Este ROL puede aprobar las programaciones y ejecuciones de los proyectos,
adicional tiene acceso a las consultas y reportes definidos en el sistema.

e Aprobador-UMUS:
Este ROL puede aprobar las programaciones y ejecuciones de los proyectos,
adicional tiene acceso a las consultas y reportes definidos en el sistema.
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Ente Ejecutor:

Este ROL tiene acceso a la parametrizacion de contratos de cada entidad
gestora, elaboracién de los histéricos de ingresos y egresos, elaboracion de la
programacion, elaboracién de ejecucion, consultas y reportes de las entidades
gestoras asociadas al usuario.

Firmante ente Gestor:

Este ROL puede firmar las programaciones y ejecuciones de los proyectos
asociados al usuario, adicional tiene acceso a las consultas y reportes
definidos en el sistema.

Revisor Financiero

Este Rol puede registrar observaciones a la programacion y ejecucion de
ingresos y egresos, tiene acceso a las consultas y reportes definidos en el
sistema

Revisor Técnico

Este Rol puede registrar observaciones a la programacion y ejecucion de
ingresos y egresos, tiene acceso a las consultas y reportes definidos en el
sistema.

4.2. ADMINISTRAR ROLES

Al ingresar a esta funcionalidad por medio del menud principal nos muestra una
ventana donde se ve una grilla con los Roles creados en la aplicacion.

WPOAL  ©uevo~ L) B 2 eman =
e Transversal .
Listar Roles

Administrar Roles

Administrar Usuarics Nombre Estado Roles

Asociar Oper: s

Parametros G rales

& Administracién @

&, Historicos 10 ¥ registros por pagina

& Programar-POAI a P . e . N

Nombre Descripcion Tipificacién Rol activo Acciones

@iConsultas y Reportes

Ll T Administrador Tiene acceso total al aplicativo Acciones~

& Auditoria
Aprobador Ministerio Transporte Aprobador Ministerio Transporte External Acciones~
Aprobador-UMUS Aprobader UMUS External Acciones~
Ente Ejecutor Ente Ejecutor External Accionesv
Firmante Ente Gestor Firmante Ente Gestor External Acciones~
NuevoAdministrader Solo Algunas Funcienalidades External iErmae
Revisor Financiero Revisor Financiero External Acciones~
Revisor Técnico Revisor Técnico External Acciones~

Mostrando 1-8 de 3 registros
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Para crear un nuevo Rol se debe dar clic sobre el boton superior Nuevo, opcién
crear Rol, este nos llevara a una nueva ventana que nos solicitara los siguientes
datos para efectuar el registro Nombre, Descripcion y Tipificacion

WPOAL o Nuevo-

Estado Roles

--Seleccione-- v

ardmetros rales
@ Administracion

@ Historicos

10 ¥|regstros por pagina

2 Programar-POAL A L N . " .
Nombre Descripcion Tipificacién Rol activo Acciones

[l Consultas y Reportes
Administrador Tiene acceso total al aplicativa .
= Auditeria

Aprobador Ministerio Transporte Aprobador Ministerio Transporte External Acciones—

Aprobador-UMUS Aprobador UMUS External Jr—

Crear Rol

MNombre *
s
Descripcion
i
Tipificacion UNDEFINED w

4.3. CREACION DE USUARIOS

El sistema POAI hace uso del componente de autenticacion propio de la
arquitectura del MHCP, por lo cual no cuenta con un médulo que permita la
creacion de usuarios propia para el sistema.

De acuerdo con lo anterior, los usuarios deben crearse a través de los directorios
activos del dominio del MHCP
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4.4. ASIGNACION DE ROLES

El administrador del sistema debe ingresar al médulo “Transversal” y en este,
asocia el o los roles a usuarios

4.5. ASIGNACION DE PERMISOS

El administrador del sistema debe ingresar al médulo “Transversal” y en la
funcionalidad “Asociar Operaciones a Roles” asigna a cada Rol las operaciones

permitidas

4.6. CAMBIO DE CLAVE

En la pantalla Cambiar Contrasefia, el usuario digita la nueva contrasefa y la
confirma nuevamente para luego dar clic en la opcion Cambiar Contrasefia.

& Usuarios MinHacienda

Cambiar Contrasefia

(Cambiar Contrasefia

Una vez cambiada la contrasefia el sistema presentard un mensaje de
satisfaccion informando que la contrasefia se cambié correctamente.

4.7. RECUPERACION DE CLAVE

En la aplicacion cuando se olvida la contrasefia tenemos la opcion de
recuperarla con hacer clic en el enlace de color azul “;Olvidaste tu
contrasefa?”. Como se muestra en la imagen a continuacioén
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Iniciar Sesién

Login Usuario :

‘ jfhernan|

Recordar Contrasefia

Contrasefia Si olvidd su contrasefa puede recuperarla
ingresando al enlace "¢Olvidaste tu contrasefia?”.
Por medio de esta opcidn le enviaremos a su correo
electrénico una clave temporar que por seguridad,
estara habilitada solo una hora después de
generada.

@ ¢éOlvidaste tu contrasefia?

<Olvidaste tu contraseria?

Recordar mis datos

¢ Recordar mis datos

Si y solo si estas en un computador seguro puedes
seleccionar esta opcidn para que el sistema
recuerde tus credenciales la proxima vez que
quieres iniciar sesion.

El sistema redirecciona a la pantalla Reasignar Contrasefia, donde el usuario
debe digitar el Login del Usuario e identificar el Captcha (Codigo de seguridad),
luego debe hacer clic en la opcion Enviar.

& Usuarios MinHacienda

Reasignar Contrasefa

El sistema reasigna una nueva contrasefia y muestra un mensaje informando que
se generd una nueva contrasefia para el usuario y se envié un correo a la
direccion electronica registrada.
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& Usuarlos MinHacienda

Se generd una nueva contrasefia para el Lsuario y s envié un correo a la direccion electronica registrada. ®

Reasignar Contrasena

Gokyp

ambiar

Ingrese el texto

En el correo aparecera un link en donde el usuario al hacer click va a poder
hacer el cambio de la nueva contrasefia generada por la aplicacién.

1) Office 365 Outiook  Calendario  Personas  Tareas  Sitio de grupo 8 7

@core0  » MHCP - Bienvenido

nuevo I
(TONES POR FECHA ¥ € REPONDER €€ REPONDERATODOS B REENAR -
« todo Sinleer parami marcados i
uteveristecnocom@gmail.com marcar como no eido
4 Favoritos vie 24/10/2014 944 2.
¥ uteveristecnocomg xXr
L MHCP - Bienvenido 4am
Sr.ustario se ha generado una nueva contra,
sertlams Para: Mahecha Gama, Liset Pacle;
Drafts
Marcar para sequimiento, Iniiar el viemes, 24 de octubre de 2014, Finaliza el vieres, 24 de octubre de 2014,
» Gente

Sr. usuario se ha generado una nueva contrasefia para usted. Para realizar el cambio por favor dirjjase a la direccion

4 Mahecha Gama, Li

Jhitps://TEST-WEB-1475616832.us-east-1.elb.amazonaws.com/WebSTS/MHCP.DGT.WebSTS.508/AccountArg/ChangePasswordToken, ?token=b8a0cfel

o 'c74-483b-9afd-c55b5dfed74ddllogin=Maira8lcod=UlnuCvfu77 @}

Drafis login Maira

Al hacer clic en el enlace el usuario es redireccionado a la pantalla Cambiar
Contrasefia, en la cual el usuario digita la nueva contrasefia y la confirma
nuevamente para luego dar clic en la opcién Cambiar Contrasefia.

4.8. ACCESO A LA APLICACION

Para iniciar la sesién en la aplicaciébn se debe ingresar por la intranet del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico url: http://poai.minhacienda.gov.co/ , alli
debe digitar el usuario y contrasefia en la ventana que se muestra a
continuacion.
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& Usuarios MinHacienda

Iniciar Sesidn

Login Usuario

jfhernan

Contrasefia

Recordar mis datos)

Ingresar

<Olvidaste tu contrasefia?

JA\

Recordar Contrasefia

Si olvidé su contrasefia puede recuperarla

ingresando al enlace "¢Olvidaste tu contrasefia?”
Por medio de esta opcién le enviaremos a su correo
electrénico una clave tempoerar que por seguridad,

estard habilitada solo una hora después de

generada

&0lvidaste tu contrasefia?

¢ Recordar mis datos

Qi v 2nln & actaz an nn FAmnitadar caanrn nnedac

5. POLITICAS DE SEGURIDAD

El sistema valida la informacion ingresada contra el Directorio activo respectivo y obtiene el rol
asignado. Posteriormente despliega los médulos autorizados del sistema.

@roal

& Transversal

&, Administracion

4, Historicos

&, Programar-POA]

&, Fjecucion-POATL

[ul Consultas v Reportes

& auditoria

6. FUNCIONALIDADES DE LA APLICACION

El sistema esté constituido por médulos que permiten diferentes funcionalidades:

Transversal

Este médulo expone las funcionalidades para el rol de Administrador del sistema y
es el encargado de administrar los usuarios.

Administraciéon

Este médulo expone las funcionalidades para el rol de Administrador del sistema y es
el encargado de administrar la informacion n de las Entidades Gestoras.
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Historicos
Este médulo expone las funcionalidades para el Rol Ente Ejecutor y es el
encargado de administrar la informacién de ingresos y egresos historicos de cada
convenio de cofinanciacion.
Histdricos quiere decir desde la primera vigencia del convenio de cofinanciacion
hasta la vigencia anterior al pardmetro Vigencia Inicio POAI que es 2022.

&, Historicos

Egresos Ejecutados

Administrar Ingresos Histdricos

Programar POA
Este mdédulo expone las funcionalidades para el Rol Ente Ejecutor y es el
encargado de administrar la informacién de la programacion de ingresos y egresos
de cada convenio de cofinanciacion.

&, Programar-POAI

Programar Ingresos
Programar Egresos

Firmar Programacion

La funcionalidad Firmar programacion aplica para el ROL Firmante

6.1. TRANSVERSAL

& Transversal
Administrar Roles
Administrar Usuarios
Administrar Operaciones
Aszociar Operaciones a Roles
Parametros Generales

Administrar Operaciones
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6.1.1. ADMINISTRACION DE ROLES

Para llevar a cabo el proceso de administracion de roles nos dirigimos a la
ventana “Menu principal”, seleccionamos del menud la opcién “Transversal”,
desplegandose la siguiente pantalla.

WPOAL
» &3 Transversal
4 Administracién
@ Historicos
@ Programar-POAL
@ Consultas y Reportes

& Auditoria

« Sistema del Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI

Inicio

Pruchas

Damos clic en la sub-opcion “Administrar Roles”

WPOAI
i Transversal

Administrar Roles ‘_

Administrar Usuarios
Administrar Opsracionss
Asociar Operaciones a Rokes

Pardmetros Generales

& Administracién

4 Historicos

@, Programar-POAL

@ Consultas y Reportes

B> Auditoria

« Sistema del Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI

Inicio

Pruehas

Y se desplegara la siguiente pantalla:

&POAL

© Nuevo -

o Transversal
Administrar Roles
Administrar Usuaries
Administrar Operaciones

Asaciar Operaciones a Roles

Pardmetros Generales

@, Administracién

@ Historicos

@ Programar-POAL

Bl Consultas y Reportes

& Auditoria

« Listar Roles

Nombre

10 ™| registros por pagina

N

Estado Raoles

--Seleccione--

‘ 4 jfhernan 22

8 4 feman =

8 4 jheman =

Nombre Descripcién Tipificacion Rol activo Acciones
Administrador Tiene acceso total al aplicativo Acciones+
Aprobador Ministerio Transporte  Aprobador Ministerio Transporte  External e
Aprobador-UMUS Aprobador UMUS External Acciones-
Ente Ejecutor Ente Ejecutor External Acciones~
Firmante Ente Gestor Firmante Ente Gestor External o na—
NuevoAdministrador Solo Algunas Funcionalidades External o a—
Revisor Financiero Revisor Financiero External

Acciones+
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En esta pantalla se visualiza una tabla que presenta por defecto la informacion
(Nombre, Descripcion, Tipificacion, Rol activo, Acciones (Editar, Detalles,
Desactivar, Asociar privilegios) de los roles que se encuentran activos.

Adicionalmente en esta pantalla se podra realizar la consulta de roles por los
campos “Nombre” y/o “Estado Roles”.

Al seleccionar un registro de la tabla y dar clic en la opcién “Acciones” se
visualizan las opciones “Editar’, “Detalles”, “Desactivar”, “Asociar privilegios”.

WPOAT  © Nuevo - LS s oG =

S Transversal

Listar Roles

Administrar Roles

Nombre Estado Rales

& Administracion

@ Historicos 10 V| registros por pagina
AT e Nombre 4 Descripcién Tipificacién Rol activo Acciones
i Cop=nlEriviREno e Administrader Tiene acceso total al aplicative Accionese
B> Auditoria
Aprobador Ministerio Transporte  Aprobador Ministerio Transporte  External Editar
Detalles
Aprobador-UMUS Aprobador UMUS External
Desactivar
Ente Ejecutor Ente Ejecutor External Asociar privilegios

Firmante Ente Gestor Firmante Ente Gestor External Accionesv
NuevoAdministrador Solo Algunas Funcionalidades External [
Revisor Financiero Revisor Financiera External Acciones~
Revisor Técnico Revisor Técnico External Acciones~

Al dar clic en la opcién “Editar” se visualiza la siguiente pantalla:

En esta pantalla se puede editar el nombre, descripcion, tipificacién y estado
(activolinactivo) del rol.
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Editar Rol

MNombre *

Descripcion

Tipificacién

Administrador

s
Tiene acceso total al
aplicativo p
UNDEFINED v

EXTERMAL
INTERNAL

co

Al dar clic en la opcién “Detalles” se visualiza en modo consulta la informacion:

WPOAT o muevo~

< Transversal
Administrar Roles
Administrar Usuarios
Administrar Operacionas
Asaciar Operaciones a Roles

Parametros Generales

@, Administracién

@, Historicos

@, Programar-POAI

@ Consultas y Reportes

& Auditoria

« Listar Roles

Nombre

L 1

Buscar

Estado Roles

--Seleccione--

g & dyazo =

10 ¥ registros por pagina

Nombre 4 Descripcién Tipificacién Rol activo Acciones
Administrador Tiene acceso total al aplicative e
Aprobador Ministerio Transporte | Aprobador Ministerio Transperte  External Editar

_ vetalles
Aprobador-UMUS Aprobadar UMUS External
Desactivar

Ente Ejecutor Ente Ejecutor External Asociar privilegios
Firmante Ente Gestor Firmante Ente Gestor External Accionesv
Nuevoadministrador Solo Algunas Funcionalidades External rESTe
Revisor Financiero Revisor Financiero External Heconesy
Revisor Técnico Revisor Técnico External

Acciones~
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Detalle Raol

Nombre *

Descripcién

Administrador

4
Tiene acceso total al
aplicativo P

v

Tipificacian

UMNDEFINED

+ Estado

Al dar clic en la opcién “Desactivar”

SPOAL

© Nueve ~

of | i
Transversal « Listar Roles

Administrar Roles

Administrar Usuarios Nombre

@ Historicos 10w

Administrar Operaciones
Asociar Operaciones 2 Roles

Pardmetros Generales

&, Administracion

@ Programar-POAT

Estado Roles

--Seleccion

eee

Cerrar

& dyazo B2

> @lConsultas y Reportes

E Auditoria

registros por pagina
Nombre “  Descripcion Tipificacién Rol activo Acciones
Administrador Tiene acceso total al aplicative p—
Aprobador Ministerio Transporte  Aprobador Ministeria Transporte | External Editer
Detalles
Aprobador-UMUS Aprobador UMUS External
Desactivar
Ente Ejecutor Ente Ejecutor External Asociar privilegios
Firmante Ente Gestor Firmante Ente Gestor External Jra—
NuevoAdministrador Solo Algunas Funcionalidades External Jr—
Revisor Financiero Revisor Financiero External —
Revisor Técnico Revisor Técnico External

Acciones
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Se visualiza la siguiente pantalla:

Desactivar Rol

MNombre = | Administrador
s
Descripcion | Tiene acceso total al
aplicativo P
Tipificacion UNDEFINED v
* Estado

come

Al dar clic en el botén “Desactivar” se inactiva el rol.

Al dar clic en la opcién “Asociar privilegios”

BPOAL  © Nuevo -

& Transversal

Administrar R

Admi

@ Administracion

@ Historicos

@ Programar-POAT

«Listar Roles

10 ¥ registros por pdgina

Nombre

4 Descripcién

8

& dyazo 22

Tipificacién Rol active Accione:
>@Consultas y Reportes
Administrador Tiene tal al aplicativo r—
& Auditoria
Aprobador Ministerio Transporte  Aprobador Ministerio Transporte  External Editar
Detalles
Aprobador-UMUS Aprobador UMUS External
Ente Ejecutor Ente Ejecutor External
Firmante Ente Gestor Firmante Ente Gestor External e —
Nuevohdministrador Solo Algunas Funcionalidades External Acciones:
Revisor Financiero Revisor Financiero External e —
Revisor Técnico Revisor Técnico External Acciones:

Se visualiza la pantalla “Asociar Operaciones

a Roles”. En esta pantalla, se

pueden asociar las operaciones que pueden realizar los usuarios que estan
asignados a los diferentes roles.
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WPOAT  © Nuevo -

5 Transversal
Administrar Roles
Administrar Usuarios
Administrar Operaciones
Asociar Operaciones 2 Roles

Pardmetros Generales

& administracién

@ Historicos

@, Programar-POAI

@ Consultas y Reportes

B Auditoria

10 ¥ registros por pagina

Madulo *

«Asociar Operaciones a Roles

Controlador

Accién

Nombre

Descripcién

& dyazo 3=

Operacion Asociada

Administrar Desembolsos

Administrar Desembolsos

Administrar Desembolsos

Administrar Desembolsos

Aportes

Aportes

Aportes

Aportes

Aportes

AdministrarDesembolsos

AdministrarDesembolsos

AdministrarDesembolsos

AdministrarDesembuolsos

AporteDocumentoConvenio

AporteDocumentoConvenis

AporteDocumentoConvenis

AperteDocumentoConvenio

AperteDocumentoConvenio

6.1.2. ADMINISTRAR USUARIOS

EditarDesembolsos.

ConsultarDesembolsos

CrearDesembolsos

AdministrarDesembolsosIn

dex

AdministrarConsultaporApo
rteDocumento

AdministrarConsulta

Administrar

GuardarAporteConvenio

Crear

Administrar Desembolsos.

Administrar Desembolsos.

Administrar Desembolsos.

Administrar Desembolsos.

Administrar Consulta
Documento

Administrar Consulta

Administrar Aporte
Convenio

Guardar Aporte Convenio

Huevo Aporte Convenio

Accién que permite editar
un desembolso

Accién que permite
consultar desembolso

Accién que permite crear
un nueve desembolso

Pantalla de ingreso a la

funcionalidad de
Administrar Desembolsos.

Administrar Consulta
Documento

Administrar Consulta

Administrar Aporte
Convenio

Guardar Aporte Convenio

Huevo Aporte Convenio

O
[m]

Para llevar a cabo el proceso de administracion de roles nos dirigimos a la
ventana “Menu0 principal”’, seleccionamos del menu la opcion “Transversal”,

desplegandose la siguiente pantalla.

SPOAL

& jfhernan

> & Transversal

« Sistema del Plan Operativo Anual de Inversiones - POAL
& Administracién
Inicio
& Historicos
& Programar-POAT
@l Consultas y Reportes

& Auditoria

Damos clic en la sub-opcion “Administrar Usuarios”
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WPOAT o nuevo~ Ca s g =

< Transversal

1Busqueda de Usuarios

Tipo de Usuario Login Tipo de Documento Niimero de documento
APLICACION v -- Seleccione - v
Pardmet Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
2 Administracion
& Historicos Teléfono Correo electrénico Ral
--Seleccione-- v
4 Programar-POAL
Atributo
sl Consultas y Reportes
--Seleccione-- -

= Auditoria

10 ¥ registros por pagina

. Tipo de Nimero de Tipo de Activo Aplicacién

Login Nombre Documento documento Teléfono Correo electrénico  usuario MHCP asociada Accio

asalba Andrea Stefania CEDULA DE 1010202229 3811700 andrea.alba@minhacie  Internal Activo Desasociar Acdio
2lba Gaitan CIUDADANA nda.gov.co

crios Carlos Ernesto CEDULA DE 73435597 4806 Carlos.Rios@minhacie Internal Activo Desasociar Acdio
Rios Ochoa CIUDADANIA nda.gov.co

dyazo Dora Derly Yazo CEDULA DE 20993865 3811700 Internal Activo Desasociar Acdio

CIUDADANIA -

Se muestra una pantalla donde para cada usuario se muestra informacion
como login, Nombre, Tipo de documento, Numero de documento,
Telefono, correo electronico, tipo de suuario, activo, aplicacion
asociada, acciones, donde en la parte de acciones encontramos opciones
como Administrar roles, Notificar Roles al Usuario. Para asociar una
Entidad a un usuario se debe seleccionar en Acciones -> Adminsitrar Roles
donde nos dirige a la siguiente pantalla

WPOAL Prushas s deo =
o Transversal . Aplicacién: Usuario:
P s POAI dyazo

& Administracién Y

aHistoricos 10 ¥ registros por pagina

ReRRuEman REAT Atributo * Valor de Atributo Nombre Rol Descripcion Acciones

llConsultas y Reportes Entidadcat SANTO TOMAS Administrador Tiene acceso total al aplicativo ey

& Auditoria
EntidadCat CHIA Administrador Tiene acceso total al aplicativa Acciones~
EntidadCat CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA Administrador Tiene acceso total al aplicativa Acciones~
EntidadCat METRO SABANAS S.A.S. Administrador Tiene acceso total al aplicative Acciones
EntidadCat SAN PEDRO DE LOS MILAGROS Administrador Tiene acceso total al aplicativo Acciones-
EntidadCat TUNIA Administrador Tiene acceso total al aplicativo Acciones-
ArgAppAttrConfig TODOS Administrador Tiene acceso total al aplicativo Arciones.

Mostrando 1-7 de 7 registros

Vot i R

Donde se muestra para cada usuario informaciéon como Atributo, Valor del
Atributo, Nombre rol, Descripcidon y Acciones, para cada Atributo se
tienen la opcion de eliminarlo del usuario dentro del boton de acciones.
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Prueas
#roAl 2 2 dyam =
@ Transversal . Aplicacion: Usuario:
o POAL dyazo

2 Administracién Y
2, Historicos 10 ¥ registros por pagina
(GO A Atributo 4 Valor de Atributo Nombre Rol Descripcién Acciones
lulConsultas y Reportes EntidadCat SANTO TOMAS Administrador Tiene acceso total al aplicative R
& Auditoria

EntidadCat CHIA Administrador Tiene acceso total al aplicativo Accionesv

EntidadCat CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA  Administrador Tiene acceso total al aplicativo J——

EntidadCat METRO SABANAS 5.A.S. Administrador Tiene acceso total al aplicativo —

EntidadCat SAN PEDRO DE LOS MILAGROS administrador Tiene acceso total al aplicativo

EntidadCat TunA administrador Tiene acceso total al aplicativo [—

ArgAppAttrConfig Topos Administrador Tiene acceso total al aplicativo J——

Mostrande 1-7 de 7 registros < 1

ot i R

Para asociar nuevos Atributos al usuario seleccionado se debe ir al boton
Asociar Roles donde se muestra la siguiente panatalla, donde se debe
seleccionar el tipo atributo, el valor del tipo de atributo que se despliega de la
siguiente forma en lista

Asociar Roles

Aplicacion:
POAI

Usuario:
dyazo

Atnbuto
EntidadCat W

Atnbuto EntidadCat

| CuCH |

CUCUTILLA

CENTRAL DE ABASTOS DE CUCUTA

CENTRAL DE TRANSPORTES ESTACION CUCUTA

CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE CUCUTA LTDA.

cor




Cédigo: | Apo.l.3.Man.5.2.Fr.12
Fecha: 03-09-2019

a El emprendimiento | inhacienda MANUAL DE USUARIO FINAL Version: >
Pagina: 19 de 94

Nota: Para el ROL Ente Ejecutor y Firmante Ente Gestor, en el campo
“AtributoEntidadCat” se debe asociar la entidad gestora a la que pertenece.

Para los otros Roles se debe dejar en el campo “AtributoEntidadCat” =

TODOS

Una vez seleccionado el atributo se procede a elelgir los Roles que tendran
permiso sobre este atributo

Asociar Roles

Aplicacion:
POAI
Usuario:
dyazo
Atributo
EntidadCat w

Atributo EntidadCat
CENTRO DE DIAGNOSTICC

Roles asignados

Administrador

Aprobador Ministerio Transporte
Aprobador-UMUS

Ente Ejecutor

B 0000

Firmante Ente Gestor

cor

El botén Notificar Roles Enviara un correo al usuario seleccionado informando
acerca de los roles que tiene asociados.

@roAr

i Transversal

&, Administracion

@, Historicos

@ Programar-POAI

[l Consultas y Reportes

E Auditoria

«Roles Por Usuario

Aplicacién:
POAT

Usuario:

jfhernan

10 ¥ registros por pagina

Atributo * valor de Atributo Nombre Rol

Descripcion

2 s odem =

Acciones

ArgAppAttrConfig TODOS Administrador

Mostrando 1-1 de 1 registros

ot i R

Tiene acceso totel 2l aplicative

Acciones-
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Notificacion - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Sefior

Por medio del presente correo se le informa que se le han concedido permisos en el aplicative POAI:

¢ Administrador - TODOS

Para acceder al aplicativo por favor ir al siguiente enlace:

Ira POAI

El sistema le solicitard un usuario y contraseiia. Recuerde que su usuario es

6.1.3. ADMINISTRAR OPERACIONES

y su contrasefia es la misma que la del dominio.

Esta funcionalidad nos permite registrar las operaciones necesarias para acceder
a las distintas funcionalidades del sistema, por ejemplo, para las consultas se debe
crear una operacion consulta para después poder asignar permisos a los distintos
roles para que puedan realizar consultas dentro del aplicativo.

Al dar clic sobre la ventana principal nos muestra la siguiente pantalla donde se
encuentran las operaciones ya creadas agrupadas por funcionalidad.

WPOAL  Onuevo-

~ & Transversal

Administr:

@ Administracion

&, Historicos
& Programar-POAI
ksl Consultas y Reportes

& Auditoria

o ;ﬂ & jheman =2
‘Lista operaciones
10 ¥ |registros por pagina & Exportar
Médulo *  controlador Accién Nombre Operacién Publica? Descripcién Operacién Padre Acciones
Administrar AdministrarDesembolso | EditarDesembolsos Administrar Accidn que permite P —
Desembolsas s Desembolsas editar un desembolso
Administrar Administrarl ConsultarD Accién que permite Acciones~
Desembolsos s Desembolsos consultar desembolso
Administrar AdministrarDesembolso | CrearDesembolsos Administrar Acgifn que permite Acciones~
Desembolsos s Desembolsos crear un nuevo
desembolso
Administrar Administrarl Administrarl Pantalla de ingreso a la foriTee
Desembolsos s sIndex Desembolses funcionalidad de
Administrar
Desembalsos
Aportes rteD onv A onsultapor Consulta Administrar Consulta Administrar forTTee
enio AporteDocumento Documento Documento Documentos Convenio
Aportes AporteDocumentoConv AdministrarConsulta Administrar Consulta Administrar Consulta Administrar fsrirIe
enio Documentos Convenio
Aportes AporteDocumentoCony | Administrar Administrar Aporte Administrar Aporte Administrar P —
enio Convenio Convenio Documentos Convenio
Bportes AporteDocumentoCony | GuardarAporteConveni | Guardar Aporte Guardar Aporte Acciones~
enio o Convenio Convenio
Aportes AporteDocumentoConv | Crear Nueva Aporte Convenio Nuevo Aporte Convenio Acrianese

Para crear una nueva operacion se debe dar clic sobre el boton superior Nuevo
gue nos llevara a una nueva pantalla donde nos solicita que digitemos campos
como Nombre, Descripcion, Titulo Operacion, Controlador, Accion, Modulo al que

pertenece.
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WPOAL @ Nuevo -

ransvey S ope ista operaciones

Administrar Roles
Administrar Usuaries .

10 ¥ registros por pagina & Exportar
Administrar Operaciones

Asaciar Operaciones a Roles Modulo *  Controlador Accion Nombre Operacion Publica? | Descripcian Operacion Padre Acciones

Parimetros Genarales

@ Administracion Administrar AdministrarDesembolso | EditarDesembolsos Administrar Accién que permite E—
Desembolsos s Desembolsos editar un desembolzo
&, Historicos
Administrar AdministrarDesembolso | ConsultarDesembolsos | Administrar Accidn que permite E—
4, Programar-POAI Desembolsos s Desembolsos consultar desembolsa
@ Consultas y Reportes Administrar AdministrarDesembolso | CrearDesembolsos Administrar Accidn que permite Aodonese
Desembolsos H Desembolsos Crear un nuevo
& Auditoria desembolso
Administrar AdministrarDesembelse  AdministrarDesembelso  Administrar Pantallz de ingreso a |2 Geraes
Desembolsos s sIndex Desembolsos funcionalidad de
Administrar
Desembolsos
fPOAT = 2 seman =
@3 Transversal

«Crear Operacion
& administracién

; 2 )
& Historicos Nombre Operacién Publica’
O
& Programar-POAL Operacion Padre
Descripeién e
wiConsultas y Reportes --Seleccione-- v
& Auditoria Wi Module

Titulo Operacién
0 seleccione algin agrupador/médulo ya existente
v

Controlador

Accidn

6.1.4. ASOCIAR OPERACIONES A ROLES

En esta funcionalidad se pueden asociar las operaciones creadas en el item
anterior a los distintos roles permitidos en el sistema. Al dar clic sobre la opcidn
“Asociar Operaciones a Roles” nos lleva a una ventana donde nos muestra un
combo para seleccionar el Rol a asociar:

WPOAL @ Nuevo - - M 2 jheman =

@} Transversal . .
+ Asociar Operaciones a Roles

Administrar Roles

Administrar Usuarios

Administrar Operaciones

Asaciar Operacienss 2 Roles

—_Seleccione--
Pardmetros Genarales Administrador
Aprobador Ministerio Transporte
2 Administracién Aprobador-UMUS

Ente Ejecutor

Firmante Ente Gestor
NuevoAdministrador
Revisor Financiera
Revisor Técnico

&, Historicos

| @ Programar-POAI

[ Consultas y Reportes

= Auditoria
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Una vez elegido el Rol a asociar, se muestra desplegada una grilla de operaciones
agrupadas por funcionalidad, solo basta con seleccionar la operaciéon que desea
asociar:

WPOAL  ©Muevo - o & 2 jern =
o Transversal . .
< Asociar Operaciones a Roles
Administrar Roles
Administrar Usuaries
Rol

Administrar Oparaciones P .

Administrador v

2 Roles

Pardmetros Generales

10 ¥ registros por pagina
& Administracién

Madulo *  Controlador Accion Nombre Operacion Asociada

@ Historicos

&.Programar-POAT

Administrar Desembolsos AdministrarD EditarD: D: Accién que permite editar un

il Consultas y Reportes desembolso

E Auditoria Administrar Desembolsos AdministrarDesembolsos ConsultarDesembolsos Administrar Desembalsos Acci6n que permite consultar o

desembolso

administrar Desembolsos AdministrarD bol CrearD Administrar Desembolsas

Accién que permite crear un [u}
nueve desembolso

Administrar Desembolsos AdministrarDesembolsos AdministrarD b dmi D bol: Pantalls de ingreso a la (=]

funcionalidad de Administrar
Desembolsos

6.1.5. PARAMETROS GENERALES

Aportes AporteDocumentoConvenio AdministrarConsultaporAporteD  Administrar Consulta Administrar Consulta
ocumerto Documents Documents

Aportes AporteDocumentoConvenia AdministrarConsulta Administrar Consulta Administrar Consulta

Aportes AporteDocumentoConvenio Administrar Administrar Aporte Convenio Administrar Aporte Convenio

Apertes AporteDocumentoConvenio GuardarAporteConvenio Guardar Aporte Convenio Guardar Aporte Convenio

En esta funcionalidad se pueden configurar los parametros como tablas
Administradas del Sistema, al dar clic sobre la opciéon “Parametros Generales”
nos lleva a una ventana donde se muestra los parametros ya registrados

WPOAL o Nuevo - o B 2 e =
@ Transversal .
«Consultar tablas administradas
Administrar Roles
Administrar Usuarios 3
10 ¥ registros por pagina
Administrar Operaciones
Asaciar Operaciones 2 Roles cadigo “ Nombre tabla Acciones
Parametr G les
rEmeies SeneE Entidad Entidad Actiones~
4 Administracién
Estado Convenio EstadoConvenio Acciones~
4 Historicos
Estado Programacion EstadoProgramacion .
@, Programar-POAT Acciones
Ll Consultas y Reportes Fuente Ipc Fuentelpc Acciones~
B Auditoria Fuentes Financiacion FuenteFinanciacion Accionesw
Sector SectorCat Acciones~
Tipo Fuente TipoFuenteFinanciacion [E—
TipoSistemaTransporte TiposistemaTransporte [—
Vigencia Vigencia Accionesw

Mostrando 1-8 de @ registros
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Para agregar un nuevo parametro se debe dar clic sobre el boton superior Nuevo,
crear tabla

WPOAL O Nuevo- L B 4 eman =

onsultar tablas administradas

Administrar Roles

10 ¥ registros por pagina

codigo *  Nombre tabla Acciones

Entidad Entidad Acciones-
2 Administracion

Estado Convenio EstadoConvenio Acciones~
2, Historicos

Estado Programacion EstadoProgramacion ,
@ Programar-POAL (EEETES
@ Consultas y Reportes Fuente Ipc Fuentelpc Acciones
& Auditoria Fuentes Financiacion FuenteFinanciacion oy

Sector SectorCat Acciones~

Tipo Fuente TipoFuenteFinanciacion Acciones~

Alli nos muestra una ventana donde se puede elegir de una lista desplegable la
tabla a registrar

WPOAI o M 5 jmeman =

T I -
CRIENEIEE «Crear tabla administrada

@ Administracion

&, Historicos Nombre tabla | ActividadComponenteSist

ActividadComponenteSistema
@ Programar-POAI codigo | AP senioEnteGestor
A

p venioEnteGestor
[l Consultas y Reportes Ap umenteConvenio
Nombre tabla padre | CalendarioActividad

CatalogoValidaciones

Categoria
CategoriaComponenteSistema
ComponenteSistemaTransporte

= Auditoria

NOTA: Recuerde que deby strada

Desembolso
DetalleValorMaximospropiacion
DiaCalendario
DocumentoAnexoConvenio
DocumentsConvenioEnteGestor

EgresosHistoria
EgresosHistoriaDetalle
EntidadCat o

Para el correcto funcionamiento del sistema se debe crear las siguientes tablas
maestras en el siguiente orden

Vigencia: Esta tabla ya esta cargada
Tipos Sistema de Transporte

Fuente IPC

Tipo Fuente

Fuentes de Financiacion

uohwnNPRE
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6.2. ADMINISTRACION

Para llevar a cabo el proceso de administracion del sistema, en la ventana “Men(
principal”, seleccionamos del menu la opcién “Administracion” y aqui podemos
encontrar las siguientes sub-opciones:

Nota: Para el buen funcionamiento de las funcionalidades del Médulo de
Administracion n, es importante tener en cuenta que se haya parametrizado la
siguiente informacion:

Vigencia: Esta tabla ya esta cargada
Tipos Sistema de Transporte

Fuente IPC

Tipo Fuente

Fuentes de Financiacion

AN N N NN

Las funcionalidades del médulo de administracién son:
e Administrar Ente Gestores
Administrar IPC
Administrar Calendario POAI
Administrar Componentes Sistema Transporte
Administrar Categorias Componentes
Administrar Contratos
Valores Maximos Apropiacion
Calendario Actividades

6.2.1. ADMINISTRAR ENTE GESTORES

Para llevar a cabo el proceso de inicializar la vigencia presupuestal nos dirigimos a
la ventana “Menu principal”, seleccionamos del menu la opcion “Administracién”
y en esta la sub-opcion “Administrar Entes Gestores”, desplegandose la
siguiente pantalla:
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WPOAL S 2 odee =
@ I ini

ETEREEE «Administrar Entes Gestores
&, Administracin

Tnicio = Administrar Entidades
Administrar Entes Gestares

Razén Social Cédigo Entidad

PEMCONINIENN  Buscar  Limpiar

10 ™| registros por pagina

Calendario Actividades

@ Historicos

Razén Social - Cédigo Entidad Sector Estado Acciones
& Programar-POAI
AAA PRUEBITA PREZ xx Empresas financieras Activo Acciones~
@ Consultas y Reportes
ABEJORRAL 10x Gobierno Genera Activo
. . & o
E= Auditoria =S
ALCALDIA PRUEBA ARROYOHONDO 1 sfg Gobierno Genera Activo Acciones~
CENTRAL DE TRANSPORTES ESTACION CUCUTA 001 Empresas no financieras Activo Acciones~
CENTRAL TERMINAL DE TRANSPORTES DE MAICAO S.A. 002 Empresas no financieras Activo Acciones~
CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA cucuTA Gobierno Genera Activo Acciones~
CHIA CHIA Gobierno Genera Activo Accionese

En esta pantalla podra visualizar las entidades ya asociadas con alguna entidad
perteneciente al catadlogo general de entidades, la visualizacion se realiza a
través de una tabla donde se puede observar la Raz6n Social, Codigo Entidad,
Sector a la que pertenece, estado de la entidad y un menu desplegable donde se
puede acceder a otras opciones.

Si la entidad a trabajar no sale en la tabla de registros se debe utilizar el botén
de Asociar entidad para crear un nuevo registro

&POAI Pruebas B s oo =

o | -
MEIEZES « Administrar Entes Gestores

~ @ Administracion
Inicio > Administrar Entidades

Razén Social Csdigo Entidad

PO Buscar | Limpiar

10 ¥ registros por pagina

@ Historicos

Razén Social - Codigo Entidad Sector Estado Acciones
@ Programar-POAIL
A&4 PRUEBITA PREZ xx Empresas financieras Activa Acciones-
[ Consultas y Reportes
ABEJORRAL 10x Gobierno Genera Activo
S Accionesw
& Auditoria
ALCALDIA PRUEBA ARROYOHONDO 1 sfg Gobierno Genera Activo Acciones~
CENTRAL DE TRANSPORTES ESTACION CUCUTA 001 Empresas no financieras Activo e
CENTRAL TERMINAL DE TRANSPORTES DE MAICAD S.A. 002 Empresas no financieras Activo S

Al dar clic alli se muestra una nueva ventana donde sale un listado con las
empresas del banco de datos del MHCP. Alli se podra seleccionar una empresa
que se va a asociar con una entidad a crear para el POAL.
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POAT Pruchas A8 s b m

> €5 Transversal

& Administracién

Inicio > Asociar Entidad

4 Historicos

Tipa de Identificacién

& Programar-POATL
NIT

@l Consultas y Reportes

& Auditoria

(Sl Limpiar | Cancelar

10 ¥ registros por pagina

«Buscar entidades en catalogo general

Identificacién

Razén Socia

Tipo de

Identificacién Identificacion Razén Social Acciones

NIT 3434444444 AAA PRUEBITA PREZ
Seleccionar

NIT 890981195-5 Abejorral
Seleccionar

NIT 890981195-5 ABEJORRAL
Seleccionar

NIT 9008458584 AGENCIA DE DESARROLLO RURAL
Seleccionar

NIT 900943953-8 AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS
Seleccionar

Al dar clic en el botén seleccionar y la empresa seleccionada no se encuentra ya
registrada, se desplegara una nueva ventana para realizar el registro de la nueva
entidad del aplicativo POAI

$@POAT
& Transversal
@ Administracién

8 Historicos

Razén Social *

@ Programar-POAI

Sector *

@ Consultas y Reportes
& Auditoria

Estado

Cédigo Entidad *

« Registrar Entidad

AGENCIA DE DESARROLLO RURAL

Gobierna General

Guardar Cancelar

P P

Si la Entidad a trabajar si se encuentra ya registrada se puede utilizar las
opciones gque se encuentran dentro del botén Acciones, las cuales son Inactivar

o Administrar Convenios.
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$POAL Pruebas M 2 oo =
©fTransversal  Razén Social Cédigo Entidad

& Administracién

Administrar Entes Gestoras

Asociar Entidad [IENE=RERNT LN

istama Transpo
FS 10 ¥ registros por pagina

Razén Social - Cédigo Entidad Sector Estado Acciones
AAA PRUEBITA PREZ xx Empresas financieras Activo Acciones~
o ABEJORRAL 10x Gobierno Genera Activo Accionese
@ Historicos
ALCALDIA PRUEBA ARROYOHONDO 1 sfg Gobierno Genera Activo Inactivar

@ Programar-POAL
Administrar Canvenios

@Consultas y Reportas CENTRAL DE TRANSPORTES ESTACION CUCUTA 001 Empresas no financieras Active T
B Auditoria CENTRAL TERMINAL DE TRANSPORTES DE MAICAO S.A. 002 Empresas no financieras Activo Accionese
CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA cucuTa Gobierno Genera Activo [r——
CHIA CHIA Gobierno Genera Activ Accionese
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA cunDI Gobierno Genera Active e —

La accion Inactivar cambiara el Estado de la Entidad siempre y cuando este no
tenga convenios activos.

La opcion Administrar convenios lleva a una ventana donde se podra verificar la
informacion acerca de los convenios que hacen parte de la Entidad. En esta
ventana se podra encontrar la Informacion del Ente Gestor que Seleccionamos
en la ventana anterior y sus convenios.

#POAI F== & 2 dyao m
o Transversal o .
« Administrar Convenios

@ Administracién
Inicio > Administrar Convenios Ente Gestor
& Historicos

Ente Gestor:
» @ Programar-POAL

Tipo de Identificacion Identificacién Razon Socia
i Con=h EagviRenotias oTRO 899998172-8 cHIA
E Auditoria Departamento Ciudad

CUNDINAMARCA cHIA

m Cancelar

10 ™ registros por pagina

Tipe Sistema de Nembre de Documento
Transporte Convenio Fecha Inicio Fecha Final ‘CONPES Tipo Factor Estado Acciones
SITP prueba convenie 05/02/2021 13/02/2021 1030 Anual Active Srries
SITP Convenio CHIA 02/02/2015 29/12/2028 CHIA 123 Anual Activo P
Maostrando 1-2 de 2 registros « 1 »

Para registra un Nuevo Convenio se debe dar clic sobre el Botdbn Nuevo donde
se muestra la siguiente pantalla para Registro de la informacion del convenio a
registrar
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M. «Crear Convenio Ente Gestor

@, Administracién
Inicia > Nuevo Convenio Ente Gestor
B Historicos

Ente Gestor:
& Programar-POAL
Tipo de Identificacién Identificacin Razén Socia
HilConsultas y Reportes oTRO 899999172-8 CHIA

B> Auditoria Departamento Ciudad
CUNDINAMARCA CHIA

Tipo Sistema de Transporte * Nombre de Convenio = Documento CONPES *

--Seleccionar--

Fecha Inicio
Fecha Final = Numero BPIN

Tipo Factor *

Anual

Objeto *

Guardar Cancelar

Alli se debe asociar el nuevo convenio con un sistema de transporte previamente
registrado, su fecha de inicio y fecha de fin, un Nombre, Documento CONPES,
numero BPIN, tipo de factor y Objeto.

Regresando a la pantalla anterior donde encontramos los Convenios registrados
para cada Ente Gestor, se observa que cada Convenio cuenta con unas acciones
gue puede realizar como Editar, Consultar, Cambiar Estado, Eliminar,
Administrar Aportantes Convenio, Administrar Documentos Convenio.

Al dar clic en accion Editar el sistema permite mostrar la informacién del convenio
junto con los aportes de caja aportante.
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Solo se puede Eliminar si no tiene Documentos o Aportantes de convenio.

WPOAI

e Transversal

@ Administracién

@ Historicos

@ Programar-POAL

@ Consultas y Reportes

& Auditoria

uuuuuuuuuuuu

Tipo de Identificacién Identificacién

‘ﬂ & dyazo &

Razén Socia

oTRO 899999172-8 CHIA
Departamento Ciudad

CUNDINAMARCA CHIA

10 ¥ registros por pagina

Tipo Sistema de , Mombre de Documento

Transporte Convenio Fecha Inicio Fecha Final CONPES Tipo Factor Estado Acciones

sITe prueba convenio 05/02/2021 13/02/2021 1030 Anuzl Activo —
sITe Convenio CHIA 02/02/2015 25/12/2028 CHIA 123 Anual ad Editar

Mostrando 1-2 de 2 registros

Consultar
Cambiar Estado
Eliminar
Administrar Aportantes Convenio

Administrar Documentos Convenio

La accion Administrar Aportantes Convenio permite gestionar la informacion
acerca de los aportantes de los convenios del Ente Gestor.

WPOAI

G Transversal

@, Administracion

@ Historicos

& Programar-POAT
@Consultas y Reportes

B Auditoria

Pruehas

«Administrar Aportantes Convenio

Inicio > Administrar Aportantes Convenia

Ente Gestor : CHIA
Nombre de Convenio : prueba convenio

Tipo Sistema de Transporte : SITP

Nuevo [NLEEEN

10 ¥ registros por pagina

4 odee o=

Tipo Fuente de Financiacian * Nombre Aportante Acciones
Nacién prueba T
« 1 »

Mostrando 1-1 de 1 registros

Para Crear un nuevo Aportante se debe ir al boton Nuevo donde se despliega una
ventana con la informacion a registrar, los parametros son Tipo Fuente
Financiacién y Nombre Aportante
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POoAT S M 2 dyae =

o | .
Ml «Crear Aportante Convenio

@ Administracidn
Inicio > Crear Aportantes Convenio
8 Historicos
Ente Gestor : CHIA
& Programar-POAL
Nombre de Convenio : prueba convenio
milConsultas y Reportes Tipo Sistema de Transporte : SITP
& Auditoria Tipa Fuente de Financiacion

--Seleccionar-— v

Hembre Aportante *

Regresando a la panatlla principal donde encontramos los aportantes de cada
convenio Gestor tenemos las siguientes acciones que se pueden ejecutar Editar,
Eliminar, Consultar dichos aportantes.

&PoAl Prucbas B s g =

@ Transversal L R
+ Administrar Aportantes Convenic
@, Administracion
Inicio > Administrar Aportantes Convenio
@ Historicos
Ente Gestor : CHIA
& Programar-POAT
Nombre de Convenio : prueba convenio

@Consultas y Reportes Tipo Sistema de Transporte : SITP

[TO  Cancelar

10 ™ registros por pagina

B Auditoria

Tipo Fuente de Financiacion * Nombre Aportante Acciones
Nacién prueba PR
Mostrando 1-1 de 1 registros Editar »
Eliminar
Consultar

Regresando a la pantalla donde se encuentra la lista de Convenios del Ente
Gestor tenemos la otra accion Administrar Documentos Convenio



W

El emprendimiento

i die todos

MANUAL DE USUARIO FINAL

Cédigo: | Apo.l.3.Man.5.2.Fr.12

Fecha: 03-09-2019

Version: 2

Pagina: 31de 94

WPOAL

i Transversal

@ Administracion

A Historicos

@, Programar-POAL

@ Consultas y Reportes

& Auditoria

« Administrar Convenios

Inicio > Administrar Convenios Ente Gestor

v m

Ente Gestor:
Tipo de Identificacién Identificacisn Razén Socia

oTRO 3989991728 CHIA

Departamento Ciudad

CUNDINAMARCA CHIA
10 ¥ registres por pagina

Tipo Sistema de , Nombre de Documento

Transporte Convenio Fecha Inicio Fecha Final CONPES Tipo Factor Estado Acciones

B prueba convenio 05/02/2021 13/02/2021 1030 Anual Activo E—
SITR Convenio CHIA 02/02/2015 29/12/2028 CHIA 123 Anual Ad Editar

Mostrando 1-2 de 2 registros

Consultar
Cambiar Estado
Eliminar
Administrar Aportantes Convenio

Administrar Documentos Convenio

En esta accion se puede registrar los documentos de los contratos y otrosies de
los convenios asociados a los entes Gestores. Al dar clic sobre esta accion se abre
la siguiente ventana donde se muestra en una grilla.

WPOAI

o Transversal

& Administracién

@ Historicos

@ Programar-POAT

@ Consultas y Reportes

B> Auditoria

Pruchas.

A 2 odyo =

[ Ente Gestor:
Tipo de Identificacién
OTRO

Departamenta
CUNDINAMARCA

Identificacién
899999172-8
Ciudad

CHIA

Razén Socia
CHIA

— C
Tipo Sistema de Transparte Fecha Inicio Documento CONPES
SITP 02/02/2015 CHIA 123
Nombre de Convenio Fecha Final Numero BPIN
Convenio CHIA 29/12/2028
Cancelar
10 ¥ registros por pagina
nombreArchivoConveni

Documento Objeto Fecha Inicio Fecha Final o Acciones
Documento principal obieti documento principal 02/02/2015 29/12/2028 Conpes3368.pdf Acgiones~
convenio chia convenio chia

« 1 »

Mostrando 1-1 de 1 registros

Permite crear un solo nuevo documento principal para cada Convenio de Ente
Gestor, se da clic en el boton Nuevo y se depliega la siguiente ventana donde se
puede registrar la Siguiente informacion nombre del documento, Fecha Inicial,

Fecha Final, Objeto, documento en formato pdf.
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SPOAT s M 2 odyezeo = |
[ Ente Gestor:
© Transversal .
Tipe de Identificacion Identificacién Razén Social
A Administracién OTRO 3999951728 CHIA
&, Historicos Departamento Ciudad
CUNDINAMARCA CHIA
@ Programar-POAI
[l Consultas y Reportes e
& Auditoria Tipo Sistema de Transporte Fecha Inicio Documento CONPES
sITP 05/02/2021 1030
Nombre de Convenio Fecha Final Numero BPIN
prueba convenio 13/02/2021 45875

Documento =

Fecha Inicio * Fecha Final =

Objeto =

Nombre del Documento *

Examinar...

https://poaipruebas minhacienda gov.co/Docume EnteGestor/Crearli. E

Al Registrar los datos y dar clic en el boton guardar se desplioega una nueva
ventana donde se van a registrar los valores de aportes, se selecciona el aportante
a registrar y el tipo del valor.

Para la opcion tipo del valor si elige como tipo de valor Constante se debe
registrar un valor de Vigencia valor constante

Tipo Valor * Vigencia Valor Constante =

Constante v 2020 E

WPOAT Besarrolio B 2 jheman =

STEANSVERSal | tico > pdminisrar Comerios Ert Gestor > Adminsiar Decumrtos Converi > N1U2v0 Aporte Converio

& Administracion Se ha guardado exitosamente el Documento prucba x

— Ente Gestor:
Tipo de Identificacion Identificacién Razdn Social
OTRO 890981195-5 ABEIORRAL
Departamento Ciudad
ANTIOQUIA ABEJORRAL
— C
Tipo Sistema de Transparte Fecha Inicie Documento CONPES
Transmilenio 01/09/2020 1234/1234/0000
Nombre de Canvenio Fecha Final Numero BPIN
Convenio Seis 26/11/2020 001312
Documents = Nombre Aportante
prugba bt prucba
Tipo Valor * Vigeneia Valor Constante =
Constante
2020

1.000.000,00

‘Guardar Cancelar
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Al tener egistro exitoso y al dar clic en el boton cancelar nos presenta el
documento creado en una grilla donde se le habilitan unas acciones que son
Editar, Consultar, Eliminar y Documentos Anexos.

La opcion de Editar estara habilitada siempre y cuando el convenio no cuente con
documentos anexos registrados.

Para Editar os muestra la siguiente ventana donde se presenta en primera
instancia los datos registrados como nombre, fecha inicio, fecha fin, objeto, y
documento pdf, para modificar los valores se puede ingresar a traves del boton
Modificar Aportes

e Transversal

« Editar Documento Convenio

% Administracion
o > Administear Convenios Ente Gastor > Editar Documenta Convanio

— Ente Gestor:

Tipo de Identiicacién Identificacisn Razén Sacial
QTRO 290881185-5 ABEIORRAL
Departamento Ciudad

ANTIOQUIA ABEJORRAL

— Convenio:

Tige §

ransporte Fecha Inicie
01/08/2020
Facha Final

25/11/2020

Fecha Final *
26/11/2020 ]

Modifica Aportes RSN

Se despliega la siguiente ventana donde tenemos el valor de aporte Registrado, al
dar clic sobre el valor permite modificarlo.

Administrar Aportes Convenio

m Presentacién Unidad de medida Valares

--Seleccionar-- v
10 % pegistros por pagina

Nombre Aportante 2020

prueba 1000000,00
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En la accion Administrar Documentos Anexos se presenta una pantalla donde
se despliega los docuemntos anexos ya registrados de cada Documento principal
y un boton Nuevo para crear nuevos registros de documentos anexos

BPOAI Desarrollo ¥ 4 jheman =

T I )
fensuerssl - Administrar Documentos Anexos
& Administracién

Inicia = Administrar Convenios Ente Gestor > Administrar Dacumentos Convenio = Administrar Documentos Anexos

— Ente Gestor:

Tipo de Identificacién Identificacion Razdn Social
aTRO 890581195-5 ABEIORRAL
Departamenteo Ciudad

ANTIOQUIA ABEJORRAL

— Informacion Documento C

Tipo Sistema de Transporte : Transmilznio Nombre de Convenio : Convenio Seis Documento : prusba

m Cancelar

10 | registros por pagina

Documento  *  Fecha Documente Objeto Modifica Aportes Vigencia Inicial Vigencia Final Archive PDF Acciones

No se encontraron resultados

Mostrando © al 0 de 0 registros « »

En el boton Nuevo se depliega la siguiente pantalla donde salen datos a registrar
para crear el nuevo registro de documento anexo, los datos son nombre del
documento anexo, Opcion de sefialar si este docuemnto modifica los valores del
documento principal, vigencia inicial, vigencia final, objeto, fecha del documento
anexo, valor y documento anexo en formato pdf.

WPOoAI e A8 g eman =
[ Ente Gestor:
@i Transversal
Tipo de Identificacién Identificacién Razén Social
RGO OTRO 890981195-5 ABEIORRAL
Departamento Ciudad
ANTIOQUIA ABEIORRAL
— Informacion D C
Tipo Sistema de Transporte : Transmilenio Nombre de Convenio : CONVENIG MATECARA Documento ; DOCUMENTO PRAL MATECARIA
Documento
O Modifica Aportes Vigencia Inicial Vigencia Final
Objeto
4
Fecha Documento = walor
)

Nombre del Dacumenta *

Examinar...

Guardar Cancelar -
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WPOAT Lo s =
o Transversal

« Editar Documento Anexo

@ Administracion

@ Historicos

Tnicie > Editar Documento Anexo

Se ha guardado exitosamente el Documento prueba x

2 Programar-POAL

il Consultas y Reportes — Ente Gestor:

& Auditoria Tipo de Identificacién Identificacin Razén Social
OTRO 807005100-7 CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA
Departamento. Ciudad
N SANTANDER CUcuTA

6.2.2.

— Informacion Documento C

Tipo Sistema de Transporte : SITP Nombre de Convenio : CONVENIO CUCUTA Documento : DOCUMENTO INICIAL DE APORTES

Documenta *

prueba

O Modifica Aportes \igencia Inicial Vigencia Final
2017 2020

Objeto =

prueba

Fecha Documento * valor

12/04/2021 =] 785.797.857,00

ADMINISTRAR IPC

Permite Administrar (Adicionar, modificar y consultar) los valores IPC
anuales y mensuales.

Al ingresar a través del menu Principal accedemos a la siguiente pantalla

& Transversal

« Administrar IPC

& Administracién

Administrar Entes Gestores

Administrar Ipc Afio Desce Afo Hasta
Administrar Calendaric POAI 2021 v 2021

& Historicos Ao B Valer 1pC Acciones

&, Programar-POAL 2021 2,40000000000000000000 a—
ElConsultas y Reportes Mostrando 1-1 de 1 registros « 1 m
& auditoria

En esta ventana se da la opcién de realizar una busqueda de los valores de
IPC a traves de un rago de afios (Desde - Hasta), esta busqueda nos
muestra unos resultados en una grilla donde en el boton de acciones
tenemos las opciones Editar, Consultar Factores y Valores Mensuales
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WPOAT o B =
» & Transversal -
« Administrar IPC
& Administracién
> Administrar Ipes

Administrar Entes Gestores

Administrar Ipc. Afio Desde Afio Hasta

Administrar Calendario POAI 2021 A 2051

Administrar Componentes Sistema T

Administrar Categorias Compenente:

Administrar Contratos

Valores Maximos Apropiacion
0 W registros por pigina

Calendario Actividades

& Historicas Afo . Valer TPC Acciones
2051 o

& Programar-POAT Acciones

[@iConsultas y Reportes 2050 3,00000000000000000000 Accionas-

& Auditoria 2049 2,00000000000000000000 Editar

Consultar Factores

2048 32,00000000000000000000 Valores Mensusles
2047 2,00000000000000000000 Accionasy
2046 2,00000000000000000000 Accionssv
2045 3,00000000000000000000 Accionase
2044 3,00000000000000000000 P
2043 3,00000000000000000000 P
2042 3,00000000000000000000 fr—

En la opcién EDITAR podemos modificar el valor del

junto a la fuente de Informacion

IPC del afio elegido

Informacion Valor Ipc

Walor IPC * 2,0000000000:0000000000

Fuents Ipc * DAMNE b
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En la opcion CALCULAR FACTORES tenemos la forma de consultar el
valor de factor de multiplicacion para convertir de valores corrientes a
valores constantes segun el afio a proyectar dicho valor

eoar

o Transversal

& Administracién

& Historicos

@ Programar-POAL
@iConsultas y Reportes

* & Auditoria

an 4o =
« Indicadores
Inicie > Consultar Factores
Ao 2050 Valor 1PC 3,00
‘Cancel
bl por pigi

An WValor IRC Factor
1387 17,68420310181120000000 10,0553
1998 16,70305566551960000000 01112
1399 9,23170928056457000000 01215
000 8,74818165423326000000 01321
2001 7,64635291115215000000 01422
002 6,99276910329596000000 01521
003 6,49063878726742000000 01820
2004 5,4575243569985100000 01708
005 4,85430067452552000000 01752
006 4,47790638812076000000 01872

Mostrands 1-10 da 55 registros

En la opcién VALORES MENSUALES para un afio se puede hacer registro
y el sistema calculara
autiomaticamente el valor del factor para ese IPC.

de valores de

IPC de forma mensual

Mes

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julic

Afio

2021

Valor IPC

3,000000000000C0000000

2.000000000000C0000000

3,00000000000000000000

0,00000000000000000000

0.00000000:000000000000

0.000000000000030000000

0.000000000000030000000

Administrar Valor Ipc Mensual

Factor

1,0300
10609

1,0927

Guardar

Valver

« 1 2 3 4 5 »
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La funcionalidad permite cargar informacién de IPC de forma Masivapara
realizar el cargue Masivo se debe utilizar un archivo en formato .TXT, como
separador se debe utilizar el caracter simple pipe |, el formato utilizado
para los valores debe ser decimal utilizando como separador de decimales
la coma,

#roar a 2% 4 g
¢ Transversal .

« Administrar IPC
& Administracién

I dmini: Ies

Administrar Entes Gestores
Administrar Ipc Afio Desde Afo Hasa
Administrar Calendario POAI 2021 . 2021

Administrar Componentes Sistema T

Administrar Cstegorfss Componente:

Aiio v Valor IPC Acciones

& Historicos

2, Programar-POAT 2021 2,40000000000000000000 e

@iConsultas y Reportes Maszrando 1-1 de 1 regisires Rl

& Auditoria

HPOAL o

o I
“Transvorsa « Cargar Valores Ipc
» & Administracion

Inicio > Cargar Valares Ip
@ Historicos

Nombre del Documento
@ Programar-POAT

@lConsultas y Reportes

& auditoria

Subir Archive

Dentro del botén ADICIONAR se pueden realizar nuevos registros para
afios distintos que no esten registrados con valores IPC

HPOAT o B2 b =

Sloress « Administrar IPC

@ Administracién
wicio > Administrar Tpcs
Administrar Entes Gestores

Administrar Tpc . o Ha
Administrar Calendario POAI 2021 . 2021
Administrar Componentes Sistema T
@ Historicos Ao v Valor IPC Acciones

2021 2,40000000000000000000
@ Programar-POAI Acciones-
@iConsultas y Reportes Mostrando 1-1 de 1 registros « 1

& Auditoria



Cédigo: | Apo.l.3.Man.5.2.Fr.12
Fecha: 03-09-2019

a ELT’TT;;L:?HIHHI: Minhaciends MANUAL DE USUARIO FINAL Versi()n: 2
Pagina: 39de 94

Valor IPC *

Fuente Ipc ©

Informacion Valor Ipc

--Seleccionar--

00000 0ooa000000000000

--Seleccionar--

6.2.3. ADMINISTRAR CALENDARIO POAI

Administra el calendario que va a utilizar el aplicativo POAI para definir los
dias hébiles y no habiles

Al ingresar a esta funcionalidad nos muestra la siguiente pantalla con un
calendario donde discrimina entre dias Habiles y no Habiles, se puede
buscar por mes y vigencia

WPOAI

& Transversal

* @ Administracién

Administrar Entes Gestores

@ Historicos

@ Programar-POAT
@ Consultas y Reportes

& Auditoria

hitps://poaiprusbas minhacienda.gov.co/Entidades

« Administrar Calendario

Qn

abril 2021

jue. vie.

sab. dom.

1 2 3 4

8

14 1
21 22
28 2

9 10 1

No Hibil o Hibil

29 & dyao
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6.2.4. ADMNISTRAR COMPONENTES SISTEMAS DE TRANSPORTE

Permite Administrar la informacion de Componentes del Sistema de
Transporte junto con las actividades, al dar clic en la opcidn que se presenta
en el menlu se despliega la siguiente ventana donde se elige un tipo de
sistema de transporte y al presionar el boton buscar muestra en grilla los
componentes registrados al sistema de transporte elegido.

SPOAT Prucbas

i Transversal

« Administrar Componentes Sistema Transporte

@ Administracién

Inicio = Administrar Companentes Transporte

Tipo Sistema Transporte

--Seleccionar-— v

Buscar | Nuevo

10 | registros por pagina

Codigo

A Historicos Componente Nombre Componente Definicién Descripcién Fuente Estado

‘n & dyazo =

Acciones

@ Programar-POAL No existen registros que cumplan can los criterios especificados

@ Consultas y Reportes Mostrando 0 al O de 0 registros

B> Auditoria

Para crear un nuevo registro de componente de sistema de transporte se
debe dar clic sobre el botébn Nuevo donde se despliega la siguiente ventana
con datos a registrar como Codigo de Componente, Nombre de
Componente, Definicién, Descripcion, Tipo Fuente, en el momento de
registro se debe tener en cuenta que el cddigo del componente es Gnico para
cada componente segun el tipo de transporte.

WPOAI Prucbas

T I -
ransversa «Informacion Componente
8, Administracion
Inicio > Crear Componente Transpartes
@ Historicos

4, Programar-POAL Tipo Sistema Transporte
SITP
[@lConsultas y Reportes

S Codigo Componente =
E Auditoria

Nombre Componente *

Definicion *

Descripcién *

Fuente *

--Seleccionar-- v
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Regresando a la pantalla principal, en la grilla donde se muestran los distintos
componentes pertenecientes al tipo de transporte seleccionado, por cada
componente se presenta un mend de opciones como Actividades, Editar,
Consultar, Eliminar y Cambiar Estado.

#POAT o= A 2 dao =

o« I ini i
(IS «Administrar Componentes Sistema Transporte

A Administracién
Historicos M-
5 Tipe Sistema Transporte

@ Programar-POAL SITP v

@ Consultas y Reportes

.
E Auditoria

10 ¥ registros por pdgina

Codigo
Componente Nombre Componente Definicion Descripcion Fuente Estado Acciones
01 Componente 1 componente 1 sitp componente 1 sitp Recursos Nacién BIRF Active p——
02 Componente 02 componente 2 sitp componente 2 sitp Recursos Nacion BIRF Active Actividades
Editar
03 componente 03 componente 3 sitp componente 3 sitp Recursos Nacion BIRF Activo Consultar
Eliminar
04 Componente 04 componente 4 sitp componente 4 sitp Recurses Nacién BIRF Active
Cambiar Estado

05 Componente 05 XX Componente 05 componentes 05 Recursos Nacién BIRF Activa —

Mostrando 1-5 de 5 registros « 1 »

Para la opcion de Eliminar se puede dar siempre y cuando el componente
del sistema de transporte no tenga Actividades relacionadas.

En la opcién Editar se pueden editar todos los campos del componente
seleccionado menos el Cédigo de Componente.

Dentro de la accién Actividades se accede a una nueva ventana donde
permite administrar la informacién de las actividades del Componente de
sistema de Transporte

&POoAT L M 4 ez =

i Transversal

« Administrar Actividades Componentes Sistema Transporte
& Administracién
Inicio > Administrar Actividades Cemponentes
& Historicos
Tipo Sistema Transporte
@ Programar-POAIL
SITP
@lConsultas y Reportes
Nombre Componente

& Auditoria

Componente 1

Buscar [ENeELSEEUM Nuevo

10 ¥ registros por pagina

Codigo Actividad  * Descripcién Fuente Estado Acciones

No existen registras que cumplan con los criterios especificados

Mostrande 0 al 0 de 0 registros
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Para crear una nueva Actividad de Componente se debe dar clic en el boton
Nuevo, se despliega una nueva ventana donde se solicitan unos datos a
registrar como la Descripcién y la Fuente de Financiacion.

®POAI L= M 4 g0 =
i Transversal .

«Informacién Componente
& Administracion

Inicio > Crear Actividad Componente
@ Historicos
& Programar-POAL Nombre Componente
Componente 1

Bl Consultas y Reportes

& Auditoria Descripeién *

Fuente *

--Seleccionar-- ~

Al registrar una nueva actividad se presenta en la pantalla principal donde
cada actividad tiene un menu de acciones donde se da la opcién de Editar,
Eliminar, Consultar y Cambiar Estado a la actiidad seleccionada.

WPOAL Pruchas B 4G m

e « Administrar Actividades Componentes Sistema Transporte
A Administracién

Inicio > Administrar Actividades Componentes
4 Historicas

Tipo Sistema Transporte

@ Programar-POAL
SITP

@l Consultas y Reportes
Hombre Companente

= Auditoria Componente 1

Buscar JNELEULTEM Nuevo

10 ¥ registros por pagina

Codigo Actividad * Descripcién Fuente Estado Acciones
2 prueba Recursos Nacién BIRF Activo FYE—
Mostrando 1-1 de 1 registros Editar 1w
Eliminar
Consultar

Cambiar Estado
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6.2.5. ADMINISTRAR CATEGORIAS COMPONENTES

Al dar clic sobre la opcién del menu Administrar Categorias Componentes
se despliega la siguiente pantalla principal donde se da la opcion de elegir
un tipo de sistema de transporte y al dar clic en el boton buscar muestra en
una grilla las categorias registradas para el sistema de transporte
seleccionado.

#POAL Pruchas 8 4 ez =
e G « Administrar Categorias Componentes

8 Administracién
Inicie > Administrar Categerias Componentes

Tipo Sistema Transporte

10 ¥/ registros por pagina

Calendario Actividades

Categoria ‘ Descripcién Estado Acciones
@ Historicos

a.p POAL No existen registros que cumplan con los criterios especificados
rogramar-|

Mostrando 0 al 0 de 0 registros « »
@Consultas y Reportes
& Auditoria
$POAT Pruebas M 2 g m
o Transversal

« Administrar Categorias Componentes

A, Administracién

Inicio = Administrar Categorias Componentes

Tipa Sistema Transporte

sITP v

Buscar m

10 ™| registros por pagina

@ Historicos Categoria B Descripcién Estado Acciones
& programar-POAL e CATEL A= Acciones-
[l Consultas y Reportes 10 caTE2 Active Acciones~
B Auditorfa Mostrando 1-2 de 2 registros . B

Para crear una nueva categoria de componente se debe dar clic en el boton
Nuevo, donde se solicitan unos datos a registrar como Descripciéon y se
presenta una lista de componentes a seleccionar para registrar dentro de la
categoria a crear. Un componente de sistema de transporte solo puede
estar registrada con una sola categoria de componente.
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o . s g =
T J i6 i
ransversa Informacion Categoria

& Administracién
Inicio = Crear Categoria
A Historicos

A FProgramar-POAL Tipo Sistema Transporte
@Consultas y Reportes i

& Auditora Descripcion

10 v/ registros por pagina

Codigo
Componente " Nembre Componente Seleccionado

05 Componente 05 XX o

Mostrando 1-1 de 1 registros

Para cada Categoria presentada en la grilla de la ventana principal se tiene
un boton de acciones donde se da las opciones de Editar, Consultar,
Eliminar, Cambiar Estado la categoria seleccionada.

POAT Pruebas M g dyazo =
AR Administrar Categorias Componentes

B Administracion

Qilimiless Tipo Sistema Transparte

@ Programar-POAL SITP v

@lConsultas y Reportes

. v | e

& Auditoria
10 ¥ registros por pagina
Categoria - Descripeién Estado Acciones
B CATE L Activa pra—
10 CaTEZ Activo Editar

Consultar
Mostrande 1-2 de 2 registros Eliminar

Cambiar Estado

Para la accién de Eliminar, solo se puede Eliminar una categoria de
componente siempre y cuando no tenga informacion de valores
maximos de Apropiacion.

6.2.6. ADMINISTRAR CONTRATOS

Esta funcionalidad permite administrar (adicionar, modificar, consultar y
eliminar) la informacion de contratos y terceros asociados a los entes
gestores.

Al ingresar a través de la opcion del menu principal tenemos la siguiente
ventana donde nos muestra un listado de los Entes Gestores registrados en
la aplicacion, para pasar a administrar informacion de contratos solo basta
con seleccionar una Entidad Gestora.
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WPOAI
“gTransversal

@ Administracion
Administrar Entes Gestores
Administrar Ipc

Administrar Calendario PGAI

4 Tnicie > Administrar Contratos

10 Registros por pagina

aa

Razén Social

& dyazo

4 cédigo Entidad Identificacién

ABEJORRAL

Administrar Compenentas Sistama T

Ad

Administrar Contratos
Valores Maximos Apropiacion

Calendario Actividades

4, Historicos

@, Programar-POAI

Ll Consultas v Reportes

= Auditoria

CENTRQ TECNOLOGICO DE CUCUTA

ar Categarizs Companenta:

CHIA
METRO SABANAS 5.A.5.

SAN PEDRO DE LOS MILAGROS
SANTO TOMAS

TUNIA

Mostrando 1-7 de 7 registros

10x 850981155-5
cucuTa 807009100-7
CHIA 8999951728
013 900335705-2
Milagr 890983922-2
TOMAS 8001162684-6
Tunja 8§51800846-1

Al seleccionar un Ente Gestor pasamos a una ventana donde nos muestra
los comtratos ya registrados para el Ente seleccionado y opciones de
busqueda como fecha inicial del contrato, fecha final, numero de contrato,
ademas de crear nuevo Registro o realizar cargue Masivo de informacion
de contratos.

WPOAI

@3 Transversal

@ Administracién

2. Historicos

@ Programar-POAI

kil Consultas y Reportes

= Auditoria

<« Administrar Contrato

Inicie > Administrar Contratos

Tipe Sistema de Transporte
SITP

Fecha Inicial

10 ¥ registros por pagina

qa

Ente Gestor : CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA

Nimero Cantrato

Fecha Final

& dyam

Usuario : Dora Derly Yazo

Tipo Sistema de Objeto del
Transporte Nimero Contrato Contrato Valor Contrato Fecha Inicial Fecha Final Estado Acciones
SITP 333 CONTRATO 333 $20.000.000,00 02/02/2021 31/12/2025 Activo Accionesv
SITP 2222 contrato 222 $1.000.000,00 01/02/2021 31/12/2023 Activo Acciones.
SITP 111 contrato 111 £10.000.000,00 01/02/2015 31/12/2021 Activo J—
Mostrando 1-3 de 3 registros «
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Para crear un nuevo Registro damos clic en el boton NUEVO, alli nos
mostrara una nueva ventana donde tenemos un formulario con datos a
registrar como Numero de contrato,Objeto, Valor Contrato, Fecha inicial,
fecha final, Observaciones, Y tambien informacion del tercero como Tipo de
Documento, Numero de Documento, Nombres. El sistema realiza
validacion si ya existe el tercero que se esta registrando y autocompleta los
demas campos.

WPOAI B B s =

DA Crear Contrato

@ Administracién
Inicie > Nuewo Contrato
@, Historicos

Ente Gestor : CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA Usuario : Dora Derly Yazo
@, Programar-POAI

| Consultas v Reportes Tipo Sistema de Transporte = Nimera Cantrato *

SITP -
> Auditoria

Objeta del Contrato *

valor Contrato Fecha Inicial Fecha Final
£ 0,00 =] =]

Observaciones.

Informacién Tercero:
|7T poDocuments * Niimero de Documents * Nombres *

NIT v

Una vez registrada la informacion del contrato se ve reflejado este nuevo
en una grilla ne la pantalla principal donde cada registro de contrato cuenta
con unas acciones como Editar, Consultar, Inactivar, Eliminar, Valor
Ejecutado

En la opcion de Editar tenemos una ventana donde nos muestra la
informacion registrada del contrato seleccionado que se enecuentre en
estado Activo, permite modificar la informacion consignada.
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WPOAIL a M 2 g
@ Transversal

2 Administracion

@, Historicos

& Programar-POAL

[l Consultas y Reportes

&= Auditoria

« Editar Documento Convenio

Inicio > Editar Contrato

Tipo Sistema de Transperte
Eud

Objeto del Contrato
CONTRATO 333

Valor Contrato
§ 20.000.000,00

Observaciones

CONTRATO 333

Informacién Tercero:

TipoDocumento *
CEDULA DE CIUDADANIA

Ente Gestor : CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA

Usuario : Dora Derfy Y

MNimero Contrato *

333

Fecha Inicial Fecha Final
02/02/2021 sl 31/12/2025 ®
2
nimero de Documento * Nombres *
12345 ISDAIFIAS

La accion Consultar nos permite verificar la informacipon registrada del
contrato seleccionado sin opcion a editar

#POAI

o Transversal

& Administracion

& Historicos

&, Programar-POAL
lallConsultas y Reportes

E Auditoria

< Consultar Documento Convenio

Tnicis = Consultar Contrato

Tipo Sistema de Transporte =

Ente Gestor : CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA

Pl

Usuario : Dora Derly Yazo

Nimero Contrato *

SITP 2222
Objeto del Contrato
contrato 222
4
Valor Contrato * Fecha Inicia Fecha Final
S 1.000.000,00 01/02/2021 ] 31/12/2023 =]
Observaciones
JCONTRATO 2222
Y
Informacion Tercero:
TipoDocumento Nimero de Documento * Nombres *
NIT 12345 NOMBRES
Cancelar

La opcién Inactivar nos permite cambiar el estado del contrato de Activo a
Inactivo. Para la opcion Eliminar, solo nos permitir4 eliminar los contratos
Activos que no estén relacionados a un plan operativo de inversiones POAI,
es decir que no tenga relacion en programacion de Egresos.
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Para la opciéon Valor Ejecutado nos lleva a una nueva ventana donde nos
permite registrar los valores ejecutados (a la vigencia anterior al pardmetro
vigencia inicio POAI)

WPOAL -
& Transversal «Valor Ejecutado

& Administracion
Inicio > Valor Ejecutado Contratos

4, Historicos
Informacién Contrato:
&, Programar-POAT
Niimero Contrato : 333 Fecha Inicial : 02/02/2021 Fecha Final : 31/12/2025 Tipo Sistema Transporte : SITP
[l Consultas y Reportes

= Auditoria
Convenio:

ONVENIO CUCUTA v

10 ¥ registros por pagina

Cédigo Componente . Nombre Componente Acciones
o —
02 Componente 02 Acciones-

Mostrando 1-2 de 2 registros

Para el contrato Seleccionado nos muestra una grilla con los componentes
asociados al sistema de transporte y que cuenten con relacion de valores
maximos de apropiacion.

Para cada componente tenemos la ocpion dentro del boton acciones de
fuente de financiacion que nos lleva a una nueva ventana donde puedo
realizar el ergistro del valor que ya ha sido ejecutado (Historico) y a que
fuente de financiacién pertenece este recurso

WPOAI o
Transversal
CREe “Valor Ejecutado

& Administracion
Inicic > Valor Ejecutada Contratos

& Historicos
Informacién Contrato:

& Programar-POAL

Niimero Contrato : 333 Fecha Inicial : 02/02/2021 Fecha Final : 31/12/2025 Tipo Sistema Transporte : SITP

» @ Consultas y Reportes
E Auditoria
Convenio:
CONVENIO CUCUTA v

10V registros por pagina

Cédigo Componente - Nombre Componente Acciones

01 Companente 1 Accionesv

02 Compenente 02 Fuentes de Financiacién

Mostrando 1-2 de 2 registros
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WPOAL Lo B s dyam

o I ‘ ‘ -
AT «Valores Ejecutados por Fuente de Financiacién

&, Administracién

Inicie > Administrar Valor Ejecutado Contrate
@, Historicos

, sonl Componente
& Programar-| Componente 1
@l Consultas y Reportes

= Auditoria Nuevo [EESLECETS

10 ¥ registros por pagina

Cédigo Componente Nombre Fuente de Financiacisn Aportante 2020 Acciones

No existen registros que cumplan con los criterios especificades

Total 0,00

Mastrando 0 =l 0 de 0 registros « n

Para realizar el registro del valor ejecutado se da clic sobre el boton nuevo,
este lleva una nueva ventana donde se puede realizar registro del valor
ejecutado, fuente de financiacion y aportante, el valor ejecutado no puede
ser superior al valor del contrato.

roAal o® & dyazo =

T I ‘ ‘ -
C AT «Valores Ejecutados por Fuente de Financiacidn

& Administracion

Inicio > Administrar Valor Ejecutado Contrata
@ Historicos

Componente
@ Programar-POAL Componente 1
@l Consultas y Reportes

& Auditoria Nuevo [EESTECITS

10 ¥ registros por pagina

Cédigo Componente . Nombre Fuente de Financiacisn Aportante 2020 Acciones

No existen registros que cumplan con los criterios especificados

Total 0,00

Mastrando 0 =l 0 de O registros « n
@roAar a & dyazo
@ Transversal : - P

“Valores Ejecutados por Fuente de Financiacion

@ Administracion

Tnicie > Nuevo Valor Ejecutado Contrato
&, Historicos

Informacién Contrato:
& Programar-POAI
Nimero Contrato : 333 Fecha Inicial : 02/02/2021 Fecha Final : 31/12/2025 Tipo Sistema Transporte : SITP

ksl Consultas y Reportes
& Auditoria

Componente : Componente 1

Fuente Financiacisn Aportante * Valor Ejecutado *

--Seleccionar-- v --Seleccionar-- v s 0,00

ot | Lmpir
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Para realizar cargue masivo de informacion de contratos se debe alistar en
un archivo en formato Excel y este no debe superar un tamafio de 10 Mb.

La estructura del archivo Excel debe

recomendaciones:

manejar

las

siguientes

El separador de decimal permitido sera el simbolo punto (.).

Los valores numéricos deben ir sin especificaciones de unidad de
moneda o unidad fisica.

En los valores numéricos no se deben incluir nUmeros con notacién
cientifica ni valores negativos.

Los valores numéricos no deben incluir el separador de miles.

Los campos de tipo texto pueden incluir caracteres especiales, incluida
la coma, pero debe encerrarse dentro de comillas dobles (**).

Los espacios en blanco al inicio y final del campo incluidos dentro de las
comillas seran conservados.

Los campos de valor no deben incluir ceros a la izquierda a menos que
asi se indique en los criterios del campo.

No se requiere un nombrado especial del archivo, pero se recomienda
utilizar nombres que identifiquen claramente el contenido y el periodo

reportado para facilitar su control.

L Tipo de
Nombre Descripcion Campo Reglas Req
Tipo de Sistema Colrrespondg al Codigo it
de Transporte del Tipo de Sistema de
transporte
Namero del Identificador Unico para String(25) | Longitud maxima permitida: 25 Si
contrato cada contrato.
Descripcion resumida de
Objeto del los t_ra_bajos ° String(350) | Longitud méaxima permitida: 350 Si
contrato suministros en los que
consiste el contrato
Valor del Valor del contrato en Numérico(3 E,l valor debe ser cargado en el Excel sin .
simbolos de moneda, separador de miles Si
contrato pesos 2,2) .
o decimales
— Fecha de inicio del El valor debe ser cargado en el Excel con .
Fecha de inicio Fecha A ) Si
contrato el siguiente formato: dd/mm/aaaa
Fecha de fin Fecha de fin del contrato Fecha El v.alo.r debe ser ca.rgado en el Excel con Si
el siguiente formato: dd/mm/aaaa
Observaciones COObnst?;\t/:uones sobre el String(500) | Longitud maxima permitida: 500 Si
Longitud requerida: 2
Tipo de on de 1o del t Cédigo Descripcion
Documento ocumento del tercero Int 11 | Registro civil de nacimiento Sj
. (contratista) a cargar de
contratista forma masiva. 12 | Tarjeta de identidad
13 | Cédula de ciudadania
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14 | Certificado de la Registradurig
para sucesiones iliquidas de
personas naturales que no
tienen ningun documento de
identificacion

15 | Tipo de documento que
identifica una sucesion
iliquida, expedido por la
notaria o por un juzgado

21 | Tarjeta de extranjeria

22 | Cédula de extranjeria
31 | NIT

33 | Identificacién de extranjeros
diferente al NIT asignado
DIAN

41 | Pasaporte

42 | Documento de identificacion
extranjero

43 | Sin identificacion del exterior
0 para uso definido por la
DIAN

44 | Documento de ldentificacion
extranjero Persona Juridica
46 | Carné Diplomatico

Ndmero de Numero de

Identificacion . e String(20) | Longitud méxima: 20 Si
- identificacion

contratista

Nompres y Nombres y Apellidos del Str(70) Longitud méxima: 70 Si

Apellidos Tercero

Al cargar el archivo Excel el sistema verificara si alguno de los contratos
consignados en el documento ya esta registrado en el sistema, emitiendo
un mensaje si llegase a darse este caso.

@roAI Ly

Transversal
ﬁ: Cargar Contratos

& Administracion
Inicia > Cargar Contratos
& Historicos

& Programar-POAL Ente Gestor : CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA Usuario : Dora Derly Yazo

i Gon=tki=llRepottes Nombre del Documento

E Auditoria
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6.2.7. VALORES MAXIMOS APROPIACION

En el menu principal al dar Clic en Valores Maximos de Apropiacion se
despliega una ventana donde se da opcién de elegir una entidad Gestora,
al elegir la Entidad se despliega otra opcién para elegir el convenio a
trabajar, si la Entidad seleccionada solo tiene un Convenio registrado se
muestra automaticamente el convenio.

WPOAL Prucbas

T | - . -
ransverss «Valores Maximos Apropiacion
@ Administracion

Inicio = Administrar
inistrar Entes Gestores

Entidad Gestora

[ --seteccionar-- .

--Seleccionar--

ABEJORRAL
CENTRAL DE TRANSPORTES ESTACION CUCUTA

CENTRAL TERMINAL DE TRANSPORTES DE MAICAQ
S.A

@ Historicos CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA
CHIA

QA e DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA T

[ Consultas y Reportes

& Auditoria

POAL Pruebas

T | i i
ransversa «Valores Maximos Apropiacion

& Administracién

Inicio > Administrar

Entidad Gestara
Adm o POAI CHIA v

ema Tr=nspe =onuenio

as Componentes —_Seleccionar-- v

Convenio CHIA
prueba convenio

Historicos
% Nuevo

@ Programar-POAL

100 ¥ s 5
@ilConsultas y Reportes registros por pagina

& Auditoria Fecha *  Nombre del Documento Tipo Afio Valor Constante Archivo PDF Acciones

Una vez elegido el convenio del Ente gestor se muestra en una grilla los
documentos de Valores maximos de apropiacién asociados al convenio.

Para Asociar al convenio seleccionado los componentes o categorias del
sistema de transporte con valor maximo de apropiacion se debe dar clic en
el botén Nuevo donde se desplegard una ventana con datos a Registrar
como Fecha de Inicio, Nombre del documento, Afio de valor Constante,
Archivo en formato pdf, y una opcion para elegir si se va a trabajar con
categorias o componentes
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RPOAI

o Transversal

& Administracion

@ Historicos

2 Programar-POAI

[l Consultas y Reportes

= Auditoria

convenio seleccionado.

Pruchas ‘E O i
« Administrar Valores Maximos Apropiacién
— Ente Gestor:
Tipo de Identificacién Identificacién Razén Social
Departamento Ciudad
— Convenio:
Tipo Sistema de Transporte Fecha Inicio Documento CONPES
SITP 02/02/2015 CHIA 123
Nombre de Convenio Fecha Final Numero BPIN
Convenio CHIA 25/12/2028
Fecha Inicio * Nombre del Documento * Afio Valor Constante =
=] 0
Ruta Archiva Tipo
--Seleccionar--
@ Los valores de los componentes deben tener las cifras en
pesos constantes del afio correspondiente.
Total 0,00
Cancelar
Al cambiar entre tipo Categoria o tipo Componente se desplegara una lista
de categorias 0 componentes gque esten estado activo segln sea el caso y
que pertenezcan al tipo de sistema de transporte relacionado con el
Prucbas ‘E & dyamo

WPOAL

< Transversal

4 Administracion

&, Historicos

& Programar-POAI

[ Consultas y Reportes

& Auditoria

Ci

Tipo Sistema de Transporte
SITP

Mombre de Convenio
Convenio CHIA

Fecha Inicio
02/02/2015
Fecha Final
29/12/2028

Documento CONPES

CHIA 123
Numero BPIN

Fecha Inicio *

Ruta Archivo *

Mombre del Documento *

Tipo

Categoria

Afio Valor Constante =

0

ores de los componentes deben tener las cifras en

stantes del afio correspondiente.

CATE 1 0,00
CATE 2 0,00
Total 0,00
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WPOAI Pt M8 4 e
> Transversal Nombre de Convenio Fecha Final Numero BPIN
Convenio CHIA 29/12/2028
@ Administracion
% Historicos N
Fecha Inicio Nombre del Documento * Aifio Valor Constante *
% Programar-POAL = 0
[l Consultas y Reportes Tioo
Ruta Archiva P

= - N Componente
& Auditoria 2

@ Los valores de los componentes deben tener las cifras en
pesos constantes del afio correspondiente.

01 Componente 1

0,00
02 Componente 02 0,00
03 componente 03 0,00
04 Companente 04 0,00
05 Companente 05 XX 0,00

Total 0,00

Al terminar el Registro el aplicativo pasa a modo de Edicién de lo ultimo
registrado.

Regresando a la pantalla principal en la grilla donde se presentan los
documentos de valores maximos de apropiacion, se cuenta con un menu
de acciones que contiene las siguienets Acciones Editar, Consultar y
Eliminar

WPOAL Pruetas: M 2 g

@ | i iaci
ransversa “Valores Maximos Apropiacion

2 Administracién

@, Historicos Entidad Gestora

&, programar-POAT T4,
Convenio

sl Consultas y Reportes Comvens CHIA

& Auditora Tipo Sistema de Transporte
SITP

100 |« | registros por pagina

Fecha * Nombre del Documento Tipo Afio Valor Constante Archivo PDF Acciones
03/03/2014 DOCUMENTO VALORES Componente 2018 Conpes3368.pdf Acdonese
MAXIMOS
Editar
10/10/2020 dadasd Componente 2018 Conpes3854.pdf
Consultar
02/02/2021 prueba Componente 2018 Logos.pdf Eliminar
05/02/2021 prueba 3 Componente 2017 Logos.pdf cdones
05/02/2021 prueba 4 Componente 2019 Logos.pdf —

Mostrando 1-5 de 5 registros « 1 »
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6.2.8. CALENDARIO ACTIVIDADES

Esta funcionalidad permite administrar el calendario para definir las fechas limite
de entrega de informes por parte de los entes gestores.

Al ingresar por la opcion del Menu Principal Calendario Actividades tenemos la
siguiente pantalla

WPOAL
i Transversal

& Administracion

Administrar Entes Gestores

Calendario Actividades

4 Historicos
@, Programar-POAI
lallConsultas y Reportes

= Auditoria

«Calendario Actividad
Inicio > Calendario de Actividades

Tipo Actividad

--Seleccionar--

Nombre Ente Gestor

Periodicidad

v

Periodicidad

~-Seleccionar--

Envio

Fecha Corte

Fecha Presentacién

2 b =

Acciones

Se debe elegir un tipo de actividad relacionada en el sistema, Al dar clic en el
boton buscar nos muestra la relacion de los Entes Gestores con la pericodad
definida para entrega de informes con su fecha de corte y fecha de presentacion,

se puede filtar los resultados por tipo de periocidad.

WPOAL - B s =
o Transversal . o
«Calendario Actividad
@ Administracién
Inicio > Calendario de Actividades
- Entes Gestores
Tino Actividad Periodicidad
Programacién v Trimestral v
B e | impier
10 ¥ registros por pagina
. Nombre Ente Gestor Periodicidad Envio Fecha Corte Fecha Presentacién Acciones
CENTRAL DE TRANSPORTES Trimestral 1 12-Abr 18-Abr
g Acciones~
% Programar-POAL ESTACION CUCUTA
lConsultas y Reportes CHIA Trimestral 1 04-Abr 10-Abr Aconeay
& Auditoria
EMPRESA DE TRANSPORTE Trimestral 1 10-Mar 10-Abr [r—
MASIVO DE CALI 5.A.
METRO SABANAS 5.A.5. Trimestral 1 30-Mar 10-Abr [r—
SAN PEDRO DE LOS MILAGROS Trimestral 1 05-Abr 30-Abr Accionesv
SANTO TOMAS Trimestral 1 06-Abr 30-Abr Frr—
SISTEMA INTEGRADO DE Trimestral 1 31-Mar 12-Abr [r—
TRANSPORTE DE VALLEDUPAR
sAs
TUMNIA Trimestral 1 07-Abr 30-Abr

Acciones
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Para crear un nuevo registro de Actividades se debe dar clic en el boton nuevo de
la pantalla principal, este nos lleva a una nueva ventana donde nos sale unas
opciones a elegir como Tipo de Actividad, Periodicidad y envié (segun tipo de
Periodicidad elegido)

WPOAI aa =l =
oiTransversal i ivi
TS 4 Calendario Actividad

@, Administracién
Inicie > Crear Calendario de Actividades

@ Historicos
Tipo Actividad Periodicidad Envio
2, Programar-POAI
—Seleccionar-- v —Seleccionar-- v ~-Seleccionar— ~
kil Consultas y Reportes
Nombre Ente Gestor Fecha Corte Fecha Presentacion

&= Auditoria

Al elegir estas opciones nos sale una grilla con los Entes gestores y los campos de
fecha de corte y fecha de presentacion que se quieren definir para las actividades
del Ente Gestor seleccionado.

WPOAI (2 s ien =

— ) o
» @i Transversa «Calendario Actividad

& Administracion
Inicie > Crear Calendario de Actividades
& Historicos

Tipo Actividad Periodicidad Envio
@ Programar-POAL

Programacién v Trimestral v (L ~]

@l Consultas y Reportes
10 V¥ | registros por pagina
E Auditoria
Nombre Ente Gestor a Fecha Corte Fecha Presentacién

AAS PRUEBITA PREZ

ABEJORRAL

ALCALDIA PRUESBA ARROYOHONDO 1

CENTRAL TERMINAL DE TRANSPORTES DE MAICAO 5.4.
CENTRO TECNOLOGICO DE CUCUTA

DEPARTAMENTQ DE CUNDINAMARCA

E.LC.E. AMABLE

EMPRESA DE TRANSPORTE DE BUCARAMANGA - METROLINEA

En la pantalla principal donde encontramos los Entes Gestores con calendario ya
definido, tenemos 2 opciones dentro del botén acciones que son Editar, Eliminar.

Nombre Ente Gestor a Periodicidad Envio Fecha Corte Fecha Presentacion Acciones
CENTRAL DE TRANSPORTES Trimestral 1 12-Abr 18-Abr Acciones~
ESTACION CUCUTA
CHIA Trimestral 1 04-Abr 10-Abr Editar

Eliminar
EMPRESA DE TRANSPORTE Trimestral 1 10-Mar 10-Abr Acciones~

MASIVO DE CALI 5.A.
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En la opcion Editar nos muestra una nueva ventana con la informacion Registrada
y la opcién de modificarla

EroAal o 2 2 =

o2 Transversal . -
« Calendario Actividad

& Administracién

Inicio > Editar Calendario de Actividades
& Historicos

Tipo Actividad Periodicidad Envio
&, Programar-POAL

Programacién Trimestral 1

[l Consultas v Reportes

Ente Gestor

= Gl CENTRAL DE TRANSPORTES ESTACION CUCUTA
Fecha Corte Fecha Presentacion
12-8br 18-Abr

Observaciones

6.3. HISTORICOS
6.3.1. ADMINISTRAR INGRESOS HISTORICOS
Para llevar a cabo el proceso de administracion de Ingresos Histdricos nos
dirigimos a la ventana “Menu principal”, seleccionamos del menud la opcion

“Histoéricos”, y después seleccionamos la opcion “Administrar Ingresos
Historicos” desplegandose la siguiente pantalla.

WPOAT Prochas A & dyazo =

g Transversal . I
« Administrar Ingresos Histdricos
@ Administracion
Inicie > Administrar Ingreses Historicos
@, Historicos

Egresos Ejecutados Convenio Tipo Sistema Transporte
Administrar Ingresos Histéricos ~Seleccionar-- v --Seleccionar-- v
Vigencia
4 Programar-POAL
2020
[l Consultas y Reportes
&= Auditoria
i | i

Se selecciona el Convenio a trabajar (Solo se visualizaran los convenios
asociados al rol que pertenece el usuario) y en la pantalla por defecto
mostrara el tipo de transporte del convenio seleccionado. En el campo
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vigencia se mostrara el afio de la vigencia con la cual estara parametrizado el
sistema.

@roa1 L o s don =

o I . e
A « Administrar Ingresos Histéricos

& Administracién
Inicis > Administrar Ingresos Histdricos

& Historicos
Eoresos Eiecutadas Convenio Tipo Sistema Transporte
Administrar Ingreses Histéricos [[convenio cria | SITP ~
Vigencia
& Programar-POAI
2020

wl Consultas y Reportes

E Auditoria

Para verificar si el Convenio seleccionado ya cuenta con un registro de
ingresos historicos se debe dar clic sobre el boton Consultar, para crear un
nuevo Registro se debe ingresar a través del botén Nuevo.

Al ingresar a crear un nuevo registro se muestra la siguiente ventana donde
se visualiza un menu desplegable para elegir el tipo de fuente de financiaciéon

= P

#PrOAL & dyazo =
o3 Transversal - PP
« Administrar Ingresos Histéricos
a, Administracion
“ Historicos Fuente Financiacién Aportantes
@ Programar-POAL --Seleccionar— w --Seleccionar-- v

—Selecdonar—
Recursos Nacién BIRF

il Consultas y Reportes
Recursos Nacion Otras Fuentes
Recursos Nacién OPEP
Recursos Nacién CAF

Recursos Nacion BID

fuente errada

£ Auditoria

Municipal

Municipio 3

2018 0.00
2019 0,00
2020 0.00

Al elegir un tipo de fuente de financiacion se visualizara los aportantes
pertenecientes a esa fuente de financiacion

WPOAT i B 2 g =
<} Transversal . .
<« Administrar Ingresos Histoéricos
& Administracion
Al Fuente Financiacidn Aportantes
@ Programar-POAL Recursos Nacién BIRF ~ --Seleccionar— v
——Seleccionar-—

ksl Consultas y Reportes 2015 0,00 Nacion Chia
& Auditoria

2016 0,00

2017 0,00

2018 0,00

2019 0,00

2020 0,00
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Tambien como se puede observar en la imagen anterior sale un listado de las
vigencias registradas anteriores a la del parametro de vigencia definido para
la aplicacién, en estas se puede registrar el valor correspondiente a cada
vigencia, este valor puede ser registrado siempre y cuando el valor no supere
al definido dentro del valor de aportes asignado a cada convenio para cada
vigencia, cuando suceda esto la aplicacibn en el momento de guardar
mostrara un mensaje informando esta situacion.

Una vez registrado el historico de ingreso se puede editar solo haciendo clic
sobre el nombre de la fuente de financiaciéon este desplegara una nueva
ventana donde se visualizara los valores registrados y da la opcion de editar
solamente los valores.

PoAL Fructas 8 aien =

& Transversal

« Administrar Ingresos Historicos
@ Administracién

QBT Convenio Tipo Sistema Transporte
& Programar-POAI Canvenio CHIA v sITP -
14 Consultas y Reportes Vigeneia
2020
E Auditoria
— |
10 ¥ regstros por pagina
Cogido Nombre Fuente de Financiacion Aportante 2015 2016 2017
01 Recursos Nacidn BIRF Nacion Chia 100 100 100
05 Recursos Nacion BID Nacion Chia 600 500 500
11 Municipio 3 Territorio 1 Chia 1.000 1.000 1.000
10 Municipal Territorio 1 Chia 1.000 1.000 1.000
11 Municipio 3 Territorio 2 Chia 1.200 1.200 1.200
10 Municipal Territorio 2 Chia 500 500 500
WPOAI = #aien =
i Transversal

« Administrar Ingresos Histéricos
A Administracién

(EENEES Fuente Financiacién Aportantes
& Programar-POAI Recursos Nacién BIRF v Nacion Chia v
[lConsultas y Reportes 2015 100,00
& Auditoria
2016 100,00
2017 100,00
2018 100,00
2019 100,00
2020 100,00

Guardar Cancelar
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6.3.2. EGRESOS EJECUTADOS

Para llevar a cabo el proceso de administracion de Ingresos Histéricos nos
dirigimos a la ventana “Menu principal”, seleccionamos del menu la opcion
‘Egresos Ejecutados”

“Histéricos”, y después seleccionamos la opcion

desplegandose la siguiente pantalla.

POAI Pruetas

Transversal ‘
CATETEEe Egresos Ejecutados

& Administracion
Inicie > Administrar Egresos Historia
&, Historicos

[E——— Convenio Tipo Sistema Transporte

—sele — v
Administrar Ingresos Histéricos Seleccionar

Vigencia
@, Programar-POAL
2020

@l Consultas y Reportes

& Auditoria @ Limpiar

Codigo Componente Nombre Componente

Fldyam:

Acciones

Se selecciona el Convenio a trabajar (Solo se visualizardn los convenios
asociados al rol que pertenece el usuario) y en la pantalla por defecto
mostrara el tipo de transporte del convenio seleccionado. En el campo
vigencia se mostrara el afio de la vigencia con la cual estara parametrizado el

sistema.

POAT Pruebas

<& Transversal .
Egresos Ejecutados
@ Administracion
Inicie > Administrar Egresos Historia
2 Historicos

—— Convenio Tipo Sistema Transporte

venic CHIA ST
Administrar Ingresos Histiricos [[convenio cra V] =

Vigencia
4, Programar-POAIL
2020

[ Consultas y Reportes

= Auditoria .

Cédigo Componente Nombre Componente

‘Eldﬂzo =

Acciones

Para verificar si el Convenio seleccionado ya cuenta con un registro de
Egresos histéricos se debe dar clic sobre el botén Consultar, se muestra en
una grilla con los componentes que tiene definidos valores maximos de
apropiacion por componente del convenio seleccionado.
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g Transversal
2 Administracién

@ Historicos

Egresos Ejecutados

< Egresos Ejecutados

Inicie > Administrar Egresos Historia

Convenio

Tipo Sistema Transporte

& dyazo =&

Admiinistrar Ingresos Histéricos Convenio CHLA e S
Vigencia
@ Programar-POAI
2020
Ll Consultas y Reportes
B> Auditoria 1 1
10 ¥ registros por pagina
Codigo Camponente - Nombre Componente Acciones
01 Componente 1 TR
02 Componente 02 Accionesv
03 componente 03 Acciones
04 Componente 04 Acciones~
Mostrando 1-4 de 4 registros « 1 »

Cada registro cuenta con ua accion que permite verificar la informacion de
egresos registrada por fuente de financiacion

PrOAI Pruebas P ErYr——

T I ‘
e «Egresos Ejecutados

& Administracion

» & Historicos

Convenio Tipo Sistema Transporte
@, Programar-POAL Convenio CHIA v SITP v
[l Consultas y Reportes Vigencia
2020

& Auditoria

10 ¥ registros por pagina

Cédigo Componente ‘ Nombre Componente Acciones
01 Componente 1 Acciones
0z Componente 02 __Fuentas de Financiacién
03 componente 03 Acciones
04 Componente 04 Acciones~

Mastrando 1-4 de 4 registros.

AT Pruebas. & dyazo
e Transversal :
«Egresos Ejecutados
@ Administracién
CHAEHETS Tipo Sistema Transporte ‘Convenio
& Programar-POAL SITP Convenio CHIA
[l Consultas y Reportes Componente Vigencia
& A Componente 1 2020
Nuevo MNeTECCTS
10 ¥ |registros por pagina
Codigo Nombre Fuente de Financiacion Aportante 2015 2016 2017
01 Recursos Nacién BIRF Nacion Chia 500 10 10
0s Recursos Nacén BID Nacion Chia 500 10 10
10 Municipal Territorio 1 Chia 5 3 3
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Para editar los valores se debe dar clic sobre el nombre de cada fuente de
financiacién y esto llevar a una ventana con los datos ya regsitrados y con
la opcién de editarlos y guardar la nueva informacion.

WPOAI

ofTransversal

& Administracion

@, Historicos
@,Programar-POAL
[sIConsultas y Reportes

& Auditoria

< Egresos Ejecutados

Componente Sistema de Transporte

Componente 1

Aportante
Nacion Chia
1= 500,00
2016 10,00
2017 10,00
2018 10,00
2019 10,00
2020 10,00

Guard: Cancelor  Limpi

s den =

Para crear un nuevo registro de Egresos ejecutados, desde la ventana
principal se debe dar clic en la accién Fuentes de financiacion por cada

componente.

WPOAT

| etTransversal
| & Administracion

| @Historicos

! @Programar-POAL
| sConsultas y Reportes

| B Auditoria

< Egresos Ejecutados

Inicie > Administrar Egreses Histeria

10 ¥ |registros por pagina

Codigo Componente

Tipo Sistema Transporte

SITP

Nombre Componente

g =

Acciones

01

02

Mostrando 1-2 de 2 registros

Componente 1

Componen

te

0z

Acciones-
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Esta accion dirige a una pantalla donde se muestra las fuentes de
financiacion y aportantes asociados al componente seleccionado, se debe
dar clic sobre el boton Nuevo

WPOAI - —
T | j

ransversal «Egresos Ejecutados
& Administracidn

&, Historicos

Tipo Sistema Transporte Convenio
@ Programar-POAL SITP TOMAS
lulConsultas y Reportes Componente Vigencia
= Auditoria Componente 1 2020

V'
[ o S

10 ™ registros por pagina

cédigo Nombre Fuente de Financiacién Aportante 2019 2020
01 Recursos Macion BIRF Nacion tomas 200 200
10 Municipal Territorio Tomas 300 300

Al ingresar a crear un nuevo registro se muestra la siguiente ventana donde
se visualiza un menu desplegable para elegir el tipo de fuente de financiacién

&ProAI Frucass o 2 den =

agTransversal

< Egresos Ejecutados
@ Administracion

TS Componente Sistema de Transporte Fuente Financiacion
@ Programar-POAI Componente 1 --Seleccionar-- v
—Seleccionar—
Ll Consultas y Reportes Aportante Recursos Nacién BIRF
e Recursos Nacién Otras Fuentes
= Auditoria TeEEctionar e Recursos Nacion OPEP
Recursos Nacion CAF
2019 0,00 Recursos Nacion BID
fuente errada
Municipal
2020 0.00 Municipio 3

e |1

Al elegir un tipo de fuente de financiacion se visualizara los aportantes
pertenecientes a esa fuente de financiacion

WPOAL i .
L | j

ransversal «Egresos Ejecutados
& Administracién

2 Historicos

Componente Sistema de Transporte Fuente Financiacién
& Programar-POAT Componente 1 Municipal v
[l Consultas y Reportes Aportante

& Auditoria (oo
——Selecdonar--
Territorio Tomas

2020 0,00

e | e
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Tambien como se puede observar en la imagen anterior sale un listado de las
vigencias registradas anteriores a la del parametro de vigencia definido para
la aplicacién, en estas se puede registrar el valor correspondiente a cada
vigencia, este valor puede ser registrado siempre y cuando el valor TOTAL
de egresos registrados a un componente NO supere al definido dentro de los
valores maximos de apropiacion para dicho componente, cuando suceda
esto, la aplicacion en el momento de guardar mostrara un mensaje
informando esta situacion.

6.4. PROGRAMAR-POAI
6.4.1. PROGRAMAR INGRESOS

Para llevar a cabo el proceso de administracién de Ingresos Histéricos nos
dirigimos a la ventana “Menud principal”, seleccionamos del menud la opcién
“Programar-POAI”, y después seleccionamos la opcion “Programar Ingresos”
desplegandose la siguiente pantalla.

— = B aden =
Transversal ini i6

SRS Administrar Programacion Ingresos

& Administracién

Inicio > Programar POAT
& Historicos

Convenios Tipo Sistema Transporte
& Programar-POAI
~Seleccionar-- v ~-Seleccionar-- v

& Auditeria Vigencia Estado Acciones

llConsultas y Reportes

Para crear o buscar los registros de programacién para un convenio se debe
elegir esté de la lista desplegable (Solo se muestran los convenios permitidos
para el usuario que ingreso a la aplicacion)

WPOAL L 2o =

agTransversal . e
Administrar Programacién Ingresos
2, Administracidn
Inicio > Programar POAT
2, Historicos

Convenios Tipo Sistema Transparte

--Seleccionar-- v --Seleccionar-- v

lConsultas y Reportes —-Seleccionar—
TOMAS

E= Auditoria Convenio CHIA
prueba convenio
CONVENIO CUCUTA
SETP SINCELEIQ
Convenia Milagro Estado Acciones
Cenvenia Tunja
askfdghaskdh

@, Programar-POAI
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Una vez se elige el convenio se muestra por defecto el tipo de sistema al que
pertenece, para crear un nuevo registro de programacion de ingresos se debe dar
clic en el botén Nuevo donde se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

Creacién nueva programacion

éEstd seguro de crear programacion de Ingresos, para la vigencia 2022,
para el Convenio de Cofinanciacion CONVENIO CUCUTA - SITP?

El sistema permitira crear una nueva vigencia si para el convenio seleccionado no
existe un registro de programacién con la vigencia siguiente a la vigencia que esta
en ejecucién, ademas de que el convenio seleccionado exista informacion de

WPOAL a 8 2 =
3 Transversal L Lz
« Administrar Programacién Ingresos
a, administracion
Inicie > Programar POAL
2 Historicos

[ Consultas y Reportes Convenios Tipo Sistema Transporte
CONVENIO CUCUTA v sITP v

@ (=

& Auditoria

Vigencia Estado Acciones

Validando lo anterior y si cumple se procede a realizar registro, se muestra el
siguiente mensaje y el registro creado en la grilla de la parte de abajo, con la
vigencia a realizar el registro en estado Elaborado
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WPOAT a P
» 8§ Transversal - .
« Administrar Programacion Ingresos
@ Administracién
Inicis > Programar POAT
@, Historicos
a, Programar-POAL ® Se creado corectamente la nueva vigencia de programacién x
[ Consultas y Reportes Convenios Tipo Sistema Transporte
B Auditoria prueba convenio v SITP v
10 %/ registros por pagina
Vigencia Estado Acciones
2022 Elaborado e
Mostrando 1-1 de 1 registros « 1 »
Z . . . . .
En el botdn acciones se tienen las siguientes opciones:
WPOAT a e =
> e Transversal L .
« Administrar Programacion Ingresos
& Administracién
Inicie > Programar POAI
& Historicos
& Programar-POAI © Se creado correctamente la nueva vigencia de programacion x
@lConsultas y Reportes Convenios Tipo Sistema Transporte
= Auditoria prueba convenio ~ SITP v
o [
10 ™ |registros por pagina
Vigencia Estado Acciones
2022 Elaborado ——
Mostrando 1-1 de 1 registros Programacion de Ingresos « 1 »

Consultar y Generar Reporte

Consultar Observaciones

Para continuar con el registro se selecciona el botén programacion de ingresos donde nos
lleva a la siguiente ventana

@roAal

o e =
o I . »
S eTransversa « Administrar Programacién Ingresos
& Administracion

Inicio  Programar POAL > Administrar Programacién Ingresos
@, Historicos

Nombre Convenio Tipo Sistema Transporte
@, Programar-POAL

Vigencia
prueba convenio sITP. 2022
Programar Ingresas

Programar Egresos

i Consultas y Reportes
& Auditoria

Observaciones  Cancelar
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Se debe dar clic sobre el botén nuevo de esta ventana para continuar con el proceso de
crear un nuevo registro de programacion. Esto nos lleva a una nueva ventana donde se
muestran 2 listas desplegables para elegir la fuente de financiacién, segun la eleccién
anterior nos saldran los aportantes asociados con cada Fuente.

roal o M g =

o Transversal e
+Nueva Programacién de Ingresos
a, Administracion
Inicic > Pregramar POAL > Administrar Programacién Ingresos > Nueva Programacidn Ingresos
& Historicos

Fuente Financiacin Aportantes

&, Programar-POAI -
--Seleccionar-- v --Seleccionar-- v

[l Consultas v Reportes —-Seleccionar—
Recursos Nacion BIRF

& Auditoria Recurses Nacién Otras Fuentes
Recursos Nacion OPER
Recurses Nacion CAF
Recursos Nacion BID
fuente errada
Municipal
Municipio 3

2025 0,00

G [

WPOAL o & 2o =
o Transversal i x
«Nueva Programacion de Ingresos

@ Administracién
Inicio > Programar POAI > Administrar Programacién Ingreses > Nueva Programacicn Ingresos

&, Historicos
Fuente Financiacion Aportantes

2 Programar-POAL

Recursos Nacion Otras Fuentes v --Se v
[l Consultas y Reportes —-Seleccionar—

2022 0,00 NACION CUCUTA
& Auditoria

2023 0,00

2024 0,00

2025 0,00

S —

Se muestra una grilla de vigencias activas para realizar la programacion, la vigencia
posterior al afio en ejecucién se muestra no habilitada debido a que para esta vigencia se
debe registrar de forma mensual.

2022 0.00
2023 0.00
2024 0.00
2025 0.00

Cancelar Limpiar
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Después de registrar los valores nos muestra la siguiente ventana con los registros de

programacion efectuados

WPOAI qa

& Transversal . .
ransverss « Administrar Programacién Ingresos
@, Administracion
Inicie = Programar POAT > Administrar Programacién Ingresos

& Historicos
Nombre Convenio Tipo Sistema Transporte Vigencia
&, Programar-POAL
CONVENIO CUCUTA SITP 2022

Nuevo

[wll Consultas y Reportes

B s don =

& Auditeria 10 ¥ registros por pagina
Acciones Codigo Nombre Fuente de Financiacién Aportante Saldos Iniciales 2022
[ 01 Recursas Nacién BIRF NACION CUCUTA -620.000 281
[ 10 Municipal cucuTA -100.000 402

Para realizar el registro mensual de la vigencia se debe elegir el registro de programacion

sobre el boton de acciones donde salen 2 opciones

WPOAI Qa

& Transversal - ..
+ Administrar Programacion Ingresos
& Administracién
Inicio > Programar POAI > Administrar Programacién Ingresos
2, Historicos

Nombre Convenio Tipo Sistema Transporte Vigencia
@ Programar-POAI
CONVENIO CUCUTA SITR 2022

Programar Ingrascs

Programar Egresos

Nuevo

[ulConsultas y Reportes

b =

= Auditoria
10 ¥ |registros por pagina
Acciones codigo Nombre Fuente de Financiacion Aportante Saldos Iniciales 2022
[ 01 Recursos Nacién BIRF NACION CUCUTA -620.000 381
A 10 Municipal cucuTa -100.000 a02
=]

. 8

ﬁ Anuales

Mensuales

Para registrar o editar los valores mensuales se ingresa por la accion mensuales que se

muestra en la grafica anterior
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WPOAT [ B e =

+Nueva Programacion de Ingresos

> & Administracién
& Historicos

& Programar-POAL

@IConsultas y Reportes

10,00

& Auditoria
Febrero 10,00
Marzo 10,00
Abril 100,06
Maye 10,00
Junio 10,00
Julio 1.00
Agosto 10,00
Septiembre 100,00
Octubre 10,00
Noviembre 10,00
Diciembre 100.00

Para editar los valores anuales se da clic en la opcion Anual, muestra la siguiente imagen

con los valores ya registrados y la opcién de modificarlo

@roar o
> G Transversal ;e

«Nueva Programacion de Ingresos
@ Administracién

@ Historicos

@ Programar-POAL

GiConsultas y Reportes

2022 381,00
& Auditoria

2023 110,00

2024 110,00

2025 100,00

=

6.4.2. PROGRAMAR EGRESOS

a4 =

Para llevar a cabo el proceso de administracion de Ingresos Histdricos nos
dirigimos a la ventana “Menu principal”, seleccionamos del menu la opcion
“Programar-POAI”, y después seleccionamos la opcion “Programar Egresos”

desplegandose la siguiente pantalla.
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POAL o 2 den =
e Transversal - i -

« Administrar Programacion Egresos
& Administracién

Inicie > Programar POAT
& Historicos

& Programar-POAI
Programar Ingresas

Programar Egresos
@ Consultas y Reportes

& Auditoria Vigencia Estado Accionas

Para crear un nuevo registro de programacion de egresos se debe dar clic en el
botén Nuevo, donde nos mostrara el siguiente mensaje de confirmacion

Creacion nueva programacion

iEsts seguro de crear pregramacion de Egrases, para la vigencia 2022,
para el Convenio de Cofinanciacion prueba convenio - SITP?

|-

Para crear una nueva programacion de Egresos se debe contar con una
programacién de ingresos ya registrada.

Si ya existe un registro para la vigencia a realizar programacion mostrara el siguiente
mensaje de que no es permitida esta accion

WOOAT [ e s =
e Transversal . i ..

« Administrar Programacion Egresos
@ Administracion

Inicio = Programar POAL

@ Historicos
@, Programar-POAL ¥a existe una vigencia de programacién para el afio de programacién
@i Consultas y Reportes Convenios Tipo Sistema Transporte
CONVENIO CUCUTA sITp
& Auditoria b e

Buscar [T

10 ™| registros por paging

Vigencia - Estado Acciones

Mostrando 0 &l € de 0 registros
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Una vez creada la vigencia de programacién nos saldra en la grilla en la parte de debajo
de la ventana y queda en estado “ELABORADA”

#roAl o A s Gy =
aiTransversal . i L
Administrar Programacicn Egresos

& Administracién
Inicio > Programar POAT
& Historicos
Convenios Tipe Sistema Transporte
@ Programar-POAL
CONVENIO CUCUTA v sSImp v
@ Consultas y Reportes

& Auditoria

Vigencia - Estado Acciones

2022 Elzborzda Acciones

Para la vigencia creada para realizar el registro de programacién de Egresos tenemos las
siguientes opciones dentro del botén de acciones

Vigencia . Estado Acciones

om abora
2022 Elzborado Actiones.

Mostrando 1-1 de 1 registros Programacién d= Egresos

Enviar Programacian

Consulezr Observaciones

Para efectuar el registro de programacion se debe dar clic en la opcion programacion de
Egresos, pasamos a la siguiente ventana donde nos muestra los componentes asociados
al convenio seleccionado y que tengan registros de valores maximos de apropiacion.

roAL 3 Mg s o=

T | . L.
SEe Administrar Programacién Egresos
@ Administracién

Tnicie > 2041 > Administrar Programacion Egresos

& Historicos
Nombre Tipe Sistema Transparte Vigencia
@ Programar-POAL
CONVENIO CUCUTA s 2022
Programar Ingresos
Programar Egresos
Czn
i Consultas v Reportes
& auditoria
v s por pig
Codigo Componente . Hombre Componente
o1
02 Companente 02 P

Para cada componente se tienen las siguientes opciones dentro del botén acciones,
donde se define segun la opcién de la programacién a realizar, esto depende si se tiene
un contrato definido o no, si no se tiene un contrato definido se ingresa por la opcion
Fuente de financiacion, si se tiene contrato se ingresa por la opcién Relacionar contratos y
terceros
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Cédigo Componente - Nombre Componente Acciones
o1 Compenente 1 Acciones~
02 Compenente 02 Fuente Financiacién

Relzcionar Contratos y Terceres

Vlostrando 1-2 de 2 registros

Dentro de la opcion Fuente de financiacion encontramos la siguiente ventana donde
muestra las fuentes de financiacion que ya cuentan con registros de programacién de
ingresos

#roal LS PR

AT Administrar Programacién Egresos - Fuentes de Financiacion

@ Administracién
res0s > Programacion Egrasos Fuentes de Financiacian

@ Historicos
Nombre Cemponents Vigencia
&, Programar-POAT
CONVENIO CUCUTA Componente 1 2022
(@ Consultas y Reportes
& Auditoria
10 ¥/ registros por pigina
Codigo MNombre Fuente de Financiacién Aportante 2022 2023 2024
A 01 NACION CUCUTA 7 110 100
A 10 CucuTA 27 100 100

Para crear o editar registros funciona igual que en la funcionalidad de ingresos, en el
boton acciones hay 2 iconos para registrar los valores de forma mensual para la vigencia
posterior a la vigencia relacionada en la creacién de registros de programacion, o de
forma anual para las siguientes vigencias.

=

Mensuales

ﬁ Anuales

Los valores a registrar en cada vigencia deben ser menores a los registrados en la
programacion de ingresos para cada vigencia.




Cédigo: | Apo.l.3.Man.5.2.Fr.12

WS MANUAL DE USUARIO FINAL ~ [Fecha 03-09-2019

i die todos

Version: 2

Pagina: 73 de 94

Transversal

«Editar Programacion Egresos
a Administracién

Inicia  Srogramar POAL > Administrar Programacidn Egreses > Nusva Pragramacién Egrasos
» @ Historicos

@, Programar-POAI El valor del egreso para |a fuente de financiacién Recursos Nacién BIRF, aportants NACION CUCUTA y Vigencia 2023 es mayar 2 los ingresos registrades '3

[@iConsultas y Reportes Nombre Componente | Componente 1 Vigencia | 2022

(= Ao Fuente Finzncizcion Aportantes
Rs BIRF v bt
2022 7.00
2023 20.000,00
2024 100,00
2025 100,00

RO Concelar | Limpiar

> & Transversal

« Editar Programacién Egresos
@ Administracion

Inicic = Frogramar POAL > Administrar Programacién Egresos > Nusva Programacion Egresos
@ Historicos

4 Programar-POAL

© Se ha actualizado la informacidn de Fuentes de Financiacion en forma exitosa, para el Componente del Sistema de Transporte, Fuente de Financiacién Recursos Nacién BIRF y Aportante NACION CUCUTA.

EiConsultas y Reportes Nembre Components | Componente 1 Vigencia | 2022
& Auditoria Q
Fuente Financiacién

sparantas

7,00

2023 100,00
2024 100,00
2025 100,00

B cuoca || e

La accion anterior se repite para cada uno de los componentes del convenio y registro por

fuente de financiacién. Para registro de la forma con contrato asignado ingresamos por la
accién Relacionar contratos y terceros.

Cédigo Componente - Nombre Componente Acciones
01 Compenente 1 Acciones~
02 Compenente 02 Fuents Financiacién

Relzcionar Contratos y Terceres
viestrando 1-2 de 2 registros

g Transversal

« Contratos Por Componente
> & Administracion

tnicio > Asociar Contratos Programacién Egresos
@ Historicos

Tipo Sistema Transporte Nombre Convenia Vigencia
@, Programar-POAT

sme CONVENIO CUCUTA 2022
@Consultas y Reportes
Componente
= Auditeria Componente 02
10 | ragistros por pigina
Tipo Sistema Nimero Objeto del Nimero de
Transporte Contrato Contrate Valor Contrato Fecha Inicial Fecha Final Documento Nombres Acciones
Mo existen registros que cumplan con los criterios especificados

Mestrande 0 &l © de 0 registros
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Para crear un nuevo registro se debe dar clic en el boton nuevo, este nos lleva a la
siguiente ventana, donde nos muestra los contratos que estan registrados para el Ente
Gestor seleccionado.

#POoAL a g b =

> S Transversal
«C

ontratos Por Componente

@ Administracion

& Historicos
#port
& Programar-POAI
~] --Seleccionar-- v
@iConsultas y Reportes
v | regis o
& Auditeria _ N
idTipoSistemaTra Objeto del Nuamero de
nsporte Nuimere Contrato Contrato Valor Contrate Fecha Inicial Fecha Final Documento Nembres [Tedes
sITe 2222 contrats 222 1.000.000,00 31/12/2023 12345 NOMBRES o
sIme 233 CONTRATO 332 20.000.000,00 02/02/2021 31/12/2025 12345 JSDAIFIAS =]

Mostrands 1-2 de 2 regisos

Para Realizar un registro se debe seleccionar una fuente de financiacion y el aportante de
donde van a salir los recursos para la ejecucion del contrato, y también se debe elegir el
contrato para efectuar el registro. Una vez efectuada esta relacibn se muestra en la
siguiente grilla.

HPOAL a A8 g s =

o Transversal

« Contratos Por Componente
@ Administracion
Inicic > Asociar Contratos Programacién Egreses
@ Historicos
Vigencia

& Programar-POAI

@ Consultas y Reportes

& Auditoria F—

Tipo Sistema Nimero Objeto del Nimero de
Transporte Contrato Contrato Valor Contrato Fecha Inicial Fecha Final Documento HNombres Acciones
SITP 2222 contrate 222 $1.000.000,00  01/02/2021 31/12/2023 12345 NOMBRES Aecionss-

Mostrando 1-1 de 1 registros ®« 1 =
En el botén acciones tenemos la opcion fuente de financiacion
Tipo Sistema Mimero Objeto del Nimero de

Transporte Contrato Contrate Valor Contrato Fecha Inicial Fecha Final Documento Nombres Acciones
sITP 2222 contrate 222 £ 1.000.000,00 | 01/02/2021 31/12/2023 12345 NOMBRES Acciones~

Mostranda 11 é 1 ragisios 1
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Esta accién nos lleva a la ventana de registro de valores para la programacion de Egresos

EPOAI
o Transversal
> & Administracién
@ Historicos
@ Programar-POAL
[@iConsultas y Reportes

& Auditoria

Inicia > Programar POAL > Administrar Programacion g

Nombre Convenic

CONVENIO CUCUTA

Nimero Contrato

2223

Mombre Fuente de Financiacién

Qu

« Administrar Programacion Egresos - Fuentes de Financiacion

resos > Programacién Egresos Fuentes de Financiacién

Componente
Componente 02
Objeto del Contrata

contrato 222

Aportante 2022

Vigencia
2022

Nombres

NOMBRES

2023

B e =

2024

Municipal cucuTa o

Para ingresar los valores se debe dar clic en el boton acciones donde se ingresan los
valores de forma mensual si es para la vigencia posterior a la vigencia de programacion y
de forma anual para las siguientes vigencias.

e Transversal

A Administracion

% Historicos

@ Programar-POAI

@ Consultas ¥ Reportes

& Auditoria

Inicie > Programar POAT > Adminisirar Programacion Egresos >

Nombre Convenic

CONVENIO CUCUTA

Nimero Cantrato

2222

10~ | registros por pagina

Acciones *  Cadigo

Nombre Fuente de Financiacién

« Administrar Programacion Egresos - Fuentes de Financiacién

Programacion Egresos Fuentes de Financiacién

Componenta
Components 02
Objetc del Contrate

contrata 222

Cancelar

Aportante 2022

Vigencis
2022

Nembres

NOMBRES

2023

2024

Municipal CUCUTA [

Los valores a ingresar deben ser menores a los registrados para cada vigencia en la
programacion de ingresos.

@roar

e Transversal

2, Administracién

2 Historicos

@ Programar-FOAIL

@i Consultas y Reportes

& Auditoria

El valor del egreso parz la fuente de

« Editar Programacién Egresos

Nombr Companente 1

Obj CONTRATO 333 Nombre: s
Fuent portantes

Recursos Nacién BIRF v NACION CUCUTA

2022 £00

2023 200,00

2028 10,00

2025 1.00

v | e

PLPRTeT——
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Para tomar los recursos para la ejecucion del contrato seleccionado se pueden elgir 1 o
mas aportantes segun el requerimiento.

Tambien cabe aclarar que en la grilla que se muestra para registro de valores, las
vigencias van a salir habilitadas segun la fecha de terninacion de contrato, ejemplo si el
contrato finaliza en el 2023 solo estara habilitada hasta la vigencia de 2023.

Tipo Sistema de

Transporte v Namere Contrato Objeto del Contrate Valor Contrato Fecha Inicial Fecha Final Estado Acciones
SITP 333 CONTRATO 333 $ 20.000.000,00  02/02/2021 31/12/2025 Active Acciones-
STTR 2222 contrate 222 $1.000.000,00 | 01/02/2021 31/12/2023 Activo Acciones-
SITP 11 contrate 111 $10.000.000,00  01/02/2015 31/12/2021 Activo Acciones-
Aostrands 1-3 de 3 ragistros % 1 »
#roAl o A s Gy =
e Transversal

« Editar Programacion Egresos
@ Administracién
» @ Histaricos

@ Programar-POAL Nembre Cemponente | Compenents 1 Vigencia | 2022 Némero Contrate | 2222

[l Consultas y Reportes contrate 222 Nombres | NOMBRES
= suditoria - Aportantes
v NACION CUCUTA ~
2022 10,00
2023 100,00
2024 .00
2025 0.00

Enviar Programacion

Para el envio de la programacion se debe contar con un Registro de Programacion de
Ingresos y Egresos en estado Elaborado

*POAI Desarrollo QA .ﬂ & dyazo &3

T | P L
sTansversal  Administrar Programacién Egresos
& Administracién
& Historicos . . .
Convenios T\pﬂ Sistema T\'anﬁporte

& Programar-PO... convenio tenjo v SITP 2
&, Ejecucion-POAL

[l Consultas y R... @ Nuevo

& Auditoria

10 ¥ registros por pagina

Vigencia - Estado Acciones

2022 Elaborado Accionesv

Mostrando 1-1 de 1 registros « 1 »
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Al dar click en el boton Acciones se muestra una opcién de Enviar programacion

T | L .
AT « Administrar Programacion Egresos

| & Administracin
@ Historicos . . .
Convenios Tipo Sistema Transporte
3 @ Programar-PO... convenio tenjo v SITP M
| @ Ejecucién-POAIL

3 [l Consultas y R... @ Nuevo

o
| B Auditoria
] 10 ¥ registros por pagina

Vigencia B Estado Acciones
2022 Elaborado Acciones~
Mostrando 1-1 de 1 registros Programacitn de Egresos « 1 »

Enviar Programacién

Consultar Observaciones

Al ingresar en la opcién enviar programacion se observa un menu desplegable con
diferentes opciones donde nos muestra los regitros de programacién de Ingresos y
Egresos para la vigencia Seleccionada que setran enviados al rol firmante para su
respectiva aprobacion

&FPOAI T=Tem b PO dyazo 52
<« Transversal -z
‘«Programacién
& Administracion
& Historicos . . . . .
MombreConvenio Tipo de Sistema de Transporte Vigencia

@, Programar-PO... convenio tenjo 2022
R EJECUCION-POAL 00 ia valor Constante
[ull Consultas y R.. 2022 v
= Auditoria Valor Ejecutado

Ingresos Anuales

Ingresos Mensuales

Total Egresos Fuentes de Financiacion

Egresos Anuales

Egresos Mensuales

Flujo Final Programacion (I - E}

Enviar Cancelar
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Se tiene el menu Valor ejecutado donde se muestra el registro de los valores ejecutados
hasta la fecha, se muetsra la informacién por fuente de financiacion y Aportante

Valor Ejecutado

valores Constantes

10 ¥ registros por pagina

cédigo Nombre Fuente de Financiacion Aportante TOTAL EJECUTADO
01 Recursos Nacidn BIRF nacion 2 tenjo 10.455,29
01 Recursos Nacion BIRF nacionl tenjo -6.186,59
a6 Aportes entes Territoriales al Proyecto territorio 1 tenjo 1,77
o7 Recursos Nacion OPEP nacion 2 tenjo 1,77
TOTAL EJECUTADO 4.272,24
Mostrando 1-4 de 4 registros ®« 1 =

Se tiene el menu Ingresos Anuales donde se muestra la informacién de la programacion
de ingresos por Vigencia.

Ingresos Anuales

Valores Corrientes

10 “ | registros por pagina

Tipo Fuente N Nombre Fuente de

Financiacion Financiacién Aportante Saldos Iniciales 2022 2023
MNacién Recursos Nacién BIRF nacionl tenjo % -6.800,00 % 0,00 $ 0,00
MNacion Recursos Macion BIRF nacion 2 tenjo $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00
Macion Recursos Macion OPEP nacionl tenjo $ 0,00 $ 2,00 $ 1,00
MNacidn Recursos Macion OPEP nacion 2 tenjo £ 0,00 £ 0,00 $ 0,00
Nacién Recursos Nacion CAF nacionl tenjo % 0,00 % 0,00 $ 11,00
Nacidn Recursos Macién BID nacienl tenjo £ 0,00 $ 12,00 £ 10.000,00
Territorio Aportes entes Territoriales  territorio 1 tenjo % 0,00 % 0,00 $ 0,00

al Proyecto

En el menu desplegable Ingresos Mensuales se muestra la informaciéon de Ingresos solo
de la primera vigencia elegida en este caso 2022, se muestra la informacioén de forma
mensual para esta vigencia por Aportante.
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NombreConvenio Tipo de Sistema de Transporte Vigencia

convenio tenjo 2022

Vigencia Valor Constante

2022 A
Valor Ejecutado

Ingresos Anuales

Ingresos Mensuales

Total Egresos Fuentes de Financiacién

Egresos Anuales

Egresos Mensuales

Flujo Final Programacién (I - E}

Cancelar

Ingresos Mensuales

Valores Corrientes

10 ¥ registros por pagina

Tipo Fuente Financiacion * Fuente de Financia Aportante
Macién Recursos Nacion BID nacionl tenjo % 0,00 $ 1,00
MNacién Recursos Nacion OPEP nacionl tenjo 50,00 % 0,00

Ingresos Mensuales

Valores Corrientes

10 ¥|registros por pagina

nanciacién Aportante Saldos Iniciales Enero Febrero Mar:
> nacion1 tenjo $ 0,00 $1,00 $1,00 £1,00
=3 nacion1 tenjo 0,00 50,00 $1,00 51,00

Total general % 0,00 % 1,00 § 2,00 52,
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Se cuenta con el menu Total egresos fuente de financiaciéon donde se muestra por cada
fuente de financiacién y cada aportante el total por cada vigencia

Total Egresos Fuentes de Financiacidn

10 ™ registros por pagina

MNombre Fuente de

Valores Corrientes

Cédigo Financiacidn Aportante 2022 2023
01 Recursos Nacién BIRF nacionl tenjo 0 0
07 Recursos Nacidn OPEP nacion1 tenjo $ 1,00 $1,00

En el menu Egresos Anuales se muestra la informacién del total de egresos anuales por
vigencias ordenadas por aportantes, fuente de financiacion, tipo fuente de financiacion,
contrato y/o componente de sistema de transporte.

Egresos Anuales

10 ¥ registros por pagina

Walores Corrientes

Componente Sistema Tipo Fuente Nombre Fuente de
Transporte Contrato Financiacién Financiacién Aportante 2022 2023
Componente 1 Nacién Recursos Nacién BIRF nacion1 tenjo 0 [
Componente 1 Nacién Recursos Nacisn OPEP nacion1 tenjo $1,00 51,00
Componente 3 Nacién Recursos Nacién BIRF nacion1 tenjo 0 [

En el menu egresos mensuales se muestra la informacion de la programacion mensual de
la primera vigencia de la programacion

Egresos Mensuales

10 % | egistros por pigina

Componente Sistema
Transporte

Tipo Fuente Financiacién Fuente de Financiaci

Aportante

Components 1

Nacién Recurses Nacién OPEP

nacionl tenjo
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Se tiene el menu flujo final de programacion (I-E) donde se muestran las diferencias entre
la programacion de ingresos y egresos por cada vigencia

Flujo Final Programacién (I - E)
Valeres Corrisntzs

10 | registros por pagina

Nombre Fuente

cédigo de Financiacién Aportante 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023
01 Recursos Nacién BIRF | nacion 2 tenjo £ 12.000,00 2,00 £ 0,00 £0,00 £0,00 $0,00 £ 0,00
oL nacion1 tenjo [} 0 [ o 0 0 [
05 nacion tenjo 50,00 $0.00 5 0.00 $0.00 $0.00 $12,00 $ 10.000,00
06 territoric 1 t2njo $1.00 $1.00 5 0.00 $0,00 $0.00 $0.00 5 0.00
07 nacion 2 tenjo £1,00 §1,00 £ 0,00 £0,00 £0,00 $0,00 £ 0,00
7 Recursos Nacién nacion1 tenjo $0,00 $0.00 5 0.00 $0,00 $0.00 $1.00 5 0.00

oPREP
08 Recursos Nacién CAF | nacion1 tenjo £0,00 £0,00 0,00 £0,00 £0,00 £ 0,00 £ 11,00
»
Valor Total $12.002,00 54,00 5 0,00 $0.00 5 0.00 $13.00 $10.011,00

PP

Con esta informacién se puede revisar los distintos registros de programacion de ingresos
y egresos, Yy ya una vez verificada se puede proceder a enviar la programacion.

Para enviar la programacion se da click en el boton Enviar, para esto se debe cumplir con
unas condiciones:

e Que el convenio cuente con un usuario con rol firmante y que tenga asociado
dicho convenio.

¢ Que se encuentre dentro de las fechas establecidas en calendario para envio de
programacion.

Al dar click en el boton enviar se presenta la siguiente confirmacion
Enviar

iEstd seguro de enviar |a Programacion de Ingresos v Egresos para la
Firma o Devolucidn?

Al confirmar se realizan las validaciones nombradas anteriormente para proceder con el
envio de la programacién
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Este es el primer mensaje de informacion si no se cumple con la regla de calendario

e Transversal

« Programacion
4%@mmium<in‘n

9, Historicos
fecha del envio 1 no est dentro de los limites programada:

@, Programar-PO...

NombreConvenio Tipo de Sistema de Transporte Vigencia

4 Ejecucion-POAT e

EConsultas y R...

& auditoria pree v

Flujo Final Programacién (1 - E)

m Sl

Para solucionar esta validacion se debe parametrizar las fechas en el menu
Administracion -> Calendario de actividades

Para la segunda validacion si no se cumple se mostrara el siguiente mensaje

"‘T'a”@e’”' « Programacion
a, Administracién

4, Historicos
@ No existe un usuario con Rol Firmante asociado al Ente Gestor SAN PEDRO DE LOS MILAGROS

@, Programar-PQ.
N NombreConvenio Tipo de Sistema de Transporte Vigencia
4 Ejecucion-POAL
£an pedro mildgrs 2022
Econsultas y R
Vigencia Valor Constante
© Auditoria 2022 v

Fluje Final Programacién (1 - E)

o

Para solucionar esta validacion se debe asignar un usuario Rol Firmante para el convenio
seleccionado para el envio de la programacion.
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Una vez se cumplan las 2 condiciones anteriores se permite enviar el registro de
programacion al rol firmante, nos muestra el siguiente mensaje de confirmacion, el
registro de ptrogramacioén cambia de estado de Elaborado a Enviado.

e Transversal

«Programacion
4, Administracién

@, Historicos

® Se ha Cambiado exitosamente el Estado de la Programacin de Ingresos y Egresos de la vigencia 2022, y se ha enviado mensaje al Firmante Cristian Garzén.

@, Programar-PO.

i NombreConvenio
4, Ejecucion-POAL

an pedro

Econsultas y R..

& Auditoria

=

Al ingresar con usuario rol firmante se muestra la siguiente opcion en el menu donde se
puede entrar a revisar las programaciones enviadas para su respectiva firma

- P iz
AProgramar-PO... | oo Programacion

Firmar Programacién

@, Ejecucién-POAL

@@Consultas y R

Se busca el convenio a revisar la programacioén enviada, nos muestra el registro en
estado enviado para su respectiva revision y firma, solo se puede firmar una
programacion si esta se encuentra en estado Enviado.

@ Programar-PO,

« Firmar Programacién

Firmar Programacién

5 Inicia > Mend - Programar POAL > Firmar Programacién
@, Ejecucion-POAT

Tipo Sistema Transporte Vigencia Velor Constante

@ Consultas y R.

Vigencia . Estado Acciones
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Al ingresar a traves del menu Acciones-> Firmar Programacion nos muestra una panatlla
donde se ven las consultas presentadas anteriormente en el envio de programacion con
otras opciones adicionales para el rol firmante como Observaciones Generales, generar
pdf a firmar, Firmar, Devolver, Cancelar.

WPOAT Desarrollo 0A ¥ 4 dgn m

&ProgramarPO-- | Eirmar Programacion

4, Ejecucion-POAT

@Consultas y R o - - " »
NombreConvenic po de Sistema de Transporte

En la parte de Observaciones generales se pueden escribir estas a nivel general de todo
el registro de Programacion, se muestra el siguiente recuadro para escribir dichas
observaciones.

Observaciones Generales Programacion

Otra forma de enviar observaciones es realizarlas directamente dentro de las casillas de
las grillas de consulta, dando clic sobre el valor a realizar la observacion, se muestra la
siguiente ventana
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Nacién
Na o 78,0 15,00 $0,0

Nac 10,00 10,0 $10 0
Nac $0,0 $29 $ 20,00 0 00 $ 20,00 s

Nac ‘b 1 1 $ 10 $1

Terr 1.140,0 8, $ 100,01 00 0,00 o

Alli se puede registrar las nuevas observaciones:

Observaciones Fuente Financiacion y Vigencia Programacion
Ingreso Anual

Si se intenta firmar y el registro de programacion se encuentra con observaciones
pendientes no permitira realizar el proceso de firma, se mostrara el siguiente mensaje
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« Firmar Programacién

Tipo de Sistema de Transporte Vigencia
22
Vigencia Valor Constante g
2022 v
valor Ejecutado
Ingresos Anusles
Valores Cormentes
10 ¥ registros por pégina
Nombre
Tipo Fuente  * Fuente de Saldos
Financiacion Financiacion Aportante Tniciales 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028
Nacion Recursos Nacion Nocion Milagro §1.680,00 $120,00 $500,00 $ 500,00 § 500,00 §0,00 $0,00 $0.00
BIRF
Nacién Recursos Nacidn nacon 2 §0,00 $ 23,00 $ 500,00 $ 500,00 § 500,00 $§ 500,00 § 500,00 $ 500,00
BIRF
Maridn Darurens tiaridn

Para el registro de observaciones individuales se puede realizar sobre cualquier grilla de
las consultas mostradas, la unica salvedad es que para realizar una observaciéon sobre la
primera vigencia de la programacion en este caso 2022 se debe hacer sobre las grillas de
los valores mensuales y no sobre las anuales.

Una vez registradas las observaciones se puede devolver el registro de programacion
dando clic sobre el boton devolver y este cambiara a un estado Devuelta, se presenta el
siguiente mensaje de cambio de estado y devolucién, adicional se envia un correo al ente
gestor que su registro de Programacion de Ingresos y/o Egresos ha sido devuelta.

8 Programar-pO...

«Firmar Programacién
8, Ejecucion-POAT

@consultas y R...

© Devolucién realizada de forma exitosa x

HombreConvenic. Tipo de Sistema de Transporte Vigencia
an pedro miladgro 2022
Vigencia Valor Constante
22 v
Totsl Egresos Fuentes de Financiacion
Egresos Anuales
Egresos Mensuales @

Flujo Final Programacién (1 - )

Observaciones Genersles  Generar PDF @ Firmar m Devolver  Cancelar
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Para el rol que elaboré la programacion le saldra de nuevo el registro en estado Devuelto

Desarrolle QA

Administrar Programacién Ingresos

Inicia > Programar POAI

Convenios
san pedro miladgro
Nuevo

Buscar

10 ™ registros por pagina

Vigencia

Tipo Sistema Transporte

Estado

Acciones

2022

Mastrando 1-1 de 1 registros

Devuelto

Acciones~

Dentro del boton acciones se presenta una opcion de consultar observaciones donde se
muestra toda la relaciobn de observaciones realizadas por el rol firmante para ser

revisadas

WPOAT D dyazo B
o Transversal -
A 02 Recursos Nacion Otras Fuentes Nacion Milagro 78 10
@ Administracion
SR 07 Recursos Nacion OPEP Nacion Milagro 0 120 10
@, Historicos
e 08 Nacion Milagro 291 20
4 Programar-PO...
T 06 Aportes entes Te Tertitorio 2 Milagro 1.170 m 10
Programar Ingresos Proyects
Program;
R 03 Aportes entes Territoriales en Territorio 1 Milagro 0 12 200
Firmay Especie.
4, Ejecucion-POAT Accones - 0s Recursos Nacion Milagro ° 100
@ Consultas y R. Accionas 03 Territorio 2 Milagro 1 23
& Auditoria
s o1 nacion 2 23 500
»
84q 1.473
Mostrando 1-10 de 10 registros S 15
c@mmnes Cancelar
[ Bemete O o as =
@ Transversal 2
« Observaciones Programacion de Ingresos
@ Administracion
Iniio > Meny - Programar POAI > Observaciones Programacién
4, Historicos
Vigencia
@, Programar-PO... -
@ Ejecucion-POAI
10 ¥ registros por pagina
@consultas y R
& Aditorts usuario consecutivo Fecha y Hora Tipo Fuente Financiacion Vigencia Mes Descripcion Est
Cnstian Fernando 1 24/06/2021 11:27:43 3. m, Valor Vigencia Recursos Nacion CAF 2022 no estoy de acuerdo con ese valor Creada
Garzon Hemandez
Cristian Femando 2 |y 24/06/2021 11:27:55 3. m Valor Vigencia Recursos Nacién BID 2025 o estoy de acuerdo con valro del 2025 Creada
Garzén Hemandez
an Femando 24/06/2021 11:28:08 8. m.  Fuente Recursos Nacién BIRF no entiendio Creads
6n Hernandez Financiacién
anFemando 4 24/08, m Fuente Recurso: BIRE « Creada
6n Hernandez Financiacién
Cnstian Fernando 5 24/06/2021 11:28:59 8. m Valor Mensual Recursos Nacién Otras Fuentes 2022 Noviembre observaciones mes de noviembre Creada

Garzén Hernandez
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Una vez se vaya ajustando cada observacion se pueden ir seleccionando una a una y se
confirma que la observacion ha sido resuelta

WPOAT Demarrolo 0A M aheo m

Tr 1] 2 12
etransverssl | ohservaciones Programacién de Egresos
@, Administracién

<o > Mend - Programar POAI > Observaciones Programacién
4 Historicos

P e © Ya se han correqido todas las observaciones sugeridas por los Actores Involucrados x

@ Ejecucion-POAl  Vigencia
@Consultas y R.
© Auditoria

Fecha y Hora Tipo Fuente Financiacién Vigencia Mes Descripcion Est

24/06/2021 11:27:10 8. m Geners observazciones generales Cresds

Una vez ajustadas todas las observaciones el resgitro de Programacion vuelve a quedar
en estado Elaborado y se puede enviar de nuevo la programacion como ya se Vvio
anteriormente, el registro de Programacién cambiara de estado Elaborado a Enviado.

WPOAI Deserrcllo QA 4w

@ Transversal

« Administrar Programacién Egresos

@ Administracion

@, Historicos PO Sistema Tr
@, Programar-PO. 9 i
4 Ejecucion-POAL
Econsultas y R ol e
© Auditorfa ¥ registros por pigina
Vigencia . Estado Acciones
> isboppd Acciones

Una vez ya no se tenga observaciones por parte del rol firmante se puede proceder a
realizar el proceso de firma, como primer paso se debe generar un pdf para registrar las
firmas de los roles involucrados, se da clic sobre el boton generar pdf y se generara un
archivo como el siguiente ejemplo, se procedera a realizar el registro de firmas con Adobe

Reader
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P PO... =
ProgramarfO.- | Eirmar Programacién
8, Ejecution-POAT

Econsultas y R NombreConvenic Tipo de Sistema de Transporte
san pedro miladgro

Egresos Mensuales

Flujo Final Programacién (1 - E)

SRS e [ evcher | Concelar

MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Direccion General de Participacion Estatal
En Colaboracién con la Unidad de Movilidad Urbana y Sostenible
Firma Programacion

Nombre del Convenio: san pedro miladgro

Tipo Sistema de Transporte: SITP
Vigencia: 2022 Vigencia Valor 2022
Constante:

Valor Ejecutado

Codigo Nombre Fuente Financiacion Aportante Total Ejecutado
01 Recursos Nacién BIRF Nacion Milagro 0
06 Aportes entes Territoriales al  Territorio 1 Milagro 0
Proyecto
06 Aportes entes Territoriales al  Territorio 2 Milagro 0
Proyecto

Se debe firmar el documento
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03 Apaortes entes Territorio 2 Milagro 2028 2,00
Territoriales en Especie.
01 Recursos Nacion BIRF nacion 2 2022 23,00
01 Recursos Nacion BIRF nacion 2 2023 500,00
01 Recursos Nacion BIRF nacion 2 2024 500,00
01 Recursos Nacion BIRF nacion 2 2025 500,00
01 Recursos Nacion BIRF nacion 2 2026 500,00
01 Recursos Nacion BIRF nacion 2 2027 500,00
01 Recursos Nacion BIRF nacion 2 2028 500,00

Dora Derly Firmado digitalmente por

Diora Derly Yazo Yazo
Fecha: 2021.06.24

Yazo Yazo iosorosw

Una vez firmado el documento se procede a dar clic sobre el boton firmar

AProgramarfO.. | Eirmar Programacién

4, Ejecucion-POAI
Icca e HombreConvenio Tipo de Sistema de Transporte Vigensia

5an pedro miladgra

Fluje Final Programacién (I - E)

e | -, I

Se muestra la siguiente ventana donde se debe adjuntar el documento .pdf recientemente
firmado.
Firmar Programacion

cDesea Firmar la Programaadn?

Por favor adjunte el archiwvo firmado para ser subido al sistema

Seleccionar archivo |Ningun arc“n@:ee-‘.uonetu

| -
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Si no se selecciona el archivo se mostrara el siguiente mensaje

poaidesarrollo dice

No ha selecaonado un archive firmado

oY Ty vylo"va\.lun

cDesea Firmar la Programaaédn?

Par favor adjunte el archivo firmado para ser subido al sistema

| Seleccionar archive | Ningun archivo selecaonado

%No

Al adjuntar el archivo y no se tenga observaciones pendientes el sistema permite firmar el
registro de programacion y este cambia de estado de Enviado a Firmado.

2, Programar-PO...

«Firmar Prog ramacion
@, Ejecucidn-POAT

@consultas y R...

® Se ha firmads la Programacion de la vigencia 2022

NombreConvenic Tipo de Sistema de Transporte Vigencia

£an pedro miladgre 2022

Vigencia Valor Constante

Egresos Mensuales

Fluje Final Pragramacién (1 - E)

Observaciones Genersles  Generar POF a Firmar  IGUUSU  Devolver  Cancelar

Firmar Programacion

Convenios Tipo Sistema Transporte vigencia Valor Constante

san pedro miladgro ~ v 2021 ~

Buscar

10 ¥ registros por pigina
Vigencia . Estado Acciones

Acclon@

Mostrando 1-1 de 1 registros = 1 =

2022 Firmado
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Una vez firmado se envia correo de notificacidon a unos roles encargados de la revision, se
ingresa con rol aprobador donde se mostrara el registro de Programacion en estado
firmado

~ @ Programar-POAL

« Sisterna del Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI
Aprobac(fopramacic
a, Ejecucién-POAT Jriie

@Consultas y Reportes

& Auditoria

P -PO, 5
“ProgramarPOAL | Aprobar Programacion

Aprobar Programacién

@, Ejecucién-POAIL

@ Consultas y Re...

© Auditoria

Vigencia 3 Estado Acciones

I

“ProgramerFOAL  Aprabar Programacién
T

) Tnici > Mend = Prgramar FOAL > Aprobar Programacion
@ Ejecucion-POAT

Tipo Sistema Transporte

@Consultas y Re...
S MILAGROS ~ san pedro miladgro v v

B> Auditoria

2021 v

Buscar

10 ¥ registros por pégina

2022 Firmado

Mostranda 1-1 de 1 registros Aprobhroaramacién de Earesos -,

Consultar Observaciones

Se muestra una ventana similar a la de rol firmante, con el mismo manejo para registro de
observaciones, Devolver, etc.
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P POA] )
“ProgramarPOAL  Aprobar Programacion
8 Ejecucién-POAT
ConatkasHas NombreConvenio d
& Auditoria san pedro miladgro 2022

Vigencia Valor Constante

Para devolver un registro de programacioén se debe contar con observaciones activas, si
no se encuentran no se puede hacer proceso de devolucidon y se mostrara el siguiente

mensaje
Aprobar Programacion

Mo se puede devolver la Programacién, por no tener observaciones registradas ),

NombreConvenio Tipo de Sistema de Transporte

=an pedr.

Vigencia Valor Constante

valor Ejecutado

o s

Una vez no se tengan observaciones se puede proceder a realizar el proceso de
aprobacién

NombreConvenio Tipo de Sistema de Transporte Vigencia
=an padra miladgre 2022
Vigencia Valor Constante

2022

Valor Ejecutada

Ingresss Anuales

Ingresas Mensuales

Total Egreses Fuentes de Financocén

Egresos Anuales

Egresos Mensuales

Flujo Final Programacién (1 - €

Observaciones Generales m Devolver Cancelar
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Aprobar Programacion

éDesea Aprobar la Programacitn?

n Nu
Aprobar Programacion
@ Se ha Aprobade la Programacidn. »
NombreConvenio Tipo de Sistema de Transporte Vigencia
=an pedro miladgro 2022
gencia r Constant
022 v
or Ejecut
de
sles
us
Flugs ogral E,
Observe Generales Devolver [ i

7. REPORTES Y/O CONSULTAS DE LA APLICACION

8. PROCESOS COMPLEMENTARIOS DE LA APLICACION
9. MANUAL DE USUARIO DENTRO DE LA APLICACION
10. AYUDA EN LINEA

11. GLOSARIO

12. RECOMENDACIONES GENERALES

Limpiar cache
Habilitar ventana emergente

13. ANEXOS




