
Apo.4.1.Fr.002 Cumplido para Pago

Fecha: 31/01/2023Codigo: Apo.4.1.Fr002 Versión: 6

Para: SUBDIRECCIÓN FINANCIERA Y GRUPO DE CONTRATOS RADICADO No.: CP -

CONS

1

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

CONTRATO, ORDEN O CONVENIO No. 3 412 2025. -

CONTRATISTA 1030555266

OBJETO DEL CONTRATO, ORDEN O
CONVENIO

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EFECTUAR EL RECAUDO DE LA CARTERA A FAVOR DE
LA NACIÓN - MHCP Y EFECTUAR LOS TRÁMITES ADMINISTRATIVOS PARA RESPONDER Y
CONTROLAR LOS TÉRMINOS DE ATENCIÓN DE LOS DERECHOS DE PETICIÓN.

No.Compromiso

FEHA DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO, ORDEN O CONVENIO 22/10/2025

NOMBRE CONTRATISTA DIANA MARCELA BARBOSA GONZALEZ

SALDOVALOR DEL CONTRATO ADICIONES49,108,250.00 0.00

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINACIÓN:

04/11/2025

31/07/2026

49,108,250.00

152425

VALOR PAGADO: 0.00 VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR: 49,108,250.00 EJECUCIÓN(%): 0

DATOS ESPECÍFICOS DEL PAGO

Tipo de Pago No. Condición de Pago Aclaración del Pago Valor Pago Iva Aplicado Valor Iva Amortización Total a Pagar

INFORME NO. 1 PERIODO
DEL 04 AL 30 DE NOVIEMBRE
DE 2025

4,778,100.00 0 % 0.00 4,778,100.00

TOTALES 4,778,100.00 0.00

TOTAL A PAGAR 4,778,100.00

Factura Cuenta de cobro

Entrada a Almacén

2

2

Declaración juramentada Seguridad Social

Constancias de Pago de la Seguridad Social

Total de Folios Anexos 14

10Otros Anexos o Folios

INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE CONTRATO, SOPORTE PAGO SEGURIDAD SOCIAL, DECLARACION
JURAMENTADA, SOPORTE SECOP II

En calidad de supervisor/internventor del contrato enunciado, certifico que he verificado el cumplimiento a satisfacción de las obligaciones que emanan del contrato, la acreditación del pago de
obligaciones con el sistema de seguridad social integral y las cifras y valores correspondientes al período certificado para el reconocimiento del pago que por este instrumento se acredita.

 SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES

FIRMA:

NOMBRE: LILIANA MARIA ALMEYDA GOMEZ

CARGO: COORDINADORA

CEDULA: 63282186

Anexos y No. de Folios

Pág 1  de 1R3041

ALMEYDA 
GOMEZ LILIANA 
MARIA

Firmado digitalmente por 
ALMEYDA GOMEZ LILIANA 
MARIA 
Fecha: 2025.12.09 07:35:44 
-05'00'
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1. CONDICIONES DEL CONTRATO 

 

Número de Contrato:        3.412-2025  
Nombre del Contratista:        Diana Marcela Barbosa Gonzalez 
Periodo informe:         del 4 al 30 de noviembre de 2025 

Supervisor:          Liliana Maria Almeyda Gomez 
Área perteneciente:  Subdirección Jurídica Área Derechos de            

Petición, Consultas y Cartera 
 
 

2. OBJETO DEL CONTRATO 

 

Prestar servicios profesionales para efectuar el recaudo de la cartera a favor 
de la Nación - MHCP y efectuar los trámites administrativos para responder y 
controlar los términos de atención de los derechos de petición. 

 
 

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y 
PRODUCTOS ENTREGADOS  

 

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:  
 

1. Realizar un análisis de las peticiones asignadas para determinar su 
naturaleza y prioridad; gestionar el trámite interno y seguimiento hasta su 
resolución o respuesta definitiva.  
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Avance: Durante este periodo de ejecución de contrato, se me asignaron 47 

derechos de petición que se revisaron y se les dio el trámite pertinente según su 
naturaleza y prioridad. 
 

Adicionalmente, se realizó informe de las peticiones recibidas en el Grupo dentro 
del periodo de octubre de 2025 para la presentación de REPAC y cargue en el 

aplicativo SMGI, de igual manera se elaboró informe de gestión señalando la 
cantidad y temas de las peticiones recibidas en el año y la relación de sus 
indicadores. 

 

2. Proyectar y tramitar las respuestas a las peticiones de competencia de la 

Subdirección Jurídica que le sean asignados, dentro de los términos legales 
y/o los señalados por los entes de control, juzgados y tribunales y 

actualizar el Sistema Único de Gestión de la Entidad - SIED o el que haga 
sus veces, conforme al proceso APO 5.2 “Atención a derechos de petición”.  

 

Avance: Durante este periodo de ejecución de contrato, se me asignaron las 
siguientes peticiones para trámite de respuesta dentro de los términos legales 

y se realizó la actualización de información en el SIED: 
 

F.Radicado 
Entrada 

Nro.Radicado 
Entrada 

Nro.Radicado 
Salida 

Observaciones 
Apoderado 

25.11.2025 

14:35:52 

1-2025-121427 2-2025-074112; 

2-2025-074105; 
2-2025-074106; 

Traslado a la DIAN y 

Comisión Nacional y 
respuesta 

20.11.2025 
10:56:41 

1-2025-119631 2-2025-074080; 

Respuesta 

18.11.2025 
10:12:24 

1-2025-118529 2-2025-074124; 
2-2025-074120; 

Traslado Secretaria 
Distrital de Hacienda y 
respuesta 

14.11.2025 
14:24:33 

1-2025-118102 2-2025-074118; 
2-2025-074115; 

Traslado Secretaria 
Distrital de Hacienda y 

respuesta 

13.11.2025 
16:04:28 

1-2025-117701 2-2025-074102; 
2-2025-074098; 

Traslado Dirección 
Ejecutiva y respuesta 

13.11.2025 
13:21:06 

1-2025-117580 2-2025-074094; 
2-2025-074093; 

Traslado a Secretaria 
Distrital de Hacienda y 

respuesta 
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12.11.2025 

12:16:09 

1-2025-116973 2-2025-074087; 

2-2025-074088; 

Traslado a Secretaria 

Distrital de Hacienda y 
respuesta 

12.11.2025 

09:43:10 

1-2025-116827 2-2025-074092; 

2-2025-074089; 

Traslado a Gobernación de 

Santander y respuesta 

11.11.2025 
16:07:20 

1-2025-116590 2-2025-074086; 
2-2025-074085; 

Traslado Dirección 
Ejecutiva y respuesta 

11.11.2025 

15:15:50 

1-2025-116548 2-2025-074084; 

2-2025-074082; 
2-2025-074083; 

Traslado Bancolombia y 

Superfinanciera y 
respuesta 

11.11.2025 
15:04:03 

1-2025-116539 2-2025-074060; Respuesta 

11.11.2025 
10:47:40 

1-2025-116350 2-2025-071366; Traslado DIAN y respuesta 

07.11.2025 

09:50:05 

1-2025-115019 2-2025-073106; Respuesta 

07.11.2025 
09:42:52 

1-2025-115013 2-2025-073102; 
2-2025-073104; 

Traslado Gobernación del 
Cesar y respuesta 

06.11.2025 

18:44:37 

1-2025-114853 2-2025-073121; Respuesta 

06.11.2025 
14:23:56 

1-2025-114611 2-2025-073128; Respuesta 

06.11.2025 
11:36:02 

1-2025-114520 2-2025-073100; 
2-2025-073096; 

2-2025-073097; 

Traslado a Igac y Min. 
interior y respuesta 

06.11.2025 
08:44:04 

1-2025-114350 2-2025-073126; 
2-2025-073125; 

Traslado Secretaria 
Distrital de Hacienda y 
respuesta 

06.11.2025 
07:28:26 

1-2025-114320 2-2025-073123; Respuesta 

05.11.2025 

10:17:53 

1-2025-113853 2-2025-073122; 

2-2025-073117; 
2-2025-073116; 

Traslado Alcaldía Turbo y 

Procuraduría y respuesta 

04.11.2025 
16:29:12 

1-2025-113641 2-2025-073108; Respuesta 
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04.11.2025 

08:53:41 

1-2025-113209 2-2025-071364; Traslado DIAN y respuesta 

04.11.2025 
08:50:17 

1-2025-113207 2-2025-071358; Traslado DIAN y respuesta 

04.11.2025 
08:47:08 

1-2025-113202 2-2025-071355; Traslado DIAN y respuesta 

04.11.2025 

08:41:45 

1-2025-113199 2-2025-071351; Traslado DIAN y respuesta 

04.11.2025 
08:39:17 

1-2025-113196 2-2025-071349; 
2-2025-071345; 

Traslado DIAN y respuesta 

04.11.2025 
08:38:34 

1-2025-113195 2-2025-071363; Traslado DIAN y respuesta 

04.11.2025 
08:35:04 

1-2025-113188 2-2025-071361; Traslado DIAN y respuesta 

31.10.2025 

15:32:40 

1-2025-112955 2-2025-073114; 

2-2025-073112; 

Traslado DIAN y respuesta 

31.10.2025 

15:17:04 

1-2025-112935 2-2025-072593; 

2-2025-072592; 

Traslado a Alcaldía de 

Cartagena y respuesta 

31.10.2025 

14:18:10 

1-2025-112880 2-2025-070617; Respuesta 

31.10.2025 
07:55:09 

1-2025-112569 2-2025-070969; 
2-2025-070966; 

Traslado DIAN y respuesta 

31.10.2025 
07:49:39 

1-2025-112566 2-2025-071094; Traslado DIAN y respuesta 

31.10.2025 

07:42:33 

1-2025-112565 2-2025-071091; Traslado DIAN y respuesta 

30.10.2025 
19:54:55 

1-2025-112549 2-2025-071113; Traslado DIAN y respuesta 

30.10.2025 

18:57:12 

1-2025-112537 2-2025-071115; Traslado DIAN y respuesta 
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30.10.2025 

18:13:35 

1-2025-112523 2-2025-071116; Traslado DIAN y respuesta 

30.10.2025 
17:44:29 

1-2025-112500 2-2025-071118; Traslado DIAN y respuesta 

30.10.2025 

17:03:44 

1-2025-112474 2-2025-071121; Traslado DIAN y respuesta 

30.10.2025 
14:49:01 

1-2025-112380 2-2025-071122; Traslado DIAN y respuesta 

30.10.2025 

13:09:45 

1-2025-112315 2-2025-071126; Traslado DIAN y respuesta 

30.10.2025 
11:46:59 

1-2025-112260 2-2025-071727; Respuesta 

30.10.2025 

11:31:23 

1-2025-112239 2-2025-071124; Traslado DIAN y respuesta 

30.10.2025 
11:09:09 

1-2025-112222 2-2025-071141; Traslado DIAN y respuesta 

 

3. Adelantar los trámites necesarios para obtener de las diferentes áreas del 

MHCP los insumos, pronunciamientos y/o respuestas que se requieran para 
consolidar las respuestas a los derechos de petición y/o consultas 
asignadas.  

 
Avance: Durante este periodo de ejecución de contrato, en los derechos de 

petición asignados para mi trámite, se solicitaron insumos al Grupo de Gestión 
de Información y de Relación con el Ciudadano para emitir respuesta a las 
peticiones con radicado 1-2025-112260 y 1-2025-114520. 

 
 

4. Realizar seguimiento a las peticiones asignadas, asegurando que se 
cumplan los plazos establecidos para su atención y que las respuestas sean 

adecuadas y completas. 
 

Avance: Durante este periodo de ejecución de contrato, se realizó seguimiento 

de las respuestas a las peticiones asignadas, las cuales se mencionan en el 
numeral 2 del presente informe, asegurándome de la entrega de las respuestas 

y traslados a través del acta de entrega que expide el Sistema Único de Gestión 
de la Entidad - SIED 
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Adicionalmente al momento de la elaboración de las respuestas a los derechos 

de petición, se verifica que las mismas se encuentren adecuadas y completas. 
 

 

5. Adelantar, ante las instancias judiciales y administrativas, las demandas 
de cobro a los deudores del Tesoro Público y del MHCP que le sean 

asignados.  
 

Avance: Durante este periodo de ejecución de contrato, no me fueron asignados 
procesos para realizar cobro a favor del Tesoro Público y del MHCP y por lo tanto 
no fue necesario adelantar demandas de cobro ante las instancias judiciales y/o 

administrativas. 
  

 

6. Efectuar la recolección de pruebas, realizar la búsqueda de bienes, elaborar 

los oficios de notificación, embargos, proyectar los actos administrativos y 
demás documentos requeridos en los procesos de Cobro Coactivo 
asignados, conforme a las normas y al proceso APO 5.3 “Cartera”, vigente. 

 
Avance: Durante este periodo de ejecución de contrato, no fueron asignados 

procesos de cobro coactivo y por lo tanto no se proyectaron oficios de búsqueda 
de bienes, oficios de notificación, embargos y entre otros. 
 

 

7. Reportar y actualizar la información que se produzca en los procesos de 

cobro coactivo en las herramientas tecnológicas y físicas establecidas por 
la Subdirección Jurídica para tal fin. 

 
Avance: Durante este periodo de ejecución de contrato, se realizó el manual de 
usuario para el aplicativo ORACLE – Cartera, adicionalmente, se plantearon al 

Ingeniero Hernan Garcia unas recomendaciones de ajustes para dicho aplicativo. 
 

Se realizan los informes contables de los procesos administrativos de cobro en 
los que se relacionan las imputaciones de pagos, los procesos terminados y los 

procesos iniciados del mes de octubre; estos informes se envían al Grupo de 
Registro Contable y Grupo de Contabilidad. 
 

Semanalmente se realiza informe para Directivos, en el que se muestra el 
comportamiento de la cartera como es el ingreso de pagos, la terminación de 

procesos o el inicio de procesos; este informe se actualiza en archivo compartido 
de la Subdirección Jurídica y se envía en presentación un comparativo.  
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Productos del contrato  

 
Avance: El contrato objeto del presente informe fue pactado bajo la modalidad 
de actividades para el cumplimiento de este. 

 
 

 
 

 
_____________________ 
DIANA MARCELA BARBOSA GONZALEZ 

FIRMA CONTRATISTA   
           

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del 
informe y el avance en la ejecución del mismo de acuerdo a lo descrito.  

 
El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecución, ni situaciones 
exógenas que afecten el normal desarrollo del mismo.  

 

 
 
 

 
___________________________ 

LILIANA MARIA ALMEYDA GOMEZ  
FIRMA SUPERVISOR  
 
Anexo 1. Declaración bajo la gravedad de juramento del pago de aportes obligatorio al Sistema 
General de Seguridad Social. 
Anexo 2. Planilla de aportes al Sistema General de Seguridad Social del mes de noviembre de 
2025. 
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