
Apo.414 Fr.002 Cumplido para Pago

Codigo:

Fecha

Versiòn

Apo.4.1.4Fr002

19/11/2012

5

CONTRATO, ORDEN O CONVENIO No. 

80219237NIT O DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA 

HERNAN SUAREZ ROZONOMBRE CONTRATISTA

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA SUBDIRECCIÓN JURÍDICA DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO EN LAS
ACTIVIDADES NECESARIAS PARA LA INCLUSIÓN, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA INFORMACIÓN REGISTRADA SOBRE LA
ACTIVIDAD LITIGIOSA DE ESTA CARTERA MINISTERIAL, EN LAS HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS Y/O APLICATIVOS DE
SOPORTE QUE APOYAN EL CUMPLIMIENTO DE LA MISIÓN DE LA SUBDIRECCIÓN, ASÍ COMO EL APOYO FUNCIONAL A LAS
HERRAMIENTAS EXISTENTES.

OBJETO DEL CONTRATO, ORDEN O CONVENIO

01/12/2021

06/12/2021

08/09/2022

           1,394,000              174,300              223,000

PERIODO PAGADO - APORTES SEGURIDAD SOCIAL JULIO DEL AÑO 2022 9438019474

2

2

22

Se firma a  los 10 dias del mes de Agosto del año 2022

SUBDIRECCION FINANCIERA Y GRUPO DE CONTRATOS CP - 

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ORDEN O CONVENIO 

FECHA DE INICIO: 

FECHA DE TERMINACION: 

          32,294,333.00VR CONTRATO MAS ADICIONES

PLANILLA No.

PARA: RADICADO No.: 

I.B.C. SALUD PENSION  

DATOS ESPECIFICOS DEL PAGO

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

Anexos y No. de Folios

En calidad de Supervisor/Interventor del contrato enunciado, certifico que he verificado el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones que emanan del contrato, la acreditacion del pago de
obligaciones con el sistema de seguridad social integral y las cifras y valores corresondientes al periodo certificado para el reconocimiento del pago que por este instrumento se acredita 

TOPE MINIMO DE SEGURIDAD SOCIAL

Adiciones y/o Cesiones del Contrato 

Adicion No. 1 Fecha Adicion 27/07/2022 Desde 01/08/2022 Hasta 
08/09/2022

Tiempo Adicion 
0 anos - 1 
meses  y 8 dias

Objeto: OTROSÍ NO. 1 MEDIANTE EL CUAL SE PRORROGA Y SE ADICIONA EL
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS NO. 3.348-2021.

Factura Cuenta de Cobro 

Entrada a Almacen

Declaracion juramentada Seguridad Social 

Constancias de pago de la seguridad social 

Total de Folios Anexos 

SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES 

3
. 

- 348 2021

          27,880,000.00           4,414,333.00ADIC COTR

INFORME NO. 

Tipo de
Pago No.

PERIODO 

Condicion
de Pago

DEL 01 AL 31 DE 
JULIO DE 2022

Aclaracion

           3,485,000.00

Vr.Pago

0 %

Iva Aplicado

                    .00

Valor Iva Amor Anticipada

           3,485,000.00

Total a Pagar

           3,485,000.00TOTAL A PAGAR 

FIRMA:    ______________________________________
NOMBRE: CAROLINA JIMENEZ BELLICIA 
CARGO:    ASESOR 
CEDULA:   52072538 

18Otros Anexos o Folios

INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE CONTRATO

CONS

8

               7,300

A.R.L.

No.Compromiso

           3,485,000.00                     .00TOTALES  

VALOR PAGADO: VALOR  PENDIENTE POR EJECUTAR: %  EJECUCIÒN:          23,814,167.00            8,480,166.00  74 

Radicado: 2-2022-035109

Bogotá D.C., 12 de agosto de 2022 12:30
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Firmado digitalmente por:CAROLINA JIMENEZ BELLICIA

Asesor 1020-8
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1. CONDICIONES DEL CONTRATO 

 
Número de Contrato:   3.348-2021 
Nombre del Contratista:   Hernán Suárez Rozo 
Periodo informe:    del 01al 31 de julio de 2022 
Supervisor:    Carolina Jimenez Bellicia 
Área perteneciente:   Subdirección Jurídica 
 
 

2. OBJETO DEL CONTRATO 

 
Prestar servicios de apoyo a la Subdirección Jurídica del Ministerio de Hacienda y Crédito Público en las 
actividades necesarias para la inclusión, seguimiento y control de la información registrada sobre la 
actividad litigiosa de esta cartera Ministerial, en las herramientas tecnológicas y/o aplicativos de soporte 
que apoyan el cumplimiento de la misión de la Subdirección, así como el apoyo funcional a las 
herramientas existentes. 

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y PRODUCTOS 
ENTREGADOS  

 
Las obligaciones adquiridas son las siguientes:  
 

 
1. Recepcionar, validar, registrar y radicar la información y documentación de las acciones de tutela que se reciben 

a diario, tanto en físico como en medio virtual (buzones: notificacionjudiciales@minhacienda.gov.co y 
tutelasMHCP@minhacienda.gov.co) y Sede electrónica en el sistema de información de gestión y herramientas 
de seguimiento dispuestas para tal fin por la Subdirección Jurídica (Sistema Integrado Electrónico documental de 
a Entidad- SIED). 

Avance:  

• Se recepciono, valido y se procedió a solicitar la radicación para posterior registro de acciones de tutelas, fallos, 
incidentes y demás notificaciones allegadas a los buzones de TutelasMHCP@minhacienda.gov.co y 
notificacionesjudiciales@minhacienda.gov.co, respecto a los trámites correspondientes al grupo de Tutelas, 
fueron ingresados en el aplicativo SIED flujo de Grupo de Tutelas (675 casos), los demás se direccionaron a 
las áreas correspondientes (OBP – 649 casos y Representación Judicial – 13 casos).  

• Se recepción, valido y se procedió a realizar el registro de acciones de tutelas, fallos, incidentes y demás 
notificaciones allegadas por medio de la sede electrónica, respecto a los trámites correspondientes al grupo de 
Tutelas, fueron ingresados en el aplicativo SIED flujo de Grupo de Tutelas (6 casos), los demás se 
direccionaron a las áreas correspondientes (Representación Judicial – 3 casos). 

 

 

mailto:notificacionjudiciales@minhacienda.gov.co
mailto:tutelasMHCP@minhacienda.gov.co
mailto:TutelasMHCP@minhacienda.gov.co
mailto:notificacionesjudiciales@minhacienda.gov.co
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2. Enviar a la Oficina de Bonos Pensionales OBP las notificaciones de su competencia a la mayor brevedad 
posible, según acuerdo de gestión entre la Subdirección Jurídica y OBP. 

Avance: 
Se realizaron 649 solicitudes al SIED de los cuales se remitieron 463 correos a la OBP, durante el mes de julio 
(horario de 12:30 pm a 5 pm de lunes a viernes). 

 

 
3. Incorporar el reporte Power BI - GESTION JURIDICA (TUTELAS), conforme la transferencia de conocimiento 

adquirida para garantizar la sostenibilidad de la Subdirección de ingeniería de Software- 515 y/o Subdirección de 
Administración de Recursos Tecnológicos-SART y el uso por parte de los usuarios autorizados. 

Avance: 
Se carga diariamente los reportes para generar las alertas a los apoderados y así evitar que se pase tutelas sin 
responder, esto se realizó los siguientes días 1, 6, 7, 8, 11, 12, 14, 15, 18, 19, 21, 22, 25, 26, 27 y 28 de julio. 
Semanalmente se carga el histórico de tutelas para tener actualizado los datos que se observan en los tableros 
del BI http://mh-exrssa03.mhext.red/Reports/powerbi/PBI-TUTELAS/TablerosTutelas , esto se realizó los 
siguientes días 1, 2, 5, 6, 11, 13, 18, 21, 25 y 27 de julio. 

 

 
4. Completar el registro de las notificaciones realizadas al Ministerio en el Sistema Integrado Electrónico 

Documental de la Entidad — SIED. según el flujo de tutelas y enviar a quien designe el supervisor del contrato 
para que se efectúe el reparto. 

Avance:  
Se realiza el registro de 681 documentos (Subjurídica – Grupo Tutelas), actualizando la información en el flujo de 
tutelas SIED, de los tramites que han ingresado en el día a día por medio de los buzones y sede electrónica, 
según la distribución realizada por el grupo en el trabajo remoto, para el mes de julio (Durante el horario de 
12:30 pm a 5 pm de lunes a viernes). 

 

 
5. Controlar los trámites en la Oficina Virtual de tutelas; es decir, incorporar en los expedientes de tutelas, los SIED 

de la Oficina virtual tales como: (i) Creación de expediente por ser una acción de tutela nueva. (ii) Fallos la y 2° 
instancias, (iii) Impugnaciones, (iv) Incidentes de desacato. (v) Asignación de los trámites a la Oficina de Bonos 
Pensionales de todas las notificaciones diarias. 

Avance:  
Se realiza el control en la Oficina Virtual de los casos radicados durante el mes de julio, por lo cual se adjuntan 
pantallazos. 

 

http://mh-exrssa03.mhext.red/Reports/powerbi/PBI-TUTELAS/TablerosTutelas
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6. Trasladar la información que ingresa a través de los buzones electrónicos institucionales mencionados, al Grupo 

de Gestión de la Información de la Subdirección de Servicios, junto con la notificación recibida, con el fin que la 
misma sea radicada en el Sistema Integrado Electrónico Documental de la Entidad- SIED, dentro de los términos 
establecidos en el procedimiento que se tiene dispuesto al interior del MHCP, para cada proceso judicial, 
respetando siempre los plazos concedidos por el despacho judicial. 
 

Avance:  
Por parte de los dos técnicos, se remitieron 1.346 correos a Radicacion Comunicaciones 
radicacioncomunicaciones@minhacienda.gov.co solicitando la generación de los radicados SIED para su 
posterior trámite en el flujo de Tutelas y/o para el traslado a los demás grupos según correspondía el caso, esto 
según la distribución realizada en el grupo para el trabajo remoto. 
Se ingresaron 3 casos al grupo de tutelas, allegados por medio de la sede electrónica, para el mes de julio 
(Durante el horario de 12:30 pm a 5 pm de lunes a viernes). 

 

Expediente Accionante Entidad Accionada Apoderado NroTutelaOrigen F.Tutela 
Nro.Radicado 

Tutela 

Nro.Radicado 
Respuesta a 

Tutela 

1124/2022/TUTELAS ELKIN 
RAMIRO 

CARDONA 
GARCÍA 

ADMINISTRADORA 
DEL MONOPOLIO 
RENTÍSTICO DE 
LOS JUEGOS DE 
SUERTE Y AZAR -

COLJUEGOS 

PABLO 
CABEZAS 
MONTES 

2022-00051 15/07/2022 1-2022-
056584 

2-2022-
030605 

1084/2022/TUTELAS ZAIRA 
ZAHORY 

HERNÁNDEZ 
MARTÍNEZ 

UNIDAD PARA LA 
ATENCIÓN Y 
REPARACIÓN 

INTEGRAL A LAS 
VÍCTIMAS - UARIV 

SANDRA 
MILENA 

CASTELLANOS 
GONZALEZ 

2022-00168 12/07/2022 1-2022-
055059 

2-2022-
030271 

1080/2022/TUTELAS ALEXANDER 
MALAGON 
RAMIREZ 

SECRETARIA 
DISTRITAL DE 

HACIENDA 

SANDRA 
MILENA 

CASTELLANOS 
GONZALEZ 

2022-00665 11/07/2022 1-2022-
054712 

2-2022-
029853 

 

 
7. Controlar y realizar seguimiento, a través de los informes que se exportan del Sistema Integrado Electrónico 

Documental de la Entidad - SIED, los tiempos de respuesta a las acciones de tutela, generando alertas 
tempranas y alertas de cumplimiento de términos, validando con el Power SI- GESTION JURIDICA (TUTELAS), 
según lo designe el supervisor del contrato, 

 
Avance: 

El día 5 y 18 de julio, se realizó seguimiento para los casos que están pendientes en el sied, remitiendo 
correos a los apoderados y técnicos para dar lograr dejar en ceros los registros del sied en cada uno de los 
usuarios, con corte al día 19 de julio. 

APODERADO / TECNICO / COORDINADORA 
TOTAL 

PENDIENTES 
TOTAL 

PENDIENTES 

SANDRA MILENA CASTELLANOS GONZALEZ 27 23 

PABLO CABEZAS MONTES 32 16 

LUIS GIOVANNY FIGUEROA VELOZA 1 2 

GLORIA ISABEL DURAN ALVAREZ 75 4 

HERNAN SUAREZ ROZO 0 0 

 05 DE JULIO 18 DE JULIO 

 

 
 

mailto:radicacioncomunicaciones@minhacienda.gov.co


 
Informe de Ejecución y Supervisión de 

Contrato 

Código:  Apo.4.1.Fr.16 

Fecha: 22-03-2019 

Versión:  3 

Página: 18 de 24 

 
 

8. Apoyar actividad de usuario funcional, la implementación de nuevas utilidades y mejoras a las funcionalidades 
existentes en las herramientas tecnológicas y/o aplicativos de soporte que se operan en la Subdirección Jurídica, 
de acuerdo a los lineamientos y necesidades dados por la Subdirección Jurídica — Grupo de tutelas 

 
Avance: 

Esta actividad no se realizo en este mes. 

 

 
9. Realizar las consultas a través de las páginas web de los despachos judiciales y/o de las bases de datos que se 

requieran. en la consecución de la información litigiosa requerida por el supervisor del contrato. 
 

Avance: 
Se realizó remisión por correo para la validación de 12 tutelas en el aplicativo ORACLE de Representación 
Judicial, para tener la certeza que no eran casos del grupo de tutelas, adicional para conocer el número del 
proceso y apoderado a cargo,  para el mes de julio (Durante el horario de 12:30 pm a 5 pm de lunes a 
viernes). 
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Se realizó la validación de 649 casos (tutelas, fallos, impugnaciones e incidentes) en las demás 
herramientas de consulta (Rama Judicial, Aplicativo Bonos y aplicativo SIED), para tener certeza de que el 
caso fuera del grupo de tutelas, para el mes de julio (Durante el horario de 12:30 pm a 5 pm de lunes a 
viernes). 

 

 
10. Apoyar en la construcción y emisión de los informes que requiera el Grupo de tutelas sobre la actividad litigiosa 

de acciones de tutela generados a través de las herramientas de información con las que cuenta el área, 
participando conjuntamente en la evaluación y retroalimentación de estos, en busca de la mejora continua del 
proceso. 

 
Avance: 

Se avanzo en la generación del informe del mes de julio de 2022, este se remitirá a la coordinadora para su 
validación y posterior aval, se remite el 10 de agosto. 

 



 
Informe de Ejecución y Supervisión de 

Contrato 

Código:  Apo.4.1.Fr.16 

Fecha: 22-03-2019 

Versión:  3 

Página: 22 de 24 

 

 
 

Se realizo actualización de informe de empalme cuatrienio. 
 

CONSOLIDADO 
GRUPO DE 
TUTELAS 

2
0

1
8

 

2
0

1
9

 

2
0

2
0

 

2
0

2
1

 

2
0

2
2

 

TO
TA

L 

Tutelas 717 1.341 3.037 1.971 902 7.968 

Incidentes 63 116 86 86 53 404 

Ingresos Directo 
Accionante 

0 1 32 21 31 85 

TOTAL 780 1.458 3.155 2.078 986 8.457 
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CONSOLIDADO GRUPO DE 

TUTELAS 2
0

1
8 

2
0

1
9 

2
0

2
0 

2
0

2
1 

2
0

2
2 

TO
TA L 

Expediente Físico 780 1.458       2.238 

Expediente Hibrido     100 14 1 115 

Expediente Digital    3.055 2.064 991 6.110 

TOTAL 780 1.458 3.155 2.078 992 8.463 

 
 

 
11. Atender y cumplir con las instrucciones y directrices que le sean impartidas para el desarrollo de las actividades 

de recepción, validación y registro de todas y cada una de las etapas procesales, así como del uso y 
actualización de la información contenida en las herramientas tecnológicas y ofimáticas que están a su cargo, 
según la coordinación que disponga el supervisor del contrato 

Avance: 
Se realiza la validación en las bases antiguas y aplicativo SIED, teniendo certeza de la etapa procesal y 
actualizando la información en la trazabilidad, para el mes de julio (Durante el horario de 12:30 pm a 5 pm 
de lunes a viernes). 

 

 
12. Presentar los informes que a continuación se indican, dentro de los plazos que para cada uno de ellos se 

señalan:  
a. Informe mensual de las actividades desarrolladas en ejecución del contrato, según instrucciones 

impartidas por el supervisor (dentro de los diez (10) primeros días de cada mes).  
b. Informe mensual (dentro de los cinco (5) primeros días del mes siguiente) de la gestión desplegada por 

la Subdirección jurídica respecto de la actividad litigiosa, en los términos y condiciones establecidos en 
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el procedimiento que se tiene dispuesto al interior del MHCP.  

c. Los demás informes requeridos por el supervisor del contrato, de acuerdo con la naturaleza de sus 
actividades y dentro del plazo que éste lo solicite.  

d. Informe final de actividades realizadas durante la ejecución del contrato. 
Avance: 

Se realizó el informe de actividades realizadas para el mes de julio de 2022, según lineamientos impartidos 
por la coordinación en el periodo del 01 al 31 de julio de 2022. 
Se avanzo en la generación del informe del mes de julio de 2022, este se remitirá a la coordinadora para su 
validación y posterior aval, se remite el 10 de agosto. 
Se realizo actualización de informe de empalme cuatrienio. 

 

 
13. Las demás actividades que le sean asignadas por el Supervisor del contrato que se relacionen con el objeto. 

Avance: 
Reuniones: 
a. Revisión correos electrónicos y tutelasmhcp, SIED e informe., 13 de julio de 2022 

 

 
 
Productos del contrato  

 
 
Avance: El contrato objeto de informe fue pactado bajo la modalidad de actividades para el cumplimiento del objeto del 
mismo. 
 

 
 
 
 
 
 
_______________________ 
Hernán Suárez Rozo  
C.C. 80.219.237 de Bogotá                   
           

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el avance en la ejecución 
del mismo de acuerdo a lo descrito.  
 
El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecución, ni situaciones exógenas que afecten el normal 
desarrollo del mismo.  

 
 
 
___________________________ 

Carolina Jimenez Bellicia 
Coordinadora Grupo Tutelas  


