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Codigo: Apo.4.1.4Fr002

El emprendimiento
es de todos

Fecha 19/11/2012
Apo.414 Fr.002 Cumplido para Pago Version 5
PARA: SUBDIRECCION FINANCIERA Y GRUPO DE CONTRA™  RADICADO No.: CP - CONS. 1

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

ONTRATO, ORDEN O CONVENIO No.| 3 187 |1 2021 ."l %Fﬁ&%ll "l

/Qede@l,ectlu lica.minhagier |da.guv €0

AIT O DOCUMENTO IDENTIFICACION CONTRATISTA 1023873664 Radicado: 2-2021-022857
g Bogota D.C., 4 de mayo de 2021 15:23
%CB)‘IJ\IEVTEON:Z)EL CONTRATO, ORDEN© PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA DAF, EN LAS ACTIVIDADES No. Compromisos
£ RELACIONADAS CON EL ARCHIVO DE GESTION Y EL SISTEMA DE INFORMACION DELFOS
E 70021
S
o
©
o
-EE@ECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ORDEN O CONVENIO 05/04/2021
'*EsIOMBRE CONTRATISTA INGRID JOHANNA FUENTES MORALES
<
§/ALOR DEL CONTRATO 28,779,052.00 VR DEL CONTRATO MAS ADICIONES 28,779,052.00
.00
%’ ALOR ADICIONES T TOPE MINIMO DE SEGURIDAD SOCIAL
i—EECHA ACTA DE INICIO: 30/11/2081 1.B.C. 1,131,484 SALUD 141,400
FECHA DE FINAL
PENSION 181,000 AR.L. 5,900
DATOS ESPECIFICOS DEL PAGO
No. Tipo de No. Condicion Aclaracion del Valor de lva Valor IVA Valor Amortizacion Total Pago
Pago del Pago Pago Pago Aplicado Anticipada
1 INFORME NO. 1 PERIODO ABRIL 8 AL 30 DE 2021 2,828,710.00 0% .00 2,828,710.0q
TOTALES 2,828,710.00 .00
TOTAL A PAGAR ‘ 2,828,710.00
PERIODO PAGADO - APORTES SEGURIDAD SOCIAL ABRIL DEL ANO 2021 PLANILLA No. ‘1037426206
Anexos y No. de Folios
Factura Cuenta de Cobro Declaracion juramentada Seguridad Social 2
Otros anexos o Folios 3 Entrada a Almacen Constancias de pago de la seguridad social 1

Total de Folios Anexos E

En calidad de Supervisor/Interventor del contrato enunciado, certifico que he verificado el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones que emanan del contrato, la
acreditacion del pago de obligaciones con el sistema de seguridad social integral y las cifras y valores corresondientes al periodo certificado para el reconocimiento
del pago que por este instrumento se acredita

Se firma a los 3 dias del mes de Mayo del afio 2021

SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES

FIRMA:

NOMBRE: ROSITA SEDANO MORALES
CARGO: ASESOR

CEDULA: 51603790

Fecha creacién Cumplido 03-05-2021

Firmado digitalmente por:ROSITA SEDANO MORALES
EN CASO DE HABER MAS SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES, DEBEN FIRMAR EN LA SIGUIENTE HOJA
Asesor
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1. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 3.187-2021

Nombre del Contratista: Ingrid Johanna Fuentes Morales
Periodo informe: del 08 a 30 de abril de 2021

Supervisor: Dra. Rosita Sedano Morales

Area perteneciente: Direccion de Apoyo Fiscal

2. OBJETO DEL CONTRATO

3. Prestar servicios de apoyo a la gestion de la DAF, en las actividades relacionadas con el archivo de
Gestion y el Sistema de Informacion DELFOS.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y PRODUCTOS
ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

1.0rganizar, clasificar y mantener actualizados los expedientes de la Direccion General de Apoyo Fiscal, que conforman los
procesos de acompafiamiento, asesoria y asistencia técnica de las entidades territoriales, en observancia de las
disposiciones previstas en el marco normativo que regula la gestion documental.

2. Apoyar la implementacion de la estrategia de divulgacion en relacién con el manejo, conformacién, depuracion y actualizacion
de los expedientes generados dentro de los procesos de acompafiamiento que adelante la Direccion General de Apoyo Fisca
en las entidades territoriales y sus descentralizadas.

3.Verificar la gestion integral del flujo de informacidn de las herramientas de gestion como documentos, textos, boletines; asi
como de los expedientes, producto del acompafiamiento que realizan los funcionarios y contratistas de la Direccion General
de Apoyo Fiscal.

En apoyo al Equipo de trabajo de la Biblioteca Virtual DAF, se realizaron las observaciones a la verificacion de contenido de
los textos que se relacionan a continuacion:

-CONCEPTOS EN MATERIA TRIBUTARIA'Y FINANCIERA TERRITORIAL 56

El trabajo para este documento consistié en la revisién de 141 paginas en formato PDF, verificando de ésta manera aspectos
tales como:

+ indice- El cual debe coincidir con los contenidos y el niimero de paginas relacionados en el mismo.
Redaccion del texto.

Verificacion de ortografia.

Tamafio y tipo de letra

Verificacion de citacién a pie de pagina.

-ESTADISTICAS DE SOBRETASA A LA GASOLINA Y AL ACPM PERIODO 2019-2020

El trabajo para este documento consistio en la revisién de 27 paginas en formato PDF, verificando de ésta manera aspectos
tales como:

+ Portaday contraportada.
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+ Tabla de Contenido.

+ Redaccion del texto.

+ Tamaiio y tipo de letra
+  Gréficas estadisticas.
+ Tablas adicionales.

- INFORME DE EVALUACION ANUAL PROGRAMAS DE SANEAMIENTO FISCAL Y FINANCIERO VIABILIZADOS DE
EMPRESAS SOCIALES DEL ESTADO EN RIESGO MEDIO O ALTO 2018, TOMO II

El trabajo para este documento consistio en la revision de 333 paginas (pagina 61 a 394) en formato PDF, verificando de ésta
manera aspectos tales como:

Portada y contraportada.
Redaccion del texto.
Tamafio y tipo de letra.
Graficas estadisticas.
Tablas adicionales.

4 Apoyar la gestion operativa que se requiera en el Sistema DELFOS dentro de los procesos de acompariamiento que se
adelanten con las entidades territoriales, para lo cual debera:

4.1 Realizar el proceso de verificacion de los expedientes creados en el Sistema DELFOS, producto de los procesos de
acompafiamiento que realizan los responsables territoriales con el fin de establecer la cronologia y nivel de actualizacién
de dichos expedientes con sus respectivos reportes.

42Revisaryactualizarlas cronologias de los contenidos de los expedientes conformados en los procesos
de acompafiamiento que realizan los responsables territoriales y sectoriales en el sistema de informacion DELFOS, con el fin de
facilitar la actividad de busqueda y recuperacion de informacion.

5. Presentar informes mensuales sobre el estado de actualizacion, entrega, organizacion, digitalizacion en el DELFOS, y
demas que se requiera, asi como de los expedientes y herramientas de gestién de la Direccién General de Apoyo Fiscal.

Remisién informe mensual a la Dra. Rosita Sedano y a Rosa Angélica Villamil a través de correo electronico de las
actividades ejecutadas.

6. Realizar y mantener actualizada una base de datos donde se refleje el control de los expedientes y de las herramientas de
gestién de la DAF, asi como el seguimiento y control a la actualizacion, digitalizacidn y organizacién de los mismos en el sistema
DELFOS.

7.Realizar y mantener actualizada una base de datos donde se refleje el control de los expedientes y de las herramientas de
gestién de la DAF, asi como el seguimiento y control a la actualizacion, digitalizacién y organizacién de los mismos en el
sistema DELFOS.

8.Atender oportunamente los diferentes requerimientos sobre auditorias de calidad y 6rganos de control relacionados con la
verificacién, organizacion, clasificacion, digitalizacién y consulta de los expedientes y de las herramientas de gestion de la DAF.

- Por solicitud de Angélica Villamil se realizd correccion de cambio de una fecha del Acuerdo de Gestion afio 2020 del
Doctor Néstor Urrea, dicha actualizacion se remitio via correo electronico el dia 5 de abril de 2021.

- Por solicitud de Angélica Villamil se realiz6 el cambio de la primera pagina en formato PDF del anexo 1 del Acuerdo de
Gestion afo 2020 de la Doctora Ana Lucia Villa, dicha actualizacion se remitié via correo electronico el dia 13 de abril de

2021.

- Por solicitud de Angélica Villamil se realizé el cambio de la primera pagina en formato PDF del anexo 1 del Acuerdo de
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Gestion afo 2020 del Doctor Luis Fernando Villota, dicha actualizacion se remitié via correo electrénico el dia 13 de abril
de 2021.

- Por solicitud de Angélica Villamil se realiz6 la unién en formato PDF de los anexos 3,4 y 5 de la Evaluacién Final Acuerdo
de Gestion 2020 de la Doctora Ana Lucia Villa, dicha actualizacién se remitié via correo electronico el dia 20 de abril de
2021.

- Por solicitud de Angélica Villamil se realizé la organizacion cronolégica de 33 Informes de Comisidn, la informacion estaba
en formato PDF, y se remiti6 via correo electrénico el dia 29 de abril de 2021.

9.Proponer las mejoras a que haya lugar sobre modificaciones a procedimientos y recomendaciones, conforme a los lineamientos
institucionales y legales que sobre temas de organizacion clasificacion, digitalizaciéon y consulta de los expedientes y de
las herramientas de gestion sean efectuadas por los drganos competentes.

10.Elaborar y presentar el inventario de las series documentales de los expedientes objeto de transferencia al Archivo Central
del Ministerio.

11.Presentar el inventario de actualizacion de los contenidos de los expedientes que conforman el archivo de gestién centralizado
de la Direccién.

12.Participar en las capacitaciones y seguir las metodologias que adopte la Direccién General de Apoyo Fiscal para realizar,
la actividad de seguimiento y control.

13.Prestar sus servicios bajo los parametros de Modelo Unico de Gestion (SUG) lo que incluye, entre otros aspectos,
participar activamente y dentro de sus posibilidades, en los REPAC.

14.Las demas que se requieran para asegurar el adecuado desarrollo del Programa de la Direcciéon General de Apoyo Fiscal,
relacionadas con la especificad del Contrato de Prestacion de Servicios.

/l-j,/JJ '4—-';">

FIRMA CONTRATISTA

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el avance en la ejecucion del
mismo de acuerdo a lo descrito.

El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecucion, ni situaciones exdgenas que afecten el normal desarrollo
del mismo.

FIRMA SUPERVISOR




