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El emprendimiento
es de todos

Fecha 19/11/2012
Apo.414 Fr.002 Cumplido para Pago Version 5
PARA: SUBDIRECCION FINANCIERA Y GRUPO DE CONTRA™  RADICADO No.: CP - CONS. 3

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

ONTRATO, ORDEN O CONVENIO No.| 3 076 || 2021 ."l %ﬁ%&%ll "l

AIT O DOCUMENTO IDENTIFICACION CONTRATISTA 80219237 Radicado: 2-2021-026700
g Bogotéa D.C., 24 de mayo de 2021 06:42
%CB)‘IJ\IE/TE?\IPOEL CONTRATO, ORDEN O PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA SUBDIRECCION JURIDICA DEL MINISTERIO DE No. Compromisos
£ HACIENDA Y CREDITO PUBLICO EN LAS ACTIVIDADES NECESARIAS PARA LA INCLUSION,
9] SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LA INFORMACION REGISTRADA SOBRE LA ACTIVIDAD 40521
% LITIGIOSA DE ESTA CARTERA MINISTERIAL, EN LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS Y/O
S APLICATIVOS DE SOPORTE QUE APOYAN EL CUMPLIMIENTO DE LA MISION DE LA
'12 SUBDIRECCION, AS| COMO EL APOYO FUNCIONAL A LAS HERRAMIENTAS EXISTENTES
?ECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ORDEN O CONVENIO 27/01/2021
'*ExlOMBRE CONTRATISTA HERNAN SUAREZ ROZO
€
§/ALOR DEL CONTRATO 38,915,833.00 VR DEL CONTRATO MAS ADICIONES 38,915,833.00
.00
‘%’ALOR ADICIONES 01/02/2021 TOPE MINIMO DE SEGURIDAD SOCIAL
%ECHA ACTA DE INICIO: 31/12/2021 1.B.C. 1,394,000 SALUD 174,300
ECHA DE FINAL PENSION 223,000 A.R.L. 7,300
VALOR PAGADO: 6,970,000.00 VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR: 31,945,833.00 % EJECUCION: 18
DATOS ESPECIFICOS DEL PAGO
No. Tipo de No. Condicion Aclaracion del Valor de Iva Valor IVA Valor Amortizacion Total Pago
Pago del Pago Pago Pago Aplicado Anticipada
1 INFORME NO. 3 PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL 3,485,000.00 0% .00 3,485,000.00
DEL 2021
TOTALES 3,485,000.00 .00
TOTAL A PAGAR ‘ 3,485,000.00‘
PERIODO PAGADO - APORTES SEGURIDAD SOCIAL ABRIL DEL ANO 2021 PLANILLA No. ‘941 8952543
Anexos y No. de Folios
Factura Cuenta de Cobro Declaracion juramentada Seguridad Social 2
Otros anexos o Folios 15 Entrada a Almacen Constancias de pago de la seguridad social 1
NFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION DE CONTRATO, REGISTROS CIVILES Y TARJETAS DE IDENTIDAD Total de Folios Anexos

En calidad de Supervisor/Interventor del contrato enunciado, certifico que he verificado el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones que emanan del contrato, la
acreditacion del pago de obligaciones con el sistema de seguridad social integral y las cifras y valores corresondientes al periodo certificado para el reconocimiento
del pago que por este instrumento se acredita

Se firma a los 24 dias del mes de Mayo del afio 2021

SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES

FIRMA:

NOMBRE: CAROLINA JIMENEZ BELLICIA
CARGO: ASESOR

CEDULA: 52072538

Fecha creacién Cumplido 24-05-2021

Firmado digitalmente por:CAROLINA JIMENEZ BELLICIA
EN CASO DE HABER MAS SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES, DEBEN FIRMAR EN LA SIGUIENTE HOJA
Asesor
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1. CONDICIONES DEL CONTRATO

Numero de Contrato: 3.076-2021

Nombre del Contratista: Hernan Suéarez Rozo

Periodo informe: del 01 al 30 de abril de 2021

Supervisor: Carolina Jimenez Bellicia

Area perteneciente: Subdireccion Juridica

2. OBJETO DEL CONTRATO

Prestar servicios de apoyo a la Subdireccién Juridica del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en las

actividades necesarias para la inclusion, seguimiento y control de la informacién registrada sobre la

actividad litigiosa de esta cartera Ministerial, en las herramientas tecnolégicas y/o aplicativos de soporte

que apoyan el cumplimiento de la mision de la Subdireccion, asi como el apoyo funcional a las

herramientas existentes.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y PRODUCTOS

ENTREGADOS

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

1. Recepcionar, validar y registrar los procesos judiciales y/o acciones de tutela que se reciben a diario, tanto en
fisico como en medio virtual (buzones: atencioncliente@minhacienda.gov.co,
notificacionesjudiciales@minhcienda.gov.co y tutelasmhcp@minhacienda.gov.co), en las bases de datos,
sistemas de informacion de gestion y herramientas de seguimiento dispuestas para tal fin por el Ministerio y/o
por la Subdireccidn Juridica. Se entiende por validacién, la revisién que debe darse a la informacion que allegue
el operador judicial, la cual debe cumplir adicionalmente con los requisitos contemplados en el procedimiento
que se tiene dispuesto al interior del MHCP para cada proceso judicial.

Avance:

Se recepcion, valido y se procedi6 a realizar el registro de acciones de tutelas, fallos, incidentes y demas
notificaciones allegadas por medio de los buzones de TutelasMHCP@minhacienda.gov.co y
notificacionesjudiciales@minhacienda.gov.co, respecto a los tramites correspondientes al grupo de Tutelas,
radicando y adjuntando los documentos en el aplicativo SIED.

Se recepcion, valido y se procedio a realizar el registro de acciones de tutelas, fallos, incidentes y demas
notificaciones allegadas por medio de la sede electrénica, respecto a los trdmites correspondientes al grupo de
Tutelas.
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2. Trasladar la informacion que ingresa a través de los buzones electronicos institucionales mencionados al Grupo
de Gestion de la Informacion de la Subdireccion de Servicios junto con la notificacidn recibida, con el fin de que
sea radicada en el Sistema Integrado Electrénico documental de la Entidad- SIED, dentro de los términos
establecidos en el procedimiento que se tiene dispuesto al interior del MHCP para cada proceso judicial,
respetando siempre los plazos concedidos por el despacho judicial.

Avance:

o Se remitieron los correos a Radicacion Comunicaciones radicacioncomunicaciones@minhacienda.gov.co
solicitando la generacion de los radicados SIED para su posterior tramite en el flujo de Tutelas y/o para el
traslado a los demas grupos segun correspondia el caso, esto segun la distribucion realizada en el grupo para
el trabajo remoto.

e Se adjuntan pantallazos del avance del ingreso de la documentacién en los expedientes digitales segun
compromisos realizados con la coordinacién del grupo.
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e Seingresaron 8 tutelas, allegados por medio de la sede electrénica.

Nro.Radicado
Expediente Accionante Entidad Accionada | NroTutelaOrigen F.Tutela Respuesta a
Tutela

Nro.Radicado

834/2021/TUTELAS | SIXTA TULIA UNIDAD 2021-00144 30/04/2021 | 1-2021-037245 | 2-2021-022528
CASTILLO ADMINISTRATIVA
VERGARA ESPECIAL PARA LA
ATENCION Y
REPARACION

INTEGRAL A LAS
VICTIMAS UARIV

827/2021/TUTELAS | MARIA ELVIRA | COLPENSIONES 2021-00256 29/04/2021 | 1-2021-036837 | 2-2021-022100
GONZALEZ
GONZALEZ
830/2021/TUTELAS | LUIS COLPENSIONES 2021-00086 29/04/2021 | 1-2021-036784 | 2-2021-022137
FRANCISCO
MELO
BECERRA
823/2021/TUTELAS | JORGE MINISTERIO DE 2021-00271 28/04/2021 | 1-2021-036550 | 2-2021-022191
GOMEZ HACIENDA'Y
GALLEGO CREDITO PUBLICO
736/2021/TUTELAS | JAVIER MEJIA | UNIDAD 2021-00202 13/04/2021 | 1-2021-030710 | 2-2021-018114
ARIAS ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE
CATASTRO
729/2021/TUTELAS | RUBEN DARIO | UNIDAD PARA LA 2021-00146 12/04/2021 | 1-2021-030112 | 2-2021-018025
CASTELLAR ATENCION Y LA
ZUNIGA REPARACION

INTEGRAL A LAS
VICTIMAS
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728/2021/TUTELAS | RUBIELA EJERCITO 2021-00073 12/04/2021 [ 1-2021-030070 | 2-2021-017737
FLOREZ NACIONAL
ORTIZ
702/2021/TUTELAS | AURA UARIV 2021-00243 7/04/2021 | 1-2021-028478 | 2-2021-016915
CHANCH
MARULANDA

3. Completar el registro de la informacién en el sistema integrado electronico documental de la Entidad - SIED
segun el flujo previsto para el efecto y enviar a quien designe el supervisor del contrato para que se efectue el
reparto.

Avance:
e Se realiza el registro de 1.281 documentos (Subjuridica — Grupo Tutelas 663, Subjuridica — Grupo
Representacion Judicial 16, Oficina Bonos Pensionales 602), actualizando la informacion en el flujo de tutelas
SIED, de los tramites que han ingresado en el dia a dia por medio de los buzones y sede electrdnica, segun la
distribucion realizada por el grupo en el trabajo remoto.

4. Controlar e informar diariamente, a través de los informes que se exportan del Sistema Integrado Electrénico
Documental de la Entidad - SIED, los tiempos de respuesta a los procesos judiciales y/o acciones de tutela,
generando alertas tempranas y alertas de cumplimiento de términos, de acuerdo a los plazos otorgados por el
operador judicial, a quien designe el supervisor del contrato.

Avance:
o Esta actividad se realiza diariamente y se socializa de forma mensual, precisando que si hay pendiente se
informa de inmediato, como se puede evidenciar en este mes, donde se evidencia que se esta contestando el
99.9% en tiempo en el mes de abril 2021.

El emprendimiente  * Minhacienda
es de todos
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El 2% comesponde a los  expedientes STOE2021TUTELAS v

B3/2021TUTELAS do  Jusn  Di 712202 TUTELAS
P - - (apoderado Carilo), TES2021TUTELAS (spoderads Daniela). Adicional &

Los lermings de 2. 4V & horas, se encuentran incluidos en el acls desd
Los terminos de 2. 4 8. huras. S8 enr.uentr'an incluidos en el pTy—— prp——— = == ha dado c ol MHCP, =
orcentaje de tiempo de 1 dia. gberva sl recepcionar los fallos gue desds los despschos informen que

se guardo silencio.




Cadigo: Apo.4.1.Fr.16
E; Informe de Ejecucidn y Supervision de |Fecha: 22-03-2019
s de todos Contrato Version: 3

Pagina: 7de1l

5. Apoyar como usuario funcional en la verificacidn de las funcionalidades sobre los controles tendientes a mitigar
el riesgo de no intervenir oportunamente en la defensa judicial de esta Cartera Ministerial.

Avance:
e Los dias 23 de abril y 30 de abril, se realiz6 seguimiento para los casos que estan pendientes en el sied,
remitiendo correos a los apoderados vy técnicos para dar lograr dejar en ceros los registros del sied en cada
uno de los usuarios, con corte al dia 30 de abril.

TOTAL TOTAL
APODERADO / TECNICO / COORDINADORA PENDIENTES PENDIENTES
CAROLINA JIMENEZ BELLICIA 13 16
SANDRA MILENA CASTELLANOS GONZALEZ 4 4
JUAN DIEGO SERRANO SOTO 7 2
PABLO CABEZAS MONTES 7 5
DANIELA BADALACCHI BANOS 15 14
CAMILO ANDRES MEDINA PEREZ 16 0
GLORIA ISABEL DURAN ALVAREZ 110 107
HERNAN SUAREZ ROZO 1 0
23 de abril 30 de abril

6. Apoyar desde la actividad de usuario funcional, la implementacién de nuevas utilidades y mejoras a las
funcionalidades existentes en las herramientas tecnoldgicas y/o aplicativos de soporte que se operan en la
Subdireccion Juridica, de acuerdo a los lineamientos dados por la Direccién de Tecnologia.

Avance:
e Se genero solicitud de validacion de temas y subtemas por Subjuridica — Tutelas (Carolina — Gloria — Hernan)
esto con el fin de simplificar las busquedas al momento de realizar informes y poder tener méas control en los
temas de las tutelas que se ingresan diariamente al aplicativo SIED.

e Se realizo validacion del proyecto Bl, generado por la Doctora Carolina, se realizaron la verificacion de los
paneles que se pueden disefar para la visualizacién de las cifras del grupo de tutelas.

7. Acudir a los Despachos Judiciales y/o realizar las consultas a través de las paginas web de dichos despachos y/o
consultar las bases de datos que se requieran, en la consecucién de la informacién litigiosa requerida por el
supervisor del contrato.

Avance:
o Se solicito la validacion de 8 casos, para tener la certeza que no eran casos del grupo de tutelas, adicional para
conocer el nimero del proceso y apoderado a cargo.
e Se realizo la validacion de 70 casos en las demas herramientas de consulta (Rama Judicial y Aplicativo Bonos),
para tener certeza de que el caso fuera del grupo de tutelas.

8. Apoyar en la construccion y emision de los informes que requiera la Subdireccion Juridica sobre la actividad
litigiosa de esta Cartera Ministerial generados a través de las herramientas de informacion con las que cuenta el
area, participando conjuntamente en la evaluacion y retroalimentacion de los mismos, en busca de la mejora
continua del proceso.
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Avance:

o Se esta realizando la construccion del informe del mes de abril 2021, por lo cual se entregara a la coordinacion lo
antes posible para su posterior revision y exposicion al grupo de tutelas (apoderados — técnicos)
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e Se genero el informe de tutelas sobre la violacion de derechos de peticién, del mes de abril de 2021.
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e Se realiza entrega informacion sobre la cantidad de ingresos realizados por la sede electrénica
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9. Atender y cumplir con las instrucciones y directrices que le sean impartidas para el desarrollo de las actividades
de recepcion, validacion y registro de todas y cada una de las etapas procesales, asi como del uso y
actualizacion de la informacion contenida en las herramientas tecnoldgicas y ofimaticas que estan a su cargo.

Avance:

¢ Se realiza la validacion en las bases antiguas y aplicativo SIED, teniendo certeza de la etapa procesal y
actualizando la informacién en la trazabilidad.

10. Presentar los informes que a continuacion se indican, dentro de los plazos que para cada uno de ellos se
sefialan: a) Informe mensual de las actividades desarrolladas en ejecucién del contrato, segin instrucciones
impartidas por el supervisor del mismo. b) Informe mensual (dentro de los cinco (5) primeros dias del mes
siguiente) de la gestion desplegada por la Subdirecciéon Juridica respecto de la actividad litigiosa, en los
términos y condiciones establecidos en el procedimiento que se tiene dispuesto al interior del MHCP. c) Los
demas informes requeridos por el supervisor del contrato, de acuerdo con la naturaleza de sus actividades y
dentro del plazo que éste lo solicite. d) Informe final de actividades realizadas durante la ejecucion del contrato.

Avance:
o Se realizo el informe de actividades realizadas para el mes de abril, segln lineamientos impartidos por la
coordinacion en el periodo del 01 al 30 de abril de 2021.
e Se esta realizando la construccion del informe del mes de abril 2021, por lo cual se entregara a la coordinacién lo
antes posible para su posterior revision y exposicion al grupo de tutelas (apoderados — técnicos).
e  Se realizd instrumento con registro gestién concurrencia y OBP.
e  Se entrega informacion correspondiente a los ingresos realizados por la sede electronica.

11.Las demas actividades que le sean asignadas por el Supervisor del contrato que se relacionen con el objeto del

mismo.
Avance;

e Se actualiza base de tutelas interpuestas por COVID-19, esto para llevar una traza actualizada de estos casos.

o Reuniones:
o Seguimiento tramites pendientes técnicos, 06 de abril de 2021.
o Ajustes flujo sied tutelas y cumplimiento fallos, 06 de abril de 2021.
o Revision asignacién tramites e informe marzo 2021, 08 de abril de 2021.
o MOG - instrumento PPSS, 09 de abril de 2021.
o Seguimiento informes Tutelas y otros, 14 de abril de 2021.
o MOG - instrumento PPSS, 16 de abril de 2021.
o Revision ajustes al informe marzo 2021, 20 de abril de 2021.
o Informe Marzo 2021, 22 de abril de 2021.
o MOG - instrumento PPSS, 23 de abril de 2021.
o Administrador, manejo de los tramites que ingresan a buzon tutelasmhcp@minhacienda.gov.co, 23 de

abril de 2021.

o Reporte sede electronica tutelas, 26 de abril de 2021.

o MOG - instrumento PPSS, 30 de abril de 2021.
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Productos del contrato

Avance: El contrato objeto de informe fue pactado bajo la modalidad de actividades para el cumplimiento del objeto del
mismo.

Hernan Suarez Rozo
C.C. 80.219.237 de Bogota

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el avance en la ejecucién
del mismo de acuerdo a lo descrito.

El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecucion, ni situaciones exdgenas que afecten el normal
desarrollo del mismo.

Carolina Jimenez Bellicia
Coordinadora Grupo Tutelas



