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CONTRATO, ORDEN O CONVENIO No. 

1006089176NIT O DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA 

DANIELA MARIA VILLALOBOS GONZALEZ
NOMBRE CONTRATISTA

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA ELABORAR PRODUCTOS VISUALES, GRÁFICOS
INFORMATIVOS Y PRESENTACIONES, EN EJECUCIÓN DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES
DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO.

OBJETO DEL CONTRATO, 
ORDEN O CONVENIO

31/01/2024

02/02/2024

01/10/2024

1

1

4

SUBDIRECCION FINANCIERA Y GRUPO DE CONTRATOS CP - 

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO, ORDEN O CONVENIO 

FECHA DE INICIO: 

FECHA DE TERMINACION: 

          17,893,334.00

VALOR DEL CONTRATO 

PLANILLA No.

PARA: RADICADO No.: 

I.B.C. SALUD

PENSION  

DATOS ESPECIFICOS DEL PAGO

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

Anexos y No. de Folios

En calidad de Supervisor/Interventor del contrato enunciado, certifico que he verificado el cumplimiento a satisfaccion de las obligaciones que emanan del contrato, la acreditacion del pago de
obligaciones con el sistema de seguridad social integral y las cifras y valores corresondientes al periodo certificado para el reconocimiento del pago que por este instrumento se acredita 

Factura Cuenta de Cobro 

Entrada a Almacen

Declaracion juramentada Seguridad Social 

Constancias de pago de la seguridad social 

Total de Folios Anexos 

SUPERVISORES Y/O INTERVENTORES 

3
. 

- 034 2024

          35,200,000.00

                    .00
VALOR ADICIONES

SALDO

INFORME NO. 

Tipo de
Pago

5

No.

PERIODO 

Condicion
de Pago

DEL 1 AL 30 DE 
JUNIO DE 2024

Aclaracion 
del 

           4,400,000.00

Valor.Pago

0 %

Iva Aplicado

                    .00

Valor Iva
Amortizacion
 Anticipada

           4,400,000.00

Total a Pagar

           4,400,000.00TOTAL A PAGAR 

FIRMA:    ______________________________________
NOMBRE: EDGAR REINEL LAITON LOPEZ 
CARGO:    ASESOR 
CEDULA:   79907865 

2Otros Anexos o Folios

CONS
5

A.R.L.

No.Compromiso

30424

           4,400,000.00                         .00TOTALES  

VALOR PAGADO: VALOR  PENDIENTE POR EJECUTAR: %  EJECUCIÒN:          17,306,666.00           17,893,334.00  49 

TOPE MÍNIMO DE SEGURIDAD SOCIAL

EDGAR REINEL 
LAITON LOPEZ

Firmado digitalmente por 
EDGAR REINEL LAITON LOPEZ 
Fecha: 2024.07.03 14:23:19 
-05'00'
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1. CONDICIONES DEL CONTRATO 

 

Número de Contrato:       3.034-2024 
Nombre del Contratista:       DANIELA MARIA VILLALOBOS GONZALEZ 
Periodo informe:                 del 1 al 30 de junio de 2024 

Supervisor:                  Edgar Laiton 

Área perteneciente:        Despacho del Ministro 

 

2. OBJETO DEL CONTRATO 

 
Prestar servicios profesionales para elaborar productos visuales, gráficos 

informativos y presentaciones, en ejecución de la estrategia de comunicaciones del 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

 

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y 

PRODUCTOS ENTREGADOS  

 

Las obligaciones adquiridas son las siguientes:  

 

1. Participar en el desarrollo de la estrategia de comunicación del 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, específicamente en la 

elaboración de productos visuales, gráficos informativos y 
presentaciones. 

 

Avance: Para el mes de junio se hace participe en la estrategia del 
ministerio mediante los siguientes entregables y productos gráficos, 

visuales e informativos incluyendo presentaciones: 

 

• Diseño de prólogos en diagramación 

• Diseño de gráfico de micrositio Conflicto de Interés y Código de 
integridad 

• Diseño documentos y PPT actualización de logos nueva imagen 

MINHAC 

• Piezas mensuales para canales digitales tales como: Pantallas, 
Intranet, Página Web, Streamming e impresos 
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• Diseño y creación de plantilla para evento del PNUD Y HACIENDA 

• Diseño de campaña para la comunidad LGBTIQ+ 

• Diseño de marcos para impresión CAFAM incentivos 

• Diseño Libro MFMP2024 

 

(Carpeta digital de insumos finales): FINALES MES DE JUNIO 2024 
 

2. Brindar soporte a las áreas del Ministerio, principalmente a los 
Despachos del Ministro, Viceministros y la Dirección General 
de Crédito Público y Tesoro Nacional, en la elaboración de 
propuestas de material divulgativo requeridas por el 
supervisor del contrato, dentro de la estrategia de 
comunicación de la Entidad.  
 

Avance: Durante el mes de junio se presta apoyo oportuno para el 
despacho, viceministros y la dirección general mediante los 
siguientes entregables: 
 

 

• Diseño de piezas de contenido para actualización de imagen 
MINHAC 

• Creación de la línea gráfica para parrillas para MFMP2024 

• Re-Diseño de manual de imagen MINHAC / para el cumplimento 
de la LEY CHAO MARCAS. 

• Distribución de Insumos para la actualización de Documentos 

 

(Carpeta digital de insumos finales): FINALES MES DE JUNIO 2024 
 

3. Elaborar productos visuales comunicacionales para los canales 
de comunicación y difusión interna y externa contemplados en 
la estrategia de comunicaciones de la Entidad. 

Los productos visuales para las campañas internas y externas 
correspondientes a la estrategia de comunicaciones son: 

 
• Diseño de piezas gráficas informativas para las diferentes oficinas 

del ministerio 
• Diseño y digitalización de plantillas para documentos 

• Diseño de tarjetas tipo agendas e invitaciones para eventos como 
PNUD Y MFMP2024 

• Diseño y montaje de micrositio de código de integridad y conflicto 

de interés 
• Creación de OUTLOOK LIST JUNIO para organización de 

entregables y verificación de los procesos de cada una  

https://minhaciendagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/dvillalo_minhacienda_gov_co/EvZWbobgWu9IgsKs79GWlc8BMs2gRTGqpqMPvNp5y0eL8g?e=z9IPjJ
https://minhaciendagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/dvillalo_minhacienda_gov_co/EvZWbobgWu9IgsKs79GWlc8BMs2gRTGqpqMPvNp5y0eL8g?e=z9IPjJ
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• Diseño de streaming evento MFMP2024 presentación libro 

• Diseño de banners y foto noticias informativas para la pag.web 
 

 

(Carpeta digital de insumos finales): FINALES MES DE JUNIO 2024 
 

 

4. Generar productos visuales y gráficos informativos para el 
Ministerio, en el marco de la estrategia de comunicaciones  
de acuerdo con el Manual de Imagen establecido por la 
Presidencia de la República. 

Los productos visuales y gráficos informativos correspondientes a la 

estrategia de comunicaciones y el manual de imagen establecido por 
presidencia son: 

 

• Diseño de comunicados de prensa y documentos 
•  Diseño de panelistas habladores doble cara 
• Diseño de piezas, botones y banners para micrositio de la página web 
• Diseño de piezas para web, intranet y pantallas / invitación a la 

biblioteca José del Castillo y Rada 
 

(Carpeta digital de insumos finales): FINALES MES DE JUNIO 2024 

 

5. Realizar las presentaciones gráficas para eventos en los cuales 
participen los voceros del Ministerio de Hacienda y Crédito 
Público. 

 

Las presentaciones gráficas para voceros son: 

 

• PPT CHAO MARCAS 

• PPT MFMP2024 

• PPT CAMPAÑAS INTERNAS Y EXTERNAS 

 

(Carpeta digital de insumos finales): FINALES MES DE JUNIO 2024 
 

 

 6. Participar, según la petición del supervisor de contrato, 
en las reuniones que se requieran para el desarrollo y 

fortalecimiento de los procesos de la estrategia de 

comunicación de la entidad. 

 
Se apoya con asesoramiento gráfico y de concepción de ideas los 
requerimientos solicitados por parte del  despacho, los viceministerios y la 

oficina de comunicaciones para refuerzo de las estrategias, eventos, 
procesos y adecuaciones visuales del 2024. 

https://minhaciendagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/dvillalo_minhacienda_gov_co/EvZWbobgWu9IgsKs79GWlc8BMs2gRTGqpqMPvNp5y0eL8g?e=z9IPjJ
https://minhaciendagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/dvillalo_minhacienda_gov_co/EvZWbobgWu9IgsKs79GWlc8BMs2gRTGqpqMPvNp5y0eL8g?e=z9IPjJ
https://minhaciendagovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/dvillalo_minhacienda_gov_co/EvZWbobgWu9IgsKs79GWlc8BMs2gRTGqpqMPvNp5y0eL8g?e=z9IPjJ
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7. Ceder los derechos patrimoniales de autor de los 
instrumentos generados en cumplimiento del objeto 
contractual, a través del vehículo jurídico correspondiente, y 
a nombre del Ministerio de Hacienda y Crédito Público 

 

Se ceden los derechos patrimoniales de autor de los productos 
generados   durante el proceso contractual con el Ministerio de 
Hacienda y Crédito Público, encontrándose ubicados aquí: 

 

(Carpeta digital de insumos finales): FINALES MES DE JUNIO 2024 

 
 

Productos del contrato  

 

Avance: En la siguiente carpeta digital de encuentran cargados los entregables 

mencionados anteriormente. FINALES MES DE JUNIO 2024 

 

 

_______________________ 

FIRMA CONTRATISTA  

                 

 

           

En mi calidad de supervisor del contrato me permito avalar el contenido del informe y el 

avance en la ejecución del mismo de acuerdo a lo descrito.  

 

El contrato no presenta a la fecha dificultades en su ejecución, ni situaciones exógenas 

que afecten el normal desarrollo del mismo.  

 

 

 

___________________________ 

FIRMA SUPERVISOR  

EDGAR REINEL 
LAITON LOPEZ

Firmado digitalmente por 
EDGAR REINEL LAITON LOPEZ 
Fecha: 2024.07.03 13:48:37 
-05'00'
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