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En el marco del Decreto 1953 de 2014 el Ministerio de Hacienda y Crédito expidié la
Resolucion 3841 del 19 de octubre de 2015 “Por la cual se reglamentan las Cuentas Maestras
para la administracion de los recursos de la Asignacion Especial del Sistema General de
Participaciones para Resguardos Indigenas - AESGPRI por parte de los Territorios Indigenas
certificados, los Resguardos Indigenas y las asociaciones que estos conformen en virtud del
Decreto 1953 de 2014.

Mediante Resolucién 1019 del 17 de abril de 2020, se modificaron los articulos 8 y 10 de la
Resolucion 3841 de 2015, en el sentido de que la solicitud de registro o de sustitucion de
cuenta maestra, asi como la presentacion de los documentos se pueda realizar a través de la
sede electronica del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, asi:

1. APERTURA DE CUENTA MAESTRA.

El primer paso que deben realizar los Territorios Indigenas, los Resguardos Indigenas o las
Asociaciones de Resguardos debidamente certificados por el DNP para la administracion
directa de los recursos de la AESGPRI es aperturar una CUENTA MAESTRA en una entidad
bancaria vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia cuyo titular debera
corresponder al territorio indigena, el resguardo indigena o la asociacion de resguardos
debidamente certificado por el DNP.

La denominacion de la cuenta debera contener la siguiente estructura:

“Nombre del territorio indigena o del resguardo indigena o de la asociacion de
resguardos + Cuenta Maestra + AESGPRI”

Ejemplo: RESGUARDO LOMA ALTA CUENTA MAESTRA AESGPRI

2. ENVIO DE LOS DOCUMENTOS AL MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO.

Una vez cuente con la Cuenta Maestra, debera remitir los documentos Unicamente a través
de la sede electronica del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la cual podrd encontrar
asi:
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= ingresando a la pagina web www.minhacienda.gov.co, donde debe ubicar la seccién
“Atencion al Ciudadano” como se indica a continuacion:
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- / PQRSD |
Sede Electronica \\ )
Y &4

= O podra ingresar a través del link:

https://sedeelectronica.minhacienda.gov.co/SedeElectronica/#no-back-button
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En la sede electrénica deberd desplegar el “Catalogo de Tramites”, y seleccionar Cuentas
Maestras SGP, donde tendra disponible la opcion 02. Territorios Indigenas, Resguardos
Indigenas y Asociaciones de Resguardos certificados por el DNP para la administracion
directa de los recursos — SGP, como se indica a continuacion:

Registrate | Acceder | Mapa | WebMHCP

¢ Qué desea buscar? n

Catalogo de tramites

Cuentas Maestras SGP

Sede Electronica

N :

Cuentas Maestras SGP

Mas visitado >
Mostrar registros Bilisqueda:
Nombre Tramite Formas de ¢Qué puedo
presentacidn hacer?
01, Entidades Teritoriales - SGP (PG, AE, MR, RI, AIP[ o]GIOF ¥- - =Y ad

02. Territorios Indigenas, Resguardos Indigenas y Asociaciones de . i
Resguardos cerificados por el DNP para la administracion directa de Wiy ‘ ! d =" o
los recursos - SGP

Maostrando 1 a 2 de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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3. REGISTRO DE CUENTAS MAESTRAS.

Para el registro de la cuenta maestra, el Representante Legal del territorio indigena o del
resguardo indigena o la asociacién de resguardos deberd presentar a través de la sede
electronica en el trdmite 02. Territorios Indigenas, Resguardos Indigenas y Asociaciones
de Resguardos certificados por el DNP para la administracién directa de los recursos —
SGP los documentos requeridos.

Es importante que el diligenciamiento de la informacion en el formulario electrénico para el
registro de la cuenta maestra se haga de manera precisa, ya que esto garantizara el flujo de
informacion con el Representante Legal del territorio indigena o del resguardo indigena o la
asociacion de resguardos.

Formulario inicial

Interesado

Tipo documento . Documento identificative 792972955
Nombre/Razén soc. yyLIO
1¢ Apellido |casTRO 2¢ Apellido pgrez

Entidad {*) ALCALDIA DE FUSAGASUGA X

Direccion calte 32 nro 45.5

Departamento (™) ATLANTICO v Municipio {*) BARRANQUILLA ag
Correo Electrénico {*) jecaBa@hotmail com I
Teléfono (*) 4354354545 Movil (*) 432543543543

éUsted va a registrar o sustituir una cuenta maestra? (”)

Expone / Solicita

Asunto lombre de la Enfidad: ALCALDIA DE FUSAGASUGA - Deplo

Nombre del Tramite 212 Eizctir Rzgist =nta Maestiz - SGE

En la pregunta: Usted va a registrar o sustituir una cuenta maestra, deberd seleccionar la
opcién Registrar:
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Formulario inicial

Interesado

Tipo documento Documento identificativo 792072055
Nombre/Razén soc. yyLIO
10 Apellido  casTRO 22 Apelido |perez
Entidad (") ALCALDIA DE FUSAGASUGA X
Directidn calie 32 nro 45.6

Departamento () AtLANTICO v Municipio (") BARRANQUILLA he

Correo Electrénico () jacdsa@hotmail com

Teléfono (") 4354354545 Mévil (™) 432543543543

tUsted va a registrar o sustituir una cuenta maestra? (*) v

Asunto Nombre de ta EnSidad: ALCALOIA DE FUSAGASUGA - Depto. ATLANTICO « Municiple. BARRANQUILL.

Nombre del Tramite -

Luego, debera adjuntar la totalidad de los documentos en PDF:

1 Formubang 2 Docusnerdacdn 3. Condermnacitn 4 Ao do oo

Margue las onbiadss QuUS S0 COMEISONAan CON U CaL0 CoNCIUld Dard esls sohoisd

ool 0 RLGIETRAR Ut Ouerta T

& | 1 O%0o ae Sonug (AT e PO ‘ .
'5'.'-"'\ )m;-'nr:n\; W Ml AT o S0F | x | o | )
- 1 3 Copa o MUT JArmen an FOF | x | [#)
5' i COnmns RO GO0 @B SRS SEPCEN TG e POF | x | )
- Y DOUNCACoR COMBcUnS Gemeest O 18 NIODn O 1 SDF - [ G
1 | x | | o

B | § Contoaonn Bancan (o e FOF

L1 o Ao Sermies Dy SOCUMES e 3 0 WO
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Los documentos requeridos son:

1. Oficio de solicitud de registro de la cuenta debidamente firmado por el Representante
Legal.

2. Formato para el Registro de Cuentas Maestras Apo 4.1.2 Fr.025 REGISTRO CUENTA
BANCARIA debidamente diligenciado. (Ver Anexo 1).

3. Registro Unico Tributario RUT actualizado y completo del territorio indigena o el resguardo
indigena o la asociacién de resguardos titular de la cuenta maestra.

4. Certificacion de la Cuenta Maestra expedida por la entidad bancaria. (Ver Anexo 2).
5. Copia del convenio de cuenta maestra.

6. Copia de la comunicacién mediante la cual la Contaduria General de la Nacién informa el
cédigo de consolidacion asignado al territorio indigena, o al resguardo indigena o a la
asociacion de resguardos.

Se precisa que todos los documentos deben ser cargados en el formulario, pues de lo
contrario, el sistema no le permitira avanzar y/o finalizar el proceso.

Al terminar el proceso, recibira la evidencia o acuse de recibo con el nimero de radicado y
notificacion via correo electronico.

Nota: Se recomienda revisar las notificaciones que recibira via correo electrénico y gestionar
oportunamente los requerimientos realizados por el Ministerio, por cuanto vencido el término
concedido para responder el sistema no le permitira anexar informacién adicional en el mismo
radicado y, en consecuencia, tendra gue iniciar un nuevo tramite.

4, SUSTITUCION DE CUENTA MAESTRA

La sustitucién de una cuenta maestra consta de dos momentos: a) la solicitud de autorizacion
de sustitucion de la cuenta maestra b) la sustitucion de la cuenta maestra autorizada.
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a. Solicitud de autorizacion de sustituciéon de la cuenta maestra.

En primer lugar, el Representante Legal del territorio indigena o del resguardo indigena o la
asociacion de resguardos debe presentar ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico —
Subdireccion Financiera, la solicitud de autorizacion de sustitucion a través de la Sede
Electronica.

Para ello, debe ingresar a través del tramite 02. Territorios Indigenas, Resguardos
Indigenas y Asociaciones de Resguardos certificados por el DNP para la administracion
directa de los recursos — SGP y en el formulario elegira las siguientes opciones:

En la pregunta Usted va a registrar o sustituir una cuenta maestra, deberd seleccionar la
opcion Sustituir y a la pregunta ¢ Ya cuenta con el documento de autorizacion expedido por
el MHCP para la sustitucion de la cuenta maestra? Debera responder NO como se muestra
en el siguiente ejemplo:

02. Territorios Indigenas, Resguardos Indigenas y Asoclaciones
de Resguardos certificados por el DNP para la administracion
directa de los recursos - SGP

1 Formutano 2. Docamentacion ) Confrmacon 4 Acuse de mcibo

Farmulano iniclal

T g duiument Documents demAcubies  1a397IW04

¥ Apatits casTmo IV Apeiits pennz

Tlepertavients ATLANTYCO . [ BAMALIOUL LA

e el BNV part be smatilun 1an de le s uBnbs maeuton f

Nemdoe be N amae
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Posteriormente, debe anexar en formato PDF el oficio en el cual justifique la (s) causal (es)
para sustituir la cuenta maestra registrada y anexara los soportes a que haya lugar.

02. Territorios Indigenas, Resguardos Indigenas y Asociaciones
de Resguardos certificados por el DNP para la administracion
directa de los recursos - SGP

1 Fomulann 2 Documentackin 3 Contrmacion 4 Acusd 00 recix

Casos

Matgus I35 eniadas e i COMMRPONGAn CON U CALO CONTIWID DaTR enta schicitug

S VA SUSTITUSR 4ra Cerea 08 Macshy | S0 Currts 28 & JoLutentt 3¢ AaOin PIpesis po o WOF

Nota: Si el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico autoriza la sustitucion de la cuenta
maestra, el Representante Legal del territorio indigena o del resguardo indigena o la
asociacion de resguardos recibira el oficio correspondiente, el cual debe tener en cuenta para
posteriormente aperturar y realizar la solicitud de registro de la nueva cuenta maestra.

b. Sustituciéon de la cuenta maestra autorizada.

Con la autorizacion de la sustitucion de la cuenta maestra, el Representante Legal del territorio
indigena o del resguardo indigena o la asociacion de resguardos debera aperturar la nueva
cuenta maestra y remitir la documentacion a través de la sede electrénica.

Para ello, el Representante Legal del territorio indigena o del resguardo indigena o la
asociacion de resguardos deberé presentar a través de la sede electronica en el tramite 02.
Territorios Indigenas, Resguardos Indigenas y Asociaciones de Resguardos
certificados por el DNP para la administracién directa de los recursos — SGP los
documentos requeridos.
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Tenga en cuenta que:

= En ningln caso las medidas cautelares (embargos) serdn una causal para solicitar la
autorizacion para sustituir una cuenta maestra.

= El Ministerio no aprobara la sustitucion de cuentas maestras si la fecha de apertura de la
cuenta y firma del convenio es anterior a la fecha del oficio de autorizacién expedido por
parte del Ministerio.

= Las cuentas maestras receptoras de los recursos de la Asignacion Especial del Sistema
General de Participaciones para Resguardos Indigenas — AESGPRI - NO PODRAN
CANCELARSE O INACTIVARSE ante la entidad bancaria correspondiente sin previo
aviso por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

En el formulario, en la pregunta ¢Usted va a registrar o sustituir una cuenta maestra? debera
seleccionar la opcién Sustituir y a la pregunta ¢ Ya cuenta con el documento de autorizacion
expedido por el MHCP para la sustitucién de la cuenta maestra? Debera responder Sl, y luego
incluir el nimero de radicado del oficio mediante el cual el MHCP autoriz6 el registro de la
cuenta maestras, asi como la fecha del oficio, como se muestra en el siguiente ejemplo:

02. Territorios Asoclaciones

Ingdigenas

Resguardos

indigenas y

Resguardos

cartificados por @ DNFP para la administracior

directa de los

Ursc

SGP
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Luego, debera adjuntar la totalidad de los documentos requeridos en PDF:
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1. Oficio de solicitud de registro de la cuenta debidamente firmado por el Representante
Legal.

2. Formato para el Registro de Cuentas Maestras Apo 4.1.2 Fr.025 REGISTRO CUENTA
BANCARIA debidamente diligenciado. (Ver Anexo 1)

3. Registro Unico Tributario RUT actualizado y completo del territorio indigena o el resguardo
indigena o la asociacién de resguardos titular de la cuenta maestra.

4. Certificacion de la Cuenta Maestra expedida por la entidad bancaria. (Ver Anexo 2)
5. Copia del convenio de cuenta maestra.

6. Copia de la comunicacién mediante la cual la Contaduria General de la Nacién informa el
codigo de consolidacion asignado al territorio indigena, o al resguardo indigena o a la
asociacion de resguardos.

Se precisa que todos los documentos deben ser cargados en el formulario, pues de lo
contrario, el sistema no le permitira avanzar y/o finalizar el proceso.
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ANEXO 1

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO
“Apo 4.1.2 Fr.025 REGISTRO CUENTA BANCARIA”

El formato Apo 4.1.2 Fr.025 REGISTRO CUENTA BANCARIA se puede descargar en:
La péagina del Ministerio, www.minhacienda.gov.co, Entidades de Orden Territorial / Sistema

General de Participaciones [/ Cuentas Maestras; o0 en los enlaces:
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SistemaGeneralParticipaciones

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/CuentasMaestras/pages resguardosindge
nascertificados

El formato consta de 5 partes: i) informacién basica del beneficiario, ii) Informacién municipios
/ departamentos, iii) informacién cuenta maestra resguardos, iv) identificacion de la cuenta y
de la entidad bancaria, y; v) espacio exclusivo para el MHCP — Subdireccion Financiera.

i. Informacion Bésica del Beneficiario: el representante legal del territorio indigena o el
resguardo indigena o la asociacion de resguardos debera i) diligenciar la totalidad de los
campos que se presentan a continuacion salvo el cddigo ClIIU del RIT, que aplica
Unicamente en Bogoté DC.

1. Informacién Basica Beneficiario
Nombre y/o Razén Social del '
Beneficiario - Titular de la Cuenta:

Identicacion N T CC T Ce | T NP T NuP T Numero DV
Tegno: (1) (25 No. de FAX

Celutar No. . (1) (2) Ciudad

Deparamento - | |

Diraccion

Correo Blecronico (E-mad) °
Sies Contratista 0 proveedor diigencie & siguiente informacion Persona Natural r PersonaJuridica [

cosgoCIU delRUT | | || césgeClU’ delRIT
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Informacion Municipios / Departamentos: No se debe diligenciar ya que este espacio
es sOlo para las entidades territoriales.

Informacion Cuenta Maestra Resguardos: este espacio exclusivo para los
Resqguardos Indigenas que hayan sido certificados por el Departamento Nacional de
Planeacion DNP, en virtud del Decreto 1953 de 2014. Debe indicar si se trata de apertura
0 sustitucién de la cuenta y diligenciar el codigo DANE.

3. Informacién Cuenta Maestra Resguardos (Certificados - Decreto 1953 2014)
Certifico la siguisnte informacion y soicito.  Apertura I Susstucion I~ dela
Cuenta  CodgoDANE & [ ] '
Maestra: Para:  Asignacion Especial para Resguardos Indigenas - AESGPRI

Identificacion de la Cuenta y de la Entidad Bancaria: debe indicar i) los datos de la
entidad bancaria y cuenta de acuerdo a la certificacién bancaria; ii) indicar que es cuenta
maestra; iii) firma y datos del representante legal.
4. Identificacion de la Cuenta y de la Entidad Bancaria
Nombre Ensdad Bancaria
Nombre Cuenta Bancarna
NUmero de ta cuenta Tipode Cuenta.  Ahorros I~ | Cornente [
Cuenia Maesra: sl & NO -
Firma del Beneficiario
Firma del Benefcianio y/o Representante Legal que certica
idernicacon: NI [~ (CC: [T CE [T NP ™ NUP [ Nimero: DV
v. ESPACIO EXCLUSIVO PARA EL MHCP - SUBDIRECCION FINANCIERA: Este

espacio sera de uso exclusivo para el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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ANEXO 2

CERTIFICACION BANCARIA

Las entidades bancarias que aperturen Cuentas Maestras para la Asignacion Especial del
Sistema General de Participaciones para Resguardos Indigenas — AESGPRI - deberan
expedir una certificacién bancaria en la que se incluya como minimo la siguiente informacion:

a) Nombre de la entidad bancaria y de la sucursal.

b) Indicar que se trata de una CUENTA MAESTRA de AESGPRI

c) Tipo de cuenta - Ahorro o Corriente.

d) Nombre de la Cuenta, el cual debe corresponder a lo indicado en el presente instructivo

e) Nombre del territorio indigena o el resguardo indigena o la asociacién de resguardos y
namero de identificacién tributaria.
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