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GESTION VIATICOS
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v" Autorizar o Rechazar Solicitud de Comision

v" Vincular solicitud de comision en estado Autorizada a Compromiso Presupuestal
v Documento Pago Masivo Viatico

v Proceso de Pagos

Registro informacion a Proceso Masivo Documentos
Generacion Masiva Documentos -Compromisos

Adicionar Informacién al Documento Masivo
Generar Documentos-Orden de Pago
Autorizar y Pagar Ordenes de Pago

v' Legalizar Viaticos
v Reintegro



welg  MINISTERIO DE HACIENDA Y
" CREDITO PUBLICO

SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A
UNA AUTORIZACION DE VIATICOS

v" Revocar
v Prérroga

v" Interrumpir



: a >  MINISTERIO DE HACIENDA Y
g CREDITO PUBLICO

DEFINICION

" la es la situacidon administrativa en virtud de la cual se ejercen temporalmente las
funciones propias de su cargo en lugares diferentes a la sede habitual de su trabajo o se atienden
transitoriamente actividades oficiales distintas a las inherentes al empleo de que es titular sin que se
genere vacancia del empleo y dando lugar al pago de viaticos y gastos de transporte. (Concepto 125681
de 2017 Departamento Administrativo de la Funcidn Publica)

= Los son sumas de dinero que el empleador reconoce a los trabajadores que estan en comisién
de servicios, con el fin de cubrir los gastos en que éstos incurren para el cumplimiento de sus
funciones fuera de su sede habitual de trabajo.
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NORMATIVIDAD

= |3 escala de viaticos rige para los empleados publicos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del articulo
1° de la Ley 42 de 1992.

“Articulo 19.- El Gobierno Nacional, con sujecidn a las normas, criterios y objetivos contenidos en esta Ley,
fijara el régimen salarial y prestacional de:

a. Los empleados publicos de la Rama Ejecutiva Nacional, cualquiera que sea su sector, denominacion o
régimen juridico;

b. Los empleados del Congreso Nacional, la Rama Judicial, el Ministerio Publico, la Fiscalia General de Ia
Nacidn, la Organizacion Electoral y la Contraloria General de |a Republica;

III

c. Los miembros del Congreso Naciona
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NORMATIVIDAD

Decreto 460 de 29 de Marzo de 2022

Articulo 2. Determinacion del valor de vidticos. Los organismos y entidades fijaran el valor de los viaticos segun la remuneracion
mensual del empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados y las condiciones de la comisiéon, teniendo en
cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo la labor, hasta por el valor maximo de las cantidades sefialadas en el
articulo anterior.

Para determinar el valor de los viadticos se tendra en cuenta la asignacién bdasica mensual, los gastos de representacion y los
incrementos de salario por antigliedad.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en el lugar de la comisidn, sdlo se reconocera hasta el
cincuenta por ciento (50%) del valor fijado.

Con Decreto 333
Paragrafo. Los vidticos estaran destinados a proporcionarle al empleado manutencién y alojamiento......
Con Decreto 1013
Paragrafo 1. Los vidticos y gastos de transporte se les reconoce a los empleados publicos y, segin lo contratado. a los trabajadores
oficiales del respectivo érgano y cubren los y cuando previo acto administrativo ........
Con Decreto 460
Paragrafo 1. Los viaticos y gastos de viaje se les reconocen a los empleados publicos y, segun lo contratado, a los trabajadores oficiales
del respectivo érgano, y cubren los gastos de cuando previo acto administrativo, deban
desempefiar funciones en lugar diferente de su sede habitual de trabajo.
e 09090900y
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NORMATIVIDAD

Decreto 444 de 29 de Marzo de 2023

Articulo 8. Reconocimiento de vidticos. Las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacidon deberdn aplicar las
siguientes medidas para el reconocimiento de los viaticos:

a) Cuando la totalidad de los gastos para manutencién y alojamiento que genere la comisién de servicios sean asumidos por otro
organismo o entidad, no habrd lugar al pago de viaticos.

b) Cuando los gastos por concepto de vidticos que genera la comision son asumidos de forma parcial por otro organismo o entidad,
Unicamente se podra reconocer la diferencia en forma proporcional a criterio de la entidad, y con fundamento en la normativa aplicable
a la materia.

¢) Cuando la comisién de servicios no requiera que el servidor publico pernocte en el lugar de la comisién, la administracion podra
reconocer a que hacen referencia los decretos salariales para lo cual tendran en cuenta
los costos del lugar al que se desplaza el servidor.
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GASTO DE DESPLAZAMIENTO CONTRATISTAS

Temas a considerar para establecer el procedimiento para reconocer y pagar los gastos de alojamiento, manutenciény
transporte a personas naturales con contrato de prestacion de servicios:

* En el contrato se debe especificar que los gastos de desplazamiento estaran a cargo de la entidad y se reconoceran
segun las tarifas y procedimiento que establezca la entidad.

* En el contrato se debe especificar que para desplazarse a ciudades diferentes donde se cumple el objeto de contrato
la entidad suministrara los tiquetes aéreos y/o terrestres.

* Laentidad debe determinar si utiliza la misma escala de viaticos que fija el gobierno nacional para los empleados
publicos.

* Laentidad debe determinar si utiliza el 100% del valor de los honorarios mensuales o un porcentaje menor, para
ubicarlo en la escala, como base de liquidacion.

» Para efectos tributarios consideran lo establecido por la DIAN en el concepto ~ ©OFICIO 901062 - int 404 DE 2020 ABRIL &
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PRECONDICIONES GENERALES

* CDP con saldo por comprometer por los objetos de gasto Viaticos y/o Inversion.

Codigo y descripcion Objeto Gasto:

APLICA PARA PAGO MASIVO por APLICA PARA PAGO MASIVO por AVANCE - AVANCE CON
AVANCE o por RECONOCIMIENTO USOS PRESUPUESTALES - o por RECONOCIMIENTO
_ _ CODIGO DESCRIPCION
CODIGO DESCRIPCION A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS
A-02-02-02-010 | VIATICOS DE LOS DE COMIDAS Y BEBIDAS
FUNCIONARIOS EN
COMISION A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
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PRECONDICIONES GENERALES

* Terceros:

III

- Deben estar creados en el SIIF Nacion con Naturaleza Juridica “Persona Natura

n u n u

bancaria “activa”, “registrada”, “registro previo” .

y con una cuenta

- No deben estar incluidos en una Solicitud de Comision en estado

Tener comision relacionada en un compromiso o tener comisién en una orden de
pago.
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* Tabla de Viaticos al Interior del Pais en estado “Activo” (Decreto vigente que fija las escalas de viaticos para los empleados publicos))

Tablas de Viaticos al Interior de pais

Tablas de Viticos al Interior del Pais q

Identificacion de la Tabla (Decreto)

Nombre o Descripcion de la Tabla

Estado de la Tabla \Activn -

Periodo de Aplicabilidad de la Tabla Iricio | 3g/03/2022 Fin | 30/06/2023

Escala de Viaticos al Interior de Pais

Datos Administrativos
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PROCESO GENERAL DE VIATICOS

Registro de Registro Registro
Solicitud de Compromiso Radicacion de
CDP Presupuestal Soporte
r Prorrogar J'
. Autorizar /. — — — _ _ _ '
Registro de > r N Registro
CDP S(():I|C|t.uF:I,de \ 1_ I_ntirr_unlpz _ Obligacion
omision oo
Revocar |
U e e e )
Registro Verificar i 4
Solicitud de Solicitud de i1 ti0Yy Pago = =cion
P - Orden de Pago Avance
Comision Comision
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SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision
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SOLICITUD DE COMISION

Registro Solicitudes Comision Interior Pais

Fecha de estado Genera viaticos * @siONo
Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * @siOMo
Dependencia solicitante * [ 260101 - CGR - GESTION GENERAL ~| Ordenader del gasto* [ CGR CONTRALOR GENERAL DE LA REFUBLICA v|
Area u oficina | OFICINA 1 | CDP de viaticos * |623 |
N . Rubros presu
Tipo de comision [ servicio ~| vidticos/Gastos de Viaje* [ A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS v]
. Rubros prest
Transporte por via [Multimodal ~| viaticos/Gastos de Viaje* [ A-02-02-02-006-D04 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJERCS ~]
Requiere pasajes aéreos @siONo Aplica decreto viaticos @siCOMo Porcentaje |1l]D \
. EJEMPLO VIATICOS 5
Objeto de la comision * Seleccionar
P Aceptar
a Tercero

Vidticos por Tercero Comisionado

Porcentaje Sobre Valor Viatico Valor Total Valor Gastos de -
-

IMPORTANTE:

En el objeto:
1. No se debe registrar mas de 250 caracteres.
2. No se deben registrar caracteres especiales.

Valor total comision
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SOLICITUD DE COMISION - CARGA MANUAL TERCEROS

Tercero y Ruta Comision

Tercero comisionado
* Se permite terceros con cuenta
Numero cuenta bancaria 111701320512 bancaria en estado “Registro

Previo”, “Registrada”, “Activa”.

Tipo de cuenta

Nimero documento entidad bancaria ..
* Eltercero comisionado no puede

Fecha Inicial 17/04/2023 Fecha Final 10/04/2023 tener vinculada una solicitud de

] . e s ”
Pernocta Ultimo Dia Osi®No Liquida ®S{ONo % comision en estado “Solicitada”,

) “Verificada” o “Autorizada.
Genera viaticos * ®si ONo
Pais COLOMEIA v * No se registran lugares de origen o
Region o Departamento Origen [50GOTADE v destino que sean corregimientos o

centros poblados. En este caso se

Ciudad Origen GOTA . L

¢ [BOGOTAD.C. v] debe registrar el municipio de su
Regicn o Departamento Destino [AMAZONAS v] jurisdiccion.
Ciudad Destino | LETICIA w |
Objeto de la comision [EJEMPLO VIATICOS BOGOTA LETICIA |
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Ruta Tercero Comisionado

Pernocta
Ultimo Dia | Fecha Inicial Fecha Final Ciudad Origen Ciudad Destino

Eliminar

Trayecto
Trayecto L

MO 2023-04-17 2023-04-19 BOGOTAD.C. LETICIA 2.5 Q

Total dias de la comision por tercero Comisionado
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Registro Solicitudes Comision Interior Pais

Fecha de estado
Fecha de solicitud de comision
Dependencia solicitante *

Area u oficina

Tipo de comision *

Transporte por via

Requiere pasajes aéreos

Objeto de la comision *

260101 - CGR - GESTION GENERAL

Servicio

Multimodal

Sil_No

Genera viaticos *
Genera Gastos Viaje *
Ordenador del gasto *
CDP de vidticos *

Rubros presupuestales
Vidticos/Gastos de Viaje®

Rubros presupuestales
Vidticos/Gastos de Viaje*

Aplica decreto viaticos

Si_/No

Si_/No
CGR CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA ~
A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS v
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS ~

Si

No

Porcentaje

Seleccionar

Tercero

Registro
Masivo

Vidticos por Tercero Comisionado

Aherro

20230478 |50 Mo

5264

87,00

$651.968,00

§50.000.00

§7n.988.00)

Sob Vd Total
- S — “
Decreto

Edita Detalle

portal2.siifnacion.gov.co dice

con &l consecutivo 83923

Se ha creado exitosamente |a Solicitud de comision al Interior el Pais,

Valor total comision

uardar Cancelar
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VALOR VIATICO DIARIO Y TOTAL
(Calculo aproximado por exceso o por defecto)

: VALOR VIATICO

VALOR VIATICO VALOR VIATICO VALORTOTAL | VALOR TOTAL

BASE PORCENTAIE | DIARIO CALCULADO
.| DIARIO DECRETO . DIARIO DIAS(5) | CALDULADO | APROXIMADO

LIQUIDACION 2) SEGUN PORCENTAJE

(1) APROXIMADO (4) (6)=(4)*(5) (7)

DECIMALES (3)={1)*(2)
4,300,000 247,196 25.5% 63,034.98 63,035 85| 535,797.50 535,798
8,000,000 405,047 60% 243,028.20 243,028 8.5 | 2,065,738.00 2,065,738
3,000,000 405,047 60% 243,028.20 243,028 13.5 | 3,280,878.00 3,280,878

Para efectos monetarios, los valores de reconocimiento y pago de viaticos se calculan en valores enteros, por ello,
cuando hay decimales, el aplicativo SIIF aproxima el valor por exceso o por defecto al entero mas préoximo.
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SOLICITUD DE COMISION

Registro Solicitudes Comisi6n Interior Pais

Fecha de estade Genera viaticos * Si-'No

Fecha de solicitud de

o Genera Gastos Viaje " Si_'No
comisién
Dependencia solicitante * 4o _ SUBDIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVE «~ Ordenador del gasto ™ 4+ SECRETARIO GENERAL v
Area u oficina CDP de viaticos *

Tipo d PP Rubros presupuestales
ipo de comision g X LT T LT T TR T R (R [ R S S e s R T
P . ¥ Viaticos/Gastos de Viaje" . u J bt

Rubros presupuestales
Transporte por via 1ultine - | A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS .
B Viaticos/Gastos de Viaje ——— : = = o == =
Requiere pasajes aéreos Si' /No Aplica decreto viaticos Si-'No Porcentaje

Objeto de la comision * Seleccionar Registro
Tercero Masivo

Cuando se requieren vincular muchos terceros en la solicitud de comisidon, el aplicativo permite registrar la
informacién de forma masiva a través del cargue de un archivo Excel en la ventana que dispone el botdon “Registro
Masivo”.
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SOLICITUD DE COMISION - CARGA MASIVA TERCEROS

Excel no firmado, incluye las columnas:

CARGA REGISTRAR COMISION AL INTERIOR DEL PAIS 1. Consecutivo
2. Tipo Documento identidad
Avance del Proceso de Carga 3. No. Documento
AL LLLRRR AR RN R RN RN NN RN NN NN NN NNNNNNNNY 4. No. Cuenta Bancaria
5. Cargo
: : 6. Base liquidacién
Carga de archivos exitosa T . s

S . 7. Porcentaje liquidacién Decreto
Validacion de estructura exitosa . L.

. . 8. Valor viatico diario
Validacion de datos exitosa . .
Realizando registro de datos... y 9. Valor Gastos de viaje

10. Departamento Origen
Seleccione el(los) archivo(s) a cargar 11. Municipio Origen
CARGA TERCEROS VIATICOS ejemplo xlsx 12. Departamento Destino
13. Municipio Destino
14. Fecha Inicial
Mota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complate. 15 Fecha Final
00:00-01 £, 16. Marca Pernocta
17. Marca Liquida
[ Cagar | veriog | umpar | 18. Porcentaje Liquida
19. Objeto
20. Marca Genera viaticos




O TR (SR

Fa W o =

MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

CONSECUTIVO TIPO DOCUMENTO No. DOC

A
1 03
£ 03
£ 03

K
MUNICIPIO ORIGEN
LETICIA
BOGOTA D.C.
NEIVA

SOLICITUD DE COMISION - EJEMPLO EXCEL
CARGA MASIVA TERCEROS

B

L

AMAZONAS
BOYACA
CAQUETA

M N
DEPTO DESTINO MUNICIPIO DESTINO  FECHA INICIO
PUERTO NARINO 2023/04/17
CERINZA 2023/04/17
FLORENCIA 2023/04/17

C D

"10000969 302865303

0001527 5782093573
"100020747000700002203

No. CTA BANCARIA CARGO
Profesional

Asesor 2

E

O
FECHA FINAL
2023/04/18
2023/04/19
2023704120

F

P
PERNOCTA

G H
"163323
"163323
"198167
Q R
LIQUIDA % LIQUIDA
NO 0
S| 50
NO 0

| J

BASE LIQUIDA % LIQUIDA VR VIATICO DIARIO VR GASTOS VIAJE DEPTO ORIGEN
"1500000 "100
7000000 80
Profesional 1 2500000 75

"0000 AMAZONAS
3000 BOGOTA D.C.
7500 HUILA
S T
OBJETO GENERA VIATICOS

PRUEBA CARGA1 SI
PRUEBA CARGAZ SI
PRUEBA CARGA3 SI
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MODIFICAR SOLICITUD DE COMISION
Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG) A las solicitudes de comisién en estado “Solicitada” se permite
registrar cambios a:
* Dependencia solicitante
Parametrizacion Area u oficina
Tipo de Comisidn
Viaticos Tipo de Transporte
Marca requiere pasajes aéreos
Objeto de la Comision.
Marca genera gastos de viaje

Ordenador del gasto
Solicitud de Comision cDP

Comisiones al Interior del Pais

Rubro Presupuestal de gasto
Por cada tercero comisionado registrar cambios al valor de
Gastos de Viaje.

IMPORTANTE: uno o mas terceros de la comision no pueden tener
vinculado un tipo de tramite “Prorroga”, “Interrumpir”.
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AGREGAR TERCEROS A SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

A las solicitudes de comisién en estado “Solicitada” se permite
adicionar nuevos terceros con cuenta bancaria en estado “Registro
Previo”, “Registrada”, “Activa”.

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

IMPORTANTE: uno o mas terceros de la comisiéon no pueden tener
vinculado un tipo de tramite “Prorroga”, “Interrumpir”.

Crear

Modificar

Verificar

Autorizar

Revocar

Agregar Terceros

Agregar Terceros
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ELIMINAR TERCEROS A SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa
vaw

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

- C Wi it At .
e A las solicitudes de comision en estado “Solicitada” se permite
eliminar terceros.

Crear

Modificar

Verificar

Autorizar

Revocar

Agregar Terceros

Eliminar Terceros




VERIFICAR
VIATICO
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VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION
Perfil: Entidad - Gestion Control Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comisidn

Crear

Modificar
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VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

Verificar Solicitud de Comision

Dependencia Solicitante

ud de comisidn

Q

SeeccionaCodigo ————eseripeion

[83923

[0

Numero de la Solicitud de
Seleccione
comision

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes
Fecha Solicitud d
eehe -||:-:|—u < Dependencia Solicitante
Comision

- GESTIOM GENERAL

IMPORTANTE:

El aplicativo permite revisar la comisién a
verificar utilizando el hipervinculo del nimero
de la solicitud de comisién, o a través del
reporte.

Si después de Verificar la comisidn se evidencia
un error, para poder “reversar” el trdmite solo
se podrd “Rechazar” el documento desde el
perfil Autorizador.

Anterior n Siguiente
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Soli

ud de Comisién

VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

Namero solicitud

Fecha de estado

Fecha de solicitud de comision
Dependencia solicitante *

Area u oficina

Tipo de comision *

Transporte por via

Requiere pasajes aéreos Si'/No

Objeto de la comision *

Estado de la Comision

Genera viaticos * Si'/No
Genera Gastos Viaje * Si' No
Ordenador del gasto *

CDP de viaticos *

Rubros presupuestales
Viaticos/Gastos de Viaje*

Rubros presupuestales
Viaticos/Gastos de Viaje*

Aplica decreto viaticos Si' 'No Porcentaje

Vidgticos por Tercero Comisionado

- Nismero Cuenta | Tipo de
L Bancaria Cuenta

MNombre 1 3718526 Otros
Nombres 3716526 Apellide 1
3718525 Apellido 2 3716528

Cédulz de

PROFESIONAL 111701320512 (Ahomro

~ B 1000043583
Ciudadania

200047021

2022-04-17

2023-04-10 Si

Porcentaje Sobre
Decreto

Valor Total Vidticos

Valor Vidtico Diario

$561.068,00

No 2,5|$4.000.000,00|

1000

olor st de Ve Valor Total a
lor Gastos de Viaje .
$50.000,00 5711.082,00)

portal3.siifnacion.gov.co dice

Se tramitaron las Solicitudes de Comisién al Interior del pafs de forma

exitosa.

Valor total comision




AUTORIZAR
VIATICO
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AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Crear

Modificar

Venficar

Autorizar
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AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pais

Autorizar "-/Rechazar

ependancia solicitante q

SeloccioneCodigo " Doscripeién

o |E |

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes
Seleccione LInEmdh UFDCREr Fegmor Eride Dependencia solicitante Ordenador del Gasto Autorizada | Rechazada
solicitud de comision Comision comision
nicia o

o GEnERAL COMTRALOR GEMERAL D UBLICA 014, Nombre 1951077 Otros Nombres 951077
,,,,, oo = Apellido 12
IMPORTANTE: Cuando el usuario que autoriza es el mismo ordenador de gasto, el portal3.siifnacion.gov.co dice
reporte de dOCumentO de autoriZaCién queda firmado d|g|ta|mente Se tramitaron las Solicitudes de Comisian al interior del Pais de forma
exitosa y se firman digitalmente los reportes de las Autorizaciones de
. . . . , . Comisién
Si el usuario que autoriza no es el ordenador de gasto, se debe surtir el trdmite para
imprimir el documento y que el ordenador de gasto firme el impreso. Aceptar
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NOTAS IMPORTANTES PARA TENER EN CUENTA
AL AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

A) Si el sistema no carga la comision en el momento que el ordenador de gasto va a autorizar, se debe:

1. Verificar que el ordenador de gasto vinculado a la comisién esté activo. Ruta: EPG/ Reportes/
Parametrizacion/ Ordenadores del Gasto, Perfil: Entidad - Gestidon presupuesto gastos / Entidad -
Parametrizador gestion entidad

2. Verificar que el ordenador de gasto que autoriza sea el mismo vinculado a la comision.
3. Verificar que el ordenador de gasto que autoriza NO esté registrado mds de una vez en la misma PCI con

diferente cargo, para este caso se debe inactivar los otros cargos. NOTA: Si el ordenador de gasto que
autoriza estd registrado en diferentes PCl no hay problema en la autorizacion.

B) Antes de modificar (Inactivar /revocar) un ordenador de gasto que se encuentre vinculado en una o
varias comisiones, se debe dar tramite a esas comisiones.



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

martes 18/08/2020 510 p. m.
Siifnacion@minhacienda.gov.co

Autorizacion Solicitud Comision 51120
Para Leiddy Johanna Rubiano Galida

6 Se han quitade los saltos de linea adicionales de este mensaje.

Cordial Saludo
Por medio de la presente se notifica AUTORIZACION de Comisién y/o de Desplazamiento para:

Nombre 11626159 Otros Nombres 1626159 Apellido 1 1626159 Apellido 2 1626159 Solicitud de Comision No. 51120

co RREO Fecha Inicial Comision: 19/08/2020

Fecha Final Comisién: 21,/08/2020

TERCERO COM ISIONADO Ciudad o Municipio Origen: BOGOTA D.C.
Ciudad o Municipio Destino: CAQUEZA

N° de Dias: 2,3

Pernocta Ultimo dia Comisién: NO

Total dias: 2,3

Valor Total Viaticos: $421.114

Valor Gastos de Viaje: $ 50.000

Valor total a pagar:  §471.114

Objeto de la Comisidn: EJEMPLO REGISTRO VIATICOS CAQUEZA

Reciba un cordial saludo,

ORDENADCR DEL GASTO

Nombre 1431887 Otros Nombres 431887Apellido 1 431887 Apellido 2 431887

Cargo: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIEROD

MOTA: Este correo ha sido generado automaticamente por SIIF Nacién, por favor no responda este correo.

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualguier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario.

SlIFNacion




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Crear

Modificar

Verificar




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pafs

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pais

Autarizar ® Rechazar
Numero de salicitud de comision ‘3?21 ‘
Rango de ni solicitud de comisién ‘O HO |
Rango de fechas ‘ H |

Nimero de la
Seleccione solicitud de
comision

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes
Tipo de Tramite Fecha solicitud de

o o Dependencia solicitante Ordenador del Gasto Autorizada | Rechazada
Comisién comisién

H g ombre 11111034 Otros Nombres 1111034 ®
111034 Agelido 2 1711034




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Se tramitaron las Solicitudes de Comisién al Interior del pals de forma
exitosa,

Autarizar ‘®' Rechazar

SeleccioneGodigo ___________Descripeion

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pais

dencia salicitante

Numero de salicitud de comisién

Rango de nimero de solicitud de comisién

lango de fa

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

Dependencia solicitante Ordenador del Gasto Autorizada | Rechazada

Namero de la
Seleccione solicitud de
comision

Tipo de Tramite Fecha solicitud de
Comision

SECRETARIO GENERAL, 39570432, Nombre 11111034 Otros Nombres 1111034
do 11111024 Apeliide 2

28021




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REPORTE COMISION AL INTERIOR DEL PAIS

Perfiles: Entidad - Gestion Administrativa / Entidad —Gestion Control Viaticos / Entidad —Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion
Legalizacion Viaticos / Entidad - Gestion contable / Entidad - Pagador central o regional

GESTION DE GASTOS (EPG)

Viaticos

Reportes
Viaticos

Comisidn al Interior del Pais

Camisidn al Interior del Pais




MINISTERIO DE HACIENDA Y

REPORTE COMISION AL INTERIOR DEL PAIS

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion de Pago Comision

CREDITO PUBLICO

al Interior del Pais

Acto administrativo firmado: * No w

Dependencia solicitante: Q

Cdadigo Descripcion

<= No contiene registros >=
M4 M Pagina 1 de 1

Rango de fecha de solicitudes: |E] al| |E]
Rango de nimero de solicitudes: ‘51120 |a| ‘51120
Ndmero autorizacidén comision : | |
Estado de la solicitud por tercero- * [ Autorizada v
Tipo de comision: | Seleccione ... v \

Tercero Q

Nombre jefe inmediato: * | |

Cargo jefe inmediato: * |

Ver Reporte Cancelar




L MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

REPORTE COMISION AL INTERIOR DEL PAIS

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion de Pago Comision
al Interior del Pais

Acto administrativo firmado: * S5 0w

Numero autorizacion comision : |5112C-




MINISTERIO DE HACIENDA Y

REPORTE DE AUTORIZACION DE COMISION Parte 1

L 4 _J Autorizar Solicitud Comisién Interior Pais Usuario que Genera Reporte: Irubiano Irubiano Irubiano
¥
“- Unidad 6 Subunidad gque Genera 44-01-01 JURISDICCION ESPECIAL PARA LA
Nau“]" Reporte: PAZ - GESTION GENERAL
Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 18 de agosto de
2020
Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Sollcitud de Camisiéa No. 51120 Fecha Solicihud 2020-08-18 Estado de la Comislén Aulorizada gléiﬂgn Ejecutora o Subunidad - 44-01-01 JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ - GESTION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut Rech. 2020-08-18 Genera Vidticos sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos sl
Transporte por Via Multimodal Area u Oficina OFICINA 1 Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutive COP 120 Dependencia Solicitante 44-01-01 JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ - GESTION GENERAL
Rubro Presupuestal de Viaticos A-02-02-02-010 - VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje A-02-02-02-006-004 - SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
Pernocta |Porcentaje
Tipo y Nimero de Fecha Inicilal | Fecha final | Dpto. / Municiplo | Dpto. / Munici w. | Base de Valor Wistico Valor Total | Valor Gastos | Valor total a
Nomibre ey M o carge Estado i e e D A | [ nimo dia | Pemocta |Totmidias| | 025 P it oLty e = Objeto de la Comisién por Tercers
EJEMPLO REGISTRO VIATICOS
4.6 3 500 000,00 183.093,00 421 114 00 50.000,00 47111400 CAGUEZA
Nombre 1 1626158
Otros Nombres.
1626159 Apellido 1 CC: 10000169 Profesional Audonizada
18626159 lido 2 -~y ~ ~h ¢
1622'?:9' ” FO20-08-19 Frpo.08.21 BocoTanC! CUNDINAMARCA ¢ 2a Mo an
EJEMPLO REGISTRO VIATICOS
3 3.600.000.00 228.866,00 343.299.00 25.000,00 368.299,00 EACAHUAL
Nombre 1 2774999
Otros Nombres
2774999 Apellido 1 CC: 1006147054 | Profesional 2 Autonzada
b mmeew | mmoen | SSSSTARS  |asmamiewswroce | s o 0
Totales Solicitud de Comisién Té4.41300 75.000,00 839.413,00
OBJETO DE LA COMISION
EJEMPLO REGISTRO VIATICOS
[MINISTERIO DE HACIENDA == e e R
Ecacad Mt TERIC) O HACIENOA ¥ CREMTO £9181ICO
Y CREDITO PUBLICO e ——
Fecha y hora: 2020-08- 1T 17-08:50 737-05.00
Pagina 1 de 2
Este documento s encuentra firmado dighalmente de acuerdo a los Bnearmientos legales definidos en la ley S27 de 1.990 y sus decretos reglamentanos. Por o tante, el onginal de este documents S& encuenira en fonmato electronica y gaza de ¥ no . Los
cedtificados digitales de firma del presante documento se han emitido por una entidad de certificacian digital Ablerta de confianza.




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REPORTE DE AUTORIZACION DE COMISION Parte 2

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pais Usuario que Genera Reporte Irubiano Irubiane Irubiano
Unidad 6 Subunidad que Genera  44-01-01 JURISDICCION ESPECIAL PARA LA
Na[:lﬂﬂ Reporte: PAZ - GESTION GENERAL

Fecha y Hora Generacién Reporte:  martes, 18 de agosto de
2020

Identificacion: ||D154€|74ﬁ Nombre: INnmbm 1431887 Otros Nombres 431887 Apellido 1 431887 Apellido 2 431887 ICargo: IDIRECTDR ADMINISTRATIVO ¥ FINANCIERD

Firma Raspaonsable
I\.l'eriﬁcadu Por Ilrumana Irubiana IFecha Verificacion: |1&ma.r2c|20 16:53:23

Firmado digitalmente p
Nombre: Irublano Irubl
Cédula de cludauanla 1D1 5407422
Usuario SIIF: Irubia
"BBIIIII TBIOB00 50843 b pm.

Este documento se encuenira firmado digitalmente de acuerdo a los kneaméentos legales definkics en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentasios. Por ko lanto, el orniginal de este en formato ¥ goza de integridad y no repudiacidn. Les
ceificados diaitales de firma del oresente documents se an emitido cor una entidad de cenificacion diaital Ablerta de confianza.

Pagina 2 de 2




PROCESO DE
RECONOCIMIENTO
Y PAGO DEL VIATICO



REGISTRO INDIVIDUAL
DEL COMPROMISO



> MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

REGISTRO INDIVIDUAL

[ SOLICITUD DE COMISION ] Se vincula el No. de CDP [ SOLICITUD DE CDP J

- ¥

[VERIFICACIC')N DE SOLICITUD ]

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Y

COMPROMISO ]

DE COMISION

4

AUTORIZAR VIATICOS [

| Se vincula el No. de |
autorizacion de viaticos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Legalizar Viaticos

REGISTRO INDIVIDUAL

Radicacion soportes

viaticos

EL TERCERO CUMPLE CON
LA DOCUMENTACION
NECESARIA PARA EL
TRAMITE DE LEGALIZACION

ORDEN DE PAGO

Radicacion de

PRESUPUESTAL | *+— NO Soportes
ATRIBUTO
CONTABLE e )
S| €<= AVANCE? OBLIGACION

AUTORIZACION Y PAGO
ORDEN DE PAGO
PRESUPUESTAL

<

)

ORDEN DE PAGO
PRESUPUESTAL

——————————1

| Registro uso presupuestal

I A-02-02-02-006-003-01  SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA I
ESTANCIAS CORTAS

A-02-02-02-006-003-03  SERVICIOS DE SUMINISTRO DE I

I COMIDAS I

I A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS

L e e e e - -



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO
Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal * 1023 | Q

[ Plan de Pagos [ Compromiso Presupuestal |

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso presupuestal en pesos

Identificacién del tercero contratista * |1053339027 - Apellido 1 2596035 Apellidol

Solicitud de Comision | I @
Ordenador del gasto * | I

Medio de pago * | Seleccione... v |

Cuenta bancaria | I

Objeto del Compromiso *

Datos Administrativos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO

Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF 2)

Seleccionar autorizacion de comision viaticos

Consecutivo |

Numero de la Solic Fecha Solicitud de Dependencia Solic Valor Pago Tercerc Valor Pago Total
123 2023-04-12 EPMSC CHIQUIN... 77.579,00 155.158,00
4« « (] Pagina 1 de 1




MINISTERIO DE HACIENDA Y

VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal * lm2_3 ] Q
| Plan de Pagos I Compromiso Presupuestal ] IMPORTANTE: Cuando se registra e|
Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal Compromiso Presu puestal de forma manua|, se
Valor total del compromiso presupuestal en pesos debe ASOCIAR la comisién al registro
Identificacion del tercero contratista * 1053339027 - Apeliido 1 2596035 Apeliido] (Q presupuestal, tal como se muestra en esta
Solicitud de Comision 123 | diapositiva, para que asi mismo la comision
Ordenador del gasto * [104 - DIRECTOR EPC CHIQUINGUIRA | (Q cambie de estado de Autorizada a Con
Medio de pago * [Abono en cuenta v] compromiso y posteriormente no se tenga
Cuenta bancaria [1892501 | Q inconveniente en el registro de nuevas
Nombre comisiones al tercero relacionado.
Numero
Entidad financiera . . oz .
i Sila comisiéon NO SE ASOCIA al registro
EJEMPLO REGISTRO VIATICOS presupuestal del compromiso, se deberd
Objeto del Compromiso * REVOCAR en S”F
Operacibn  _~
realizada con éxito

Compromiso creado exitosamente
en estado generado con namero Cancelar
de identificacion Compromiso

Presupuestal de Gastos : 1523




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REPORTE DEL COMPROMISO

Comprobante

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante

Fecha y Hora Sistema

Irubiano
12-08-00-104

Irubiano Irubiano
EPMSC CHIQUINQUIRA

2023-04-13-8:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 1023 de fecha 2023-03-23. Se hizo el registro pr P I con el sig detalle
Numero: 1523 Fecha Registro: ]202}04-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-08-00-104 EPMSC CHIQUINQUIRA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: |Generado Tipo de Moneda: | COP-Pesos [Tasa de Cambio: [ 0,00
Valor Inicial: 77.579,00 | Valor Total Operaciones: | 0,00 Valor Actual: | 77.579,00 | Saldo x Obligar: | 77.579,00
TERCERO ORIGINAL
Memtiicacion: Cedulade | 1053339027 |Razon Social: | Nombre 1 2596035 Otros Nombres 2596035 Apellido 1 2596035 Apellido 2 2596035 |Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Niimero: [ 294186416] Banco: [BANCO PRUEBA 177 [Tipo: [Anorro Estado:  [Activa
ORDENADOR DEL GASTO
\dentificacion: 7304060 | Nombre: gggrgl;r; 1329877 Otros Nombres 329877 Apellido 1 329877 Apellido 2 Cargo: | DIRECTOR EPC CHIQUINQUIRA
CAJAMENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
s Fecha de e oo i Num. Solicitud de ool : J )
Identificacion: | Registro: | Genera Viaticos: | Si Comision: 123 Namero: |122 |T|po. |OTROS Fecha: |2023 04-13
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12-08-00-104 EPMSC A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS 2 5 VALOR
I s | LN COMBION Nacion 10 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL SEERATION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
77.579,00 0,00

Total: 77.579,00 0,00 77.579,00 77.579,00

Objeto: [EJEMPLO REGISTRO VIATICOS
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-08-00-104 | EPMSC CHIQUINQUIRA 12 ANC - GASTOS GENERALES NACION [ 2023-04-20 77.579,00 77.579,00| NINGUNO
CSF
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)




REGISTRO MASIVO
HASTA EL COMPROMISO



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO MASIVO PAGO RECONOCIMIENTO Hasta Compromiso

SOLICITUD CDP SOLICITUD DE VERIFICAR
COMISION
DOCUMENTO AUTORIZAR
[ REC(I)JQ?)(():I:ICI:ENTO ] PAGQ MASIVO SOLICITU[} DE
VIATICOS COMISION
Resultado:
N cantidad de
REGISTRO INFORMACION A GENERACION compromisos acorde
PROCESO MASIVO MASIVA a los terceros
DOCUMENTQOS DOCUMENTOS registrados en la
solicitud de viaticos




: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Perfil (es) : Entidad - Gestion Presupuesto Gastos / Entidad - Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion Control Viaticos

=

GESTION DE GASTOS (EPG)
Parametrizacion
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Documento Pago Masivo Viaticos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Deerin Q

SeleccionelCodigo |Descripcion

Buscar Solicitudes

Ir a Datos Generales




# MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Tipo de Proceso Masivo * 03 Viaticos v Tramite * [Seleccione. . v]

Seleccione. ..
Hasta Compromiso
Hasta Orden de Pago

Datos Generales

Identificador del | Cadigo del Tipo Namero Cadigo del Tipo Nimero Tipo de Cuenta Cédigo del Tipo
Tecero Documento de Documento de Medio de Pago Documento de la Documento de la p;ancarin Documento Codigo Expedidor Objeto de la Comi
Comisionado Identificacion Entidad Soporte




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Intel

als

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Tipo de Proceso Masivo *

03 Viaticos

Datos Generales

Identificador del
Tecero
Comisionado

Cadigo del Tipo
Documento de
Identificacion

Nimero
Documento de
Identificacion

Tramite *

[Hasta Compromiso

Identificador de Tercero
Comisionado

Codigo de la
Dependencia Origen

Cédigo del Concepto
Origen

Valor Rubro Viaticos ‘

Codigo de la
Dependencia Origen
Gastos de Viaje

Codigo del Concepto
Origen Gastos de
Viaje

Valor Rubro Viaje

1 36-12-00 Cg’szzzzgggooio $747.158,00 36-12-00 0332%2233200260 $150.000,00
2 36-12-00 C33i°02233200§0 $345.882,00 36-12-00 C33Z%22;§§°0§0 $100.000,00
3 36-12-00 CG}Z%?;Z?E“‘ $576.470,00 36-12-00 C»3366(:)22-;§(3)_00-§~0» $80.000,00
4 36-12-00 C?ﬁﬁ;ggoogo $264.787,00 36-12-00 C'i%%é‘;[?ggg'o' $0,00
. e — C-3602-1300-6-0- —— C-3602-1300-6-0- -

3RN20N2-N2

3A/N20N3-N2

o
W

Datos Administrativos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

- SRR Tramite
Tipo de Proceso Masivo 03 Vidticos v x Hasta Compromiso .

|I Datos Generales

Identificador del | Codigo del Tipo Cadigo del Tipo Namero - ‘ 2 [ e o
Tecero Documento de Documento de i Documento dela | Documento de Ia T' ge Cl.?enia umer_o Shcn | Valor 1ol Viiheos | Dectel Sotktind

Pay
— S E— — R _ :

El documento masivo con identificador 429971 se ha

Codigo del Tipo
Documento Objeto de la Comision

creado con éxito

w
&

= wITEvEITES

(2
©
W




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO INFORMACION A PROCESO MASIVO DE DOCUMENTOS
HASTA COMPROMISO

Perfil: Entidad - Gestiéon Presupuesto Gastos

GESTION DE GASTOS (EPG)
Ejecucion Masiva

Hasta Compromiso / Obligacién

Registro Informacion a Proceso Masivo Documentos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO INFORMACION A PROCESO MASIVO DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Registros de Masivos de Gasto

Documento de registro masivo * 429971 l

Aceptar
Busqueda de items de afectacion
Codigo de Concepto Origen l ‘ Descripcion del Concepto Origen :‘ La combinacién de:
Identificacion del Rubro de Gasto | ‘ Descripcion del Rubro de Gasto :I
Codigo dependencia afectacion de l ] Descripcion dependencia afectacion de fuente de financiacio'n
[E———] ’
t i . .z
e aanoe situacion de fondos y
recurso presupuestal,

Cantidad de items de afectacion 5 - cantidad de items asignados 5

debe ser la misma para todos los rubros que
componen las comisiones seleccionadas en el
documento masivo.

La cantidad de ltems de la busqueda es 5

01 Nacion v
01 CSF v
10 - RECURSOS CORRIENTES v

Atributo Contable *

Operacion * plicar a Todos

realizada con éxito

Los items han sido modificado con
exito.




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Perfil: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

GESTION DE GASTOS (EPG)
Ejecucion Masiva
Hasta Compromiso / Obligacion

Generacion Masiva Documentos

Generacién Masiva Documentos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Registros presupuestales de gasto en forma masiva

Fecha de registro * E

Documento de Registro Masivo * 429971 ‘ Q

Certificado de Disponibilidad Presupuestal * 7823 |

Registro Compromiso Presupuestal

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado

Vigencia Actual

item para afectacion del gasto
[Por item de afectacion v |

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacién de -

Afectacion de Gasto de Gasto Financiacién Presupuestal Fondos

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIA... C-3602-1300-6-0-3602003-02 ADQUI... 01 Nacién 10 - RECURSOS ... 01 CSF

144 (44

4 »

Valor en Pesos 2.462.464,00




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

ftem para afectacion del gasto
Por item de afectacion v
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de a
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIA. .. C-3602-1300-6-0-3602003-02 ADQUI... 01 Nacién 10 - RECURSOS ... 01 CSF
144 |24
] »
Valor en Pesos 2.462.464,00
Lineas de Pago del Compromiso para Vigencia Actual
Dependencia para Posicion del Eaea Valor en
Afectacion de PAC Catélogo de PAC Pesos
UNIDAD ADMINISTRATIV. CNC - INVERSION ORDI 2023-04-20 897.15
UNIDAD ADMINISTRATIV. CNC - INVERSION ORDI 2023-04-20 445.88
UNIDAD ADMINISTRATIV. CNC - INVERSION ORDI 2023-04-20 656.47
UNIDAD ADMINISTRATIV. CNC - INVERSION ORDI 2023-04-20 264.78

44 144

Pagina 1 de 2

Datos Administrativos

Operacion
realizada con éxito

Se cred el Compromiso temporal

exitosamente, confirme el estado
de los documentos en unos
minutos.

RESULTADO:

N cantidad de compromisos presupuestales
por cada uno de los terceros que se
registraron en la solicitud de viaticos.

Las entidades deben siempre esperar que el
proceso masivo genere un mensaje de
resultado exitoso o fallido (el tiempo
dependera de la cantidad de procesos en cola)
antes de tomar la decisién de optar como
contingencia de registrarlos de forma manual,
ya que si se realiza esta accidén, puede darse
gue el sistema genere de forma masiva los
compromisos, quedando una solicitud de
vidticos con mas de un compromiso
presupuestal vinculado. (CIRCULAR EXTERNA
No. 045. 10 de Agosto de 2021)




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO - VER BATCH

Ruta: EPG/ Ejecucion Masival Hasta Compromiso-Obligacion/ Generaciéon Masiva Documentos => Ir boton VER BATCH
Perfil: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

Compromisos Proceso Batch

Estado Proceso Completada v
Fecha Inicial | 2021-09-16 H v |
Fecha Final 2021-09-22 || + |

Q

Estado Fecha de Creacion Mensaje Error Documento Masivo Con Obligacion
Completada 2021-09-16 14:47:17

144 (]! Pagina 1 de 1

¢ Ver Detalles




> MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO - VER BATCH

SIIF - Compromisos por Proceso Batch

Compromisos por Proceso Batch

Consecutivo Estado Valor Pesos Tipo |dentificacion No Documento Tercero

259421 Generado 312500 03 1012331406

259521 Generado 1902000 03 79861875

4 4 b M Pagina 1 de 1

Ver Detalles
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MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

ESTADO SOLICITUD DE COMISION INICIAL - PAGO RECONOCIMIENTO

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE
Registro Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Inicial
Anular Solicitud Anulada Anulada Inicial
Verificar Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada Inicial
Autorizar Solicitud de Comision — Viaticos Autorizada |Autorizada Inicial
Documento Pago Masivo Comision - Viaticos  |Autorizada |Autorizada
Registro Informacidn a Proceso Masivo . .
Documentos Autorizada |Autorizada
Generacion Masiva Documentos Autorizada |[Con Compromiso

Radicacion de soportes Autorizada |Con Compromiso
Obligacidn Presupuestal Autorizada |Con Compromiso
Orden de pago Autorizada |Con orden de pago
Autorizar Ordenes de Pago Autorizada |Con orden de pago
Pago ordenes de pago Autorizada |Pagada

Reintegro 100% Autorizada |Revocada
Reintegro Parcial Autorizada |Pagada

Orden de Pago Bloqueada Autorizada |Con orden de pago
Orden de Pago Anulada Autorizada |Autorizada




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

PERFILES REGISTRO HASTA COMPROMISO

TRANSACCION PERFIL
Registrar Solicitud de Comisidn de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Modificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Agregar Terceros en una Solicitud de Comision de Vidticos  |Entidad - Gestion Administrativa

Eliminar Terceros en una Solicitud de Comision de Vidticos |Entidad - Gestion Administrativa

Anular Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Verificar Solicitud de Comisidn de Viaticos Entidad —Gestion Control Vidticos
Autorizacion de la Solicitud de Comisidn de Vidticos Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad —Gestion Control Viaticos
Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos
Entidad - Gestion contable

Entidad - Pagador central o regional
Entidad — Gestidn Presupuesto Gastos

Reporte de la Solicitud de Comision de Viaticos

Crear documento masivo pago viaticos Entidad - Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Control Viaticos
Registro Informacion a Proceso Masivo Documentos Entidad — Gestidn Presupuesto Gastos
Generacion Masiva Documentos Entidad — Gestidn Presupuesto Gastos
Verificacion Resultado Procesamiento Entidad — Pagador Central o Regional




REGISTRO MASIVO
HASTA ORDEN DE PAGO



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

PRECONDICIONES ESPECIFICAS
PAGO POR AVANCE

* Cupo PAC suficiente y disponible para el valor total de viaticos.
* Relacién de dependencia de origen con dependencia de afectaciéon de gasto.
* Relacién entre concepto origen y rubro de gasto.

* Siel objeto de gasto requiere uso presupuestal, relacidon entre objeto de gasto y uso presupuestal.
A-02-02-02-006-003-01  SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS
A-02-02-02-006-003-03  SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO MASIVO PAGO AVANCE Hasta Orden de Pago

SOLICITUD CDP SOLICITUD DE VERIFICAR
DE CDP COMISION SOLICITUD DE

COMISION

ADICIONAR DOCUMENTO AUTORIZAR
INFORMACION AL PAGO POR PAGO MASIVO SOLICITUD DE

DOCUMENTO AVANCE VIATICOS COMISION

MASIVO 1
_________________________________ Resultado:

1 Compromiso

N cantidad de
obligaciones y N cantidad
de ordenes de pago
acorde a los terceros
registrados en la solicitud
de viaticos

Registro uso presupuestal

A-02-02-02-006-003-01  SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA
ESTANCIAS CORTAS

A-02-02-02-006-003-03  SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS

GENERAR
DOCUMENTOS

A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

PROCESO DE PAGO POR AVANCE

SE PUEDEN DAR SITUACIONES

AUTORIZACION - PAGO ADMINISTRATIVAS QUE IMPIDEN
ORDEN DE PAGO QUE SE CUMPLA EL TOTAL DE LA
COMISION, DANDO LUGAR A
INTERRUPCIONES.

« EL TERCERO CUMPLE CON LA A REGISTRAR REINTEGRO
DOICUMENTACIO'N NECES’ARIA PARA EL PRESUPUESTAL DE
TRAMITE DE LEGALIZACION ) GASTO

N

 RADICACION DE SOPORTES VIATICOS

e LEGALIZAR VIATICOS




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Perfil: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos / Entidad - Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion Control Viaticos

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais ‘

Tipo de Proceso Masivo * 03 Viaticos v Tramite * [Hasta Orden de Pago ]

Calculo Usos ‘
Presupuestales

‘ Datos Generales |

Identificador del Gdigo del Tij Niimero Gdigo del Tipo Niimero - i i Niimero
Tecero Document Documento de Medio de Pago Documento de la | Documento de la “DDB::-C::ma ) Fecm:):ollclll.lﬂ Documento Documento Expedidor Objeto de la Comision
ca
Comisionado Identificaciol Identificacion Entidad Entidad = Soporte Soporte
1 03

10007566 AC 01 890903938 AHR 85188779501 $438.498,00 2020-08-19 T 123 EJEMPLO HASTA ORDEN DE PAGO
2 03 1000992687 AC 01 860007738 AHR 230050165141 | $513.265,00 2020-08-18 T 123 1" EJEMPLO REGISTRO 3
3 03 1001280634 AC 01 860034594 AHR 4602001381 $807.224,00 2020-08-18 T 123 1" EJEMPLO REGISTRO 3




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

Conceptos

A 020202006003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS

A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS

40 ‘

Anterior n Siguiente




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais |

Tipo de Proceso Masivo Tramite
- 03 Viaticos v| - Hasta Orden de Pago v Ir a Conceptos

Ver Usos

Presupuestales

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

‘ Datos Generales ‘ Conceptos

o am Cadigo de la an
Iden}J: r:':::‘ = gewlﬁ::;cli: Codigo del Concepto |  Valor Rubro Dependencia C?:.;'go:e'(;:;?;:zso Valor Rubro Codigo Expedidor Objeto de la Comision
pert Origen Vidicos | OrigenGastos | 00 20 Vigje

Identificador del | Cédigo del Tipo Nimero
Tecero Documentode | Documentode | Medio de Pago
Comisionado Identificacion Identificacion
Viaje
1 03 AC

Comisionado Origen

1000992687 de Vizje EJEMPLO REGISTRO 3
- = = e 1 13140116 | A020202006003 | $498.26500] 13140116 | A020202006004 |  $15.000,00 = S
B = e o 2 13140116 | A020202006003 | $797.22400] 13140116 | A020202006004 |  $10.000,00 = R

3 13140116 | A020202008003 $423.49800] 13140116 | A020202006004 $15.000,00




# MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Vigticos Comision Interior Pais

Tipo de Proceso Masivo * 03 Viaticos

Documento para Pago Ma:

v Tramite * [Hasta Orden de Pago

0 de Viaticos Comision al Interior del Pais.

Conceptos

Ir a Conceptos

Ver Usos

Presupuestales

Informaci6n Tercero | Namero Documento Item viaticos y gastos de viaje Valor rubro Valor item uso
Comisionado de Identificacion _
A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA 254098 30
A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS ESTANCIAS CORTAS ' Obijeto de la Comi
1 10007566 DE COMIDAS Y BEBIDAS pazzaoE00 A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
e ! $169.399,20 'LO HASTA ORDEN DE PAGOQ
E—— COMIDAS
JEMPLO REGISTRO 3
—— A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS §15.000,00 E
EJEMPLO REGISTRO 3
— A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTOQ PARA 2298 959 00
— A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS ESTANCIAS CORTAS '
$495 265,00
L 2 1000992687 DE COMIDAS Y BEBIDAS A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE 2195306 00
COMIDAS '
4-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS $15.000,00
E A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTQ PARA $478.334.40 ﬂ Cancelar
4-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS ESTANCIAS CORTAS
$797.224,00 -~ .
3 1001280634 DE COMIDAS Y BEBIDAS A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE 318559 60
COMIDAS '
A4-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS §10.000,00




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comisién Interior Pais

Tipo de Proceso Masivo Tramite
( i ~ " Hasta Or 0 ‘

=

‘ Datos Generales |

Identificador del odigo del Tipo Namero odigo del Tipo Namero ) Solicitud odigo del Tipo Nimero
Tecero Documento de Documento de Medio de Pago | Documento de la | Documento de la El documento masivo con identificador 212905 se Pago Documento Documento | Codigo Expedidor Objeto de la Comision
omisiona n cion n cion i i e e
Comisionado Identificacio Identificacio Entidad Entidad Soports Soporte
AC 1

ha creado con éxito.

1000992687 860007738 '0-08-19 T 123 EJEMPLO REGISTRO 3
2 03 1001280634 AC 01 860034594 10-08-19 T 123 1 EJEMPLO REGISTRO 3
10-08-19 T 123 1 EJEMPLO HASTA ORDEN DE PAGO

3 03 10007566 AC 0 890903938 -

El documento masivo
con identificador 212905
se ha creado con éxito.

Cancelar




> MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ADICIONAR INFORMACION AL DOCUMENTO MASIVO
PAGO AVANCE VIATICOS

Perfil: Entidad - Gestion Presupuesto Gastos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Ejecucion Masiva

Hasta Orden de Pago

Adicionar Informacion al Documento Masivo




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ADICIONAR INFORMACION AL DOCUMENTO MASIVO AVANCE VIATICOS

I Registros Masivos de Gasto I

Tipo de Proceso Masivo *

Documente de Registro Masivo *

pizoes | Q

Busqueda de items de afectacion

Cadige de Concepto Origen

Codigo dependencia afectacién de

l:l Descripcion del Concepto Origen
Identificacién del Rubro de Gasto l:l Descripcion del Rubro de Gasto

]
]

L

Descripcién dependencia afectacién de

gastos gastos
Cantidad de items de afectacion & - cantidad de items asignados 6
La cantidad de ltems de la busqueda es 6
01 Nacion v
01 CSF v
10 - RECURSOS CORRIENTES v
Tipo de Gaslo ~ 3-Pago por cuenta de terceros v
Atributo Contable * 23-AVANCES PARA VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE v
Aplicar a todos

X

Operacion
v realizada con éxito

Los items han side modificado con
exito.

La combinacion de:

fuente de financiacion,
situacion de fondos y
recurso presupuestal,

debe ser la misma para todos los rubros que
componen las comisiones seleccionadas en el
documento masivo.




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Perfil: Entidad - Pagador Central o Regional

GESTION DE GASTOS (EPG)
Ejecucion Masiva

Hasta Orden de Pago

Generar Documentos

Generar Document tos




MINISTERIO DE HACIENDA Y

GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Gastos presupuestarios para la tramitacion de los registros de pago de nomina de sueldos

Fecha de Registro * E]

Tipo de Proceso Masivo *

Documento de Registro Masivo * 212905 | Q

(=3
(]
{w]

Certificado de Disponibilidad Presupuestal *

Registro Compromiso Presupuestal

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado 170733 Entidad Publica Prueba 170733

Vigencia Actual
ftem para afectacion del gasto
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de -
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
UGPP - DEP GASTOS A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; 01 Nacion 10 - RECURSOS ... 01 CSF 3-Pago |
UGPP - DEP GASTOS A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacion 10 - RECURSOS ... 01 CSF 3-Pago |
144 (3]
4 »
Valor en Pesos 1.758.987,00




MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado

170733 Entidad Publica Prueba 170733

Vigencia Actual

item para afectacion del gasto

Irso Situacion de Tipo de Atributo Valor Certificado No
upuestal Fondos Gasto Contable Comprometido en Pesos
JECURSOS ... 01 CSF 3-Pago por cuenta de te v 1.718.987,00
RECURSOS ... 01 CSF 3-Pago por cuenta de te v 40.000,00

Pagina 1de 1

144 44

Valor en Pesos 1.758.987,00
Lineas de pago del compromiso para vigencia actual
Dependencia para Afectacién de PAC Pasicion del Catalogo de PAC Fecha Valor en Pesos
UGPP - DEP PAC ANC - GASTOS GENERALES NACIO.. 2020-08-21 1.758.987,00
Pagina1de1

4

»

Operacion  _ ~
realizada con éxito

Se cred el Compromiso temporal

exitosamente, confirme el estado
de los documentos en unos
minutos.

RESULTADO:

* 1 Compromiso a nombre de la entidad que
registra los vidticos.

* N cantidad de obligaciones de acuerdo a lo
registrado en la solicitud de viaticos

* N cantidad de 6rdenes de pago de acuerdo
a lo registrado en la
solicitud de vidticos

Las entidades deben siempre esperar que el
proceso masivo genere un mensaje de resultado
exitoso o fallido (el tiempo dependera de la
cantidad de procesos en cola) antes de tomar la
decisién de optar como contingencia de
registrarlos de forma manual, ya que si se realiza
esta accion, puede darse que el sistema genere
de forma masiva los compromisos, quedando
una solicitud de vidticos con mas de un
compromiso presupuestal vinculado. (CIRCULAR
EXTERNA No. 045. 10 de Agosto de 2021)
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MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

ESTADO SOLICITUD DE COMISION INICIAL - PAGO AVANCE

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE
Registro Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada |Solicitada Inicial
Anular Solicitud Anulada Anulada Inicial
Werificar Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada Inicial
Autorizar Solicitud de Comision — Viaticos Autorizada |Autorizada Inicial
Documento Pago Masivo Comision - Viaticos  |Autorizada |Autorizada
Adicionar Informacion al Documento Masive  |Autorizada |Autorizada
Generar Documentos Autorizada |Con orden de pago
Autorizar Ordenes de Pago Autorizada |Con orden de pago
Pago ordenes de pago Autorizada |Pagada
Reintegro 100% Autorizada |Revocada
Reintegro Parcial Autorizada |Pagada
Orden de Pago Blogueada Autorizada |Con orden de pago
Orden de Pago Anulada Autorizada |Autorizada
Legalizacion 100% - parcial Autorizada |Legalizada




MINISTERIO DE HACIENDA Y

| CREDITO PUBLICO
PERFILES PAGO AVANCE - HASTA ORDEN DE PAGO

TRANSACCION PERFIL
Registrar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Modificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Agregar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos |Entidad - Gestion Administrativa
Eliminar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos|Entidad - Gestion Administrativa

Anular Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Verificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizacién de la Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestién Autorizar Vidticos

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad —Gestion Control Viaticos
Entidad —Gestién Autorizar Vidticos
Reporte de la Solicitud de Comision de Viaticos . L. L .
Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos
Entidad - Gestion contable

Entidad - Pagador central o regional

Parametrizacion pago masivo viaticos Entidad — Parametrizador Gestion Entidad
Entidad — Gestién Presupuesto Gastos
Crear documento masivo pago viaticos Entidad - Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Control Vidticos
Adicionar Informacion al Documento Masivo Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Generar Documentos Masivamente Entidad — Pagador Central o Regional
Verificacion Resultado Procesamiento Entidad — Pagador Central o Regional

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad - Gestion Contable
Legalizacién Anticipo Entidad - Gestién Contable

Radicacion de soportes Anticipo




SITUACIONES
ADMINISTRATIVAS



4£¥> MINISTERIO DE HACIENDA Y
k{? CREDITO PUBLICO

SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION
DE VIATICOS - ESTADOS Y PERFILES

Revocar Solicitud de Comision - Viaticos

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
o o, o Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Revocar Salicitud de Comision - Viaticos Revocada Revocada Revocar ) ., L
Entidad - Gestion Control Viaticos

Prorrogar Solicitud de Comisidn - Viaticos

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
Prorrogar Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Prorrogar Entidad - Gestion Administrativa
Verificar prorroga Solicitud de Comision — Viaticos Verificada  |Verificada Prorrogar Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizar prorroga Solicitud de Comisién — Viaticos Autorizada |Autorizada Prorrogar Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

Interrumpir Solicitud de Comisidn - Viaticos

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
Interrumpir Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Interrumpir Entidad - Gestion Administrativa
Verificar interrumpir Solicitud de Comision — Viaticos  |Verificada  |Verificada Interrumpir Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizar interrumpir Solicitud de Comision — Viaticos |Autorizada |Autorizada Interrumpir Entidad —Gestion Autorizar Viaticos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion Control Viaticos

ADQUISICIONES (ADQ)

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comisién

Revocar

Se revocan solicitudes de comisidn en estado “Autorizada” donde
uno o mas terceros que la componen se encuentren en estado
“Autorizado” o “Con compromiso”, generando una nueva Solicitud
de comisién con tipo de tramite “Revocar”.

Una vez se ha revocado el tercero de la solicitud de comisién se le
notifica mediante correo electrénico.




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Revocar Solicitud de Comision

solccioneGido ———Doscipgion |

Nimero de solicitud de comisidn 321

0 de ndmere de solicitud de co

Ran

[0 I[e

ango de fe

Numero de la tud Fecha solicitud de A —
de comision comision
O] 221 E

OM GEMNERAL Autorizada

Seleccionar Comision




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Revocar Solicitud de Comisicn

Nimero solicitud Estado de la comisién Autorizada ~
Fecha de estado Genera vidticos * Si'No
Fecha de solicitud de comisién Genera Gastos Viaje * Si @No

Dependencia s

nte * 02-11-00-000 - GESTION GENERAL ~ Ordenador del gasto * [4 SECRETARIO GENERAL

Area u oficina CDP de vidticos *

Rubros presupuestales

Tipo de comisién * Servicio | Vifticos/Gestas de Viaje* DE LOS FUNGIONARIOS EN COMISION <
. Rubros presupuestales
Transporte por via ¥ VidticosiGastos de Viaje® Seleccions <2
Requisre pasalss aérsos 5iCHo Aplica decreto viaticos 51O Porcentajs
Objeto de la comisién * Justificacién Revocar ‘
P P

Vidticos por Tercero Comisionado

amer Docum ‘Numero Cu Tipods | Mumero Dacumenio
- ‘Bancant Coontn | Enfided Bancaria

Valor total comision

Revocar
s Administra Guardar Cancelar
Todos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Revocar Solicitud de Comisién

Revocar Solicitud de Comisién

Namero solicitud

Fecha de estado

Fecha de solicitud de comision
Dependencia solicitante *

Area u oficina

Tipo de comisién * Senicio
Transporte por via Aéreo
Requiere pasajes aéreos siCNo

Objeto de la comision *

ESTION G

Estado de la comision
Genera vidticos =
Genera Gastos Viaje *
+ | Ordenador del gasto *
CDP de vidticos *

Rubros presupuestales
Visticos/Gastos de Viaje*

Rubros presupuestales

¥ VidticosiGastos de Viaje*

a Si UNe Porcentaje
Menszaje

Viaticos por Tercero Comisionado

Se revocaron comectamente los terceros
seleccionados de la Comision al Interior del Pais, No.

=l ' 7% una nveva comision can s regsivs

revocados, NoXg21

v
Si' 'No
Si'®'No
~
A ATI NCIONARIOS EN COMISION hd
Seleccione e
Y

Valor total comision




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ - GESTION GENERAL (44-01-01) . . . Ambiente: PREPRODUCCION
portal3.siifnacion.gov.co dice
Irubiano Irubiano (Irubiano} Versign: 11.0.0.v283
:Desea revocar gl tercero seleccionado? B
PRUEBA - ADMINISTRATIVO Servidor: PS-FESA31
Uttima visita: 2020-08-19 08:17:13 Hara Colombia - Cancelar Sesion: fpuagqaalsg4okol1hdexamk
Numero solicitud Estado de la comisién Autorizada -
Fecha de estado Genera vidticos * Si'_No
Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Si'_No
Dependencia solicitante * 44-01-01 - JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ - GESTION GENERAL + | Ordenador del gasto * [12 DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO v

Area u oficina CDP de vidticos *

Rubro presupuestal de gasto -

Tipo de comisién * > Vidticos® A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v
i . .« o .

Transporte por via Multimodal Si se revoca solo uno de los terceros de la comision A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS v

Requiere pasajes aéreos Si'_No Aplica decreto viaticos Si'_No Porcentaje

e ejempilo uno
Justificacién Revocar eme

Objeto de la comision =

Vidticos por Tercero Comisionado

Valor Vidtico Diario Valor Total Vidticos Valor Gastos de

Dia
5 123.003,00 $421.114,00 5 50.000,00

Valor Totala
Paga
$471.114,00|

Revocs

Parcentaje Sot
[
20
—

230410187645 Ahomo. SB0DDT738 20200318 20200810 Si Mo 15 $3.600.000 228, B86.00 534328000 25.000.00 $368.260.00

[Nombres 1826150 Apellido 1
1626159 Apallido 2 1528150

1006147054

Valor total comision




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Jjueves 16/09/2021 5:55 p. m.

Siifnacion@minhacienda.gov.co

Revocar Solicitud Comision 321
Para Leiddy Johanna Rubiano Galicia

0 Se han quitado los saltos de linea adicienales de este mensaje.

Cordial Saludo

Por medio de |a presente se notifica que fue REVOCADA la AUTORIZACION de Comisién y/o de Desplazamiento para:

Correo que se envia al tercero comisionado
cuando se revoca la comision

Mombre 12631017 Otros Nombres 2631017 Apellido 1 2631017 Apellido 2 2631017 Solicitud de Comisién No. 321

Fecha Inicial Comisian: 13/07/2021
Fecha Final Comisién: 14/07/2021
Ciudad o Municipio Origen: BOGOTA D.C.
Ciudad o Municipio Destino: YOPAL

N°. de Dias: 1,5

Pernocta Ultimo dia Comisidn: NO

Total dias: 1,5

Valor Total Vidticos: $ 325.856

Valor Gastos de Viaje: S0

Valor total a pagar:  § 325.856

Objeto de la Comisidn: Con el fin de realizar visita de acompaiiamiento a la Contraloria de un proyecto de vivienda con problemas de tipo estructural.

Reciba un cordial saludo,
ORDENADOR DEL GASTO

Cargo: SECRETARIO GENERAL
MOTA: Este correo ha sido generado automaticamente por SIIF Nacidn, por favor no responda este correo.
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario.

SlIFNacion




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS

1. REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE
2. REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE

SOLICITUD DE
COMISION

NOTA: La transaccion de autorizar
vidticos, muestra en pantalla las
solicitudes de comision en estado
Verificado de cualquier tipo de tramite:

VERIFICACION DE
SOLICITUD DE a) Inicial

COMISION b) Prorrogar
c) Interrumpir

AUTORIZAR VIATICOS



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comisién

Prorrogar

Prorrogar

Prorroga el tiempo de permanencia para uno o mas terceros
generando nuevas Solicitudes de Comisidn a partir de Solicitudes
de Comisidon en estado “Autorizada”, que tengan compromiso
vinculado o hayan surtido el trdmite de pago.

Las nuevas Solicitudes de Comisidn quedan identificadas con el
tipo de tramite “Prérroga”.

Una vez se ha autorizado la solicitud de prérroga, mediante correo
electrdnico, se le notificara al tercero vinculado en la solicitud de
comision.

IMPORTANTE: La fecha final de la comisién debe ser mayor o igual
a la fecha en que se estd realizando la prérroga.




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Prorrogar Solicitud de Comision

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR?”

Cependencia Solicitante

Q

sciccioneCoago ———Doserpeon |

Mimero de solicitud de comisién

3521

Rango de nimero de solicitud de comision

[0

Rango de fechas

I[o
Il

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

seleccione Numero de la solicitud Fecha solicitud de Dependencia sollcitante Estadt_) de
de co n col la comision
® 3521 20 08 SECCIOMAL TUMJA Autorzada

Seleccionar Comision




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Registrar Solicitud de Pi de Comision

Registrar Solicitud de Prorroga de Comision

Numero solicitud Estado de la comision Autorizada v
Fecha de estado Genera vidticos * @SI OND
Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Osi®@no
Dependencia solicitante * 020 - SECCIONAL TUNJA + | Ordenador del gasto * [32 DIRECTOR SECCIONAL TUNJA v]
Area u oficina CDP de viaticos * ‘121 ‘

Rubros presupuestales

Tipo de comision * Servicio v | Vidticos/Gastos de Viaje* [A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v]
. Rubros presupuestales

Transporte por via [Terrestre v vidticos/Gastos de Viaje* [Seleccione v]

Requiere pasajes aéreos Osi®@no Aplica decreto viaticos Si'"No Porcentaje

R COMISION AL INTERIOR DE PAIS
Objeto de la comision *

Viaticos por Tercero Comisionado

MNimero -
| ——— Nombre Cargo ""';'“c'f"'" 1;"“‘:
Kenfificacion nesns e g
2363 E o8 e 4

i - i V“:"a:‘ral a “

055048 aharra $24439100 O @l
sharra o 135)  §4ss1 0 $24439100 00 . |
hora e ¢ Orer
sharra o 135 0 §24439100 Orewr @l




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Ver detalle ruta. Ver detalle ruta.

Tercero y Ruta Comision - Objeto de la comision [VERIFICACION DE EXPEDIENTE MIRAFLORES ASUNTO 20198168

Tercero comisionado Aceptar
Tiene comision pendiente por legalizar Si'%No Ruta Tercero Comisionado
Nimero cuenta bancaria |033662289

; i Nimero | Eliminar
Tipo de cuenta (0 il

Ciudad Destino o e

Nimero documento entidad bancaria
Pernocta Ultimo Dia Osi®No Liquida Osi®No % NO 2021-09-16 2021-08-17  |TUNJA MIRAFLORES 135
Genera viaticos * ®si One NO 2021-09-17 2021-09-22 |BOGOTAD.C. CHOACHI 5 @
Fecha inicial comision 2021-09-17 Fecha final comision 2021-00-22
pais COLOMBIA v
Region o Departamento Origen | BOGOTADC. v |
Ciudad Origen | BOGOTADC. v |
Region o Departamento Destino | CUNDINAMARCA v |
Ciudad Destino [CHOF\CHl v]
Objeto de la comision [VERIFICACION DE EXPEDIENTE MIRAFLORES ASUNTO 20198169 Total dias de la comisién por tercero Comisionado

Aceptar Aceptar




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Vidticos por Tercero Comisionado

“ - : :_ o R | Hess—a v“:;‘:h
] (5! 000151 2021-09-% § [ 0

Otras Nombr

] §244300

3423363

(5! 00015144 [Ahomo 850034313

# Se generd comectamente a Solictud de Comision al O @
Interior del Pais, No. 3621, prorroga de fa No. 3521

2 ] fad3n 0

Ahomo

incluir i Edta

G4 i $ 24435100 5000 [ "-
oo " £ T 24430 00 Oree

Valor total comision

sicin al Interior del Pais, No. 3621, prormoga de [a No.

I




a & MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE

r l_ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: Irubiano Irublano Irubiano
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  13-10-00-020  DIAN SECCIONAL TUNJA
' Nacmn eparte

Fecha y Hora Generacién Reporte:  2021-09-17-2:57 p.m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Prorroga

Solicitud de Comision No. B2 Fecha Solicitud 2021-09-16 Estado de la Comision Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad - 13-10-00-020 DIAN SECCIONAL TUNJA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Vidticos Sl Genera gastos de viaje Mo Requiere Pasajes Aéreos MO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina DIVISION DE FISCALIZACION Y LIQUIDACION TRIBUTARIA INTENSIVA Tipo de trémite Prorroga Comisién Inicial 3521

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 121 Dependencia Solicitante 020 SECCIONAL TUNJA
Rubro Presupuestal de Viaticos A-02-02-02-010 - VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
Permocta
. Tipo y Namero de = — Fechafinal | Dpto. f Municipio | Dpto_ / Muni Ne Ultimo | Porcentaje | Total Base de Valor Vidtico Valor Total Valor Gastos | Valor total a R o =
‘embre Documento arge stado Comision Comisian Origen Destino Dias dia Pernocta dias Liquidacian Diario Viaticos de Viaje pagar jeto = Comision por Tercero
Comisién
\‘,?_’"”E' 3;"_‘2_5 2021-08-17 2021-08-22 s o o VERIFICACION DE X
12122 Apar e CC: 52361084 Solicitad, ' ) 5 4.551.145,00 244.201,00 1.221.855,00 0,00 1221955,00 | MIRAPLORES ASUNTO
CC: 523 Solicitada 551, 291, 221,955, : 71,855, 201881580 100002082,
202131680100008559

Totales Solicitud de Comision 1.221.955,00 0,00 1.221.955,00
OBJETO DE LA COMISION
COMISION AL INTERIOR DE PAIS
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 51810015 Nombre | Nombre 1 68709 Otros Nombres 63708 Apelido 1 68709 Apellido 2 63709 Cargo: DIRECTOR SECCIONAL TUNJA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: |JEFE 1 |Cargo_ JEFE 1

Firma Responsable



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE

Una vez se ha generado el nuevo documento con tipo de tramite prérroga, éste se debe

Posteriormente se le vinculara el compromiso presupuestal o se surtira el trdmite hasta orden
de pago dependiendo si el pago es por reconocimiento o avance.



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

Se interrumpe el tiempo de permanencia para uno o mas terceros
generando nuevas Solicitudes de Comisién a partir de Solicitudes
de Comisidon en estado “Autorizada”, que tengan compromiso
vinculado o hayan surtido el trdmite de pago.

GESTION DE GASTOS (EPG)

Viaticos
Las nuevas Solicitudes de Comisién quedan identificadas con el
tipo de tramite “Interrumpir”.
Comisiones al Interior del Pais
Una vez se ha autorizado la solicitud de comisién con tipo tramite
interrumpir, mediante correo electronico, se le notificard al
tercero vinculado en la solicitud de comisidn.

IMPORTANTE: La fecha final de la comisién debe ser mayor o igual
a la fecha en que se esta realizando la interrupcidn. El total de dias

Interrumpir

Solicitud de Comisién

a interrumpir no puede ser igual al nimero de dias de la comisién;
si es asi, debe revocarse.




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Interrumpir Solicitud de Comision

Dependencia Solictants Q

SeleccioneCodigo —_Descripcion
MNdmero de solicitud de comisién 513021
Rango de nimero de |0 Hg |

Rango de fechas | H

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

Numero de la solicitud Fecha sol Estado de
Dependencia solicitante
de comi: la comision
20z

DIRECCION DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR

Seleccionar Comision




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Registrar Solicitud de Interrupcion de Comision

Registrar Solicitud de Interrupcion de Comision

Numero solicitud Estado de la comision Autorizada v
Fecha de estado Genera vidticos * 8i'_No

Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Si'_No

Dependencia solicitante = 37 - DIRECCION DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR + | Ordenador del gasto = 4 SECRETARIO GENERAL v

Area u oficina CDP de vidticos *

Tipo d PP Rubros presupuestales
1po de comision Servicio ~ | vidticos/Gastos de Viaje*

A-03-03-04-020 COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LAEDU v

Rubros presupuestales
MISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LAEDU v

A-03-03-04-020

Transporte por via [Mutimeodar ~| visticos/Gastos de Viaje*
Requiere pasajes aéreos ®siONo Aplica decreto viaticos 31’ No Porcentaje
R Realizar segunda visita a la Universidad de La Guajira para adelantar un acompafiamiento especifico en el - N B
Objeto de la comisién * R . R . . ~ | Justificacién Interrumpir
marco de |a estrategia de Fortalecimiento SIAC, para el mejoramiento de la calidad segun el Convenio y p
4 “

Viaticos por Tercero Comisionado

lor

%0 § 33844300

el

m | henene | S “
Pagar
S : 540 §

Valor total comisién




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Ver detalle ruta.

Ver detalle ruta.

Objeto de la comision

Objeto de la comision

Ruta Tercero Comisionado
Ruta Tercero Comisionado
Pemocta
Pemocta ulfimo Ciudad Origen
iltimo _ _ Ciudad Nimero | Eliminar
dia RS Destino de dias | Trayecto
NO 2021-09-15 | 2021-09-18 BOGOTAD.C. RIOHACHA 34
2021-09-15 | | . RIOHACHA 34
NO 2021-09-16 | 2021-09-18
Sep

BOGOTAD.C.  |RIOHACHA 2 @

Lu Ma Mi Ju Vi S& Do

K K
200 21| 22| 23 24”?”?‘

27| 28| 29| 30

Total dias de la comisién por tercero Comisionado

Total dias de la comision por tercero Comisionado

Aceptar




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Obijeto de la comision * ~ | Justificacion Interrumpir

_ :
Se generd correctamente Ia Solicitud de Comision al

Tipo Documento D..!:“Ln“;'.'; - Nimero Cuenta | Tipo de bl [nterior del Pais, No. 516221, Interrumpida de la No. oo Velica Dirin | Velor Total Wiicos | Velo Gastosdevige | YOV Totl® pm
de Identificacion [P— Bancaria Cuentz Entidad B 51 3921 Pagar
= 5 9 i |Flanta 658 r:y horro 83097 §676.88.00 § TEREE00

Vidticos por Tercero Comisionado

§33240200

n
§ 4000000 § TIE8E00 [ [ ]

Aceptar

Valor total comision

Datos Administrativos ‘




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE

rq L _l Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: Irubiano Irubianc Irubiano
el Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  22-01-01 MINISTERIO EDUCACION NACIONAL -
A : Reporte: GESTION GENERAL
- Nacion

Fecha y Hora Generacion Reporte 2021-09-17-3:18 p.m

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Interrumpir

Solicitud de Comision No. 516221 Fecha Solicitud 2021-09-16 Estado de la Comision Salicitada Unidad Ejecutora o Subunidad - 22-01-01 MINISTERIO EDUCACION NACIONAL - GESTION GENERAL
Tipo de Comisidn Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje 8i Requiere Pasajes Aéreos sl
Transporte por Via Multimodal Area u Oficina Direccion de Fomento de la Educacion Superior Tipo de tramite Interrumpir Comision Inicial 513921

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 221 Dependencia Solicitante 37 DIRECCION DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR
A-03-03-04-020 - COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO A-03-03-04-020 - COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE
Rubro Presupuestal de Viaticos DE LA CALIDAD DE LAEDUCACION SUPERIOR - CONACES Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje ASEGURAMIENTC DE LA CALIDAD DE LAEDUCACION SUPERIOR -
CONACES
. o o Pernocta .
Nombre |TRyMimerode|  Cago | Estads Foomatpat [ovte suumoipio. | Opto_swunioiie | & | Ultmo | Foroentaie | Totl | Bwede, | valervidtco | VaierTowl | valer Gastos || Valorsotals | Gbjeto e 1a Comision por Teroero
Comisién
Reslizar segunda visits 2 Is
Universidad de La Guajira para
202 z No o adelantar un aco: fiamiento
CC: 52381029 | Plantz Solicitadz = 2 £.332.071,00 338 442,00 87652800 40,000,00 716.286,00 i;’:;“'::j"_Z'I_’:;E.';;f"‘g_e;:ja‘eg =
mejoramiento de la calidad segun e
Convenio CO1.PCCNTR 2428805 de
2021.
Totales a Reducir de la comision 676.286,00 40.000,00 716.886,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar segunda visita a la Universidad de La Guajira para adelantar un acompafiamiento especifico en el marco de la estrategia de Fortalecimiento SIAC, para el mejoramiento de la calidad segun el Convenio CO1.PCCNTR. 2438805 de 2021.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: |60250789 Nombre: | Mombre 1 66880 Ctros Nombres 66820 Apellido 1 66880 Apellido 2 66880 Carge SECRETARIO GEMNERAL

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: |.JEFE 2 |Cargo: |JEFE2




:  MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE

Una vez se ha generado el nuevo documento con tipo de tramite interrumpir se debe:

1. Verificar si se pago la comision al tercero, si es asi se debe garantizar el reintegro de los
recursos por parte del tercero de los dias no comisionados.

2. Si se registré unicamente el compromiso, éste se debe reducir por el valor de los dias no
comisionados.



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Consulita - Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero

Perfiles: Entidad - Gestion Administrativa / Entidad -Gestion Control Viaticos / Entidad -Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion presupuesto
gastos / Entidad - Gestién Legalizacion Viaticos / Entidad - Central de cuentas por pagar / Entidad - Gestion contable / Entidad - Pagador central o
regional

GESTION DE GASTOS (EPG)

Viaticos

Consultas

Listado Ejecucion Viaticos por Tercero

Listade Ejecucion Viaticos por Tercero




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Consulita - Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero

FILTROS

Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero

Fin

Fecha solicitud de comision: Inicio
Tercero comisionado: ‘
Estado solicitud de comision tercero: ‘ Seleccione...




4£¥> MINISTERIO DE HACIENDA Y
87 crepiTo PUBLICO

Listado de Ejecucién Viaticos por Tercero - Campos que incluye el listado

1. Unidad/Sub Unidad

. 12. Tipo Comision 22. Rutas 32. No. CDP 42, Estado Orden de pago
Ejecutora

2. Descripcion Unidad / Sub

_ ] 13. Genera Viaticos 23. Fecha Inicial 33. Fecha CDP 43, Valor Pagado
Unidad Ejecutora

34. Rubro Presupuestal de

3. No Solicitud de Comision |14. Transporte Via 24. Fecha final - 44, Op fecha Pago
iaticos
4 Fe.c!la Solicitud de 15.Requiere Pasajes Aereos |25. Base liquidacion s b Pr-e.supuestal = 45. No. Legalizacion
comision Gastos de Viaje
5. Tipo de tramite 16. Dfo.c Tercero 26. Tarifa segun Decreto 36. No. Compromiso 46. Fecha legalizacion
Comisionado
6. Comision Inicial
17. Nombre T
ompbre fercero 27. % Tarifa 37. Documento masivo 47. Valor legalizacion

7. Fecha Comision Inicial Comisionado

8. Ordenador del Gasto 18. Estado Solicitud Tercero |28. Valor Viatico Diario 38. N:t. Radicacion de 438. No. Reintegro
soporte

19. Cargo Tercero

9. Cod Dependencia Gasto . 29. Valor Viaticos 39. No. obligacion 49, Fecha Reintegro
Comisionado
10. Descripcion Dependenci 40. Atributo Contabl
escru?cmn ependencia 20. Cuenta Bancaria 30. Valor Gastos Viaje . n_ uto ~ontabie 50. Valor total Reintegro
de afectacion Obligacion
11. Area u Oficina 21. Numero dias comision |31, Valor Total Viatico 41. No. Orden de Pago 51. Objeto Comision Tercero




: a >  MINISTERIO DE HACIENDA Y
g CREDITO PUBLICO

REINTEGRO

Si como resultado de la comision se genera un reintegro presupuestal, el funcionario consigna el dinero a
la cuenta bancaria que la tesoreria le informa y con los documentos de legalizacion acompafa la
consignacion de los recursos.

El perfil Pagador aplica el reintegro presupuestal y envia los documentos al area contable para que se

realice la legalizacion del gasto.
Cuando se reintegra la totalidad del valor de una comision, esta pasa a estado “Revocada”
Cuando se legaliza en su totalidad pasa a estado “Legalizada”

Si se reintegra y legaliza parcialmente a la vez, mantiene el estado pagada.



MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REINTEGRO

Ruta: EPG/ Reintegrol Presupuestall Crear
Perfil: Entidad - Pagador Central o Regional

Fecha de Registro 2021-09-16 ~

Valor Liquido Cero

(]
Documento de Recaudo por Clasificar 213721 %
Crden de pago 9001521 %
Obligacién Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 76021
Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago 65721

[ ltems de Afectacion de Gastos r Deducciones T Totales de Reintegro ]

Items de Afetacion de Gasto
ltems de Afectacion de Gastos

Dependencia para

" Posicion de Gastos Recurso Presupuestal Fuente de Financiacion Situacion de Fondos
Afectacion de Gastos

100-SUPERSERVICIOS - D... A-02-02-02-010 VIATICOS ... 20 20 - INGRESOS CORRI... 02 Propios 01 C5F

LR i p— |
4

»
e e | oo | e | |

Datos Administrativos




MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

REINTEGRO

Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de Registro 2021-09-16 ~

Valor Liguido Cero O

Documento de Recaudo por Clasificar Q
e Q
Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 76021

Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago 65721

[ ltems de Afectacion de Gastos r Deducciones | _Totales de Reintegro_|

Items de Afetacion de Gasto

Items de Afectacion de Gastos

Saldo Disponible

Valor en Valor Reintegra .
para Reintegrar en

Valor a Reintegrar
loneda de Pago en Pesos  en Moneda de Pago en Pes

Valor a Reintegrar

en Pesos en Pesos

Moneda de Pago en Pesos
400.452,00 0,00 400.452,00 | 15.000,00 0,00
Pagina 1 de 1

-

»
s e | oo | e | o |

Datos Administrativos
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Fecha de Registro 202

Valor Liquide Cero O

213721 Q,
Orden de pago 29001521 %

Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 76021

Documento de Recaudo por Clasificar

Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago 65721

ltems de Afectacidn de Gastos T Deducciones 1 Totales de Reintegro ]

REINTEGRO

Totales de Reintegro

Valor Bruto en Moneda de Pago 0,00
Valor Bruto en Pesos Colombianos 15.000,00
Valor Deducciones en Moneda de Pago 0,00
Valor Deducciones en Pesos Colombianos 0,00
Valor Neto en Moneda de Pago 0,00
valor Neto en Pesos Colombianos 15.000,00
Valor de Reintegro en Tipo Moneda de Recaudo 0,00
Valor Reintegro en Pesos a Fecha de Recaudo 0,00
Valor Tasa de Cambio 0,00
Diferencia en Cambio Pesos 0,00
Reduccion de Obligacion

Datos Administrafivos

Guardar Cancelar

X

Operacion
realizada con exito

El Reintegro 10121 fue creado
exitosamente.
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LEGALIZACION VIATICOS
REGISTRO CUENTA POR PAGAR -> RUTA: EPG/Radicacion de soportes/Radicar/Anticipo, P. Anticipado o Avance

Perfil: Entidad - Gestion contable / Entidad - Central de cuentas por pagar / Entidad - Gestién Legalizacion Viaticos

Fecha de registro

2021-09-16
Tercero beneficiario * 17638236 Q

Registrar Detalles

Orden de pago presupuestal * 231106421 Q

Detalle Cuenta por pagar

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar*

Documento sopoarte

Identificacian Descripcion

1 ACTO ADMINISTRATIVO
W

Pégina 1 de 1

Valor en pesos colombianos *
Valor total de IVA™
Valor antes de IVA

420.962,00

Operacion _ . | |
realizada con exito

EJEMPLO LEGALIZA
Nota de texto libre

La cuenta por pagar 682221 fue
radicada exitosamente

Y

Limpiar - Cancelar

Datos Administrativos
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LEGALIZACION VIATICOS

REGISTRO LEGALIZACION > RUTA: EPG/Legalizaciones/Anticipo, P. Anticipado o Avance
Perfil: Entidad - Gestion contable / Entidad - Central de cuentas por pagar / Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos

Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

Fecha de Registro

Cuenta por Pagar Presupuestal * leaz221 | q

Orden de Page Presupuestal de gasto 231106421

Registrar Informacion

Linea de Pago

Valor total =
Dependencia PAC Posicion de PAC Fecha Valor total ) Saldo por legalizar
legalizado
CGR - GESTION GENERAL ANC - GASTOS GENERALES NA_..  2021-09-10 420.962,00 , 420.962,00
M40 »Hl Pagina 1 de 1
-
4 »

Lista de item(s) de Afectacién del Gasto

Seleccione item[s] de Afectacion del Gasto

Tipo de gasto (por cada item de afectacion del gasto) | 129-Gastos de administracidn y c v |
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CREDITO PUBLICO

LEGALIZACION VIATICOS

SIIF - Item para Afectacion del Gasto

Todos

Dependencia para
Selecto Afectacion de Gasto

Posicion del Catalogo

Fuente de Recurso
del Gasto

Financiacién Presupuestal

CGR - GESTION GENERAL

CGR - GESTION GENERAL

A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS F... 01 Nacion 16 16 - FONDOS ESPECIALES

A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacion 16 16 - FONDOS ESPECIALES

HAF—"» ¥

3

SIIF - Iitem para Afectacion del Gasto

Todos
)go Fuente de Recurso Situacion de Valor
Financiacién Presupuestal Fondos
TICOSDE LOSF... 01 Nacién 16 16 - FONDOS ESPECIALES 01 CSF 358.952.00|
SERVICIOS DE ... 01 Nacion 16 16 - FONDOS ESPECIALES 01 CSF 62.000 .UOI
Pagina 1de 1
-
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LEGALIZACION VIATICOS

Lista de [tem(s) de Afectacién del Gasto
Posicion del Dependencia para Fuente de =
Catalogo de Gastos Afectacion de Gastos Financiacion
A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNMCIONARIOS EN ... 260101-CGR - GESTION GENERAL Nacién
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE P... 260101-CGR - GESTION GENERAL Nacion
144 (44
1 »
Datos Contables
Items de afectacion del Gasto Vincular Uso y BY'S Q
ltems de afectacion del Gasto Vincular Uso y BYS
item de Bienes Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de Recurso S
y Servicios Afectacién del Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal
== Mo contiene registros ==
144 L
[] »
Valor total 420.962,00
Valor IVA 0.00
Valor antes de VA 420.962,00

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

X

Operacion .
realizada con exito

La legalizacion fue creada
exitosamente.Legalizar un Anticipo,
Pago Anticipado o Avance : 237921
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MUCHAS GRACIAS
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