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1.  OBJETIVO
Realizar el pago de bonos pensionales y/o Cuotas partes de Bono Pensional a cargo de la Nación, actualizando y capitalizando el valor del bono desde la fecha de corte hasta la fecha de redención normal o anticipada, y actualizando hasta la fecha en que se efectúa el pago, con el fin de financiar la prestación económica de los afiliados al Sistema General de Pensiones.

2. ALCANCE
Inicia con la identificación de los bonos que han llegado a la fecha de redención normal que previamente fueron emitidos o reconocidos por la Nación y de las solicitudes de emisión y pago que realiza la Administradora de Pensiones para redenciones anticipadas (Invalidez, fallecimiento ó devolución de saldos por vejez) hasta generar el pago de Bonos Pensionales.

Se establecen dos procedimientos de pago de bonos pensionales, que dependen del mecanismo de financiamiento a utilizar:

1. Con cargo a los recursos corrientes del Presupuesto Nacional, caso en el cual se giran directamente a la cuenta de las Administradoras de Pensiones (Fondos Privados, Colpensiones, Fonprecon o Ecopetrol).

2. Con títulos de deuda pública TES Clase B.

3. PRODUCTOS ESPERADOS 

Acto administrativo y documento de instrucción de pago (DIP) u Orden de Pago (de acuerdo con el mecanismo de pago utilizado), mediante los cuales se ordena el pago por parte de la OBP de los bonos pensionales o cuota parte de los bonos pensionales a cargo de la Nación, por haber ocurrido su redención normal o anticipada.
4. CONDICIONES ESPECIALES PARA LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
· Para bonos pensionales tipo A, para redenciones normales, el bono pensional debe haber llegado a la fecha correspondiente de acuerdo con lo establecido en el artículo 20 del Decreto 1748 de 1995. 
· Para los casos de bonos tipo B, C, T, y E la fecha de redención normal es la fecha de reconocimiento de la prestación. 
· Para redenciones anticipadas de cualquier tipo de bono, se causan por algún tipo de siniestro (Invalidez y/o fallecimiento) o Devolución de Saldos por vejez.

5. TÉRMINOS Y DEFINICIONES
CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal

CNF EMI RED: Estado del Bono pensional CONFIRMADO EMISION Y REDENCION

CNF REDENCION: Estado del Bono Pensional CONFIRMADO REDENCION.

DIP: Documento Instrucción de Pago

EA, CU, EM, INA, IRA: Archivos de resultado del proceso de Redención.
PAC: Plan Anual de Caja

PND EMI RED: Estado del Bono pensional PENDIENTE DE EMISION Y REDENCION.

PND REDENCION: Estado del Bono Pensional PENDIENTE DE REDENCION.
OBP: Oficina de Bonos Pensionales

SBP: Sistema de Bonos Pensionales

DESCRIPCIÓN

	No.
	PROVEEDOR:

ENTRADAS
	ACTIVIDAD
	PC
	RESPONSABLE
	EXPLICACIÓN
	REGISTRO

	1.
	OBP: Información necesaria para la Redención de Bonos Pensionales
	Gestionar los recursos para el pago de bonos pensionales y registrar la información en el sistema de Bonos Pensionales.
	NO
	Asesor OBP
	Con cargo a los recursos corrientes del Presupuesto Nacional Elaborar el anteproyecto anual de presupuesto para enviarlo a la Subdirección Financiera para aprobación y asignación de la disponibilidad de los recursos a través del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y Programa Anual de Caja PAC con base en el presupuesto para el pago de bonos pensionales.

Con títulos de deuda pública TES Clase B
Realizar una proyección del número y valor de los bonos pensionales a  cargo de la Nación, que será remitida (anual o mensualmente) a la Direccion General de Crédito Público y Tesoro Nacional, para que el comité de Tesorería pueda determinar el estimado del cupo a emitir.
	Sistema de Bonos Pensionales

	2.
	OBP: Datos básicos parametrizables del sistema para el pago del bono pensional.


	Programar las actualizaciones en el sistema de Bonos Pensionales
	NO
	Asesor OBP
	Con cargo a los recursos corrientes del Presupuesto Nacional Realizar la actualización de las de las fechas de pago que la subdirección financiera ha entregado de acuerdo a su calendario para programar las fechas de Pre-emisión, emisión y pago.
Con títulos de deuda pública TES Clase B
Realizar la programación de las fechas de Pre-emisión, emisión y pago teniendo en cuenta las fechas que ha entregado la Direccion General de Crédito Público y Tesoro Nacional.
	Sistema de Bonos Pensionales

	3.
	ADMINISTRADORA DE PENSIONES: 
Solicitud de Emisión y Redención (PND EMI RED) o Solicitud de Redención de un bono emitido (PND RED)


	Realizar aceptación o rechazo de la solicitud en el proceso de redención
	SI
	Asesor OBP
	La Administradora De Pensiones, realiza el registro de redención y pago del bono pensional en el sistema de Bonos Pensionales, donde registra datos básicos del afiliado indicando fecha y causal del siniestro, en línea a través de la pantalla, o por medio magnético. 

En el caso de los bonos pensionales que se encuentran emitidos, la Administradora de Pensiones no debe realizar la solicitud de redención, el sistema los incluye automáticamente en el proceso de pre emisión mensual. 
	Sistema de Bonos Pensionales.
Pantalla de consulta

	4.
	ADMINISTRADORA DE PENSIONES: 
	Procesar la solicitud de emisión 
	SI
	Asesor OBP
	Revisar que cada uno de los bonos pensionales que ingresan al proceso de redención y pago sean los mismos que quedaron depurados en el proceso de pre-emisión mensual seleccionando todos los bonos que se encuentren en estado PND EMI RED Y PND RED y genera el archivo “informe de pre-emisión#” donde # corresponde al número del proceso registrado en el sistema
	Sistema de Bonos Pensionales


	5.
	
	Procesar la información de la emisión para redención y pago de bono pensional.
	SI
	Asesor OBP
	El sistema de Bonos Pensionales genera los actos administrativos de Redención y pago, los archivos de resultado, el DIP, si el pago se realiza con recursos corrientes o la orden de pago si el pago con Titulos TES Clase B,  Carta “C” a contribuyentes informando el pago, cuentas de cobro para bonos 1748 y archivos para Deceval.

Se actualiza el estado del bono pensional a EMI RED Y REDIMIDO.
	Sistema de Bonos Pensionales
Carta C
DIP

	6.
	Solicitud de Emisión y Redención (PND EMI RED) o Solicitud de Redención de un bono emitido (PND RED)
	Generar Cartas de cobro para bonos que fueron pagados totalmente por la Nación y solicitud de pago
	
	Asesor OBP
	Los físicos de las comunicaciones a los cuotapartistas cartas “C” solicitando el pago a las entidades contribuyentes, se entregan al correo autorizado para el envío de correo y posteriormente se verifican las guías de entrega de estos oficios. 
	Sistema de Bonos Pensionales


	7.
	ADMINISTRADORA DE PENSIONES: 
	Alojar en el sitio SFTP los archivos resultados de la emisión para redención y pago de bonos pensionales.
	NO
	Asesor OBP
	Después del proceso de emisión para redención y pago se deben colocar los archivos de resultado en el servidor SFTP para que las administradoras de pensiones puedan descargarlos y realizar validaciones. 
	Entrega a la ADMINISTRADORA DE PENSIONES archivos de resultado CU,EM,EA, IN , IR, CP,  Operación.

	8.
	
	Revisar documentos finales del proceso de emisión para redención y pago de bonos pensionales.

	SI
	Asesor OBP
	Revisa los documentos físicos de los Actos Administrativos, documento de instrucción de pago (DIP u órdenes de pago para firma del Jefe de la OBP.
	Sistema de Bonos Pensionales



	9.
	OBP
	Remitir la documentación para el pago de los bonos pensionales a las Administradoras de Pensiones
	SI
	Asesor OBP
	Con cargo a los recursos corrientes del Presupuesto Nacional 

La OBP remitirá mensualmente mediante memorando a la Subdirección Financiera, el Documento de Instrucción de Pago de los bonos pensionales a cargo de la Nación detallando los valores totales y las fechas de pago que correspondan a las distintas Administradoras de Pensiones y/o al DECEVAL, según el caso
Con títulos de deuda pública TES Clase B
La OBP remitirá mensualmente mediante oficio a la Dirección General de Crédito Público y Tesoro Nacional del MHCP, las órdenes de pago de los bonos pensionales a cargo de la Nación detallando los valores totales y las fecha de pago que correspondan a las distintas Administradoras de Pensiones y/o al DECEVAL, según el caso.
	Memorando Interno que incluye el DIP
Memorando Interno que incluye las órdenes de pago

	10.
	Subdirección Financiera
	Genera Pagos  
	SI
	ASESOR DEPENDENCIA
	Con cargo a los recursos corrientes del Presupuesto Nacional 

La Subdirección Financiera a través de memorando informa que se realizó el traslado de los recursos a cada Administradora de Pensiones y a DECEVAL de acuerdo con la instrucción de la OBP
	Memorando de traslado de los recursos a cada Administradora de Pensiones y DECEVAL 

	
	Dirección General de Crédito Público y Tesoro Nacional del MHCP
	Expedir acto administrativo correspondiente
	SI
	ASESOR DEPENDENCIA
	Con títulos de deuda pública TES Clase B
La Dirección General de Crédito Público y Tesoro Nacional del MHCP expedirá el acto administrativo de cúmplase que ordene la expedición de los títulos de deuda pública TES Clase B para atender las obligaciones de pago de los bonos pensionales a cargo de la Nación, conforme con las órdenes de pago referidas en el numeral 9.

Esta dependencia pagará a cada Administradora de Pensiones, el valor global por concepto de bonos pensionales a cargo de la Nación mediante títulos de deuda pública TES Clase B. Cuando el valor a girar por concepto del bono pensional no se pueda expedir en forma completa en títulos de deuda pública TES Clase B, esta dependencia deberá complementar mediante giro en efectivo, con cargo a la cuenta de liquidez, el valor a cada Administradora de Pensiones.

Cuando se trate de bonos pensionales tipo A negociados en el mercado secundario de valores, esta dependencia girará en efectivo al Deposito Centralizado de Valores DECEVAL, el valor correspondiente informado por la OBP, con cargo a la cuenta de liquidez que tiene por objeto garantizar los recursos líquidos para hacer efectivos estos pagos.

Una vez realizados los pagos mencionados deberá informar a la OBP mediante archivos los pagos realizados a cada Administradora de Pensiones y/o para el Deposito Centralizado de Valores DECEVAL, indicando el monto pagado en TES y el monto pagado con recursos líquidos.
	Memorando de confirmación de pago y archivo en Excel con el detalle de los pagos realizados

	11.
	Solicitud de Emisión y Redención (PND EMI RED) o Solicitud de Redención de un bono emitido (PND RED)
	Enviar resoluciones para redención y pago de bonos pensionales a Secretaría General para la numeración y fecha.
	NO
	Asesor OBP
	Remite las resoluciones firmadas por el jefe de la OBP a la Secretaria General del Ministerio de Hacienda para numeración y fecha
	Resolución fechada y numerada.

	12.
	ADMINISTRADORA DE PENSIONES: 
	Digitalizar y Cargar resoluciones para redención y pago de bonos pensionales al sistema de Bonos Pensionales
	NO
	Asesor OBP
	Las resoluciones se guardan en el sistema y son asociadas a cada registro de bono pensional.
	Sistema de Bonos Pensionales



	13.
	OBP
	Digitalizar Y Cargar resoluciones al sistema
	NO
	Asesor OBP
	Colocar las resoluciones de emisión y pago en el sistema de bonos pensionales y asociarlas al registro correspondiente de bono pensional
	Sistema de Bonos Pensionales



	14.
	Solicitud de Emisión y Redención (PND EMI RED) o Solicitud de Redención de un bono emitido (PND RED)
	Con cargo a los recursos corrientes del Presupuesto Nacional 

Transmitir información al WEB service – 

Con títulos de deuda pública TES Clase B
Remisión archivo de confirmación de pago al operador.
	
	Asesor OBP
	Con cargo a los recursos corrientes del Presupuesto Nacional 

El operador del sistema de bonos pensionales, realiza las colocaciones de emisión y pago en Deceval y a través del WEB Service.

Con títulos de deuda pública TES Clase B
El operador del sistema de bonos pensionales, realiza las colocaciones de emisión y pago en el sistema de bonos pensionales.
	Sistema de Bonos Pensionales



	15.
	Deceval: Transacción de confirmación
	Actualizar el sistema
	
	Asesor OBP
	Una vez se recibe la confirmación del pago de bonos tipo “A” negociados a través de web service con DECEVAL, se actualiza el estado del bono a CNF EMI RED Y CNF REDENCION.
	 Sistema de Bonos Pensionales



	FIN DEL PROCEDIMIENTO


6. HISTORIAL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	ASESOR SUG

	30-01-2015
	1
	Creación del documento
	Derly Catherine Cifuentes Guerrero

	29-04-2019
	2
	Actualización del documento ajustado con los lineamientos de la caracterización del proceso. 
	Fernando José Velásquez Avila

	16-12-2019
	3
	Actualización del documento se ajusta acorde con el procedimiento de pago de bonos pensionales a través de Títulos de Deuda Publica TES Clase B.
	Aura Ruth Herrera Cristancho


7. APROBACIÓN
	ELABORADO POR: 
	Nombre: Alexandra Buitrago Furque
Cargo: Asesores
Fecha: 10-12-2019

	REVISADO POR:
	Nombre: Equipo OBP
Cargo: Asesores
Fecha: 10-12-2019

	APROBADO POR:
	Nombre: Ciro Navas Tovar
Cargo: Jefe Oficina 
Fecha: 10-12-2019
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