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Gestion Viaticos




GESTION VIATICOS

- DEFINICION
NORMATIVA

- PRECONDICIONES
- TRANSACCIONES

v" Solicitud de Comision

Crear a) Registro Manual de terceros
b) Registro terceros Carga Masiva
Modificar o revocar terceros
Agregar Terceros
Eliminar Terceros
Anular

v Verificar Solicitud de Comision
v" Autorizar o Rechazar Solicitud de Comision
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GESTION VIATICOS

v Documento Pago Masivo Viatico
a) Pago por reconocimiento
b) Pago avance para viaticos y gastos de viaje

v" Proceso de Pagos
a) Pago por reconocimiento:
Registro informacion a Proceso Masivo Documentos
Generacion Masiva Documentos

b) Pago avance para viaticos y gastos de viaje:
Adicionar Informacién al Documento Masivo
Generar Documentos
Autorizar y Pagar Ordenes de Pago

Legalizar Viaticos
Reintegro
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DEFINICION

= La comisidn de servicios es la situacion administrativa en virtud de la cual
se ejercen temporalmente las funciones propias de su cargo en lugares
diferentes a la sede habitual de su trabajo o se atienden transitoriamente
actividades oficiales distintas a las inherentes al empleo de que es titular sin
gue se genere vacancia del empleo y dando lugar al pago de viaticos vy
gastos de transporte. (Concepto 125681 de 2017 Departamento
Administrativo de la Funcion Publica)

= Los vidticos son sumas de dinero que el empleador reconoce a los
trabajadores que estan en comision de servicios, con el fin de cubrir los
gastos en gue éstos incurren para el cumplimiento de sus funciones fuera
de su sede habitual de trabajo.

Paragrafo, Articulo 3, Decreto 333 de 2018: Los viaticos estaran
destinados a proporcionarle al empleado manutencion y alojamiento.
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NORMATIVIDAD

= |a escala de viaticos rige para los empleados publicos a que se refieren los
literales a), b) y c) del articulo 1° de la Ley 42 de 1992.

“Articulo 12.- El Gobierno Nacional, con sujeciéon a las normas, criterios vy
objetivos contenidos en esta Ley, fijara el régimen salarial y prestacional de:

a. Los empleados publicos de la Rama Ejecutiva Nacional, cualquiera que sea
su sector, denominacion o régimen juridico;

b. Los empleados del Congreso Nacional, la Rama Judicial, el Ministerio
Publico, la Fiscalia General de la Nacién, la Organizacion Electoral y la
Contraloria General de la Republica;

|H

c. Los miembros del Congreso Naciona

ﬁ

() GOBIERNO DE COLOMBIA MINHACIENDA




NORMATIVIDAD

Decreto 333 de 19 de febrero de 2018

Articulo 2. Determinacion del valor de viaticos. Los organismos y entidades fijaran el
valor de los viaticos segun la remuneracion mensual del empleado comisionado, la
naturaleza de los asuntos que le sean confiados y las condiciones de la comisidn,
teniendo en cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo la labor,
hasta por el valor maximo de las cantidades sefaladas en el articulo anterior.

Para determinar el valor de los viaticos se tendra en cuenta la asignacién basica
mensual, los gastos de representacion y los incrementos de salario por antigliedad.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en el
lugar de la comision, solo se reconocera hasta el cincuenta por ciento (50%) del valor

fijado.
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PRECONDICIONES GENERALES

* CDP con saldo por comprometer para los rubros de Viaticos y Gastos de
Viaje.

Rubro Catalogo Presupuestal 2018:
A-2-0-4-11-2 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR

Rubro Catalogo Presupuestal 2019:

APLICA PARA PAGO MASIVO

APLICA PARA PAGO MASIVO SOLO
POR RECONOCIMIENTO

ANTICIPADO O POR

RECONOCIMIENTO RUBRO DESCRIPCION
RUBRO DESCRIPCION A-02-02-02-006  SERVICIOS DE
A-02-02-02-010  VIATICOS DE LOS ALOJAMIENTO; SERVICIOS
FUNCIONARIOS EN DE SUMINISTRO DE
COMISION COMIDAS Y BEBIDAS;
SERVICIOS DE

TRANSPORTE; Y SERVICIOS
DE DISTRIBUCION DE
ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA

ﬁ
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PRECONDICIONES GENERALES

e Terceros:

-  Deben estar creados en el SIIF Nacidn con Naturaleza Juridica
“Persona Natural” y con una cuenta bancaria “activa”.

- No deben estar incluidos en una Solicitud de Comision en estado
solicitada, verificada o autorizada sin tramite de pago.
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PRECONDICIONES ESPECIFICAS
PAGO POR AVANCE

* Cupo PAC suficiente y disponible para el valor total de viaticos.

* Relacion de dependencia de origen con dependencia de afectacion de
gasto.

* Relacion entre concepto origen y rubro de gasto.

ﬁ
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Tabla de Viaticos al Interior del Pais en estado “Activo” (Decreto vigente que fija las
escalas de viaticos para los empleados publicos))

Tablas de Viaticos al Interior de pais

Tablas de Viaticos al Interior del |:|

Pais
Identificacion de la Tabla (Decreto) | DECRETO 333 DE 2018 |
Mombre o Descripcion de la Tabla | ESCALA DE VIATICOS ANO 2018 |
Estado de la Tabla [Activo [~]
Periodo de Aplicabilidad de la Tabla  Inicio  |08/03/2018 | Fin |31/12/2018 |

Escala de Viaticos al Interior de Pais

Desde Hasta Viaticos Diarios COP
(1] 1.089.814,00 95.843,00

| 1.089.815,00]
m‘m [ 163.907.00|
2.2586.848,00 2.90(].55?,0[)' 190.723,00
2.900.558,00 3.503.[)24,0[)' 219.010,00

3.503.025,00
—_—

2.283.092,00

247.196,00
300.257,00

¥.383.944,00 8.767.407 .00 | 405.047,00
8.767.408,00 '10.?93.[)[]5,0[)' 5926.556,00
10.793.006,00 '13.05(].8'12,0[)' 636.921,00

| '13.05[].813,0(]' 99.999.599 00 750.071,00
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FLUJO BASICO PAGO RECONOCIMIENTO

SOLICITUD VERIFICAR
s?)"E'";':';: o [> CDP [> DE [> SOLICITUD
COMISION DE COMISION
PAGO POR @
AVANCE
DOCUMENTO AUTORIZAR
PAGO MASIVO <j SOLICITUD
PAGO POR @ VIATICOS DE COMISION
RECONOCIMIENTO
@ Resultado:
p N N cantidad de
REGISTRO INFORMACION GENERACION compromisos acorde
A PROCESO MASIVO |:> MASIVA a los terceros
DOCUMENTOS DOCUMENTOS registrados en la
\ / solicitud de viaticos
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PROCESO DE PAGO POR RECONOCIMIENTO
CUANDO EL TERCERO CUMPLE LA COMISION

SOPORTES | autorizacion de viaticos |

[ RADICACION ] | Se vincula el No. de |

REGISTRO
> OBLIGACION

REGISTRO ORDEN ]

(e

AUTORIZACION - ]

;> PAGO
ORDEN DE PAGO




FLUJO BASICO PAGO AVANCE

SOLICITUD VERIFICAR
“oeeop D> cop D> DE [) | soLIcITuD
COMISION DE COMISION

ST % !

RECONoOcCIMIENTO |

'-------J

DOCUMENTO AUTORIZAR
PAGO MASIVO <j SOLICITUD

PAGO POR AVANCE @ VIATICOS DE COMISION
Resultado:
Q 1 Compromiso
N cantidad de
ADICIONAR obligaciones y N
INFORMACION AL |:> GENERAR cantidad de ordenes de
DOCUMENTO MASIVO DOCUMENTOS | pago acorde alos
terceros registrados en
|la solicitud de viaticos
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PROCESO DE PAGO POR AVANCE

AUTORIZACION - EL TERCERO NO CUMPLE CON
PAGO |:> LAS CONDICIONES DE
EJECUCION TOTAL DE LA
ORDEN DE PAGO COMISION

U

EL TERCERO CUMPLE CON / \

LA DOCUMENTACION
NECESARIA PARA EL REGISTRAR REINTEGRO

TRAMITE DE LEGALIZACION PRESUPUESTAL DE
N GASTO

RADICACION DE \_ .
| sopoRTEs | -

VIATICOS

> LEGALIZAR

VIATICOS

ﬁ
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REGISTRO INDIVIDUAL

~ . — [ SOLICITUD DE CDP ]
: | VERIFICAR soucnun] -

DE COMISION A,

\ . $
AUTORIZAR [ CDP I :
SOLICITUD DE
COMISION
CUENTA POR

SOLICITUD DE
COMISION <

, ATRIBUTO | NO ==J> | ORDEN DE PAGO
LEGALIZAR OBLIGACION -> CONTABLE PRESUPUESTAL
VIATICOS AVANCE? | ¢| wesl)> * *
RADICACION DE P TSRO CUMEPLE CON AUTORIZACION - PAGO
SOPORTES = | NECESARIA PARA EL <+ ORDEN DE PAGO
VIATICOS TRAMITE DE LEGALIZACION

v

FIN
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SOLICITUD DE COMISION

ING PAC PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON
Catalogos
Solicitudes
Aprobaciones

Autorizaciones

Proceso Pre Contractual
Ofertas
Adjudicacion del RPC
Declaratoria Desierlo
Contrato
Recepcion de Servicios
Recepcion de Bienes
Proceso Post Contractual

v v v v

Comisiones al Inlerior del Pals  » Tablas de Viaticos al Interior del Pais  »

Solicitud de Comision s

1 Documento Pago Masivo Viaticos »

Modificar
Autorizar
Agregar Terceros
Elminar Terceros
Anular

—
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SOLICITUD DE COMISION

OlIFad

ADM SEG PRG APR 0BS ING PAC

PAG CNT

EPG DYC

Registro Solicitudes Comision Interior Pais

REC

SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01

Irubiano Irubiano (lrubiano
Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

REPORTES

CARGA CEN

Fecha de estado 2018-11-13 Ordenador del gasto * |3 DIRECTOR GEMERAL v
Egﬁ:li:igi solicitud de |2013_11_11 CDP de viaticos * 1418
Jependencia solicitante g e S TIONIGENERAL v ;‘:;’;’J"es“"“em' de A5 0T 2 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE ALINTERIOR v
Area u oficina 123 Transporte por via Aéreo v
Tipo de comision * Semvicio v Efil"‘ifre pasajes 85 (O No
Genera viaticos * 85 No Aplica decreto viaticos '®/Si'_ No Porcentaje [100

123
Objeto de la comision * Aceptar Seleccionar Tercero || Cargue Masivo

Viaticos por Tercero Comisionado

Nimero Nimero
documento Tipo de | documento

de entidad

identificacion |identificacion banearia

Tipo

Fecha Total
documento

inicial final dias
comision | comision

Fecha

5
liquidacion

comision

Valor
gastos de
viaje

Porcentaje e
o Valor viatico | Valor total

Jecreto diaric viaticos

Valor total a
pagar

Moneda| TRM

—

Valor total comision 0,00
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SOLICITUD DE COMISION - CARGA MANUAL TERCEROS

Tercero y Ruta Comision
Nombre 1 834576 Otros Nombres 834576 Apellido 1 834576 Apellido 2
Tercero comisionado
Cédula de Ciudadania - 1081871
Tiene comision pendiente por @
legalizar St @ No
Nimero cuenta bancaria 1657627
Tipo de cuenta Ahorro
Hl'.lmer(.} documento entidad 179000000
bancaria
Fecha Inicial 111172018 Fecha Final 1211112018
Pernocta Ultimo Dia O si ®No
Pais COLOMBIA v
Regién o Departamento |AMAZONAS v|
Ciudad LETICIA W
Objeto de la comision ‘123 ‘
‘ Aceptar ‘
Ruta Tercero Comisionado
Fecha inicial Fecha final Ciudad | Eliminar
trayecto
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SOLICITUD DE COMISION - CARGA MANUAL TERCEROS

}AH SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)

Irubiano Irubiano (rubiana)
"m Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

REPORTES CARGA CEN CON CUN

Comision
Dependencia Solicitante *[000 - HSR-GESTION GENERAL v E;:{z Presupuestalde 1 G 412 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR v
Area u Oficina SlIF Transporte por Via Aéreo
Tipo de Comision ™ Senvicio %| Requiere Pasajes Aéreos Si ®No
Genera Vidticos * ® 5N Aplica Decreto Viaticos '®'Si'/No Porcentaje 100
PRUEBA VIATICOS EPG204
Objeto de la Comision * Aceptar Seleccionar Tercero || Cargue Masivo

Vidticos por Tercero Comisionado

Tiene

Tipo Nimero Comision, Numero | Ti L ji
C: ) ipo , Fecha Fecha |- i Porcentaje
DEI:L::EMD Dom::entn Nombre Cargo |Pendiente. Cuenta DDE'T_:':::?C Inicial Final : i Li :::E:iﬁ“ Moneda| T M| Sobre ¥ ilor Viatico Diaric Valor Total Viaticos | Valor Gastos de Viaje V;;I;;T:tral Accign
= =0 par Bancaria |Cuenta .| Comision | Comision q Decrete g
Identificacion | Identificacion Legali caria
eqalizar
Nombra 1 81198
Cedulade | ypqann 3119533&551 1 No | 1604785 |Ahormo | 17700000p | 201E-08- [ 2018-08- 1 o No 05 [s1.50000000 coP [3 [ 5100 $67.543,50 | 30,00 ||se754250 | [o][E]
Ciudadania 21108 Apelido 2 T g h T B— o . o
81166
Nombre 1 808279
Cédula d Ofros Nombres 2012-08- | 2013-08-
edulade | q017004 | 208270 Apeliide 1 2 Ne | 1620200 |Ahoro | 124000000 - Si si 1 |s150000000 cor [sfo [ ] ss00r0 §135,087,00 | $0,00 |[s125.087.00] [0d[E]
Ciudadania - 28 28
808270 Apellide 2
808279
Valor Total Comision 202.630,50

| Guardar || Cancelar |

—
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VALOR VIATICO DIARIO Y TOTAL
(Calculo aproximado por exceso o por defecto)

) VALOR VIATICO
VALOR VIATICO VALOR VIATICO VALORTOTAL | VALOR TOTAL

BASE PORCENTAJE | DIARIO CALCULADO
.| DIARIO DECRETO . DIARIO DIAS(5) | CALDULADO | APROXIMADO

LIQUIDACION () | SEGUN PORCENTAJE

(1) APROXIMADO (4) (6)=(2)*(5) (7)

DECIMALES (3)={1)*(2)
4,300,000 247,196 25.5% 63,034.98 63,035 85|  535,797.50 535,798
3,000,000 405,047 60% 243,028.20 243,028 85| 206573800  2,065738
3,000,000 405,047 60% 243,028.20 243,028 135| 3,280878.00| 3,280,878

ﬁ
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SOLICITUD DE COMISION - CARGA MASIVA TERCEROS

a Sistema Integrado de Informacian Financiera (SIIF 2) - Didloge de pagina web |

| CARGA TERCEROS SOLICITUD DE COMISION |

Terceros_Comisionados |C:1Users1.jmeman'l.[lm:u ments\CARGATEROO4 xlsx Examinar. .

Excel no firmado, incluye las columnas:
8. Valor viatico diario

1. Consecutivo 9. Valor Gastos de viaje
2. Tipo Documento identidad 10. Departamento

3. No. Documento 11. Municipio

4. No. Cuenta Bancaria 12. Fecha Inicial

5. Cargo 13. Fecha Final

6. Base liquidacion 14. Marca Pernocta

7. Porcentaje 15. Objeto

ﬁ
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VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

F \J SENADO DE LA REPUBLICA (01-01-01)
‘ Nombre 1 252895 Apellido 1 252895 (Irubiano)

Manual de usuario | Cambiar Contrasefa | SALIR

ADM SEG

PRG APR GRF 0BS ING PAC PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN CON CUN
Catalogos
Solicitudes
Aprobaciones

Autorizaciones

Proceso Pre Contractual
Ofertas

Adjudicacion del RPC
Declaratonia Desierto
Contrato

Recepcion de Servicios
Recepcion de Bienes
Proceso Post Contractual

PPy N v Y v v

Comisiones al Interior del Pais  » Tablas de Viaticos al Interior del Pais  »
Solicitud de Comision ’ Crear

' Documento Pago Masivo Viaticos » Modificar

| Verificar

Autorizar
Agregar Terceros
Eliminar Terceros
Anular

—
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VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

Verificar Solicitud Comision

Dependencia Solicitante EI
Seleccione Codigo Descripcion

Mimero de solicitud de comisidn |1 118 |
Rango de niimero de solicitud de comisidn |'ﬂ HU ]
Hango de fechas | || |

| Limpiar Filtros | | Buscar Solicitudes |

. Numerco de la Solicitud de Fecha Solicitud de . ..
Seleccione comision Comision Dependencia Solicitante |
1118 2018-11-22 HSR-GESTION GEMERAL
Anterior n Siguiente
| Guardar |

—
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VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

Detalle Solicitud.

Solicitud de Comision
Niimero solicitud 1118 Estado de la Comision Solicitada
Fecha de estado 2018-11-22 Ordenador del gasto * DIRECTOR GENERAL
Fecha de solicitud de 2018-11-22 o . 1418
comision CDP de viaticos
Dependencia solicitante * HSR-GESTION GENERAL g:;:)n*presupuestal de A-2-0-4-11-2 VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR
Area u oficina 123 Transporte por via Aéreo
Tipo de comision * Senvicio Requiere pasajes aéreos @5 (g
Genera viaticos * 03 ONo
A
Objeto de la comision *
v
Viaticos por Tercero Comisionado
Tipo Niimero Tiene Ni . Nimero Fecha | Fech e Total .
:Ic-cudlgenlo d“":ze"t" Nombre Cargo ::;:'is::& bt;:llnrr!:lzi:il: lf:n?: dc;l:;mh cﬁsiiajin cmﬁin :L:':: cu:iassién |i||lﬁ::;iﬁ|‘l Moneda| TR Purn:g?r]:l:ubre Valorvistico diario |  Valor total viticos | Valor gastos de viaje \lalnrt:t:l 2| Accion

identificacicn |identificacion por legalizar bancaria comision

Gédulade 09838 ﬁﬂﬂ'ﬁﬁm‘ﬂ;u 1 No 1504905|Anmn rranooong] DIET | BT Ny 05(52000000,00[COF 51,00 100 $162.007,00 581,054 00 5000 | 331054 nul Detalle

Ciudadania 70354 Apelido 2 70354 2 2 ; U0, L 00 62.807.0 1,00 D4

Menzaje de pagina web >
| Se tramitaron las Selicitudes de Comisidn al Interier del pais de forma
! exitosa
Valor total comision 81.954.00

—
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AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

DYC REC REPORTES CARGA
Catalogos
Solicitudes
Aprobaciones
Autorizaciones
Proceso Pre Contractual
Ofertas
Adjudicacion del RPC
Declaratoria Desierlo
Contrato
Recepcion de Servicios
Recepcion de Bienes
Proceso Post Contractual

Comisiones al Interior del Pais  » Tablas de Viaticos al interior del Pais  »
Solicitud de Comision » Crear
Documento Pago Masivo Viaticos > Modificar

Autonzar

|

Agregar Terceros
Eliminar Terceros
Anular
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AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Autorizar Solicitud Comision Interior Pais

Dependencia solicitante D
Codigo Descripcion

Niimero de solicitud de comisidn D

Rango de nimero de solicitud de comision ‘U ”{1 |

Rango de fechas | || |

‘ Limpiar Filtros H BuscarSulidtudes‘

Seleccione Niimero de la solicitud de comision Fecha solicitud de comision Dependencia solicitante Autorizada Rechazada
i 118 2018-11-22 HSR-GESTION GENERAL ® @)

Anterior n Siguiente

—
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AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Detalle Solicitud.

Solicitud de Comision
Niimero solicitud 118 Estado dela Comision ~ Veriiicada
Fecha de estado 20186-11-22 Ordenador del gasto* DIRECTOR GENERAL
Focta lesolciudde — poig 1122 COPdevidcos® 1418
Dependencia solcitante*  ISR-GESTION GENERAL g;;':ymsuwm' de (7 G4{T2VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE ALINTERIOR
Area u oficina 123 Transporte por via Aéreo
Tipo de comision * Senvicio Requiere pasajes aéreos @5 () Ng
Genera viaticos * 05 N
Objeto de la comision *
Vidticos por Tercero Comisionado

Tipo Niimero Tiene
documento

Nimero Tinod dllumernl Fecha | Facha
IPocE | COCUMEND | oioial | final

EEl| ERE ctomisidn | comision
bancaria

documento
de de
identificacion |identificaciin

comision
pendiente
por legalizar

Nombre Cargo Valor total viaticos Accitn

ase Parcentaje sobre e o .. |Valorfotal a
e a5 liquidacion Moneda  TRM e Valor viafico diario Valor gastos de viaje pagar

Céduls de Nombre 1 76334 Otros |Ah 201841 | 201841 | - e |
e s omes T3¢ s 1 Ho te0sa0siphorn | 172000000 2l N osfs2on00000jcor 51,00 10 $162007,00 SE105400 00| 56105400 [ Detalle
peliido 2 79354
Valor total comision §1.954.00

—
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AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Ruta Tercero Comisionado

Pemocta
“'3{:“ e | (Eem i dad

trayecto

NO 2018-11-22 2018-11-22 |AMAZONAS  |LETICIA [ Eliminar

Total dias de la comision por tercero Comisionado 05

Regresar

Mensaje de pdgina web =

Se tramitaron las Solicitudes de Comisidn al Interior del pais de forma
! exitosa

Aceptar

() GOBIERNO DE COLOMBIA
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REPORTE DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DE COMISION

1

SLIEIREIIOHES

MINISTERIO EDUCACION NACIONAL - GESTION GENERAL (22-01-
01)

Nombre 1 243940 Apellido 1 243940 (Irubiano)
Manual de usuario | | SALIR;

I

PRG EPG

DYC PAC PAG BYS ING REC

0BS ' CNT APR

Documenios

3

Solicitudes de adquisicion de Bienes/servicios
Autorizacion de adquisicion de Bienes/servicios

Solicitud de Comision al Interior del Pals
Autorizacion de Comision al Interior del Pais

Registro Ofertas Proceso Precontractual

NOTA: El usuario puede visualizar el reporte de solicitud de comision al interior
del pais si su estado es: solicitada, verificada o anulada. Si la solicitud ya fue
autorizada, el reporte podra observarse en la ruta “Autorizacion de Comision”

—
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REPORTE DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DE COMISION

ADM SEG

Reporte Documento Autorizacion Comision Interior Pais

g e Bepofies e 1 242102 Apet 1 242152 (g

Manual de usuario | | SA LI

PRG EPG DG PAC PAG BYS ING

Dependencia Solicitante: E

Cadigo Descripdon

== Mo contiena registros ==

4 4 0 [ g

Rango de Fecha de Solicitudes: - |l | -

Rango de Numero de Solicitudes: | |a|| |

Estado de la solicitud: * | Autorizada V|

Ndmero Autorizacién Comision - |518

Tipo de Comision: | Seleccione __.

Tercero

Mombre autorizacion comision: |Pedr-:} Perez |

Cargo autorizacion comision: |Prof35ional Esped 31

| ‘Ver Reporie || Cancelar || Lirm piar
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REPORTE DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DE COMISION

SI N\ _J Reporte Documento Solicitud Comision Interior Pais Usuario Solicitante: mzuniga mZuniga mzuniga

Unidad 6 Subunidad 13-01-01-000 MHCP GESTION GENERAL
m] Ejecutora Solicitante:

FechayHora Sistema: 2018-1119-225 p. m.
DATOS GENERALES DE LA COMISION
! A I_echa solicitud 20181118 Tipo de comision Servicio Unidad ejecutora o subunidad 12-01-01-000 MHCF GESTION GEMERAL
- 3} o ; ;
Estado de la comision Selicflada | echa de estade 201E-11-18 Genera visticos = Transporte por via Terrestr :';;:I:m pasajes  |NO
CDPde viaticos
2618 000 MHCP GESTION GENERAL Rubro A-2-0-4-11-2 - VIATICOS ¥ GASTOS DEVIAJE AL INTERIOR
Consecutive COP Dependencia solicitante presupuestal de
gasto
B Estado
. Comision Pernocta .
— Tiga IR pendiente | 9813 | fraay ] N i Regidn o Ciudad o N | ditimo | Basede |Total | Y9 | valottotal |Valor gastos | Valor otal | Obicto dela
" . to Cargo comision X Pais. inicial final A a e 4 viatico e L Comision por
. X a por oficina Ih T o Departamento Municipio Dias dia liquidacion | dias o viaticos de viaje apz jar
identificacion I : por comision | comision Py diario tercero
egalizar comision
tercero
Nambre 1 0121118 20181118 CHOCO LLORO 25 prucha
2071253 Otros 000500000777
Nombres Ciduia d prusha
2071253 Apeliido Ciudi.dan?a 2374856 | asesor No Solicitada |recursos | COLOMBIA NO 3.200.00000| 2.5|219.010,00 547.525,00 0.00] 547.325,00
12071253 humanos
Apellido 2
2071252
Totales Solicitud de
L 547.525,00 0,00|547.5 5,00
Comision |
OBJETO DE LA COMISION
prueba 0005
Vo. Bo. JEFEINMEDIATO

MNormbre: miller Cargo: asesor

Firma Responsable

ﬁ
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REPORTE DE SOLICITUD Y AUTORIZACION DE COMISION

4. AVl _J Reporte Documento Autorizacién Comisién Interior Pais Usuario Solicitante: Irubiano Irubiano Irubiano
Unidad ¢ Subunidad 01-01-01 SENADO DE LA REPUBLICA
N . Ejecutora Solicitante:
Fecha y Hora Sistema: 2018-11-22-4:36 p. m.
Comision Autorizada al Interior del Pais
el st e [171 le~cha salicitud 2018-11-22 Tipo de Comision | Semvicio Unidad Ejecutora o Subunidad 01-01-01 SENADO DE LA REPUBLICA
Estado de la Comision Autorizada | :zha de Estado 03-11-22 Genera Viaticos sl Transporte por Via Aereo EEE:;E" Pasajes 8
CDP de vidticos
¥l HER-GES 204112 - o
Consecutive COP 1418 Dependencia Solisitants (00 HER-GESTION GENERAL E:Ig:sl:;esupuestal A-2-0-4-11-2 -\IATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE AL INTERICR
n Estado
. Comision Pernocta
. Numero - dela Fecha Fecha . . . Valor Valor . L
Nombres o e i Documento Cargo P!nl:ilen‘te Comision g’rﬁ. u Pais Inicial Final DQREE{I:I“: to f""d.afl? N°. Dias [ll:no L_Ba .5::?. 'I;]o‘lal Viatico \I'in;t_Total Gastosde | Valor toal a pagar LI deTIa T
ocumento (| e e or o icina Comision | Comision partamen unicipio ia | Liquidacion | Dias | po - iaticos Viaje par Tercero
Legalizar T Comision
Ercero
“gg:;eﬂ‘nf'nﬁg?ﬁ 1B4122 20151122 AMAZONAS LETICIA 05
£62426 Apellida 1 Céduls de 1118632 1 Mo Autorizada | 123 |COLOMBIA HO 5.000.00000) 05 | 247.186.00 | 123.588.00 0.00 123.588,00 123
) Ciudadania
£62326 Apellida 2
aaasza
Totales Solicitud de
T, 123.598,00 0,00 X
Comision i X 123.598,00
OBJETO DE LA COMISION
123
|
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 030448 Mombre: Wombre 1 770428 Otros Nombres 770428 Apellido 1 770428 Apelliido 2 770428 Cargo: 3-DIRECTOR GENERAL
Firma Respansable

PP e Pigina 1 de 1
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

PAG CNT EPG DYC REC REPORTES CARGA CEN  CON

Solicitudes
Aprobaciones
Autorizaciones

Proceso Pre Contractual
Ofertas

Adjudicacion del RPC
Declaratonia Desierlo
Conlrato

Recepcion de Servicios

Recepcion de Bienes
Proceso Post Contractual

(o T EE RN CU TG ST Tablas de Viaticos al Intenior del Pais  »
Solicitud de Comision
Documento Pago Masivo Viaticos

GOBIERNO DE COLOMBIA MINHACIENDA




DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Vidticos Comision Interior Pais

Dependencia j

Nimero de solcud de comisidn D

Rango de nimero de solicitud de comision ‘U | ‘U |

Rango de fechas ‘ | ‘ |

Limpiar Filtros H Buscar Sclicitudes

Nimero de a Solcitud de Comision Fecha Solctud de Comision Dependencia Solctate hatote

118 018-11-2 HSR-GESTION GENERAL Autorizada

Ir a Datos Generales

—
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Vidtcos Comision nteiorPais

Tipo de Proceso Masivo” 05 Vidfas v 1 st Compromis v Ira Conceplos
Datos Generales
Informacion Tercero Comisionado Informacidn de Medio de pago Datos Administativos Justficacion

Wenfficador del Codipodel Tipo' ~ Nimero CodgodelTipo|  Nimeo | _ Nimero Cuentz  Valor Totdl .. CoigodelTipo|  Nimero ,.

Tecero | Documentode | Documentode | Medio de Pago | Documento de | Documento de ng:mma Bancara  Viaficos por F&l:h;&ﬂlmhm Documento | Documento Efﬂd;ﬂélm Objetn de a Comision
Coisionado | et enfccin o Etid Ten | T N Sga | e

1 03 %3830 AC O [ 17000000 | AHR | 1604%05 | S196400 | 612 | W 12 i 13
[atos Adminstaios Glardr Cancelar

GOBIERNO DE COLOMBIA MINHACIENDA




DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

Conceptos
Conceptos
Identificador de Tercero . S - 5 2
Comisionado Codigo del Concepto Origen Valor Total Viaticos
1 000 A-2-0-4-11-2 $81.954,00
Mensaje de pagina web x

| El documento masive con identificador 118661 se ha creado con éxito.

Aceptar

() GOBIERNO DE COLOMBIA (¥) MINHACIENDA




DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Vidtcos Comisidn nteior Pais

Tipo de ProcesoMasivo™ 03 Vatcos v gl (st (cen de Pap Ira Concepos
Datos Generales
Informacion Tercero Comisionado Indormacion del edio de pago Datos Administatives Justficacion

Wentiicadordel Codigodel o'~ Nimero CodigodelTipo| ~ Nimero oo de Nimero Cuenta | Velor Total F i CodigodelTipo|  Nimero

Tecero | Documentode | Documentode | Mediode Pago | Documentode | Documenta de ng.mﬁ Bancaria  Viaicos por I Oocumento | Documento Objet dela Comision
Comigionado | Ienfficacion | entficacin laEnfdad | 1a Enided Tego | Temen . Soporte Soporte

1 B | g | A O | 10000000 | AR | 409 | SITOMO0| G082 | T 4 |PRUEBAVIATICOS EPGIHY

! B | 1m| A O (172000000 | AR | 13601 | SASBO000 | MR | T 4 PRUEBAVIATICOS EPGIHY
Datos Adminisfafios Guardar Cancelar

GOBIERNO DE COLOMBIA MINHACIENDA




DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

Conceptos
Conceptos
bl ool pecenca O ol oo Ogen | Vaor ol Vs
{ 000 A412 $337814.00
2 000 A2 5602000
Menzaje de pagina web bt

| Eldocumento masivo con identificador 114052 se ha creado con exito.

Aceptar

() GOBIERNO DE COLOMBIA (¥) MINHACIENDA




REGISTRO INFORMACION A PROCESO MASIVO
DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

¥ s MA U F | H REFOR ARGA LUl

Obligaciones con AP :

Parametrizacion )

Destinacion Especifica )

Proyectos especales y

Solicud de COP )

COP )

Procesamiento masivo )

cion Masiva Documentos Carga Archivo Ejecucion Masiva Documentos

Vigencias Futuras 3 Reg ormacion a Proceso Masivo Do 08
Gesfion caja menor V| Generacion Masiva Documentos

Causar Deducciones de Caja Menor y

(amnnmien \

—
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REGISTRO INFORMACION A PROCESO MASIVO
DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Registros de Budgetery masivos de Gasto

Documento de registro masivo * 118661 | I:l

@Carga con Obligacion @Fanpet

Busqueda de items de afectacién

Cédigo de Concepto Origen | | Descripcion del Concepto Crigen | |
== | | Descripcion del Rubro de Gasto | |
Mensaje de pagina web et

| | Descripcion dependencia afectacion de | |
gastos

| Los iterns han sido modificado con exito.

Cantidad de items de afectacion 1 - cantidad de items asignados 1

La cantidad de ltems de la busqueda es 1
Fuente de financiacion * |[]1 Nacidn
Situacién de fondos * {01 CSF
Hecursos presupuestal |10- RECURSOS CORRIENTES
Tipo de Gasto * |Po|' item de afectacio v
Atributo Contable * 23-AVANCES PARA VIATICO M
| Aplicar a todos |

Guardar Cancelar

—
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GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS

HASTA COMPROMISO
U g v, u P ) . REPUR ARG k)
Obligaciones con AP )
Parametrizacion )
Destinacion Especifica '
Proyeclos especiales )
Solcitud de COP )
cop )
Procesamiénto masivo )

Beucion Masiva Documentos Carga Archivo Ejecucion Masiva Documentos
Vigencias Futuras M| Regisko Informacion a Proceso Masivo Documenlos
Gesfion caja menor Generacion Masiva Documentos
Causar Deducciones de Caja Menor

GOBIERNO DE COLOMBIA MINHACIENDA




GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS
HASTA COMPROMISO

Registros presupuestales de gasto en forma masiva

2018-11-22 E|

118661 |

Fecha de registro *

Documento de registro masivo *

@Carga con Obligacion @Fcnpet

Certificado de disponibilidad presupuestal = 1418 |

Registro Compromiso Presupuestal

Generar

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero vinculado

Vigencia Actual

Por item de afectaciol v

ftem para afectacion del gasto
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Si
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fo
A-2-0-4-11-2 VIATICOS Y GASTOS D__. 01 Macién 10- RECURSOS ... 01 Vv

HSR-GESTION GEMNERAL

A f——o—»»
<| | >

Vfalor en pesos 81.954,00

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual
Dependencia para Posicion del Fech Valor e
Afectacion de PAC Catélogo de PAC echa Pesc A
HSR-GESTION GENERAL ANC - GASTOS GENERA. .. 2018-11-26 81.954.(
L el | Pégina 1
| >

<|

—

MINHACIENDA

() GOBIERNO DE COLOMBIA




GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS
HASTA COMPROMISO

Vigencia Actual

Por item de afectaciol
ftem para afectacién del gasto

Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Si
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fo
HSR-GESTION GENERAL A-2-0-4-11-2 VIATICOS ¥ GASTOS D... 01 Macion 10 - RECURSOS ... 01
14 4 0 >kl
< | >
Valor en pesos Mensaje de pagina web =
Lineas de pago del DOITIl; B
. Se cred el Compromiso temporal exitosamente, confirme el estade de —_
Efiﬁgg‘?:i;z E&_‘: I los doecumentos en unos minutos. _Ual:l'cérsi A
HSR-GESTION GENE B1.954,(
4 4 - Pagina 1Y
< :

Ver Batch [ Guardar ” Cancelar |

RESULTADO:

* N cantidad de compromisos presupuestales por cada uno de los terceros que se
registraron en la solicitud de viaticos

ﬁ

® GOBIERNO DE COLOMBIA MINHACIENDA




ADICIONAR INFORMACION AL DOCUMENTO MASIVO
PAGO AVANCE VIATICOS

[ R REPOR ARGA '
Obligaciones con AP

Paramefrizacion
Desfinacion Especifica

- - - -

Proyecios especiales
Solicitud de COP
CDP

Crear Documento Masivo
Vigencias Futuras 3 Adicionar Info al Da
Gesfion caja menor b | Generar Documenios

= =2 = B = - g '

MINHACIENDA




ADICIONAR INFORMACION AL DOCUMENTO MASIVO
AVANCE VIATICOS

Repgistros de Budgetery masivos de Gasto

Tipo de proceso masivo * | 03 Viaticos v|

Documento de registro masivo * 102720 | —|

Busqueda de items de afectacion

Codigo de Concepto Origen | | Descripcién del Concepto Origen | |
Mensaje de pagina web w [pde Gasto | | Descripcion del Rubro de Gasto | |
ctacion de | | Descripcion dependencia afectacion de | |

gastos

! Leos items han side modificado con exito.
Cantidad de items de afectacion 2 - canfidad de items asignados 2

La cantidad de ltems de la busqueda es 2

Fuente de financiacion * |D1 Macién
Situacién de fondos * {01 CSF
Recursos presupuestal * |1l] - RECURS0OS CORRIENTES

| Aplicar a todos |

Guardar Cancelar

() GOBIERNO DE COLOMBIA

MINHACIENDA




GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

- - TEPOR ARG '
Obligaciones con IAP

Parametrizacion

Deslinacion Especifica

Proyeclos especiales

Solicitud de COP

CDP

- W W W W w

Crear Documento Masivo

Vigencias Futuras |  Adicionar Informacion al Documento Masivo
Gesfion caja menor

ﬁ
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GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Gastos presupuestarios para la tramitacion de los registros de pago de nomina de sueldos

Fecha de registro * 2018-03-15 El
Tipo de proceso masivo * 03 Viaticos W
Documento de registro masivo * 102720 |
Certificado de disponibilidad presupuestal * 1418 |
Registro Compromiso Presupuestal
Generar
Compromiso Presupuestal Detalles
Tercero vinculado 93 CONGRESO DE LA REFPUBLICA SEMADO
GESTION GEMERAL
Vigencia Actual
ftem para afectacion del gasto
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso S0
Afectacion de Gaslo de Gaslo Financiacion Presupuestal Fon
HSR-GESTION GENERAL A-20-4-11-2 VIATICOS ¥ GASTOS D 01 Nacidn 10 - RECURSOS . 01
LY
4 40— »p
<] | >
Valor en pesos 151.264,50
Lineas de pago del compromiso para vigencia actual
Dependencia para Posicion del Eecha Valor e
Afectacion de PAC Catalogo de PAC Pesc A
HSR-GESTION GENERAL ANC - GASTOS GEMNERA... 2018-03-20 151.264.v
M4g—  » M Pagina 1
<| | >

ﬁ
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GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Tercero vinculado 93 CONGRESO DE LA REFUBLICA SENADO
GESTION GENERAL
Vigencia Actual
ftem para afectacion del gasto
Diependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso 5i
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal FC o™
HSR-GESTION GENERAL A-2-0-4-11-2 VIATICOS ¥ GASTOS D... 01 Macion 10 - RECURSOS ... 01
W
I« «0—  »
< | >
Valor en pesos ] .
Mensaje de pagina web >
Lineas de pago del con|
Dependencia pa 5e cred el Compromiso temporal exitosamente, confirme el estade de Blor €
Afectacion de P l los decurnentos en unes minutos, Pesc
HSR-GESTION GEN _264.v
1« 4« B— hina 1
< I Aceptar I >

ver Baich | [ Guardar | [ cancelar |

RESULTADO:

1 Compromiso a nombre de la entidad que registra los viaticos.

* N cantidad de obligaciones de acuerdo a lo registrado en la solicitud de
viaticos

* N cantidad de érdenes de pago de acuerdo a lo registrado en la solicitud de
viaticos

ﬁ
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LEGALIZACION VIATICOS

1. REGISTRO CUENTA POR PAGAR
RUTA: EPG/Radicacion de soportes/Radicar/Anticipo, P. Anticipado o Avance

Radicar Cuenta por Pagar para Legalizacion de Anticipo, Pago Anticipado o Avance

Fecha de registro 2018-03-15

Tercero beneficiario * 1076451 |

Registrar Detalles

Orden de pago presupuestal * 65502618 |

Detalle Cuenta por pagar

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar * Legalizaciones | | |
Documento soporte
Identificacion Descripcion
1 ACTO ADMINISTRATIVO
44 —  p Pkl Pagina 1 de 1
Valor en pesos colombianos * 98 843 00

Valor total de IVA* 000

Valor antes de VA 95.843,00
P ~
Mota de texto libre
W
Datos Administrativos Limpiar Guardar Cancelar

ﬁ
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LEGALIZACION VIATICOS

Detalle Cuents por pagar l

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar * | Legalizaciones | | |
Documento soporte
|dentificacion Descripcion
1 ACTO ADMIMISTRATIVD
44 — ¢ bl Pagina 1 de 1
Valor en pesos colombianos * | Mensaje de pagina web X

Valor total de IVA*

Valor antes de IVA | . Lacuenta por pagar 108318 fue radicada exitosarnente

[1+]
=
L

| Aceptar |

Nota de texto libre

Datos Administrativos | Limpiar | | Guardar | | Cancelar

La cuenta por pagar 108318 fue radicada exitosamente

ﬁ
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LEGALIZACION VIATICOS

2. REGISTRO LEGALIZACION
RUTA: EPG/Legalizaciones/Anticipo, P. Anticipado o Avance

Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances
Fecha de registro 2018-03-15 »
Cuenta por pagar presupuestal = 108318
Orden de pago presupuestal de gasto 65502618
Reqgistrar Informacion
Linea de pago
. . Valor total -
Dependencia PAC Posicion de PAC Fecha Valor total legalizado Saldo por legalizar
HSR-GESTION GENE.. AMC - GASTOS GEN... 2018-03-20 95.843,00 0,00 95.543,00
4 4 —— » M Pagina 1 de 1
Lista de ftem(s) de Afectacién del Gasto
Seleccione item(s) de afectacion del Gasto El
Tipo de gasto (por cada item de afectacion del gasto) |21-Gastos de administracion y “*
Lista de item{sj de Afectacion del Gasto
Posicion del Dependencia para Fuent
Catilogo de Gastos Afectacion de Gastos Fiman »\
A-2-0-4-11-1 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE AL EXTERL. . 000-HSR-GESTION GENERAL Nacior
W
4 40— » »l
< | | >
Datos Contables

® GOBIERNO DE COLOMBIA MINHACIENDA




LEGALIZACION VIATICOS

SIIF - ltem para Afectacion del Gasto ®
Item para Afectacion del Gasto [a]
Todos
le de Recurso Situacion de Valo
\ciacion Presupuestal Fondos A
cidn 10 10 - RECURSOS CORRIENTES 01 CSF 98.843,00
Pagina 1 de 1
< | > e e e
Catdlogo de Gastos Afectacion de Gastos Finam A
A-2-0-4-11-1 VIATICOS ¥ GASTOS DE VIAJE AL EXTERL... 000-HSR-GESTION GENERAL Naciar
v
M4 —» bl
< >
Datos Con

Items de afectacion del Gasto Vincular Uso y BYS

Mensaje de pagina web X
ltems de afectacion del Gasl
ltem de Bienes De Recurso
¥ Servicios Afg La legalizacion fue creada exitosamente.Legalizar un Anticipo, Pago Presupui A
Anticipade o Avance: 318
¥
4 —
< >
Valor fotal 98.843,00
Valor IVA 0,00
Valor antes de IVA 95.843,00

ﬁ
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REINTEGRO

Si como resultado de la comision se genera un reintegro presupuestal, el
funcionario consigna el dinero a la cuenta bancaria que la tesoreria le

informa y con los documentos de legalizacion acompana la consignacion
de los recursos.

El perfil Pagador aplica el reintegro presupuestal y envia los documentos
al drea contable para que se realice la legalizacion del gasto.

ﬁ
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REINTEGRO

RUTA: EPG/Reintegro/Presupuestal/Crear

Reqgistrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de registro 2018-03-15 W
Valor Liquido Cero @
Documento de recaudo por clasificar I_'l 842318
Orden de pago 65502818 |
Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago 107918
74118

Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago
Aceptar

ltems de Afectacion de Gastos " Deducciones " Totales de Reintegro ]

Iltems de afectacion de gasto

ltems de Afectacion de Gastos |:|

Dependencia para Posicion de Gastos Recurso Presupuestal Fuente de Financiacion ~

Afectacion de Gastos

10 10 - RECURSOS CORRI... 01 Nacion

000-HSR-GESTION GEMNER... A-2-0-4-11-1 VIATICOS Y G...

Ma4—» M
>

<

Usos Presupuestales

| Datos Contables

Guardar Cancelar

Datos Administrativos

GOBIERNO DE COLOMBIA @® MiNHACIENDA




REINTEGRO

Registrar Reintegro Presupuestal de Gasto

Fecha de registro 2018-03-15 »
Valor Liquido Cero @
Documento de recaudo por clasificar 1842318 |
Orden de pago 65502818 |
Obligacion presupuesial vinculada a la orden de pago 107918
Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago 14118
Aceptar
ltems de Afectacién de Gastos " Deducciones ][ Totales de Reintegro ]
ltemss de afectacion de gasto
ltems de Afectacion de Gastos I:l
Valor Reintegra Saldo _Dispnrlible Valor a Reintegrar Valor a Reintegrar
en Moneda de Pago en Pes Moneda %‘:%Egeéngg;?e;ﬁg en Pesos en Pesos A
0,00 49,421 50
1 Pagina 1 de 1 v
< | | >
Usos Presupuesiales | Datos Contables
| Aceptar | | Eliminar | | Limpiar |

Datos Administrativos Guardar Cancelar

ﬁ
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REINTEGRO

Obligacion presupuestal vinculada a la orden de pago 107918

Compromiso presupuestal vinculado a la orden de pago 14118

Aceptar

Items de Afectacidn de Gastos ][ Deducciones ][ Totales de Reintegro

Totales de reintegro

Valor bruto en moneda de pago 0,00

Valor bruto en pesos colombianos 39.421.50

Valor deducciones en moneda de pago | Mensaje de pagina web by

Valor deducciones en pesos colombianog
Valor neto en moneda de pago
VIS el st et ST VO | El Reintegro 318 fue creado exitosamente,

Valor de reintegro en tipo moneda de reci

Valor reintegro en pesos a fecha de recal
!
Valor tasa de cambio

Diferencia en cambio pesos 00

Reduccion de Obligacion

Datos Administrativos Guardar Cancelar

El Reintegro 318 fue creado exitosamente.

ﬁ
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1. Unidad/Sub Unidad
Ejecutora

2. Descripcion
Unidad/Sub Unidad
Ejecutora

3. No. Solicitud de
Comision

4. Fecha Solicitud de
comision

5. Ordenador del
Gasto

6. Cod. Dependencia
Gasto

7. Descripcién
Dependencia de
afectacion

8. Area Oficina

9. Tipo Comisién

Campos que incluye el listado

10. Genera Viaticos

11. Transporte Via
12. Requiere Pasajes
Aéreos

13. Doc. Tercero
Comisionado

14. Nombre Tercero
Comisionado

15. Estado Solicitud
para el Tercero

16. Cargo Tercero
Comisionado

17. Cuenta Bancaria

18. Nimero dias
comision

19. Base liquidacion

20. Tarifa segun
Decreto

21. % Tarifa

22. Valor Viatico
Diario

23. Valor Viaticos

24. Valor Gastos Viaje

25. Valor Total Viatico
26. Rubro
Presupuestal

27. Descripcion Rubro
Presupuestal

28. No. CDP

29. Fecha CDP

30. No. Compromiso

31. Documento
masivo

32. No. Radicacion de
soporte

33. No. obligacion

34. Atributo Contable

35. No. Orden de
Pago

36. Valor Orden Pago

CEN - LISTADO DOCUMENTOS VIATICOS

37. Estado Orden de
pago

38. Fecha Pago Orden
de Pago

39. No. Legalizacién

40. Fecha legalizacion

41. Valor legalizacion

42. No. Reintegro

43. Fecha Reintegro

44. Valor total
Reintegro

45. Objeto Comision

ﬁ
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ESTADO SOLICITUD DE COMISION - PAGO RECONOCIMIENTO

SOLICITUD CABECERA DETALLE
Registro Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada |Solicitada
Anular Solicitud Anulada Anulada
Verificar Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada
Autorizar Solicitud de Comision — Viaticos Autorizada |Autorizada
Documento Pago Masivo Comision - Viaticos  |Autorizada |Autorizada
Registro Informacion a Proceso Masivo ] ]
Documentos Autorizada |Autorizada
Generacion Masiva Documentos Autorizada |Autorizada
Radicacion de soportes Autorizada |Autorizada
Obligacion Presupuestal Autorizada |Autorizada
Orden de pago Autorizada |Con orden de pago
Autorizar Ordenes de Pago Autorizada |Con orden de pago
Pago drdenes de pago Autorizada |Pagada
Reintegro 100% Autorizada |Revocada
Reintegro Parcial Autorizada |Pagada
Orden de Pago Bloqueada Autorizada |Con orden de pago
Orden de Pago Anulada Autorizada |Autorizada

GOBIERNO DE COLOMBIA
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ESTADO SOLICITUD DE COMISION - PAGO AVANCE

SOLICITUD CABECERA DETALLE
Registro Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada
Anular Solicitud Anulada Anulada
Verificar Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada
Autorizar Solicitud de Comision — Viaticos Autorizada |Autorizada
Documento Pago Masivo Comision - Viaticos  |Autorizada |Autorizada
Adicionar Informacion al Documento Masivo Autorizada |Autorizada
Generar Documentos Autorizada |Con orden de pago
Autorizar Ordenes de Pago Autorizada |Con orden de pago
Pago ordenes de pago Autorizada |Pagada
Reintegro 100% Autorizada |Revocada
Reintegro Parcial Autorizada |Pagada
Orden de Pago Blogueada Autorizada |Con orden de pago
Orden de Pago Anulada Autorizada |Autorizada
Legalizacion 100% - parcial Autorizada |Legalizada
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PERFILES PAGO POR RECONOCIMIENTO

TRANSACCION PERFIL
Registrar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Modificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Agregar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos |Entidad - Gestion Administrativa

Eliminar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos|Entidad - Gestion Administrativa

Anular Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Verificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizacion de la Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Administrativa
Reporte de la Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Control Viaticos

Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad —Gestion Control Viaticos
Entidad — Gestion Presupuesto Gastos

Crear documento masivo pago viaticos

Registro Informacion a Proceso Masivo Documentos Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Generacion Masiva Documentos Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Verificacion Resultado Procesamiento Entidad — Pagador Central o Regional
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PERFILES PAGO AVANCE

TRANSACCION PERFIL
Registrar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Modificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Agregar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos |Entidad - Gestion Administrativa

Eliminar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos|Entidad - Gestion Administrativa

Anular Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Verificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizacion de la Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Administrativa
Reporte de la Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Control Viaticos
Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Parametrizacion pago masivo viaticos Entidad — Parametrizador Gestion Entidad

Entidad —Gestion Control Viaticos

Crear documento masivo pago viaticos ] .
Entidad — Gestion Presupuesto Gastos

Adicionar Informacion al Documento Masivo Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Generar Documentos Masivamente Entidad — Pagador Central o Regional
Verificacion Resultado Procesamiento Entidad — Pagador Central o Regional

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad - Gestion Contable
Legalizacion Anticipo Entidad - Gestion Contable

Radicacion de soportes Anticipo
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