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DEFINICION
NORMATIVA
ESTADISTICAS
- PRECONDICIONES
- TRANSACCIONES

GESTION VIATICOS

v Solicitud de Comision

Crear a) Registro Manual de terceros
b) Registro terceros Carga Masiva

Modificar
Agregar Terceros
Eliminar Terceros
Anular
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GESTION VIATICOS

Verificar Solicitud de Comision
Autorizar o Rechazar Solicitud de Comisiéon
Vincular solicitud de comision en estado Autorizada a Compromiso Presupuestal
Documento Pago Masivo Viatico
a) Pago por reconocimiento b) Pago avance para viaticos y gastos de viaje

v Proceso de Pagos
a) Pago por reconocimiento:
Registro informacion a Proceso Masivo Documentos
Generacion Masiva Documentos -Compromisos

b) Pago avance para viaticos y gastos de viaje:
Adicionar Informacién al Documento Masivo
Generar Documentos-Orden de Pago
Autorizar y Pagar Ordenes de Pago

v' Legalizar Viaticos
v Reintegro




SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A
UNA AUTORIZACION DE VIATICOS

v" Revocar
v Prérroga

V" Interrumpir
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DEFINICION

= La comisidn de servicios es la situacion administrativa en virtud de la cual se ejercen temporalmente las
funciones propias de su cargo en lugares diferentes a la sede habitual de su trabajo o se atienden
transitoriamente actividades oficiales distintas a las inherentes al empleo de que es titular sin que se
genere vacancia del empleo y dando lugar al pago de viaticos y gastos de transporte. (Concepto 125681
de 2017 Departamento Administrativo de la Funcidn Publica)

= |os viaticos son sumas de dinero que el empleador reconoce a los trabajadores que estdn en comision
de servicios, con el fin de cubrir los gastos en que éstos incurren para el cumplimiento de sus
funciones fuera de su sede habitual de trabajo.
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NORMATIVIDAD

= |3 escala de viaticos rige para los empleados publicos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del articulo
1° de la Ley 42 de 1992.

“Articulo 19.- El Gobierno Nacional, con sujecidn a las normas, criterios y objetivos contenidos en esta Ley,
fijara el régimen salarial y prestacional de:

a. Los empleados publicos de la Rama Ejecutiva Nacional, cualquiera que sea su sector, denominacion o
régimen juridico;

b. Los empleados del Congreso Nacional, la Rama Judicial, el Ministerio Publico, la Fiscalia General de Ia
Nacidn, la Organizacion Electoral y la Contraloria General de |a Republica;

III

c. Los miembros del Congreso Naciona
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NORMATIVIDAD
Decreto 979 de 22 de Agosto de 2021

Articulo 2. Determinacion del valor de vidticos. Los organismos y entidades fijaran el valor de los viaticos segun la
remuneraciéon mensual del empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados y las
condiciones de la comisidn, teniendo en cuenta el costo de vida del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo la labor,
hasta por el valor maximo de las cantidades sefialadas en el articulo anterior.

Para determinar el valor de los vidticos se tendra en cuenta la asignacidn basica mensual, los gastos de
representacién y los incrementos de salario por antigliedad.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en el lugar de la comisidn, sdélo se
reconocera hasta el cincuenta por ciento (50%) del valor fijado.

ARTICULO 3. Autorizacion de vidticos.

Paragrafo 1. Los viaticos y gastos de viaje se les reconocen a los empleados publicos vy, segin lo contratado, a los
trabajadores oficiales del respectivo 6rgano, y cubren los gastos de alojamiento, alimentacidn y transporte cuando
previo acto administrativo, deban desempefiar funciones en lugar diferente de su sede habitual de trabajo.
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Codigo y descripcion Objeto Gasto:

PRECONDICIONES GENERALES

* CDP con saldo por comprometer por los objetos de gasto Viaticos y/o Inversion.

APLICA PARA PAGO MASIVO por
AVANCE o por RECONOCIMIENTO

CcODIGO

DESCRIPCION

A-02-02-02-010

VIATICOS DE LOS
FUNCIONARIOS EN
COMISION

APLICA PARA PAGO MASIVO por AVANCE - AVANCE CON
USOS PRESUPUESTALES - o por RECONOCIMIENTO

CODIGO DESCRIPCION

A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS
DE COMIDAS Y BEBIDAS

A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
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PRECONDICIONES GENERALES

* Terceros:

III

- Deben estar creados en el SIIF Nacion con Naturaleza Juridica “Persona Natura

n u n u

bancaria “activa”, “registrada”, “registro previo” .

y con una cuenta
- No deben estar incluidos en una Solicitud de Comision en estado solicitada, verificada o autorizada
sin tramite de pago.

- Tramite de Pago= Tener comisidn relacionada en un compromiso o tener comision en una orden de
pago.
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PRECONDICIONES ESPECIFICAS
PAGO POR AVANCE

* Cupo PAC suficiente y disponible para el valor total de viaticos.
* Relacién de dependencia de origen con dependencia de afectaciéon de gasto.
* Relacién entre concepto origen y rubro de gasto.

* Siel objeto de gasto requiere uso presupuestal, relacidon entre objeto de gasto y uso presupuestal.
A-02-02-02-006-003-01  SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS
A-02-02-02-006-003-03  SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
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* Tabla de Viaticos al Interior del Pais en estado “Activo” (Decreto vigente que fija las escalas de viaticos para los empleados publicos))

‘ Tablas de Viaticos al Interior de pais ‘

Tablas de Viaticos al Interior del Pais q

Identificacion de la Tabla (Decreta)

Nombre o Descripcion de la Tabla

Estado de la Tabla [Active ~]

Periodo de Aplicabilidad de la Tabla Inicie | 23;p8/2024 Fin ‘31;12,’2021 |
Escala de Viaticos al Interior de Pais

X T )

122841400 1.930.333.00 152.268.00

1.930.334,00 2.577.679.00 184.753.00

2.577.680,00 3.269.437,00 214.980,00

326943800 394852300 246 864,00

394852400 5954 570,00 278 634,00

5954 971,00 832299700 338 443,00

832299800 9882 403,00 456 561,00

9.882.404.00 12.165.606,00 593.522.00

12.165.607.00 14.710.550.00 717.923,00

14.710.551,00 99.999.999.00 845.463.00

Datos Administrativos




"3 El emprendimiento | minhacienda
es de todos

REGISTRO INDIVIDUAL

[ SOLICITUD DE COMISION ] Se vincula el No de CDP [ SOLICITUD DE CDP J

v v

[VERIFICACIC')N DE SOLICITUD ]

CERTIFICADO DE

DE COMISION DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

AUTORIZAR VIATICOS

> COMPROMISO

| Se vincula el No. de |
autorizacion de viaticos
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Legalizar Viaticos

REGISTRO INDIVIDUAL

Radicacion soportes

viaticos

EL TERCERO CUMPLE CON
LA DOCUMENTACION
NECESARIA PARA EL
TRAMITE DE LEGALIZACION

ORDEN DE PAGO

AUTORIZACION Y PAGO
ORDEN DE PAGO
PRESUPUESTAL

Radicacion de

PRESUPUESTAL | *— NO Soportes
ATRIBUTO
CONTABLE e
S| <+=—| AVANCE? OBLIGACION
ORDEN DE PAGO
“— | PRESUPUESTAL i — — =
| Registro uso presupuesta

I A-02-02-02-006-003-01  SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA I
ESTANCIAS CORTAS

A-02-02-02-006-003-03  SERVICIOS DE SUMINISTRO DE I

I COMIDAS I

I A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS

i,
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REGISTRO MASIVO PAGO RECONOCIMIENTO Hasta Compromiso

SOLICITUD DE
b O cop
PAGO POR AVANCE
p
PAGO POR

RECONOCIMIENTO

<

D

SOLICITUD DE [>
COMISION

DOCUMENTO PAGO
MASIVO VIATICOS

REGISTRO INFORMACION A
PROCESO MASIVO DOCUMENTOS

o

VERIFICAR
SOLICITUD DE
COMISION

O

AUTORIZAR
SOLICITUD DE
COMISION

GENERACION
MASIVA
DOCUMENTOS

Resultado:

N cantidad de
compromisos acorde
a los terceros
registrados en la
solicitud de viaticos
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REGISTRO MASIVO PAGO AVANCE Hasta Orden de Pago

VERIFICAR

SOL'CC'I;‘;D o [> CDP [> sczgs;;gl\? : [> SOLICITUD DE
COMISION
r I I I B N e ey Q
pacopor |
AUTORIZAR
) _RECoNociviEN T_OJ Dﬁ;;'&g':‘;%‘: éOGSO <] SOLICITUD DE
@ COMISION
PAGO POR AVANCE 1
Resultado:
__________ - )
Q | Registro uso presupuestal ;ig:c:odr:;néio
| A-02:02:02:006-003-01 EE$X|NC£SSDCEO ,:I}OAJSAMIENTO PARA I obligaciones y N cantidad
ADICIONAR A-02-02-02-006-003-03  SERVICIOS DE SUMINISTRO DE I de ordenes de pago
INFORMACION AL D GENERAR [ COMIDAS I aco'rde alos terceros
DOI\SIL:;’II\EII;TO DOCUMENTOS | A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE I ;eeg\llsi'zc?cdsss en la solicitud
PASAJEROS




"8 El emprendimiento | minhacienda
es de todos

PROCESO DE PAGO POR AVANCE

AUTORIZACION — PAGO EL TERCERO NO CUMPLE CON
LAS CONDICIONES DE
ORDEN DE PAGO EJECUCION TOTAL DE LA
COMISION

$ S

\

* EL TERCERO CUMPLE CON LA
DOCUMENTACION NECESARIA PARA EL REGISTRAR REINTEGRO
TRAMITE DE LEGALIZACION ) PRESUPUESTAL DE GASTO

e RADICACION DE SOPORTES VIATICOS

* LEGALIZAR VIATICOS
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SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Crear

Modificar
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SOLICITUD DE COMISION

Registro Solicitudes Comisién Interior Pais

Fecha de estado Genera vidticos * ®siOno

Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * ®siOno

Dependencia solicitante * [02-12-00 - AGENCIA COLOMBIANA PARA LA REINTEGRACION DE PERSONAS Y GRUPOS ALZADOS EN AR ~ | Ordenador del gasto * [4 SECRETARIO GENERAL v

Area u oficina [DIRECCION MISIONAL UNO | CDP de vidticos * [102821 |
- L Rubros presupuestales

Tipo de comision [Servicio ~| viaticos/Gastos de Viaje* [A-D2-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v]

. Rubros presupuestales
Transporte por via [ Mulimodal v] vidticosiGastos de Viaje* [A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS v]
Requiere pasajes aéreos ®siONo Aplica decreto viaticos ®siONo Porcentaje |100 |

COMISION DIRECCION UNO SEPTIEMBRE 2021

Objeto de la comision =

Seleccionar Registro
Acept:
Tercero Masivo

Vidticos por Tercero Comisionado

Nimero -
Ie m““f""’ Documento de Cargo ""';"‘ — I"" : Documento
MECICEN | | entficacion S e Enticad Bancar
| |

IMPORTANTE:

Valor Total Valor Gastos de
“

FE“'“I Fecha "“‘:" e m’s‘ Base | Poroentsje Sobre |\ o
Comision Viaticos Comisién Comi Liquidacién Decreto
\ | | | | | | \
| | | | | | | |

En el objeto:
1. No se debe registrar mas de 250 caracteres.
2. No se deben registrar caracteres especiales.

Valor total comisién

Guardar Cancelar
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SOLICITUD DE COMISION - CARGA MANUAL TERCEROS

Tercero y Ruta Comision.

Tercero y Ruta Comision

Tercero comisionado

Numero cuenta bancaria

Tipo de cuenta

Numero documento entidad bancaria
Fecha Inicial

Pernocta Ultimo Dia

Genera vidticos *

Pais

Region o Departamento Origen
Ciudad Origen

Regidn o Departamento Destino
Ciudad Destino

Objeto de la comision

24106463170

Fecha Final

17/08/2021
Osi®No

®si Ono

Liquida ®siONo

19/09/2021

"""’

[BOGOTAD.C.

[BOGOTAD.C.

[META

|[RESTREPO

|COMISION PERSOMNA 1 META RESPRETO

Acepiar

-

Se permite terceros con cuenta
bancaria en estado “Registro
Previo”, “Registrada”, “Activa”.

El tercero comisionado no puede
tener vinculada una solicitud de

comision en estado “Solicitada”,
“Verificada” o “Autorizada.

No se registran lugares de origen o
destino que sean corregimientos o
centros poblados. En este caso se
debe registrar el municipio de su
jurisdiccion.
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SOLICITUD DE COMISION

Ruta Tercero Comisionado

2021-09-17

2021-09-19

BOGOTAD.C. RESTREFPO 25

NO

2021-09-19

2021-09-20

RESTREFO PUERTC LOPEZ 15 q

Total dias de la comision por tercero Comisionado
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Registro Solicitudes Comisién or Pais

Registro Solicitudes Comision Interior Pais

Fecha de estado Genera vidticos * SiNo
Fecha de solicitud de comisién Genera Gastos Viaje * Si_No
Dependencia solicitante * 02-12-00 - AGENCIA COLOMBIANA PARA LA REINTEGRACION DE PERSONAS Y GRUPOS ALZADOS EN AR ~ | Ordenador del gasto 4 SECRETARIO GENERAL v
Area u oficina CDP de vidticos *
- o Rubros presupuestales . .
Tipo de comision Servicio ~ | viiticos/Gastos de Viaje* A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v
. Rubros presupuestales
Transporte por via Multimodal ~ | Vidticos/Gastos de Viaje" A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS v
Requiere pasajes aéreos Si'_No Aplica decreto viaticos i Mo Porcentaje

Objeto de la comisién * Seleccionar Registro
| : =
& Tercero Masivo

Viaticos por Tercero Comisionado

R R e

rcentaje Sobre
to
§ H696400 Edita  Detalle

portal3.siifnacion.gov.co dice

Se ha creado exitosamente la Solicitud de comision al Interior el Pais,

con el consecutivo 43321 Valor total comision

Guardar Cancelar

Aceptar




L

El emprendimiento
es de todos

VALOR VIATICO DIARIO Y TOTAL
(Calculo aproximado por exceso o por defecto)

VALOR VIATICO
BASE VALOR VIATICO poRcENTAE | DVARIO CALCULADO | VALOR VIATICO VALOR TOTAL | VALOR TOTAL
LQUIDACIGN DIARIO DECRETO 2) SEGUN PORCENTAIE DIARIO DIAS (5) | CALCULADO | APROXIMADO
(1) DECIMALES APROXIMADO (4) (6)=(4)*(5) (7)
(3)=(2)*(2)
4,800,000 247,196 25.5% 63,034.98 63,035 85| 535797.50 535,798
8,000,000 405,047 60% 243,028.20 243,028 8.5 | 2,065,738.00 2,065,738
8,000,000 405,047 60% 243,028.20 243,028 13.5 | 3,280,878.00 3,280,878

Para efectos monetarios, los valores de reconocimiento y pago de viaticos se calculan en valores enteros, por ello,
cuando hay decimales, el aplicativo SIIF aproxima el valor por exceso o por defecto al entero mas proximo.




SOLICITUD DE COMISION

Registro Solicitudes Comisién Interior Pafs

Registro Solicitudes Comisi6n Interior Pais

Fecha de estade Genera viaticos * Si-'No

Fecha de solicitud de

T Genera Gastos Viaje * Si'No
comisién
Dependencia solicitante * 4o _ SUBDIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA «~ Ordenador del gasto ™ * SECRETARIO GENERAL v
Area u oficina CDP de viaticos *

Tipo d PP Rubros presupuestales
ipo de comision g TR LTI T T TR T T SR T A S R T
P = ¥ Viaticos/Gastos de Viaje* e E » FUN . N { v

Rubros presupuestales
Transporte por via lultimoda - | A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS .
. B Viaticos/Gastos de Viaje ——— : = = S == =
Requiere pasajes aéreos Si' /No Aplica decreto viaticos Si-'No Porcentaje

Objeto de la comision * Seleccionar Registro
4 Tercero Masivo

Cuando se requieren vincular muchos terceros en la solicitud de comisidon, el aplicativo permite registrar la
informacién de forma masiva a través del cargue de un archivo Excel en la ventana que dispone el botdon “Registro
Masivo”.
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SOLICITUD DE COMISION - Excel que se carga - Boton “Registro Maswo”

CARGA TERCEROS VIATICOS 04 PREPRO - Excel

o T e o m*@ 'O
S~ s ) e
A | B ¢ | D | E | F | 6 | w [W J | k|t | M | N | o | p | @ | R | s | T
5&%%%%%%%%%%%%%%%{%%%
A B | c D | E | F | G | H [ J
1|1 03 97103 506471 Profesional 1500000 100 141166 10000 AMAZONAS
2 2 03 '99091 1085730  Asesor 2 2000000 80 137026 @ |'3{:m |BocoTAD.C.
303 03 '99512 763940 Profesional 1 2500000 75 "149479 7500 "HUILA
| K | L M N | O | P | Q | R | S | T |
LETICIA AMAZONAS PUERTO NARINO 2020/02/13 2020/02/14 NO NO (i PRUEBA CARGA1 S
. BOGOTAD.C. BOYACA  CERINZA 2020/02/13 2020/02/15 NO S| 50 PRUEBA CARGA2 Sl
NEIVA CAQUETA  FLORENCIA 2020/02/15 2020/02/17 S| NO (i PRUEBA CARGA3 Sl



@
SOLICITUD DE COMISION - CARGA MASIVA TERCEROS

Excel no firmado, incluye las columnas:

1. Consecutivo
CARGA REGISTRAR COMISION AL INTERIOR DEL PAIS 2. Tipo Documento identidad
Avance del Proceso de Carga 3. No.Documento .

4. No. Cuenta Bancaria

AT RN 5. Cargo

6. Base liquidacién
Carga de archivos exitosa - 7. Porcentaje liquidacién Decreto
Validacion de estructura exitosa 8. Valor vidtico diario
Validacion de datos exitosa . 9. Valor Gastos de viaje
Realizando registro de datos... p 10. Departamento Origen

11. Municipio Origen
Seleccione el(los) archivo(s) a cargar 12. Departamento Destino

= Y Tl Viaticos 1.xIsx 13. Municipio Destino
14. Fecha Inicial
Mota: Una vez que comience este proceso, no podra ser detenido hasta que se complete. 15. Fecha Final
000000 ¢ 16. Marca Pernocta
‘ 17. Marca Liquida
— 18. Porcentaje Liquida
19. Objeto
20. Marca Genera viaticos
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Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Modificar

MODIFICAR SOLICITUD DE COMISION

A las solicitudes de comisidn en estado “Solicitada” se permite
registrar cambios a:

Dependencia solicitante

Area u oficina

Tipo de Comisidn

Tipo de Transporte

Marca requiere pasajes aéreos
Objeto de la Comision.

Marca genera gastos de viaje
Ordenador del gasto

CDP

Rubro Presupuestal de gasto
Por cada tercero comisionado registrar cambios al valor de
Gastos de Viaje.

IMPORTANTE: uno o mas terceros de la comisién no pueden tener
vinculado un tipo de tramite “Prorroga”, “Interrumpir” o “Aplazar”.
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MODIFICAR SOLICITUD DE COMISION

Si la comisidn que se va a modificar tiene marca Sl en “Genera Gastos Viaje” el aplicativo mostrara la pregunta: ¢Desea modificar el Valor Gastos
de Viaje?. El usuario debe modificar el check a Sl para que se habilite el registro de valor en gastos viaje. Si el usuario que modifica no requiere
ajustar el valor de gastos de viaje, deja el check con la marca en NO.

Modificar Solicitud Comision Interior Pais

Modificar Solicitud Comision Interior Pais

Numero solicitud Estado de la comision Solicitada v
Fecha de estado Genera viaticos * SitNo
Fecha de solicitud de 5 Gastos Viaie * ®siOno
P enera Gastos Viaje —
comision ¢Desea modificar el Valor Gastos de Viaje? Os ®no
Dependencia solicitante ™ [(3_12.00 - AGENCIA COLOMBIANA PARA LA REINTEGRACION DE PERSONAS Y GRL v | Ordenadordelgasto™ [ 4 SECRETARIO GENERAL v
Area u oficina |-‘;|F\CINAI.1ISIONAL UNO | CDP de viaticos * “02821
L Rubros presupuestales _ §
Tipo de comision [Servicio ¥] viaticos/Gastos de Viajer | A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v
. Rubros presupuestales
Transporte por via [Muttimodal M Viaticos/Gastos de Viaje”™ [ A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS v|
Requiere pasajes aéreos [CEeI Aplica decreto viaticos Si''No Porcentaje

. COMISION DIRECCION UNO SEPTIEMBRE 2021
Objeto de la comisién *




@
AGREGAR TERCEROS A SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision A las solicitudes de comisién en estado “Solicitada” se permite
adicionar nuevos terceros con cuenta bancaria en estado “Registro
Crear Previo”, “Registrada”, “Activa”.

Modificar IMPORTANTE: uno o mas terceros de la comisién no pueden tener
vinculado un tipo de tramite “Prorroga”, “Interrumpir” o “Aplazar”.

Verificar
Autorizar
Revocar

Agregar Terceros

Agregar Terceros
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ELIMINAR TERCEROS A SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa
] rcenciararaLarencorroracionvLaNoRvALzacion-ARn 21200 @R IO |

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

A las solicitudes de comisidon en estado “Solicitada” se permite
eliminar terceros.

Solicitud de Comision

Crear

Modificar

Verificar

Autorizar

Revocar

Agregar Terceros

Eliminar Terceros

Eliminar Terceros
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VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION
Perfil: Entidad - Gestion Control Viaticos
vamo

GESTION DE GASTOS (EPG)
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais
Solicitud de Comision

Crear

Modificar

Autorizar
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Verificar Solicitud de Comision

Dependencia Solicitante Q
ScloccioneCodigo — Descripeien | IMPORTANTE:

VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

El aplicativo permite revisar la comisidon a verificar
utilizando el hipervinculo del nimero de la solicitud de

e ds s s remee comision, o a través del reporte.
Rango de nimero de solicitud de comisién |D HD |
| I | Si después de Verificar la comisidn se evidencia un error,

T 5 —— para poder “reversar” el tramite solo se podrd
Implar Fiiros uscar »oliciudes o "
_ “Rechazar” el documento desde el perfil Autorizador.

Numero de la Solicitud de Fecha Solicitud d
comision Comision
222 2021-08-16 “ -  DE PERSONAS

- GRUPOS ALZADOS EN ARMAS
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VERIFICAR SOLICITUD DE COMISION

Namero solicitud Estado de la Comision

Fecha de estado Genera viaticos * Si'/No
Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Si/No
Dependencia solicitante * Ordenador del gasto *

Area u oficina CDP de viaticos *

Rubros presupuestales

Tipo de comision Viaticos/Gastos de Viaje®

Rubros presupuestales

Transporte por via Viaticos/Gastos de Viaje*

Requiere pasajes aéreos Si'/No Aplica decreto viaticos Si'/No Porcentaje

Objeto de la comision * l J

Viaticos por Tercero Comisionado

Céduia de
Ciudadania

! = S e _
100

1000136366 |FEDRO RAMIREZ RAMIREZ PROFESIONAL 24106463170 |Aharro 880007235 2021-08-17 | 2021-08-20 |Si Mo 4| s 3.500.000) $246.264,00 § DE7.456,00 $ 150.000,00 $ 1.137.456,00| J

portal3.siifnacion.gov.co dice

Se tramitaron las Solicitudes de Comisién al Interior del pafs de forma
exitosa.

Accptar

Valor total comision
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AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Crear

Modificar

Verificar
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AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

Autorizar Solicitud Comision Interior Pais

Autorizer ' Rechazar

Q

ro de solicitud de comision ‘43321 |

o I[o |

Limpiar Filtros Buscar Salicitudes

Dependencia solicitante Ordenador del Gasto Autorizada | Rechazada

Numero de la
Seleccione solicitud de
comision

Tipo de Tramite Fecha solicitud de
Comision comision

RETARIO GENERA

15407422, Mombre 143188

O]
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MNumere de salicitud de comision
Se tramitaron las Sclicitudes de Comision al interior del Pais de forma
exitosa y se firman digitalmente los reportes de las Autorizaciones de

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

Autorizada | Rechazada

AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

k I portal3.siifnacion.gov.co dice

Rango de numero de salicitud de comisidn
. Comisién
ango de fechas Proceso Firma Digital por Token exitosa.

Ordenador del Gasto

Nimero de la
Tipo de Tramite Fecha solicitud de . .
Dependencia solicitante

Seleccione solicitud de . .
- Comision comisién
comision

7422 Nombres 431887

SECRETARIO GENERAL, 1015407422, Nombre 1 431887 ¢

43327 Inicia 2021-08-16 102821 |, oo S oo
\pellido 1431887 Apellido 2 431387

IMPORTANTE: Cuando el usuario que autoriza es el mismo ordenador de gasto, el reporte de documento de autorizacién queda

firmado digitalmente.

Si el usuario que autoriza no es el ordenador de gasto, se debe surtir el trdmite para imprimir el documento y que el ordenador

de gasto firme el impreso.




%
NOTAS IMPORTANTES PARA TENER EN CUENTA
AL AUTORIZAR SOLICITUD DE COMISION

A) Si el sistema no carga la comision en el momento que el ordenador de gasto va a autorizar, se debe:

1. Verificar que el ordenador de gasto vinculado a la comisién esté activo. Ruta: EPG/ Reportes/
Parametrizacion/ Ordenadores del Gasto, Perfil: Entidad - Gestidon presupuesto gastos / Entidad -
Parametrizador gestion entidad

2. Verificar que el ordenador de gasto que autoriza sea el mismo vinculado a la comision.
3. Verificar que el ordenador de gasto que autoriza NO esté registrado mds de una vez en la misma PCI con

diferente cargo, para este caso se debe inactivar los otros cargos. NOTA: Si el ordenador de gasto que
autoriza estd registrado en diferentes PCl no hay problema en la autorizacion.

B) Antes de modificar (Inactivar /revocar) un ordenador de gasto que se encuentre vinculado en una o
varias comisiones, se debe dar tramite a esas comisiones.
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CORREO A TERCERO COMISIONADO
CUANDO SE AUTORIZA LA COMISION

jueves 16/ 021 1:33 p. m.

Siifnacion@minhacienda.gov.co

Autorizacion Solicitud Comision 43321
Para Leiddy Johanna Rubiano Galida

0 Se han quitado los saltos de linea adicionales de este mensaje.

Cordial Saludo
por medio de la presente se notifica AUTORIZACION de Comisién y/o de Desplazamiento para:

PEDRO RAMIREZ RAMIREZ
Solicitud de Comisidn No. 43321

Fecha Inicial Comision: 19/09/2021

Fecha Final Comisidn: 20/09/2021

Ciudad o Municipio Origen: RESTREPO

Ciudad o Municipio Destino: PUERTO LOPEZ N°. de Dias: 1,5 Pernocta Ultimo dia Comisién: NO

Fecha Inicial Comisién: 17/09/2021
Fecha Final Comision: 19/09/2021
Ciudad o Municipio Origen: BOGOTA D.C.
Ciudad o Municipio Destino: RESTREPO
N°. de Dias: 2,5

pernocta Ultimo dia Comisidn: NO

Total dias: 4

Valor Total Vidticos: S 987.456

Valor Gastos de Viaje: $ 150.000

Valor total a pagar: 5 1.137.456

Objeto de la Comision: COMISION PERSONA 1 META RESPRETO

Reciba un cordial saludo,

ORDENADOR DEL GASTO

MNombre 1 431887 Otros Nombres 431887Apellido 1 431887 Apellido 2 431887

Cargo: SECRETARIO GENERAL

MNOTA: Este correo ha sido generado automaticamente por SIIF Nacidn, por favor no responda este correo.

CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario.

SlIFNacion
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RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Crear

Modificar

Verificar
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RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pais

Autarizar ® Rechazar

ndencia solicitante q

Numero de salicitud de comision ‘3?21 ‘

Rango de nimero de solicitud de comision ‘O HO |

ango de fechas ‘ H |

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

Seleccione solicitud de o o Dependencia solicitante Ordenador del Gasto Autorizada | Rechazada
comision Comision comision

Nimero de la

Tipo de Tramite Fecha solicitud de

ETARIO GEMNERA
Apellido 11171034 A

Nombre 11111034 Otros Nombres 1111034 ®

pellido 2 1111034

[

Inicia 2021-03-24

[
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RECHAZAR SOLICITUD DE COMISION

Se tramitaron las Solicitudes de Comisién al Interior del pals de forma
exitosa,

Autarizar ‘®' Rechazar

SeleccioneGodigo ___________Descripeion

Autorizar Solicitud Comisién Interior Pais

ncia solicitante

Numero de salicitud de comisién
Rango de nimero de solicitud de comisién

Rango de fechas

Limpiar Filtros Buscar Solicitudes

Dependencia solicitante Ordenador del Gasto Autorizada | Rechazada

Numero de la

Seleccione solicitud de
comision

Tipo de Tramite Fecha solicitud de
Comision i

e Snaa DR N DE INVERSIONES ¥ FINANZAS - RETARIO GENERAL, 2, Nombre 11111034 Otros Momores 1111034
. 2021-03-24 2802
o e D Apelide 11171034 Apelido 2 1111034




REPORTE COMISION AL INTERIOR DEL PAIS

Perfiles: Entidad - Gestion Administrativa / Entidad —Gestion Control Viaticos / Entidad —Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion
Legalizacion Viaticos / Entidad - Gestion contable / Entidad - Pagador central o regional

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Consultas

Reportes

Viaticos

Comisién al Interior del Pais
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REPORTE COMISION AL INTERIOR DEL PAIS

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion de Pago Comision

al Interior del Pais

Acto administrativo firmado: *

Dependencia solicitants: %
Codigo Descripcion
=< Mo contiene registros ==
|“B—PH Pagina 1 de 1
Rango de fecha de solicitudes: [ Elal| IZI
Rango de nimero de solicitudes: [43321 |al[43321 |

Nimero autorizacién comision - | |

Estado de Ia solicitud por tercero: * | Autorizada

Tipa de comision: [ Seleccione ... v|

Tercero %

Nombre jefe inmediato: * | |

Cargo jefe inmediato: * | |

(o e
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REPORTE COMISION AL INTERIOR DEL PAIS

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacion de Pago Comision

al Interior del Pais

Acto administrativo firmado: * Si v

Numero autorizaciéon comision : \43321

oy | et | o | e
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E "W j Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: Irubiano Irubiano Irubiano
¥
“- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  02-12-00 AGENCIA PARA LA
Naulu“ Reporte: REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION - ARN
Fecha y Hora Generacidn Reporte:  jueves, 16 de septiembre de 2021
Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
43321 2021-09-18 Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 02-12-00 AGENCIA PARA LA REINCORPORACION ¥ LA
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién NORMALIZACION - ARM
Tipo de Comisidn Servicio Fecha Aut.) Rech. 2021-09-16 Genera Vidticos 5l Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos Sl
Transporte por Via Multimodal Area u Oficina OFICINA MISIONAL UNO Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutive CDP 102821 Dapendancia Sollcitants 02-12-00 AGENCIA COLOMBIAMA PARA LA REINTEGRACION DE PERSONAS ¥ GRUPOS ALZADOS EN
ARMAS
Rubro Presupuestal de Viaticos A-02-02-02-010 - VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje A-02-02-02-006-004 - SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS
Tipo y Namero de - Fechainicial | Fechafinal | Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio | N=. r'."’"“'fi'f_ "g;“"““’ e Base de Valar Viatico Valor Total Valor Gastos | Valor total a o B e
S Documento rgo S Comisién Comisién Origen Destino Dias c'“'m""“m o Liquidacién Diario Visticos de Viaje pagar R e
COMISION PERSONA 1 META
4 3.500.000,00 246.864,00 887.456,00 150.000.00 113745600 |RERREETG
#2107 2021.08.18 oo META | RESTREPG 25 o m
PEDRO RAMIREZ | co: 100013s3ss |FROFESION | soizada
2021.08.18 20121.08.20 META | RESTREPO META LPUERTD 18 Ho s
Totales Solicitud de Comisién 987.456,00 | 150.000,00 | 1.137.456,00
OBJETO DE LA COMISION
COMISION DIRECCION UNO SEPTIEMBRE 2021
ORDENADOR DEL GASTO
ASAQT 423 Eimado digraments o MINISTERIO DE HaciEfonalumero pusLico Nombre 1 431887 Otros Nombres 431887 Apellido 1 431887 Apellido 2 431887 |Cargo: ISECRETARIO GENERAL
A A "l et caete 51
E TS KT TR D RO TN T CRET T ST
Y CREDITO PUBLICO otz Oprnene. tesasionc VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Pagina 1 de 2

Este documents se encusntra firmado digitalments de scusrdo & los lineamisntos legales definidos en ia ley 527 de 1989 y sus decretos reglamentarios. Por o tanto, &l oniginal de este documents se encuentra en formatn electronico y gozs de autenticidad, intsgridsd y no repudiacin. Los
certificados digitales de firma del presents documento s han emitido por una entidad de certficacién digital Abierta de confianza.
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L Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte Irubiano Irubiano Irubiano

.- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  02-12-00 AGENCIA PARA LA

Nacion Reporte: REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION - ARN

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 16 de septiembre de 2021

Mombre: | - |Cargo: I'

Firma Responsable

Werificado Por: |Imhiano Irubiano |Fecha Verificacion: I1s:mr2021 13:18:38

F rmado digitalmente por:
Nombm Irubiano Irubiano
Géﬂula de cludadan[a 1015407422
Usuario SIIF: Irul

Ha[:ll]ll 16/08/2021 1:321 04 p.m.

Este documents se encuentra firmado digitalments de acuerdo a los inesmisntos legales definidos en la ley 527 de 1.899 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el onginal de este documents se en f v goza de idad y i Los
certificados diaitales de firma del oresents documents se han emitido por una entidad de certficacicn dioital Abisrta de confianza.

Pagina 2 de
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REGISTRO INDIVIDUAL

[ SOLICITUD DE COMISION ] Se vincula el No de CDP [ SOLICITUD DE CDP J

v v

[VERIFICACIC')N DE SOLICITUD ]

CERTIFICADO DE

DE COMISION DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

AUTORIZAR VIATICOS

> COMPROMISO

| Se vincula el No. de |
autorizacion de viaticos



@
VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal * 521 | Q

[ Plan de Pagos Compromiso Presupuestal |

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso presupuestal en pesos

Identificacién del tercero contratista * |763041 87 - Apellido 1 32782 Apellido 2 32"

Solicitud de Comision | ‘
Ordenador del gasto * | ‘

Medio de pago * | Seleccione. v |
Cuenta bancaria | ‘

Objeto del Compromiso *
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VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO

Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF 2)

Consecutivo |

Q

Numero de la Saolic Fecha Solicitud de Dependencia Solic

Valor Pago Tercerc Valor Pago Total
421 2021-03-19 DIAN SECCIONA. .. 37.000,00 37.000,00
721 2021-03-19 DIAN SECCIOMA. . 37.000,00 37.000,00
4 4 f (2 Pagina 1 de 1
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VINCULAR No. VIATICO AL COMPROMISO

Registrar la Expedicion de un Compromiso Presupuestal de Gasto

Fecha de registro *

Certificado de disponibilidad presupuestal * 621

Q

|. Plan de Pagos | Compromiso Presupuestal ‘

Medio de Pago para el Compromiso Presupuestal

Valor total del compromiso presupuestal en pesos

Identificacion del tercero contratista *
Solicitud de Comision

Ordenador del gasto *
Medio de pago *
Cuenta bancaria

Nombre

Namero

Entidad financiera
Estado

Objeto del Compromiso *

[76304187 - Apellido 1 32782 Apellido 2 32 Q

a1 |

[33- DIRECTOR SECCIONAL TULUA | Q

| Abono en cuenta

v]
[41039 | Q

REGISTRO VIATICO

x

Operacién o
realizada con éxito

Compromiso creado exitosamente
en estado generado con nimero
de identificacion Compromiso
Presupuestal de Gastos : 15021

IMPORTANTE: Cuando se registra el
Compromiso Presupuestal de forma manual, se
debe ASOCIAR la comisién al registro
presupuestal, tal como se muestra en esta
diapositiva, para que asi mismo la comision
cambie de estado de Autorizada a Con
compromiso y posteriormente no se tenga
inconveniente en el registro de nuevas
comisiones al tercero relacionado.

Si la comisién NO SE ASOCIA al registro
presupuestal del compromiso, se deberd
REVOCAR en SIIF.
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REPORTE DEL COMPROMISO

Ruta: EPG/ Reportes/ Compromiso/ Compromiso presupuestal de gasto - Comprobante

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante:

Comprobante

y
Uﬂ
Nacion

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Irubiano
13-10-00-021

Irubiano lrubiano

DIAN SECCIONAL TULUA

2021-09-16-2:05 p.m

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 821 de fecha 2021-01-04. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

MNuamero: 15021 Fecha Registro: | 2021-09-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 13-10-00-021 DIAN SECCIONAL TULUA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: | Generado Tipo de Moneda: | COP-Pesos | Tasa de Cambio: | 0,00
Valor Inicial: 37.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: | 37.000, Dﬂl Saldo x Obligar: | 37.000,00
TERCERO ORIGINAL
L‘?ff",‘;’:‘;i‘f;““ Cédula de | 76304187 | Razon Social: | Nombre 1 32782 Otros Nombres 32782 Apellido 1 32782 Apellido 2 32782 | Medio de Pago: | Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: [ 479039081 | Banco: [BANCO PRUEBA 189 [ Tipo: [ Anorro Estado: | Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 19459152| Nombre: glgg;gre 188579 Otros Nombres 68579 Apellido 1 58579 Apellido 2 | Cargo: | DIRECTOR SECCIONAL TULUA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
e PP Fecha de P . N Num. Solicitud de: - - - e . .
Identificacion: | |Registm: | Genera Vidticos: Si Comision: 421 Nimero: | 123 Tipo: |OTF{OS |Fe-c:ha. |2021-09 16
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS i = VALOR ,
021 SECCIONAL TULUA NGO ARIGS BN COMISION Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
37.000.00 0,00

Total: 37.000.00 0,00 37.000,00 37.000,00

Objeto: [REGISTRC VIATICO
PLAN DE PAGOS
DEPENDEMNCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
021 | SECCIONAL TULUA 1-2 ANC - GASTOS GENERALES MACION 2021-08-23 37.000,00 37.000.00 | NINGUNO
CSF

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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REGISTRO MASIVO PAGO RECONOCIMIENTO Hasta Compromiso

SOLICITUD DE
b O cop
PAGO POR AVANCE
p
PAGO POR

RECONOCIMIENTO

<

D

SOLICITUD DE [>
COMISION

DOCUMENTO PAGO
MASIVO VIATICOS

REGISTRO INFORMACION A
PROCESO MASIVO DOCUMENTOS

o

VERIFICAR
SOLICITUD DE
COMISION

O

AUTORIZAR
SOLICITUD DE
COMISION

GENERACION
MASIVA
DOCUMENTOS

Resultado:

N cantidad de
compromisos acorde
a los terceros
registrados en la
solicitud de viaticos




"8 El emprendimiento | \inhacienda
es de todos

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos / Entidad - Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion Control Viaticos

GESTION DE GASTOS (EPG)
Parametrizacién
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comision

Documento Pago Masivo Viaticos

Crear
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Vidticos Comision Interior Pais

Deperdenciz q

SeleccioneCodigo Descripcion

Buscar Solicitudes

Limpiar Filtros

. - - . .o Estado de
s | WEOETEER EIT EEs T FEE LTI Dependencla Solicitante cop Ordenador del Gasto la
de Comision Comision Comision e
Comision
nica 2021-05-14 SUBDIRECCION FINANCIERA - SF 28021 |SUBDIRECTOR FINANC Jomore | ido 833 || Auiorizada

Oso0 e

Ir a Datos Generales
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pals

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

es de todos

Tipo de Proceso Tramite

Calculo Usos
Masivo * 03 Viaticos v - Seleccione. .. A Ira CO[‘ICEptOS
Seleccione. . Presupuestales

Hasta Compromiso

Hasta Orden de Pago

Ver Usos

Seleccionar el que corresponde de la lista desplegable

Presupuestales

‘ Datos Generales

Identificador del | Cédigo del Tipo Nimero Cadigo del Tipo Niimero Valol Total Codigo del Tipo Nimero
Tecero Documento de | Documentode | Medio de Pago | Documento de la| Documento de la Tpg::cg:"h B";;"::;g::;‘:o Viaticos por Fecha S Documento Doctlnenlo ‘Codigo Expedidor Objeto de la Comision
Comisionado Identificacion Identificacion Entidad Entidad Tercero Soporte

O 216 Cubrir |z sesion de escucha que se
03 1012331406 AC o 860035827 R 6397311 $ 312.500,00 2021-09-16 1 216 °e - B
realizara con los jovenas en Valledupar
Q 299 Prestar el servicio de seguridad y
2 03 79881875 AC o1 AHR 24063613302 | §1.502.000.00 2021-09-16

[
]
[¥s]
-1

st ab ecimiento de las medid...

Datos

Administrativos
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Viéticos Comisién Interior Pals

Documento Pago Masive Viaticos Comision Interior Pais

Tipo de Proceso Tramite
v s [Hasta Compromiso v Ir a Conceptos

Masivo * 03 Viaticos

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

‘ Datos Generales

, Conceptos

Codigo de la Dependencia  Cadigo del Concepto

I:hnl.ir = dﬂl Ti:o E Identificador de Tercero | Cédigo de la Dependencia Cndlgn thl Concepto Valor Rubro Viticos
ecero Documento de Viati " M . .
Comisionado Origen Origen Gastos de Viaje | Origen Gastos de Viaje

Comisionado Identificacion
1305 A2 ")? 02-006-003 $ 312.500,00 1305 0
$ 1.602.000,00 1305 A-02-02-02-006-004 $ 300.000,00

03 1 2 1305 A-02-02-02-006-003

Datos

Administrativos
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA COMPROMISO

Documento Pago Masivo Viaticos Comisidn Interior Pafs

Documente Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais
Tipo de Proceso Tramite Calculo Usos
2 v = Hasta Compromiso v Ira COHCEptDS
Presupuestales

Masive * 03 Viaticos

Ver Usos

Presupuestales

‘ Datos Generales
I
Ildentificador del | Cédigo del Tipo Nimero Codigo del Tipo Nimero _  Solicitud Cadigo del Tipo Nimero
Tecero Documentode | Documentode | Medio de Pago | Documento de la | Documento de la . Documento odigo Expedidor Objeto de la Comision
Comisionado Identificacion \dentificacion Entidad Entidad El documento masivo con identificador 277804 se ha et Soporte
. . creado con exito. O 216 Cubrir I se

a que se

0015 1 e esion de escuch

03 01233 860035827
realizard con los
O 299 Prestar el ) de seguridad y
2 03 79881875 AC 0 860007335 p1-09-16 1 299 7 prateccion, planificacion y
establecimiento de las medid..

El dacumento masivo

se ha creado con éxito.

==

Administrativos




28 El emprendimiento NEsEEE
es de todos

REGISTRO INFORMACION A PROCESO MASIVO DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos

ADMINISTRACION (ADM)

ADMINISTRACION DE APROPIACIONES Y AFOROS (APR)

PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO CAJA (PAC)

GESTION DE GASTOS (EPG)

Ejecucion Masiva

Hasta Compromiso / Obligacion

Registro Informacion a Proceso Masivo Documentos

Generacién Masiva Documentos
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REGISTRO INFORMACION A PROCESO MASIVO DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Registros de Masivos de Gasto

Documento de registro masive * 277804

Busqueda de items de afectacion
Cadigo de Concepto Origen l:l Descripcion del Concepto Origen I:| La Combinacién de:
Identificacién del Rubro de Gasto l:l Descripcion del Rubro de Gasto I:l

|:| Descripcion dependencia afectacion de |:| fuente de financiacién,

gestes e situacion de fondos y

recurso presupuestal,

Codigo dependencia afectacion de

Cantidad de items de afectacion 3 - cantidad de items asignados 3

debe ser la misma para todos los rubros que
componen las comisiones seleccionadas en el

La cantidad de ltems de la busqueda es 3

01 Nacion v documento masivo.
01 CSF ~
10 - RECURSOS CORRIENTES v

Atributo Contable *

Aplicar a Todos

X

Operacion __

realizada con exito
Los items han sido modificado con
exito.

elar
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GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos

PROGRAMACION PRESUPUESTAL (PRG)

GESTION DE GASTOS (EPG)
Ejecucion Masiva

Hasta Compromiso / Obligacion

Generacion Masiva Documentos
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es de todos

GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

Fecha de registro * IZ]

Documento de Registro Masivo * 277804 | q

Certificado de Disponibilidad Presupuestal * 28021 |

Registro Compromiso Presupuestal

Compromiso Presupuestal Detalles

Tercero Vinculado

Vigencia Actual

item para afectacion del gasto

[Por item de afeclacion v |

Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de -
Afectaciéon de Gasto de Gasto Financiacién Presupuestal Fondos
SUBDIRECCION FINANCIERA - SF A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; 01 Nacion 10 - RECURSOS ... 01 CSF
SUBDIRECCION FINANCIERA - SF A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacién 10 - RECURSOS ... 01 CSF
[EE | i p— |
4 »

Valor en Pesos 2214 500,00
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Minhacienda

GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO

item para afectacion del gasto

Por item de afectacién v RESU LTADO:
Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de -
Afectacién de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos

SUBDIRECCION FINANCIERA - SF
SUBDIRECCION FINANCIERA - SF

A-02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; ... 01 Nacion
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacion

10 - RECURSOS ... 01 CSF
10 - RECURSOS ... 01 CSF

TF i 3 |

N cantidad de compromisos presupuestales
por cada uno de los terceros que se
registraron en la solicitud de viaticos.

Las entidades deben siempre esperar que el

Valor en Pesos 221450000 proceso masivo genere un mensaje de
Lineas de Pago del Compromiso para Vigencia Actual resu |tad0 eXitOSO o fa|||d0 (el tlem po
Dependencia para Posician del Fecha Valor en dependera de la cantidad de procesos en cola)

Afectacion de PAC Catalogo de PAC Pesos L.,
DNP GESTION GENERAL ANC - GASTOS GENERA... 2021-09-22 312.50. antes de tomar la decision de Optar como

DNP GESTION GENERAL ANC - GASTOS GENERA 2021-09-22 1.902.0 . . .
contingencia de registrarlos de forma manual,
Pa 1de1 . . .z

o o o ya que si se realiza esta accién, puede darse

Operacién

x

gue el sistema genere de forma masiva los
compromisos, quedando una solicitud de
vidticos con mas de un compromiso
presupuestal vinculado. (CIRCULAR EXTERNA
No. 045. 10 de Agosto de 2021)

Datos Administrativos

realizada con éxito

Se creo el Compromiso temporal

exitosamente, confirme el estado
de los documentos en unos
exitosamente, confirme el estado de los documentos en unos minuy| minutos.




@
GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO - VER BATCH

Ruta: EPG/ Ejecucion Masival Hasta Compromiso-Obligacion/ Generacion Masiva Documentos => Ir boton VER BATCH
Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos

Compromisos Proceso Batch

Estado Proceso Completada v
Fecha Inicial | 2021-09-16 H v |
Fecha Final 2021-09-22 || + |

Q

Estado Fecha de Creacion Mensaje Error Documento Masivo Con Obligacion

Completada 2021-09-16 14:47:17

144 (]! Pagina 1 de 1

$ Ver Detalles
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GENERACION MASIVA DE DOCUMENTOS HASTA COMPROMISO - VER BATCH

SIIF - Compromisos por Proceso Batch

Compromisos por Proceso Batch

Consecutivo Estado Valor Pesos Tipo |dentificacion No Documento Tercero

259421 Generado 312500 03 1012331406

259521 Generado 1902000 03 79861875

4 4 b M Pagina 1 de 1

Ver Detalles
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REGISTRO MASIVO PAGO AVANCE Hasta Orden de Pago

VERIFICAR

SOL'CC'I;‘;D o [> CDP [> sczgs;;gl\? : [> SOLICITUD DE
COMISION
r I I I B N e ey Q
pacopor |
AUTORIZAR
) _RECoNociviEN T_OJ Dﬁ;;'&g':‘;%‘: éOGSO <] SOLICITUD DE
@ COMISION
PAGO POR AVANCE 1
Resultado:
__________ - )
Q | Registro uso presupuestal ;ig:c:odr:;néio
| A-02:02:02:006-003-01 EE$X|NC£SSDCEO ,:I}OAJSAMIENTO PARA I obligaciones y N cantidad
ADICIONAR A-02-02-02-006-003-03  SERVICIOS DE SUMINISTRO DE I de ordenes de pago
INFORMACION AL D GENERAR [ COMIDAS I aco'rde alos terceros
DOI\SIL:;’II\EII;TO DOCUMENTOS | A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE I ;eeg\llsi'zc?cdsss en la solicitud
PASAJEROS
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos / Entidad - Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion Control Viaticos

Documento Pago Masivo Vidticos Comision Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comisién Interior Pais

Tipo de Proceso I Tramite . Calculo Usos
Masivo * 03 Viaticos v [ Seleccione -]
Seleccione Presupuestales
Hasta Compromiso
Hasta Orden de Pago Ver Usos
Seleccionar el que corresponde de la lista desplegable Presupuestales

| Datos Generales |

Identificador del | Codigo del Tipo Niamero Cadigo del Tipo Nimero = Valor Total Codigo del Tipo T
Tecero Documento d Documentode | Medio de Pago | Documento de la | Documento de la Tlpg::ccaznla ;;“;m T:f;‘; Viaticos por Fem;:):ollutud Documento igo Expedidor Objeto de la Comision
Comisionado Identificaci Identificacién Entidad Entidad Tercero 9° Soporte e

Brindar asistencia técnica para la
adores de servicios

§ 862.613,00 2021-09-16 30 1 formalizacion de
publicos domicili

AC o 860002964 AHR 327161

65717035 Brindar asistencia técnica par> a

AC 1 890903938 AHR 58242310239 $ 982.104.00 2021-09-16 30 GLOORIA il formalizacion de
MORENO publicos domiciliari..

Datos
o . Guardar Cancelar
Administrativos
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais.

Conceptos

C-0303-1000-14-0-0303016-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA FORMALIZACION DE PRESTADORES DE .
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS - DESARROLLO DE UN ESQUEMA PARA LA VIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROL A LOS PRESTADORES DE Acumurh Calculo Usos
ALCANTARIL Presupuestales

eptos

Uso Presupuestal
Ver Usos

O |A-02:02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 0
Presupuestales

A-02.02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS | 60

A-02.02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS | 40

Nimero
Documento  |Cadigo Expedidor Objeto de la Comision

Anterior n Siguiente

GAS DE VIAJE

C-0303-1000-14-0-0303016-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA FORMALIZACION DE PRESTADORES DE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS - DESARROLLO DE UN ESQUEMA PARA LA VIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROL A LOS PRESTADORES DE ACUEDUCTO,

ALCANTARIL

Seleccione
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 100
O A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS 0
O A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS 0

Anterior n
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DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masive Viaticos Comisién Interior Pais

Tramite
v - Hasta Orden de Pago e

Tipo de Proceso
Masivo 03 Viaticos

Ir a Conceptos

Ver Usos

Documento para Pago Masivo de Viaticos Comision al Interior del Pais, Pres.upl_nestales.

' » Ciigo de la Cadigo del
Identificador de Codigo de la Caodigo del - . .
Tescero Comésionada | Dependencia Origen | Concepto Origen | Y2ioF Rubr VRaticos “"(:'::“m i Bt o AL Cdigo Expedidor] Obieto e I Comision
400 - .

Datos Generales

Identificador del | Codigo del Tipe
Tecero Documento de
Comisionado

C200011 $ 677.187,00 400 C200011 $ 185.426,00
400 C20001 § 748.251,00 400 C200011 $ 234.853,00

MORENC

Datos

Administrativos
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Minhacienda

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Documento para Page Masivo de Vi

Conceptos

Informacién Tercero Nimero Documento

Comisionado

Datos

de Identificacion

1032442751

65717035

Administrativos

n al Interior del Pai

Item viaticos y gastos de viaje

C-0303-1000-14-0-0303016-02 ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA

Valor rubro

Valor item uso

A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO FPARA

FORMALIZACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS $ 677,367 00 ESTANCIAS CORTAS § 406.312,20
PUBLICOS DOMICILIARIOS - DESARROLLO DE UN ESQUEMA ' [A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE & 570 074,50
PARA LA VIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROLA LOS COMIDAS

PRESTADORES DE ACUEDUCTO, ALCANTARIL

C-0303-1000-14-0-0303016-02 ADQUISICION DE BIENES Y

SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIATECNICA PARA LA

FORMALIZACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS §185.42600  |/-02-02:02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE $ 185.426.00
PUBLICOS DOMICILIARIOS - DESARROLLO DE UN ESQUEMA ' PASAJEROS

PARA LA VIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROL A LOS

PRESTADORES DE ACUEDUCTO, ALCANTARIL

C-0303-1000-14-0-0302016-02 ADQUISICION DE BIENES Y

SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIATECNICA PARA LA A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA < 445 950 60
FORMALIZACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS s74825100  |ESTANCIAS CORTAS

PUBLICOS DOMICILIARIOS - DESARROLLO DE UN ESQUEMA A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE $200.300.40

PARA LAVIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROL A LOS
PRESTADORES DE ACUEDUCTO, ALCANTARIL

COMIDAS

C-0303-1000-14-0-0303016-02 ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIATECNICA PARA LA
FORMALIZACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS

& An4 nca AN

|A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE

© 14 nca nn

Guardar Cancelar




El emprendimiento | minhacienda

es de todos

DOCUMENTO PAGO MASIVO VIATICOS HASTA ORDEN DE PAGO

Documento Pago Masivo Viaticos Comisién Interior Pais

Documento Pago Masivo Viaticos Comision Interior Pais

Tipo de Proceso Tramite Calculo Usos
v = Hasta Orden de Pago hd Ira Conceptos
Presupuestales

Masivo = 03 Viaticos

Ver Usos
Presupuestales

‘ Datos Generales

El documento masivo con identificador 277805 se ha
Brindar asistencia técnica para |a

creado con éxito.

1 03 1032442751 AC 01 860002964 -09-16 30 1 formaliza de prestadores de ser
publicos domiciliari.
Brindar asistencia técnica para la
2 03 65717035 AC 01 890903938 e oo oo ==21-09-16 30 N formal de prestadores de ser
MORENO blicos domiciliar

El documento masivo
con identificador 277805
se ha creado caon éxito

e e |
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ADICIONAR INFORMACION AL DOCUMENTO MASIVO
PAGO AVANCE VIATICOS

Perfil: Entidad - Gestion presupuesto gastos

GESTION DE GASTOS (EPG)

Ejecucion Masiva

Hasta Orden de Pago

Adicionar Informacion al Documento Masivo
iciunar nformacion al Documento Masivo
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ADICIONAR INFORMACION AL DOCUMENTO MASIVO AVANCE VIATICOS

Registros Masivos de Gasto

Tipo de Proceso Masivo = 03 Viaficos v
Documento de Registro Masive * 277805

Busqueda de items de afectacion

Codigo de Concepto Origen l:l Descripcion del Concepto Origen l:l

Identificacion del Rubro de Gasto l:l Descripcion del Rubro de Gasto l:l . . .

. ) . ) fuente de financiacion,
Codigo ia 1 de Descripcion ia 1de . ..
. I situacion de fondos y

recurso presupuestal,

La combinacion de:

gastos

Cantidad de items de afectacion 2 - cantidad de items asignados 2

debe ser la misma para todos los rubros que

[P —— componen las comisiones seleccionadas en el
02 Propios v documento masivo.
01 CSF ~
20 - INGRESOS CORRIENTES A

Tipo de Gasto * 116-Gastos de administracidn y operacidn-Impuestos, contribuciones - Tas «

Atributo Contable *

ES PARAVIATICOS Y GASTOS DE VIAJE i

Aplicar a todos

x

Operacion _ _
realizada con exito

Los items han sido modificado con
exito.
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GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Perfil: Entidad - Pagador central o regional

GESTION DE GASTOS (EPG)

Ejecucién Masiva

Hasta Orden de Pago

Generar Documentos
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GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Fecha de Registro * E

Tipo de Proceso Masivo *

Documento de Registro Masivo * |2?78[]5 | Q

Certificado de Disponibilidad Presupuestal * 82521 |

Reqistro Compromiso Presupuestal

Compromiso Presupuestal Detalles

31 Entidad Publica Prueba 31

Tercero Vinculado
Vigencia Actual
ftem para afectacion del gasto
Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso Situacion de -
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos
SUPERSERVICIOS - SUPERINTEND... C-0303-1000-14-0-0303016-02 ADQU... 02 Propios 20-INGRESOS ... 01 CSF 116-Gas
144 (34!
P 3
Valor en Pesos 1.845.717,00
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GENERAR DOCUMENTOS PAGO AVANCE VIATICOS

Vigencia Actual RESULTADO'
item para afectacion del gasto
* 1 Compromiso a nombre de la entidad que
Dependencia para Pasicién del Catalogo Fuente de Recurso Situacién de - . .
Afectacion de Gasto de Gasto Financiacion Presupuestal Fondos reglstra los viaticos.
SUPERSERVICIOS - SUPERINTEND. .. C-0303-1000-14-0-0303016-02 ADQU.... 02 Propios 20-INGRESOS ... 01CSF 116-Gas ° N ca ntidad de obligaciones de acuerdo a IO
MAF————»n registrado en la solicitud de viaticos
g C * N cantidad de 6rdenes de pago de acuerdo
a lo registrado en la
Valor en Pesos 1.845.717,00

solicitud de viaticos

Lineas de pago del compromiso para vigencia actual

Dependencia para Afectacion de PAC Posicion del Catélogo de PAC Fecha Valor en Pesos - LaS entidades deben Siem pre esperar que el
SUPERSERVICIOS - GESTION GEN INVERSION PROPIOS CSF 2021-09-20 1.845.717,00 proceso mas'vo genere un mensaje de resu|tad0
M Pagnatdet | exitoso o fallido (el tiempo dependera de la
: . cantidad de procesos en cola) antes de tomar la

decisién de optar como contingencia de
registrarlos de forma manual, ya que si se realiza
esta accion, puede darse que el sistema genere
de forma masiva los compromisos, quedando

Operacion o

realizada con éxito

G B e una solicitud de viaticos con mas de un
G

compromiso presupuestal vinculado. (CIRCULAR

exitosamente, confirme el estado
de los documentos en unos

minutos. EXTERNA No. 045. 10 de Agosto de 2021)
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Perfil: Entidad - Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion Control Viaticos

ADQUISICIONES (ADQ)

GESTION DE GASTOS (EPG)

Parametrizacion

Viaticos

Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comisién

Revocar

Se revocan solicitudes de comisidn en estado “Autorizada” donde
uno o mas terceros que la componen se encuentren en estado
“Autorizado” o “Con compromiso”, generando una nueva Solicitud
de comisién con tipo de tramite “Revocar”.

Una vez se ha revocado el tercero de la solicitud de comisién se le
notifica mediante correo electrénico.
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Revocar Solicitud de Comision

Seleccionar Comision
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Revocar Solicitud de Comisién

Revocar Solicitud de Comisicn

Niimero solicitud Estado de la comision v
Fecha de estado Genera viaticos * SilNe
Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Si ©No
Dependencia solicitante * 02-11-00-000 - GESTION GENERAL | Ordenador del gasto * (4 SECRETARIO GENERAL -
Area u oficina CDP de viaticos *
N . Rubros presupuestales
Tipo de comisién Servicia ViticosiGastos de Vizje* OS FUNCIONARIOS EN COMISION ~
. Rubros presupuestales
Transporte por via ¥ VidticosiGastos de Viaje® Seleccions <2
Requiere pasajes aéreos SiC Mo Aplica decreto viaticos i No Porcentaje
Objeto de la comisidn * Justificacion Revocar ‘
4 4

Vidticos por Tercero Comisionado

Tipo Docur ‘Homero Docum ‘Numero cu Tippde | Mumers Documenio | Fechainicisl | Fecha Parmacta Utmo | Total Dis Bass P Soore
S N e e R -

Valor total comision

Revocar
Todos
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Revocar Solicitud de Comisién

Nimero solicitud Estado de la comision v
Fecha de estado Genera vidficos * siCMo
Fecha de solicitud de comisién Genera Gastos Viaje * Si@ Mo
Dependencia solicitante * 021100 | Ordenador del gasto * v
Area u oficina CDP de vidticos *
o Rubros presupuestales
Tipo de comisién Tz V] VisticosiGastos de Viaje* UNCIONARIOS EN ~
. Rubros presupuestales
Transporte por via Asreo ¥ \VidticosiGastos de Vigje* Seleccione <
Requicre pasajes aéreos siONo ) siCMo Porcentaje
Menszaje
Objeto de Ia comision *
4

Se revocaron comectamente los terceros
seleccionados de la Comision al Interior del Pais, No.

S =l ' v una vva somisn con s regsiros e

revocados, NoXg21

Viaticos por Tercero Comisionado

Valor total comision

Datos Adminis ‘ ‘ Cancelar
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS

REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ - GESTION GENERAL (44-01-01)
Irubiano Irubiano (Irubiano}

PRUEBA - ADMINISTRATIVO

Ultima visita: 2020-08-19 08:17:13 Hora Colombia

portal3.siifnacion.gov.co dice

:Desea revocar gl tercero seleccionado?

Ambiente: PREPRODUCCION
Versign: 11.0.0.v283

Servidor: PS-FESA31

Sesidn: fpuaggaal5gdokoilhdcxamk

Vidticos*

Acepta Cancelar
Numero solicitud Estado de la comisi Autorizada -
Fecha de estado Genera vidticos * Si'_No
Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Si'_No
Dependencia solicitante * 44-01-01 - JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ - GESTION GENERAL + | Ordenador del gasto * [12 DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO v
Area u oficina CDP de vidticos *
. Rubro presupuestal de gasto -
Tipo de comision v 2-02-02-010 COS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v

Objeto de la comision = Justificacion Revocar

. .« o
Transporte por via Mutimodal Si se revoca solo uno de los terceros de la comision A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS v
Requiere pasajes aéreos Si'_No Aplica decreto viaticos Si'_No Porcentaje

ejemplo uno

Vidticos por Tercero Comisionado

Porcentaje Sobre
Decreto
20

228, B86.00 534328000 25.000.00

— ! e vsh;'a;: .
5 50.000,00 347111400

5 123.003,00 $421.114,00

1006147054 230410187645 Ahomo S50DDTT38  2020-08-18 2020-08-18 Si 15 $3500.000 5 388.200.00

Detalle

Valor total comision
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “REVOCAR”

Correo que se envia al tercero comisionado
cuando se revoca la comision

Jjueves 16/09/2021 5:55 p. m.
Siifnacion@minhacienda.gov.co

Revocar Solicitud Comision 321
Para Leiddy Johanna Rubiano Galicia

o Se han quitado los saltos de linea adicionales de este mensaje.

Cordial saludo
Por medio de la presente se notifica que fue REVOCADA la AUTORIZACION de Comisién y/a de Desplazamiento para:
Nombre 1 2631017 Otros Nombres 2631017 Apellido 1 2631017 Apellido 2 2631017 Solicitud de Comisién No. 321

Fecha Inicial Comisidn: 13/07/2021
Facha Final Comisién: 14/07/2021
Ciudad o Municipio Origen: BOGOTA D.C.
Ciudad o Municipio Destino: YOPAL

N°. de Dias: 1,5

Pernocta Ultimo dia Comisién: NO

Total dias: 1,5

Valor Total Vidticos: & 325.856

Valor Gastos de Viaje: S0

Valor total a pagar:  § 325.856

Objeto de la Comisidn: Con el fin de realizar visita de acompafiamiento a la Contraloria de un proyecto de vivienda con problemas de tipo estructural.

Reciba un cordial saludo,
ORDENADOR DEL GASTO

Cargo: SECRETARIO GENERAL
NOTA: Este correo ha sido generado automaticamente por SIIF Nacién, por favor no responda este correa.
CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del destinatario.

SlIFNacion
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS

1. REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”
2. REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

[ SOLICITUD DE COMISION ] . .....................................................................

: NOTA: La transaccién de autorizarg

! vidticos, muestra en pantalla las :
: solicitudes de comisién en estado :

) : Verificado de cualquier tipo de tramite: :
VERIFICACION DE SOLICITUD :
DE COMISION i a) Inicial
i b) Prorrogar

i ¢) Interrumpir

AUTORIZAR VIATICOS
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comisién

Prorrogar

Prorrogar

Prorroga el tiempo de permanencia para uno o mas terceros
generando nuevas Solicitudes de Comisidn a partir de Solicitudes
de Comisidon en estado “Autorizada”, que tengan compromiso
vinculado o hayan surtido el trdmite de pago.

Las nuevas Solicitudes de Comisidn quedan identificadas con el
tipo de tramite “Prérroga”.

Una vez se ha autorizado la solicitud de prérroga, mediante correo
electrdnico, se le notificara al tercero vinculado en la solicitud de
comision.

IMPORTANTE: La fecha final de la comisién debe ser mayor o igual
a la fecha en que se estd realizando la prérroga.
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Prorrogar Solicitud de Comisién

SeleccioneCorige ———— Descripeion

Seleccionar Comision
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

es de todos

Registrar Solicitud de Pi de Comision

Registrar Solicitud de Prorroga de Comision

R COMISION AL INTERIOR DE PAIS
Objeto de la comision *

Numero solicitud Estado de la comision Autorizada v

Fecha de estado Genera vidticos * ®siOno

Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje Osi ®@no

Dependencia solicitante * 020 - SECCIONAL TUNJA + | Ordenador del gasto * [32 DIRECTOR SECCIONAL TUNJA v]

Area u oficina CDP de viaticos * ‘121 ‘
- B Rubros presupuestales

Tipo de comision Senvicio v| Vidticos/Gastos e Viaje" [A-0202-02-010 VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION v

. Rubros presupuestales
Transporte por via [Terrestre v vidticos/Gastos de Viaje* [Seleccione v]
Requiere pasajes aéreos Osi®@no Aplica decreto viaticos Si'"No Porcentaje

Viaticos por Tercero Comisionado

N . Pemocta | Tofal
Tipo Docume: e Niimero Cuenta | Tipade i 4
e vient Documento de Nombre Cargo et ks de
RGN | | fentificaciin nesns e Comisién | Comisign
: o8 e 4

Porcentzie Salie | . or Vistco Dia Valor Total Visficos | Valor Gastos de Nalor Tetal
Decreto Pagar

05 shorm o 3 [} § 24439100 O @l
anarra o 13 fasug [} $24439100 00 . |
ihorro o 133 [ $24438000 Orer @
ahorro No 133 [} $24435100 Orewr @l




@
SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Ver detalle ruta. Ver detalle ruta.

Tercero y Ruta Comision - Objeto de la comision [VERIFICACION DE EXPEDIENTE MIRAFLORES ASUNTO 20198168

Tercero comisionado

Tiene comision pendiente por legalizar Si'%No futa fercer Comisionado
Nimero cuenta bancaria |033552239
; ilti Nimero | Eliminar
o : H
Nimero documento entidad bancaria
Pernocta Ultimo Dia Os®No Liquida Osi®no % NO 2021-09-16 2021-09-17  [TUNJA MIRAFLORES 1,35
Genera vidticos * ®si ONo NO 2021-09-17 2021-09-22 [BOGOTAD.C. CHOACHI 5 @
Fecha inicial comision Fecha final comision
Pais COLOMBIA v
Region o Departamento Origen | BOGOTADLC. hd |
Ciudad Origen [BOGOTADC. v]
Region o Departamento Destino | CUNDINAMARCA hd |
Ciudad Destino (CHOACH] |
Objeto de la comision |VERIFICAC\ON DE EXPEDIENTE MIRAFLORES ASUNTO 20198165| Total dias de la comision por tercero Comisionado

Aceptar Aceptar
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Vidticos por Tercero Comisionado

- . Nimera I, — Niimera Fecha | L Pomoety | Toll | e eh
”'"" =1 Documento de Camo "é:"’ . CT:nIa Doamento | nical |"] D:ﬂ]':ln ® | ValorVidicoDiasio | Valor Total Vidticos | Valor Gastos de Viaie 'P' -

I e I Enfidad Bancaria | Comisidn g
g T8 E0BTO0NEIL. |Abomo 0 24435100 $325800 $00 § 3238200
IUJagana

Hombr ombres
363 (37655 Apel Apelidod [GESTORI | 0S304ETIONGMSH

WO | s | 2 . ) .
L s - Se generd correctamente la Solicitud de Comision al

D Inchii r‘

Interior del Pais, No. 3621, prorroga de fa No. 3521

e 3668 |Akomo 8500096+ 20T | 2 1 § 2443900 §122155500 $000 1122195500 i
Sy 23563363 oo B50002954 W07 | 2 ] §2443m00 §1an5s 0 $000 § 122195 500 ek “ Edita
duls de e —_— O g | 2 Aceptar - $ 204350 tonmnm

— BIBET4TT Ahomo 00096 | 202096 | 2 m 1 $24439100 §32952800 Oircir r.
e JETH |ahomo 60003020 2200 | 2020087 [ : 35| §5373 ] § 24435100 § 32952800 $000 § 32992800,

— BT 00 860003020 207H03-1 | 20210317 | No 35| §5337328 1 §24439100 $3295800 $000 § 32332800 Oircir r‘

Valor total comision

Se generd comectamente la Sclictud de Comisicn al Interior del Pais, No. 3621, prormoga de a No. 3521

Datos Administrativos ‘ ‘




SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
El emprendimiento REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

es de todos
r- _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuaric que Genera Reporte: Irubiano Irublano Irubiano
' ua Ordenacién de Pago Comisio6n al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  13-10-00-020 DIAN SECCIONAL TUNJA
Nacion repene

Fecha y Hora Generacién Reporte:  2021-09-17-2:57 p.m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Prorroga

Solicitud de Comision No. 3621 Fecha Solicitud 2021-09-16 Estado de la Comision Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad - 13-10-00-020 DIAN SECCIONAL TUNJA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Vidticos Sl Genera gastos de viaje Mo Requiere Pasajes Aéreos MNO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina DIVISION DE FISCALIZACION Y LIQUIDACION TRIBUTARIA INTENSIVA Tipo de trémite Prormoga Comisién Inicial 3521
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 121 Dependencia Solicitante 020 SECCIONAL TUNJA
Rubro Presupuestal de Viaticos A-02-02-02-010 - VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN COMISION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
) . . L ) Femocta ) .
Nombre |TwOIMImeode|  cago | cemmao | Fighalnicial | Feshefial | Doto ) Municiio | Dpto,Munfeisio | N | Uliimo |Perocnaie | Tolsl | Swede | VlorVitioo | Valorfolal | Valer Gastos | Vo lola | Opjto e ta Comisisn por Tercero
Comisién
N,?fr';ffm‘_\?‘;‘i: 2021-09-17 2021-08-22 CUNDINAMARCA s No o WVERIFICACION DE EXFEDIENTE
22 Aperido 1 CC: 523561084 | GESTOR Solicitada e e 5 4.551.145,00 244.381,00 1.221.855.00 0,00 122108500 |MIAFLORES ASUNTO
Saiez oo 202181880100009559
Totales Solicitud de Comisidn 1.221.955,00 0,00 1.221.955,00

OBJETO DE LA COMISION

COMISION AL INTERICR DE PAIS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: | 51810015 MNombre | Nomibre 1 68709 Otros Nombres 68708 Apellido 1 83708 Apellido 2 68709 Cargo: DIRECTOR SECCIONAL TUNJA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: |JEFE1 |Cargo' JEFE 1

Firma Responsable
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “PRORROGAR”

Una vez se ha generado el nuevo documento con tipo de tramite prdorroga, éste se debe
verificar y autorizar.

Posteriormente se le vinculara el compromiso presupuestal o se surtira el tramite hasta orden
de pago dependiendo si el pago es por reconocimiento o avance.
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Perfil: Entidad - Gestion Administrativa

GESTION DE GASTOS (EPG)
Viaticos
Comisiones al Interior del Pais

Solicitud de Comisién

Interrumpir

Interrumpir

Se interrumpe el tiempo de permanencia para uno o mas terceros
generando nuevas Solicitudes de Comisién a partir de Solicitudes
de Comisidon en estado “Autorizada”, que tengan compromiso
vinculado o hayan surtido el trdmite de pago.

Las nuevas Solicitudes de Comisién quedan identificadas con el
tipo de tramite “Interrumpir”.

Una vez se ha autorizado la solicitud de comisién con tipo tramite
interrumpir, mediante correo electronico, se le notificard al
tercero vinculado en la solicitud de comisidn.

IMPORTANTE: La fecha final de la comisién debe ser mayor o igual
a la fecha en que se esta realizando la interrupcidn. El total de dias
a interrumpir no puede ser igual al nimero de dias de la comisién;
si es asi, debe revocarse.
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Interrumpir Solicitud de Comisién

Cependencia Solicitante Q

Mdmero de solicitud de comisién
Rango de nimero de solicitud de comisign |0 HU |
Rango de fechas | H |

Limpiar Filiros Buscar Solicitudes

Seleccionar Comision
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Registrar Solicitud de Interrupcion de Comision

Registrar Solicitud de Interrupcion de Comision

Numero solicitud Estado de la comision Autorizada v
Fecha de estado Genera vidticos * 8i'_No

Fecha de solicitud de comision Genera Gastos Viaje * Si'_No

Dependencia solicitante = 37 - DIRECCION DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR + | Ordenador del gasto = 4 SECRETARIO GENERAL v

Area u oficina CDP de vidticos *

Tipo d PP Rubros presupuestales
1po de comision Servicio ~ | vidticos/Gastos de Viaje*

A-03-03-04-020 COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LAEDU v

Rubros presupuestales
MISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LAEDU v

A-03-03-04-020

Transporte por via [Mutimeodar ~| visticos/Gastos de Viaje*
Requiere pasajes aéreos ®siONo Aplica decreto viaticos 31’ No Porcentaje
R Realizar segunda visita a la Universidad de La Guajira para adelantar un acompafiamiento especifico en el - N B
Objeto de la comisién * ~ | Justificacién Interrumpir
Pl

marco de la estrategia de Fortalecimiento SIAC, para el mejoramiento de la calidad segun el Convenio

4

Viaticos por Tercero Comisionado

lor

%0 § 33844300

el

m | henene | S “
Pagar
S : 540 §

Valor total comisién
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Ver detalle ruta.

Objeto de la comision

Ver detalle ruta.
udad Destino Seleccione e -

Objeto de la comision

Ruta Tercero Comisionado

Ciudad Nimero | Eliminar
Fecha final Ciudad Ori 5
e - s Destino de dias | Trayecto
u'ayeclo
NO

2021-09-15 | 2021-09-18 BOGOTAD.C. RIOHACHA 34

Ruta Tercero Comisionado

Ciudad Nimero | Eliminar
Fecha final Ciudad Ori
= cadOngen | pestino | de dias | Trayecto
trayecto
NO

2021-09-15 |2021 09-18 ||BOGOTAD C RIOHACHA
NO 2021-09-16 | 2021-09-18 BOGOTAD.C. RIOHACHA 2 @
[© EEEEEEE o |

Lu Ma Mi Ju Vi S& Do

i I
200 21f| 22| 2 24”?”?‘

)

27| 28| 29| 30

Total dias de la comision por tercero Comisionado Total dias de la comisién por tercero Comisionado
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Obijeto de la comision * ~ | Justificacion Interrumpir

_ :
Se generd correctamente Ia Solicitud de Comision al

Tipo Documento D..!:“Ln“;'.'; - Nimero Cuenta | Tipo de bl [nterior del Pais, No. 516221, Interrumpida de la No. ttor Viticn Dicrio. | Volor Total Vistions. | Valor Gastos devine | VEOTTOEI .
de ldenfiicacidn | | 2L Bancaria Cuenta u"""' 513921 = Pagar

N res

’a 2350 G2 [Pl GEEEIEE e 52080 §3348300 §E7E2EE00 540.000,00 § TESEE00

Vidticos por Tercero Comisionado

r:l.' '

Aceptar

Valor total comision

Datos Administrativos ‘




SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
El emprendimiento REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

es de todos

ua Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  22-01-01 MINISTERIO EDUCACION NACIONAL -

r‘ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: Irubiano Irubiano Irubiano
Nacion Reporte. GESTION GENERAL

Fecha y Hora Generacion Reporte 2021-09-17-3:18 p.m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Interrumpir

Solicitud de Comision No. 5168221 Fecha Solicitud 2021-09-16 Estado de la Comision Solicitada Unidad Ejecutora o0 Subunidad - 22-01-01 MINISTERIO EDUCACION NACIONAL - GESTION GENERAL
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos sl
Transporte por Via Multimodal Area u Oficina Direccion de Fomento de la Educacion Superior Tipo de tramite Interrumpir Comisién Inicial 513921
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 221 Dependencia Solicitante 37 DIRECCION DE CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR
A-03-03-04-020 - COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE ASEGURAMIENTO A-03-03-04-020 - COMISION NACIONAL INTERSECTORIAL DE
Rubro Presupuestal de Viaticos DE LA CALIDAD DE LAEDUCACION SUPERIOR - CONACES Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA EDUCACION SUPERIOR -
CONACES
Pernocta
Tipo y Namero de Fecha final | Dpte. / Municipic | Dpto. / Municipic | N°. Ultimo | Porcentaje | Total Base de Valor Vistico Valor Total Valor Gastos | Walor total a . =
LT Documento Cargo E=Ein Comisién Origen Destinc Dias diz Pernocta dias Liquidacién Diaric Visticos de Viaje pagar (Bl s [ BT [T T
Comisitn
Realizar segunda visita a Ia
Universidad de La Guajira par:
Mombre 1 621555 2021 016 202108 cunimnsmonacia| 2 o adeiantar un acompafamianic.
565 Apalida 1 CC: 52281028 | Plants Sclicitadz . 2 8.228.071.00 228.442,00 676.388.00 40.000.00 T15.288.0 s?;;‘f;l‘;j:‘i'rr:‘:gl‘j‘égp;?"’@ =
55552759; do2 mejoramiznto de 2 egan &
° Convenio CO1.PCCNTR. 2428305 de

Totales a Reducir de la com

676.886,00 40.000,00 716.886,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar segunda visita a la Universidad de La Guajira para adelantar un acompafiamienio especifico en el marco de la estrategia de Fortalecimiento SIAC, para el mejoramiento de la calidad segun el Convenio CO1 PCCHNTR 2438805 de 2021

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |60250789 Nombre: | Mombre 1 66380 Otros Mombres 66880 Apellido 1 36830 Apellido 2 65830 Cargo SECRETARIO GEMNERAL
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre |JEFE 2 |Carga JEFE 2

Cirmam Darmane ks
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION DE VIATICOS
REGISTRO SOLICITUD DE COMISION TIPO TRAMITE “INTERRUMPIR”

Una vez se ha generado el nuevo documento con tipo de tramite interrumpir se debe:

1. Verificar si se pagd la comision al tercero, si es asi se debe garantizar el reintegro de los
recursos por parte del tercero de los dias no comisionados.

2. Si se registro Unicamente el compromiso, éste se debe reducir por el valor de los dias no
comisionados.
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REINTEGRO

Si como resultado de la comision se genera un reintegro presupuestal, el funcionario consigna el dinero a

la cuenta bancaria que la tesoreria le informa y con los documentos de legalizacion acompafa la
consignacion de los recursos.

El perfil Pagador aplica el reintegro presupuestal y envia los documentos al area contable para que se
realice la legalizacion del gasto.
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REINTEGRO

Ruta: EPG/ Reintegrol Presupuestall Crear
Perfil: Entidad - Pagador central o regional

Fecha de Registro 2021-09-16 ~

Valor Liquido Cero

(]
Documento de Recaudo por Clasificar 213721 %
Crden de pago 9001521 %
Obligacién Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 76021
Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago 65721

[ ltems de Afectacion de Gastos r Deducciones T Totales de Reintegro ]

Items de Afetacion de Gasto
ltems de Afectacion de Gastos

Dependencia para

" Posicion de Gastos Recurso Presupuestal Fuente de Financiacion Situacion de Fondos
Afectacion de Gastos

100-SUPERSERVICIOS - D... A-02-02-02-010 VIATICOS ... 20 20 - INGRESOS CORRI... 02 Propios 01 C5F

LR i p— |
4

»
e e | oo | e | |

Datos Administrativos
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Minhacienda

Fecha de Registro

Valor Ligquide Cero

Documento de Recaudo por Clasificar
COrden de pago

Obligacion Presupuestal Vinculada a la Crden de Pago

Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago

REINTEGRO

2021-09-16 ~

O
TR o
EuE Q
76021

65721

[ ltems de Afectacion de Gastos r Deducciones | _Totales de Reintegro_|

Items de Afetacion de Gasto

Items de Afectacion de Gastos

Saldo Disponible

-
Valor en Valor Reintegra . Valor a Reintegrar Valor a Reintegrar
para Reintegrar en
loneda de Pago en Pesos  en Moneda de Pago en Pes en Pesos en Pesos
Moneda de Pago en Pesos
400.452,00 0,00 400.452,00 | 15.000,00 0,00
Pagina 1 de 1

-

»
s e | oo | e | o |

Datos Administrativos
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Fecha de Registro 2021-09-16 v

Valor Liquide Cero O

213721 Q,
Orden de pago 29001521 %

Obligacion Presupuestal Vinculada a la Orden de Pago 76021

Documento de Recaudo por Clasificar

Compromiso Presupuestal Vinculado a la Orden de Pago 65721

ltems de Afectacidn de Gastos T Deducciones 1 Totales de Reintegro ]

REINTEGRO

Totales de Reintegro

Valor Bruto en Moneda de Pago 0,00
Valor Bruto en Pesos Colombianos 15.000,00
Valor Deducciones en Moneda de Pago 0,00
Valor Deducciones en Pesos Colombianos 0,00
Valor Neto en Moneda de Pago 0,00
valor Neto en Pesos Colombianos 15.000,00
Valor de Reintegro en Tipo Moneda de Recaudo 0,00
Valor Reintegro en Pesos a Fecha de Recaudo 0,00
Valor Tasa de Cambio 0,00
Diferencia en Cambio Pesos 0,00
Reduccion de Obligacion

Datos Administrafivos

Guardar Cancelar

X

Operacion
realizada con exito

El Reintegro 10121 fue creado
exitosamente.
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LEGALIZACION VIATICOS

REGISTRO CUENTA POR PAGAR -> RUTA: EPG/Radicacion de soportes/Radicar/Anticipo, P. Anticipado o Avance
Perfil: Entidad - Gestion contable / Entidad - Central de cuentas por pagar / Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos

Fecha de registro

2021-09-16
Tercero beneficiario * 17638236 Q

Registrar Detalles

Orden de pago presupuestal * 231106421 Q

Detalle Cuenta por pagar

Cuenta por pagar

Tipo cuenta por pagar*
Documento sopoarte
Identificacian Descripcion
1 ACTO ADMINISTRATIVO
HafF—»m Péagina 1 de 1

Valor en pesos colombianos *
Valor total de IVA™
Valor antes de IVA

420.962,00

Operacion _ . | |
realizada con exito

La cuenta por pagar 682221 fue
radicada exitosamente “

Limpiar - Cancelar

EJEMPLO LEGALIZA

Nota de texto libre

Datos Administrativos




o I
LEGALIZACION VIATICOS

REGISTRO LEGALIZACION > RUTA: EPG/Legalizaciones/Anticipo, P. Anticipado o Avance
Perfil: Entidad - Gestion contable / Entidad - Central de cuentas por pagar / Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos

Legalizar Anticipos, pagos anticipados o avances

Fecha de Registro

Cuenta por Pagar Presupuestal * leaz221 | q

Orden de Page Presupuestal de gasto 231106421

Registrar Informacion

Linea de Pago

Valor total =
Dependencia PAC Posicion de PAC Fecha Valor total ) Saldo por legalizar
legalizado
CGR - GESTION GENERAL ANC - GASTOS GENERALES NA_..  2021-09-10 420.962,00 , 420.962,00
M40 »Hl Pagina 1 de 1
-
4 »

Lista de item(s) de Afectacién del Gasto

Seleccione item[s] de Afectacion del Gasto

Tipo de gasto (por cada item de afectacion del gasto) | 129-Gastos de administracidn y c v




El emprendimiento

Minhaciend
es de todos SRSEERES

LEGALIZACION VIATICOS

SIIF - Item para Afectacion del Gasto

Todos

Selecto Dependencia para Posicion del Catalogo Fuente de Recurso -
Afectacion de Gasto del Gasto Financiacién Presupuestal

CGR - GESTION GENERAL A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS F... 01 Nacion 16 16 - FONDOS ESPECIALES

CGR - GESTION GENERAL

A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE ... 01 Nacion 16 16 - FONDOS ESPECIALES

HAF—"» ¥

3

SIIF - Iitem para Afectacion del Gasto

Todos
)go Fuente de Recurso Situacion de Valor
Financiacién Presupuestal Fondos
TICOSDE LOSF... 01 Nacién 16 16 - FONDOS ESPECIALES 01 CSF 358.952.00|
SERVICIOS DE ... 01 Nacion 16 16 - FONDOS ESPECIALES 01 CSF 62.000 .UOI
Pagina 1de 1
-

[

»
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LEGALIZACION VIATICOS

Lista de ftem(s) de Afectacion del Gasto
Posicion del Dependencia para Fuente de =
Catalogo de Gastos Afectacion de Gastos Financiacion
A-02-02-02-010 VIATICOS DE LOS FUNMCIONARIOS EN ... 260101-CGR - GESTION GENERAL Nacién
A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE P... 260101-CGR - GESTION GENERAL Nacion
144 (44
1 »
Datos Contables
Items de afectacion del Gasto Vincular Uso y BY'S q
ltems de afectacion del Gasto Vincular Uso y BYS
item de Bienes Dependencia para Posicién del Catalogo Fuente de Recurso S
y Servicios Afectacién del Gasto del Gasto Financiacion Presupuestal
== Mo contiene registros ==
144 44
[] »
Valor total 420.962,00
Valor IVA 0.00
Valor antes de VA 420.962,00

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

X

Operacion .
realizada con exito

La legalizacion fue creada
exitosamente.Legalizar un Anticipo,
Pago Anticipado o Avance : 237921



-
Consulta - Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero

Perfiles: Entidad - Gestion Administrativa / Entidad -Gestion Control Viaticos / Entidad -Gestion Autorizar Viaticos / Entidad - Gestion presupuesto
gastos / Entidad - Gestién Legalizacion Viaticos / Entidad - Central de cuentas por pagar / Entidad - Gestion contable / Entidad - Pagador central o
regional

GESTION DE GASTOS (EPG)

Viaticos

Consultas

Listado Ejecucion Viaticos por Tercero
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Consulta - Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero

FILTROS

Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero

Fin

Fecha solicitud de comision: Inicio
Tercero comisionado: ‘
Estado solicitud de comision tercero: ‘ Seleccione...




L

El emprendimiento
es de todos

Listado de Ejecucion Viaticos por Tercero - Campos que incluye el listado

1. Unidad/Sub Unidad
Ejecutora

12. Tipo Comision

22. Rutas

32. No. CDP

42, Estado Orden de pago

2. Descripcion Unidad / Sub
Unidad Ejecutora

13. Genera Viaticos

23. Fecha Inicial

33. Fecha CDP

43, Valor Pagado

3. No Solicitud de Comision

14. Transporte Via

24. Fecha final

34. Rubro Presupuestal de
Viaticos

44, Op fecha Pago

4. Fecha Solicitud de
comision

15.Requiere Pasajes Aereos

25. Base liquidacion

35. Rubro Presupuestal de
Gastos de Viaje

45. No. Legalizacion

5. Tipo de tramite

16. Doc Tercero
Comisionado

26. Tarifa segun Decreto

36. No. Compromiso

46. Fecha legalizacion

6. Comision Inicial

7. Fecha Comision Inicial

17. Nombre Tercero
Comisionado

27. % Tarifa

37. Documento masivo

47. Valor legalizacion

8. Ordenador del Gasto

18. Estado Solicitud Tercero

28. Valor Viatico Diario

38. No. Radicacion de
soporte

48. No. Reintegro

9. Cod Dependencia Gasto

19. Cargo Tercero
Comisionado

29. Valor Viaticos

39. No. obligacion

49, Fecha Reintegro

10. Descripcion Dependencia
de afectacion

20. Cuenta Bancaria

30. Valor Gastos Viaje

40, Atributo Contable
Obligacion

50. Valor total Reintegro

11. Area u Oficina

21. Numero dias comision

31. Valor Total Viatico

41. No. Orden de Pago

51. Objeto Comision Tercero
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ESTADO SOLICITUD DE COMISION INICIAL - PAGO RECONOCIMIENTO

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE
Registro Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Inicial
Anular Solicitud Anulada Anulada Inicial
Verificar Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada Inicial
Autorizar Solicitud de Comision — Viaticos Autorizada |Autorizada Inicial
Documento Pago Masivo Comision - Viaticos  |Autorizada |Autorizada
Registro Informacidn a Proceso Masivo . .
Documentos Autorizada |Autorizada
Generacion Masiva Documentos Autorizada |[Con Compromiso

Radicacion de soportes Autorizada |Con Compromiso
Obligacidn Presupuestal Autorizada |Con Compromiso
Orden de pago Autorizada |Con orden de pago
Autorizar Ordenes de Pago Autorizada |Con orden de pago
Pago ordenes de pago Autorizada |Pagada

Reintegro 100% Autorizada |Revocada
Reintegro Parcial Autorizada |Pagada

Orden de Pago Bloqueada Autorizada |Con orden de pago
Orden de Pago Anulada Autorizada |Autorizada




L)

El emprendimiento
es de todos

ESTADO SOLICITUD DE COMISION INICIAL - PAGO AVANCE

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE
Registro Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada |Solicitada Inicial
Anular Solicitud Anulada Anulada Inicial
Werificar Solicitud de Comision — Viaticos Verificada |Verificada Inicial
Autorizar Solicitud de Comision — Viaticos Autorizada |Autorizada Inicial
Documento Pago Masivo Comision - Viaticos  |Autorizada |Autorizada
Adicionar Informacion al Documento Masive  |Autorizada |Autorizada
Generar Documentos Autorizada |Con orden de pago
Autorizar Ordenes de Pago Autorizada |Con orden de pago
Pago ordenes de pago Autorizada |Pagada
Reintegro 100% Autorizada |Revocada
Reintegro Parcial Autorizada |Pagada
Orden de Pago Blogueada Autorizada |Con orden de pago
Orden de Pago Anulada Autorizada |Autorizada
Legalizacion 100% - parcial Autorizada |Legalizada
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PERFILES REGISTRO HASTA COMPROMISO

TRANSACCION PERFIL
Registrar Solicitud de Comisidn de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Modificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Agregar Terceros en una Solicitud de Comision de Vidticos  |Entidad - Gestion Administrativa

Eliminar Terceros en una Solicitud de Comision de Vidticos |Entidad - Gestion Administrativa

Anular Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Verificar Solicitud de Comisidn de Viaticos Entidad —Gestion Control Vidticos
Autorizacion de la Solicitud de Comisidn de Vidticos Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad —Gestion Control Viaticos
Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos
Entidad - Gestion contable

Entidad - Pagador central o regional
Entidad — Gestidn Presupuesto Gastos

Reporte de la Solicitud de Comision de Viaticos

Crear documento masivo pago viaticos Entidad - Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Control Viaticos

Registro Informacion a Proceso Masivo Documentos Entidad — Gestidn Presupuesto Gastos

Generacion Masiva Documentos Entidad — Gestidn Presupuesto Gastos

Verificacion Resultado Procesamiento Entidad — Pagador Central o Regional
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PERFILES PAGO AVANCE - HASTA ORDEN DE PAGO

TRANSACCION PERFIL
Registrar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Meodificar Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa

Agregar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos |Entidad - Gestion Administrativa
Eliminar Terceros en una Solicitud de Comision de Viaticos|Entidad - Gestion Administrativa

Anular Solicitud de Comision de Viaticos Entidad - Gestion Administrativa
Verificar Solicitud de Comisién de Viaticos Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizacion de la Solicitud de Comision de Viaticos Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad —Gestion Control Viaticos
Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Legalizacion Viaticos
Entidad - Gestion contable

Entidad - Pagador central o regional

Reporte de la Solicitud de Comision de Viaticos

Parametrizacion pago masivo viaticos Entidad — Parametrizador Gestion Entidad
Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Crear documento masivo pago viaticos Entidad - Gestion Autorizar Viaticos
Entidad - Gestion Control Viaticos
Adicionar Informacion al Documento Masivo Entidad — Gestion Presupuesto Gastos
Generar Documentos Masivamente Entidad — Pagador Central o Regional
Verificacion Resultado Procesamiento Entidad — Pagador Central o Regional

Entidad - Gestion Administrativa
Entidad - Gestion Contable
Legalizacién Anticipo Entidad - Gestion Contable

Radicacion de soportes Anticipo
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SITUACIONES ADMINISTRATIVAS POSTERIORES A UNA AUTORIZACION
DE VIATICOS - ESTADOS Y PERFILES

Revocar Solicitud de Comision - Viaticos

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
o o, o Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
Revocar Salicitud de Comision - Viaticos Revocada Revocada Revocar ) ., L
Entidad - Gestion Control Viaticos

Prorrogar Solicitud de Comisidn - Viaticos

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
Prorrogar Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Prorrogar Entidad - Gestion Administrativa
Verificar prorroga Solicitud de Comision — Viaticos Verificada  |Verificada Prorrogar Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizar prorroga Solicitud de Comisién — Viaticos Autorizada |Autorizada Prorrogar Entidad —Gestion Autorizar Viaticos

Interrumpir Solicitud de Comisidn - Viaticos

SOLICITUD CABECERA DETALLE TIPO DE TRAMITE PERFIL
Interrumpir Solicitud de Comision - Viaticos Solicitada  |Solicitada Interrumpir Entidad - Gestion Administrativa
Verificar interrumpir Solicitud de Comision — Viaticos  |Verificada  |Verificada Interrumpir Entidad —Gestion Control Viaticos
Autorizar interrumpir Solicitud de Comision — Viaticos |Autorizada |Autorizada Interrumpir Entidad —Gestion Autorizar Viaticos
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