
Instructivo Sistema de Información y 
Reporte de Cuerpos Colegiados ïSIREC

Usuario Entidades. 



1. Desde la página institucional del Ministerio de Hacienda 
direccionarse a la pestaña Portales.



2. Seleccionar la opción, Sistema de Información y 
Reporte de Cuerpos Colegiados. 



3. Seleccionar el recuadro, Acceso al Sistema SIREC 



4. Ingresar Usuario y Contraseña



5. Seleccionar del menú la opción, Entidades 



6. Para empezar a registrar la información de la entidad, 
seleccionar Información General. 

,



7. Seleccionar y completar, Información Básica. 



8. Antes de continuar a  la siguiente pestaña, seleccionar la 
opción Guardar



9. Seleccionar la pestaña Representante Legal. Para diligenciar la 
información seleccionar la opción  Agregar.



10. Completar la información del Representante Legal. Antes 
de continuar  no olvidar presionar Guardar . 



11. Seleccionar la pestaña Revisoría Fiscal. Para diligenciar la 
información seleccionar Agregar. 



12. Una vez diligenciada la información de Revisoría Fiscal, 
seleccionar Guardar y continuar a la siguiente pestaña. 



13. Seleccionar la pestaña  Documentos Socialesy  Cargar los 
documentos requeridos y prestablecidos en el sistema. 

Seleccione Guardar antes de continuar 



14. SeleccionarParticipación Accionaria. Unavezdiligenciadoslos campos
Acciones en Circulación y Valor Nominal de las acciones,Seleccionar
Modificar Participación Accionaria parahacerel registrodelosaccionistas.



15. Una vez completada la composición accionaria, seleccionar la 
opción Guardar Nueva Distribución. 

Si la Nación es

accionista,debe

seleccionar la

casilla Buscar

Entidad para

referenciarla

Si la Naciónno esaccionistaprocederconla búsquedadel accionista

en la basede datosdel aplicativo. En casode no existir registro,se

deberácrear.


