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1. OBJETIVOS 

Presentar  a las Unidades Ejecutoras el procedimiento para realizar  una cadena de Pagos No Presupuestales.  

2. FUNCIONALIDAD EN SIIF NACION. 

2.1. Radicación de Cuenta por Pagar  

El perfil Gestión contable debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Radicar Cuenta por Pagar / 
Concepto de Pago No Presupuestales. 
 

 
 

Una vez dentro de la transacción diligenciar los siguientes campos en la carpeta “Datos básicos”. 

 

 Tipo de cuenta por pagar: 22 – Pago no Presupuestal. 

 Tipo de moneda de pago: COP - Pesos 

 Requiere documento de recaudo por clasificar: Hacer en el campo de selección. 

 Tipo de documento de recaudo por clasificar: CNT (Generado en Bancos) 

 Seleccionar posicion institucional tesoreria pagadora: Seleccionar la misma Unidad de acceso. 

 Documento de recaudo por clasificar: Hacer clic en el boton de busqueda, y seleccionar el DRxC creado al 

momento de contabilizar los extractos bancarios. 
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Carpeta “Datos del beneficiario”. 

 

 Número interno tercero beneficiario del pago: Seleccionar el tercero beneficiario del pago. 

 Medio de Pago: Seleccionar “Abono en Cuenta”. 

 Número de cuenta bancaria: Buscar y seleccionar la cuenta bancaria del tercero beneficiario del pago. 

 

 
 

Carpeta “Ítem de afectación”. 

 

 Posiciones de catálogo de pagos no presupuestales: Seleccionar el concepto Recaudos en Favor de 

Terceros. 
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 Valor en pesos: Registrar el valor en pesos a  pagar, y hacer clic en el botón “Guardar”. 

2.2. Constitución de Acreedor de Pago No Presupuestal  

El perfil Gestión contable debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Constitución de Acreedor / 
Concepto de Pagos de Pagos No Presupuestales. 
 

 
 

Carpeta “Cuenta por Pagar”. 

 

 Documentos de cuenta por pagar: Hacer clic en el botón de búsqueda y seleccionar la cuenta por pagar creada 

en el numeral anterior. Hacer clic en la carpeta “Ítem de afectación”. 

 

 
 

Carpeta “Ítem de afectación”. 

 Valor en pesos: Registrar el valor en pesos del acreedor a constituir, y hacer clic en el botón “Guardar” 
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2.3. Generación de Orden de Pago No Presupuestal  

El perfil Pagador  Nación debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Orden de Pago No 
Presupuestal / Crear Orden de Pago No Presupuestal, y realizar las siguientes acciones: 
 

 
 

Carpeta “Beneficiario”. 

 

 Documento de constitución de acreedor: Buscar y seleccionar el acreedor previamente creado.  

 Beneficiario: El Sistema presenta automáticamente los datos del beneficiario registrado en la cuenta por pagar. 

Pasar a la carpeta “Documento Acreedor” 

 

 
 

Carpeta “Documento Acreedor”. 

 

 Valor a ingresar: Registrar el valor pagar, y hacer clic en el botón “Guardar” 
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2.4. Autorización  de Orden de Pago No Presupuestal  

El perfil Pagador  Nación debe ingresar por la  RUTA: PAG / Administrar Ordenes Pago / Autorizar, y realizar las 

siguientes acciones: 

 
 

 Órdenes de Pago: Buscar y seleccionar la Orden de Pago generada en el numeral anterior, y hacer clic en el 

botón “Aprobar”. 

2.5. Autorización Orden de Pago Pendiente de Autorización 

El perfil Autorizador Endosos debe ingresar por la  RUTA: PAG / Administrar Ordenes Pago / Autorizar Orden Pago 

Pendiente Autorización, y realizar las siguientes acciones: 

 

 
 

 Seleccionar operación: Hacer clic en el botón “Aprobar” 

 Orden de pago: Hacer clic en el botón de búsqueda (…), buscar y seleccionar la Orden de Pago del numeral 

anterior, y hacer clic en el botón “Guardar”. 
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2.6.  Generación de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal  

El perfil Pagador  debe ingresar por la  RUTA: PAG / Orden Bancaria / Abono en Cuenta, y realizar las siguientes 

acciones: 

 

 Tipo de moneda: Seleccionar “Pesos”. 

 Fecha de pago: Seleccionar la fecha del día que será realizado el giro efectivo de los recursos. 

 Cuenta Bancaria: Seleccionar la cuenta bancaria de la cual serán girados los recursos 
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Carpeta “Orden de Pago”. 

 

 Órdenes de Pago: Seleccionar la Orden de Pago No Presupuestal creada y autorizada en los numerales 

anteriores. Hacer clic en el botón “Guardar” 

2.7. Pago de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal  

El perfil Pagador  debe ingresar por la  RUTA: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria con Medio de pago 

Abono en Cuenta, y realizar las siguientes acciones: 

 

 

 Órdenes Bancarias: Buscar y seleccionar la Orden Bancaria creada en el numeral anterior, y hacer clic en el 

botón “Guardar”. 

 
 
 

 
 
 


