Caodigo:
Guia Gestiéon de Pagos No Fecha: 03-01-2014
Presupuestales Version: 2
Pagina: 1de 8
TABLA DE CONTENIDO
1 OBUETIVOS ...ttt e e e e e et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e n e e aaaaaas 2
2. FUNCIONALIDAD EN SHF NACION. .....uiitiiiiiieeeeee e eiiiiieiee e e e e e e e st e e e e e e e e s s snnsnaneeeeeaeeeeeanns 2
2.1. Radicacion de CUENa POr Pagar .........cceiiiieeiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e 2
2.2. Constitucion de Acreedor de Pago No Presupuestal............oooooooioiiii, 4
2.3. Generacion de Orden de Pago No Presupuestal ...........cooooeeeeioeiie 5
2.4. Autorizacion de Orden de Pago No Presupuestal...........ooevvvuiiiiiiiiiiiiiice e 6
2.5. Autorizacion Orden de Pago Pendiente de AUtOriZacion ............ccoveeeeiiieeeiiiiii e 6
2.6. Generacion de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal............cooooveeiiiiiiee, 7

2.7. Pago de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal.............ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeceeceeee e 8




Caodigo:
Guia Gestiéon de Pagos No Fecha: 03-01-2014
Presupuestales Version: 2
Pagina: 2de 8

1. OBJETIVOS

Presentar alas Unidades Ejecutoras el procedimiento para realizar una cadena de Pagos No Presupuestales.

2. FUNCIONALIDAD EN SIIF NACION.

2.1. Radicacion de Cuenta por Pagar

El perfil Gestion contable debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Radicar Cuenta por Pagar /

Concepto de Pago No Presupuestales.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales
Datos Bésicos || Datos del Beneficiario || item de Afeciacién || Valor Total |
Datos basicos
Tipo de cuenta por pagar * |22 - Pago no Presupuestal V|
Tipo de moneda de pago * |COF' Pesos | |:|
Requiere documento de recaudo por clasificar
Tipo documento de Recaudo por clasificar b
Seleccionar posicidn institucional tesoreria pagadora *
Documento de recaudo por clasificar EI
Seleccionar Consecutivo Fecha de Registro Estado Tercero Mombre/Razdn Social Saldo COP
114 2014-01-02 Creado B800131648-6  FONDO DE COMUNICAC 150.000.000.000,00
M40 »n
< >
I Datos Administrativos I | Guardar | | Cancelar |

Una vez dentro de la transaccién diligenciar los siguientes campos en la carpeta “Datos basicos”.

o Tipo de cuenta por pagar: 22 — Pago no Presupuestal.
o Tipo de moneda de pago: COP - Pesos
¢ Requiere documento de recaudo por clasificar: Hacer en el campo de seleccion.

¢ Tipo de documento de recaudo por clasificar: CNT (Generado en Bancos)

o Seleccionar posicion institucional tesoreria pagadora: Seleccionar la misma Unidad de acceso.

e Documento de recaudo por clasificar: Hacer clic en el boton de busqueda, y seleccionar el DRxC creado al

momento de contabilizar los extractos bancarios.
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Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago mo presupuestales

Dstos Bésicos || Datos del Beneficiario || item de Afectacién || Walor Total |

Datos del beneficiario

Detalles de Tercero

Mumero interno tercero beneficiario de pago * 803

Medio de pago Abono en cuenta ~

Abono en cuenta detalles

Mimero de cuenta bancaria * 25|‘,||',|-332-11| I:I

Carpeta “Datos del beneficiario”.

¢ Numero interno tercero beneficiario del pago: Seleccionar el tercero beneficiario del pago.
o Medio de Pago: Seleccionar “Abono en Cuenta”.

o Numero de cuenta bancaria: Buscar y seleccionar la cuenta bancaria del tercero beneficiario del pago.

Radicar documento de cuentas por pagar de conceptos de pago no presupuestales

Datos Bésicos | Datos del Beneficiario | item de Afectacién || Valor Total |

item de afectacién de pagos no presupuestales

Dependencia de afectacién de pagos no presupuestales

Mecanismao multimo

Posiciones de catilogo de pagos no presupuestales * l:l

Creacidn de los items de afectacidn de pagos no presupuestales

Posicién de pago no presupuestal Walor en Pesos
2-80-01-01 Recursos administrados po... 150.000.000,00
M4 » Pagina 1 de 1
[ 4 >
| Datos Administrativos | Guardar | | Cancelar

Carpeta “item de afectacion”.

e Posiciones de catalogo de pagos no presupuestales: Seleccionar el concepto Recaudos en Favor de
Terceros.
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o Valor en pesos: Registrar el valor en pesos a pagar, y hacer clic en el botén “Guardar”.

2.2. Constitucion de Acreedor de Pago No Presupuestal

El perfil Gestion contable debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Constitucion de Acreedor /
Concepto de Pagos de Pagos No Presupuestales.

Crear "constitucidn de acreedores por conceptos de pago no presupuestal ” con marca de "deduccidn” y valor “no” en la marca

Fecha de registro 2014-01-02

Documentos de cuenta por pagar * I:l

Guents por Pagar | Tipo de Beneficiario || ltems de Afediacién || Valor Total |

Cuenta por Pagar

) Mumero de -
Sel. Fecha de Registro Documento Estado Beneficiario
@ 2014-01-02 114 Radicada FONDO DE COMUMICACIONES
M40 »
< | >

Eliminar

Datos Administrativos Guardar

Carpeta “Cuenta por Pagar”.

o Documentos de cuenta por pagar: Hacer clic en el boton de busqueda y seleccionar la cuenta por pagar creada
en el numeral anterior. Hacer clic en la carpeta “Item de afectacion”.

Crear "constitucién de acreedores por conceptos de pago no presupuestal ” con marca de "deduccién”y valor "no” en la marca

2014-01-07

Fecha de registro

Documentos de cuenta por pagar * I:I

Guenta por Pagar || Tipo de Beneficiario || ltems de Afectacién || Valor Total |

ltems de Afectacion de Pagos no Presupt

D

ncia de

Items de afectacidn de pagos no presupt

ltem de Afectacién de
Pagos no Presupuestales

2-80-01-01 Recursos administrados por la Direcci 150.000.000,00 | 150.000.000,00
R —
< | >

Valor en Pesos Valor en Pesos

Seleccidn de posiciones de catdlogo l:l

Deducciones

ltem de Afectacién de

Pagos no Presupuestales Tercero Valor en Pesos

<< No contiene registros >>

M «B— » pl Pagina 1 de 1

Tercero

Carpeta “item de afectacion’.

o Valor en pesos: Registrar el valor en pesos del acreedor a constituir, y hacer clic en el botén “Guardar”’
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2.3. Generacion de Orden de Pago No Presupuestal

El perfil Pagador Nacion debe ingresar por la RUTA: PAG / Pagos No Presupuestales / Orden de Pago No

Presupuestal / Crear Orden de Pago No Presupuestal, y realizar las siguientes acciones:

Crear Orden de Pago de Conceptos de Pago Mo Presupuestales

Documento de constitucién de acreedor l:l I:l

Fecha limite de pago * El

Beneficiario || Documento Ac=edor || ltems de Afectscién || Valor Total |

Beneficiario

Beneficiario

Mimero interno tercero beneficiario B808]

| Beneficiario del Pago

Carpeta “Beneficiario”.

¢ Documento de constitucion de acreedor: Buscar y seleccionar el acreedor previamente creado.

¢ Beneficiario: El Sistema presenta automaticamente los datos del beneficiario registrado en la cuenta por pagar.

Pasar a la carpeta “Documento Acreedor”

I Beneficiaric || Documento Aceedor || Items de Afectacién || Valor Total | I
Documento acreedor
Sel. Mumero de Documento IdentificaciénFecha de Registro Beneficiario Tipod
El 114 154001483022014-01-02 FONDC DE COMUNICACIONES COF Pe
M ABF——— » I
< | >
Valor a ingresar | 8.000.000,00

Carpeta “Documento Acreedor’.

o Valor a ingresar: Registrar el valor pagar, y hacer clic en el boton “Guardar”’
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2.4. Autorizacion de Orden de Pago No Presupuestal

El perfil Pagador Nacién debe ingresar por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes Pago / Autorizar, y realizar las

siguientes acciones:

Autorizar Ordenes de Pago

Ordenes de Pago * I:l

Orden de pago Fecha de Registro  Fecha Limite de Pago MNombre o Razdn Social del Beneficiar
359965214 2014-01-02 2014-01-02 FONDO DE COMUNICACIONES
440 [ ]
< | | >
| Aprobar | | Avance Procesamiento | | Cancelar |

o Ordenes de Pago: Buscar y seleccionar la Orden de Pago generada en el numeral anterior, y hacer clic en el

boton “Aprobar”.

2.5. Autorizacion Orden de Pago Pendiente de Autorizacion

El perfil Autorizador Endosos debe ingresar por la RUTA: PAG / Administrar Ordenes Pago / Autorizar Orden Pago

Pendiente Autorizacion, y realizar las siguientes acciones:

Autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion

Aprobar

Seleccionar operacién * NoAprobar

Orden de pagos * D

Ndamero de Orden ) . ) - ) ) )
de Pago Fecha de Registro  Mombre o Razdn Social del Beneficiario  Tipo de Moneda  Valor Total Valo a,
359966214 2014-01-02 800131648 - 6 - FONDO DE COMUNICACIO...  COP Pesos 8.00 ~
4 40 (]
<| >
| Datos Administrativos Guardar | | Cancelar

o Seleccionar operacion: Hacer clic en el boton “Aprobar”

e Orden de pago: Hacer clic en el botdn de busqueda (...), buscar y seleccionar la Orden de Pago del numeral

anterior, y hacer clic en el botén “Guardar”.




Cédigo:

Guia Gestion de Pagos No Fecha: 03-01-2014

MinHacienda

ienda

Presupuestales Version: 2

Pagina: 7 de 8

2.6. Generacion de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal

El perfil Pagador debe ingresar por la RUTA: PAG / Orden Bancaria / Abono en Cuenta, y realizar las siguientes
acciones:

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Abono de Cuenta

Fecha de reg

T

2014-01-02

13-01-01-DT-DIRECCION TESORO NACION DGCPTN
Al cuenta

P

Fecha de pago * 2014-01-02

Esgquema de banco agente * !309 MNACHAMN PESOS CUENTA CAJERO 61010013

Aceptar Limpiar

Esquema de Banco Agente Detalles |[ Ordenes de Pago ]
Esquema de Banco Agente Detalles

Tipo Co

Mu 61

Tip acuenta Pesos

hivo  WACHAM - Banco Replblica

Datos Administrativos

¢ Tipo de moneda: Seleccionar “Pesos”.
o Fecha de pago: Seleccionar la fecha del dia que seré realizado el giro efectivo de los recursos.

¢ Cuenta Bancaria: Seleccionar la cuenta bancaria de la cual serén girados los recursos

Ordenes Bancarias para Medio de Pago Giros

Fecha de re

gistro 2014-01-02

0-FONDO DE TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

Fecha de pago * 2014-01-02

Cuenta bancaria *

Aceptar Limpiar
Cuents Bancaria ]| Ordenes de Pago ]
Documentos orden de pago
Ordenes de pago El
ggg:g”; de la Orden Fecha de Generacidn Fecha Limite de Pago Tipo de la Orden de Pago Tipo de
114 2014-01-02 2014-01-02 Orden de Pago no Presupuestal Cop
Hal—»n
| | >
Valor total en pesos 1.500.000.000,00
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Carpeta “Orden de Pago”.

e Ordenes de Pago: Seleccionar la Orden de Pago No Presupuestal creada y
anteriores. Hacer clic en el botén “Guardar”

2.7. Pago de Orden Bancaria para Pago No Presupuestal

autorizada en los numerales

El perfil Pagador debe ingresar por la RUTA: PAG / Orden Bancaria / Pago de Orden Bancaria con Medio de pago

Abono en Cuenta, y realizar las siguientes acciones:

Pago de Orden Bancaria Con Medio de Pago Abono en Cuenta

L ]

M 4fF— 2

| Avance Procesamiento |

Cancelar

o Ordenes Bancarias: Buscar y seleccionar la Orden Bancaria creada en el numeral anterior, y hacer clic en el

botdn “Guardar”.




